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Lezajsk. dn. 01.12.2023 r.

Z0.271.18.2023 ZAPYTANIE OFERTOWE

Swiadczenie ustug pocztowych
dla Urzedu Miejskiego w Lezajsku w 2024 roku

Niniejsze posigpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. r. — Prawo zamowiern
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.)

Kod CPV: 64112000-4 - ustugi pocztowe dotyczqce listow,
64113000-1 - ustugi pocztowe dotyczgce paczek
64100000-7 - ustugi pocztowe kurierskie

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Miasto Lezajsk: 37-300 Lezajsk, ul. Rynek 1, NIP: 816-16-73-010
Telefon: /017/ 242-73-33, Faks: /017/242-73-33
E-mail: uml@miastolezajsk.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, przesylek
kurierskich Pocztex na rzecz Urzedu Miejskiego w Lezajsku.

2) Podane w zalgczniku szacunkowe ilosci przesylek stuza jedynie orientacyjnemu
okresleniu wielkosci przedmiotu zamoéwienia. Rodzaje i ilosci przesylek w ramach
swiadczonych ustug sa szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego.

3) W zakres przedmiotu zamowienia wchodza:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dor¢czania przesylek listowych: ekonomicznych (zwyklych), priorytetowych,
poleconych i ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz paczek ekonomicznych,
priorytetowych i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

b) uslugi pocztowe w obrocie zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek listowych poleconych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru;

¢) dorgczanie lub wydawanie przesylek. o ktorych mowa w pkt. ..a” i ..b” zwracanych
do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy:

4) Przez wykonawcg - Operatora rozumie si¢ przedsi¢biorce uprawnionego do
wykonywania dzialalnosci pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188).
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5) Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki

listowe o wadze do 2000 g : .

a) listy ekonomiczne (zwykle) - przesylki nierejestrowane nie bedaca przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym;,

b) listy zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane bedgce przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

¢) listy polecone ekonomiczne - przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym;,

d) listy polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w
obrocie krajowym;

e) listy polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesylki
rejestrowane nie bedgce przesylkami najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym;

f) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyiki
rejestrowane, najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczono
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;

g) listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesylki rejestrowane,
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorg¢czono za
pokwitowaniem odbioru w obrocie zagranicznym;

h) paczki pocztowe ekonomiczne, priorytetowe i za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

1) kurier Pocztex

6) Formaty przesylek:
S - maksymalny wymiar koperty C5 (162mm * 229mm x 20mm) do 500g,
M - maksymalny wymiar koperty C4 (229mm x 324mm x 20mm) do 1000g,
L - ponad wymiar koperty C4. (suma wymiaréw dlugosé+ szerokosé+ grubosc¢ nie
moze przekroczy¢ 900mm, przy czym dlugos¢ nie moze by¢ wigksza niz
600mm) - do 2000g

3. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO:

1) Wykonawca bedzie dysponowal placowka nadawcza w miejscowosci. w ktorej
znajduje sie siedziba Zamawiajacego.

2) Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania przesylek pocztowych, paczek do
siedziby Zamawiajacego przez upowaznionego przedstawiciela poczty w dni robocze
od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu.

3) Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia uslugi dostarczania przesylek
w Polsce i za granicami kraju.

4) Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdowienia.

5) Wykonawca bedzie swiadczyl ustugi pocztowe z uwzglednieniem przepisow:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U.2020.1041 z dnia
2020.06.15),
b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 .
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w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz.U.2019.474 t.j. z dnia 2019.03.12),

¢) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U.2020.1026 t.j. z dnia 2020.06.10 ze zm.),

d) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgepowania administracyjnego (t.].
Dz.U.2020.256 t.j. z dnia 2020.02.18 ze zm.) dalej jako ,k.p.a.”,

e) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. kodeks postepowania cywilnego (t.j.
Dz.U.2020.1575 t.j. z dnia 2020.09.14 ze zm.) dalej jako ., k.p.c.”,

f) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U.2020.1325 t.).
z dnia 2020.07.31 ze zm.),

g) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781 t.j.
z dnia 2019.09.19 ze zm.),

h) innych obowigzujacych aktow prawnych zwiazanych z realizacja ustug bedacych
przedmiotem zamowienia.

6) Ilos¢ i rodzaj przesylek/ustug okreslonych w zalaczniku do Zapytania ofertowego maja
charakter wylacznie szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania
do nadawania przesylek w podanych ilosciach, a po stronie Wykonawcy podstaw do
wysuwania roszczen w przypadku nadania przesylek w ilosciach mniejszych niz
szacunkowe. Okreslone rodzaje 1 ilos¢ poszczegolnych przesylek w ramach
swiadczonych uslug moga ulec zmianie w zaleznosci od biezacych potrzeb
Zamawiajacego. Zmiana ilosci oraz/lub rodzaju przesylek nie stanowi podstawy do
zmiany tresci umowy zawartej z Wykonawcg. Zamawiajacy zaptaci wyigcznie za ustugi
faktycznie Swiadczone.

7) Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesylek przeznaczonych do nadania
przez Wykonawcg. Przekazanie przesylek listowych  przygotowanych do
wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce pieczecia.
data w ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowym wg poszcezegdlnych kategorii wagowych (dla przesylek zwyklych -
nierejestrowanych).

8) W przypadku uszkodzenia przesylki Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczy¢ oraz
nanies$¢ adnotacje z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia. Dotyczy przesylek
bedacych w posiadania Wykonawey przed dostarczeniem do Zamawiajacego.

9) Ceny jednostkowe za poszczegolne rodzaje przesylek, w okresie obowigzywania
umowy mogg ulec zmianie w przypadku:

a) ustawowej zmiany obowiazku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od
towarow i ustug,

b) zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej Ilub w  sposob dopuszczony przez
obowiazujace przepisy Prawa Pocztowego.

10) W przypadku braku zgody na zmiang cen jednostkowych. kazda ze stron umowy ma
prawo wypowiedzie¢ umowe z jednomiesigcznym okresem wypowiedzenia, liczonym
na koniec okresu rozliczeniowego.

11) Wartosci naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesigcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj
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przesylki oraz rzeczywistej ilosci przesylek danego rodzaju.

12) Wykonawca. co miesige wystawi fakturg. Zaplata wynagrodzenia za faktycznie
wykonang usluge bedzie nastepowala z dolu. przelewem na konto wskazane na
fakturze, w terminie 21 dni od daty o wystawionej faktury. Za dzien zaplaty strony
przyjmujg dzien wplywu srodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.

13) Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie powszechnej ustugi pocztowej tj. za utrate,
ubytek lub uszkodzenie przesylki pocztowej, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu Kare
umowng naliczong zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe dotyczacymi
odszkodowania.

14) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupelniajacego, ponoszacego
wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach
ogolnych Kodeksu cywilnego.

15) W przypadku nieterminowego uregulowania naleznosci Zamawiajacy zaplaci odsetki
ustawowe za kazdy dzien w opoznieniu zaplaty.

16)Z uwagi na specyfike¢ przedmiotu zamowienia, ostateczna tres¢ umowy bedzie
uzgodniona przez strony po wyborze oferenta, wg wzoru stosowanego u wykonawcy.
17) Zamawiajacy przewiduje nadawanie w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia
rowniez przesylek wymagajacych zastosowania przepisow art. 57 § 5 pkt 2 k.p.a. art. 12
§ 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepiséw np. art. 165 § 2
K.p.c. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wylaczenia takich przesylek z zakresu

przedmiotu zapytania lub sporzadzania odrgbnego wykazu ww. przesylek

18) Zamawiajacy nie jest w stanie okresli¢ wolumenu w strumieniu przesylek listowych
wobrocie  krajowym  wysylanych na obszar wojewddztwa podkarpackiego.
Szacunkowy, procentowy udzial takich przesylek to ok. 90 %.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Od 1 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2024 roku.

5. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1) Oferte nalezy przvgotowaé¢ zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zapytania wraz
z nastepujacymi dokumentami:
a) aktualnym wpisem do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonym przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.2020.1041 t.j. z dnia 2020.06.15);
b) aktualnym odpisem z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacii
o dzialalnosci gospodarczej. jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
sktadania ofert.

6. KRYTERIA OCENY OFERT:
Kryterium wyboru oferty stanowi cena brutto -100%.
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7. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY:
Ofert¢ nalezy ztozy¢ do dnia 11 grudnmia 2023 roku osobiscie. listownie, droga
mailowa, lub za posrednictwem kuriera do godziny 13:00 w siedzibie Zamawiajacego
wedlug danych adresowych zamieszczonych ponizej:

Urzad Miejski w Lezajsku
ul. Rynek 1
37-300 Lezajsk

uml@miastolezajsk.pl

z dopiskiem:
»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urz¢du Miejskiego w Lezajsku w 2024 roku”.

8. ZAPYTANIA O PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1) W zakresie niniejszego postepowania ustala si¢ porozumiewanie i korespondencje za
pomoca poczty e-mail (na adres: grzegorz.korasadowicz(@miastolezajsk.pl ).
2) Informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela Pan Grzegorz Korasadowicz
tel. (17) 242 73 33 wew. 114.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uplywu
terminu skladania ofert. Przedluzy on termin ich skladania o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian. O dokonanych zmianach Dostawcy zostang poinformowani.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do powtdrzenia czynnos$ci albo do uniewaznienia
niniejszego  postepowania jezeli wystapil brak mozliwosci  wyboru oferty
najkorzystniejszej. Ma rowniez prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania przyczyn.

11.O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

12. Niniejsze zapytanie ofertowe nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron
do czasu wyboru oferty.

Z powazaniem

BURMISfRZ
p—
Zalaczniki: Ireneusz St efariski
1) Formularz ofertowy,
2) Klauzula informacyjna
3) Oswiadczenie
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