KIEROWNIK
MIEJSKIEGO O SRODKA POMOCY SPOLECZNEJ w LE ZAJSKU
OGLASZA OTWARTY KONKURS NA STANOWISKO

GLOWNEGO KSIEGOWEGO

ADRES: MIEJSKI O SRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W LE ZAJSKU
37-300 LEZAJSK, UL. ZWIRKI | WIGURY 3

1. Kandydat przyst epujacy do konkursu musi spetnia € nastepujace wymagania:

= ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie lub ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letni staz w ksiegowosci,

= ukonczong srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letni staz pracy w ksiegowosci,

= nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne
skarbowe,

= dobry stan zdrowia,

» nieposzlakowana opinia,

= obywatelstwo polskie,

= znajomos¢ obstugi programéw komputerowych w zakresie ksiegowosci. ZUS- pflatnik,
Windows, MS Office.

1. Wymagania dodatkowe:

= znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych,

= znajomosc¢ ustawy o rachunkowosci,

= ZNnajomosc¢ ustawy 0 pomocy spotecznej,

» znajomos¢ ustawy o zamowieniach publicznych,

= znajomosc¢ ustawy o swiadczeniach rodzinnych,

= znajomosc¢ ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
= komunikatywno$¢,

= umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

= umiejetnos¢ pracy zespotowej,

= niekonfliktowosc¢.

2. Zakres wykonywanych zada nh na stanowisku:

= prowadzenie rachunkowosci jednostki,
= wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,



= dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,

» dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych

= sporzgdzanie sprawozdan budzetowych i statystycznych

» sporzgdzanie réznego rodzaju analiz niezbednych w pracy MOPS.

3. Wymagane dokumenty:

= zyciorys (CV),

= list motywacyjny,

= dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow),

= dokumenty poswiadczajgce staz pracy (Swiadectwa pracy),

= inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

= oryginat kwestionariusza osobowego wraz z aktualng fotografia,

= oSwiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw
publicznych

= osSwiadczenie o niekaralnosci (jak w pkt. 1),

= zaswiadczenie o dobrym stanie zdrowia,

= pisemne oswiadczenie o przystgpieniu do konkursu z klauzulg o tresci:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 i Nr 153, poz. 1271) oraz ustawg z dnia 22
marca 1990 r. 0 pracownikach samorzadowych (tekst jednolity:
Dz. U. 2001 r. Nr 142 poz. 1593 z p6zn. zm.).

4. Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Miejskiego Osrodka
Pomocy Spofecznej w Lezajsku, 37-300 Lezajsk ul. Zwirki i Wigury 3 (pokoj
Kierownika MOPS Lezajsk) w zaklejonej kopercie lub pocztg na adres Osrodka (jak
wyzej) z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko gtdwnego ksi  egowego” w
terminie od dnia ogtoszenia do dnia 15.02.2007 r do godz. 13 *° (ostateczna data
wptywu dokumentow do MOPS Lezajsk). Dokumenty, ktére wplyng po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej http://www.bip.bazagmin.pl/lezajsk/
i http://www.mopslezajsk.com.pl oraz na tablicy informacyjnej Miejskiego Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Lezajsku przy ul. Zwirki i Wigury 3

Lezajsk, dn. 1.02.2007 r.



