Lezajsk, 2021-12-08
ZP.271.6.4.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zadanie p.n.: ,Sukcesywna dostawa pierogéw w 2022 r. dla oswiatowych
jednostek organizacyjnych gminy Miasto Lezajsk

Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. r. — Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.)

Oznaczenie (CPV): 15.00.00.00-8 — Dostawa wyrobéw garmazeryjnych §wiezych (pierogéw)

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Miasto Lezajsk: 37-300 Lezajsk, ul. Rynek 1
Telefon: (17) 242-73-33, Faks: (17) 242-73-33
NIP: 816 16 73 010 REGON: 690581703
E-mail: przetargi@miastolezajsk.pl
Strona www: www.miastolezajsk.pl

2. PODSTAWA PRAWNA:
Zarzadzenie Burmistrza Lezajska - Kierownika Urzedu nr 03/2021 z dnia 12 stycznia 2021 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych dla Urzedu Miejskiego w Lezajsku.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe zostaje ogloszone na stronie internetowej
http://lezajsk.um.bipgmina.pl/wiadomosci/3/lista/przetargi

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa swiezych pierogéw w 2022 roku na rzecz
nizej wymienionych jednostek organizacyjnych gminy Miasto Lezajsk:

1) Zespo! Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Lezajsku, ul. Grunwaldzka 1 (zwany w dalszej tresci
ZSP-1),

2) Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Lezajsku, ul. Mickiewicza 51 (zwany w dalszej tresci
ZSP-2),

3) Szkola Podstawowa Nr 3 w Lezajsku, ul. 11 Listopad? 8 (zwana w dalszej tresci SP-3),

4) Przedszkole Miejskie Nr 3 w Lezajsku, ul. Braci Sniadec_kich 8 (zwane w dalszej tresci
PM-3). Dostawy zywnosci do PM- 3 obejmuja takze potrzeby Zlobka Miejskiego w Lezajsku
usytuowanego w tym samym budynku.

5. SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamowienia sa sukcesywne dostawy produktéw mleczarskich do ww.
wymienionych jednostek organizacyjnych -1 raz w tygodniu w godzinach 7.00 — 10.00.

2) Zamowienia bgda zglaszane przez upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego nie pdzniej niz
2 dni przed dostawg, w formie maila lub telefonicznie W przypadku przekazania zaméwienia
mailem, Wykonawca niezwlocznie potwierdza fakt jego otrzymania. Wykonawca ma obowiazek
poinformowania Zamawiajgcego o ewentualnym braku asortymentu w dniu otrzymania
zamowienia.

3) Zamawiajacy wymaga dostarczania towaru wolnego od wad. Wykonawca w przypadku zgloszenia
przez Zamawiajgcego, iz jakos¢ i/lub ilos¢ dostarczonych artykulow jest niezgodna ze zlozonym
zamoOwieniem (towar jest wadliwy) zobowigzany jest w czasie do 2 godziny od zgloszenia przez
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Zamawiajacego (pisemnie lub pocztg elektroniczng lub telefonicznie lub osobiscie na podstawie
spisanego protokotu) do dostarczenia artykutu/6w wlasciwego/ych tj. wolnego/ych od wad.

4) W przypadkach braku na opakowaniach dostarczonych artykuléw terminéw produkcji czy
terminéw przydatnosci do spozycia - wykonawca dostarcza te informacje na oddzielnym
dokumencie wraz z dostawa.

5) Podane w formularzu cenowym iloéci stanowig szacunkowe zapotrzebowanie, jakie Zamawiajacy
przewiduje zakupi¢ w okresie obowigzywania umowy - Zamawiajacy opieral si¢ na ilosciach
zuzytych w latach poprzednich. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany podanych
wielkosci z przyczyn od niego niezaleznych np. absencja uczniow, zmiana stanu ilosciowego
uczniéw, zmiana planu zaje¢ w nowym roku szkolnym (np. dodatkowe dni wolne) itp. Z tytutu
niezrealizowania wskazanych w formularzu cenowym ilosci Wykonawcy nie bedg przystugiwaty
roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

6) Minimalne wymagania dotyczace $wiezosci zamawianej zywnosci: przed polowa okresu
przydatnoéci do spozycia. Wykonawca bedzie dostarczal zamawiang =~ Zywnosé
do Zamawiajacego (wraz z jej roztadunkiem) do wskazanych w pkt 4 pomieszczen w obiektach
Zamawiajacego oraz bedzie zobowigzany do uzywania srodkow transportu przystosowanych do
przewozu danej zywnosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie - na jego
wlasny koszt.

7) Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia okreSlony zostal w formularzu cenowym -
zalacznik nr 2 oraz we wzorze umowy - zlacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego .

8) Zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych podmioty
biorace udzial postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego zobowigzane sa do ich
przestrzegania. W szczegdlnosci Zamawiajacy bedacy operatorem przetwarzania danych
osobowych Wykonawcy, Podwykonawcow, czy innych podmiotow bioracych —udzial
w zamOwieniu - przekazuje im dotyczace informacje zawarte w  klauzuli informacyjnej
stanowiacej zalgcznik nr 4 do niniejszego zapytania. Wykonawca zobowigzany jest do
przestrzegania oraz do zapewnienia przestrzegania przepisow w zakresie ochrony danych
osobowych przez ewentualnych Podwykonawcow, czy przez inne podmioty biorgce udziat w
zamoOwieniu.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Od 3 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

7. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cene oferty obejmujaca caloé¢ zamoéwienia nalezy okresli¢ w formularzu oferty w zlotych
polskich, w wartoéci  brutto, wyliczong wg zalaczonego formularza cenowego, stanowigcego
zalaczniki nr 2. Wszystkie wartosci powinny by¢ naliczane z doktadno$cia do dwoch miejsc po
przecinku.

Cena oferty musi obejmowaé wszelkie koszty niezbgdnych dziatan zwigzanych z wykonaniem
zamoOwienia wraz z kosztami transportu, zaladunku i rozladunku towaréw oraz ewentualnego
ubezpieczenia. Ryzyko zmian cen Wykonawca uwzglednia w wartosciach jednostkowych
zawartych w ofercie. Wykazane w formularzu cenowym ceny jednostkowe sa cenami
ostatecznymi i nie ulegajg zmianie w trakcie umowy poza przypadkami okreslonymi we wzorze
umowy.
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8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

8.1 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

8.2 Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami zamawiajacego okreslonymi w zapytaniu
ofertowym pod rygorem odrzucenia oferty.

8.3 Oferte Wykonawcy stanowig nastepujgce dokumenty:

1) wypetlniony i podpisany formularz ofertowy wg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 1 do
zapytania waz z dokumentem wskazujacym umocowanie os6b do jej podpisania (obowigzek
zlozenia ww. dokumentu dotyczacego umocowania 0séb podpisujacych nie dotyczy oséb
fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej),

2) wypelniony i podpisany jw. formularz cenowy wg wzoru bedgcego zalgcznikiem nr 2 do
zapytania ofertowego

3) w przypadku oferty wspdlnej nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcow skladajacych oferte wspdlna (jezeli dotyczy)

8.4 Jezeli dokumenty sporzadzone sa w jezyku obcym, to wymaga sie ich zlozenia wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

8.5 Dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginalow podpisanych przez Wykonawce lub
kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

8.6 Wszelkie koszty sporzadzenia oferty ponosi Wykonawca.

8.7 Prowadzacy postgpowanie w wyznaczonym przez siebie terminie umozliwi Wykonawcom

Jednokrotng popraweg ofert lub zloZenie wyjasnien — w przypadku wystepowania w nich bledow,

brakow lub powzietych przez siebie watpliwosci w zakresie tresci oferty lub zawartych w ofercie

dokumentéw. Z dokonania dopuszczalnej poprawy ofert przez Wykonawcéw wylacza sie

zaoferowane przez nich ceny jednostkowe (wskazane w formularzu cenowym).

9. SKLADANIE I OTWARCIE OFERT

1) Oferty w formie pisemnej nalezy sktada¢ w Sekretariacie (na I pietrze) Urzedu Miejskiego
w Lezajsku (ul. Rynek 1, 37-300 Lezajsk) lub poczta w zamknietej kopercie opisanej nazwa:
»Sukcesywna dostawa pierogéw w 2022 roku dla o$wiatowych jednostek organizacyjnych
Gminy Miasto Lezajsk” w terminie: do dnia 14.12.2021 r. do godz. 13.00.
Przez termin zlozenia ofert nalezy rozumie¢ termin ich wptywu do Sekretariatu.

2) Otwarcie ofert nastapi w dniu 14.12.2021 r. o godz. 13.30 w siedzibie Zamawiajacego.

3) Wykonawca bedzie zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpocznie si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY:

1) Oferty zostang ocenione _dwuetapowo trzech Kryteriach oceny:

[- etap
a) cena ofertowa - 60 %,
b) Swiezo$¢ produktu - 15 %,

I1- etap
a) jakos¢ produktu - smak, zapach, wyglad, struktura produktu - 25 %,

2) w pierwszym etapie oceny ofertom zostang przyznane punkty:
a) za ceng¢ w skali od 0 do 100 (z dokladnoscig do setnych czesci), obliczone wg wzoru:
[najnizsza cena oferty] / [cena oferty ocenianej]x 100 pkt,
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b) za $wiezos¢: oferta w ktorej pierogi beda dostarczane w ciggu 1 dnia od dnia produkcji
otrzyma 100,00 pkt, za dostarczanie w terminie powyzej 1 dnia od dnia produkcji otrzyma
0,00 pkt;

3) drugi etap oceny dotyczacy kryterium jakosci prowadzony bedzie dla dostarczonych przez
Wykonawcow probek tej zywnosci dla wybranych reprezentatywnych produktéw (wskazanych
w zalaczniku nr 4 - Regulamin Zespolu Degustacyjnego) po wezwaniu do ich ztozenia.
Ocena dokonywana bedzie przez Zespol Degustacyjny dzialajagcy na podstawie powyzej
wskazanego Regulaminu bedacego zalgeznikiem nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
Ustalono nastepujace kryteria, ktorym Zespol przyznawa¢ bedzie nastepujacg punktacje (z
dokladnoscig do jednosci) od minimum do maksimum:

a) wyglad zewnetrzny/struktura produktu— od 0 do 30 pkt,

b) smak —od 0 do 40 pkt,

¢)zapach — od Odo 30 pkt.

Jezeli w okreslonym kryterium wszystkie przedstawione do oceny produkty s3 jednakowe i nie
mozna wskaza¢ produktéw lepszych i gorszych, to przyznawana jest im maksymalna liczba
punktéw. Jezeli mozliwe jest zroznicowanie przedstawionych do oceny produktow w zakresie
okreslonego kryterium, to wskazuje si¢ produkt najlepszy, ktéremu przyznaje si¢
maksymalng liczb¢ punktéw oraz produkt najgorszy, ktéremu przyznaje si¢ ,,0” punktow.
Produktom ocenionym jako gorsze od najlepszego i lepsze od najgorszego, przyznaje si¢
liczbe punktéw 10 - jako posrednia pomigdzy ,,0” a liczbg maksymalna.

4) laczna ilo$é punktéw przyznanych ofertom obliczana jest (z doktadnoscia do setnych czgsci)
jako suma punktéw przyznanych w kazdym kryterium pomnozona przez wagg tego kryterium.

5) Jezeli najwyzsza ilo$¢ otrzymanych punktéw dwoch lub wigcej ofert bedzie taka sama, to dla
Wykonawcow, ktorzy je zlozyli bedzie zastosowana procedura wezwania do zlozenia ofert
dodatkowych (lecz bez powtdrnego skiadania probek zywnosci),

6) Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych oraz
pozostalych ocenianych zaoferowanych wielkosci mniej punktowanych niz zaoferowane w
pierwotnie ztozonych ofertach,

7) najkorzystniejsza w takim przypadku bedzie oferta dodatkowa z najwyzszg iloscia punktow, a
w przypadku ponownie uzyskanej tej samej punktacji - oferta z najnizsza cena,

8) jezeli oferty dodatkowe beda posiadaly taka sama ceng - Zamawiajgcy ustali najkorzystniejszg
ofert¢ w wyniku negocjacji cenowych z poszczegblnymi Wykonawcami, ktorzy zlozyli
te oferty,

9) w okresie dokonywania oceny mozliwe bedzie przedtuzenie terminu zwigzania z oferta przez
Wykonawcow samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego jednak nie wigcej niz o kolejne
30 dni,

10) brak pisemnej zgody na przedluzenie terminu zwigzania z oferta na wniosek Zamawiajgcego
skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcow,

11. Prowadzacy postepowanie powiadomi Wykonawcow, ktorzy zitozyli oferty o wynikach

12.

13.
14.

15.

postepowania/o wyborze oferty. Informacja ta zostanie rowniez zamieszczona na stronie www.
Prowadzacego postgpowanie:

http://lezajsk.um.bipgmina.pl/wiadomosci/3/lista/przetargi
W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstagpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe bedzie podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktow,

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych.

Spos6b porozumiewania si¢ Wykonawcow z Prowadzacym post¢powanie.

Wykonawca moze zwrocié si¢ (pisemnie, e-mailem) w sprawie niniejszego zapytania ofertowego lub
0 wyjasnienie jego tresci.
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16. Osobami uprawnionymi do udzielania wyjasnien sa:
1) w sprawach formalnych zamdwienia:
- Jadwiga Szkodzinska - Urzad Miejski w Lezajsku, pok. 22
e-mail: jadwiga.szkodzinska@miastolezajsk.pl, tel. 17 2427 333 w. 139,
2) w sprawach merytorycznych zamowienia: Malgorzata Mazur, Stanowisko ds. zywienia
zbiorowego dzieci i mlodziezy w Urzedzie Miejskim w Lezajsku, pok. 24
e-mail: malgorzata.mazur@miastolezajsk.pl tel. 17 2427 333 w. 147 oraz 17 242 16 49,

17. Prowadzacy postepowanie zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania
do uplywu terminu skladania ofert. Przedluzy on termin ich skladania o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian. O dokonanych zmianach Wykonawcy zostang poinformowani na
stronie internetowej prowadzacego postgpowanie

http://lezajsk.um.bipgmina.pl/wiadomosci/3/ lista/przetargi

18. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, a Zamawiajacy nie moze zwigkszy¢ tej kwoty do ceny najkorzystniejszej
oferty,

3) Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, Ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied,

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwag do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca zawarcie,
niepodlegajgcej uniewaznieniu, umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5) Zamawiajacy ma rdwniez prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
przyczyn.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi na stronie zamawiajacego.

Zalaczniki:

Zal. Nr 1- formularz ofertowy

Zal. Nr 2- formularz cenowy

Zal. Nr 3- wzdér umowy

Zal. Nr 4- Regulamin dotyczacy oceny produktow zywnosciowych przez Zesp6t Degustacyjny
Zal. Nr 5- klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych.
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