ZAPYTANIE OFERTOWE
Urzad Migjski w Lezajsku, ul. Rynek 1, 37-300 Lezajsk, Tel.17 242 73 33, uml(@miastolezajsk.pl

BURMISTRZ Lezajsk, dn.21.12.2020 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

= Zakup i dostawa materialéw biurowych i toneréw
70.2601.17.2020 dla Urzedu Miejskiego w Lezajsku

A

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.stycznia 2004r.- Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.2019.1843 z poin. zm.) wartos¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

1. ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Lezajsk: 37-300 Lezajsk, ul. Rynek 1, NIP: 816-16-73-010
Telefon: /017/ 242-73-33, Faks: /017/242-73-33

E-mail: uml@miastolezajsk.pl

2. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych artykuléw biurowych
i papierniczych oraz tonerow do drukarek i urzadzen drukujacych dla Urzedu Miejskiego
w Lezajsku w 2021 r. zgodnie z iloscia zawartg w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

CPV —30125110-5 Tonery do drukarek laserowych/faksow
30190000-7 Rozny sprzet i artykuly biurowe..
30197630-1 Papier do drukarek.

3. WYMAGANIA I WARUNKI ZAMAWIAJACEGO

1) Artykuly biurowe i papiernicze oraz tonery i tusze do drukarek i urzadzen drukujacych
dla Urzedu Miejskiego w Lezajsku w 2021 r. dostarczane bedg zgodnie
z zamOwieniami czastkowymi zlozonymi przez Zamawiajacego (telefonicznie, faksem
badz e-mailem) na koszt Dostawcy wedlug cen jednostkowych okreslonych w ofercie
Wykonawcy w terminie do 10 godzin od przyjecia zaméwienia na adres
zamawiajgcego, w godzinach pracy urzedu, tj. dni robocze 9:30 — 14:30.
Niedotrzymanie terminu realizacji zamowienia skutkowa¢ bedzie nalozeniem kar
umownych na Dostawcg zgodnie z §5 projektu umowy.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia zakresu
zamOwienia, dokonywania zmian ilosciowych w zakresie materialéow objetych
zamowieniem oraz niezrealizowania calo$ci zamowienia.

3) Dostawca, ktéry zostanie wyloniony sposrod zlozonych ofert jest zobowiazany do
dostarczenia przedmiotéw zamoéwienia na adres wskazany przez Zamawiajacego
wiasnym transportem i na wlasny koszt, w catym okresie trwania umowy.

4) Dostawca zagwarantuje niezmienno$¢ cen przedstawionych w ofercie, w okresie
obowigzywania umowy.

5) Ceny towar6w objetych umowa moga ulec zmianie tylko w przypadku zmiany stawek
VAT na oferowane towary.

Zapytanie Ofertowe Nr Z0.2601.17.2020 Strona 1z 3

a4



ZAPYTANIE OFERTOWE
Urzad Miejski w Lezajsku, ul. Rynek 1, 37-300 Lezajsk, Tel.17 242 73 33, uml@miastolezajsk.pl

6) W przypadku dostarczenia materialow biurowych, papierniczych oraz toneréw i tuszy
niezgodnych z warunkami zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w ciggu 2 dni roboczych od daty
zgloszenia.

7) Wszystkie koszty zwigzane z reklamacja 1 dostawg materialow niezgodnych
z zamoOwieniem ponosi Dostawca.

8) Zamowione artykuly winny by¢é dostarczone w nienaruszonych opakowaniach
fabrycznych, winny posiadaé najwyzszg jakosé, sprawnosé¢ czy wydajnosé

9) Dostawca zobowigzany jest wymieni¢ wadliwe materiaty biurowe na nowe, wolne od
wad. Koszty z tym zwigzane ponosi Dostawca.

4. KRYTERIA OCENY OFERT

1) Cena okre$lona w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamoéwienia.

2) Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postepowanie bez wybrania Zadnej oferty,
w przypadku, gdy zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym
przez Zamawiajacego, badz warto$¢ zlozonych ofert przekracza kwote jaka
Zamawiajacy przeznacza na realizacje zamowienia.

3) W ramach umowy. Urzad Miejski w Lezajsku zastrzega sobie prawo do zmiany
w ilosciach i rodzajach zamowionego asortymentu okreslonego w zalaczniku nr 2,
ktory stanowi orientacyjne zestawienie zamawianych artykulow (w tym artykuly
biurowe i tonery do drukarek i urzadzen drukujacych)

4) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sig¢
nastepujacym kryterium oceny:

5) Wartos¢ brutto catego zamoéwienia — 100%

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim na zalaczonym formularzu
ofertowym.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzupelniania ofert po wyznaczonym
w zaproszeniu terminie zlozenia oferty. Przedstawienie Oferty nie spelniajace;j
wszystkich wymogéw okresélonych przez Zamawiajacego spowoduje nie dopuszczenia
oferty do dalszego etapu jej rozpatrzenia.

6. INFORMACJA O WYBORZE OFERTY:
1) Zamawiajagcy powiadomi Oferentéw o wyniku postegpowania e-mailem oraz
zamieszczajac stosowne ogloszenie na tablicy ogloszen,
2) Z wybranym wykonawca zostanie podpisana umowa.

7. NA OFERTE SKLADAJA SIE NASTEPUJACE DOKUMENTY:
1) wypelniony formularz cenowy — zgodnie z zalgcznikiem nr 1,
2) wypelniony formularz oferty — zgodnie z zalacznikiem nr 2,
3) parafowany wzor umowy — zgodnie z zalgcznikiem nr 3.

8. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY:
Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym podpisanym przez osobe uprawniona,
stanowigcym zalacznik do niniejszego zapytania ofertowego do dnia 29.12.2020 r. do
godz. 09:00, w formie pisemnej, w zamknigtej kopercie opisanej napisem:
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ﬂ

wDostawa artykuldw biurowych oraz tonerdéw
dla Urzedu Miejskiego w Lezajsku”

na adres:
Urzqd Miejski w Lezajsku,
ul. Rynek 1,
37-300 Lezajsk
e-mailem na adres: (SKAN)
uml(@maiastolezajsk.pl
fax-em na numer telefonu:
17 242 73 33

9. ZAPYTANIA O PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1) W zakresie niniejszego postepowania ustala si¢ porozumiewanie i korespondencj¢ za
pomocg poczty e-mail (na adres: grzegorz.korasadowicz@miastolezajsk.pl).
2) Informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela Pan Grzegorz Korasadowicz,
Kierownik Zespotu Obstugi Urzedu Miejskiego w Lezajsku tel. (17)2427333
wew. 114, lub 509603483.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu
terminu skladania ofert. Przedluzy on termin ich skladania o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian. O dokonanych zmianach Dostawcy zostang poinformowani.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do powtorzenia czynnosci albo do uniewaznienia
niniejszego  postepowania jezeli wystapil brak mozliwosci wyboru  oferty
najkorzystniejszej. Ma réwniez prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez
podania przyczyn.

12.0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

13. Niniejsze zapytanie ofertowe nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron
do czasu wyboru oferty.

Zalaczniki:
1. Formularz cenowy

2. Formularz oferty
3. Umowa
4. Klauzula RODO

Z powazaniem
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