Lezajsk, 2020-04-27

SK.271.1.1.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

na us}ugq p.N.: ,BANKOWA OBSLUGA BUDZETU MIASTA LEZAJSKA,
ORAZ MIEJSKICH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH?”

Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien

publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

1. Informacje ogélne :

Zamawiajagcy Gmina Miasto Lezajsk wszczyna postepowanie W formie zapytania ofertowego
na ustuge p.n.: ,,Bankowa obstuga budzetu Miasta Lezajska, oraz miejskich jednostek
organizacyjnych” w imieniu wtasnym oraz W imieniu i na rzecz nizej wymienionych miejskich
jednostek organizacyjnych:

Urzad Miejski w Lezajsku, ul. Rynek 1,

Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Lezajsku, ul. Grunwaldzka 1,

Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Lezajsku, , ul. Mickiewicza 51,

Szkola Podstawowa Nr 3 w Lezajsku, ul. 11 Listopada 8,

Przedszkole Miejskie Nr 3 w Lezajsku, ul. Braci Sniadeckich 8,

Miejski OSrodek Pomocy Spolecznej w Lezajsku, ul. Plac Jaszowskiego 6,
Miejski Osrodek Sporu i Rekreacji w Lezajsku, ul. WL Jagielly 2,

Zlobek Miejski w Lezajsku, ul. Braci Sniadeckich 8

Miejskie Centrum Kultury w Lezajsku, ul. Mickiewicza 65, 37-300 Lezajsk

CoNoOR~WNE

2. Dane prowadzacego postepowanie: Gmina Miasto Lezajsk
Ulica: Rynek 1

Kod: 37-300 Miejscowos¢: Lezajsk

Tel./fax: 17 242 73 33

Strona www: www.miastolezajsk.pl
e-mail:uml@miastolezajsk.pl; mariusz.pacyniak@miastolezajsk.pl

3. Podstawa prawna: Zarzadzenie Burmistrza Lezajska nr 97/2017 z dnia 25 maja 2017 r.
w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

4. Niniejsze zapytanie zostaje ogtoszone na stronie internetowe;j
http://lezajsk.um.bipgmina.pl/wiadomosci/3/lista/przetarqgi.

5. Opis przedmiotu zapytania ofertowego.

Przedmiot zaméwienia obejmuje bankowa obstuge budzetu Miasta Lezajska oraz nizej
wymienionych miejskich jednostek organizacyjnych Miasta Lezajska:

1. Urzad Miejski w Lezajsku
ul. Rynek 1,

2. Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lezajsku
Pl. Rudolfa Jaszowskiego 6,

3. Miejskie Centrum Kultury w Lezajsku
ul. Adama Mickiewicza 65,
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4. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Lezajsku
ul. Wiladystawa Jagietty 2,

5. Zespol Szkolno — Przedszkolny Nr 1 w Lezajsku
Grunwaldzka 1,

6. Zespol Szkolno — Przedszkolny Nr 2 w Lezajsku
ul. Adama Mickiewicza 51,

7. Szkola Podstawowa nr 3 im. Ks. Kardynala Stefana Wyszynskiego w Lezajsku
ul. 11 Listopada 8,

8. Przedszkole Miejskie Nr 3 BAJKA w Lezajsku
ul. Braci Jana i Jedrzeja Sniadeckich 8,

9. Zlobek Miejski w Lezajsku
ul. Braci Jana i Jedrzeja Sniadeckich 8,

51 Zakres i sposob realizacji przedmiotu zamowienia:

1. Prowadzenie i obstuga rachunké6w bankowych:

1) otwarcie i prowadzenie rachunku budzetu Miasta Lezajska, rachunkow biezacych dla
Urzedu Miejskiego w Lezajsku, rachunkoéw biezacych jednostek budzetowych i rachunkow
biezacych samorzadowej instytucji kultury;

2) otwarcie i prowadzenie rachunkéw pomocniczych do rachunkéw biezacych wedtug potrzeb;
3) konsolidacja sald: dokonywanie czynno$ci automatycznego przekazywania srodkow ze
wskazanych rachunkow pomocniczych w tym obstugujacych platno$ci masowe (podatki
| optaty lokalne) na rachunek budzetu (lub inny) — wg stanu na koniec danego miesigca oraz
dokonanie czynnosci wyzerowania sald odpowiednich rachunkéw w jednostkach na koniec
kazdego roku obrachunkowego wraz z przekazaniem pozostatych $rodkow pienieznych
na rachunek budzetu lub inny wskazany rachunek bankowy wg wniosku pisemnego zlozonego
przez Zamawiajacego;

4) zapewnienie mozliwo$ci zatozenia i prowadzenia rachunkéow walutowych w ramach
rachunkéw pomocniczych, na ktorych zlecenia pieniezne realizowane beda w walucie
zagranicznej. Oprocentowanie §rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach
walutowych bedzie oprocentowane na zasadach ogolnych tj. wedlug stawek wynikajacych
z aktualnego regulaminu cenowego Wykonawcy.

5) zapewnienie systemu bankowos$ci elektronicznej jednolitej do obstugi wszystkich
rachunkéw Zamawiajacego spetniajacego standardy bezpiecznej komunikacji oraz jego
wdrozenie potaczone z przeszkoleniem pracownikéw wszystkich jednostek organizacyjnych
Gminy Miasto Lezajsk; udostgpnienie mozliwosci posiadania przez wskazane osoby, w tym
W szczegdlnosci przez Skarbnika Miasta udostgpnienia podgladu do wszystkich otwartych
rachunkow bankowych oraz nadania funkcjonalnych uprawnien do rachunkow;

6) obshuga ptatnosci masowych maksymalnie w ramach 3 grup rachunkéw pomocniczych
otwartych do obstugi rachunkéw platnosci masowych (aktualnie sg wykorzystywane 2 grupy
ptatno$ci masowych tj. taczne zobowigzania podatkowe oraz optata za gospodarowanie
odpadow komunalnych);

7) realizowanie operacji bankowych we wszystkich trybach (zwyktym, pilnym, ekspresowym)
i systemach (ELIXIR, SORBNET, SWIFT i innych) oraz dokonywanie rozliczen
bezgotdéwkowych za pomoca polecen przelewu w formie elektronicznej, wyjatkowo w formie
papierowej (dyspozycja w formie wniosku papierowego ztozonego w banku z podpisami 0sob
uprawnionych do tych czynnosci w karcie wzoréw podpiséw) w przypadku braku mozliwos$ci
(czasowo indywidualnej sytuacji o charakterze technicznym wyniktej z przyczyn niezaleznych
z obu stron umowy) wykonania polecen przelewu w formie elektronicznej;

8) przyjmowanie wptat gotowkowych w placowce bankowej na terenie Lezajska na rachunek
budzetu i na inne rachunki bankowe miejskich jednostek organizacyjnych w tym na rachunki
ptatnosci masowych;

SK.271.1.1.2020 Strona2z7



9) dokonywanie wyptat gotowkowych z rachunkéw bankowych budzetu i jednostek objetych
obstuga bankowg za posrednictwem czekéw gotowkowych;

10)  wydawanie i obstuga kart ptatniczych — do 3 kart ptatniczych dla kazdej z jednostek
(aktualnie nie s3 wykorzystywane karty ptatnicze);

11)  obstuga bankowa jednostek miejskich oraz 0sob fizycznych w zakresie dokonywanych
czynno$ci bankowych na rzecz Gminy Miasto Lezajsk w placowce banku zlokalizowanego na
terenie Miasta Lezajska prowadzona w dniach roboczych kazdego tygodnia od poniedziatku do
piatku (minimum. 7 godzin dziennie);

12) wydawanie blankietow czekowych, kart ptatniczych: przedptaconych — debetowych;
13) wydawanie na wniosek opinii, zaswiadczen 0 Stanie posiadania, wyjasnien;

14) generowanie i udost¢gpnianie wyciggéw bankowych w formie elektronicznej mozliwych
do zapisania w formacie PDF oraz ich wydruk ze strony internetowej bankowej obstugi
rachunkéw bankowych;

15) prowadzenie i obstuga terminali kart ptatniczych — 12 sztuk na biezaco (aktualnie jest
obstugiwanych 11 terminali kart platniczych);

16) przechowywanie zgromadzonych srodkow pieni¢znych na stalym (miesigczne okresy)
oprocentowanym rachunku budzetu i wszystkich otwartych oraz obstugiwanych rachunkach
biezacych i pomocniczych jednostek;

17) eksportowanie danych z aktualnie posiadanej bazy w zakresie programéw: Amazis,
Nemezis, Cheops, Pomost, Radix do systemu obstlugi elektronicznej banku, w tym
umozliwienie przeniesienia z aktualnie wykorzystywanego systemu - dotychczasowej bazy
danych kontrahentéw z poszczegdlnych miejskich jednostek organizacyjnych do nowego
systemu bankowosci elektronicznej banku.

2. Udostgpnienie bezpiecznego systemu bankowosci elektronicznej zapewniajacego:

- sposob logowania si¢ do systemu bankowosci elektronicznej za pomoca hasta jednorazowego
,»sms” - wymagalne (opcjonalnie: podpis elektroniczny),

- biezgcg informacje¢ o operacjach i saldach na rachunkach bankowych,

- sktadanie polecen przelewu $rodkow z rachunkow na biezacy dzien oraz z datg przyszla,
wprowadzanie nowych kontrahentow (likwidacja),

- generowanie elektronicznego pliku rozliczen rachunkéw platno$ci masowych,

- przegladanie historii operacji na rachunkach,

- podglad rachunkow bankowych miejskich jednostek organizacyjnych Miasta Lezajska,

- korespondencj¢ z bankiem,

- biezgca aktualizacja oprogramowania 1 szkolenie uzytkownikow.

3. Srodki zgromadzone na wszystkich rachunkach bankowych podlegaja oprocentowaniu
Zz miesigczng kapitalizacja odsetek. Zamawiajacy odstepuje od zakladania w banku
obslugujacym odrebnych rachunkéw lokat terminowych oraz odstepuje od lokowania
wolnych Srodkow pieni¢znych w innych poza Wykonawca bankach, nie prowadzacych
obshlugi bankowej Miasta.

Wysokos¢ oprocentowania stanowi $rednia stawka WIBID dla depozytow 1 — miesigcznych
z poprzedniego miesigca obrachunkowego powigkszona przez Wykonawce 0 dodatek
zaoferowany w ofercie.

W przypadku, gdy ustalona w oparciu o powyzsze zasady wysoko$¢ oprocentowania jest
ujemna zgromadzone $rodki na rachunkach bankowych nie podlegaja kapitalizacji.
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4, Zamawiajacy odstepuje w ramach prowadzonej obstugi bankowej od wymogu
uruchomienia jednorocznego kredytu krotkoterminowego — odnawialnego w rachunku
podstawowym budzetu Miasta Lezajska oraz odstepuje od wymogu dokonywania wyplat
gotowkowych w placowce banku $wiadczen pienigznych z pomocy spotecznej osobom
fizycznym, ktorym te §wiadczenia sg wyplacane przez MOPS.

5. Bank zawrze kompleksowa (jednolita) umowe na warunkach zaoferowanych
W niniejszym zapytaniu cenowym z Zamawiajagcym na prowadzenie obstugi bankowej budzetu
I wszystkich miejskich jednostek organizacyjnych (budzetowych) Miasta Lezajska
(podpisujacy Burmistrz Lezajska oraz Skarbnik Miasta) oraz zawrze odrgbng umowa obstugi
samorzadowej instytucji kultury tj. Miejskie Centrum Kultury w Lezajsku (podpisujacy
Dyrektor). Zapisy umowy stanowi¢ bedg okre$lone zasady prowadzenia obstugi bankowe;j
odzwierciedlone w zapytaniu ofertowym.

6. Wynagrodzenie Wykonawcy za prowadzenie obslugi bankowej ustalone jako
miesigczne optaty ryczattowe beda realizowane w formie obcigzania przez Wykonawce
wskazanego rachunku bankowego Zamawiajagcego w ostatnim dniu miesigca obrachunkowego
Z rachunku bankowego (pomocniczego) Urzedu Miejskiego w Lezajsku z okre§leniem danego
miesigca ktorego potracenie $wiadczenia ustugi bedzie dotyczy¢.

5.2 Dane szacunkowe do_wyliczenia ceny ustugi, w tym dane o lacznej liczbie
rachunkéw bankowych, terminali kart platniczych i inne szacunkowe dane dotyczace
prowadzonych operacji na rachunkach bankowych:

1) ilos¢ prowadzonych rachunkéw podstawowych — 10 sztuk,

2) ilo$¢ rachunkow pomocniczych — 50 sztuk (maksymalnie do 70 sztuk),

3) wyptaty gotowkowe z rachunkow bankowych — kwota do 50 tys. PLN rocznie,

4) wplaty gotowkowe na rachunki bankowe — kwota ok 2 min PLN rocznie,

5) przelewy dostarczone do banku w formie elektronicznej:

- na rachunki w banku prowadzgcym obstuge 8 tys. dyspozycji rocznie,

- na rachunki w innych bankach 50 tys. dyspozycji rocznie.

6) z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego (techniczne problemy z bankowoscia
elektroniczng ale wynikajace nie ze strony Zamawiajgcego) umozliwienie zlecen platniczych
w formie papierowej,

7) wydawane czeki rozrachunkowe do realizacji wyplat gotowkowych z rachunkéw
bankowych budzetu i jednostek — 50 dyspozycji rocznie,

8) sporzadzenie wyciggéw bankowych w formie wylgcznie elektronicznej — udostepnionej
w ramach bankowos$ci elektronicznej. Brak wyciggow bankowych w formie papierowe;j
(ewentualnie ze wzgledu na powstate przyczyny techniczne banku ale wynikajace nie ze strony
Zamawiajacego),

9) potwierdzenia sald na rachunkach bankowych budzetu i jednostek w formie papierowej
wedhug stanu ewidencyjnego na koniec dnia 31 grudnia danego roku obrachunkowego,

10) obstuga terminali kart ptatniczych — 12 sztuk (koszty state i zmienne (wynikajace z udziatu
% wartosci kwoty dziennej obrotow transakcji) zwigzane z liczbg — 35 tyS. operacji rocznie
| warto$cig operacji — ok 3 mln zt). (Aktualnie jest obstugiwanych 11 sztuk terminali kart
ptatniczych). Maksymalna liczba do otwarcia i obstugi terminali kart platniczych — 12 sztuk.
Aktualnie oszacowany taczny koszt miesigczny obstugi 8 terminali kart ptlatniczych
(usredniony za ostatnie 3 miesigce) obstugujacych 5 jednostek oswiatowych to kwota ok
645,00 zt za 1 m-c. Szacunkowy koszt miesi¢czny dodatkowo obstugiwanych 3 terminali
ptatniczych (UML, MOSiR, MCK) moze stanowi¢ kwote analogiczng do wykazanego kosztu
obstugi jednostek o§wiatowych,

11) dostgp do bankowosci elektronicznej pracownikéw uprawnionych do przegladania,
wprowadzania dyspozycji przelewowych oraz ich zatwierdzania i podpisywania (pelny zakres
uprawnien) obejmuje ogétem srednig liczbe uprawnionych 40 pracownikow.

5.3 Informacja o wielkos$ci Srodkow budzetu Miasta Lezajska (za 2019 rok):
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a) dochody biezgce budzetu rocznie ok. 57 min zi, w tym dochody z podatkéw i optat
lokalnych ok 20 mlIn zt, dochody z odptatnosci za swiadczone ustugi ok. 2 min zt,

b) wydatki biezace budzetu rocznie ok 52 min zt.

¢) dochody majatkowe ok 7 min zt, wydatki majatkowe — inwestycyjne ok 15 min zt.

d) kwota roczna wypracowywanej nadwyzki operacyjnej budzetu (+) 5 min. zt. (Plan nadwyzki
operacyjnej przyjetej do realizacji w 2020 roku — ok 4 mln z1).

5.4  Zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych
podmioty bioragce udzial postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zobowigzane sg
do ich przestrzegania. W szczegolnosci Zamawiajacy bgdacy operatorem przetwarzania danych
osobowych Wykonawcy, Podwykonawcow, czy innych podmiotdw bioracych udziat
w zamowieniu - przekazuje im dotyczace informacje zawarte w klauzuli informacyjnej
stanowigcej zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania. Klauzula ta dostgpna jest rowniez
na stronie internetowej zamawiajacego pod adresem URL:
https://lezajsk.um.bipgmina.pl/wiadomosci/11368/wiadomosc/423267/klauzula_informacyjna
dot_przetwarzania_danych_osobowych na_pods

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania oraz do zapewnienia przestrzegania
przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych przez ewentualnych Podwykonawcow, czy
przez inne podmioty biorace udziat w zamowieniu.

6. Okres realizacji zaméwienia —od dnia 01.07.2020 r - do dnia 31.12.2022 r.

7. Zamawiajacy wymaga spelnienia nastepujacych warunkow i braku podstaw
do wykluczenia-przez Wykonawcow:

O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ wytacznie banki wykonujace dziatalno$¢ bankowa na
podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe (Dz.U.2019.2357 t.j. z pzn. zm.)
posiadajace na terenie Lezajska oddzial operacyjny, ktére nie sg zarazem w stanie prowadzonych
przez nadzor bankowy postepowan naprawczych.

8. Sposéb przygotowania ofert; miejsce i termin ich skladania:

Oferty w formie pisemnej nalezy sktada¢ w Urzedzie Miejskim w Lezajsku (ul. Rynek 1,
37-300 Lezajsk) lub poczta w_zamknietej kopercie opisanej nazwa: ..Bankowa obstuga
budietu Miasta Leiajska_oraz miejskich jednostek organizacyjnych” w terminie: do dnia
11.05.2020 r. do godz. 13.30.

Przez termin ztozenia ofert nalezy rozumie¢ termin ich wptywu do Sekretariatu.

Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpocznie si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastapi 11.05.2020 r. o godz. 14.00.

Oferte Wykonawcy stanowia nastepujace dokumenty:
1) wypetniony (pisemnie - odrgcznie, komputerowo lub maszynowo) i podpisany formularz
ofertowy wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do zapytania),

9. Kiryteria oceny ofert:

1) cena oferty - waga 80 %,
2) oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych - waga 20%.

Sposob oceny ofert:

Poszczegdlnym ofertom odrgbnie dla kazdego kryterium zostang przyznane punkty wg
nastepujacych zasad:
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Ad.1) Kryterium ceny oferty — waga procentowa dla kryterium ceny - 80 %:

Zryczaltowana oplata miesigczna za wykonywane czynnosci bankowe zwigzane obstuga
bankowga budzetu Miasta Lezajska oraz obstugg bankowa miejskich jednostek organizacyjnych
Miasta Lezajska

Maksymalng ilo$¢ punktow w kryterium ,,Cena oferty” otrzyma oferta z najnizszg ceng. Ilo§¢
punktow przyznana ofercie w kryterium ,,Cena oferty” zostanie okre§lona zgodnie ze wzorem:

Cena oferty najtanszej
Cena oferty badanej
gdzie:

Cn — ilo$¢ punktow przyznana w ofercie badanej w kryterium ,,Cena oferty”.

Ad 2) Kryterium — oprocentowanie srodkow finansowych na wszystkich rachunkach biezacych

i pomochiczych — waga procentowa dla tego kryterium : 20 %:

Oprocentowanie Srodkow pienieznych na rachunkach bankowych ustalone jako wartosé

(stala) wyrazona w stosunku procentowym stanowiaca wylacznie dodatek Wykonawcy do
stawki WIBID 1M.

Maksymalng ilo$¢ punktow w kryterium ,,oprocentowania srodkéw na rachunkach bankowych”
otrzyma oferta z najwyzszg wartoScig wskazanego oprocentowania (dodatku). Ilo§¢ punktow
przyznana ofercie w kryterium oprocentowania zostanie okreslona zgodnie ze wzorem:

Wartos¢ oferty badanej
On= e x 20 pkt
Najwyzsza warto$¢ oferty

gdzie:

On — ilo$¢ punktéw przyznana w ofercie badanej w kryterium ,,oprocentowania $rodkow na
rachunkach bankowych”.

10. Sposo6b porozumiewania si¢ Wykonawcow z Prowadzacym postepowanie.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ (pisemnie oraz e-mailem) w sprawie niniejszego zapytania
ofertowego lub o wyjasnienie jego tresci.

11. Osobg uprawniong do udzielania wyjasnien jest:

Mariusz Pacyniak — Skarbnik Miasta, tel. 17/ 242 73 33 w. 130;
(e- mail) mariusz.pacyniak@miastolezajsk.pl

12. Warunki ptatnosci:
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Wynagrodzenie Wykonawcy za prowadzenie obslugi bankowej ustalone jako miesigczne
optaty ryczaltowe beda realizowane w formie obcigzania przez Wykonawce wskazanego
rachunku bankowego Zamawiajagcego w ostatnim dniu miesigca obrachunkowego z rachunku
bankowego (pomocniczego) Urzedu Miejskiego w Lezajsku z okresleniem danego miesigca
ktorego potracenie §wiadczenia ustugi bedzie dotyczyc.

13. Prowadzacy postepowanie zastrzega sobie prawo do zmiany tre$ci niniejszego zapytania
do uptywu terminu sktadania ofert. Przedtuzy on termin ich skladania o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian. O dokonanych zmianach Wykonawcy zostang poinformowani na
stronie internetowej prowadzacego postepowanie
http://lezajsk.um.bipgmina.pl/wiadomosci/3/lista/przetargi.

14. Prowadzacy postepowanie zastrzega sobie prawo do powtoérzenia czynnosci albo
do uniewaznienia niniejszego postepowania jezeli podmiot/podmioty biorace udzial
w postepowaniu  mogly wplynaé na jego wynik w sposob niezgodny z zasadami
okreslonymi w niniejszym zapytaniu lub wystapila sprzecznos¢ z prawem, albo wystapil
brak mozliwosci wyboru oferty najkorzystniejszej. Prowadzacy postepowanie ma rowniez
prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyn.

BURMISTRZ LEZAJSKA
(pieczed i podpis)

Zataczniki:
Zat. Nr 1- formularz ofertowy
Zat. Nr 2 — klauzula informacyjna
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