Zarzadzenie Nr 225/2019
Burmistrza Lezajska

z dnia 22 listopada 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzedu Miejskiego w Lezajsku oraz na terenie
Miasta Lezajska

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (jt. Dz.U. 22019 1.
poz. 506) oraz art. 22> § 1 Kodeksu pracy

zarzqdzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam Regulamin funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie miasta Lezajska stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadz6r na realizacjg zarzadzenia powierzam Kierownikowi Biura Informatyki UM.

§3

1. Pracownikéw Urzedu zobowiazuj¢ do zapoznania si¢ Zz zapisami niniejszego
regulaminu.

2. Regulamin podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez informacj¢ w BIP oraz na
stronie WWW Miasta Lezajska.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik do Zarzqdzenia Ny 225/2019
Burmistrza Lezajska z dnia
22 listopada 2019 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miejskiego w Lezajsku oraz na terenie Miasta Lezajska

§1

Regulamin okresla:

1) zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego zwanego dalej
,monitoringiem” w siedzibie Urzedu Miejskiego w Lezajsku, terenie przyleglym do
budynkéw Urzedu Miejskiego oraz na terenie Miasta Lezajska,

2) zasady rejestracji i zapisu informacji z monitoringu,

3) sposoOb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu,

4) zasady udostgpniania zgromadzonych danych.

Monitoring stanowi wilasno$¢ Miasta Lezajska.

Rejestracja obrazu w urzedzie
§2

Celem rejestracji obrazu (monitoringu) w Urzedzie jest:

1) podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow oraz interesantow,

2) ochrona mienia Gminy Miasta Lezajska, a w szczeglno$ci ustalenie sprawcow czynow
nagannych, zniszczenia mienia, bojki, kradziezy, itp.,

3) wyjasénienie sytuacji konfliktowych,

4) zachowanie tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Urzad na
szkode.

System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegOlnosci, kamery, rejestratory,

okablowanie i oprogramowanie monitoringu, oraz stanowiska umozliwiajace podglad

obrazu z kamer 1 rejestratorow.

Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega wylacznie obraz z kamer systemu

monitoringu wizyjnego urzgdu (bez rejestracji dzwigku).

Obstuge informatyczng systemu monitoringu wizyjnego sprawuje Kierownik Biura

Informatyki UM, ktory, na podstawie upowaznienia Burmistrza ma dostep do:

1) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratorow;

2) urzadzen rejestrujacych;

3) zapisow z kamer.

§3
Urzad Miejski posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku Urzedu), ktory
obejmuje wewngtrzne ciagi komunikacyjne na parterach budynkow.
Stanowisko do obstugi systemu monitoringu wewnetrznego usytuowane jest w pok. nr 3.
Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorow z monitoringu wizyjnego urzedu
upowaznieni sg:
1) Burmistrz Lezajska,
2) Kierownik Referatu — Zespolu Obstugi,
3) organy wskazane w § 6 ust. 2,
4) Kierownik Biura informatyki Urzgedu Miejskiego w Lezajsku,
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5) inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza Lezajska
Okres przechowywania danych z monitoringu wizyjnego urz¢du wynosi 14 dni.

Rejestracja obrazu na terenie miasta.
§4

Monitoring wizyjny na terenie miasta Lezajska funkcjonuje calodobowo.
Stanowisko do obstugi monitoringu o ktérym mowa w ust. 1 znajduje si¢ w pomieszczeniu
Strazy Miejskie;.
Monitoring podlega nadzorowi Burmistrza Lezajska.
Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu miejskiego
upowaznieni sa:

1) Burmistrz Lezajska,

2) Komendant Strazy Miejskiej w Lezajsku,

3) organy wskazane w § 6 ust. 2,

4) Kierownik Biura Informatyki Urzgdu Miejskiego w Lezajsku,

5) inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza LeZajska.
Rejestracji i zapisowi na noéniku danych, podlega wylacznie obraz z kamer monitoringu
wizyjnego miejskiego (bez rejestracji dzwigku).

Wykaz lokalizacji kamer monitoringu wizyjnego:

a) Budynek Urzedu — (rejestrator znajduje si¢ ZO p. nr 3)

Lp. Miejsca gdzie Liczba kamer oraz ustawienie kierunku
zamontowano kamery nagrywania
1 ul. Rynek 1 1 kamera na parterze, obejmuje korytarz i

wejécie do budynku od strony Rynku

2 ul. Rynek 1 1 kamera na parterze, obejmuje korytarz do

SO 1 wejscie od dziedzinca UM

3 ul. Rynek 1 1 kamera na parterze, obejmuje korytarz

i wejscie od strony USC

b) Otoczenie budynku Urzedu Miejskiego: (rejestrator znajduje si¢ w CITIK Rynek 1):

Lp. Miejsca gdzie Liczba kamer oraz ustawienie kierunku
zamontowano kamery nagrywania

1 ul. Rynek 2 1 kamera obejmuje Rondo im. Jana Pawia II

2 Wieza koscielna. 1 kamera obejmuje parking przed Ratuszem

3 Wieza koscielna. 1 kamera obejmuje dziedziniec ,,Fary”

4 Wieza koécielna. 1 kamera obejmuje parking przed ko$ciotem.
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b) Teren miasta Lezajska:

- Ogrodek jordanowski (rejestrator znajduje si¢ w ZSP1 - PM2):

Lp. Miejsca gdzie
zamontowano kamery

Liczba kamer oraz ustawienie kKierunku
nagrywania

1 Stup na terenie Ogrodka

Jordanowskiego.

1 kamera obejmuje plac zabaw od strony

ul. Sandomierskie]

2 Stup na terenie Ogrodka

Jordanowskiego.

1 kamera obejmuje plac zabaw od strony

pizzerii.

3 Stup na terenie Ogrodka

Jordanowskiego.

1 kamera obejmuje silowni¢ plenerowa.

4 Stup na terenie Ogrédka

Jordanowskiego.

1 kamera obejmuje teren zielony

5 Stup na terenie Ogrodka

Jordanowskiego.

1 kamera obejmuje teren Ogrodka

Jordanowskiego

-ulice miejskie (rejestrator znajduje si¢ na Komendzie Powiatowej Policji w

Lezajsku):
Lp. | Miejsca gdzie zamontowano Liczba kamer oraz ustawienie
kamery kierunku nagrywania
1 Stup oswietleniowy — 2 kamery obejmujace Plac Targowy

Plac Targowy.

przy ul. 28 Maja 1 Sikorskiego

2 Stup o$wietleniowy — 1 kamera obejmuje waw6z pomiedzy
ul. 28 Maja Muzeum i ,,Farg”

3 Stup oswietleniowy — 1 kamera obejmuje pomnik na miejscu
ul. 28 Maja stracen przy ul. 28-Maja.

L. Kaczynskiego.

4 Stup przy Rondzie Prezydenta | 2 kamery obejmujgce rondo i ul.

Mickiewicza oraz ul. Stowackiego

5 Stadion Miejski przy
ul. Sportowej

2 kamery obejmujace Stadion oraz

boisko treningowe przy ul. Sportowe;j.

5. Okres przechowywania danych z monitoringu miejskiego wynosi 10 dni.
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b —

Ochrona danych osobowych

§35

Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Burmistrz Lezajska.
Obowigzkiem administratora danych jest zapewnienie nalezytych standardow w zakresie
przechowywania danych pozyskanych w wyniku monitoringu, w szczegolnosci
z poszanowaniem zasad ochrony danych osobowych (Klauzula informacyjna RODO -
Zatacznik Nr 1).

Dane pochodzace z nagrah umozliwiajagce identyfikacjg osoby, zarejestrowane
i przechowywane uwazane sg za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych.

Obserwacja i rejestracja w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest z poszanowaniem
godnosci czlowieka. Nie moze by¢ prowadzona w sposob, ktory dyskryminuje
obserwowane osoby w szczegdlnosci ze wzgledu na pleé, rasg, przynalezno$¢ etniczng,
poglady czy wyznanie. Wybor punktéw zainstalowania kamer na terenie miejscowosci
zostal dokonany w oparciu o poszanowanie praw i wolno$ci obywateli.

Oéwiadczenie pracownika Urzedu o zapoznaniu si¢ z celami monitoringu w siedzibie
Urzedu Miejskiego (Zalacznik Nr 2).

Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikow i innych oséb, ktérych w wyniku
tych nagran mozna zidentyfikowaé, Urzad przetwarza wylacznie do celow, dla ktorych
zostaly zebrane i przechowuje przez okres nie dhuzszy niz 14 dni od dnia nagrania.
Po uptywie tego okresu uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane
osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrgbne nie stanowig inacze;j.

Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane s3 nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecno$ci Burmistrza, a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub w obecnosci
upowaznionego pracownika, ktory sprawuje obstuge informatyczna nad systemem.

Cele monitoringu

§6

Monitoring stuzy przede wszystkim dziatalno$ci prewencyjne;.

. Udostepnianie uprawnionym organom lub instytucjom, np. Policji, sadom i prokuratorom

oraz innym podmiotom prowadzacym czynnosci dochodzeniowo- $ledcze nagran (poprzez
przekazanie na elektronicznym noéniku danych) jest mozliwe po wskazaniu podstawy
faktycznej oraz prawnej, a pozostalym podmiotom - w przypadku wykazania przez nie
istnienia interesu prawnego w udostgpnieniu.

Osoba fizyczna, zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na
potrzeby przyszlego postepowania zwraca si¢ do Burmistrza z pisemnym wnioskiem o
sporzadzeniu jego kopii, wskazujac dokladng date, a takze czas i miejsce zdarzenia
(Zatacznik Nr 3).

Kopia o ktérej mowa w ust. 3, przechowywana jest w zamkni¢tym pomieszczeniu (Biuro
Informatyki) i udostepniana uprawnionym osobom. W przypadku bezczynnoSci
uprawnionych organéw, kopia jest niszczona po uplywie 3 miesiecy od dnia jej
sporzadzenia, a z czynno$ci tej sporzadza si¢ protokol.
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Udostepnienie o ktorym mowa w ust. 2 nastepuje po wyrazeniu zgody przez Burmistrza
Lezajska lub w przypadku jego nicobecnosci przez Sekretarza Miasta za pokwitowaniem
odbioru.

Informacja o prowadzeniu monitoringu wizyjnego wewnatrz 1 na zewnatrz budynku oraz
na terenie miasta jest przekazana za pomoca tabliczek informacyjnych w budynku urzgdu
oraz na znakach drogowych przy wjazdach do miejscowosci.

Dane zapisane na no$niki nie stanowia informacji publiczne;j i nie podlegaja udostgpnieniu
w oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publiczne;.

W wypadkach nie cierpigcych zwloki organ, o ktérym mowa w ust. 2, zglasza wniosek
ustnie Burmistrzowi Lezajska a nastepnie w terminie nie dluzszym niz 5 dni dostarcza go
na pismie.

Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostgpnionych
nagrah z monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Lezajsku oraz Miasta
Lezajska” prowadzonym przez Straz Miejska w Lezajsku (Zalacznik nr 4).

§8

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu funkcjonowania,
obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzgdu Miejskiego w Lezajsku

oraz Miasta LeZajska z dnia 22.11.2019 .

W zwigzku z realizacjg wymogéw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie
danych ,RODOQ"), informujemy o zasadach przetwarzania danych osobowych oraz o przystugujgcych prawach

z tym zwigzanych.

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze (monitoring wizyjny)

ADMINISTRATOR
DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest Urzgd Miejski reprezentowany przez Burmistrza
Lezajska, zsiedziba przy ul. Rynek 1, 37-300 Lezajsk, tel. 17 242 73 33 e-mail
uml@miastolezajsk.pl

INSPEKTOR OCHRONY
DANYCH OSOBOWYCH

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem, Urzedu Miejskiego,
wskazanym powyzej, e mail IODO@miastolezajsk.pl, tel.17 242 73 33

CELE PRZETWARZANIA
| PODSTAWA PRAWNA

Monitoring stosowany jest w celu ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa
osobom przebywajgcym na terenie objetym monitoringiem. Podstawa przetwarzania
danych osobowych zbieranych w wyniku stosowania monitoringu jest prawnie uzasadniony
interes administratora. (art. 6 ust. 1 lit. e RODO oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy),

" ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa

PRZEKAZANIE DANYCH
OSOBOWYCH DO
PANSTWA TRZECIEGO
LUB ORGANIZACJI
MIEDZYNARODOWEJ

Przekazanie danych osobowych do panstwa trzeciego moze nastapié, jezeli panstwo
docelowe daje gwarancje ochrony danych osobowych na swoim terytorium przynajmniej
takie, jakie obowigzujg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Zasady powyzszej nie
stosuje sig, gdy przestanie danych osobowych wynika z obowigzku natozonego na
administratora danych przepisami prawa lub postanowieniami ratyfikowanej umowy
miedzynarodowe;j.

. OKRES
' PRZECHOWYWANIA
" DANYCH

Zebrane dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego
zostaty zebrane oraz w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z Rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych

~ PRAWA OSOBY,
KTOREJ DANE
OSOBOWE SA
PRZETWARZANE |

PRAWO WNIESIENIA

SKARGI DO ORGANU

Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania. Z uwagi na to, ze podstawa przetwarzania
danych osobowych przez Urzad Miejski sg przepisy prawa, uprawnienie to moze byé
ograniczone lub wytgczone.

Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

. NADZORCZEGO
e Podstawa przetwarzania:
1. wykonanie okreslonych prawem zadan realizowanych dla dobra publicznego,
: e J 2. wypeinienie prawnie usprawiedliwionych celéw realizowanych przez administratora
SOUSIAWA danych albo odbiorcow danych twarzanie ni i wolnosci osob
PRZETWARZANIA ych albo odbiorcow danych, a przetwarzanie nie narusza praw i wolnosci osoby,
it : P ktorej dane dotyczg,
Sl g 3. cele archiwalne (dowodowe) bedace realizacjg prawnie uzasadnionego interesu
L e R zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktéw.
INFORMACJA Podanie danych osobowych jest wymogiem obligatoryjnym w sytuacji, gdy przestanke

O DOWOLNOSCI LUB
OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH

przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.
Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

32.RCP
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzgdu Miejskiego w Lezajsku

oraz Miasta Lezajska z dnia 22.11.2019 1.

Oéwiadczenie pracownika Urzedu Miejskiego dotyczace monitorowania

| - U T AR S R R R R e

(imig i nazwisko pracownika)
wykonujgcy prace na StanowisSKU .............oocooiiiii przyjmuj¢ do
wiadomosci, ze w Urzedzie Miejskim w Lezajsku stosowany jest monitoring wizyjny
wylacznie w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow, ochrony mienia jednostki,
zapewnienia porzadku publicznego i bezpicczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej 1 przeciwpowodziowej, jak rowniez zachowanie w tajemnicy informacji,

ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Administratora na szkodg.

(imie i nazwisko — czytelny podpis, data zlozenia, migjscowosc)
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Zalacznik Nr 3 do Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miejskiego w Lezajsku

oraz Miasta Lezajska z dnia 22.11.2019 1.

Dane wnioskodawcy:

Titite-1 WaeWisko:! uasannsamnsasisymmi
M ARITHCTE s mameswmessmmsrsmss
ABICH: v smnssansnronnsrsanshsssns AT SRS ST

Telefon: ..o

Burmistrz Lezajska

Whiosek o udostepnienie nagrania z monitoringu wizyjnego
na terenie Miasta Lezajska.

Data, godzina i miejsce zdarzenia:

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*
(Burmistrz Lezajska)
*wlasciwe zaznaczy¢

Potwierdzam odbiér ptyty CD/DVD z nagraniem 1 o$wiadczam, Ze otrzymane materialy
zostang wykorzystane wylacznie w celu wskazanym na wniosku.

(Data i czytelny podpis)

/
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Zalaeznik Nr 4 do Regulaminu funkcjonowania,

obshigi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miejskiego w Lezajsku o
raz Miasta Lezajska z dnia 22.11.2019

Rejestr udostepnionych nagrai z monitoringu wizyjnego na terenie miasta
Lezajska

Lp.

Dane
wnioskodawcy
Nr sprawy
Data zlozenia
wniosku
Przedmiot
wniosku

Zalatwiajacy
wniosek

Sposdb
zalatwienia

Data
przekazania

nosnika

.

Potwierdzenia
odbioru

Uwagi
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