
INFORMACJA DOTYCZĄCA SKŁADANIA PETYCJI  

W URZĘDZIE MIEJSKIM W LEŻAJSKU 

 

Przedmiot petycji 

Zgodnie z ustawą z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2014 r., poz. 1195) przedmiotem 

petycji może być w szczególności żądanie zmiany przepisów prawa, podjęcia rozstrzygnięcia 

lub innego działania w sprawie dotyczącej podmiotu wnoszącego, życia zbiorowego lub 

wartości wymagających szczególnej ochrony w imię dobra wspólnego, mieszczących się w 

zadaniach i kompetencji adresata petycji. 

 

Podmioty uprawnione do składania petycji 

Petycje mogą być składane przez osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne 

niebędące osobami prawnymi lub grupy tych podmiotów. 

Petycję można złożyć w interesie publicznym, podmiotu wnoszącego petycję lub innego 

podmiotu, za jego pisemną zgodą. 

 

Składanie petycji  

Petycję można złożyć w formie pisemnej albo za pomocą środków komunikacji elektronicznej. 

Prawidłowo złożona petycja powinna zawierać: 

1. oznaczenie podmiotu wnoszącego petycję (imię i nazwisko w przypadku osoby 

fizycznej lub nazwę – w pozostałych przypadkach). Jeżeli podmiotem wnoszącym 

petycję jest grupa podmiotów, w petycji należy wskazać oznaczenie każdego z tych 

podmiotów oraz osobę reprezentującą podmiot wnoszący petycję, 

2. wskazanie miejsca zamieszkania (dotyczy to osób fizycznych, w odniesieniu do których 

podać należy: miejscowość z kodem pocztowym, ulicę z numerem domu i lokalu) albo 

siedziby podmiotu wnoszącego petycję (dotyczy to pozostałych podmiotów, w 

odniesieniu do których należy podać dane jak powyżej) oraz adresu do korespondencji. 

Jeżeli podmiotem wnoszącym petycję jest grupa podmiotów, w petycji należy wskazać 

miejsce zamieszkania i siedzibę każdego z tych podmiotów; 

3. oznaczenie adresata petycji, 

4. wskazanie przedmiotu petycji. 

  

Petycje mogą być składane w formie pisemnej, w tym listownie, kurierem lub osobiście  

w Sekretariacie Urzędu Miejskiego w Leżajsku albo za pomocą środków komunikacji 

elektronicznej, przy czym: 



1. petycja składana w formie pisemnej powinna być podpisana przez podmiot ją 

wnoszący, a jeżeli podmiot wnoszący petycję nie jest osobą fizyczną lub gdy petycję 

wnosi grupa podmiotów, podpis składa osoba je reprezentująca, 

2. petycja składana za pomocą środków komunikacji elektronicznej może być opatrzona 

bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym przy pomocy ważnego 

kwalifikowanego certyfikatu oraz powinna zawierać także adres poczty elektronicznej 

podmiotu wnoszącego petycję. 

 

Rozpatrywanie petycji  

Petycja powinna być rozpatrzona bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu 3 miesięcy od 

dnia jej złożenia. 

Adresat ma obowiązek poinformować autora petycji – listownie, albo za pomocą środków 

komunikacji elektronicznej – o sposobie jej rozpatrzenia i o uzasadnieniu. 

Sposób załatwienia petycji nie może być przedmiotem skargi. 

Jeżeli petycja nie spełnia wymogów określonych w ustawie, o których mowa w art. 4 ust. 2 pkt 

1 lub 2 (oznaczenie podmiotu wnoszącego petycję, osoby reprezentującej podmiot wnoszący 

petycję - w przypadku petycji wnoszonej przez grupę podmiotów, wskazanie miejsca 

zamieszkania albo siedziby oraz adresu do korespondencji podmiotu wnoszącego petycję), 

pozostawia się ją bez rozpatrzenia, bez uprzedniego wzywania podmiotu wnoszącego do ich 

uzupełnienia. 

Jeśli petycja została złożona w sprawie dotyczącej petycji już rozpatrzonej przez danego 

adresata, a w petycji nie powołano się na nowe fakty lub dowody, adresat może pozostawić tę 

petycję bez rozpatrzenia. Musi o tym niezwłocznie poinformować wnoszącego petycję. 

 

Złożenie petycji jest wolne od opłat. 


