Zapytanie Ofertowe

Lezajsk, dn.20.11.2015 r.

BURMISTRZ

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zakup i dostawa
materialow biurowych, tonerow i tuszy
dla Urzedu Miejskiego w LeZajsku

7/0.2601.2.2015.BT

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. 2013.907 z pézn. zm.) wartos¢é zamowienia nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Lezajsk: 37-300 Lezajsk, ul. Rynek 1, NIP: 816-16-73-010
Telefon: /017/ 242-73-33, Faks: /017/242-73-33

E-mail: uml@miastolezajsk.pl

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zapytania jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych artykutéw biurowych
i papierniczych oraz toneréw, tuszy do drukarek i urzadzen drukujacych dla Urzedu
Miejskiego w Lezajsku w 2016 r. zgodnie z iloscig zawarta w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zapytania.

CPV —30125110-5 Tonery do drukarek laserowych/faksow
30190000-7 Rozny sprzet i artykuty biurowe

Wymagania i warunki Zamawiajacego

1) Artykuly biurowe i papiernicze oraz tonery i tusze do drukarek i urzadzen drukujacych
dla Urzedu Miejskiego w Lezajsku w 2016 r. dostarczane beda zgodnie z zamowieniami
czastkowymi zlozonymi przez Zamawiajacego (telefonicznie, faksem badz e-mailem) na
koszt Dostawcy wedlug cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy
w terminie do 24 godzin od przyjecia zamdwienia na adres zamawiajacego, w godzinach
pracy urzedu, tj dni robocze 7:30 — 12:00. Niedotrzymanie terminu realizacji zamdwienia
skutkowa¢ begdzie naloZeniem kar umownych na Dostawce zgodnie z §5 projektu
umowy.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia zakresu
zamowienia, dokonywania zmian iloSciowych w zakresie materialéw objetych
zamoOwieniem oraz niezrealizowania catosci zamowienia.

3) Dostawca, ktory zostanie wyloniony sposréd zlozonych ofert jest zobowigzany do
dostarczenia przedmiotow zamoéwienia na adres wskazany przez Zamawiajacego
wlasnym transportem i na wlasny koszt, w catym okresie trwania umowy.

4) Dostawca zagwarantuje niezmienno$¢ cen przedstawionych w ofercie, w okresie
obowigzywania umowy.

5) Ceny towardw objetych umowa moga ulec zmianie tylko w przypadku zmiany stawek
VAT na oferowane towary.
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6) W przypadku dostarczenia materialow biurowych, papierniczych oraz toneréw i tuszy
niezgodnych z warunkami zamoOwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w ciagu 24 godzin od daty zgloszenia.
Wszystkie koszty zwiazane z reklamacja 1 dostawa materialtow niezgodnych

Z

zamOwieniem ponosi Dostawca.

7) Zamoéwione artykuly winny by¢ dostarczone w nienaruszonych opakowaniach
fabrycznych, winny posiadaé najwyzsza jako$¢, sprawnos¢ czy wydajnosé

8) Dostawca zobowiazany jest wymieni¢ wadliwe materiaty biurowe na nowe, wolne od
wad. Koszty z tym zwigzane ponosi Dostawca.

Kryteria oceny ofert:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Jedynym kryterium wyboru ofert, ktorym Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy
wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie cena.

Cena okre$lona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacjgq
przedmiotu zamowienia.

Rozliczenie transakcji nastepowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w terminach uzgodnionych pomiedzy stronami po otrzymania prawidiowo
wystawionej faktury przez Wykonawcg.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie bez wybrania Zadnej oferty,
w przypadku, gdy Zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym
przez Zamawiajacego, badz warto$¢ zlozonych ofert przekracza kwotg jaka
Zamawiajacy przeznacza na realizacj¢ zamowienia.

W ramach umowy, Urzad Miejski w Lezajsku zastrzega sobie prawo do zmiany
w ilo$ciach i rodzajach zamoOwionego asortymentu okreslonego w zalaczniku nr 2,
ktéry stanowi orientacyjne zestawienie zamawianych artykuléw (w tym artykuly
biurowe, tusze i tonery do drukarek i urzadzen drukujacych)

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sig
nastgpujacym kryterium oceny:

Warto$¢ brutto calego zamowienia — 100%

Cena okre$lona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zaméwienia.

Opis sposobu przygotowania oferty

D

2)

Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim na zalaczonym formularzu
ofertowym

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzupelniania ofert po wyznaczonym
w zaproszeniu terminie zloZenia oferty. Przedstawienie Oferty nie spelniajacej
wszystkich wymogéw okreslonych przez Zamawiajacego spowoduje nie dopuszczenia
oferty do dalszego etapu jej rozpatrzenia.

Informacja o wyborze oferty:

1)

2)

Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania, zamieszczajac stosowne ogloszenie
na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen, za$ Oferent, ktérego oferta zostanie
wybrana zostanie powiadomiony faksem lub poczta.

Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa.

Na oferte¢ skladaja si¢ nast¢epujace dokumenty:

a) wypehiony formularz cenowy — zgodnie z zatacznikiem nr 1,
b) wypelniony formularz oferty — zgodnie z zalacznikiem nr 2,
¢) parafowany wzor umowy — zgodnie z zalacznikiem nr 3.
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Miejsce i termin zlozenia oferty:
Ofert¢ nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym podpisanym przez osobe uprawniona,
stanowigcym zalacznik do niniejszego zapytania ofertowego do dnia 30.11.2015r. do
godz. 9:30, w formie pisemnej, w zamknigtej kopercie opisanej napisem:
u Oferta na dostawe artykutdéw biurowych oraz tonerdw i tuszy dla Urzedu Miejskiego
w Leiajsku”
na adres:
Urzqd Miejski w Lezajsku,
ul. Rynek 1,
37-300 Lezajsk
e-mailem na adres:
grzegorz.korasadowicz@miastolezajsk.pl
faxem na numer:
17242 73 33

Zapytania o przedmiot zaméwienia:
Informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia udziela Pan Grzegorz Korasadowicz,

Kierownik Zespotu Obstugi Urzgdu Miejskiego w Lezajsku tel. 17 242 73 33 wew.114.
Oferty otrzymane po terminie sktadania, nie beda brane pod uwage.

Zalaczniki:
1. Formularz cenowy
2. Formularz oferty
3. Umowa
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