Zapytanie ofertowe

BURMISTRZ Lezajsk, dn.16.02.2015 r.

[EE@@ ZAPYTANIE OFERTOWE
Na Swiadczenie ustug pocztowych
S0.2601.2.2015.UP dla Urzedu Miejskiego w Leiajsku

o warto$ci szacunkowej zamowienia nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30.000 EURO (zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych ( t. j. Dz.
U. z2013r., poz. 907 z pdzn.zm.)

Kod CPV:  64110000-0 - ustugi pocztowe,
64112000-4 ustugi pocztowe dotyczqce listow,
64113000-1- ustugi pocztowe dotyczqce paczek

1. ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Lezajsk: 37-300 Lezajsk, ul. Rynek 1, NIP: 816-16-73-010
Telefon: /017/ 242-73-33, Faks: /017/ 242-73-33

E-mail: uml@miastolezajsk.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1)Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych
w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy Prawo pocztowe w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie: przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych
1 paczek oraz zwrotow przesylek niedorgezonych zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012
roku Prawo pocztowe ( Dz. U z 2012. poz. 1529).
2)Przedmiot zamowienia realizowany bedzie na zasadach okreSlonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szczegolnoscei w:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., p0z.1529 ze zm.)
oraz przepisow wydanych na jej podstawie,
b) ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. Nr
43, poz. 296 ze zm.),
¢) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2013r., poz. 267),
d) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012r., poz.
749 ze zm.),
e) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002r. nr 101, poz. 926 ze zm.).
f) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. 2013. 545)
g) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i
przekazu pocztowego (t.j. Dz. U. 2013.1468)
3)Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesyiki
listowe do 2000 g (Gabaryt A i B). Przesyltki nadawane przez Zamawiajacego
dostarczane beda przez Wykonawceg adresatom w kraju i zagranicg, z tym ze:
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a) Gabaryt A - to przesylka, ktorej minimalne wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90 x /40 mm, a maksymalnie - zaden z wymiaroéw nie
moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dhugo$¢. 325 mm, szeroko$¢ 230 mm

b) Gabaryt B - to przesylki wysylane w kopertach o formacie B4 i wigkszych,
jednak maksymalnie suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) wynosi
900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dlugos¢) nie moze
przekroczyé 600 mm.

4) Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ paczki
pocztowe do 10 kg (Gabaryt A, Gabaryt B).

a) Gabaryt A - to paczki, ktorych minimalne wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90 x 140, a maksymalne: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢
500 mm, wysokos$¢ 300 mm.

b) Gabaryt B - to paczki o wymiarach: minimum - je$li cho¢ jeden z wymiarow
przekracza dlugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm;
maksimum — kiedy suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w
innym kierunku niz dtugo$¢ wynosi 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar
nie moze przekroczy¢ 1500 mm,

5) Wyszczegblnienie rodzajow przesylek, paczek, oraz ich szacunkowe ilosci w okresie
realizacji umowy, przewidziane przez Zamawiajacego zostaly zawarte w formularzu
cenowym - stanowigcym zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Rodzaje i iloSci
przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i beda ulegaly zmianie w
zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg i nie bedzie
dochodzil roszczen z tytulu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia.

6) W zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadania w okresie
trwania umowy, przesylek pocztowych i paczek innych niz wymieniono w ww.
formularzu. Ushlugi te beda $wiadczone przez Wykonawce wedlug obowiazujacego
cennika Wykonawcy w dniu nadania przesylek lub paczek.

7) Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek, paczek, $wiadczona byta do
kazdego adresu wskazanego przez Zamawiajacego.

8) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowka nadawcza w
miejscowosci w ktorej znajduje sig¢ siedziba Zamawiajacego.

9) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal wyodrgbnione stanowisko
przeznaczone do obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych oznaczone
widocznym logo Wykonawcy lub nazwa.

10) Zamawiajacy ma prawo zleci¢ usluge innemu operatorowi, a kosztami realizacji
obciazy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca nie przyjmie od Zamawiajacego przesylek
w wyznaczonym dniu i czasie.

11) Zamawiajacy bedzie przekazywal przesylki w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do pocztowej
ksiazki nadawczej w dwodch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié
bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek;

b) dla przesylek nierejestrowanych - zestawienie iloSciowe przesylek wg
poszczegblnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych
w dwoch  egzemplarzach, z ktoérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
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12) Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowié¢ zabezpieczenie przed dostepem
do zawartoSci oraz aby uniemozliwialo uszkodzenie przesylki w czasie
przemieszczania.

13) Znaczek oplaty pocztowej zastapiony zostanie pieczecig wedlug wzoru dostarczonego
przez Wykonawce.

14) Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawcg od Zamawiajacego.

15) Wykonawca bedzie dostarczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez
adresata ,,potwierdzenie odbioru" niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki,
nie pozniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

16) W przypadku nieobecnoSci adresata, przedstawiciel Wykonawey pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebrac list lub przesylke. Sposob pozostawienia zawiadomienia
omozliwosci odebrania przesylki powinien by¢ precyzyjnie okreSlony na
potwierdzeniu odbioru lub na przesylce pocztowej (np. czy zawiadomienie
pozostawiano na drzwiach adresata czy w oddawczej skrzynce pocztowej adresata).
Termin do odbioru przesyltki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od
dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka
jest "awizowana" dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

17) Wykonawca zobowiazany jest do honorowania, ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru"
stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesylki na zasadach okreSlony
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.
U. z 2013 r. poz. 267, z pozn. zm.).

18) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia,

19) Wykonawca jest odpowiedzialny za caloksztalt, w tym za przebieg oraz terminowo$¢é
realizacji przedmiotu zamoéwienia, do czasu wygasniecia zobowiazan Wykonawcy
wobec Zamawiajacego.

20)Podane w formularzu cenowym iloéci poszczegOlnych przesylek sa ilo$ciami
szacunkowymi

21) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy o
ile zmiana taka jest korzystna dla Zamawiajacego lub konieczna w celu prawidtowego
wykonania przedmiotu umowy.

22) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udostgpnial system $ledzenia przesytek, ktory
zawieral  bedzie  aktualny status przesylki ze  wskazaniem terminu
dorgczenia/awizowania przesytki.

23) Ustugi nie wymienione w formularzu, Wykonawca bedzie realizowal na podstawie
cen obowigzujacych w dniu nadania.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA - do 31 grudnia 2015r.

4. WARUNKI UDZIALU W ZAMOWIENIU:
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy posiadaja uprawnienia
do wykonywania do wykonywania dzialalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do
rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz.1529).
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5. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.

2) Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej bezposrednio do Zamawiajacego
osobiscie lub przestana za pomoca poczty lub dostarczona za posrednictwem kuriera.

3) Opakowanie i adresowanie oferty: Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtym,
nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym i opisanym:

4) Oferta winna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim i podpisana przez osobg
uprawniong do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

5) Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga byé przedstawiane w formie oryginalow
lub po$wiadczonych przez Wykonawcg za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

6) Wszelkie koszty zwiazane ze zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

7) Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie w taki sposob aby widoczna
byla takze tre§¢ wykreSlona lub poprawiona oraz opatrzone podpisem osoby
uprawnione;.

8) Termin zwigzania oferta — 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

6. DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZALACZYC DO OFERTY

1) Wypelniony i podpisany przez Wykonawcg formularz oferty,

2) Wypelniony i podpisany przez Wykonawcg formularz cenowy,

3) Aktualny dokument po$wiadczajacy forme prawng prowadzonej dziatalno$ci np. odpis
z wlasciwego rejestru przedsigbiorcow (np. KRS, CEiDG),

4) Stosowne petnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio ze zlozonego w ofercie odpisu z wlaSciwego rejestru
(oryginat lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez uprawniong osobg),

5) Aktualny wpis do rejestru operatoré6w pocztowych.

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie, za pomoca faksu lub droga elektroniczna.

8. ZAPYTANIA O PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia udziela Pan Grzegorz Korasadowicz,
Kierownik Sekcji Obstugi Urzedu Miejskiego w Lezajsku tel. 17 242 73 33 wew.114.

9. MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA OFERTY:
Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie opisanej ,,Zapytanie ofertowe na
Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w LeZajsku” w siedzibie
Zamawiajacego (osobiScie, za posrednictwem poczty lub kuriera) na adres: Urzqd
Miejski w Lezajsku, ul. Rynek 1, 37-300 Lezajsk , do dnia 25 lutego 2015 r. do godz.
12.00, pokéj nr 10 ( sekretariat )

10. KRYTERIA OCENY OFERT:
1)Cena 90%. Wykonawca przedstawi w ofercie ceng catkowitg brutto obejmujaca catosé
przedmiotu zamdwienia. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z
realizacjq zadania, w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci,
2)Mozliwo$é¢ $ledzenia przez internet rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie
krajowym — 10 %
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11. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAE PRZY
WYBORZE OFERTY:
1) Cena-90%
Cena ofertowa — znaczenie 90 pkt
Cn
KC= ——memee- X 90 (max liczba punktow)
Cos
Gdzie:
KC - 1los¢ punktow przyznanych Wykonawcy
Cn — najnizsza zaoferowana cena brutt, za realizacje calego
przedmiotu zamodwienia sposréd wszystkich ofert nie
podlegajacych odrzuceniu.
Cos — cena brutto, za realizacje calego przedmiotu zamowienia
zaoferowana w ofercie badane;.
Maksymalna taczna liczba punktéw jaka moze uzyskaé Wykonawca w tym kryterium wynosi

— 90 pkt.

2) Mozliwosé sledzenia przez internet rejestrowanych przesylek pocgtowych w obrocie
krajowym — 10 %

Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacego klucza:
1) a oferowana mozliwo$¢ $ledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych — 10
pkt
2) za brak mozliwosci $ledzenia rejestrowanych przesyltek pocztowych -0
pkt
Maksymalna taczna liczba punktéw jaka moze uzyskaé Wykonawca w tym kryterium wynosi
— 10 pkt.

12. INFORMACJE DOTYCZACE PEATNOSCI:

1) Nalezno$¢ za realizacj¢ zamoéwienia bedzie platna przelewem na konto Wykonawcy
wterminie do 21 dni, na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce,
dostarczonej do siedziby Zamawiajacego.

2) Zamawiajacy o$wiadcza, ze Wykonawca moze wystawia¢ faktury VAT bez wymaganego
podpisu Zamawiajacego na fakturze.

13. UWAGI KONCOWE:

1) Procedura udzielenia zamowienia publicznego moze by¢ uniewazniona przez
Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania bez podania przyczyn.

2) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3) Zamawiajacy moze zadac¢ wyjasnien w trakcie badania i oceny ofert

4) Zamawiajacy dopuszcza jednorazowej poprawy bledéw lub uzupehnienia
dokumentéw.

5) W trakcie poprawy zakazuje si¢ dokonywania istotnych zmian ofert.

Zatqczniki:
1. Formularz oferty Z powazaniem
2. Formularz cenowy y
3. Wzér umowy BURl\él?I STRZ
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