BURMISTRZ Lezajsk, dn.26.01.2015 r.

E ZAPYTANIE OFERTOWE
rﬂm Na Swiadczenie ustug pocztowych
S0.2601.1.2015.UP dla Urzedu Miejskiego w LeZajsku

o warto$ci szacunkowej zamowienia nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci

kwoty 30.000 EURO
(zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych ( t. j. Dz.U.z 2013r., poz. 907 z
pézn.zm.)
Kod CPV: 64110000-0 - ustugi pocztowe,

64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1- ustugi pocztowe dotyczgce paczek

1. ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Lezajsk: 37-300 Lezajsk, ul. Rynek 1, NIP: 8§16-16-73-010
Telefon: /017/ 242-73-33, Faks: /017/ 242-73-33

E-mail: uml@miastolezajsk.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych
wrozumieniu art. 2 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy Prawo pocztowe w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie: przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych
i paczek oraz zwrotow przesylek niedorgezonych zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012
roku Prawo pocztowe ( Dz. U z 2012. poz. 1529).
2. Przedmiot zamowienia realizowany bgdzie na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz.1529
ze zm.) oraz przepisow wydanych na jej podstawie,
2) ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U.
Nr 43, poz. 296 ze zm.),
3) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2013r., poz. 267),
4} ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012r., poz.
749 ze zm.),
5) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002r. nr 101, poz. 926 ze zm.).

3. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesyiki listowe do
2000 g (Gabaryt A i B). Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bgda przez
Wykonawce adresatom w kraju i zagranica, z tym Ze:

1) Gabaryt A - to przesytka, ktérej minimalne wymiary strony adresowej nie mogg byé
mniejsze niz 90 x /40 mm, a maksymalnie - Zaden z wymiarOw nie moze
przekroczy¢: wysokosc¢ 20 mm, dtugoséé. 325 mm, szeroko$é 230 mm

2) Gabaryt B - to przesytki wysylane w kopertach o formacie B4 i wigkszych, jednak
maksymalnie suma dhugosci, szerokos$ci 1 wysokoscei (grubo$ci) wynosi 900 mm, przy
czym najwigkszy z tych wymiarow (dtugo$é) nie moze przekroczyé 600 mm.
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Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie¢ paczki pocztowe do 10
kg (Gabaryt A, Gabaryt B).

1) Gabaryt A - to paczki, ktorych minimalne wymiary strony adresowej nie moga byé
mnigjsze niz 90 x 140, a maksymalne: dlugosé 600 mm, szerokosé 500 mm, wysokosé
300 mm.

2) Gabaryt B - to paczki o wymiarach: minimum - je$§li cho¢ jeden z wymiarow
przekracza dlugosé 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko§¢ 300 mm; maksimum —
kiedy suma dlugo$ci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dlugoéé¢ wynosi 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczyé¢ 1500
mm,

Wyszczegolnienie rodzajow przesylek, paczek, oraz ich szacunkowe ilo$ci w okresie realizacji
umowy, przewidziane przez Zamawiajacego zostaly zawarte w formularzu cenowym -
stanowiacym zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Rodzaje i iloéci przesytek w ramach
Swiadczonych ustug sa szacunkowe i beda ulegaly zmianie w zaleznoSci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu
zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamdéwienia.

W zaleznoéci od potrzeb Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadania w okresie trwania
umowy, przesytek pocztowych i paczek innych niz wymieniono w ww. formularzu. Ushugi te
begda swiadczone przez Wykonawce wedhug obowiazujacego cennika Wykonawcy w dniu
nadania przesylek lub paczek.

Zamawiajacy wymaga, aby ushuga dostarczania przesylek, paczek, $wiadczona byla do
kazdego adresu wskazanego przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowka nadawcza w miejscowoéciiw
ktérej znajduje sig siedziba Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat wyodrebnione stanowisko przeznaczone do
obstugi klientow w zakresie ushug pocztowych oznaczone widocznym logo Wykonawcy lub
nazwa.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢
Wykonawcg, jezeli Wykonawca nie przyjmie od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym
dniu i czasie.

Zamawiajacy bedzie przekazywal przesylki w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek;

2) dla przesylek nierejestrowanych - zestawienie ilosciowe przesylek wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych
w dwoch  egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawecy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowié zabezpieczenie przed dostgpem do
zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Znaczek opfaty pocztowej zastapiony zostanie pieczegcig wedlug wzoru dostarczonego przez
Wykonawce.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamodwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawcg od Zamawiajacego.

Wykonawca begdzie dostarczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru" niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, nie pézniej jednak,
niz w ciagu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

W przypadku nieobecnoéci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ list lub przesylke. Sposob pozostawienia zawiadomienia o mozliwosci odebrania
przesylki powinien byé precyzyjnie okre$lony na potwierdzeniu odbioru lub na przesylce



pocztowej (np. czy zawiadomienie pozostawiano na drzwiach adresata czy w oddawczej
skrzynce pocztowej adresata). Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni
roboczych liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym
terminie przesylka jest "awizowana" dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesylka
zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

17. Wykonawca zobowiazany jest do honorowania, ,zwrotnego potwierdzenia odbioru"
stanowiacego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslony w ustawie z
dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267,
Z pOzZn. zm.).

18. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zamoéwienia.

19. Wykonawca jest odpowiedzialny za cafoksztalt, w tym za przebieg oraz terminowo$é
realizacji przedmiotu zamoéwienia, do czasu wygasniecia zobowigzan Wykonawcy wobec
Zamawiajacego.

20. Podane w formularzu cenowym iloéci poszczeg6lnych przesylek sa ilo§ciami szacunkowymi

21. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy o ile
zmiana taka jest korzystna dla Zamawiajacego lub konieczna w celu prawidlowego wykonania
przedmiotu umowy.

22. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udostgpnial system S$ledzenia przesylek, ktory
zawieral bedzie aktualny status przesytki ze wskazaniem terminu doreczenia/awizowania
przesytki.

23. Ustugi nie wymienione w formularzu, Wykonawca bedzie realizowal na podstawie cen
obowigzujacych w dniu nadania.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA - do 31 grudnia 2015r.

WARUNKI UDZIALU W ZAMOWIENIU:

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja uprawnienia do
wykonywania do wykonywania dzialalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
podstawie przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r.
poz.1529).

DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZALACZYC DO OFERTY
1. Wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz oferty,
. Wypehiony i podpisany przez Wykonawceg formularz cenowy,

3. Aktualny dokument po$wiadczajacy forme¢ prawng prowadzonej dzialalnosci np. odpis
z wla$ciwego rejestru przedsiebiorcéw (np. KRS, CEiDG),

4. Stosowne pelnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze zlozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru (oryginal lub
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez uprawniong osobe),

5. Aktualny wpis do rejestru operator6w pocztowych.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie, za pomoca faksu lub drogg elektroniczna.

ZAPYTANIA O PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela Pan Grzegorz Korasadowicz, Kierownik

Sekcji Obstugi Urzgdu Miejskiego w Lezajsku tel. 17 242 73 33 wew.114.

MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA OFERTY:
Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opisanej ,,Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug
pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Leiajsku” w siedzibie Zamawiajacego (osobiscie, za



posrednictwem poczty lub kuriera) na adres: Urzqd Miejski w Lezajsku, ul. Rynek 1, 37-300
Lezajsk , do dnia 30 stycznia 2015 . do godz. 10.00, pokdj nr 10 ( sekretariat )

9. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Cena 90%. Wykonawca przedstawi w ofercie ceng¢ catkowita brutto obejmujaca calosé
przedmiotu zaméwienia. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zadania, w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci,

2. Mozliwos¢ S$ledzenia przez internet rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie
krajowym — 10 %

10. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY:

1. Cena-—90%
Cena ofertowa — znaczenie 90 pkt
Cn
KC= ---——----- x 90 (max liczba punktéw)
Cos
Gdzie:
KC — ilo§¢ punktéw przyznanych Wykonawcy
Cn - najnizsza zaoferowana cena brutt, za realizacj¢ calego przedmiotu
zamoéwienia sposréd wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu.
Cos — cena brutto, za realizacje calego przedmiotu zaméwienia zaoferowana
w ofercie badanej.
Maksymalna laczna liczba punktéw jaka moze uzyskaé Wykonawca w tym kryterium wynosi — 90 pkt.

2. Moiliwo§¢ §ledzenia przez internet rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie
krajowym — 10 %

Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacego klucza:
1) a oferowana mozliwo$¢ Sledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych — 10 pkt
2) zabrak mozliwosci §ledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych -0 pkt
Maksymalna laczna liczba punktéw jaka moze uzyskaé Wykonawca w tym kryterium wynosi — 10 pkt.

11. INFORMACJE DOTYCZACE PEATNOSCI:
1. Naleznos¢ za realizacj¢ zaméwienia bedzie platna przelewem na konto Wykonawcy
w terminie 14 dni, na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce,
dostarczonej do siedziby Zamawiajacego.
2. Zamawiajacy o$wiadcza, Ze Wykonawca moze wystawiaé faktury VAT bez wymaganego
podpisu Zamawiajacego na fakturze.

12. UWAGI KONCOWE:
1. Procedura udzielenia zamoéwienia publicznego moze by¢ uniewaZniona przez
Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania bez podania przyczyn.
2. Oferty zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych zloZzonych ofert.

Zalqczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Formularz cenowy
3. Wzdér umowy

Z powazaniem




