Lezajsk, dn.14.01.2015 r.

BURMISTRZ
ZAPYTANIE OFERTOWE
w Zakup i dostawa materiatow
biurowych, tonerow i tuszy
S0.2601.1.2015.BT do Urzedu Miejskiego w LeZajsku

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(. Dz. U. z 2010 r. poz. 907 z p6zn. zm.) warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Lezajsk: 37-300 Lezajsk, ul. Rynek 1, NIP: 816-16-73-010
Telefon: /017/ 242-73-33, Faks: /017/ 242-73-33

E-mail: umi@lezajsk.um.gov.pl

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zapytania jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych artykutdéw
biurowych i papierniczych oraz tonerdw, tuszy do drukarek i urzadzen drukujgcych
dla Urzedu Miejskiego w Lezajsku w 2015 r. zgodnie z iloScig zawartg w zataczniku nr
1 do niniejszego zapytania.

CPV - 30125110-5 Tonery do drukarek laserowych/faksow
30190000-7 RAzny sprzet i artykuty biurowe

Wymagania i warunki Zamawiajgcego

1) Artykuty biurowe i papiernicze oraz tonery i tusze do drukarek i urzadzen
drukujacych dla Urzedu Miejskiego w Lezajsku w 2015 r. dostarczane beda
zgodnie z zamdwieniami czastkowymi zlozonymi przez Zamawiajacego
(telefonicznie, faksem badz e-mailem) na koszt Dostawcy wedtug cen
jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy w terminie do 24 godzin od
przyjecia zamowienia na adres zamawiajacego, w godzinach pracy urzedu, tj dni
robocze 9:30 — 14:30. Niedotrzymanie terminu realizacji zamdwienia skutkowaé
bedzie natozeniem kar umownych na Dostawce zgodnie z §5 projektu umowy.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia zakresu
zamowienia, dokonywania zmian iloSciowych w zakresie materiatéw objetych
zamOwieniem oraz niezrealizowania catosci zamdwienia.

3) Dostawca, ktory zostanie wytoniony sposréd ztozonych ofert jest zobowigzany do
dostarczenia przedmiotow zamdwienia na adres wskazany przez Zamawiajgcego
wiasnym transportem i na wiasny koszt, w catym okresie trwania umowy.

4) Dostawca zagwarantuje niezmienno$¢ cen przedstawionych w ofercie, w okresie
obowigzywania umowy.

c



5)

6)

7)

8)

Ceny towardw objetych umowa mogg ulec zmianie tylko w przypadku zmiany
stawek VAT na oferowane towary.

W przypadku dostarczenia materiatdw biurowych, papierniczych oraz tonerdw i
tuszy niezgodnych z warunkami zamdwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w ciggu 2 dni roboczych od daty
zgtoszenia. Wszystkie koszty zwigzane z reklamacjg i dostawg materiatéw
niezgodnych z zamoéwieniem ponosi Dostawca.

Zamowione artykuty winny by¢ dostarczone w nienaruszonych opakowaniach
fabrycznych, winny posiadac najwyzszg jakosc, sprawno$c¢ czy wydajnosé
Dostawca zobowigzany jest wymieni¢ wadliwe materiaty biurowe na nowe, wolne
od wad. Koszty z tym zwigzane ponosi Dostawca.

Kryteria oceny ofert:

1) Jedynym kryterium wyboru ofert, ktdrym Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie cena.

2) Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z
realizacja przedmiotu zamdwienia.

3) Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na
fakturze w ciggu 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury
przez Wykonawce,

4) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez wybrania Zadnej oferty, w
przypadku, gdy zadna ze ziozonych ofert nie odpowiada warunkom
okreslonym przez Zamawiajgcego, badZ wartos¢ ztozonych ofert przekracza
kwote jaka Zamawiajacy przeznacza na realizacje zamdwienia.

5) W ramach umowy, Urzad Miejski w Lezajsku zastrzega sobie prawo do zmiany
w ilosciach i rodzajach zaméwionego asortymentu okre$lonego w zataczniku nr
2, ktéry stanowi orientacyjne zestawienie zamawianych artykutdw (w tym
artykuty biurowe, tusze i tonery do drukarek i urzadzen drukujacych)

6) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie
nastepujgcym kryterium oceny:

Wartosc brutto catego zamdwienia — 100%

7) Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z

realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Opis sposobu przygotowania oferty

1) Ofertg nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim na zatgczonym formularzu
ofertowym

2) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci uzupetniania ofert po wyznaczonym w
zaproszeniu terminie ztozenia oferty. Przedstawienie Oferty nie spetniajacej
wszystkich wymogdéw okreslonych przez Zamawiajgcego spowoduje nie
dopuszczenia oferty do dalszego etapu jej rozpatrzenia.

Informacja o wyborze oferty:

1) Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajac stosowne
ogfoszenie na stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen, zaé Oferent,
ktdrego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony faksem lub poczta.

2) Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa.



Na oferte skladajq sie nastepujgce dokumenty:
a) wypetniony formularz cenowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1,
b) wypetniony formularz oferty — zgodnie z zatgcznikiem nr 2,
c) parafowany wzor umowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym podpisanym przez osobe
uprawniong, stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego:
do dnia 19.01.2015r. do godz. 10:00, w formie pisemnej, w zamknietej
kopercie opisanej napisem:
« Oferta na dostawe artykufdow biurowych oraz tonerow i tuszy dla
Urzedu Miejskiego w LeZajsku”
na adres:
Urzad Miejski w LeZajsku,
ul. Rynek 1,
37-300 LeZajsk
e-mailem na adres:
rzes@lezajsk.um.gov.pl
faxem na numer telefonu:
17 242 73 33

Zapytania o przedmiot zamoéwienia:
Informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia udziela Pan Grzegorz Korasadowicz,
Kierownik Sekcji Obstugi Urzedu Miejskiego w Lezajsku tel. 17 242 73 33 wew.114.

Oferty otrzymane po terminie sktadania, nie bedg brane pod uwage.

Zataczniki:
1. Formularz cenowy
2. Formularz oferty
3. Umowa
Z powazaniem

BURMISTRZ

__mgr.inz. Irgneus




