Wojt Gminy Kuslin
ul. Emilii Sczanieckiej 4
64-316 Kuslin
ZARZADZENIE NR 34/2025

WOJTA GMINY KUSLIN

z dnia 24 listopada 2025 1.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za 2025 rok.

Na podstawie art. 26 i1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2021, poz.
217 zpdzn. zm.) oraz zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjna dla Urzgdu Gminy w Kuslinie, zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ terminy i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji za rok kalendarzowy 2025 r., zgodnie
z harmonogramem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Powoluje sie¢ do komisji inwentaryzacyjnej osoby wymienione w zalaczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Powohuje si¢ do zespotu spisowego osoby wymienione w wykazie stanowigcym zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej 1 Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia czlonkéw Komisji i Zespolow Spisowych, zgodnie z Instrukcja
Inwentaryzacyjna.

4. Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie protokét koncowy z przebiegu inwentaryzacji.

5. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
Wojta Gminy) zostana ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 3. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury:
a) drukow $cistego zarachowania na dzien 31.12.2025r.,
b) wyposazenia (konto 013) wg stanu na dzien 31.12.2025r.
§ 4. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald:
a) naleznosci z wylaczeniem nalezno$ci z art. 26 pkt.3 ustawy o rachunkowosci na dzien
31.12.2025r.,

b) srodkéw pienieznych znajdujgcych sig¢ na rachunkach bankowych na dzien 31.12.2025r.,

§ 5. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji pozostalych aktywow i
pasywow, mienia innych jednostek w uzytkowaniu, gwarancji bankowych, ubezpieczeniowych,
porgczen na dzien 31.12.2025r.

§ 6. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé¢ odpowiednimi protokotami.

2. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnoéci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

3. Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Woit Gminy Kué\{nl
ul. Emilii Sczanlepkle] 4
64-316 Kuslin

Harmonogram inwentaryzacji

Zalgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 34/2025

Wiajta Gminy Kuélin z dnia 24 listopada 2025 r.

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt Termin Metoda
inwentaryzacji przeprowadzania inwentaryzacji
inwentaryzacji
$rodki trwale w budowie o 0d 02.01.2026 1. do | Lrotokdlz weryfikacji
1. ; et Teren catej Gminy 75 03.2026 sald wg stanu na dzien
(inwestycje) .03. L. 31.12.2025r.
Wartosci niematerialne i . od 02.01.2026 r. do Erotpkors Weryﬁka.qi
2, Urzad Gminy 25.03.2026 sald wg stanu na dzien
prayme Sadnaa 31.12.2025r.
Srodki pieniezne na Urzad Gy 64 02,01.2026 1. do, | TISSEmEpAtWICKzZEIE
3. rachunkach bankowvch (Referat 15.01.2026 r sald wg stanu na dzien
Y Ksiggowosci) T ' 31.12.2025r.
bt ; : 2 3 Spis z natury wg stanu
4, Druki Scislego zarachowania| Referat Ksiggowosci 02.01.2026 . na dziefi 31.12.2025r.
Naleznosci z wylaczeniem Pisemne potwierdzenie
. . 1.12.2026 1. d .
5. naleznosci z art.26 pkt.3 Referat Ksiggowosei i :;’ 5012 022 ; © | salda wg stanu na dzien
ustawy o rachunkowosci Y ' 31.12.2025r.
Rozrachunki ksiag budzetu ) .. 0d 02.01.2026 . do Protokét 2 weryﬁka_c_]}
6. 0 Referat Ksiggowosci 75 03.2026 sald wg stanu na dzien
(Organ) D3.2uz61 31.12.2025t.
Inne mex_v;rmwmoge. ' - 0d 02.01.2026 . Protokot z Weryﬁka\'q}
7. powyzej sktadniki Referat Ksiggowosei sald wg stanu na dzien
el . do 25.03.2026 1.
aktywoOw 1 pasywow 31.12.2025r.
Mienie innych jednostek w : e 0od 02.01.2026 r. do | Spis z natury wg stanu
& wifowenin{loriaDIT) || Tora KNIt 15.01.2026 . na dzien 31.12.2025r.
Mienie innych jednostek w . 2
wiileamoerio (kerifa BT .| odo201.2026d0 | Protokétzweryfikacji
9. : Referat Ksiggowosci sald wg stanu na dzien
tereny po kolejce 25.03.2026 1.
; 31.12.2025r.
waskotorowej)




Konta kredytow i pozyczek z

od 02.01.2026 do

Protokot z weryfikacji

10. lesing roshulowyel baddsty Referat Ksiggowosci 25032026 1. sald wg stanu na dzien
31.12.2025r,
Gwarancje ubezpieczeniowe, Protokot z weryfikacji
11 bankowe, porgczenia ( konto| Referat Ksiegowosci | od 02.01.2026 r. do sald wg stanu na dzien
910) 25.03.2026 1. 31.12.2025r.
12 Wyposazenie- §wietlice od 02.01.2026 r. do | Spis z natury wg stanu

wigjskie

Teren calej Gminy

15.01.2026 1.

na dzien 31.12.2025r.

Wyposazenie- straznice

od 02.01.2026 . do

Pisemne potwierdzenie

. \ . . stanu skiadnikow
Ocho;mf;zych Etrazy Teren catej Gminy 15.01.2026 1. majatkowych na dzien
gl 31.12.2025t.
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Woit Gminy Kuslin.
ul. Emilii Sczanieckie] 4
64-316 Kuslin

Sklad komisji inwentaryzacyjnej za rok 2025 r.

Lp. Imie i nazwisko Funkeja
1. Iwona Karbowska Przewodniczacy
2. Dariusz Parniewicz Czlonek
3. Karolina Luczak Czlonek

Zalycznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 61/2025

Waéjta Gminy Kuélin z dnia 29 listopada 2025 r.
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Woijt Gminy Kuslin
ul. Emilii Sczanieckiej 4
64-316 Kuslin
Zalgceznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 34/2025
Wajta Gminy Kuélin z dnia 24 listopada 2025 r.

Wykaz powolanych czlonkow zespoléw spisowych prac inwentaryzacyjnych za

rok 2025r.

Lp. Pole spisowe Termin od do Imie i nazwisko Funkcja
Karol Flieger Przewodniczacy
Swietlice wiejskie, strazmt?e 02.01.2026 1.
L OSP, budynek Urzedu Gminy, 15.01.2026 t. Adrianna Rakowska Czlonek
Of$rodek Zdrowia w Kuslinie
Paulina Miynczak Cztonek
Urszula Sniechowska Przewodniczacy
Druki Scistego zarachowania- '
2. i Gy Roalin 02.01.2026 . Julita Borzych Cztonek
Honorata Bak Cztlonek
Weryfikacja kont ksieggowych
Gminy Kuslin jako organu i Donata Thielmann Przewodniczacy
Urzegdu Gminy jako jednostki.
Weryfikacja pozostatych nie
wymienionych aktywow i 02.01.2026 . -
3. pasywow Gminy i Urzedu e " Daria Kobielska Czlonek
: i 25.03.2026r.
Gminy, mienie innych
jednostek w uzytkowaniu,
poreczen, gwarancji
bankowych i Honorata Bak Czlonek
ubezpieczeniowych
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