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ZARZADZENIE NR 3/2020
Wijta Gminy Kuslin
z dnial4 lutego 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urz¢du Gminy w Kuslinie

Na podstawie art. 9 a, art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506. z pézn. zm.) oraz art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zarzgdza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzgdu Gminy w Kuslinie, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§3

Pracownikow Urzedu zobowiazuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu wraz
z zalgcznikami.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 3/2020
Wéjta Grniny Kuslin
z dnia 14 lutego 2020r.

REGULAMIN
MONITORINGU WIZYJNEGO

W URZEDZIE GMINY W KUSLINIE



Zafgcznik do Zarzadzenia Nr 3/2020
Wajta Gminy Kuslin
Z dnia 14 lutego 2020 r.

Kuslin, dnia 14 lytego 2020 r.

REGULAMIN

MONITORINGU WIZYJNEGO
W URZEDZIE GMINY W KUSLINIE

Stosowanie monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy w Kuslinie
stanowi  przetwarzanie danych osobowych na zasadach okreslonych
w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE w celu zapewnienia bezpieczenstwa oséb i mienia w zwigzku
z przepisem art. 9 a ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym.

§1
Regulamin  okre$la  zasady  funkcjonowania, obstugi i  eksploatacji
systemu monitoringu wizyjnego, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich
zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych
0 zdarzeniach na terenie Urzedu Gminy w Kuslinie zlokalizowanym przy
ul. Sczanieckiej 4, 64-316 Kuslin,

§2
1. Administratorem danych osobowych jest Wojt Gminy Kuslin z siedzibg w Kuslinie

przy ul. Emilii Sczanieckiej 4, 64-316 Kuslin.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w sprawach zwigzanych z danymi
osobowymi przetwarzanymi w systemie monitoringu wizyjnego mozliwy jest pod
adresem : Urzad Gminy w Kuslinie, 64-316 Kuslin, ul. Emilii Sczanieckiej 4.

§3

1. Celem monitoringu w Urzedzie jest:

a) zapewnienie porzgdku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrona

mienia znajdujgcego sie na terenie i w obiektach Urzedu Gminy w Kuslinie,



b) dziatanie prewencyjne poprzez ograniczenie zachowan niepozgdanych,
destrukcyjnych, zagrazajgcych bezpieczenstwu,

€) wyjasnianie sytuacji spornych lub konfliktowych,

d) ustalanie sprawcéw czyndéw prawnie zabronionych i nagannych w obrebie
obszaru objetego monitoringiem wizyjnym ( zniszczenie mienia, kradzieze
itp.),

e) sprawowanie nadzoru nad infrastrukturg bedgcg wiasnoscig Urzedu Gminy

w Kuslinie.

. Dane osobowe w systemie monitoringu wizyjnego przetwarzane sg w celu
zapewnienia bezpieczenstwa oséb i mienia, w obszarze monitorowanym,
a przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym Ilub w ramach sprawowania wiadzy publicznej na
podstawie art. 6 ust1 lit. e rozporzadzenia 2016/679 (RODO) w zwigzku

z przepisem art. 9 a ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym.

. Uprawnionymi odbiorcami danych osobowych w systemie monitoringu wizyjnego
sg osoby upowaznione do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa oraz
firma Swiadczaca ustugi w zakresie serwisu informatyki na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§4
. Na terenie Urzedu Gminy w Kuslinie monitoringiem objete sg miejsca:
a) wejscie gtéwne do budynku — 2 kamery zewnetrzne,
b) wnetrze budynku, korytarze na parterze i na 1 pietrze — 2 kamery wewnetrzne,
c) teren parkingu z lewej strony budynku — 1 kamera zewnetrzna,

d) plac od strony podwoérza — 1 kamera zewnetrzna.

. System monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy w Kuslinie sktada sie z:

a) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku objetego
monitoringiem, wskazanych w pkt 1, w kolorze i rozdzielczo$ci umozliwiajace;j
identyfikacje osdb,

b) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na noéniku fizycznym,

¢) monitora umozliwiajgcego prowadzenie podgladu rejestrowanych zdarzen.



3. Dane osobowe przetwarzane przez monitoring nie stanowig danych
biometrycznych, w zwiazku z czym nie ma zastosowania obowigzek uzyskania

zgody na przetwarzanie danych od oséb, ktérych dane te dotycza.

4. Do rejestracji obrazu stuzg urzgdzenia wchodzgce w sktad systemu rejestracji, do

ktorego majg dostep wytacznie osoby posiadajgce upowaznienie.

5. Miejsca i obszar objety monitoringiem wizyjnym sg oznaczone stosownymi
tabliczkami informacyjnymi — wzdr tabliczek informacyjnych o stosowaniu
monitoringu stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu, oraz klauzula informacyjna,

ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

6. Rejestratory nagran z monitoringu wizyjnego sa zabezpieczone hastem. Dostep
do rejestratorbw nagran posiada sekretarz gminy oraz na podstawie umowy
powierzenia danych pracownik serwisu informatycznego. Hasto dostepu do
rejestratoréw jest zmieniane w przypadku takiej koniecznosci. O zmianie hasta
decyduje kierownik jednostki. Hasta nalezy utrzymywac¢ w tajemnicy rowniez po

uptywie ich waznosci.

7. Pomieszczenie, w ktérym znajdujg sie urzgdzenia stuzace monitorowaniu jest
odpowiednio zabezpieczone, drzwi wejsciowe sg zamykane na klucz. Urzadzenie
rejestrujgce znajduje sie w specjalne] szafie przeznaczonej do rejestratora,
przytwierdzonej do konstrukcji budynku, zamykane na zamek do ktérego klucz jest
w dyspozycji sekretarza gminy. W godzinach urzedowania biezgcy podglad
obrazu na monitorze majg pracownicy sekretariatu, bez dostepu do nagrywanych

danych.

8. Przegladanie nagrann monitoringu mozliwe jest po wypetnieniu wniosku
o udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego zgodnie z zat. nr 3 do

regulaminu.

9. Umozliwia sie przekazywanie, wglad do zbiorbw danych osobowych
upowaznionym do tego stuzbom (Policja, Prokuratura, Sad) na podstawie
pisemnego wniosku kierownika danej jednostki. Dane wymienionym wyzej
stuzbom przekazywane sg na no$nikach zewnetrznych w postaci ptyty CD/DVD,
pendrive. Przekazywanie danych odbywa sie tylko i wytgcznie poprzez osoby do



10.

11.

1.

13.

tego uprawnione. Przekazanie danych odnotowane jest w ewidencji w sposob

chronologiczny.

Osoba fizyczna zainteresowana zabezpieczeniem =zapisu z monitoringu
wizyjnego na potrzeby przysziego postepowania moze zwroci€¢ sie do Wojta
Gminy Kuslin z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujgc
doktadng date, a takze czas | miejsce zdarzenia. Kopia przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom.

W przypadku bezczynnos$ci uprawnionych organdw kopia jest niszczona po

uptywie trzech miesiecy od zapisu, a z czynnosci sporzadza sie protokét.

W przypadku przekazywania urzgdzen Ilub noénikow zawierajgcych dane
osobowe, poza obszarem przetwarzania danych osobowych, zabezpiecza sie je

W sposob zapewniajgcy poufnosc, integralnos¢ i rozliczalnosc.

Przypadki udostepnienia nagrania z monitoringu sg dokumentowane w rejestrze,

ktérego wzor stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny
zobowigzane sg do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych

osobowych.

§5

. Monitoring wizyjny nie stanowi $rodka kontroli wykonywania pracy przez

pracownika.

. Nie obejmuje sie¢ monitoringiem miejsc, ktére nie sg przeznaczone do

wykonywania pracy, w tym pomieszczen sanitarnych, szatni, stotowek palarni

oraz obiektow socjalnych.

§6

. Monitoring funkcjonuje catodobowo, aktywowany jest poprzez czujniki ruchu.

Rejestracji i zapisywaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z

kamer systemu monitoringu.

. Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).



4. Okres przechowywania nagran w rejestratorze wynosi 14 dni. Po tym okresie
nagrania usuwane sg automatycznie poprzez nadpisywanie.
§7
1. W celu realizacji zasady jawnosci dziatalno$ci organéw gminy zgodnie z art. 11b,
art. 20 ust. 1b Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym na sali
sesyjnej Gminnego Osrodka Kultury zlokalizowanym przy ul. Lesnej 13
w Kuslinie podczas obrad Rady Gminy funkcjonuje monitoring transmitujgcy

sesje.

2. Rejestracja obejmuje obraz i dzwiek.

3. Zarejestrowany obraz i dzwiek z przebiegu sesji stanowi informacje publiczng
i jest powszechnie dostepny w sieci Internet, w tym na stronie Urzedu Gminy

w Kuslinie oraz Biuletynie Informaciji Publicznej.

4. Dane zapisane z przebiegu sesji przechowywane bedg przez okres niezbedny
do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane oraz zgodnie z terminami
okreslonymi przez przepisy dotyczace archiwizacji w organach administracji

publicznej.

5. Miejsce objete monitoringiem wizyjnym jest oznaczone tabliczkg informacjg
z piktogramem oraz klauzulg informacyjna, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 5 do
regulaminu.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje

Wéjt Gminy Kuslin lub upowazniona przez niego osoba.

Opracowat:

Dariusz Parniewicz



zat. nr 1 do requlaminu - tabliczka informacyjna
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zat. Nr 2 do requlaminu - klauzula informacyjna zgodnie z RODO

KLAUZULA INFORMACYINA
DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z MONITORINGU WIZYJNEGO W URZEDZIE GMINY W KUSLINIE

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 ), zwanego dalej RODO informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wdjt Gminy Kuslin z siedziba
w  Kuslinie przy ul. Emilii Sczanieckiej 4, 64-316 Kusélin, tel. 614472726, e-mail:
urzad@kuslin.pl

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Zbigniew Helinfiski, z ktdorym mozna sie kontaktowac w
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych: telefonicznie pod nr 614472721,
za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail : zbhel@kuslin.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku zarejestrowanego przez monitoring wizyjny
zainstalowany wewnatrz i na zewnatrz budynku Urzedu Gminy w Ku$linie przetwarzane bedga
w celu zapewnienia bezpieczenstwa osdéb i mienia, w obszarze monitorowanym.
Przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej na podstawie art. 6 ust.1 lit. e
rozporzadzenia 2016/679 (RODO), w zwigzku z przepisem art. 9a ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym.

4. Dane osobowe w postaci wizerunku bedg udostepniane jedynie podmiotom uprawnionym
do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa lub uméw powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

5. Zabezpieczone na wniosek kopie nagran zdarzen bedg przechowywane przez okres
nieprzekraczajgcy 3 miesiecy od dnia nagrania, a po tym okresie podlegajg zniszczeniu,
z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nagrania zostaty zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi
przepisami.

6. Ma Pani/Pan prawo dostgepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie swoich danych
osobowych jest niezgodne z przepisami cbowigzujgcego prawa.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w postaci wizerunku jest dobrowolne,
jednakie przebywanie na terenie Urzedu Gminy w Kuslinie jest rdwnoznaczne
z akceptacja regulaminu dotyczacego monitoringu.

9. Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku nie beda poddawane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji w tym profilowaniu. Kamery monitoringu nagrywaja obraz bez
diwieku, po uptywie 14 dni zapis jest automatycznie nadpisywany.

zat. nr 3 do requlaminu — wniosek o udostepnienie nagrarn monitoringu




WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE NAGRAN MONIORINGU

Dane wnioskodawcy:

Imie i nazwisko lub nazwa

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody * =

/kierownik jednostki /

Potwierdzam odbiér pyty CD/DVD =z nagrania monitoringu i o$wiadczam,
iz otrzymane nagranie zostanie wykorzystane do celéw zgodnych ze ztozonym
whnioskiem

*Niewtasciwe skresli¢ (data, wtasnoreczny podpis)

zat. Nr 4 — wzor rejestru udostepnien nagrarn monitoringu




REJESTR
udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy w Kuslinie

zat. Nr 5 do requlaminu - klauzula informacyjna zgodnie z RODO




KLAUZULA INFORMACYJNA
DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZAKRESIE TRANSMITOWANIA | REJESTROWANIA OBRAD
RADY GMINY W KUSLINIE

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 ), zwanego dalej RODO informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wajt Gminy Kuélin z siedzibg
w Kuslinie przy ul. Emilii Sczanieckiej 4, 64-316 Kuslin, tel. 614472726, e-mail:
urzad@kuslin.pl

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Zbigniew Helinski, z ktérym mozina sie kontaktowaé w
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych: telefonicznie pod nr 614472721,
za pomocq poczty elektronicznej na adres e-mail : zbhel@kuslin.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

3. Dane osobowe s3 przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze (art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO ) w zwigzku z przepisem art. 20 ust. 1b ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, naktadajacym obowigzek transmitowania i
utrwalania obrad rady gminy za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i diwiek.

4. Pani/Pana dane osobowe beda ogdlnodostepne poprzez umieszczenie nagran
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Kuslinie, stronie internetowej
www.kuslin.pl oraz w sieci Internet na kanale You Tube.

5. W zwiazku z upublicznieniem nagran sesji poprzez serwis www.youtube.com dane moga by¢
przechowywane na serwerach znajdujacych sie na terenie panstwa trzeciego.

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celu dla
jakiego zostaty zebrane oraz zgodnie z terminami okre$lonymi przez przepisy dotyczace
archiwizacji w organach administracji publicznej.

7. Ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, sprostowania, ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia danych, a takze w przypadkach przewidzianych prawem, prawo do usuniecia i
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
w tym profilowaniu.



