ZARZADZENIE NR 22/2020
WOJTA GMINY KUSLIN
Z DNIA 03 SIERPNIA 2020 ROKU

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Gminy Kuslin prowadzenia spraw gminy
w imieniu Wajta.

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( t. j.
Dz.U. 2020 r. poz. 713),

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Powierzam prowadzenie Sekretarzowi Gminy Kuélin w swoim imieniu
nastgpujacych spraw z zakresu zadan gminy:

1. Prowadzenie spraw osobowych pracownikow: nadzér nad praca, dyscypling,
stosowanie kar, wnioskowanie o nagrody oraz premiowanie. Wykonywanie czynnosci
zwierzchnika stuzbowego pod moja nieobecnosé.

2. Prowadzenie spraw organizacyjnych dotyczacych prawidlowego funkcjonowania
urzedu:

1) Dysponowanie przyznanymi w budzecie gminy $rodkami przeznaczonymi na
funkcjonowanie urzedu tj. zawieranie uméw, umow zlecen na wykonawstwo
prac niezbednych do prawidtowego funkcjonowania jednostki facznie z
zakupami.

2) Organizowanie wewnetrznej kontroli urzedu.

3) Organizowanie pracy biurowej w urzedzie.

4) Pelnienie funkcji kierownika administracyjnego urzedu.

3. Upowazniam Sekretarza Gminy do podpisywania jako kierownika jednostki w czasie
mojej nieobecnosci nastgpujacych dokumentow:

1) pism do kierownikow jednostek podlegltych i jednostek pomocniczych
gminy,

2) podpisywania faktur 1 rachunkéw pod wzgledem merytorycznym,
gospodarnosci, legalnosci i celowosci,

3) dowodow ksiegowych, bankowych, sprawozdan finansowych, dokumentow
dotyczgcych wyptat wynagrodzen,

4) projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy z zakresu
nadzorowanych spraw,

5) kart urlopowych,

6) delegacji stuzbowych.



4, Upowazniam Pana Roberta Ktosa Sekretarza Gminy do podpisywania pism objetych
zakresem dziatania Urzedu oraz podpisywania innej korespondencji oraz dokumentow,
ktére wynikajg z realizacji decyzji organdw gminy.

5. Upowazniam Pana Roberta Klosa Sekretarza Gminy do skfadania jednoosobowo
oswiadczen woli w imieniu Gminy w sprawach zawierania umow o $wiadczenie ustug,
realizacjg inwestycji, wynikajacych z zamowien publicznych.

§ 3. Upowazniam Pana Roberta Klosa Sekretarza Gminy do wydawania w moim imieniu
decyzji, postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
z wyjatkiem umarzania nalezno$ci podatkowych wywotujacych skutki finansowe powyzej
1000,00zt.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




