ZARZADZENIE NR 32/2019
Wojta Gminy Kuslin
z dnia 31 grudnia 2019r.

w sprawie zachowania nalezytej starannoéci przy realizacji transakcji zakupu towaréw i

ustug.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.

2019 r. poz. 506 ze zm.), w zwigzku z art. 117ba i 117bb ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.), art. 108a ustawy z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.) oraz art. 15d

ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (t.j. Dz. U. z 2019

r. poz. 865 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1. Weryfikacja formalna nowego kontrahenta, tj. kontrahenta, z ktérym rozpoczynana jest

wspolpraca, oraz regularna weryfikacja formalna statych kontrahentow.

Weryfikacja formalna polega na sprawdzeniu:

D

2)

3)

4)

3)

zarejestrowania  kontrahenta w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS)
lub w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej (CEiDG),
o ile rejestracja jest wymagana w przypadku kontrahenta;

posiadania przez kontrahenta statusu czynnego podatnika VAT
i rozliczeniowego rachunku bankowego na biatej licie podatnikow VAT;
posiadania przez kontrahenta z krajow Unii Europejskiej statusu aktywnego
podatnika VAT-UE;

posiadania przez kontrahenta koncesji i zezwoler, wymaganych przepisami
prawa, dotyczacych towaréw bedacych przedmiotem planowanej transakeji;

umocowania 0s6b zawierajgcych umowe do dziatania w imieniu kontrahenta.
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Sprawdzenia zarejestrowania kontrahenta w Krajowym Rejestrze Sgdowym oraz w
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej dokonuje sie
korzystajac z wyszukiwarek internetowych pod adresami:
https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx

Przez bialg list¢ podatnikow VAT nalezy rozumie¢ wykaz podmiotdw, o ktérym
mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.].
Dz. U. z2018 r. poz. 2174 ze zm.), zwanej dalej u.vat.

Sprawdzenia statusu krajowego kontrahenta na potrzeby podatku VAT na biatej
liscie podatnikéw VAT dokonuje si¢ korzystajac z wyszukiwarek internetowych
pod adresem:

https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/

Mozna takze wystapi¢ z wnioskiem do naczelnika urzedu skarbowego, wlasciwego
dla kontrahenta, o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego posiadanie przez
kontrahenta w danym dniu statusu czynnego podatnika VAT.

Sprawdzenia aktywno$ci numeru VAT-UE kontrahenta z Unii Europejskiej
dokonuje sig korzystajac z wyszukiwarek internetowych pod adresem:
http://ec.europa.eu/taxation_customs/vies/?locale=pl&

Weryfikacji kontrahentéw dla celéow VAT dokonuje sie kazdorazowo na dzien
ztozenia oferty, zawarcia umowy, zlozenia zamowienia, dokonania zakupu
i zlecenia przelewu. Weryfikacja podlega udokumentowaniu (np. poprzez zapisanie
pliku w formacie PDF, potwierdzajgcego status czynnego podatnika VAT i
aktywnego podatnika VAT-UE na dany dziefi, w wyodrgbnionym folderze dysku

twardego komputera).

§ 2. Transakcja kupna dokumentowana jest w formie pisemnej umowa, zaméwieniem
lub innym potwierdzeniem warunkéw transakcji — mozliwej do ewentualnej pozniejszej

weryfikacji.

§ 3. W umowach, zaméwieniach lub innych dokumentach potwierdzajacych warunki
transakcji zawieranych z wykonawcami bedacymi podatnikami VAT nalezy
umieszczac zapisy, w ktorych:

1) wrazie obligatoryjnej metody podzielonej ptatnosci:



a) wykonawca oswiadczy, ze rachunkiem rozliczeniowym bedzie wskazany
w umowie i na fakturze numer rachunku bankowego;
b) jesli wskazany przez wykonawce numer rachunku bankowego nie bedzie
rachunkiem rozliczeniowym, zamawiajgcy wstrzyma platnosé do czasu
wskazania przez wykonawce prawidlowego numeru rachunku bankowego,
0 czym zamawiajgcy poinformuje wykonawce;
¢) zamawiajgcy nie bgdzie ponosit odpowiedzialno$ci wobec wykonawey w
przypadku zaptaty naleznosci umownych po terminie, spowodowanej
nieposiadaniem lub niewskazaniem rachunku rozliczeniowego.
Obligatoryjna metoda podzielonej platnosci wystgpuje w przypadku nabywania
towaréw/ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do u.vat, udokumentowanych
fakturg, w ktorej kwota naleznosci ogdtem stanowi kwote, o ktdrej mowa w art.
19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcéw (t.j. Dz. U.
22019 r. poz. 1292 ze zm.).
Przez rachunek rozliczeniowy nalezy rozumieé rachunek rozliczeniowy,
0 ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2187 ze zm.), lub imienny rachunek
w spotdzielczej kasie oszczedno$ciowo-kredytowej otwarty w  zwiazku
z prowadzong dzialalno$cig gospodarcza, prowadzone w walucie polskiej.
2) wrazie fakultatywnej metody podzielonej platnosei:
a) wykonawca o$wiadczy, ze:
- numer rachunku bankowego wskazany w umowie i na fakturze bedzie
rachunkiem rozliczeniowym, umieszczonym na bialej liscie podatnikéw
VAT,
- wskazany w umowie Urzad Skarbowy jest dla niego wlasciwy;
b) jesli wskazany przez wykonawce numer rachunku bankowego nie bedzie
rachunkiem rozliczeniowym i nie zostanie umieszczony na biatej liscie
podatnikéw VAT, zamawiajacy wstrzyma platno$¢ do czasu przedlozenia
przez wykonawce prawidlowego numeru rachunku bankowego, o czym
zamawiajacy poinformuje wykonawce;
¢) zamawiajgcy nie bedzie ponosil odpowiedzialno$ci wobec wykonawey
w przypadku zaplaty naleznosci umownych po terminie spowodowane;j

nieposiadaniem  lub  niewskazaniem  rachunku rozliczeniowego



i niezgodnoscig numeru rachunku bankowego wskazanego na bialej liscie
podatnikéw VAT.
3) w przypadku samorzadowych zaktadéw budzetowych powyzsze zasady
umieszczania zapisow dotyczacych fakultatywnej metody podzielonej platnosci

stosuje si¢ do metody obligatoryjnej, z wyjatkiem tiret drugiego ppkt 2a.

§ 4. Nalezy zachowa¢ szczegdlng ostrozno$¢ przy zawieraniu transakeji kupna, gdy:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

kontrahent proponuje ptatnos¢ gotowka albo obnizenie ceny w razie platnosci
gotdwka w przypadku transakcji o wartosci od 15 000 zl;

kontrahent proponuje zaplat¢ za towar/ustuge na dwa odrebne rachunki
bankowe, na rachunek podmiotu trzeciego lub na rachunek zagraniczny;

cena oferowana znaczaco odbiega od ceny rynkowej;

termin platnosci jest krotszy niz standardowy termin platnosci;

kontakt z kontrahentem nie jest odpowiedni do okolicznosci danej transakcji
(np. brak kontaktu osobistego, kontakt przez komunikator internetowy);
kontrahent posiada niewspoOlmiernie niski kapital zakladowy w stosunku
do okolicznosci transakcji;

brak oznak prowadzenia dziatalnosci gospodarczej pod adresem siedziby
kontrahenta;

brak u kontrahenta zaplecza organizacyjno-technicznego odpowiedniego
do rodzaju i skali prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

brak strony internetowej kontrahenta z informacjami odpowiednimi do skali

prowadzonej dziatalnosci, mimo Ze jest to przyjete w danej branzy;

10) kontrahent proponuje — bez ekonomicznego uzasadnienia — zmiane

dotychczasowych zasad wspdtpracy;

11) transakcja dotyczy towaréw, ktére naleza do innej branzy niz ta, w ktérej dziata

kontrahent, i ktérych dotychczas dostarczal;

12) warunki oferowanej transakcji znacznie odbiegajg od tych, ktére uznawane sg

w branzy za gwarantujace bezpieczenstwo obrotu (ograniczenie mozliwosci
skutecznej reklamacji zakupionego towaru, brak ubezpieczenia towaréw
1 gwarancji mimo ich wysokiej wartoéci — w przypadku gdy nie zastosowano
innych form zabezpieczenia, brak mozliwosci: wprowadzenia do umowy kar
umownych, doktadnej weryfikacji jakosci towar6w, a takze ustalen co do

transportu (warunkéw transportu, magazynowania, miejsca odbioru towarow).



§ 5. Zaplata za zakupiony towar/ustuge:
1) w pierwszej kolejnosci zaplata faktur za zakupiony towar/ustuge,
zawierajgcych kwoty podatku VAT odbywa sie na wskazany na fakturze
rachunek bankowy dostawcy przy zastosowaniu metody podzielonej ptatnosci;
2) w przypadku obligatoryjnej metody podzielonej ptatnosci, gdy numer
rachunku bankowego wskazany przez wykonawce na fakturze nie bedzie
rachunkiem rozliczeniowym, wstrzymuje sie ptatno$é do czasu przedtozenia
przez wykonawcg faktury korygujacej w zakresie prawidlowego numeru
rachunku bankowego;
3) w przypadku fakultatywnej metody podzielonej ptatnodci:
a) gdy nie jest mozliwe dokonanie zaplaty faktur za zakupiony towar/ustuge
na wskazany na fakturze rachunek dostawcy przy zastosowaniu metody
podzielonej ptatnosci — dokonuje si¢ platnosci zwyklym przelewem na
rachunek dostawcy, wskazany na fakturze i widniejacy na dzien zlecenia
przelewu na biatej liscie podatnikow VAT,
b) gdy numer rachunku bankowego, wskazany przez wykonawce
na fakturze, nie bedzie rachunkiem rozliczeniowym i nie zostanie
umieszczony na biatej liscie podatnikéw VAT — wstrzymuje sig ptatnosé do
czasu przedlozenia przez wykonawce faktury korygujacej w zakresie
prawidlowego numeru rachunku bankowego,
¢) gdy wykonawca nie przedlozy faktury korygujacej w zakresie
prawidlowego numeru rachunku bankowego — dokonuje si¢ platnosci
zwyklym przelewem na wskazany przez wykonawce na fakturze rachunek
bankowy i zawiadamia o tym naczelnika urzedu skarbowego whasciwego
dla wykonawcy, w ustawowym terminie;
4) w przypadku samorzadowych zakiadéw budzetowych powyzsze zasady
zaplaty stosuje si¢ z uwzglednieniem nastepujgcych odmiennosci:
a) w pkt 1 — dodatkowym warunkiem dokonania zaptaty jest umieszczenie
rachunku bankowego na dziefi zlecenia przelewu na biatej liscie podatnikow
VAT,
b) zasady =zaplaty, okreslone w ppkt 3b stosuje sie w przypadku
obligatoryjnej metody podzielonej ptatnosci, a w przypadku metody
fakultatywnej — w ppkt 3b i 3c,



c) ppkt 2 i 3a nie stosuje sie;
5) powyzsze zasady stosuje si¢ odpowiednio do zaplaty zaliczek z tytulu zakupu

towardw/ushug.

§ 6. Zobowigzuje sig¢ Skarbnika, Dyrektorow i Kierownikéw jednostek budzetowych i
samorzgdowych zakladéw budzetowych do skladania naczelnikowi urzedu
skarbowego, wlasciwego dla wystawcy faktury, zawiadomieni, o ktérych mowa w art.
117ba § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, o zaptacie naleznosci
przelewem na rachunek inny, niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie
podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towarow 1 ustug.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi oraz Dyrektorom i Kierownikom

Jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych Gminy Kuslin.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2020 r.




