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ul. & . czanieckiej4
64-316 Kuélin

ZARZADZENIE NR 38/2017 WOJTA GMINY KUSLIN
z dnia 31 GRUDNIA 2017 r.

W sprawie: zmiany Zarzadzenia nr 22/2010 z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie przyjecia zasad

(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Kuslinie

na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29.9.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 22017, poz. 2342 t.j.) oraz
art. 40 ustawy z 27.8.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017, poz. 2077 ze Zm.)

Wajt Gminy Ku$lin

zarzadza, co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu Nr 22/2010 Wéjta Gminy Kuslin z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie przyjecia zasad
(polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy w Kuslinie zmienia sie:
1. Tres¢ zatgcznika nr 1 zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzgdzenia

2. Tres¢ zalgcznika nr 4 zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 roku.




Zalacznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 38/2017
Wéjta Gminy Kuslin

z dnia 31.12.2017 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Gminy Kuslin prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy w Ku$linie przy ul. Emilli
Sczanieckiej 4.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okres6w sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszezegdlne miesigce, w ktorych sporzadza sig:
w jednostce budzetowej tj. Urzedzie Gminy
- deklaracje ZUS,
- deklaracje o podatku dochodowym od 0séb fizycznych,
- sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z 8.2.2010 r.
z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej Dz.U.2014.119 sporzgdzane
dla Urz¢du Gminy w Kuslinie funkcjonujacego jako jednostka budzetowa i dla Gminy Kuslin .
Za okresy miesigczne sporzadza sie sprawozdania:
e Sprawozdanie Rb-278S,
e Sprawozdanie Rb-28S.

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania (za 1, 2, 3 kwartaty):
e Sprawozdanie Rb-NDS
e Sprawozdanie Rb-27ZZ
e Sprawozdanie Rb-50
e Sprawozdanie Rb—27S
e Sprawozdanie Rb-28 S
e Sprawozdanie Rb-30S.

Sprawozdania kwartalne (za 4 kwartaty):
e  Sprawozdania Rb-NDS,
e Sprawozdanie Rb-27Z7Z,
o  Sprawozdanie Rb-50.

Sprawozdania roczne:
e Sprawozdanie Rb-278S,
e  Sprawozdanie Rb-28S,
e Sprawozdanie Rb-ST,
e Sprawozdanie Rb-PDP,
e Sprawozdanie Rb-308,
e Sprawozdanie Rb-WSa.

Sprawozdania budzetowe sporzadzane na podstawie ROZPORZADZENIE MINISTRA ROZWOJU I
FINANSOW z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej Dz.U.2018.109 z dnia
2018.01.12.



Sprawozdania kwartalne:
e Sprawozdania Rb-Z, Rb-N,
e Sprawozdanie Rb-ZN.
Sprawozdania roczne:
e Rb-UZ, Rb-UN.

Sprawozdanie finansowe obejmujgce:

- bilans jednostki budzetowej (Urzgdu Gminy w Kuslinie) wedlug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 5.7.2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakiadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
Jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej zwanego dale;
»rozporzadzeniem”,

- rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wedlug zatacznika nr 7 do ,,rozporzadzenia”,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr § do ,,rozporzadzenia”.

W jednostce samorzadu terytorialnego:

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza sie wedtug zatacznika nr
9 do ,,rozporzadzenia”,

- laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek budzetowych i
samorzgdowych zaktadow budzetowych wedlug zalacznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,

- laczny rachunek zyskéw i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkéw zyskéw i strat
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych wedlug
zafgcznika nr 7 do ,,rozporzadzenia”,

- 1aczne zastawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych wedhug
zalgcznika nr 8 do ,,rozporzadzenia”,

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wedlug zatacznika nr 10 do
,rozporzadzenia”.

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

W Urzgdzie Gminy w Kuslinie jako jednostce budzetowej ksiegi rachunkowe dla operacji
zwiazanych z prowadzeniem Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej prowadzone s3 technika
komputerowg w programie FKB. Ksiggowos$¢ podatkowa i zwigzana z nig ewidencja podatnikéw
prowadzona jest w systemie Windykacji Optat i Podatkéw WIP. Wymiar podatku odbywa sie przy
pomocy Systemu Naliczania Podatkéw od Gruntdw i Nieruchomosci POGRUN, w programach REJ i
POST. System Gospodarowania Odpadami Komunalnymi GOK stuzy do gromadzenia informacji
niezbednych do prawidlowego funkcjonowania w Urzedzie ewidencji zwigzanej z gospodarowaniem
odpadami komunalnymi.

Ewidencja $rodkow trwatych i wyposazenia prowadzona jest w programie Swistak 2.

Ksiggi rachunkowe dla Urzgdu oraz Budzetu prowadzone sa przy uzyciu Systemu Finansowo-
Ksiggowego FKB. Opis systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programéw, procedur i
funkcji wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania zawarty jest w podrecznikach
uzytkownika dostarczonych przez firme RADIX.

Do naliczen ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego od o0séb fizycznych oraz
sktadek na ubezpieczenie spoteczne stuzy program komputerowy ,,Place”, . Kadry.

Ewidencja budzetu odbywa si¢ przy pomocy informatycznego systemu zarzadzania budzetem
»BeSTi@” oraz Budzet Pro firmy Sputnik. Asysta techniczna dla Systemu ,,BeSTi@” zapewniona
zostala przez Ministerstwo Finanséw,

Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sa w systemie ,,BeSTi@” i za pomoca tego
systemu przekazywane sg droga elektroniczng do RIO. Sprawozdania jednostkowe sporzadzane sg w
programie JST PLUS firmy Doskomp i eksportowane do systemu ,,BeSTi@”.



Ewidencja érodkéw trwatych prowadzona jest w programie ,,Swistak Srodki Trwate 27 firmy Sputnik.
Faktury sprzedazy oraz rejestr sprzedazy VAT wystawiane sg w programie sEAKTURZY-STA? firmy
Mantykora.

Lp. | Nazwa programu Funkcja programu Baza danych Data Aktualna
rozpoczecia wersja
eksploatacji programu

Programy firmy RADIX

1 | FKB+ Prowadzenie ksiag PostgreSQL | 30.12.2011 3.20.95

rachunkowych

2 | KADRY+ Rejestracja danych PostgreSQL | 30.12.2011 | 4.08.22

osobowych
pracownikow

3 . | PLACE+ Sporzadzanie list ptac PostgreSQL | 30.12.2011 4.14.19

4 WIP+ Windykacja oplat i PostgreSQL | 02.01.2013 3.2#.156

podatkéw

5 | POGRUN+ System naliczania PostgreSQL | 02.01.2013 3.19.162

podatkéw od gruntéw i
nieruchomosci

6 | GOK+ Ewidencja zwigzanaz | PostgreSQL | 02.01.2013 | 4.28.27
gospodarowaniem
odpadéw komunalnych

1 | REJ+ Ewidencja optaty od PostgreSQL | 30.01.2015 2.09.9
posiadanych pséw
2 | POST+ Ewidencja pojazdow do | PostgreSQL | 02.01.2013 2.12.10

ustalenia podatku od
$rodkdw transportowych

Programy firmy SPUTNIK

2 | SWISTAK ST-2 | Ewidencja srodkéw SQL 25.05.2010 2.7.34
trwatych
3 | BeSTi@ Sprawozdania zbiorcze z | SQL 06.03.2007 | 4.079.01.48

wykonania budzetu,
ewidencja budzetu
Program firmy DOSKOMP

1 | JSTPLUS Sprawozdania PostgresSQL | 23.02.2005 3.10.3
jednostkowe

Program firmy Mantykora

1 | IT Gmina Wystawianie faktur Autorska 1.01.2016 Brak wersji
sprzedazy oraz baza X1

sporzadzanie rejestru
sprzedazy i centralizacja
VAT

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktore tworza:
- dziennik,

- ksigge gtowna,

- ksiggi pomocnicze,

- zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi gtownej oraz sald ksiag pomocniczych.

W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego
wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone do 3. dnia nastepnego
miesigca dowody ksiggowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych,

W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowdd ksiegowy zostang
przedtozone do ksiggowoscei po 3 dniu miesigca nastgpujacego po miesigeu, w ktérym je wystawiono —
nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztéw i zobowigzan danego miesigca. Dowody te ujmowane sg w



ksiggach rachunkowych w miesiacu ich dostarczenia. Zgodnie z zasadg istotnoéci powyzszy zapis nie

bedzie miat znaczacego wplywu na wynik finansowy.

Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasadg memoriatu okre$long w art. 6 ust. 1

ustawy o rachunkowosci ujmowane sa wszystkie dowody ksiggowe obciazajace dany rok obrotowy,

dostarczone w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan.

Dziennik prowadzony jest nastepujaco:

- zdarzenia, ktére nastgpity w danym miesiacu (okresie sprawozdawczym), ujmowane s3 w nim
chronologicznie,

- zapisy s3 kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposab ciagty,

- obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;.

Dziennik prowadzony jest dla kazdej grupy zadaniowej, gdzie grupowane s3 operacje

gospodareze wedlug ich rodzajow.

Sprawdzian liczebno$ci operacji stanowi numeracja porzadkowa dziennika danej grupy zadaniowej i

taczna warto$¢ sumy. Poszezegdlne pozycje dziennika muszg zawiera¢ dane dotyczace co najmniej:

- numeru i daty dowodu,

- rodzaju operacji ksiegowej,

- kont ksiegi gléwnej, a w razie potrzeby kont pomocniczych.

Na koniec miesigca nalezy sporzadzié zestawienie obrotéw dziennika.

Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwojnego zapisu.
Systematyczna 1 chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastepuje zgodnie z zasada
memoriatows, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, ktére ujmowane sa w terminie ich zaptaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

W Urzgdzie Gminy w Kuslinie jako jednostce budzetowej ewidencja przychodéw urzedu jednostki
samorzadu terytorialnego stanowigcych dochody budzetu JST, nieujetych w planach finansowych
innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wplacone zostaly bezposrednio na rachunek
budzetu, dokonywana jest w danym miesigcu.

Zapisy dokonywane w ksigdze gtéwnej powiazane sa z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdtowiajace dla wybranych kont ksiegi
glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich
forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcj¢ wylacznie informacyjno-kontrolng. Rejestracja zdarzeri na tych
kontach nie powoduje zmian w skladnikach aktywdédw i pasywow. Obowigzuje na nich zapis
Jednostronny, niepodlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.
Ujmowane sg na nich:

- Srodki trwate postawione w stan likwidacji,

- Obce $rodki trwate przejsciowo uzytkowane,

- Naleznosci warunkowe,

- Zobowigzania warunkowe,

- 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

- 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkdow,

- 998 Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego,

- 999 Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat.

W jednostce samorzadu terytorialnego:
- 991 Planowane dochody budzetu,
- 992 Planowane wydatki budzetu,
- 993 Rozliczenia z innymi budzetami.



Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen z ZUS i budzetem
panstwa, do ktorych jednostka zostata zobowiazana.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca. Zawiera

ono:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia obrotdw i sald” sa zgodne z obrotami dziennika prowadzonego dla danej grupy
zadaniowe;j.

Zestawienie sald ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,

- dla skfadnikow objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

3. Metody i terminy inwentaryzowania skltadnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji a takze zasady jej dokumentowania i rozliczania
roznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z instrukcji
inwentaryzacyjnej .

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na policzeniu i ogladzie rzeczowych skladnikdw majatku i poréwnaniu
stanu rzeczywistego ze stanem ksiggowym, a takze wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

2) potwierdzenie (uzgodnienie) salda z bankami i kontrahentami naleznoéci oraz powierzonych
kontrahentom wiasnych skladnikéw aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu
wykazywanego w ksiggach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) weryfikacja sktadnikéw majatkowych poprzez poréwnanie danych zapisanych w ksiegach
Jjednostki z odpowiednimi dokumentami.

Spisowi z natury zgodnie z zakladowg instrukcjg inwentaryzacyjng podlegaja:

e papiery wartosciowe takie jak: akcje, obligacje, czeki obce weksle, bony towarowe i
inne,

e rzeczowe skladniki aktywoéw obrotowych i1 trwalych ($rodki trwale, maszyny i
urzadzenia wchodzace w skiad srodkdw trwatych w budowie),

e aktywa rzeczowe bedace wlasnoscig innych jednostek — spis z natury dotyczy takze
sktadnikow aktywow, bedacych wiasnoscia innych jednostek, powierzonych jednostce
do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego spisu nalezy
przekaza¢ do jednostki bedacej ich wlascicielem.,

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie srodkow na rachunku bankowym, stanie naleznosci i stanie aktywow
powierzonych innym jednostkom.

Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik jednostki.

Dotyczy ono:

- aktywdéw pienigznych na rachunkach bankowych,

- naleznosci od kontrahentow,

- naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek i kredytow,

- wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw aktywow.

Potwierdzenie powinno dokona¢ si¢ w drodze pisemnej 1 powinno dotyczy¢ nazwy i rodzaju skiadnika,
jego ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowe;j.



Jesli kontrahent nie przekaze potwierdzenia na piémie, dopuszczalng forma moze byé informacija
przekazana telefonicznie. W takim wypadku nalezy sporzadzi¢ i podpisaé notatke shizbowg z
przeprowadzonej rozmowy telefoniczne;.

Weryfikacja salda — poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami ma
na celu stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzaja istnienie okreslonego salda
oraz, czy jest ono realne i prawidtowo wycenione.

Stosowana jest do tych sktadnikéw majatku trwatego, ktorych nie mozna spisa¢ z natury i nie stosuje
si¢ do nich metody potwierdzenia salda.

Weryfikacji podlegaja:

- warto$ci niematerialne i prawne,

- grunty i $rodki trwate trudno dostgpne ogladowi,

- naleznodei sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikéw, naleznosci od 0séb i jednostek nie
prowadzgcych petnych ksiag rachunkowych, naleznosci publicznoprawne,

- zobowigzania wobec pracownikdw, wobec kontrahentéw, wobec 0s6b i jednostek nieprowadzacych
ksigg rachunkowych oraz zobowiazania publicznoprawne,

- kapitaly i fundusze,

- rezerwy i przychody przysztych okresow.

Terminy inwentaryzowania skltadnikéw majatkowych

I. Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych:

1) co 4 lata: srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w skiad srodkéw trwatych, znajdujace

sie na terenie strzezonym,

2) co rok pozostale sktadniki aktywow i pasywdw.

Uwzgledniajac czgstotliwos¢ okreslona w pkt I ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzacji:
1) na dzien bilansowy kazdego roku:

e aktywa pieniezne,

e kredyty bankowe,

e papiery wartosciowe,

e skiadniki aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ drogg weryfikacji;

2) w ostatnim kwartale roku:

e $rodki trwate w budowie,

e stan naleznosci,

e stan udzielonych i otrzymanych pozyczek,

e wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych skiadnikéw majatku, z wyjatkiem
znajdujgcych sie¢ w posiadaniu jednostek $wiadczacych ustugi pocztowe, transportowe,
spedycyjne, sktadowania,

o aktywa objete wylgcznie ewidencjg iloSciowa,

e aktywa bedace wlasnoscia innych jednostek;

3) zawsze:

e wdniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

e w sytuacji wystapienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych nastgpito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia sktadu sktadnikow.



Wykaz kont dla Urzedu Gminy w Kus§linie

Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 38/2018
Wiajta Gminy Kuslin

z dnia 31.12.2018 r.

wedlug zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
Jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwale
013 Pozostate srodki trwate
015 Mienie zlikwidowanych jednostek
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Dhigoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
072 zbioréw bibliotecznych
073 Odpisy aktualizujace dlugotrwate aktywa finansowe
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

129 Rachunek biezacy jednostki - dochody

130 Rachunek biezacy jednostki - wydatki

135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zesp6l 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkdw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240

Pozostale rozrachunki




245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Zespol 3 — Materialy i towary
310 Materiaty
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialdéw i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i oplaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztow
Zespol 6 — Produkty
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztdéw
Zespol 7 — Przychody i koszty uzyskania
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyine
761 Pozostate koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne
Zespdl 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
970 Platnosci ze srodkow europejskich
976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych




981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
982 Plan wydatkéw $rodkdw europejskich
983 Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich roku biezacego
984 Zaangazowanie wydatkéw §rodkéw europejskich przysztych lat
992 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Gminy w Kuslinie
Zespol | Numer Nazwa konta Wyszczegolnienie Uwagi
kont konta Ewidencja analityczna
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale Ksigga inwentarzowa prowadzona do|Ksiega
poszczegdlnych  grup  rodzajowych | inwentarzowa
srodkéw  trwatych w  porzagdku | $rodkéw trwatych.
chronologicznym z ustaleniem komoérek | Grunty
organizacyjnych lub oséb gdzie znajduja | ewidencjonowane sg
si¢ $rodki trwate; bez wzgledu na
Identyfikacja na podstawie  wpisu | wartos¢ poczatkows.
naniesionego w ksigdze inwentarzowej;
Druki przychodu i rozchodu, ktére sg
wprowadzone do ewidencji analitycznej
—OT, PT i protokoty likwidacji LT.
013 Pozostale srodki Ksigga  inwentarzowa  prowadzona | Ksigga
trwale wedtug obiektow i dla kazdego rodzaju | inwentarzowa
przedmiotdw osobno; prowadzona jest
Identyfikacja na podstawie wpisu | komputerowo.

naniesionego w ksigdze inwentarzowej

Pozostale srodki
trwale o wartosci do
1.500 zt
ewidencjonowane sg
bezposrednio w
koszty.

Srodki trwale
powyzej 1.500 zt do
10.000 zt -
ewidencja
iloSciowo-
wartosciowa z
wylgczeniem
gruntow.




015 Mienie Ewidencja prowadzona wedhug | Technika
zlikwidowanych przyjmowanego  mienia.  Analityke | komputerowa
jednostek stanowic bedzie szczegdlowa

specyfikacja majatku ujetego w bilansie
likwidowanej jednostki organizacyjnej
oraz  wykaz ilosciowo-warto$ciowy
skiadnikéw rozchodowanych

020 Warto$ci Ewidencja prowadzona wedhug | Technika
niematerialne i poszczegdlnych  tytuldw  wartosci | komputerowa
prawne niematerialnych i prawnych

030 Dlugoterminowe Ewidencja  analityczna  prowadzona | Technika
aktywa finansowe |wedlug poszezegdlnych wartosci | komputerowa

skladnikéw diugoterminowych aktywdw
finansowych

071 Umorzenie Ewidencja szczegotowa prowadzona jest | Technika
Srodkow trwalych | wedlug zasad okreslonych dla konta 011 | komputerowa
oraz wartoSci 1020
niematerialnych i
prawnych

072 Umorzenie Umorzenie w 100% w miesiagcu wydania | Technika
pozostalych do uzywania — ewidencja prowadzona | komputerowa
Srodkoéw trwalych | wedlug zasad okreslonych do konta 013
oraz wartosci
niematerialnych i
prawnych oraz
zbiorow
bibliotecznych

073 Odpisy Stuzy do ewidenc;ji odpisow | Technika
aktualizujace aktualizujgcych  dlugotrwate  aktywa | komputerowa
dlugotrwale finansowe
aktywa finansowe

080 Srodki trwale w Ewidencja prowadzona oddzielnie dla | Technika
budowie kazdego zadania inwestycyjnego komputerowa
(inwestycje)

Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 Kasa Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ w|Raporty
raportach kasowych sporzadzane w
okresach
tygodniowych

129 Rachunek biezagcy |Ewidencja analityczna wg klasyfikacji | Technika
jednostki budzetowej dostosowana do | komputerowa
budzetowej - sporzadzania sprawozdan budzetowych z
dochody wykonania  dochodéw  budzetowych

jednostki

130 Rachunek biezacy |Ewidencja analityczna wg klasyfikacji | Technika
jednostki budzetowej dostosowana do | komputerowa
budzetowej - sporzadzania sprawozdan budzetowych z
wydatki wykonania  wydatkéw  budzetowych

jednostki




135 Rachunki $rodkéw | Prowadzone dla zakladowego funduszu | Technika
funduszy swiadczen socjalnych i innych funduszy, | komputerowa
specjalnego ktérymi dysponuje jednostka
przeznaczenia

139 Inne rachunki Ewidencja powinna zapewnié¢ ustalenie | Technika
bankowe stanow  srodkéw  pienigznych  wg | komputerowa

poszezegdlnych tytutdw

140 Krétkoterminowe |Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ wg | Technika
aktywa finansowe | tytuléw papieréw wartosciowych i|komputerowa

innych §rodkéw pienieznych

141 Srodki pieni¢zne w | Prowadzone dla ewidencji $rodkéw | Technika
drodze pienieznych w drodze komputerowa;

Srodki pieniezne w

drodze

ewidencjonuje sie

biezgco
Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z Ewidencja  analityczna  prowadzona | Wg kontrahentéw
odbiorcami i wedtug poszczegdlnych kontrahentéw oznaczonych przy
dostawcami technice

komputerowej; Na
koniec kazdego
kwartatu obowigzuje
zestawienie wg
klasyfikacji
budzetowe;j
naleznosci i
zobowiazan w
celach
sprawozdawczych

221 Naleznosci z tytulu | Konto analityczne do konta | Technika
dochodow syntetycznego prowadzi si¢ wedlug | komputerowa
budzetowych dluznikéw i podziatek klasyfikacji

budzetowej oraz budzetdw, ktérych
naleznosci dotycza podatkéw i optat
pobieranych na rzecz gminy Kuélin
stosownie do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 25.10.2010 r. (Dz.U. Nr 208,
poz. 1375), a mianowicie w zakresie:

e podatkéw i optat  wg
poszczegdlnych tytutéw,
naleznoéci i zobowigzan

dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie
ewidencji podatkowej,

° w zakresie dochodéw
nieobjetych ordynacja
podatkows, ewidencje stanowig
rozliczenia wg kontrahentow




Ewidencja prowadzona zgodnie
z klasyfikacja podatkowa
222 Rozliczenie Stuzy do ewidencji rozliczenia pobranych | Technika
dochodow przez Urzad dochodéw budzetowych komputerowa
budzetowych
223 Rozliczenie Stuzy do rozliczenia Urzedu ze srodkéw | Technika
wydatkow budzetowych otrzymanych na pokrycie | komputerowa
budzetowych wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie w | Technika
udzielonych dotacji | sposob zapewniajacy rozliczenie dotacji | komputerowa
budzetowych wedlug podmiotéw, ktérym udzielono
dotacje i wedtug przeznaczenia
225 Rozrachunki z Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie| Technika
budzetami odrebnie dla: komputerowa do
e podatku dochodowego od oséb | programu
fizycznych (wynagrodzenia z|Sporzadzania list
osobowego funduszu plac), ptac
e podatku dochodowego od o0sdb
fizycznych wynagradzanych z
umow o dzieto, umow zlecen i
innych naleznosci,
e ztytulu podatku VAT
226 Dlugoterminowe Ewidencje szczegdtows prowadzi si¢ dla | Technika
nalezno$ci diugoterminowych naleznosci | komputerowa
budzetowe budzetowych
229 Pozostale Prowadzone w sposob umozliwiajacy | Technika
rozrachunki ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan | komputerowa, ZUS,
publicznoprawne |wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz | Fundusz Pracy,
instytucji, z ktérymi dokonywane sg|PFRON itp.
rozliczenia
231 Rozrachunki z Prowadzona dla rozliczenia | Technika
tytulu pracownikow. komputerowa do
wynagrodzen programu
sporzadzania list
wyplat wynagrodzen
234 Pozostale Prowadzona w sposéb zapewniajgcy | Wg osob
rozrachunki ustalenie stanu naleznosci, roszczen | oznaczonych przy
z pracownikami 1 zobowigzan z i pracownikami wediug | technice
tytuhu rozrachunkow. komputerowej
240 Pozostale Ewidencja szczegolowa prowadzona w | Wg kontrahentow
rozrachunki sposob umozliwiajgcy ustalenie | oznaczonych przy
rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z|technice
poszczegdlnych  tytutow i kont | komputerowe;j
bankowych
245 Wplywy do Ewidencja wptaconych, a Technika
wyjasnienia niewyjasnionych kwot komputerowa




290 Odpisy Ewidencja  odpiséw  aktualizujacych | Technika
aktualizujace naleznosci  watpliwe i odsetki od komputerowa,
naleznosci naleznosci przypisanych, ale | przypis na koniec

niezaptaconych kazdego kwartatu w
celach
sprawozdawczych

Materialy i towary

310 Materialy Ewidencje stanowi sporzadzony wg ceny | Technika

zakupu spis z natury nie zuzytych komputerowa

skiadnikdw majatku obrotowego na

koniec roku budzetowego

Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Amortyzacja Ewidencja naliczonych odpiséw | Technika

amortyzacyjnych dokonywana | komputerowa

jednorazowo za okres calego roku

401 Zuzycie Ewidencja kosztéw zuzycia materialéw i | Technika
materialow i energii na cele dziatalnoéci podstawowej komputerowa
energii i ogdlnego zarzadu

402 Uslugi obce Ewidencja kosztéw z tytutu ustug obeych | Technika

wykonywanych na rzecz dziatalnosci komputerowa

podstawowej

403 Podatki i optaty Ewidencja kosztow z tytulu podatkéw | Technika

oraz optat o charakterze podatkowym komputerowa

404 Wynagrodzenia Ewidencja kosztow dziatalnosci | Technika

podstawowej z tytulu wynagrodzen z komputerowa

pracownikami 1  innymi  osobami

fizycznymi zatrudnionymi na podstawie

umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy

o dzielo, umowy agencyjnej i innych

uméw  zgodnie z  obowigzujgcymi

przepisami

405 Ubezpieczenia Ewidencja kosztdéw dziatalnoéci | Technika
spoleczne i inne podstawowej z tytulu réznego rodzaju | komputerowa
Swiadczenia Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb

fizycznych zatrudnionych na podstawie

umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
umoéw, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen

409 Pozostale koszty Ewidencja kosztéw dziatalno$ci | Technika
rodzajowe podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do komputerowa

ujecia na kontach 400405

490 Rozliczenie Ewidencja kosztéw rozliczanych w | Technika
kosztow czasie komputerowa

Produkty

640 Rozliczenia Ewidencja kosztow przysztych okreséw | Technika
miedzyokresowe (rozliczenia czynne) oraz rezerw na komputerowa
kosztow wydatki przysztych okreséw (rozliczenia

bierne)

Przychody i koszy uzyskania

720 Przychody z tytulu | Ewidencja analityczna umozliwiajgca | Technika
dochodéw wyodregbnienie przychodéw z tytulu komputerowa
budzetowych poszezegolnych dochodéw budzetowych




750 Przychody Ewidencja analityczna umozliwiajgca| Technika

finansowe wyodrebnienie przychodéw finansowych | komputerowa
nie stanowigcych dochoddw
budzetowych

751 Koszty finansowe |Ewidencja szczegbélowa zapewniajgca|Technika

wyodr¢bnienie poszczegdlnych kosztéw | komputerowa
operacji finansowych — zarachowane

odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke

od zobowiazan

760 Pozostale Ewidencja prowadzona dla przychodéw z | Technika
przychody wynajmu wiasnych srodkéw trwatych, ze | komputerowa
operacyjne zlomowania zapasow aktywow obrotowych

a takze przychody ze sprzedazy materiatow,
$rodkdw trwatych, odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania,
kary i grzywny

761 Pozostale koszty Ewidencja szczegdtowa kosztéw | Technika
operacyjne niezwigzanych ze zwykla dziatalnoscia|komputerowa

jednostki

770 Zyski Ewidencja dodatnich skutkow | Technika
nadzwyczajne nadzwyczajnych zdarzen, niezwigzanych | komputerowa

z ogolnym ryzykiem dziatalnosci
operacyjnej

771 Straty Ewidencja ujemnych skutkdéw zdarzen | Technika
nadzwyczajne nadzwyczajnych,  niezwigzanych  z|komputerowa

ogdlnym ryzykiem prowadzenia
dziatalnosci operacyjnej
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki | Prowadzona jest w podziale wg rodzajéw | Technika
funduszy @ w  celu  sporzadzenia | komputerowa
sprawozdania ,zestawienie zmian Ww
funduszu jednostki”

810 Dotacje budzetowe, | Prowadzona jest wedtug zadan, na ktdre | Technika
platnosci z budzetu | przekazano dotacje jak | komputerowa
srodkow i rozliczen z jednostkami ktorym
europejskich oraz | przekazano dotacje
srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i Ewidencja szczegélowa zapewniajaca | Ewidencje
rozliczenia ustalenie rezerw oraz poszczegolnych | szczegétows
miedzyokresowe tytutow rozliczen miedzyokresowych |stanowi konto 226
przychoddéw przychodow ,»Diugoterminowe

naleznosci
budzetowe” oraz
poszczegolne tytuty
rezerw przy
zastosowaniu
techniki
komputerowej




851 Zakladowy Ewidencja prowadzona jest w sposdb | Technika
Fundusz umozliwiajgcy ustalenie zwigkszenia, | komputerowa
Swiadczen zmniejszenia oraz stanu funduszu
Socjalnych

855 Fundusz mienia Ewidencja prowadzona oddzielnie dla| Technika
zlikwidowanych kazdego zlikwidowanego | komputerowa
jednostek przedsigbiorstwa [ub innej jednostki

organizacyjnej

860 Wynik finansowy | Prowadzona jest odr¢bnie dla powstatych | Technika

strat i zyskow nadzwyczajnych oraz dla | komputerowa
wyniku finansowego jednostki

Konta pozabilansowe

970 Platnosci ze Srodkow Ewidencji platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa
europejskich Krajowego ze $rodkéw europejskich dysponenta z rachunku
ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych
976 Wzajemne rozliczenia Ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczefi
miedzy jednostkami migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego
sprawozdania finansowego
980 Plan finansowy wydatkow | Ewidencja planu wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych budzetowych oraz jego korekt
981 Plan finansowy Ewidencja planu niewygasajacych wydatkéw oraz
niewygasajacych réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw obciazajacych ten
wydatkow plan, a takze czgsci niezrealizowanej lub wygaste;
982 Plan wydatkéw Srodkéw | Ewidencji planu wydatkéw srodkéw europejskich dysponenta
europejskich $rodkéw budzetowych prowadzona wg podziatki
klasyfikacyjnej
983 Zaangazowanie wydatkéw | Ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkow
$rodkéw europejskich europejskich na dany rok budzetowy
roku biezgcego
984 Zaangazowanie wydatkéw | Ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu
§rodkow europejskich $rodkow europejskich przysztych lat
przyszlych lat
992 Zapewnienie finansowania | Ewidencji kwot ujgtych w zapewnieniach finansowania lub
lub dofinansowania z dofinansowania wydatkéw, projektéw i programéw z budzetu
budzetu panstwa panstwa
998 Zaangazowanie wydatkow | Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych,
budzetowych roku ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe]j danego
biezacego roku budzetowego; Ewidencja prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej
999 Zaangazowanie wydatkéw | Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
budzetowych przyszlych przysztych lat; Ewidencja szczegélowa prowadzona wg
lat podziatek klasyfikacji budzetowej




Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy
cze§¢ opisowa do zalgcznika nr 4
do Zakladowego Planu Kont

1. Konta bilansowe
Zespot 0 ,,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majgtek trwaly” stuza do ewidenc;ji:
a) rzeczowego majatku trwatego,
b) wartosci niematerialnych i prawnych,
c) finansowego majatku trwalego,
d) umorzenia majatku,
e) inwestycji.

Konto 011 ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartodci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwalych, ktére ujmuje sie na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosei — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

01T | 130,080 |Przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartodé ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczgtkowa srodkow trwalych

011 | 800 Przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych

011 | 800 Nieodptatne przejecie srodkow trwalych

011 [800 Zwigkszenia wartodci poczatkowej s$rodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny

011 [221 Przeniesienie wiasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz Gminy z tytutu

zaplaty za zaleglosci podatkowe w formie niepienigznej (art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej)

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci — w korespondenciji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

800 |[011 Wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania

800 011 Ujawnione niedobory $rodkéw trwatych

800 011 Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,

b) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

c) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowej.
Konto 013 ,,Pozostale §rodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych érodkdéw
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 ,,srodki trwalte”, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegaja




umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Do $rodkéw tych nalezg $rodki trwate
o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok:

a) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jak: zbiory biblioteczne, $rodki dydaktyczne, odziez i

umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz zywy,

b) wszystkie srodki o wartosei poczatkowej ponizej 10.000 zt.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia stanu
poczatkowego pozostalych srodkédw trwalych znajdujacych sie¢ w uzywaniu. Umorzenia pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.
Na stronic Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lno$ci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
013 101, 201, 080 | Pozostate $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji
013 240 Nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu
013 072, 760 Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):
Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji,
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z
ewidencji syntetycznej

240 013 Ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu (réwnoczesnie nalezy
wyksiegowaé umorzenie z konta 072 na Ma 240)

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
i ilosci poszczegélnych pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komérek
organizacyjnych, u ktérych znajdujg si¢ pozostate srodki trwale.

Pozostate srodki trwate o wartosci do 1.500 zt ujmowane sa bezposrednio w koszty zuzycia materiatéw
na cele dzialalnodci podstawowej i ogdlnego zarzadu za wyjatkiem tych, ktére wydawane sa imiennie
pracownikom na indywidualnych kartach pracowniczych, niezaleznie od wartosci $rodka trwatego np.
telefony komérkowe, radioodbiorniki, kalkulatory. Dla pozostatych §rodkéw trwatych powyzej 1.500
zt do 10.000 zt prowadzona jest ewidencja ilosciowo-wartosciowa, z wyjatkiem gruntéw, ktore
ewidencjonuje si¢ na koncie 011.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowa objetych ewidencija
ksiggowg pozostatych $rodkéw trwatych znajdujgcych si¢ w uzywaniu,

Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszefl wartosci mienia przyjetego przez Urzad
Gminy po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej podleglej organowi zatozycielskiemu.

Na stronie Wn konta 015 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia wartosci mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych a na stronie Ma konta 015 zmniejszenia tych wartoéci.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

015 855 Przyjecie przez organ zalozycielski mienia zlikwidowanej, podlegtej jednostki
organizacyjnej wedtug wartoéci wynikajace] z bilansu likwidowanej jednostki

015 855 Zwigkszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej przekazanego
spoice do odptatnego korzystania o nadwyzke wartosci wynikajacej z wyceny ponad
wartos¢ bilansowg

015 226 | Przyjecie przez organ zalozycielski mienia zwréconego przez spotke

Na stronie Ma konta 015 ujmuje si¢ w szczegdlnosci w korespondencji z kontami:

| Wn | Ma ' Rodzaj operacji




226

015

Przekazanie mienia (pozostatego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej Gminy)
sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego lub oddanego do odplatnego korzystania.
Ustalone naleznosci z tytulu prywatyzacji

855

015

Zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej o réznice
miedzy wyceng mienia przekazanego spélce a jego wartoécig bilansowa

855

015

Warto$¢ mienia zaptaconego (zapis réwnolegty Wn 130 Ma 760) lub przekazanego
spotkom jako udziatu gminy albo przejetego na wiasne cele (zapis réwnolegly Wn

wladciwe aktywa Ma 800), a takze przekazanego nieodptatnie innym jednostkom

855 | 015 Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ nadzorujacy lub zatozycielski

Inwentaryzacj¢ mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza si¢ droga poréwnania danych
ksiggowych z odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu na dzien bilansowy).

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego. Obejmuje ono t¢ czeéé mienia
zlikwidowanych jednostek, ktére do dnia bilansowego nie zostato przekazane spétkom lub innym
jednostkom organizacyjnym albo nie zostafo przejete na wilasne potrzeby eksploatacyjne Gminy

Konto 020 ,,WartoSci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia a na stronie Ma konta 020 wszelkie
zmniejszenia stanu wartodci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
020 101, 130, | Przychdd wartoscei niematerialnych i prawnych
201,240
020 080 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakoficzeniem
inwestycji
020 800, 760 | Nieodpfatne otrzymanie wartoéci niematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

sa gospodarczo przydatne

071,072|020 Rozchod wartoscei niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa wygasty lub

240 020 Niedobor wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytutéw lub 0séb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowej.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywoéw finansowych, stanowiacych inwestycje
finansowe, a w szczegdlnosci:

1) akcji i udziatdéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji i innych dlugoterminowych papierdw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie

wykupu dtuzszym niz rok,

3) innych dlugoterminowych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 030 zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywow finansowych.



Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
030 101, 130, | Nabycie dlugoterminowych papierow warto$ciowych i innych aktywow za
240 srodki platnicze
030 800 Warto$¢ nominalna udzialéw objetych za wkiady niepieniezne w postaci mienia

zlikwidowanych jednostek (warto$§¢ ujmowana na koncie 015 po wycenie) —
réwnolegly zapis Wn 855 Ma 015

030 750 Podwyzszenie wartosci udzialdw w wyniku przeznaczenia kapitatu zapasowego
lub rezerwowego na kapital udziatowy lub akcyjny jednostki, w ktérej Gmina
posiada udziaty (akcje)

030 750 Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych dluznych dlugoterminowych
papierdw wartosciowych

Na stronie Ma konta 030 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kotami):

Wn Ma Rodzaj operacji

750 030 Rozchdd dhugoterminowych aktywdw finansowych

101, 130, | 030 Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktérej Gmina posiada udzialy (akcje),

011,013, skfadniki masy likwidacyjnej lub upadiosciowej w postaci srodkéw pienieznych,

310 srodkdw trwatych (wg wartosci wyceny), pozostalych $rodkéw trwatych,
materiatow

140 030 Przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywow finansowych do
krétkoterminowych aktywow finansowych

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosei
poszezeg6lnych sktadnikéw diugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczgtkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w
korespondencji z kontem 401 ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartoéei niematerialnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071 011,020 | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkéw trwatych oraz
podstawowych wartoci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacii
071 800 Urzgdowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmniejszenia wartosci

srodkow trwatych w wyniku aktualizacji
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
401 071 Odpisy umorzeniowe podstawowych srodkéw trwatych oraz podstawowych
wartosci niematerialnych i prawnych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia
jednostki
011,020 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej

jednostki lub zaktadu budzetowego $rodkéw trwalych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych

800 071 Urzgdowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja wartosci poczgtkowe;j
podstawowych $rodkéw trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu




Ewidencjg szczegétowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych do kont 011 i 020. Do kont
011, 020 i 071 prowadzi si¢ wspdlng ewidencje szczegdtowa. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma,
ktore wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych §rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe]j $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wysokosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondenciji z kontem 400 ,,Koszty wg
rodzajow”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych oraz niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondenciji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013, 020, | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkéw trwalych
240 oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z

tytutu likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, niedoboru lub szkody,
wylgczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo-wartosciowe;j.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci (w korespondencii):

Wn Ma Rodzaj operacji
400, 851,072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych $rodkéw
853 trwatych oraz pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych wigczonych

do ewidencji ksiggowej, sfinansowanych ze srodkdéw na wydatki biezace lub
otrzymanych nieodplatnie

013,020 {072 Dotychczasowe umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych ofrzymanych na podstawie decyzji
administracyjnej od innej jednostki lub zakladu budzetowego

800 072 Umorzenie pozostatych s$rodkéow trwatych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczania kosztéw inwestycji na
uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno we wlasnym zakresie jak i
przez obcych wykonawcdw,
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdw, zakupionych od kontrahentdw oraz wytworzonych
w ramach wiasnej dziatalno$ci gospodarcze;j,
3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,



4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

5) nieodplatne przejecie inwestycji (Srodkow trwatych w budowie).
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:

1) srodkow trwatych,

2) wartoSci niematerialnych i prawnych,

3) wartosci sprzedanych i nieodpflatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw gotowych
$rodkéw trwatych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw inwestycji wedtug poszezegdlnych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespol 1 »Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespolu 1 ,,Srodki pienigzne rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
2) kroétkoterminowych papierow wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkdw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkdw pienieznych oraz
krétkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie Urzgdu Gminy
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma konta
101 rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Wartos$¢ konta 101 koryguje sig o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej,
3) zpodzialem na poszczegdlne waluty obce,
4) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.,
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie,
Typowe zapisy strony Wn konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
101 130, 135, 137, | Podjecie gotowki z banku do kasy — czek
139, 140
101 139, 140 Wplywy Srodkéw pienigznych z innych rachunkéw i $rodkéw pienigznych w drodze

Typowe zapisy strony Ma konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

140 101 Odprowadzenie do banku pobranej gotowki

013, 080, [101 Wyplaty z kasy
201, 231,
234, 240,
310,400 i
inne
wlasciwe
konta




Konto 129 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej-dochody”

Konto 129 stuzy do ewidencji stanu §rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
Jednostki budzetowej z tytutu dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 129 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych przez
jednostke budzetowa dochodéw budzetowych — ewidencja szczegtowa prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji dochodow budzetowych — w korespondencji z kontem 101, 141, 221 lub innym wlasciwym
kontem,

Zapisy na koncie 129 sa dokonywane na podstawie polecen ksiggowania przygotowanych w oparciu o
wyciagi bankowe, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$é zapiséw miedzy jednostka a
bankiem.

Na koncie 129 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do biednych zapisow,
zwrotéw nadplat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny (czerwony) po obu
stronach konta.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej-wydatki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowe;j z tytutu wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
Jednostki budzetowej, w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych —
ewidencja szczegdlowa prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych — w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie poleceri ksiggowania przygotowanych w oparciu o
wyciagi bankowe, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnoéé zapisow miedzy jednostka a
bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapisow,
zwrotow nadptat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny (czerwony) po obu
stronach konta.

Konto 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:

135 Zaktadowy Fundusz Swiadczeni Socjalnych

135 Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

135 Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym (zapisy na koncie tylko
do konca 2010 1.).

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych oraz PFRON.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy §rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma konta
135 — wyplaty srodkdw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe?
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczeg6lnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotdw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,

2) czekéw potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) $rodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisoéw konta 139 migdzy ksiggowoscig jednostki a ksiegowosceig
banku.



Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych srodkéw
na rodzaje, a takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkéw pienigznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 ,, Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne”
Konto 140 shizy do ewidencji krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych srodkow
pienigznych, ktérych wartos¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym
czeki i weksle obce), a takze $§rodkdw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krdétkoterminowych papieréw
wartosciowych 1 innych $rodkow pienigznych.
Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszezegdlnych sktadnikow krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienieznych,
2) wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej stanu poszczegblnych krotkoterminowych papierdw
wartosciowych i innych $rodkdw pienigznych z podzialem na poszczegdlne waluty obce,
3) wartosci krotkoterminowych papierdéw wartosciowych i1 innych $rodkéw pienigznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkow pienigznych.

Konto 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

W systemie komputerowym zastosowano podzial na:

141 Wydatki — srodki pieniezne w drodze,

141 Dochody — $rodki pieniezne w drodze.

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie
zwiegkszenia stanu srodkdw pienig¢znych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia stanu Srodkow
pienieznych w drodze. Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sa na biezaco.

Zespot 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” shiza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdw i roszczen.

Konta tego zespotu shuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkdw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétlowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkdéw, rozliczen, roszczef spornych i zobowigzan z podzialem wedhug
kontrahentdw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczegolnych walut.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaueji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i1 roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiazan, a
uznaje za powstate zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo Ma — stan
zobowigzan.



221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych, niezaleznie od tego, ktéra
Jednostka je pobiera oraz niezaleznie od roku, na ktdry planowana jest realizacja naleznosci.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez organ podatkowy.
Zapisy z tego tytutu s3 dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych, na podstawie sprawozdan z
ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest wedlug dhuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosei dotycza.

Konto szczegétowe prowadzi sig dla kazdego podatnika — odrebne konto w kazdym podatku.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych,

Konto 222 ,,Rozliczenie dochod6w budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy zrealizowanych
przez jednostke dochod6w budzetowych, ktére przekazuje sig okresowo na rachunek biezgcy Gminy.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeniesienia zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800 — na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych, ale
nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu Gminy.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia jednostek budzetowych ze srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych przewidzianych w ich planach finansowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:
1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdar
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,
2) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy $rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondenc;ji z kontem 130.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kornica roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkéw europejskich”
Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych. Na stronie Wn
konta 224 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez organ dotujacy, a na stronie Ma konta 224 wartosé
dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczeg6towa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych
dotacji, wedtug jednostek ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych sg
ujmowane na koncie 221.



Typowe zapisy w Urzedzie Gminy na koncie 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu Srodkéw europejskich”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Lp. Wn Ma
1. | Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2. | Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
4. | Przypis dotacji do zwrotu 221 750
5. | Zwrot dotacji w roku nast¢pnym 130 221

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:

Konto 225 — podatek dochodowy pracownikow (PIT 4)

Konto 225 — podatek dochodowy — umowy zlecenia, o dzielo itp.
Konto 225 — podatek VAT

Konto 225 - zwrot dotacji

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosei z tytutu podatkow — podatek
dochodowy od 0séb fizycznych, podatek VAT i wynikajacych z funkcji ptatnika potragcen na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma konta 225
zobowigzania wobec budzetow 1 wptlaty od budzetow,

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedhug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec
budzetow.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) dhugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840,
2) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do diugoterminowych, w korespondencji z kontem
221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej
na dany rok,
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é dhugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytulu ubezpieczen spofecznych i
zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma
konta 229 - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia stanu
naleznosei i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzar.



Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Gminy i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyplat pienigznych i $wiadezen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obciazajgce pracownika

5) wypfaty diet radnych i sottysow.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) naliczone wynagrodzenia obcigzajgce koszty lub straty nadzwyczajne,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom éwiadczenia,

5) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen,

6) wyksiggowanie roszczen spornych dotyczgcych Wynagrodzer'l

7) naliczenie diet radnym i softysom.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan
z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw
niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlInodci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztéw jednostki,

2) zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkéw wiasnych pracownika, a zwigzanych z dzialalnoscia

jednostki,

3) obciazenia za odplatne §wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

4) naleznosci od pracownikéw z tytulu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

5) naleznodci z tytutu niedoboréw i szkdd oraz kar obcigzajacych pracownika,

6) zaplacone zobowigzania wobec pracownika,

7) odpisane zobowigzania wobec bytego pracownika z tytulu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wpfaty naleznosci od pracownikéw,

2) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

3) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych.
Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé do czasu ich rozliczenia wedhug
wartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu
naleznosci, roszezen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko i dlugoterminowych naleznosei funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznodci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a w szczegbélnosci: wyptaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem udzielonych
pracownikom, ktére ewidencjonuje sig na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikiem”, sptaty
zaciggnigtych pozyczek, wyptaty sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i



szkody, rozliczenie nadwyzek w skladnikach majgtkowych, btedy i korekty w wyciggach bankowych,
roszczenia sporne, odpisanie przedawnionych zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowiazania oraz spfat¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen, a w szczegolnosci: splaty udzielonych pozyczek, wplywy zaciggnietych pozyczek, wptywy
sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w skitadnikach majgtkowych,
rozliczenie niedoboréw i szkdd w sktadnikach majgtkowych, biedy i korekty w wyciagach bankowych,
potracenia na listach plac inne niz zaliczki na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych i skladki na
ubezpieczenia spoleczne, odpisanie naleznosci umorzonych, nieistotnych, zasadzonych lub oddalonych
roszczen spornych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkdw, roszczen
i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznos$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na
stronie Ma konta 290 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci odpisdw aktualizujacych naleznosci w
korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespol 3 ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materialow — konto 310 i towaréw —
konto 330.

Na kontach 310 i 330 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatdw i towaréw znajdujgcych sie w
magazynach wlasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z
zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materiatow i towarow na kontach 310 i 330 wycenia sig
wedtug cen ewidencyjnych lub zakupu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zapasow wedhug miejsc ich znajdowania sig i 0sob, ktérym powierzono pieczg nad nimi, a w odniesieniu
do zapaséw materiatlow i towardw objetych ewidencja ilosciowo-warto$ciowa — takze wedlug ich
poszczegolnych rodzajow i grup.

Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatéw, w tym takze opakowarn i odpadkéw, znajdujacych
si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasdw materialow, a na
stronie Ma konta 310 jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywacé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialéw, w cenach zakupu czy
nabycia.

Zespol 4 , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 , Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowych — zgodnie z odrgbnymi przepisami — z
funduszy celowych i innych kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od
terminu ich zaplaty.

Ewidencje szczegotows do kont zespotu 4 prowadzié nalezy wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 400 ,,Amortyzacja”
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.



Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne
zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych a takze przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku salda konta
na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$é poniesionych
kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji zuzycia materialéw i energii na dzialalno$é podstawowa, pomocniczg i

ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn nalezy ewidencjonowaé koszty poniesione na zuzycie materiatéw i energii. Na stronie

Ma tego konta ewidencjonuje sie:

- zmniejszenia poniesionych kosztéw na zuzycie materiatéw i energii,

- przeniesienie na dzief bilansowy salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materiatow i
energii na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiadaé kosztom kwalifikowanym w paragrafach:

421 ,,Zakup materiatéw i wyposazenia”,

o 422, Zakup srodkdéw zywnosci”,

424 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,

426 ,,Zakup energii”.

[ ]

Konto 402 ,,Uslugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ushug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ koszty poniesione na zakup ustug obcych,
a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw. Na dzier bilansowy wartogé
poniesionych kosztéw ustug obcych przenosi sie na konto 860.
Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowa¢ w szczegdlnosci koszty kwalifikowane w
paragrafach:

o 427 ,Zakup ustug remontowych”,

e 428, Zakup ustug zdrowotnych”,

e 430 ,,Zakup ustug pozostatych”,

e 436 ,Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych?”,

o 438 ,Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia”

e 439 ,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,

e 440 ,,Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe”,

* 470 ,,Szkolenia pracownikéw niebgdgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”.

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegélnosci kosztow podatkéw oraz oplat o charakterze
podatkowym, a takze opfat: notarialnej i skarbowe;j.
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu podatkéw i optat, a na stronie Ma
zmniejszenie poniesionych kosztéw z tych tytuléw. Na dzien bilansowy poniesione koszty przenosi sig
na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmuja koszty kwalifikowane w paragrafach:

o 285, Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych”,

o 448  Podatek od nieruchomosci”,

e 451 ,0Oplaty na rzecz budzetu panstwa”,

o 452 ,Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”,

e 453 ,Podatek od towarow i ustug (VAT)”.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej tytulu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto, umowy
zlecenia, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na stronie Wn tego konta
ewidencjonuje si¢ kwote wynagrodzenia brutto naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym.



Na stronie Ma tego konta ksigguje sie korekty uprzednio ujetych kosztéw dzialalnodci podstawowej z
tytutu wynagrodzen. Na dzien bilansowy koszty wynagrodzen przenosi sig na konto 860.
Koszty ksiggowane na koncie 404 obejmujg paragrafy:
e 401, Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,
404 ,.Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,
410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,
417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoéci podstawowej z tytutu réznego rodzaju éwiadczen
na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dziefo
1 innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie koszty
z tytulu ubezpieczern spolecznych oraz $wiadczeri na rzecz pracownikéw i o0séb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie s zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ zmniejszenia kosztéw z tytuhu ubezpieczen
spotecznych oraz $wiadczen na rzecz pracownikoéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na dzien
bilansowy koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i §wiadezen przenosi sie na konto 860,
Na koncie 405 ujmuje si¢ koszty wedlug paragrafow:

e 302 ,,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen”,

® 304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezliczone do wynagrodzen”,
311 ,Swiadczenia spoleczne”,
411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,
o 412 ,Skfadki na Fundusz Pracy”,
¢ 414 ,Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelosprawnych”
o 444 "Odpis na ZFSS".

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktdre nie zostaly zakwalifikowane
do ewidencji na kontach 400-405. Ujmuje si¢ na tym koncie migdzy innymi zwroty wydatkdéw na
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stizbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczeni majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu
wypadkow przy pracy oraz inne koszty niezaliczone do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztow operacyjnych.

Na koncie 409 ujmuje si¢ koszty wedtug paragrafow:

e 290 ,Wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
zwiazkow gmin lub zwigzkéw powiatéw na dofinansowanie zadan biezacych”,

e 291 ,Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”,

e 293 ,Wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,

e 300 ,,Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”,

e 303 ,Rozne wydatki na rzecz osdb fizycznych”,

e 321 ,Stypendia i zasitki dla uczniow”,

o 324 Stypendia dla uczniow”,

e 325 ,Stypendia r6zne”,

e 326 ,Inne formy pomocy dla uczniéw”,

e 441 ,Podroze shuzbowe krajowe”

e 442  Podroze stuzbowe zagraniczne”,

e 443, Rozne oplaty i sktadki”,

e 459 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz 0sdb fizycznych”,

e 460 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych,



o 461 ,Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego.

Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ujecia:

- w korespondencji z kontem 640 kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktore
ujete byly na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesione;j,

- zmnigjszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640,

- kosztéw niewliczanych do sprzedanych produktoéw i towardw, lecz wprost obcigzajacych wynik
finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy materiatéw ujete na koncie 760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen mig¢dzyokresowych, w korespondencji z

kontem 640 oraz w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy wewnetrznej produktow, a

takze na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktéw spowodowane w szczegdlnoéci zdarzeniami

losowymi, niedoborami lub nadwyzkami. Na stronie Ma tego konta ksieguje sie poniesione koszty

rodzajowe, zaewidencjonowane na kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, przypadajace na przyszte

okresy, w korespondencji z kontem 640,

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec

roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koficu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6 ,,Produkty”
Konta zespolu 6 ,,Produkty” stuza do ewidencji produktéw wytwarzanych przez jednostke oraz kosztéw
rozliczanych w czasie.
Konto 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresoéw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okreséw (rozliczenia bierne). Na stronie Wn konta ksieguje si¢ koszty proste i zlozone
poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw, jak réwniez wydatki
poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe. Na
stronie Ma tego konta ujmuje si¢ utworzone rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz zaliczenie do
kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegotowa do konta 640 winna zapewni¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podzialem wedtug ich

tytutdw.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okresdw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki przysztych
okresow.

Zespol 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” shuza do ewidencji przychodéw i kosztéw ich uzyskania
z tytutu sprzedazy produktdw, towardw, przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych
przychodéw i kosztow operacyjnych, a takze podatkow nieujetych na koncie 403, dotacji i subwenc;ji
otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi sig wedhug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy 1 sprawozdawczosci.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddw budzetowych. Na stronie Wn tego konta
ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych, a na stronie Ma przychody z tytutu dochodow
budzetowych. Ewidencja szczegotowa prowadzona do tego konta powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Ewidencja szczegdtowa do podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych prowadzona jest
wedlug zasad ksiggowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.,



Na koniec roku obrotowego przenosi sig¢ dochody z tytutu dochodéw budzetowych na strong Ma konta
860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegélnoscei
przychody ze sprzedazy papieréw warto$ciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki
od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych
oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznodci i dodatnie réznice kursowe. Ewidencja szczegdtowa do
tego konta powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy wyodrebnienie przychodéw finansowych
z tytulu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i
zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn tego konta ksieguje si¢ w szczegdlnosci wartoéé sprzedanych udziatéw, akeji i papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekow obeych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w trakcie realizacji.

Ewidencja szczegélowa do konta 751 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji
finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.

Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta
860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg
dziafalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720
1750.

W szczego6lnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, i inwestycji
w jednostkach budzetowych,

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szezegélnosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodplatnie otrzymane
srodki obrotowe,

4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W konicu roku obrotowego przenosi sig na strong Ma konta 860 pozostate przychody operacyine.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig operacyjna
jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ksieguje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw operacyjnych w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

2) pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegblnosci kary, odpisane,
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne w
korespondenc;ji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.



Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen nadzwyczajnych, trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalno$cia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci odszkodowania przyznane lub otrzymane na
skutek zdarzefi losowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia (korekty) uprzednio
zaewidencjonowanych zyskow nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego, pod datg ostatniego dnia przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma
konta 860.

Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen nadzwyczajnych, trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoécig operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogdlnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci szkody
spowodowane zdarzeniami losowymi, trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dziatalnoscia
operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma tego konta
ksigguje sig korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860.

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz dotacji z
budzetu.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 shuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stroniec Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansows jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod daty przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego (ujemny wynik finansowy) z konta 860,
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,
3) przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
4) rodznice z aktualizacji srodkéw trwatych,
5) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych $rodkéw trwalych i
inwestycji,
6) pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego (dodatni wynik finansowy) z konta 860,
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,
3) wplyw dotacji i Srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) rdznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,
5) nieodptatne otrzymanie srodkdw trwatych i inwestycji,
6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,
Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencje szczegdtows, aby zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $Srodkoéw europejskich oraz §rodki z budzetu
na inwestycje”



Konto 810 stuzy do ewidencji:
1) dotacji przekazywanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone w
korespondencji z kontem 224,
2) rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czesci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowartos¢ Srodkéow budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug jednostek, ktérym dotacje przekazano i
przeznaczenia dotacji.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,Rezerwy i rozliczenia mi¢edzyokresowe przychodow”
Konto 840 shuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn konta 840 ich
zmniegjszenie badz rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwiekszenie rozliczen miedzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychodéw roku obrotowego lub
zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszenia lub zmniejszenia,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuldow oraz przyczyn ich

zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychoddw.,
W Urzgdzie Gminy na koncie 840 ewidencjonowane sa w szczegdlnoscei naleznosci przysztych okresow
z tytutu sprzedazy ratalnej nieruchomosci w korespondencji z kontem 226.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztdw i
przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegbtowa do konta 851 powinna pozwolié¢ na wyodrebnienie:
1) stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedlug zrodet zwiekszen i kierunkdéw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztdw i wysokosei uzyskanych przychoddéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych przejetych przez
organ zatozycielski i nadzorujacy. Na stronie Wn konta 855 ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu
sprzedazy mienia lub jego likwidacji. Na stronie Ma konta 855 ewidencjonuje sie stan funduszu i jego
zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie
bilansow tych jednostek.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, przyjetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, ktdre nie zostalo jeszcze
przekazane spétkom lub innym jednostkom organizacyjnym lub nie przyjeto na wiasne potrzeby organu
zatozycielskiego, a takze warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.



Konto 860 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw w korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409,
2) zmniejszefi stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) wartos¢ sprzedanych materialéw w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem 760,
4) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
2) zwigkszen stanu produktdw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490,
3) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto,
saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.
976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego korekt w Urzedzie
Gminy.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty
(zwigkszenia ,,+”, zmniejszenia ,,-” poprzez ksiggowania na PK).
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw budzetowych (konto 130),
2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym
(uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach),
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 prowadzona jest w szczeg6lnosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”
Konto 981 shuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rOwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw obciazajacych ten plan,
a takze cze$¢ niezrealizowang lub wygasta planu.
Na koniec roku nie powinno wystgpowac saldo.
Konto 982 - '"Plan wydatkéw Srodkéw europejskich"
Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw srodkéw europejskich dysponenta $rodkéow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkéw srodkéw europejskich oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje sie w szczegdlnosei:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéow srodkéw europejskich;
2) wartosé planu niezrealizowanego i wygastego.



Ewidencja szczeg6towa do konta 982 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 983 - ""Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich roku biezgcego"
Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkow europejskich na dany rok
budzetowy. Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow srodkéw
europejskich w danym roku budzetowym.,
Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w kwocie obcigzajacej plan finansowy,
wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektéw
finansowanych z udzialem $rodkoéw europejskich, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é
dokonania wydatkéw tych $rodkéw w roku biezacym. Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.
Konto 984 - ""Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich przysziych lat"
Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich
przysztych lat. Na stronie Wn konta 984 ujmuje sig¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu
srodkow europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezgcego jednostki
przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw $rodkéw europejskich lat
przysztych. Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangaZzowanie
wydatkéw srodkéw europejskich.
Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é uméw, decyzji i innych
postanowief, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.
Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkdw.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajgcych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przyszhych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Ksiggi rachunkowe w zakresie ww. kont prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego
FKB+ System Finansowo-Ksiggowy Ksiggowosci Budzetowej, zakupionego w firmie ,RADIX”
Systemy Komputerowe, z siedzibg w Gdansku.
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