URZAD GMINY :
19-420 Kowale Oleckis, ul. Kotciuszki 44 Kowale Oleckie, dn. 30.10.2008r.

tel./fax 0 87 523 82 79
NiP 847-10-01-440 recon 000531358

e-mail: gmina@kowale.fr.pl Wéjt Gminy w Kowalach Oleckich
Ul Kosciuszki 44
19-420 Kowale Oleckie

ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy- Typu AB w Kowalach Oleckich
w wymiarze 1 etatu

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie

b) dyplom ukonczenia studiow wyzszych na jednym z kierunkow: pedagogika,
politologia, polityka spoteczna, psychologia, socjologia lub nauki o rodzinie

c) specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej

d) co najmniej 3 - letni staz pracy w pomocy spotecznej,

e) doswiadczenie w pracy z osobami z chorobg i zaburzeniami psychicznymi

oraz osobami z niepeinosprawnoscia intelektuaing
2. Wymagania dodatkowe:
a) umiejetnos¢ organizacji pracy
b) dyspozycyjnos$¢, komunikatywnosc
c) umiejetnos¢ pracy zarowno samodzielnej, jak | w zespole
d) biegta obstuga programoéow MS OFFICE,
e) znajomos¢ zagadnien zwigzanych z funduszami strukturalnymi
f) wysoka kultura osobista
g) umiejetnosc poruszania sie w sieci internetowej
h) znajomosc ustaw: o pomocy spotecznej z 12 marca 2004r., o finansach
publicznych, o ochronie zdrowia psychicznego
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) kierowanie dziatalnoscia SDS oraz reprezentowanie go na zewnatrz
b) sprawowanie nadzoru i odpowiedzialnos¢ za majatek Domu
c) tworzenie warunkow do realizowania przez SDS zadan statutowych
poprzez wiasciwe gospodarowanie Srodkami okreslonymi w planie
finansowym SDS oraz ponoszenie odpowiedzialnosci za ich
prawidiowe i zgodne z prawem wykorzystanie
d) dobér oraz nadzér kadry, )
e) skiadanie Radzie Gminy corocznych sprawozdan z dziatalnosci SDS
oraz przedstawianie potrzeb w zakresie pomocy uczestnikom SDS
f) realizowanie innych zadan z zakresu pomocy uczestnikom SDS
wynikajacych z potrzeb, w tym tworzenie i realizacja programoéw
rzadowych pomocy, majacych na celu ochrone i poprawe zycia osob,
rodzin i grup uczestniczacych w zajeciach — opracowywanie projektow
rocznych planow finansowych,
g) prowadzenie analizy wykorzystania srodkow bedacych w dyspozycji
jednostki
h) nadzér i prowadzenie dokumentacji Domu
i) prowadzenie kontroli wewnetrznej BHP i p.po.z,
j) ponoszenie odpowiedzialnosci za oszczednosS¢ za oszczedng i
racjonalng gospodarke,
k) przestrzeganie dyscypliny budzetowe],




j)  wykonywanie uprawnien pracodawcy w stosunku do pracownikow
Domu
4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys — curriculum vitae,

c) kserokopie Swiadectw pracy,

d) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach szkoleniach,
f) referencje,

g) oryginat kwestionariusza osobowego,

h) aktualne zaswiadczenie lekarskie,

i) oswiadczenie o niekaralnosci,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zamknietych
kopertach w Urzedzie Gminy w Kowalach Oleckich — sekretariat, lub przesta¢ pocztg na
adres Urzedu ul. Kosciuszki 44 19-420 Kowale Oleckie w terminie do dnia

14.11.2008r. z dopiskiem ,PRACA — Kierownik SDS”.

Aplikacje, ktore wptyng (zostang doreczone) do Urzedu po uptywie wyzej okreslonego
terminu nie beda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (kwestionariusz) powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z
29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. nr 101, poz. 926
- tekst jednolity z péZniejszymi zmianami) oraz ustawg z 22.03.1990r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. Dz 2001r. nr 142, poz. 1593 — tekst jednolity z péZniejszymi
zmianami)” .

Wojt Gminy Kowal Oleckich

Helena Zukowska




