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WYKAZ SKROTOW | DEFINICJI

BB Biuro Budzetowe w MPIPS
BS BankSwiatowy
CPP Community Participation In Procurement — upzbsze procedury Banku

Swiatowego stosowane przy realizacji Programu IraejijrSpoteczne;
(tzw. procedura CPP)

CS Consulting Services — ustugi konsultantow

MF Ministerstwo Finansow

DAE Departament Analiz Ekonomicznych i Prognoz MPiP

DPS Departament Pomocy i Integracji Spotecznej NBPiP

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

EU Unia Europejska

FBS Fixed Budget Procedure — selekcja na podstastaonego budktu

IC Selection of Individual Consultants — tryb wyborkonsultantow
indywidualnych

ICB International  Competitive  Bidding -  procedury rzegtargu
migdzynarodowego

KRUS Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

JKP Jednostka Koordyngga Program PPWOW (zwana rowhi&€espotem

PPWOW Zarzmdzapcym), zesp6Ot konsultantow zatrudnionych przez MPIPS
zajmupcych s¢ wdrazaniem PPWOW

LCQS Least Cost Selection Procedure — selekcja adstawie najriszego
kosztu
MIS Management Information System - System Z@rania Informacjami

MPIPS Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej
MRIRW Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

MRR Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

NCB National Competitive Bidding — procedury przgtakrajowego

NGO Non Governmental Organisation — organizacjaapadowa

QCBS Quality and Cost Based Selection — selekcjapodstawie jakeci i
kosztow

PAD Project Appraisal Document — dokument ocenyghta

PPWOW  Poakcesyjny Program Wsparcia Obszarow Wajski

PIS Program Integracji Spotecznej

ROPS Regionalny €©odek Polityki Spotecznej

S Shopping — tryb zakupéw

SMP Sprawozdania z Monitorowania Projektow (ang. RFM- Financial
Monitoringu Report)

Gmina Oznacza potisvowa jednostle samorzdu terytorialnego (jst) zgodnie

definicja zawary w prawie polskim.
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Plan dziatania

Ustugi spoteczne

Strategia
rozwiazywania
problemow
spotecznych

Jednostki
organizacyjne
samorzadu
terytorialnego

Firma prywatna

Komitet
Doradczy

Dzialania
realizowane
przez ROPS

Oznacza plan opracowany przez g@nanoparciu 0 zapisy w
ogolnych planach rozwoju danej spotecsio(w tym take w
oparciu o strategi rozwiazywania problemow spotecznych,slje
istnieje), ktéry zostaje przedstawiony w celu uagk funduszy
umazliwiajacych zakup ustug spotecznych. Plan powiniert by
zgodny z aktualp strategi rozwiazywania problemow
spotecznych.

Oznacza ustugiviadczone na rzecz o0soOb starszych, dzieci i
miodziezy oraz rodzin.

Oznacza wieloletnistrategt opracowan przez gmir i okreslajaca
dziatania, jakie gmina podejmie w celu poprawy Bpgi
spotecznej i zmniejszenia wykluczenia spotecznego.

Oznacza jednostki organizacyjne tworzone przengspodstawie
ustaw nieposiadage osobowsgci prawnej np. jednostki badtowe,
zaktady budetowe, gospodarstwa pomocnicze lub jednostki
posiadajce osobow&: prawry np. spotki, fundacije.

To podmiot prowagy dziatalné¢ gospodarcz

To nieformalna grupa osob sktaglzg seé z przedstawicieli
organizacji pozardowych, postow, radnych oraz osébdixcych
autorytetem w obszarze polityki spotecznej, wspiea realizagj
Programu.

To dzialania podejmowane w ramach Programu Intggrac
Spotecznej przez Regionalnysi©@dek Polityki Spotecznej we
wspotpracy z Konsultantem Regionalnym PPWOW.
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WPROWADZENIE

Program Integracji Spotecznej jest jednym z komptdhwe Poakcesyjnego Programu
Wsparcia Obszarow Wiejskich (PPWOW).

Program ten zostat oldleny w umowie payczki Nr 7358 POL zawartej poguzy
Miedzynarodowym Bankiem Odbudowy i Rozwoju, zwanymegBankiemSwiatowym,
a Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej w dniu 7 kwietnia @00
Pozostate komponenty PPWOW, to:
» reforma administracyjna Kasy Rolniczego Ubezpie&potecznego,
oraz
» kampania informacyjno-promocyjna dotyca swiadomdci spotecznej na temat
procesOw integracji spotecznej oraz funkcjonowarti@zpieczenia spotecznego
rolnikow.
Catas¢ srodkow przeznaczonych na realizadPPWOW wynosi, zgodnie z umaw
pozyczki, 72,2 min EURO. Z tej kwoty 47,21 min euroz@znaczone zostanie na
realizacg czesci poswigconej integracji spotecznej, w tym 40 min euro r&ugi
spoteczne w ramach Programu Integracji Spotecznej.

Dziatania podjte w ramach Programu Integracji Spotecznej przyczywe map do
podniesienia poziomu integracji spotecznej mieszka gmin. Maj temu shay¢:

I. Budowa potencjatu instytucjonalnego i spotecaneg zakresie strategicznego
planowania i realizowania polityki spotecznej naipmie lokalnym.

II. Poprawa dogpu mieszkacOw gmin do ustug, nowych form wspoipracy i
zorganizowanej aktywrigci:

- zwigkszenie oferty i standardu ustug dla miesddav gmin,
- budowanie sieci ustugodawcow,
- wzrost liczby inicjatyw podejmowanych przez spaiec¢ lokalm,

- zwigkszenie udzialu mieszkabw w doranych i bardziej trwatych formach
zorganizowanej aktywrigi.

Program Integracji Spotecznej ma wesprzggminy we wdraaniu strategii
rozwiazywania problemow spotecznych poprzez finansowapiejektow z nich
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wynikajacych. Ponadto, w zatacsci od potrzeb, ma shy¢ gminom w tworzeniu
strategii lub uaktualnianiu istnigjego dokumentu.

Lokalne strategie rozwzywania problemow spotecznych powinny powstawawyniku
dyskusjisrodowisk lokalnych, z uwzgtinieniem liderow lokalnych spotecziwp (m.in.:
instytucji samorzdowych, kdcielnych, szkét, érodkow zdrowia, organizacji
pozaradowych) oraz zwyktych mieszkaow.

Realizacja projektéw finansowanych w ramach Progrémiegracji Spotecznej powinna
stanowt istotny impuls do wzmocnienia i tworzenia lokalhycorganizacji
pozaradowych aktywnie wgczapcych seé w proces integracji spotecznej na terenie
gmin.

Celem niniejszego Poghznika Realizacji jest opisanie, w jaki sposOb gmin
wspomagane przez Regionalnér@lki Polityki Spotecznej (ROPS) we wspotpracy z
Ministerstwem Pracy i Polityki Spotecznejda dostarczatly ustugi w zakresietegracji
spotecznej w 500 wybranych gminach. Ustugi te fswmane bda ze srodkéw kredytu
Banku Swiatowego przeznaczonego na realizaBjoakcesyjnego Projektu Wsparcia
Obszarow Wiejskich (PPWOW) w okresie trzech lat.

Podecznik skiada si z szdéciu rozdzialtbw. W pierwszym rozdziale przedstawiono
ogolne informacje na temat wdemia jednego z komponentow PPWOW — Programu
Integracji Spotecznej, wraz z opisem metodologibargy gmin i sposobu alokowania
srodkow finansowych.

Drugi rozdziat koncentruje sha opisie zargdzania w ramach PPWOW, ze szczegblnym
uwzgkdnieniem informacji dotyecych Programu Integraciji Spotecznej.

Trzeci rozdzial péwigcony zostat omdéwieniu zasad zgizania finansami, z
uwzglkdnieniem specyfiki przeptywéw finansowych paaiezy Urzdem Wojewddzkim

a gmiry.

Czwarty rozdziat podcznika przedstawia informacje niezine do wdréenia ustug
spotecznych wtych w strategii i zaplanowanych przez gminy.

W piatym rozdziale znajduje siopis sposobu korzystania przez gminy ze wsparcia
szkoleniowego i eksperckiego w procesie pracy hadegh rozwiazywania probleméw
spotecznych oraz w procesie rozwijania i doskonalestug spotecznych.

W ostatnim, szostym rozdziale pdznika, znajdy sie ogolne informacje dotyaze
sposobow monitorowania i ewaluacji w Programiedréeji Spotecznej.

Wszystkie podstawowe informacje smieszczone w téei poszczegolnych rozdziatow,
natomiast wzory dokumentow i w niektorych przypadkazczegotowe opisy znajdu;j
sie w zahcznikach.

Procedury opisane w Pagizniku zostaly uzgodnione z BankieSwiatowym i teda
stosowane we wdtaniu Programu Integracji Spotecznej. Zapisy Rozhika mog ulec
zmianie jedynie w takim przypadku, gdy utatwi toraganie Programu, a jednocrnée
zapewni jego wisza efektywndé w oshganiu celow. Kada taka zmiana wymaga
ponownego uzgodnienia z Bankigiwiatowym. Posipowanie niezgodne z powszymi
procedurami mze spowodowaodmowe Banku finansowania dziatav PPWOW.
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ROZDZIAL 1 — ZASADY WDRA ZANIA PROGRAMU INTEGRACJI
SPOLECZNEJ

Celem Programu jest podniesienie poziomu integsgiecznej w gminach na terenach
wiejskich i miejsko-wiejskich. Do udziatu w Programzakwalifikowano 500 gmin z
trzynastu wojewddztw.
Metodologk selekcji gmin na terenie ktérych mpgystpowa potencjalni beneficjenci
Programu Integracji Spotecznej opracowat zespghekéw pod kierownictwem prof. dr
hab. Andrzeja Rosnera z Instytutu Rozwoju Wsi irfiiiva PAN. Przy wyborze gmin
wzigte zostaty pod uwagwskaniki zwiazane z:

- potazeniem gminy;

- demograficza charakterystyk mieszkacow;

- charakterystyk struktury gospodarczej;

- problemami sfery spotecznej;

- liczebndcia mieszkacow miast w przypadku gmin miejsko-wiejskich.

Opis ogdlnych zaten tej metodologii zostat przedstawiony w Z@tniku nr 1.

Ponizsza tabelka obrazuje liczbowe zestawienie wyseabekeyanych gmin w
poszczegolnych wojewddztwach.

Tabela nr 1 — Liczba gmin w wojewddztwachebipgh Programem

Nazwa wojewddztwa Liczba gmin w projekcie
dolncilaskie 5
kujawsko-pomorskie 39
lubelskie 97
lodzkie 37
matopolskie 24
mazowieckie 102
podkarpackie 51
podlaskie 28
pomorskie 7
swigtokrzyskie 42
warminsko-mazurskie 39
wielkopolskie 16
zachodniopomorskie 13
Razem 500

Srodki finansowe z Programu umdiwia gminom realizowanie ustug spotecznych dla
nastpujacych grup:
[0 osoby starsze,
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O dzieci i mtodzie,

[ rodziny
Realizacja tych ustug wynikama z opracowanych gminnych strategii roaayivania
problemow spotecznych.
Ustugi bgda mogly by swiadczone przez organizacje pozgiawe (NGOs) oraz
publicznych i prywatnych ustugodawcow.
Ponadto kadra realiziga Program w gminach wraz z partnerami spoteczriyudzie
mogta skorzysta ze wsparcia szkoleniowego i pomocy eksperckiej agtpujacych
dziedzinach:

1. uaktualnienie lub wypracowanie strategii rozayiwania problemow spotecznych
(wraz z dokonaniem oceny potrzeb spotecznych) mapravarsztaty dla
spotecznéci lokalnej prowadzone przez moderatorow. Ten rpdazemocy
eksperckiej bdzie finansowany zesrodkbw PPWOW pozostgych w
dyspozycji Zespotu Zaszizapcego.

2. podniesienie standardowwiadczenia ustug spotecznych osobom starszym,
dzieciom i miodziey oraz rodzinom. Wartd tego wsparcia
szkoleniowego/pomocy eksperckiej nie zaoprzekroczy dziesgciu procent
(10%) srodkéw przyznanych gminie

Szczegotowe informacje na temat wsparcia szkolesgowi pomocy eksperckiej
znajduj sie w Rozdziale nr 5.

W stosunku do wybranych gmin, dokonana zostataaajalsrodkow finansowych w
oparciu o wskaniki pozwalajce na oceg skali ich potrzeb. W ten sposéb alokowana
zostata kwota 40 min euro, ktora meoby¢ wydatkowana przez gminy w latach 2007-
2009 (Zahcznik nr 2 - alokacjarodkow na gminy).

Do opracowania wskaika, ledacego podstaw do dokonania alokacji, zostaty
wykorzystane nagpujacezrédta danych:
1) badanie gmin, z ktérego wykorzystano dane natdiczby ludndci:
- w wieku przedprodukcyjnym (wiek 0-15 lat),
— w wieku poprodukcyjnym (60+ kobiety oraz 65-+ta0zyzni)
2) spis powszechny 2002 r., z ktérego otrzymane aentemat:
- liczby rodzin wielodzietnych tzn. posiadeych co najmniej 3 dzieci w wieku
od 0 do 18 lat (do 18 lat dzieci @tg s obowhzkiem szkolnym),
- liczby rodzin niepetnych — samotnych rodzicoOw pdajgcych co najmniej
jedno dziecko w wieku 0-18 lat,
- oraz liczby osob posiadaych prawnie potwierdzan niepetnosprawni
(orzeczenie wiiwego organu o stopniu niepetnospradaip

Otrzymane w ten sposéb informacje poddano analzigprej:

- przyjeto, ze sumuje s liczbe os6b lub rodzin w ramach idej z
wytypowanych kategorii we wszystkich gminach heych udziat w
programie,

— nastpnie policzone zostaty wskaiki struktury w ramach kalej kategorii,




Podecznik Realizacji Programu Integracji Spotecznejozéiat 1 — Zasady wdtania PIS

- z tych 5 wskanikow struktury wyliczono srednig arytmetycza — ten
wskaznik zostat uyty do okrdélenia kwoty, jald otrzyma dana gmina w
ramach Programu.

Oznacza toze gminy nie musz konkurowa o srodki w ramach PIS i zngjwartas¢
kwoty do dyspozycji od poatku wdraania Programu.

Srodki finansowe bda do dyspozycji gmin pod warunkiem posiadania stjiate
rozwiazywania probleméw spotecznych zgodnej z wymogamiS. PlIStrategie
przygotowane przez gminy etla opiniowane przez ROPS we wspoipracy z
Konsultantami Regionalnymi oraz gminami. Analizaatgii przeprowadzonagtizie
zgodnie z wytycznymi przygotowanymi przez MPiPSt§€anik nr 3).

Proces wypracowywania strategii opisany jest wva&atiku nr 5. Pelny opis metodologii
wraz z instrukel wdrazania znajdzie siw osobnym podiczniku pdwigconym tylko
procesowi wypracowywania strategii.

W pierwszym etapie realizacji programu, po podgisgporozumienia z Zaszlem
Wojewodztwa gmina przekazuje do ROPS opracowany plaatania. Wzér planu
dziatania znajduje siw Zakczniku nr 4.
Plan dziatania ddzie podlegat akceptacji przez ROPS. Proces akgjegialega na
weryfikacji:

[0 czy wszystkie pola zostaly wleiwie wypetnione przez gmé?

[0 czy prognozowany koszt dziatgest zgodny z kwatalokowan na dag gming?

[0 czy zakres planowanych ustug jest zgodny z zapisapianach rozwoju, w tym

w szczegolnéxi w strategii rozwizywania problemow spotecznych?

Plan okréla ustugi spoteczne w oparciu o zapisy w planaawaju danej spoteczioi

(w tym w oparciu o strategirozwiazywania problemoéw spotecznych sljeistnieje).
Gmina opracowuje i przedstawia plan dzialania wucalzyskania funduszy
umazliwiajacych zakup ustug spotecznych. Plan dziataniaerabejmowé dwa lata lub,
tacznie z aktualizacjami, nawet &giej niz dwa, jéli istnieje taka potrzeba. Finansowanie
zesrodkébw PPWOW zakixzy sk jednak zgodnie z przatym przez Program terminem.

Réwnoczénie trwap przygotowania do rozpoeeia procesu wypracowywania strategii
w gminach nie posiadgych tego dokumentu. Gminy posiaglag wypracowan
stratege realizup, w miak potrzeb, prace zwkane z jej aktualizagj

Proces aktualizowania i wypracowywania strategishzosta zakaiczony najpaéniej do
dwunastu miegcy od dnia podpisania porozumienia peday gmiry a Zaradem
Wojewddztwa. Do czasu zaktualizowania lub wypracuavastrategii meliwe jest
wydatkowanie maksymalnie 1/3 kwoty alokowanej namgmPo zakéczeniu prac nad
strategi rozwigzywania problemow spotecznych plan dziatania posvinizosta
zaktualizowany i stanowiodzwierciedlenie jej zapisow.

Kazda gmina biagca udziat w PPWOW dalzie mogta skorzystaz pomocy treneréw-
moderatorow w wypracowywaniu lub uaktualnianiu tgd w ramach wsparcia
szkoleniowego. Szczegobty organizacyjne dodgezwsparcia szkoleniowega spisane
w Rozdziale nr 5 niniejszego Pedenika.
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Srodki finansowe przekazane gminom na pokrycie kngaistug spotecznych w ramach
PIS mog byc¢ traktowane jako wktad wtasny do innych przedaiic¢ gminnych.

We wszystkich wojewddztwach alych Programem dziata beda Konsultanci
Regionalni — przedstawiciele Programu w regiontéray pracujc w scistej wspotpracy
z ROPS hda odpowiada za koordynagj Programu Integracji Spotecznej na poziomie

regionalnym.

W celu sprawnego przekazywania informacji w ramBobgramu funkcjonowabedzie
on-line informatyczny system zadzania MIS, ktéry umdiwi m.in.: monitoring
postpu prac realizowanych w ramach PPWOW, rozliczastedkow finansowych,
kontrok zamowié publicznych, sprawozdawcgd finansows i operacyja. Wszystkie

raporty zwazane z realizagjPPWOW generowanestly z systemu MIS.

W ramach PPWOW prowadzonedzie take kampania informacyjno-promocyjna, ktéra
ma wspierd procesy wypracowywania lokalnych strategii romywania problemow
spotecznych, wspomagadialog partnerdw spotecznych, oraz upowszechrdabre
praktyki. W ramach kampanii planowangréwniez spotkania i konferencje, dotyge

problematyki integracji spotecznej.

Tabela nr 2 — Cele i dziatania Programu Integr@pptecznej

Czes¢ B — PROGRAM INTEGRACJI SPOLECZNEJ

B 1 — ramy dziatania

Cele

Dziatania

1. Lokalne strategie
rozwiazywania
problemow
spotecznych, w tym
ocena potrzeb
spotecznych

Opracowanianateriatow
do szkolenia kadr w
samorzadzie lokalnym oraz
partneréw spotecznych nt.
przygotowywania strategii
w tym dokonywania oceny
potrzeb spotecznych (w
pofaczeniu z
wszechstronnymi planami
rozwoju gminy)

1.1. Przeghd strategii przygotowanych w Polsce i innycmgtavach

Europy.

1.2. Opracowanie metodologii wypracowywania uspoteazej
strategii rozwazywania problemoéw spotecznych (w tym oce

potrzeb spotecznych) oraz materiatéw szkoleniowych.

O

lny
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2. Dobre praktyki

Opracowanie metodologii
gromadzenia przyktadow
najbardziej efektywnych
sposobowswiadczenia
ustug sprzyjajcych
integracji spotecznej, a
takze ich
rozpowszechnienie §u0d
samoradoéw lokalnych w
calej Polsce.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Opracowanie metodologii przeprowadzenia ekspertyag
poziomie ogodlnokrajowym (tj. kwestionariusze drggocztovs,
wywiady, wykorzystanie srodkbw masowego przekazu
internetu) w celu wyszukania modelowo najkorzygszgch
dziataa przy swiadczeniu ustug w dziedzinie integracji spotecz
wychodzcych naprzeciw zagadnieniom wyszczeg6lnionym
strategiach integracji spoteczne.

Stworzenie bazy danych z najlepszymi praktykami

Opracowanie metod i instrumentéw rozpowszechnidolarych
praktyk (broszury, ptyty CD, strony internetowe.)t

Dostarczenie do MPiPS metodologii tworzenia banprgch
praktyk (w formie pisemnej i elektronicznej) w celmazliwienia
corocznego powtarzania cétb procesu

3. Wsparcie
szkoleniowe i

eksperckie w obszarze 3.1.

opracowywania/

aktualizacji strategii
oraz $wiadczenia
ustug spotecznych.
3.2
Opracowanie systemu
stosowania wsparcia
szkoleniowego i ustug
eksperckich.
3.3

. Wyb6r, przeszkolenie i nadzorowanie zesp

treneréw/moderatoréw prowagtzch warsztaty wypracowage
lub  uaktualniajce strategie rozwkywania probleméw
spotecznych.

. Opracowanie proceduswiadczenia ustug szkoleniowych prz
wnioskowania o0 wsparcie

Opracowanie systemu weryfikowania, szkolenia i naolania
zespolu treneréw/moderatorbw  wspiaggich gminy w
wypracowywaniu i uaktualnianiu strategii roazywania
probleméw spotecznych.

ustugodawcéw oraz
eksperckie.

procedur
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Podecznik Realizacji Programu Integracji Spotecznejozéiat 1 — Zasady wdtania PIS

Czes¢ B — PROGRAM INTEGRACJI SPOLECZNEJ

B 2 — ustugi Swiadczone w ramach Programu Integracji Spotecznej iz wsparcie
szkoleniowe i eksperckie

Cele

Dziatania

1. Procedury
administracyjne

Opracowanie
administracyjnych
zarzdzania PIS

procedd
dg

1.1 Dziatania administracyjne: powotanie ZespoturzZdzapcego
Programem w Departamencie Analiz Ekonomicznych bgRoz;
rzapewnienie  przez  MPIPS  dlugoterminowych  Konsufan
Regionalnych w kadym wojewddztwie do wsparcia ROPS w realiza
PIS (w zakresie zataym od liczby gmin oljtych programem w danyn
wojewddztwie).

1.2 Zapoznanie personelu i konsultantow w MPiPS axaROPS Z
zasadami realizacji PIS, a w szczegétio z proceduram
kontraktowania ustug, monitoringu sprawozdawczo

1.3 Upowszechnienie informacji o PIS: opracowanidormacji (z
wykorzystaniem druku i na innych f§rakach) o PIS do wykorzystan
przez kadry ROPS w pracy z gminami i ewentualnyostawcami ustug
w celu podniesienia wiedzy o dephcici funduszy z PIS oraz
procedurach ich pozyskiwania.

1.4 Przygcie i stosowanie zasad zatizania i wdraania PIS.

2. Uslugi z zakresu
pomocy spotecznej
sprzyjajace integraciji
spotecznej

swiadczenie ustug
mieszkaicom gmin; take
organizacja
odpowiedniego wsparcia
eksperckiego i
szkoleniowego dla kadr i
partneréw spotecznych.

2.1 Zawarcie kontraktéw nawiadczenie ustug z pozadowymi,
prywatnymi i pastwowymi dostawcami w celu:

(a) swiadczenia wsparcia dla oséb starszych, dziecodzikzy, rodzin

(b) uzyskania wsparcia szkoleniowego i pomocy etckiej dla kadr
gmin i partneréw spotecznych w obszarze opracowabiaaktualnienis
lokalnych strategii rozwazywania probleméw spotecznych or
planowania i wdrzania ustug pomocy spotecznej

13

t
AC]i
n

)

|




Podecznik Realizacji PIS - Rozdziat 3 — System adeania w PIS

ROZDZIAL 2 — SYSTEM ZARZ ADZANIA W PROGRAMIE
INTEGRACJI SPOLECZNEJ

Zespot Migdzyresortowy

Realizacg Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszarow Wiejskimhitorowa bedzie
Zespot Midzyresortowy do spraw Monitorowania PPWOW, w skiédrego wchodz
przedstawiciele: MPIPS, MRIRW, KRUS, MRR, MF, Komte Marszalkow, a tale
przedstawiciel Bank8wiatowego w roli obserwatora.

Komitety Doradcze
W kazdym z 13 wojewddztw uczestnigzych w PIS zalecane jest powotanie Komitetu
Doradczego, ktérego gidbwnym zadaniesdtie:
O upowszechnianie informacji o PIS i pozyskiwaniezgprierzéhcOw Programu;
0 neutralizowanie potencjalnych ognisk zapalnych pataeganie problemom
zwigzanym z realizagjPIS;
[0 doradztwo w zakresie polityki spotecznej w regionie
[0 wspieranie realizacji PIS w wojewodztwie (w tym m.ibudowanie listy ustug na
rzecz osob pozostgjych w obszarze zainteresowania polityki spotegznej
W skiad Komitetow Doradczych wchodzibeda np.: przedstawiciele organizacji
pozaradowych, postowie, radni oraz osobydace autorytetem w obszarze polityki
spotecznej i wykluczenia spotecznego.

Obowiazki jednostek realizujacych PIS

Program Integracji Spotecznej PPWOW jest admingarty przez MPIPS we
wspotpracy z ROPS-ami i wdrany przez samoady gminne. Poszczegdlnym
jednostkom przydzielono napujace obowazki:

 MPIiPS odpowiada za nadzér merytoryczny, organigdcpatcsciowe zarzdzanie

komponentem, w tym m.in.:

[0 nadzor nad prac Zespotu Zarzdzapcego Programem i pracKonsultantow
Regionalnych;

[0 obstug; finansowa PPWOW zapewniaga ptynm realizacg Programu;

[0 organizowanie spotkainformacyjnych (gtownie dla Dyrektoréw ROPS) nent
dziatania komponentu;

[0 monitorowanie i raportowanie wszelkich dzialav oparciu o MIS), a zwlaszcza
dotyczcych zamowié ustug i wydatkow ponoszonych przez gminy;

[0 przygotowanie raportow niegbnych dla Ministerstwa Finanséw i Banku
Swiatowego;

[0 przygotowanie kampanii informacyjnej;

[0 rozpowszechnianie rezultatow PPWOW.

o Urzedy wojewOdzkie przyjmup z Budietu Pastwa, a nagpnie przekazw do
wiasciwych gminsrodki PPWOW zgodnie z procedurami citomymi w Rozdziale
nr 3 niniejszego Podecznika.
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* ROPS-yss odpowiedzialne za nadzoér nad realizazgada PIS na swoim terenie, a
zwlaszcza za:

0 opiniowanie (wscistej wspotpracy z Konsultantami Regionalnymi) gmych
strategii rozwazywania probleméw spotecznych z uwaitieniem kryteriow
wyznaczonych przez MPIPS,

[0 stwierdzanie zgodrci przedkladanych plandw dziatlania ze strategi
rozwiazywania probleméw spotecznych oraz okresowe wizgitey gmin i
ustugodawcoéw w celu monitorowania petgch dziata (w scistej wspotpracy z
Konsultantami Regionalnymi),

[0 potwierdzanie (wscistej wspotpracy z Konsultantami Regionalnymi) dgaici
wysokasici kwot w ztazonych przez gminy wnioskach o zaliczki (wraz z
dokumentagj) z wydatkami planowanymi w planie dziatania orazgxazywanie
ich do Wojewody celem uruchomienia dotacji,

[0 nadzorowanie harmonogramu pracy Konsultanta Reljiega podlegacego
Koordynatorowi Programu Integracji Spotecznej w M8

 Gminy & odpowiedzialne za merytoryczn finansows realizacg zada PIS na
swoim terenie, a w szczegokubza:

[0 opracowanie strategii rozgdywania problemoéw spotecznych, ktdra zostanie
przedstawiona ROPS do zaopiniowania (wytyczne daenyc strategii
rozwiazywania problemow spotecznych znaplag w Zakczniku nr 3);

[0 informowanie mieszkecow i organizacji pozasdowych o wdraaniu PIS na
organizowanych w tym celu spotkaniach, na swoicbnstch internetowych, na
tablicach ogtoszei w lokalnych publikacjach wydawanych przez gmin

[0 opracowanie planu dziatania oraz przekazanie giR@®S w celu akceptaciji
(Zatacznik nr 4 — Wzér planu dziatania), obazek uzyskania akceptacji ROPS
obowiazuje rownig w przypadku istotnych modyfikacji Planu Dziatania;

[0 ogtaszanie zaprosze do skiladania ofert, przyjmowanie i oeenofert,
podpisywanie kontraktbw oraz prowadzenie rozliczdinansowych z
ustugodawcami;
prowadzenie rachunkowa zwiazanej z realizagjustug;
przesytanie do ROPS informacji gheych planowaniu finansowemu;
przesytanie do ROPS wnioskow o przekazairedkow finansowych wraz z
odpowiedny dokumentagj, zgodnie z procedurami oktenymi w Rozdziale nr
3;

[0 prowadzenie monitoringu realizacji dziatw gminie;

[0 sporadzanie sprawozdaa finansowych i operacyjnych dotygz/ch realizacji
Programu i przedstawianie ich do przelyl ROPS, zgodnie z procedurami
okreslonymi w Rozdziale nr 3;

[0 obstug: on-line informatycznego systemu monitorowania irzzdzania
operacyjnego i finansowego MIS;

0 wspotprag z Konsultantem Regionalnym w zakresie realizagjigPamu, w tym
zapewnienie warunkow dla realizacji dziafgodejmowanych na terenie gmin;

[0 wyznaczenie pracownika do bigej wspotpracy z Konsultantem Regionalnym;

[ R |
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Zespoét Zarzadzajacy PPWOW (JKP PPWOW)
W celu realizacji Programu Integracji SpotecznejM®PIPS powotany zostat Zespot
Zarzadzapcy PPWOW ztaony z:

O Kierownika PPWOW
[0 Koordynatora Programu Integracji Spotecznej
[0 Koordynatora KRUS
[0 Specjalisty ds. Zasrlzania Finansowego
[0 Specjalisty ds. Komunikacji Spotecznej
[0 Specjalisty ds. ZamoéwePublicznych
[0 Sekretarza Programu.
Kierownik PPWOW jest odpowiedzialny m.in. za:
organizagg prac konsultantow | zagdzanie Zespotem Zaydzapcym
Programem,

utrzymanie scistej wspotpracy i udzielanie wsparcia innym ingtjom i
jednostkom organizacyjnym wdzonym w realizagj Programu, w tym pomoc w
przestrzeganiu standardow i zasad wynikggh z procedur Bank$wiatowego,
utrzymywanie sprawnego systemu przeptywu informagjigdzy stronami
realizupcymi Program,

przygotowanie raportow do Ministerstwa Finanséw anBu Swiatowego,
wymaganych umowpozyczki,

kierowanie pracami nad przygotowaniem kontraktéowvykonawcami prac w
Programie,

biezacy nadzor nad pracami wsparcia technicznego,

raportowanie i uzgadnianie kierunkdéw prac z DAE RiMS,

prowadzenie sekretariatu Komitetu Monitaeggo,

organizaci okresowych spotka wszystkich uczestnikow Programu w celu
uzyskania spojniei wdrazeniowej oraz spojriei catego Zespotu.

Sekretarz Programu jest odpowiedzialny m.in.za:

organizac pracy biura Programu;

organizacj i zaradzanie systemem archiwizacji dokumentow Programu;
przygotowanie i aktualizagj niezlgdnych baz danych Programu (m.in. baz
adresowych);

sporadzanie analiz zebranych informacji z ROPS na testahu realizaciji
Programu w gminach;

wspotprag ze specjaligt od spraw zamoOwie publicznych i przygotowywanie
pod jego kierunkiem mniejszych pakietow zam&wiw szczegolngi w ramach
komponentu C Programu;

zapewnienie sprawnego funkcjonowania biura Programu

nadzor nad funkcjonowaniem systemu MIS;

Specjalista ds. ZamowidPublicznych jest odpowiedzialny m.in. za:

przygotowanie i zatglzanie planem zamowigublicznych,
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udzielanie wsparcia wdom centralnym, ROPS-om i gminom w interpretowaniu
zapisow dotyczcych przetargbw w PIS (m.in.: zorganizowanie lidjxskusyjnej
na stronach internetowych PPWOW dotes przetargéw),
prowadzenie wszelkich dzidta Zespotu Zargdzapcego zwizanych z
zamoéwieniami publicznymi, w tym w szczeg&opza:
0 przygotowanie planéw przetargow
0 przygotowanie TOR i specyfikacji technicznych (wespétpracy z
odpowiednimi specjalistami i koordynatorami)
0 pomoc w przygotowywaniu dokumentacji przetargoveziczegotowych
warunkow, procedur oceny ofert, warunkow kontrakdoia ustug,
0 pomoc w przygotowywaniu dokumentéw dla Barfuiatowego w celu
uzyskania ,,no objection” dla przygotowywanej dokunteeji.
pomoc w przygotowywaniu kontraktow MPIiPS do podpigaz wybranymi
konsultantami / wykonawcami ustug.

Specjalista ds. Zagdzania Finansowego jest odpowiedzialny m.in.za:

prowadzenie ewidencji kgjowej Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszaréw
Wiejskich (PPWOW), zgodnej z procedurami Bankwiatowego i we
wspoétpracy z Biurem Administracyjno-Basgtowym MPIPS i innymi
podmiotami;

przygotowanie wewgtrznych procedur operacyjnych w zakresie zdrania
finansowego;

wdrozenie i prowadzenie systemu monitorowania finans@vegalizacji
Programu,

obstug (we wspoipracy z Biurem Administracyjno-Biedowym MPIiPS)
ptatnaci zwiagzanych z realizagiPPWOW;

utrzymanie ptynnéci finansowej Programu, wéznie z przygotowywaniem
planow przeptywow pieriznych i wydatkéw;

prowadzenie sprawozdawcod finansowej zgodnie z wymogami Banku
Swiatowego i Ministerstwa Finansow;

wspotprae przy prowadzeniu audytu PPWOW przez NIK;

szkolenie i wspieranie pracownikow MPIPS, KRUS, FOPgmin w zakresie
stosowania procedur BanSwiatowego;

Koordynator Programu Integracji Spotecznej jestavdpdzialny m.in. za:

zarzdzanie dziataniami prowadzonymi w ramach Programtegraciji Spotecznej
wsparcie Departamentu Pomocy i Integracji Spotgcgeimiacego merytoryczny
nadzor nad realizaceldw Programu Integracji Spotecznej,

pomoc ROPS w wykorzystaniu systemu MIS,

wspotprag z ROPS we wdt@niu i w monitorowaniu wdtania Programu
Integracji Spotecznej oraz raportowanie na temastpow we wdraaniu
Programu,

przygotowywanie planéw finansowych opartych na ptdm finansowych
otrzymanych od ROPS oraz wspOtpragrzy tworzeniu planéw finansowych
Projektu,
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* nadzoér nad pracami Konsultantow Regionalnych zatorgch przez MPiPS,

e wsparcie merytoryczne Konsultantow Regionalnych;

* rozstrzyganie spornych kwestii merytorycznych wyyckh w trakcie realizacji
PIS

Specjalista ds. Komunikacji Spotecznej jest odpozi@ny m.in. za:

prowadzenie dziafainformacyjnych na temat Programu,

przygotowanie kampanii informacyjno-promocyjnej,

monitorowanie dzialaw zakresie PR,

biezaca ocere realizacji zataonych efektow dotyexych zmianswiadomdaci

spotecznej w obszarze proceséw integracji spotgczne

Zespot Konsultantéw Regionalnych

We wszystkich wojewddztwach @bych PPWOW funkcjonow@a beda Konsultanci
Regionalni. Ustugi Konsultanta Regionalnego obejmbteda pomoc dla Regionalnych
Osrodkow Polityki Spotecznej lub Ugddw Marszatkowskich (o ile w ich strukturach nie
wyodrebniono ROPS) we wdfaniu PPWOW, w tym w szczegoku:

1.

2.

koordynacg (przy wspétpracy z ROPS) zadRrogramu Integracji Spotecznej
na poziomie regionalnym;
zapewnienie gminom dagftu do wiedzy i bigacych informacji z zakresu
funkcjonowania Programu Integracji Spotecznej, m ty.in.:
a) prowadzenie spotkawarsztatow i szkotfe
b) zapewnianie personelowi gmin wiedzy ogolnej i sekal odniesieniu
do ogtaszania, kontraktowaniéwiadczenia ustug;
c) budowanie kanatldbw wymiany informacji | @eiadczéh pomidzy
gminami w zakresie realizacji PIS;

3. udzielanie gminom niegztinego wsparcia na etapach planowania i waivea
ustug w ramach Programu Integracji Spotecznej,w ty.in.:

a) udzielanie konsultacji merytorycznych przy przygeamiu planow
dziatan oraz monitorowanie ich realizacji, w tym poprzegzpcredni
kontakt z gminami; akceptowanie (we wspotpracy z PSp planow
dziataa do realizacji w ramach Programu;

b) dbalg¢ o Iczenie lokalnych i regionalnych zasobdéw instytucji

dziatapcych w obszarze zainteresowania Programu (np.: &owy
Urzad Pracy, Wojewddzki Ued Pracy);

c) wspéiprag z ROPS przy potwierdzaniu zgodid wysokaci kwot we
wnioskach o przekazanigodkdéw finansowych z wydatkami giymi w
planie dziatania;

d) wspomaganie gmin w korzystaniu ze wsparcia szkoleago;

4. zapewnienie gminom depu do informacji, szkolei niezkzgdnego wsparcia w
kwestiach integracji spotecznej oraz w zakresie ragpwywania strategii
rozwiazywania problemow spotecznych metodami partycypaeyj, w tym
m.in.:

a) wspieranie gmin w organizowaniu i promowaniu paypacyjnego
procesu wypracowywania strategii;
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b) wspoiprag z ROPS przy opiniowaniu gminnych strategii ragywania
problemdéw spotecznych zgodnie z wytycznymi obgjacymi w PIS;

C) wspomaganie gmin w korzystaniu ze wsparcia szkoleago;

d) budowanie grona sprzymiefm®dw  partycypacyjnego  procesu
wypracowywania strategii w gminie, powiecie i w iage;

e) prowadzenie szkofge seminaridw, warsztatéw, spotkaitp. w celu
zweryfikowania i skonsultowania istnaglych strategii — zgodnie z
wytycznymi Programu;

f) dbalgé¢ o taczenie zasobow i mibiwosci dostpnych w ramach innych
programoOow pomocowych, czy #edziatax prowadzonych lokalnie lub
regionalnie;

5. Prowadzenie sprawozdawéenp monitoringu i ewaluacji Programu Integracji
Spotecznej;
6. ponadto, obowzkiem Konsultanta Regionalneggdzie:

a) udziat w spotkaniach, warsztatach i szkoleniachaoizpwanych dla
Zespotu Konsultantéw Regionalnych;

b) udziat w wypracowywaniu i gromadzeniu dobrych pyak®rogramu;

c) utrzymanie standardu pracy wypracowanego przez @dépnsultantow
Regionalnych;

d) udziat w rozpowszechnianiu informacji i dobrych lgyk w regionie;

e) wnoszenie uwag mgych na celu doskonalenie mechanizméw \wanéa
Programu w oparciu o rezultaty prowadzonego monigori ewaluaciji;

f) wspotpraca z Ministerstwem Pracy i Polityki Spoteez Urzdem
Wojewddzkim, Konsultantami Regionalnymi z innych jex@6dztw oraz
innymi partnerami w regionie;

g) wspotpraca z pracownikami ROPS wspigegimi realizac PPWOW;

h) nawizywanie i utrzymywanie kontaktow z Wojewddzkim elem Pracy
i Powiatowymi Urzdami Pracy;

i) wspomaganie komunikacji posgizy pracownikami MPIPS, Uegdu
Wojewddzkiego oraz Gminy odpowiedzialnymi za finang strorg
realizacji Programu;

J) opracowywanie planu i harmonogramu pracy w poroeami Zz
Dyrektorem ROPS oraz przekazywanie tych dokumentdWPiPS;

k) opracowywanie potrocznego sprawozdania z pracyezgmtowanie go
Dyrektorowi ROPS;

[) prowadzenie niezfuinej dokumentacji Programu w wers;ji elektroniczinej
papierowej zgodnie z oboyaujacymi zasadami;

m) nadzorowanie doktadsoi i terminowdci wprowadzania danych poprzez
wspotprag z personelem gmin, wddw wojewodzkich i ROPS w
zakresie wgytkowania informatycznego systemu monitorowania i
zaradzania informagj MIS;

n) udziat w doskonaleniu systemu MIS

0) realizowanie innych zadavynikajacych z potrzeb Programu.

Wykonujac zadania Konsultantebzie podlegat Koordynatorowi Programu Integracji
Spotecznej w Ministerstwie Pracy i Polityki Spoteeg oraz kdzie uzgadniat plan i
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harmonogram pracy z Dyrektorem ROPS. Miejscem pr&onsultanta bdzie
Regionalny Grodek Polityki Spotecznej, natomiast dziatania wykeane lrda gtéwnie
na terenie gmin uczestnigz/ch w Programie.

Wszystkie instytucje zaangaowane w realizacg PIS winny wykonywa¢ powierzone
im niniejszym podrecznikiem obowizki bez zlednej zwtoki, jednakze, o ile inaczej
nie postanowiono w Podgczniku, w czasie nie dhaszym niz 14 dni roboczych od
otrzymania kompletu dokumentow.
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ROZDZIAL 3 — ZARZ ADZANIE FINANSAMI W PROGRAMIE
INTEGRACJI SPOLECZNEJ

W procesach dotyazych zaradzania finansowego w Programie Integracji Spoteczne
biora udziat nasgpujace instytucje:

— Ministerstwo Finansow (MF),

— Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej,

- Urzedy Marszatkowskie, dziatage za pérednictwem Regionalnych &dkow
Polityki Spotecznej (lub bezprednio jeeli ROPS nie jest wydzielony ze
struktury urzdu),

— Urzedy Wojewodzkie,

— Urzedy Gmin.

Podstawowym natziziem stdacym sprawnemu i efektywnemu przeptywowi informacji
finansowych jest system internetowy MIS. Wszystka@mioty whczone w realizagj
Programu bda z niego korzysta w zakresie dokumentowania wydatkow,
sprawozdawczei finansowej, monitorowania i cadowego nadzoru, zgodnie z
przydzielonymi zadaniami i nadanymi uprawnieniami.

Wszystkie podmioty uczestnigze w Programie uzyskapdostp do Systemu MIS przez
Internet przy wuyciu przeghdarek internetowych. Uprawnienia do przgiginia,

zapisywania i modyfikacji danych przyznawangldw zalenosci od roli jednostki w
Programie. MIS dostarcza wszystkie r@za niezlkdne do rejestracji umow i
monitorowania ich realizacji. MIS stanawi bedzie narzdzie planowania i
sprawozdawczei finansowej. Generowane automatycznie sprawoadanposipu w

realizacji PPWOW - Sprawozdania z Monitorowania aRsbw Programu oraz
niezlzkdne raporty operacyjne — utatwiwymiarge informacji medzy wszystkimi

podmiotami uczestniggymi w realizacji Programu i umbwia Specjalicie ds.

Zarzdzania Finansowego przygotowywanie wnioskow o famavanie skladanych w
MF.

Wszystkie podmioty realizage Program obowrane § przechowywé wszelkie
dokumenty dotyczre wydatkéw, takie jak umowy, zamodwienia, rachurfiaktury,
dokumentag prowadzonych przetargéw i inne dokumenty przey cddres realizacji

PPWOW, a nagpnie przez jeden rok od przedémia BankowSwiatowemu kécowego
sprawozdania z kontroli (30 czerwca 2011).

3.1 Zadania i kompetencje w zakresie zagzizania finansowego
Ministerstwo Finansow — odpowiedzialne jest za:

1. Prowadzenie i rozliczanie Rachunku Specjalnego B&wkatowego, jaki zostat
otwarty w Narodowym Banku Polskim dla celow PPWOW;
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2. Na wniosek MPiPS skiadanie do BanRwiatowego aplikacji o uzupetnienie

srodkéw na Rachunku Specjalnym Bartkwiatowego prowadzonego w Euro;

3. Na wniosek MPiPS wymiansrodkow z Euro na PLN i ich przelew z Rachunku

Specjalnego Bankfiwiatowego na wiciwy rachunek Bugetu Pastwa

4. Na wniosek MPiPS uruchamianie Rezerwy Celowej#@ta Pastwa na Program

i przelewsrodkéw z rachunku Buebtu Pastwa na rachunki wojewodztw (Baet
Wojewody) — we wniosku MPIPS oldla kwoty wedtug wiaciwej klasyfikacji
budzetowej

Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej — odpowi@the jest za:

1.

Prowadzenie systemu zadzania finansowego PPWOW i zapewnienie jego
sprawnego dziatania.

Zbieranie informacji na temat zapotrzebowania fradki od gmin za
paosrednictwem ROPS-0Ow i przygotowywanie na tej podsgtadokumentacji wraz
z wnioskiem o zasilenie Rachunku Specjalnego Barfwiatowego do
Ministerstwa Finansow.

Przygotowywanie na podstawie informacji od gmin izgkazywanie do
Ministerstwa Finanséw wnioskow o wymian przelew srodkéw z Rachunku
Specjalnego BankwSwiatowego na wikciwy rachunek dochodéw Buetu
Paistwa.

Przygotowywanie na podstawie informacji od gmin ilizgkazywanie do
Ministerstwa Finanséw wnioskéw o uruchomienie rezercelowej Budetu
Paistwa dla PPWOW i przelewsrodkbw na rachunek wdaiwego
wojewody/Urzdu Wojewodzkiego.

Przeghd miesgcznych bilansowsrodkow sporzdzanych w MIS przez Uedy
Wojewodzkie w odniesieniu dérodkow PPWOW uzyskiwanych z Bietu
Paistwa, ktore albo (i) zostaly zatrzymane przezedyzWojewddzkie, albo (ii)
przekazane gminom.

Wykorzystanie systemu MIS do monitorowania reajizRoogramu przez ROPS.
Stuza temu raporty z systemu oraz #iwos¢ przeghdania poszczegoélnych
danych.

Kontrolg Programu.

Prowadzenie systemu zadzania finansowego i spadzanie bilanséw
zaradzania finansowego odzwierciedieych odpowiednio operacjerodki i
wydatki zwhzane z Programem, na podstawie informacji uzyskystanod
instytucji uczestniccych w projekcie, pod postaciszczeg6towych raportéw
finansowych. Sprawozdawc&o finansowa prowadzona przez MPIPS zostata
opisana w Podczniku Operacyjnym PPWOW.
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9. Monitorowanie wykorzystanidgrodkow i zobowiazan w podziale na kategorie
ptatngci, porownujc srodki wykorzystane i dogpne z limitami ich
przyznawania ok&gonymi w harmonogramie i Umowie Kredytowe;j.

10. Monitorowanie wykorzystanisrodkéw i zobowazai w odniesieniu do limitow w
budzecie rocznym, uwzgtiniajpc jednoczénie r&nice w kursach wymiany
walut.

11.Przygotowywanie i przedstawianie Ministerstwu Fig@an wnioskow o
przeniesienie niewykorzystanyckrodkow przekazanych wojewodztwom na
nastpny rok budetowy. Przeksztatcenie niewykorzystanyehdkow nasrodki
dostpne bezterminowo zostanie dokonane zgodnie z poiskirocedurami
budzetowymi.

12.Konsolidowanie sprawozddinansowych z poszczegolnych szczebli Programu i
przygotowanie Kwartalnych Sprawozda Monitorowania Finansowego Projektu
(SMF) dla catego Programu.

13.Wykorzystanie systemu MIS do monitorowania realizésogramu Integracji
Spotecznej na szczeblu regionalnym m.in. w odnmgiedo przeptywow
gotowkowych, terminowych ptatdoi dla realizatoréw i wykonawcéw, prognoz
gotowkowych oraz spéjsoi danych dotycacych projektu w rénych
sprawozdaniach.

14.Zarzadzanie ptynnécia gotowkows projektu na poziomie MPIPS, KRUS,
wojewodztw i gmin. W szczegodlea zapewnieniesrodkdw na poziomie
zgodnym z zapotrzebowaniem na Rachunku Specjalnymadzorowanie ich
przeptywu pomgdzy poszczegdlnymi instytucjami uczestaicgmi w projekcie,
zgodnie z procedurami opisanymi w podrozdziale 3.2.

15. Sprawdzanie terminowgoi i doktadndci informacji wprowadzanych do systemu
MIS. W przypadku transakcji nietypowych i roziesci pomkdzy innymi
danymi dotyczcymi Programu, Specjalista ds. Finansow skontaktie z
realizatorem w celu ich wy§aienia.

16.Przygotowywanie w terminie do 28 Ilutego rasiego roku Rocznego
Sprawozdania Finansowego Programu, ktoggzie przedmiotem zewtrznej
kontroli. Sprawozdawczo finansowa na poziomie MPIPS zostata opisana w
Podeczniku Operacyjnym PPWOW.

17.0rganizacja corocznej kontroli finansowej PPWOW mep zatrudnienie
biegtych rewidentéw na warunkach akceptowanychzpBankSwiatowy, nadzor
nad ich pracami i podejmowanie odpowiednich dfiabasprawach wynikagych
z rezultatow kontroli. Bilanse finansOw Programuawrze sprawozdaniem
biegtego rewidenta natg przedstawd Bankowi Swiatowemu w cigu széciu
mieskcy od zakaczenia kadego roku bugetowego. DAE (MPiPS) dopilnuje
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ponadto, aby wymagana kontrola zostala przeprowsdza podmiotow
realizupcych Program. Rewidentem wybranym do kontroli Paomn przez Bank
Swiatowy jest NIK .

Urzedy Marszatkowskie — dzialgje za pérednictwem Regionalnychsdkéw Polityki
Spotecznej i Konsultantéw Regionalnych odpowiedeial za:

1. Weryfikacg zaakceptowanych do realizacji planéw dziataniaegkiadanych
przez gminy w celu oké&enia zapotrzebowania rigodki finansowe na kolejne
okresy.

2. Weryfikack sprawozda finansowych i wnioskdéw przedstawianych przez gminy
zgodnie z procedurami opisanymi w podrozdziale 3.3.

3. Przechowywanie = dokumentéw  powstatych na  poziomie zedfw
Marszatkowskich, przygotowywanie niezinych sprawozdaz monitorowania
finansow Programu (SMF) na podstawie informacji skawanych z urgdéw
gmin i dostarczanie ich do MPIPS. Szczegoly datyezZSMF zostaty opisane w
podrozdziale 3.3.

4. Nadzoér nad terminowigia i doktadndcia wprowadzania danych przez gminy do
systemu MIS.

5. Wykorzystanie systemu MIS do monitorowania realizpmjektu na poziomie
gmin. Shia temu raporty z systemu oraz aieos¢ przeghdania poszczegolnych
danych.

6. Udziat w audycie PPWOW prowadzonym przez NIK.
Urzedy Wojewodzkie odpowiedzialngza:

1. Przyjmowanie srodkbw PPWOW 2z Bugktu Pastwa i przekazywanie tych
srodkow do whdciwych gmin zgodnie z procedurami opisanymi w padwmale
3.2.

2. Prowadzenie szczeg6towych &g danych i rachunkéw finansowych zgodnie z
polskimi przepisami dotyerymi kskgowasci i opracowywanie miescznych
bilansowsrodkéw w odniesieniu dérodkow PPWOW, stanowtych rozliczenie
srodkow uzyskanych z Bueétu Pastwa i albo (i) zatrzymanych przez Jdy
Wojewaodzkie, albo (ii) przekazanych gminom.

3. Udziat w audycie PPWOW prowadzonym przez NIK.
Urzedy Gmin odpowiedzialne;za:

1. Oddelegowanie o0s6b odpowiedzialnych za realizadProgramu oraz
przeznaczenie odpowiedniej o czasu pracy Skarbnika Gminy, aby zapéwni
terminowe i prawidtowe przygotowywanie wszystkiastkdmentéw finansowych.
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. Przyjmowanie i akceptagj pod ktem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym dokumentéw finansowych wptya@jch od ustugodawcow.

. Przygotowywanie i przedstawianie ROPS do zatwigrdzewnioskOw o
przekazanigrodkow dotacji przez Urzly Wojewodzkie zgodnie z procedurami
opisanymi w podrozdziale 3.2.

. Przyjmowanie srodkbw PPWOW z Urgdddéw Wojewddzkich oraz ptacenie
dostawcom ustug.

. Prowadzenie szczego6towych &g danych i rachunkow finansowych zgodnie z
polskimi przepisami dotyezymi ksigowasci i opracowywanie kwartalnych
bilansowsrodkéw w odniesieniu dérodkow PPWOW, stanowtych rozliczenie
srodkow uzyskanych z budtéw Urzdow Wojewodzkich i albo (i) wydanych
bezpdrednio, albo (ii) zatrzymanych przez gminy.

. Przygotowywanie i przekazywanie ROPS kwartalnyctoaznych sprawozda
finansowych i operacyjnych dotygzych realizacji Programu zgodnie z
procedurami okrdonymi w podrozdziale 3.3.

. Terminowe i dokladne wprowadzanie do systemu MISelgch niezlgdnych
danych dotyczcych realizowanego w gminie Programu Integracji {&gme).
Informacje naley wprowadza na bieaco, a dane naky zweryfikowa do 10 dni
od zakdczenia kadego miesica.

. Wykorzystanie systemu MIS do monitorowania realizpmjektu/projektow w
ramach Programu Integracji Spotecznej. z%tdemu raporty z systemu oraz
mozliwos¢ przeghdania poszczegoélnych danych.

. Udziat w audycie PPWOW prowadzonym przez NIK.

3.2 Przeptywsrodkow

UWAGA! Wszelkie wnioski i raporty finansowe generovane z systemu MIS maj
byé przekazywane w formie elektronicznej przez osoby abowigzane do ich
akceptaciji.

MPIPS ponosi ogélnodpowiedzialnét za zabezpieczenie ptyniw srodkéw Programu,
umazliwiajace terminowe realizowanie ptaw ustugodawcom na wszystkich
szczeblach realizacji PIS, na podstawie planu zaefdvinformaciji generowanych przez
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MPIiPS sktada wnioski cﬁrodki’ (wraz z widciwa dokumentag, okrelona umowg
kredytows i procedurami Banki$wiatowego) do Ministerstwa Finansow kwartalnie na
okresy potroczne.

Procedura przekazanieodkéw do gmin jest nagtujaca:

Uwaga! Wszystkie raporty uwzgédniane w tej procedurze g sporzadzane w ugciu
kasowym (istotna jest data przelewudrodkow, a nie data dokumentu ksggowego).

I. Zgtoszenie zapotrzebowania:

1. Po akceptacji przez ROPS/Konsultanta Regionalndgaupdziatania wraz z
planowanym bugketem (Zadcznik nr 4), gmina zobowrana jest do
wprowadzenia bugtu do MIS (planowanie finansowe). Na podstawie
wprowadzonych danych gmina sktada do ROPS ,Przemadyg zapotrzebowanie
na srodki” (raport nr 3 w Zaiczniku nr 11) drog elektronicza. Raport
uwzgkdnia zapotrzebowanie na najdze 2 kwartaty (zgodnie z rokiem
kalendarzowym) — jesli gmina przewiduje realizagjpierwszych wyptat w
kwartale bigacym, pierwszy raport uwzgfinia kwartat bieacy i nasgpny, a
naley go ztazy¢ najp&niej do dwoch tygodni od momentu zatwierdzenia plan
dziatania, nie pniej jednak ni do 25 dnia pierwszego migsa kwartatu,
ktérego dotyczy.

2. Pierwszesrodki mog, zostd przekazane do gminy do dwdch mégesi (petnych,
kalendarzowych) od momentu zatwierdzenia planu tazia, co nalgy
uwzgkdni¢ w przygotowywanych planach finansowych.

3. ROPS dokonuje zbiorczej kompilacji w MIS otrzymahye danym miescu od
gmin raportow z przewidywanym zapotrzebowaniemsnualki i przekazuje tak
przygotowany raport drag elektronicza do MPIPS w terminie do 5 dnia
nastpnego miesica.

4. MPIPS na podstawie otrzymanych informacji zabezaeestaciwa wysokaé
srodkdw na Rachunku Specjalnym i raportuje ,Przewidye zapotrzebowanie
nasrodki” do BankuSwiatowego.

5. MPIPS wystpuje z widciwymi wnioskami do Ministerstwa Finanséw celem
przekazaniasrodkéw do Budetu Wojewody na najbiszy kwartat zgodnie ze
zgtoszonym zapotrzebowaniem.

Il. Wnioskowanie o pierwsgzaliczlke:

6. Gmina mae wyshpi¢ 0 przyznanie zaliczki na poczet realizacji ustagggraciji
spotecznej nie wcZaeiej niz w momencie dokonania pozytywnego
rozstrzygngcia ogtoszonych konkurséw na ich realizacw maksymalnej
wysokasci 25% ich cznej wartdci.

7. Wnioski o przyznanie zaliczki sktadang@ do ROPS zgodnie z raportem 3a
(Zatacznik nr 11).

Ill. Wnioskowanie o koleja zaliczk:
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8. Whnioskowanie o kolej zaliczky wymaga zigenia przez gmin wraz z
wnioskiem o zaliczk rozliczenia (raport 5 w Zatzniku 11) dotychczas
uzyskanej kwoty dotacji lub wskazania datyz#nia powyszego raportu.

9. Lacznie nierozliczona (zaliczkowana) kwota dotacg mae przekroczy 25%
wartdsci catkowitej kwoty dotacji; przy czym przekazamwistatnich 20%rodkow
nastpuje dopiero po akceptacji raportunkowego z realizacji projektu, czyli po
przedstawieniu przez gmin ostatecznego raportu dotycego realizacji
kontraktu, zawieracego m.in. sprawozdanie ustugodawcy, zestawienie
wszystkich ustugobiorcéw, ich kigcy status i raport obrazigy ich satysfakej z
ustug.

IV. Realizacja wnioskéw przez Uyd Wojewodzki

10.ROPS przekazuje do Wmu Wojewddzkiego zbiorczy wniosek o wyptaty dla
gmin w terminach:
a. do 15-tego dnia danego migsh dla wnioskéw zlonych pomgdzy 28
dniem poprzedniego miesia a 12-tym dniem danego migs,
b. do 30-tego dnia danego migsh dla wnioskow ztzonych pomgdzy 13-
tym a 27-ym dniem danego migsa.
11.Urzad Wojewodzki dokonuje wyptairodkdw do gmin 2 razy w miegiu w
terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wniosklROPS.

Przeptyw srodkow finansowych w projekcie ilusteujwykresy znajdujce sé w
Zataczniku nr 9.

3.3 Sprawozdania z monitorowania finanséw

W niniejszej czsci opisano szczegodtowo sposéb prowadzenia sprawazdéci z
Monitorowania Finanséw (SMF), przez instytucje stn&zice w Programie Integraciji
Spotecznej, czyli: gminy, Regionalne $§©Odki Polityki Spoteczne] / Usgdy
Marszatkowskie i Urgdy Wojewddzkie.

Wzory Sprawozda z Monitorowania Finanséw dla Programu Integragjiof8cznej
zostam zamieszczone i opisane w @oinym dokumencie.

Gminy zobowhzane g do skladania sprawozilafinansowych i operacyjnych w
okresach kwartalnych i rocznych, przy czym spraveozel z rozliczenia otrzymanych
zaliczek sktadane jest wraz z wnioskiem o kajegaliczlke (cz. Il w rozdziale 3.2), nie
rzadziej nk raz na kwartat.

- sprawozdania finansowe opierajsic na metodzie kasowej, czyli o
przyporadkowaniu danej operacji do danego okresu sprawozzieyo decyduje
termin przeptywusrodkow;

- raporty dot. monitoringu kontraktow (rap. 12 i 12dptyca kontraktéw
zawartych w okresie sprawozdawczym;

- raport dot. wyboru dostawcow ustug (rap. 13) dogyerszystkich konkursow
ogtoszonych, trwacych lub zamknitych w okresie sprawozdawczym;
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wszystkie raporty przekazywane slroga elektronicza do ROPS/UM przez
osoby ustawowo upowvizaione do reprezentowania gddw gminnych w zakresie
zobowhazan finansowych (wymaog akceptaciji);

raporty kwartalne przekazywang do 10 dnia od zakazenia kwartatu, ktérego
dotycz (wyjatek stanowi raport 3 "Przewidywane zapotrzebowarag&rodki",
opisany poniej);

raporty roczne przekazywangdo 15 stycznia nagtnego roku.

Regionalne Grodki Polityki Spotecznej/Urzedy Marszatkowskie zobowhzane § do
skladania sprawozdaw okresach kwartalnych i rocznych,edacych zbiorczymi
sprawozdaniami gmin:

wszystkie raporty przekazywanea drogy elektronicza do MPIPS przez
Konsultanta Regionalnego wraz z akcepiduojailowa) od Dyrektora ROPS;
raporty przekazywane do MPiP&ziorczym zestawieniem raportow gminnych;
raporty kwartalne przekazywang do 25 dnia od zakmzenia kwartatu, ktérego
dotyca;

raporty roczne przekazywangdo 30 stycznia nagtnego roku;

odrgbnie zostaly opisane procedury dotymz raportu 3 ,przewidywane
zapotrzebowanie ngodki” oraz raportu rozliczeniowego uzyskanych ezadk.

W zakresie raportowania finansowego PIS dla gnROPS przewidzianeasastpujace
sprawozdania:

a. Raporty m¢dzyokresowe:
raport 2 — Sprawozdanie Programu Integracji Spoiejcz
raport 3 — Przewidywane zapotrzebowanignodki
raport 3a — Whniosek o zalicgk
raport 5 — Zestawienie zbiorcze (raport rozliczenjoczsc a)
raport 12 — Monitoring kontraktow (ustugi konsutjowe) w komp. B
raport 12a — Monitoring kontraktow (roboty i towaky komp. B
. raport 13 — Wybor konsultantow w komp. B
b. Raporty roczne:

8. raport Il — Wyptaty i wykorzystanie dotacji w PLN

9. raport V — Sprawozdanie Programu Integracji Spaterz

10. raport VI — Zestawienie wnioskéw o zalieziozliczenie

Noos~wbE

Raport ,Przewidywane zapotrzebowanie dnadki” nalezy aktualizowg co kwartat i
przekazywa najp&niej na miesic przed rozpocxiem kolejnego kwartatu; wyjek
stanowi ztaenie pierwszego raportu (patrz: pkt. 1 procedurgkazanigrodkow).

Przyktad 1

[0 plan dziatania zostaje zatwierdzony 12 stycznia8200a gmina przewiduje
realizacg pierwszych wyptat w lutym,

[0 pierwsze zapotrzebowanie skfada do 25 stycznia 2081 i Il kwartat 2008 r

[0 drugi raport sktada do 25 lutego na Il i 1l kwdr2®08 r.
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[0 kolejne raporty sktada do 25 maja na lll i IV kwady25 sierpnia na IV br. i | kwartat
kolejnego roku, 25 listopada na | i Il kwartat kolkego roku.

Przykiad 2:

0 plan dziatania zostaje zatwierdzony 6 lutego 2008 gmina nie mze planowa
realizacjizadnych wyptat do kica bieacego kwartatu, zatem pierwszy raport sktada
do 25 lutego 2008 r. na Il i Il kwartat 2008 r.nastpne w terminach jw."

Urzedy Wojewodzkie zobowhzane § do sporzadzania miesicznie historii operacji
bankowych w zakresie Programu Integracji Spotegzriedacego zestawieniem
otrzymanych od MPiP§&odkdéw dla gmin i dokonanych gminom wyptat;

- raporty generowaneyz systemu kggowego UW i skladane draglektroniczi
do MPIPS z kopi do ROPS przez osoby upaimgone do tego rodzaju czyried
w Urzedzie Wojewodzkim;

- raporty przekazywane sv terminie do 5 dnia naginego miesica;

- sporadzony raport wymaga skontrolowania przez ROPS/K&dirpcych se w
MIS informacji dot. transferérodkow z MF do UW oraz z UW do gmin i
uzgodnienia sald powruzy poszczegélnymi jednostkami; informacja o
dokonanych uzgodnieniach przekazywana jest gdedgktronicza do MPIPS z
kopia do UW w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzynsasprawozdania z UW

W zakresie raportowania finansowego PIS dlagdézv Wojewodzkich przewidziane s
nastpujace sprawozdania:
a. Raporty miesiczne:
1. raport 4 — Raport z przeprowadzonych transakcji pdra
rozliczeniowy)

Nieprzestrzeganie wymogoéw sprawozdawiczooze skutkowd zawieszeniem dalszego
przekazywanigrodkow.
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ROZDZIAL 4 — TRYB WYBORU USLUGODAWCOW W
PROGRAMIE INTEGRACJI SPOLECZNEJ

Srodki finansowe przyznane gminom uczestadgym w PIS leda wykorzystywane w
zaleznosci od konkretnych potrzeb spotecznych przedstawgsbnyw strategii
rozwiazywania problemow spotecznych. W oparciu o te zapjgracowany &dzie plan
dziatania, w ktorym przedstawiony zostanie przydfziaduszy na poszczegdlne rodzaje
ustug. Plan dziatania mie obejmowaé okres krétszy rii dwa lata lub, jdi istnieje taka
potrzeba, okres dhkszy. Do czasu zaktualizowania lub wypracowaniaegia(co mae
trwac nie diwej niz dwangcie miesgcy od podpisania porozumienia peay gmirg a
Zarzadem Wojewddztwa) gmina me wydatkowa maksymalnie 1/3 kwoty alokowane;j.

Gmina mae ogtaszé konkursy i rozpoczyranegocjacje z ustugodawcami po uzyskaniu
akceptacji dla planu dziatania (w celu wydatkowahi@ alokowanej kwoty) oraz po
uzyskaniu akceptacji zaktualizowanego planu dziatafw celu wydatkowania
pozostatych 2/3 alokowanej kwoty), zgodnego ze ualkiowarna strategi
rozwiazywania problemow spotecznych.

UWAGA: gmina zobowjzana jest do wypracowania lub uaktualnienia straiieg
rozwigzywania probleméw spotecznych zgodnie z wymogamisapymi w
Podreczniku Realizacji PIS.

Kontraktowanie ustug spotecznych — informacje ogola

Kontraktowanie ustug spotecznych w ramach Poakoegy Programu WSsparcia
Obszarow Wiejskich przebiegdedzie zgodnie z przepisami i wytycznymi olanymi

w Umowie Kredytowej, Podeczniku Operacyjnym oraz zapisami niniejszego
Podecznika.

Majac na wzgédzie powysze, do kontraktowania ustug spotecznych finansgalatub
dofinansowanych zérodkéw pochodzcych z kredytu Bankiswiatowego, zgodnie z
zapisami art. 4 ust. 1 lit. a) ustawy z dnia 29%atya 2004 roku Prawo Zamowuie
Publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177 zzmd zm.) przepisOw ustawy tej nie stosuje si

W procesie wyboru ofert dotygzych realizacji projektéw finansowanych lub
wspotfinansowanych ze&rodkow Banku Swiatowego nalgy w kazdym przypadku
uwzglkdni¢ ponizsze kryteria (zasady kontraktowania):

a) wysoka jakéc¢ ustug,

b) ekonomiczng& i efektywnac,

c) rowne szanse dla posiagigjch odpowiednie kwalifikacje oferentow,

wykonawcow i konsultantow;

d) przejrzyst&¢ procesu wyboru ofert.

! Petna tres¢ Umowy Kredytowej znajduje sie na stronie internetowej http://www.ppwow.gov.pl, oraz w
Podreczniku Operacyjnym
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Ustugi spoteczne wynikage z potrzeb zdefiniowanych w strategiiadcz ustugodawcy
wybrani przez gmi@ Majac na wzgtdzie szczegolny charakter ustug przewidzianych w
PIS, dopuszcza gidokonanie wyboru ustugodawcow w oparciu o spegj@irocedug
Banku Swiatowego zwasm CPP (Community Participation In Procurement — fj.
Uczestnictwo Spoteczgoi w Zamowieniach Publicznych) w ksztalcie zapisanw
niniejszym podgczniku. Uzgodniona procedura ma na celu zapewnigrgksymalnego
uproszczenia trybu wyboru ustugodawcow przy jedesngm zachowaniu
wymienionych powyej zasad kontraktowania. W szczeg@hkip procedura ta ma
umazliwi¢  bezpdredna konkurenag pomidzy publicznymi i prywatnymi
ustugodawcami, przyczynigj sk tym samym do realizacji zatonego partycypacyjnego
(partnerskiego) modelu wdrania Programu Integracji Spotecznej opisanego w
Zakaczniku nr 5 niniejszego poghznika.

Ustugodawcy mog sktad& oferty, gdy spetniony jest jeden z pasiych warunkow:

e ustuga nie jest powtdrzeniem dotychczasowego zakdzsatar realizowanych
przez danego ustugodagyclub tez dotyczy ustugswiadczonych przez tego
ustugodawe na rzecz dodatkowych beneficjentow;

« usluga kdzie realizowana w partnerst#ie innymi ustugodawcami.

W przypadku wyboru oferty zimnej przez instytugj podlegh danemu waojtowi/
burmistrzowi, takie jak Gminne @bdki Pomocy Spotecznej, Gminnerodki Kultury,
szkoty, biblioteki etc., zamiast umowy, o ktorej we poniej, sporadzany jest
dokument wewetrzny (Porozumienie w sprawie zasad i trybu realizacji jpktu
finansowanego zd&rodkdw PPWOW — Zatznik 6.9, okrellajacy istotne elementy
rzeczowe i finansowe ustug e@bjch oferh. Nastpnie w trybie zgodnym z
obowhzujacymi przepisami prawnymi (uchwata Rady Gminy), gpsje zwkkszenie
budzetu instytucji wybranego ustugodawcy o kewaamawianych ustug. Tak przekazane
srodki mogy by¢ wykorzystywane tylko i wycznie na finansowanie ustug okl@ych w
ofercie. Ustugodawca zoboziany jest do prowadzenia rachunkdaiow taki sposob,
aby maliwym byla identyfikacja dziakk finansowanych zerodkow programu. Po
zakaczeniu realizacji projektu wszelkie niewykorzystamedki podlegag zwrotowi na
rachunek programu.

Kontraktowanie ustug w procedurze CPP sklada sias¢pujacych etapow:
a) spotkanie informacyjno-promocyjne dla zainteresomarpodmiotéw,
b) publikacja zaproszenia do skiadania ofert,
c) skiladanie przez zainteresowane podmioty ofert,
d) ocena ztaonych ofert przez bezstromikomisg konkursovd,
e) wybor realizatora (0w) ustug, wraz z przygotowaniemmasadnienia wyboru
realizatora (6w) ustug

2 partnerzy zobowiazani beda do przedtozenia umowy partnerskiej nie pdzniej niz w momencie podpisania
umowy na realizacje ustug (porozumienia wewnetrznego), na etapie konkursu wystarczajacym jest ztozenie
listu intencyjnego jak réwniez wskazanie petnomocnika do dziatania w imieniu przysztego partnerstwa. W
zaleznosci od tego, kto bedzie liderem partnerstwa prawng podstawg realizacji ustug bedzie umowa lub
wewnetrzne porozumienie implementacyjne.
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f) ogtoszenie wynikoéw konkursu,

g) przygotowanie umowy (porozumienia) na realizagdania,

h) akceptacja pierwszego projektu umowy w wojewodzipviezez JKP PPWOW,
i) zawarcie umowy (porozumienia) z realizatorem zaalani

]) sprawozdawcz i archiwizacja.

Ad a). Przed uruchomieniem procesu kontraktowania gmioainqma zorganizowa
spotkanie informacyjno-promocyjne dotyce planowanego dziatania. Spotkanie
informacyjne mae by réwniez zorganizowane po ogtoszeniu konkursu.

Ad b). Nastpnie gmina ogtasza otwarty konkurs doty@y wykonania ustug
swiadczonych w ramach proponowanego projektu. J&dekurs mae by zwigzany z
zawarciem wgcej niz jednej umowy z ustugodawc

Ogtoszenie powinno ldy zamieszczone co najmniej w siedzibie gminy (w suej
przeznaczonym na umieszczanie ogta¥iena stronie internetowej gminy. slieostatnia
z tych form nie jest technicznie miova, to ogtoszenie powinno Byzamieszczone w
prasie lokalnej o zasyu co najmniej powiatowym. Ogtoszenie @oby ponadto
rozpowszechniane w inny sposob zapewaoiajdostp do informacji potencjalnym
oferentom.

Ogtoszenie winno zawietao najmniej nagpujace informacje:

» okreslenie zamawiajcego

* opis zamawianych ustug

» wysoka¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realigagidania,
* warunki przyznanidrodkéw (wzér umowy)

» terminy i warunki realizacji zadania,

» termin skiadania ofert,

» termin, tryb i kryteria wyboru oferty.

Rekomendowany wz&aproszenia do sktadania ofestanowi Zaicznik nr 6.1

Ad c). W zakrélonym w Zaproszeniuterminie, kwalifikowani Ustugodawcy skiladaj
swoje oferty® Oferty zlazone znaczco po czasie odsytang so Ustugodawcy w stanie
nienaruszonym. Konstrug ofere Ustugodawca powinien uwzglnic wytyczne
dotyczce kosztow kwalifikowanych w Programie Integragjioicznej. Wzor oferty na
realizacg zadania w ramach Programu Integracji Spotecznajdoje s¢ w zahczniku
do niniejszego podcznika (Zahcznik 6.2).

Ad d). Konkursy s rozstrzygane przez kilkuosobawco najmniej 3-osoboa)* Komisje
powotary przez woéjta lub burmistrza. W celu zapewnieniazibgdnej obiektywnéci
oceny ztaonych ofert, majc na wzgédzie maliwos¢ skladania ofert przez jednostki

3 Przy okredleniu terminu na skfadanie ofert nalezy bra¢ pod uwage czas potrzebny ustugodawcy na
zapoznania sie z charakterem zlecanych ustug oraz przygotowanie oferty. Generalnie, zaleca sie aby czas
ten nie byt krétszy niz 3 tygodnie.

4 Ze wzgleddw praktycznych zalecanym jest, aby Komisja Konkursowa nie liczyta wiecej niz 7 osdb.
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podlegte danemu wojtowi/burmistrzowi, w sktad Kojnginno wchodzé co najmniej 2
ekspertéw nie zwgzanych z danym Uezlem Gminy, w tym co najmniej 1 osoba, o ile to
mozliwe, reprezentwjca organizacje dzialgge w obszarze pgtku publicznego.
Czionek Komisji zatrudniony w uggdzie gminy lub jej jednostkach podlegtych niez@o
uczestniczy w ocenie ofert sktadanych przez te jednostki.

Informacje nt. przebiegu oceny ofert maharakter poufny, doginy jedynie dla osoéb i
instytucji zaangzowanych w realizagj programu. Komisja sprawdza kompleiao
oferty, wzywajic do jej uzupetnienia, & zachodzi taka potrzeba. Ngghie dokonuje
sprawdzenia spetnienia warunkéw formalnych orazngoefert z uyciem ustalonych
kryteriow technicznych, ustala ranking kwalifigaych se¢ ofert i dokonuje wyboru
oferty (ofert) najkorzystniejszej.

Ad e). W raporcie z oceny oferty Komisja jest zobgréna wskazania najkorzystniejszej
oferty (ofert), oraz do uzasadnienia wyboru najketaiejszej oferty (ofert). Po wybraniu
najkorzystniejszej oferty (ofert), 4eli zachodzi taka potrzeba, wybrani oferenci
zapraszanigna negocjacje celem ustalenia ostatecznego ksztabwy.

Ad f). Wyniki konkursu g publikowane w taki sam sposob jak ogtoszenie dklusie,
dodatkowo wyniki konkursu winny lBywpisane do MIS. Niezataeie od powyszego,
gmina ma obowizek poinformowa ustugodawcéw startagych w konkursie o statusie
ich oferty.

Ad g). Nastpnie, wykorzystujc wzoOr zawarty w niniejszym poghzniku, gmina
przygotowuje projekt umowy z ustugodayweami).

Ad h). Projekt pierwszej umowy z ustugodaww kazdym wojewddztwie olgtym PIS
nalery przediayé JKP PPWOW w celu uzyskania jej akceptidciNraz z projektem
umowy przesytany jest kompletny zestaw dokumentamgzanych z danym konkursem
(w tym: Zaproszenie do Skladania Ofert, kopiezato/ch ofert, raport z oceny, projekt
umowy, ew. korespondencja zwana z konkursem). Do czasu opublikowania na sroni
internetowej PPWOWinformacji o zaakceptowaniu pierwszej umowy, gmmylanym
wojewddztwie nie mogpodpisywa& umoéw na realizagjustug spotecznych.

Ad i). Nastpnie, wykorzystujic wzér umowy (porozumienia) zawarty w niniejszym
podreczniku, gmina zawiera umowy z jednym lubel8z, liczba ustugodawcéw.

W umowie mana przewidzié zaliczke aktywizacyjra o wartgci nie przekraczagej
25% hcznego bugetu zakontraktowanej ustugi. Zaliczka zostanie icapina przed
wyptata ostatnich 20% wartai kontraktu.

5 W takich przypadkach, w miejsce wylaczonego czlonka komisji, Zamawiajacy moze zdecydowaé o
mianowaniu dodatkowego cztonka Komisji, zdolnego w sposdb niezalezny oceni¢ oferty ztozone przez
jednostki podlegte gminy. W kazdym przypadku oferta winna by¢ oceniona przez co najmniej 3
oceniajacych.

® Wymdg ten nie dotyczy zawierania kontraktéw o matej wartoéci, w ktérych wybdr wykonawcéw dokonat
sie bez ogtaszania konkursu.

7 http:/fwww.ppwow.gov.pl
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Ostatnia ptatn@ w wysokdaci 20% wartéci umowy kedzie zrealizowana po otrzymaniu
przez gmig ostatniego sprawozdania finansowego/rachunkuffgktu koncowego
raportu podsumowagego efekt w§wiadczonych ustug §eznie z badaniem satysfakciji
ustugobiorcow tam, gdzie jest to aliave).

Ad j). Wszelkie dokumenty konkursowe powinnyétgrzechowywane przez gmniprzez
okres realizacji PPWOW, a naghie przez jeden rok od przedémia Bankowi
Swiatowemu kécowego sprawozdania z kontroli (tj. do 30 czerw€d1). Program
PPWOW, a wic i gminy, kzda podlegaty rocznym badaniom przeprowadzonym przez
Najwyzsza Izbe Kontroli. Ponadto Bankwiatowy oraz Ministerstwo Pracy i Polityki
Spotecznej majprawo dosipu do gromadzonej dokumentacji w.kgm czasie.

Wszyscy Ustugodawcy zobogziani keda do  prowadzenia  szczegoétowej
sprawozdawczmi. Wz6r sprawozdania znajduje sv Zalczniku nr 6.7.

Sprawozdawcz@ z realizacji planu dzialania w ramach PIS spoczywedzie na
gminie. Narzdziem pomocnym w generowaniu raportogdhie elektroniczna platforma
MIS. Gminy maj obowhzek wpisywania do systemu MIS podstawowych infofmac
zwiazanych z ogtaszaniem i rozstrzyganiem konkursow:

[0 podstawowe dane o ogtoszeniu konkursowym,

O lista ustugodawcéw zgtasaajych swoje oferty,

[0 nazwa i dane teleadresowe wybranego ustugodawcy.

Dodatkowe informacje nt. wyboru ofert zgodnie z zamdami procedury
CPP

Przedstawiony pomej tryb wyboru ustugodawcoéw ma na celu zaemnie wszystkich
ustugodawcow dziatagych w danej gminie, niezaleie od ich formy prawnej do
ubiegania s na rownych zasadach o powierzenie im realizadjigus zakresu integracji
spotecznej. Konkurencja ma spowoddéwaicksza kreatywnd¢ w przedstawianiu
sposobdw realizacji zadaumazliwi ¢ pordwnanie cen oferowanych przezmé rodzaje
ustugodawcow, w petniejszym stopniu zrealizéwzostulat partycypacyjnego modelu
realizacji programu zapisanego w aaniku nr 5 niniejszego poghrznika, jak rownie
spowodowa rozszerzenie bazy potencjalnych ustugodawcow.

Majac powyzsze na wzgldzie, wypracowano specjalny tryb kontraktowaniaktéwrym
nacisk jest potony na maksymalne uproszczenie procedur oceny obesz
umazliwienie partycypacyjnego modelowania zakresu isgiou realizacji zamawianych
ustug poprzez unmiwienie negocjowania zawado ofert uznanych za
najkorzystniejsze.

W procesie kontraktowania ustug wedtug tego tryiminy ogtasza beda Zaproszenia
do skiadania ofertvediug wzoru ogtoszenia znajdaggo s¢ w Zakczniku nr 6.1. W
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zaproszeniu winny lyzawarte techniczne kryteria oceny ofert (z wykstagiem 0/1
metody oceny), ktore sty¢ beda do okrélenia kegu ofert spetniajcych minimalne
wymagania gminy.

W odpowiedzi na Zaproszenie, w zatomym w nim terminie zainteresowani
ustugodawcy powinni zty¢ swe oferty techniczno-finansowe. Komisja, w uzasaalych
przypadkach, mee zdecydow&o akceptacii oferty, ktéra wptyta po uptywie termind.
Wz0or oferty zamieszczono w Aakniku nr 6.2.

Konstruupc ofere ustugodawca powinien uwzglnic wytyczne dotycace kosztow
kwalifikowalnych w Programie Integracji Spoteczne,j.

Ocena ofert &dzie dokonywana przez niezatg Komisje Oceniajca.

Ocena oferty zioonej przez potencjalnego ustugodawoazowé bedzie na jakéci
oferty technicznej. Komisja Ocendgp przeanalizuje zawa#®dztozonych ofert i oceni
przy wyciu metody ,spetnia/nie spetnia’, czy oferta tapodiada danemu kryterium
technicznemt Oferty, ktére zdaniem Komisji Oceniapj nie spetniaj chociaby
jednego kryterium, zostawykluczone z dalszej oceny.

Nastpnie Komisja Oceniafa majc na wzgédzie zawarté¢ przedstawionej oferty, w
szczegolnéci wspotprag z partnerami lokalnymi, oczekiwanjakos¢ ustug, ich
innowacyjng¢, trwatas¢ oraz ekonomicznig i efektywna¢ dziatan zaproponowanych
przez Ustugodawg ustali ranking ofert i dokona ostatecznego wybeykonawcow dla
realizacji poszczegolnych zaddJzasadnienie wyboru wykonawcOw zostanie zawarte w
raporcie z oceny ofert. Wzér raportu stanowiaZahik nr 6.3.

Ustugodawcy nie &a ze soh bezpdrednio konkurowé, chybaze ztaza propozycje
swiadczenia identycznych ustug.z@8 bedzie wystarczace zapotrzebowanie na dane
ustugi mae nasipi¢ finansowanie identycznych projektéw. W przypadkdrjakowej
oceny ztaonych ofert, finansowanatizie najtasza kwalifikupca st oferta.

Jezeli Komisja Oceniajca uzna to za niegbne, przed podpisaniem umowy wybrane
oferty mog by¢ negocjowane. Przedmiotem negocjacji zemdoy¢ zakres i sposob

wykonania oferowanych ustug, jak rowhiewysokaé zaproponowanych przez

Ustugodawe cen jednostkowych.

Gmina podpisuje umogv (umowy) z wybranymi ustugodawcami wedlug wzoru
zamieszczonego w Zaizniku nr 6.5. W przypadku wyboru oferty zémej przez
instytucje podlegt bezpdrednio danemu wojtowi/burmistrzowi, zastosowargdabmiaty
postanowienia dotyeze porozumig zamieszczone w ¢&i o0goélnej niniejszego
rozdziatu. Podstaav realizacji ustug &dzie porozumienie przygotowane wg. wzoru
zawartego w Zatzniku nr. 6.6.

8 W zadnym przypadku nie mozna jednak zaakceptowaé oferty ktdra wptyneta po rozpoczeciu procesu oceny
ofert.

® Przyktadowe kryteria zapisane sq w Zataczniku nr 6. Kryteria te winny one by¢ dostosowane w kazdym
ogtaszanym konkursie, majac na uwadze zakres przedmiotowy konkursu).
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Wszyscy ustugodawcy ¢da zobowhzani do sporadzania raportow miesiznych z
realizacji umowy jak réwnie do sporzdzenia raportu kicowego zawieragego
informacje o sytuacji klientow, ktorzy skorzystalijego ustug. (np. o zakresie i jako
ustug, czy dana ustuga pomogta klientowi w walcerykluczeniem spotecznym, itp.).
(Wzor sprawozdania okresowego/raportadmvego zawarta jest w aakniku nr. 6.7)

Platngci okresowe realizowanecgtla po otrzymaniu i zaakceptowaniu przez genin
raportow z realizacji ustugi oraz sprawozdinansowych/rachunkow/faktur za dany
okres.

Wysoka¢ kwoty nalenej Ustugodawcy w danym okresie obliczardde, jako iloczyn
rzeczywicie zrealizowanych jednostek ustug i ceny jednost§ookreslonej w ofercie,
zgodnie z zawagtumows.

Ostatnia ptatn@ w wysokdaci 20% wartéci umowy kedzie zrealizowana po otrzymaniu
przez gmig ostatniego sprawozdania finansowego/rachunkuffgktu koncowego
raportu podsumowagego efekt w§wiadczonych ustug §€znie z badaniem satysfakcji
ustugobiorcow, jeeli umowa tak stanowi).

Na wniosek ustugodawcy gmina t®oprzyznd mu zaliczke aktywizacyjm o wartgci
nie przekraczape] 25% #cznego bugetu zakontraktowanej ustugi. Zaliczka zostanie
rozliczona przed wyptatostatnich 20% kwoty umowy.

Tryb CPP zaktada ponadto @dny sposéb kontraktowania ustug o matej wanitqo
wartdsci szacunkowej pownej rownowartéci 2000 euro) swiadczonych w §cisle
okreslonym celu przez konkretne instytucje lub ustugodéw, np.. zakup
specjalistycznych ustug doradztwa psychologicznilgd ustug rehabilitacyjnych dla
pojedynczego mieszkaa; zakup szkolenia, seminarium i warsztatu lubaoizacja
wizyt studyjnych; przyradzenie tradycyjnego positku podczas lokalnegwicta,;
przygotowanie Wigilii dla rodzin ubogich. W takighrzypadkach gminy nie musgz
ogtaszé zaproszenia do skitadania ofert, tylko od razu gapy)¢ do negocjacji
kontraktow z jednym lub kilkoma ustugodawcami. Pkontraktowaniu ustug o maitej
wartdsci, gmina mae stosowé formularze zwykle gywane przy zleceniu podobnych
ustug.
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RODZAJE UStUG FINANSOWANYCH Z PROGRAMU
INTEGRACJI SPOLECZNEJ

Odpowiadajc na potrzeby o0s6b starszych, rodzin oraz dziecimiodziezy
zidentyfikowane w strategii mina sggna¢ po wymienione w tym podczniku
przyktady ustug, ktére podleggfinansowaniu z Programu Integracji Spotecznej:

Grupa | - Ustugi dla 0séb starszych, np.:

O

O 4

I I B R

ustugi opiekucze o ranym zakresie i charakterze — zale od indywidualnych
potrzeb — zaczyng od pomocy sgsiedzkiej, a kaczac na ustugach
profesjonalnie przygotowanych opiekunek;

srodowiskowe formy opieki nad osobami starszymi;

rozwoj ustug wspomagajych (np.: transport, gastronomia, Kksztatcenie
ustawiczne, wypsnyczalnie sprztu utatwiahcego samodzielne funkcjonowanie
czy piekgnacg);

pomoc w okresowym wygczaniu rodziny w opiece nad osoktarsa;

dziatania wspierage w wykonywaniu drobnych prac remontowych;
mieszkania chronione;

wspieranie renych form samopomocy;

rozwaj lokalnych instytucjonalnych form opieki, itp

Grupa Il - Ustugi dla dzieci i mtodzig, np.:

O

|

[y

rozwéj sieci placéwek opiekigzo-wychowawczych wsparcia dziennego,
swietlic srodowiskowych, ognisk wychowawczych, kot zainteread z szerol
ofera dapca mazliwo$¢ rozwoju zainteresowg promupca pozadane
zachowania, ksztattaga wiasciwe postawy;,

tworzenie specjalistycznych placéwek opig&zo-wychowawczych wsparcia
dziennego dla dzieci o szczegdélnych potrzebach;

tworzenie kluboéw miodzieowych z oferq adekwatn do potrzeb nastolatkow;
doradztwo i interwencja kryzysowa,;

organizacja wolontariatu mtodzn

wspieranie zagpczych form opieki rodzinnej dla dzieci z rodzin
dysfunkcjonalnych, itp.

Grupa lll - Ustugi dla rodzin, np.

OOo0Ood

O

doradztwo prawne, spoteczne, edukacyjne i psyclitdog,

opieka instytucjonalna dla dzieci w wieku szkolnymtodszych,

opieka dzienna w niepetnym wymiarze czasowym, miinedszkola #tobki,
rozwiazywanie problemoéw rodzinnych oraz azwanych z nadiywaniem
alkoholu i uzalenieniem od narkotykéw,

dodatkowe ustugi dla osob niepetnosprawnych (fimgzi intelektualnie),
wiaczapc w to opiek dzienr, opieke w domu i ustugi instytucjonalne (tzn.
terapia, rehabilitacja). Ustugi nie mpgpowiela& juz istniegcych ustug
swiadczonych przez instytucje publiczne (w tym NFZhyba ze @
niewystarczajce dla wybranych grup,
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O asystowanie osobie niepetnosprawnej,
O transport umgliwiajacy udziat wzyciu spotecznym i publicznym, itp.

W Zalczniku nr 8 znal&® mazna bardziej szczegdtowy opis niektérych inicjatyw.
Zakcznik stanowi tylko i wydcznie spis przyktadow ustug, ktére gmina uczestuaz
w PPWOW mae zorganizowaw ramach alokowanycrodkéw finansowych.

Tworzenie innych ustug (mieszcgcych si w trzech wymienionych powyej
grupach), ich 1Igczenie oraz zmienianie jest jak najbardziej wskazam
Najwazniejsze jest to, czy dana ustuga jest odpowiedaiistniejce potrzeby zapisane
w strategii rozwiazywania problemow spotecznych

W ramach PIS nie mo@ byé finansowane przedsiwziecia tylko i wytacznie
inwestycyjne, takie jak: zakup terenu, budowa obietu, naprawa dachu,
wykonanie podjazdu dla os6b niepetnosprawnych, wyrana okien, czy teé
wyptacanie$wiadczai finansowych dla 0sob fizycznych (zasitkéw) itp.

Grupa IV_- Wsparcie szkoleniowe i ustugi eksperclgeto ustugi dla kadry gmin i

partnerow spotecznych, ktére majspomoéc w podniesieniu jakm ustug (lub ich

zaplanowaniu albo wdtaniu) §wiadczone na rzecz osob starszych, dzieci i miagizie

oraz rodzin.

np.:

* wyjazd studyjny cztonkdéw gminnego Zespotu RoboczdgoAktualizacji GSRPS
w celu poznania dobrych praktyk w zakresie planogwhrw strategii ustug,

« szkolenie nt. pozyskiwanigrodkéw zewntrznych (poza srodkami BS) na
sfinansowanie zadazaplanowanych w strategii,

* organizacja warsztatbw w ramach partycypacyjnegdethwbudowania GSRPS.
Wigcej informacji na ten temat znajduje 8t Rozdziale nr 5 niniejszego Pdenika.
Nalezy zwrécé uwag;, by omawiane ustugi nie powielaly i nie nakladag na
istniepce ustugi publiczne (tzn. oficjalne programy naundaa opieki zdrowotnej,

programy zatrudnienia finansowane przez EFS lulmiggte programy pomocy
spotecznej), chybage nie § one wystarczago finansowane z innycitodkow.

38




Podecznik Realizacji PIS — Rozdziat 4 — Tryb wyboruugddawcéw w PIS

USLUGODAWCY UPRAWNIENI DO SWIADCZENIA USLUG

Powyzsze ustugi mog by¢ swiadczone przez organizacje, instytucje, osoby pipe
oraz firmy zgodnie z po#sszym zestawieniem.

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7

8)
9)

Organizacje pozaradowe definiowane jako osoby prawne lub jednostki niégpadeahce
osobowdci prawnej utworzone na podstawie przepiséw ustaigfedace jednostkami
sektora finans6w publicznych, w rozumieniu przepis® finansach publicznych i
niedziatajce w celu osgigniccia zysku , w tym fundacje i stowarzyszenia, z rzaséniem
Art.3 ust. 4 Ustawy o dziataldoi pozytku publicznego i o wolontariacie

Organizacje pozaradowe definiowane jako organizacje prowade dziatalné¢ w
zakresigpomocy spotecznej

Organizacje kascielne definiowane jako osoby prawne i jednostki orgacypee dziatajce
na podstawie przepiséw o stosunkuftea do Kdciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, stosunku Ratwa do innych kéciotdw i zwiazkdw wyznaniowych oraz o
gwarancji wolndci sumienia i wyznania, peli ich cele statutowe obejmujprowadzenie
dziatalngci w zakresigpomocy spoteczne{w tym parafie).

Organizacje kascielne definiowane jako osoby prawne i jednostki organypae dziatagce
na podstawie przepisow o stosunkui®aa do Kdciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, stosunku Ratwa do innych kéciotdw i zwiagzkbw wyznaniowych oraz o
gwarancji wolngci sumienia i wyznania, feli ich cele statutowe obejmuprowadzenie
dziatalngci w zakresigpozytku publicznego (w tym parafie).

Stowarzyszenia jednostek samgiz terytorialnego

Fundacje i stowarzyszenia z udzialem gmin

Jednostki organizacyjne samaum terytorialnego (z wytzeniem Urzdow Gminy) — na
warunkach okrdonych w czsci ogblnej niniejszego rozdziatu

Firmy

Osoby fizyczne

10) Spotdzielnie socjalne
11) Samorady i zwiazki zawodowe

Dopuszcza sitakze swiadczenie ustug przez uprawniony podmiot zarepesny poza
granicami kraju, lecz w takim przypadku istniejenlexznd¢ dostarczenia dokumentow
rejestracyjnych podmiotu ttumaczonych nayk polski.

Ustugodawcy NIEUPRAWNIENI déwiadczenia ustug:

. partie polityczne,

organizacje pracodawcow,

fundacje utworzone przez partie polityczne,
kluby sportowe bdace spotkami dziatagymi na podstawie przepisow ustawy z
dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Diz.z 2001 r. Nr 81, poz. 889, z
pézn. zm.)

PwnE
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KOSZTY PODLEGAJ ACE FINANSOWANIU

Koszty Ixda uznane za kwalifikowane, gdy:
[0 sa bezpdrednio zwiazane z realizowanym przegaizigciem,
[0 s racjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkdwyc
[0 sa poparte wihaciwymi dowodami ksjgowymi oraz g prawidiowo
odzwierciedlone w ewidencji kgijowej gminy (wszystkie wydatki muszy¢
mozliwe do weryfikacji i zaewidencjonowane w systerk@kzgowym gminy)*
Gmina jest zobowizana do prowadzenia wyathnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej srodkdéw otrzymanych z PIS zgodnie z usiaw rachunkowéci w sposéb
umazliwiajacy identyfikacg poszczegolnych operaciji kgowych.

W ramach PIS magby¢ finansowane nagbujace kategorie kosztéw:

1. kaczne koszty wynagrodzenia pracownikow, koszty adstrercyjne i optaty, np.:

0 koszty wynagrodzenia pracownikow etatowych i kdktvavych realizujcych
ustugi (wynagrodzenie ¢fe w budecie powinno odzwierciediarealia rynkowe
oraz jakaé¢ swiadczonych ustug),

O diety ustugodawcy wynikage z przewozu personelu na miejss@iadczenia
ustug,

[0 koszty transportu zwkane z zobowgzaniami umownymi (koszt transportu
personelu i wypos&nia niezbhdnego dagwiadczenia ustug do i z danej gminy),

[0 koszty prowadzenia biura podmiotu (optaty lokalowsteriaty biurowe, ustugi
pocztowe, telekomunikacyjne i internetowe),

[0 ustugi pralnicze, itp.

2. Wynajem i wyposzenie, np.:

O koszty wynajmu obiektéw i/lub wypogania niezbhdnego do swiadczenia
zakontraktowanych ustug, w tym CO, woda, energéiteyczna, wywodzmieci,

[0 koszty =zakupu oprogramowania i licencji niedbych do realizacji
przedsgwzigcia,

[0 zakup lub amortyzacja spitzi | wyposaenia— tylko do 30% warfai projektu.
Wykaz& tu mazna jedynie zakugrodkéw trwatych i wyposaenia o wartéci
jednostkowej nie przekracaagj kwoty 3500 zt (ktore zgodnie z oba&ujacymi
przepisami mog by¢ amortyzowane w catci w momencie oddania do
uzytkowania) lub amortyzagj srodkéw trwatych zakupionych ze&rodkdéw
wiasnych ustugodawcy w czasie trwania umowy i/l@sipdanych ja srodkow
trwatych realnie wykorzystywanych diwiadczenia ustug. Koszty amortyzacji
obliczane g wedtug obowizujacego prawa.

3. Koszty remontéw- tylko do 30% wartgci danego projektu.

10 Chodzi tu o dokumenty stanowiace podstawe do realizacji ptatnosci przedstawiane przez Ustugodawce.
Ustugodawca nie ma obowigzku przedktadania gminie dokumentéw potwierdzajacych poniesione przez
siebie koszty (np. faktury/rachunki od swoich poddostawcéw, czy podwykonawcow).
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t aczna suma kosztéw dotycrcych remontdw oraz zakupu lub amortyzaciji spratu i
wyposazenia nie mae przekroczy 30% wartosci projektu.

4. Koszty informacji i promociji, np.
00 ustugi poligraficzne i wydawnicze,

5. Dobra nietrwate i dobra konsumpcyjngobra nie wykazywane w remanencie jako
srodki trwate, o wanaosci uzytkowania krétszej i jeden rok i produkty spywcze,
ktére na ogot wykorzystujeesiv czasieswiadczenia ustug klientom, np.:

zakupzywnosci,

zakupsrodkow czystéci i higieny osobistej,

zakup odzigy, obuwia, sprgtu sportowego,

materiaty dydaktyczne oraz materiaty do terapéhabilitaciji

zakup lekow i materiatéw opatrunkowych, itp.

I A I O

Ze srodkéw Programu nie mazna finansowa zakupu srodkdéw trwatych o wartosci
powyzej 3 500 zH! Odstepstwo od tej zasady dopuszczalne jest w watkowych
przypadkach i wymaga zgody JKP PPWOW.

1 Wartos$¢ zgodna z postanowieniami art. 22d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od os6b fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 22, poz. 270 z p6zn. zm.)

1. Podatnicy mag nie dokonywa odpiséw amortyzacyjnych od sktadnikéw dtiaj, o ktérych mowa w
art. 22a i 22b, ktérych wartd poczitkowa okrglona zgodnie z art. 22g, nie przekracza 3 500 ghiatki
poniesione na ich nabycie stangwivdwczas koszty uzyskania przychodéw w guesbddania ich do
uzywania.
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ROZDZIAL 5 — ZASADY KORZYSTANIA ZE WSPARCIA
SZKOLENIOWEGO

Wsparcie szkoleniowe i pomoc ekspercka obejmuj&pagce opcje:

1. pomoc w przeprowadzeniu cyklu warsztatéw dla spmeci lokalnej w celu
wypracowania uspotecznionej strategii rogzaywania problemoéw spotecznych
(w tym dokonanie oceny potrzeb spotecznych);

2. pomoc w aktualizowaniu istnigjej strategii poprzez cykl warsztatébw dla
spotecznéci lokalnej;

3. przeprowadzenie szkolenia / seminarium / warszt#tuzorganizowanie wizyty
studyjnej dla pracownikéw gmin i partnerow spoteezn ktére maj wspomaoc
we wiagciwym zaplanowaniu, wdfaniu lub podniesieniu jakoi ustug
swiadczonych na rzecz 0sob starszych, dzieci i nigagizoraz rodzin.

Opcje nr 1 i nr 2 finansowana e srodkow PPWOW pozostgjych w dyspozycji
Zespotu Zargdzapcego.

Opcja nr 3 jest finansowana przez geie srodkow otrzymanych w ramach PPWOW.
Wartas¢ tego wsparcia szkoleniowego nie imoprzekroczy dziesgciu procent (10%)
srodkow przyznanych gminie

W zakresie kontraktowania ustug szkoleniowych matasowanie procedura CPP
okreslona w Rozdziale 4 niniejszego pedznika.

Wypracowanie lub aktualizacja strategii rozwiazywania probleméw
spotecznych

Program Integracji Spotecznej zaktada,proces wypracowywania gminnych strategii
bedzie procesem uspotecznionym czyli takim, ktéryegal na organizowaniu warsztatow
dla duzej grupy mieszkacéw (w tym przedstawicieli lokalnych instytucji rganizaciji).
Zastosowane metody urdiviaja udziat wielu os6b w procesach decyzyjnych, pomagaj
uwzgledniat ich opinie, uzdalniaj do tworczej pracy w digj grupie i umaliwiaja
wdrazanie wspolne zidentyfikowanych priorytetow.

Uruchomienie takiego procesu wymaga przygotowaon@yli m.in.: wypromowania
przedstwziecia, pozyskania lokalnych liderow, przygotowania pacy w grupie i
powotania zespotu lokalnego. Za wspieranie gminyomganizowaniu tych dziata
odpowiedzialni hda Konsultanci Regionalni, wspotpraauy scisle z lokalnymi liderami
z gmin.

Po ukaiczeniu etapu przygotowawczego rozpocznie ikl warsztatow z udziatem
mieszkacow, w tym przedstawicieli lokalnych instytucji rganizacji. Prowadzeniem
warsztatéw zajmsi¢ trenerzy/moderatorzy.

W ramach Programu Integracji Spotecznej funkcjonowdedzie zespot

treneréw/moderatoréw przygotowanych do prowadzemssztatow dla spoteczém
lokalnej w obszarze wypracowywania lub aktualizowwastrategii rozwjzywania
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probleméw spotecznych. Grupa tadaie skitadata si z oséb posiadagych due
dodwiadczenie praktyczne w zakresie moderowania i pom&nia pracy warsztatowej.
Trenerzy/moderatorzy podlegbeda superwizji prowadzonej przez specjalistow.

Rola trenerow/moderatorow ¢dzie nie tylko prowadzenie warsztatéw, lecz z&ak
wspotpraca z Konsultantem Regionalnym w zakresipiavania gminy pracagej nad
lokalna strategi.

Wsparcie szkoleniowe z zakresu planowania i wdéania ustug
spotecznych

W Programie Integracji Spotecznej uruchomiony zuistkatalog Dobrych Praktyk w
zakresie ustugwiadczonych przez ihe organizacje (w tym organizacje pozaiawe,
spotdzielnie socjalne i firmy) dla oséb oraz grgwmisecznych pozostajych w obszarze
zainteresowania polityki spotecznej, aewinp.: 0s6b bezdomnych, uzai@nych,
niepetnosprawnych, bezrobotnych, dzieci, mtoglzieodzin, oséb starszych.

Kazda gmina, chac skorzysta z tej formy wsparcia d¢nizie mogta wybra z katalogu
Dobrych Praktyk dowolp organizagi pozaradowa lub instytucg i zaprosté ja do
wspotpracy. Gmina mi@ take wspoOtpracowd w tym zakresie z instytucjami,
organizacjami i firmami spoza katalogu, zgodnieapatrzebowaniem. Wspotpraca o
mie¢ forme szkolenia, seminarium, warsztatu, zstaczy wreszcie wizyty studyjnej, za
ktdre gmina zaptaci zé&rodkow pozyskanych z PPWOW (koszt nie zm@rzekroczy
10% alokowanej kwoty). Celem szkaleczy tez innej formy wspoOtpracy dwzie
przekazanie praktycznej wiedzy i &aadczenia ,z pierwszejeki’ z zakresu metod
pracy, aktywizowania, czy wspierania konkretnejpgrosob.

Uczestnikami szkolg seminariow itd. powinni ky
[0 przedstawiciele samadu lokalnego (w tym pracownicy jednostek
organizacyjnych jst)
[0 organizacje pozasdowe
[ lokalni liderzy, mieszkéacy
[0 parafie, organizacje przykaelne, itp.
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ROZDZIAL 6 — ZASADY MONITOROWANIA | EWALUACJI

Monitoring

Cele monitoringu

System monitoringtf zaprojektowany na potrzeby Programu Integracji {Spmej
stuzy¢ ma trzem celom:

- dostarczeniu podmiotom drodowiskom zaangawanym we wdrzanie programu
informacji niezlgdnych do oceny pogtdéw w jego realizacji, do usprawnienia systemu
zaradzania i podejmowania decyzji o koniecznych zmianac

- doskonaleniu sposobu diagnozowania lokalnych zpbtr oraz projektowania |
swiadczenia wybranych ustug spotecznych;

- zapewnieniu lokalnym spoteczimoom, w tym odbiorcom oferowanych ustug, wptywu
na sposéb realizacji programu.

Uzytkownicy informacji i administratorzy systemu

Monitoring Programu Integracji Spotecznej prowadzomedzie na wszystkich
poziomach realizacji programu, co oznacza uczdstaiov nim r@nych podmiotow.
Stopiev i charakter ich zaangawania w dzialania monitoringowe oraz rodzaj
potrzebnych informacji zake¢ beda od roli danego podmiotu w programie.

Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej

Zespot Zarzmdzajacy Programem

A\ 4 A\ 4

Urzedy Regionalne @rodki
Wojewddzkie Polityki Spotecznej

Konsultanci Regionalni

Gminy __» | Realizatorzy ustug

l

LOKALNA SPOLECZNGSC

12 Poniewa literatura przedmiotu samo goje monitoringu rénie definiuje, nalgy wyjasnic¢, iz w

tym przypadku monitoring jest rozumiany jako pro@stematycznego zbierania informacii, zay
ocenie pospow w osiganiu zaktadanych rezultatéw. Przyjmuje &, iz dobrze prowadzony monitoring
zapewnia aktywny udziat kluczowych interesariusnitorowanego przedsiziecia.
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Schemat: Wytkownicy i administratorzy systemu monitoringu

MPIiPS/Zespdt Zardzapcy Programem- z racji petnionej funkcji potrzebowdedzie
petnego zakresu informacji gromadzonych w systefednak w formie zagregowanej,
umazliwiajacej kompleksow analiz danych. Powinien méetakze — w razie potrzeby —
dostp do informacji szczegbétowych.

Urzedy Wojewddzkie — jako instytucje przekazige gminom srodki na realizagj
programu zainteresowanexda wynikami monitoringu finansowego (sposob alokacji
srodkow w gminach, stopieich wykorzystania, wspoffinansowanie, ewentualnaiki
kontroli finansowych i audytow).

Regionalne Grodki Polityki Spoteczne}- z racji petnionej funkcji potrzebowabeda
zagregowanych informacji z gmin dotycych obu komponentéw: zwianego ze
swiadczeniem wustug i tworzeniem lub uaktualnieniertrategii rozwazywania
problemdéw spotecznych. Najgkisze znaczenie dla ROPS-6wdh miaty dane dotycce
postpdéw w realizacji zadai postpow w osiaganiu zaplanowanych rezultatow.

Konsultanci Regionalni- powotani do wspierania ROPS6w i gmin w realizaejda
programu - powinni mie zapewniony dogp do informacji gromadzonych przez
poszczegoblne gminy, jak i do zagregowanych danyelpoziomie wojewddztwa. Ich
wazna rola bedzie weryfikacja sposobu gromadzenia danych i zapsvie kontroli
jakasci tego procesu.

Gminy — opowiada za merytorycza i finansows realizacg zada PIS. Na nich te
spoczywé bedzie gtdwny c¢zar gromadzenia danych i wprowadzania ich do systemu
informacji zaradczej MIS. Zadania gmin w tym zakresie obejmowaigab

- administrowanie danymi zazanymi z biéacym zaradzaniem programem,

- gromadzenie i wgpne przetwarzanie informaciji finansowych,

- dokumentowanie danych o pgsach w realizacji zagaw zakresigwiadczenia ustug,

- wspodlnie z Konsultantem Regionalnym — monitoripgocesu tworzenia (lub
aktualizacji) strategii rozwizywania problemow spotecznych.

Doskp do zagregowanych danych o realizacji programunmyéh gminach oraz na
poziomie wojewodztwa pozwoli kdej z gmin na analizy poréwnawcze (benchmarking
dotyczicy skuteczngci i efektywndaci dziata).

Lokalna spoteczni@/uzytkownicy ustug— z zataenia ich rola w programie niectizie
ograniczé si¢ do bycia biernym odbiosckorzysci. Zapewnienie udzialu w tworzeniu
diagnozy potrzeb i strategii rozaziywania probleméw, wprowadzenie mechanizmow
informacji zwrotnej na tematswiadczonych ustug pozwoli na uzupetnienie
gromadzonych informacji o dane jdkmwe, dotycace przede wszystkim
odpowiednidci zatazen programu i jego iytkowosci.

45




Podecznik Realizacji PIS — Rozdziat 5 — Zasady moniapia i ewaluacji

Zakres gromadzonych informacji

Monitoringiem obgte zostan rozne obszary i poziomy realizacji programu. Przewedu;j

sig, iz prowadzone dda:

* monitoring kontekstu (aktualnego obrazu potrzeldesgrmych na tle ogolnej sytuacji
spoteczno-gospodarczej w gminie/regionie),

* monitoring finansowy,

e monitoring produktow (wynikdw dziatg, rezultatdw (korzgci/zmian, ktorych
doswiadczyli beneficjenci, grupy docelow&pdowisko) i w ograniczonym zakresie —
monitoring wptywu (dtugofalowych efektéw programu),

e monitoring procesu (rozwoju potencjatu i kompetemteresariuszy),

* monitoring wykonania (czy wykonano to, co zaplanoaav zaplanowanym czasie,
przy wykorzystaniu zaplanowanych zasobéw).

Wskazniki monitoringu

Informacje gromadzone w systemiedy miaty postéa wskanikéw'®. Beda to zaréwno
wskazniki proste (dane liczbowe/statystyki programupimfacje zerojedynkowe — typu
.Jest/nie ma”), jak i wskaniki ztozone, czyli takie, ktdre wymagajprzetworzenia
danych (najcgciej jest to przedstawienie relacji dwoch lube@dj zmiennych). Uktad
rodzajowy wskanikbw uwzgkdni wszystkie obszary offe monitoringiem -
wykorzystane zostan wiec wskaniki kontekstu, finansowe, produktu, rezultatu,
wptywu, procesu i wykonania. Punktem Wgip dla opracowania zestawu potrzebnych
wskaznikow bedzie matryca logiczna programuszeh ostateczna lista zostanie ustalona
w toku dyskusiji z udziatem gtéwnych interesariuprggramu.

Kluczowe pytania monitoringu

W tabeli na nagpnej stronie przedstawiono proponowane pytanigktage odpowiedzi
powinien dostarczy omawiany system monitoringu, wraz z zaznaczenig@kiego

rodzaju informacje &a do tego potrzebne. Dodatkowo, dla lepszego pokazanego

dotyczy dane pytanie, zaprezentowano przyktadowkaimiki. Nie tworz one listy

wszystkich potrzebnych w programie wgkikow — shiza jedynie ilustracji badanych
zagadnié. Podobnie, zamieszczone w tabeli pytania nie wytge listy potrzebnych
informacji.

Metody gromadzenia informacji

Dobor metod zbierania informacji uzateony kedzie od takich czynnikow jak:

- efektywnd¢ metody (zakres niiwych do uzyskania informacji w stosunku do
potrzebnych naktadéw; mtiwos$¢ wykorzystania danych jzgromadzonych);

- obiektywnda¢ (kazdy gromadac dane wg przygego algorytmu, sposobu pegowania
uzyska te same informacje), fat&averyfikacji;

- mazliwos¢ zaprezentowania odmiennych perspektyw (zastos@wawi. triangulacii);

- uwzgkdnienie potrzeby zapewnienia udziatu w monitoringitnych interesariuszy.

B Wskaznik — miara celu, jaki mamy osiagnaé; potrzebnych Ilub wykorzystanych zasobow;

parametrow jakosciowych; potrzeb, jakie chcemy zaspokoi¢. Jednoznacznie okreSla go jego definicja,
jednostka miary i wartosc.
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Metody gromadzenia danych mpgbejmowaé: analizz dokumentow, wizyty terenowe,
badanie #ytkownikow/beneficjentdw, panele ekspertow, wywiady kluczowymi
informantami, metody uczestnig®: spotkania warsztatowe, dyskusje grupowe, grupy
fokusowe itp., dokumentowanie i przetwarzanie danyc systemie informatycznym
MIS.

Ewaluacja

Ogodlna koncepcja planowanej ewaluacji

Ewaluacja programu skfaélaie bedzie z trzech gtéwnych elementéw:
- ewaluacji ex-ante,

- ewaluacji okresowej,

- ewaluacji kdcowej.

Kazda z nich, prowadzona na innym etapie rozwoju @ogr, stiy¢ bedzie nieco
odmiennym celom. Podstawowe znaczengdabmiaty ewaluacje na poziomie gminy.
Realizowane wg tej samej metodologii, wzdpumierze opieréasi¢ beda na informacjach
uzyskiwanych z systemu monitoringu oraz na dodagkbwdanych z systemu MIS.
Istotma rolg w procesie zbierania informacji, formutowania wskow i rekomendacji
odegrag takze mechanizmy zapewnige udziat w ewaluacjach #dym grupom
interesariuszy (poaxvszy od maliwosci zgtaszania swoich opinii przez internet, przez
grupy fokusowe, wywiady grupowe, spotkania warsetat po sesje zldone w swoim
charakterze do metodyki Open Space).

Ewaluacja ex-ante powinna by przeprowadzona przed rozpecem dziata
programowych. Jej celem jest przede wszystkim stemie obrazu stanu wgjiowego.
Zastosowanie tej ewaluacji do optymalizacji alokagpdkédw z uwagi na stopie
zaawansowania przygotowania PIS nie wydajeizasadnione.

Diagnoza stanu pogtkowego powinna obejmowa

- ocerg spoteczno-ekonomicarw gminach,

- ocerg zatazen koncepcyjnych programu,

- ocery oczekiwanych rezultatow (szerzej: ogenatrycy logicznej programu),
- ocer systemu wdrzania.

Najwazniejszym elementem diagnozy powinna¢staena spoteczno-ekonomiczna, przy
czym powinna ona koncentrowasic na obszarach priorytetowych w kontele
programu. Sid gromadzone informacje doty@zeda przede wszystkim sytuacji trzech
grup docelowych programu — ich potrzeb w zakresistugs spotecznych,
dotychczasowego sposobu ich zaspokajania oraz ehegrotencjatu gminy w obszarze
tworzenia i realizacji polityki spotecznej. Innepakty analizy spoteczno-ekonomicznej,
pozostajce poza zakresem programu i jego ziivoym oddziatywaniem nie dxla
przedmiotem szczegodlnych bada

Dane badane w ramach tak zgkvaej diagnozy magobejmowa m.in.:
* podstawowe informacje administracyjno-statystyozmgninie;
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* informacje o dotychczas zdiagnozowanych potrzelzazbkresu ustug spotecznych,
ze szczegOllnym uwzglnieniem potrzeb oséb starszych, dzieci i mtagdzieodzin;

* informacje o dosjpnych ustugach i innych formach pomocy, wraz zrmfach o ich
dostawcach (rownieze szczegdlinym uwzglnieniem grup docelowych);

* kwoty przeznaczanych na te cétedkdw;

» analiz obecnej strategii rozazywania probleméw spotecznych i/lub polityki gminy
w tym zakresie;

» informacje o sposobie i zakresieaatania lokalnej spoteczéo w rozwihzywanie
probleméw spotecznych.

Ewaluacja ex-ante posty takze sprawdzeniu, jakie informacje i jak gromadzone s
dostpne w gminach oraz czy mowe jest skonstruowanie wspolnych dla programu
wskaznikdw, umaliwiajacych nie tylkosledzenie zmian w czasie, lecz takporéwnania
migdzy gminami i wojewodztwami.

Ewaluacja okresowa— kedzie miata przede wszystkim formatywny charakt&ups sic
na ocenie, czy dzialania programa sgodne z zaplanowanymi, czy prowaddo
oczekiwanych rezultatow i czy nig konieczne jaki€zmiany. Jej wyniki posts przede
wszystkim udoskonaleniu realizowanych dziata

Ewaluacja koncowa— zrealizowana zostanie w ostatnim kwartale tragmbgramu. Jej
gtdwny cel — to okrédenie wartdci programu w odniesieniu do wybranych kryteriow.
Jako kryteria oceny (nie tylko dla ewaluacjinkowej) proponuje siprzyja¢ kryteria:
skutecznéci, efektywndci, odpowiedniéci, uzytecznadci oraz kryterium zapewniania
partycypacji spotecznej.

Ostateczna wersja projektu ewaluacji zostanie @gvana w wyniku konsultacji zespotu
zaradzapcego z innymi #ytkownikami i uczestnikami procesOw oceny. Zestaée
najwazniejszych ramowych elementow projektu ewaluacjgrétleda punktem wyjcia
do dyskusji, przedstawiono w tabeli na gpsej stronie.

Sposoéb prezentacji

Z kazdej ewaluacji powstanie raport prezeaty;
- przedmiot i kontekst badania,

- pytania ewaluacyjne,

- kryteria oceny,

- metody badawcze,

- wyniki bada,

- wnioski,

- rekomendacje.

Wstgpna wersja raportoweldzie przekazana do zaopiniowania gtbwnym interasadm
programu. Ich ewentualne uwagi zostaowzgkdnione w ostatecznych wersjach
raportow. Nasipnie raporty te udogbnione leda w internecie. Przewiduje itakze
zorganizowanie warsztatbw z udziatem przedstawicikelkalnych spoteczniri
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paswieconych dyskusji nad wynikami batlaraz sformutowanymi przez ewaluatoréw
wnioskami i rekomendacjami.

Szczegotowe informacje dotygze systemu monitorowania i ewaluacji zogtan
udostpnione w paniejszej fazie realizacji Programu Integracji Spafee].
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ZAt ACZNIKI
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Zatacznik nr 1 — Metodologia selekcji gmin®

Poakcesyjny Program Wsparcia Obszaréw Wiejskiclygmtowany zostat z intengj
aktywizacji spotecznej i instytucjonalnej obszarawejskich, dlatego dokongg wyboru
500 gmin biogcych udziat w Programie PPWOW skupion@ sa zbiorze 2172 gmin
wiejskich i tzw. miejsko-wiejskich. Kwalifikuic gminy przygto zatoenie,ze wszystkie
wskazniki empiryczne miaty charakter zobiektywizowanyhbdosepne w statystyce
oficjalnej GUS lub innych instytucji albo zebyly tworzone w oparciu o jasne, fatwo
sprawdzalne kryteria.

Dla wyboru gmin o szczegOlnie trudnej sytuacji wkresie rozwoju spoteczno-
gospodarczego prayp 5 kryteriow:
a. niekorzystne polzenie wzgédem zewrtrznych rynkéw (peryferyjna
potozenia);
b. negatywn charakterystyk struktury demograficznej;
niekorzysta charakterystyk struktury gospodarczej;
wysoki stopi@ wystepowania problemoéw sfery spotecznej, w tym réwinie
aktywndaci spotecznej;
e. liczebndg¢ mieszkacow miast w przypadku gmin miejsko-wiejskich.

Dla pieciu ww. zmiennych dobrane zostaly wskiki operacyjne wykorzystage
dostpne dane.

Ad.a - niekorzystne potaenie wzgédem zewrgtrznych rynkéw

Analizujac niekorzystne polenie gmin wzgidem zewnrtrznych rynkow jako
.peryferyjne” uznano takie gminy, w ktorych gZ granicy gminnej byla zarazem
grania wojewo0dzla w starym lub aktualnym podziale administracyjnysrarazem przez
ich teren nie przechodzita droga krajowa. Jako gstia ,nieperyferyjne” okrédono
wszystkie pozostate gminy. Podstawlla podziatlu zbioru na obie grupy jednostek
gminnych byty mapy podziatu administracyjnego sgar¢49 wojewddztw), aktualnego
(16 wojewodztw) oraz mapa drogowa kraju.

Ad.b - negatywna charakterystyka struktury demograicznej

Charakterystyka struktury demograficznej oparta tatas na trzech wskaikach
empirycznych: wspoétczynniku stam, wskaniku feminizacji w grupie wieku 25-34 lata
oraz wskaniku atrakcyjnéci migracyjne;j.

4 Metodologt opracowat zespét ekspertéw pod kierownictwem pdofhab. Andrzeja Rosnera z

Instytutu Rozwoju Wsi i Rolnictwa PAN.
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Wspotczynnik staréci  zdefiniowany zostat jako udziat ludim w wieku
poprodukcyjnym wréd ludndci ,faktycznie zamieszkatej” na podstawie danychRBD
2003 r., stan na koniec roku. Wysoka wé&ttavspétczynnika charakteryzowata sytuacj
niekorzystn.

Wskaznik feminizacji w grupie wieku 25-34 lata obliczormpstat jako liczba kobiet
przypadajca na 100 myczyzn w tej grupie wieku. Wskaik obliczony zostat na
podstawie danych BDR 2003 dla ludob ,faktycznie zamieszkate}” wedtug stanu na
koniec roku.

Aby okreli¢ atrakcyjnd¢é migracyjra wykorzystano dane migracyjnych z okresu trzech
lat (2001, 2002 i 2003). Dla budowy wskéka wykorzystano dane BDR dotyce
migracji wewretrznych (odptyw wewgtrzny i naptyw w ruchu wewgtrznym).

Ad.c - niekorzystm charakterystyke struktury gospodarczej

Charakterystyka struktury gospodarczej w uktadalalnym oparta zostata na czterech
wskaznikach:

- wskanik dochoddéw wiasnych budtu gminy w przeliczeniu na mieszica,
charakteryzujcy wkasne meéliwosci budzetowe gminy. Dla obliczenia wskiaika
korzystano z danych BDR 2003.

- stopa bezrobocia rejestrowanego — wskia oparty jest na informacji o liczbie
bezrobotnych przyjej z danych BDR 2003 oraz liczbie ludib faktycznie
zamieszkatej w wieku produkcyjnym (stan na kona).

- zatrudnienie rolnicze na 100 haytkow rolnych,zrédtem takiej informacji byty
dane Spisu Rolnego 2002.

- udziat ludndci w gospodarstwach domowych rolniczych w ogélnieghie
ludnasci, dane niezédne do wyliczenia wskaika pochodzity ze spisow 2002
roku.

Ad.d - wysoki stopiehi wystgpowania problemow sfery spotecznej, w tym rownie
aktywnosci spotecznej

Charakterystyka wygpowania problemow sfery spotecznej, w tym révirnggtywnaci
spotecznej, oparta zostata o trzy washk&i: klienci pomocy spotecznej na 1 tys.
mieszkacow, odsetek dzieci offlych opiek przedszkola wsérdd dzieci w wieku 3-6 lat
oraz frekwencja wyborcza w wyborach prezydencki@gd@roku.

Wskazniki te dobrane zostaty w ten sposob, abydyaz nich dotykat innej wanej sfery
zycia spotecznego. Informacja o korzystaniu z pomgsppiecznej jest zwrana z
problemem ubostwa §0d mieszkacow. Odsetek dzieci w przedszkolach jest z jednej
strony wskanikiem zwhzanym z infrastrukturspotecza, z drugiej —z wyréwnywaniem
szans edukacyjnych na progu ksztatceniarmodwanych ze wzgtu na uwarunkowania
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rodzinnosrodowiskowe. Frekwencja wyborcza jest powszechnie w socjologii
wykorzystywana jako wskaik aktywnaci spotecznej i obywatelskiej.

Dane dotycace opieki nad dziami w wieku przedszkolnym pochogiz BDR 2003.

Wskaznik zwiazany z korzystaniem z systemu pomocy spotecznejtyppest o dane
uzyskane z poszczegolnych e¢stbw wojewddzkich i odniesione do liczby ludico
faktycznie zamieszkatej, stan na koniec roku.

Dane dotycace frekwencji wyborczej pochodzity z bazy danychd®aowej Komisji
Wyborczej.

Ad.e - liczebnd¢ mieszkaicow miast w przypadku gmin miejsko-wiejskich

W celu wyeliminowania jednostek miejsko-wiejskichkidrych waga rynku miejskiego
jest znaczca wyhczono z kacowej analizy gminy, w ktorych liczba mieszikaw
miasta przekraczata 4 tys. oséb. Posho s¢ w tym celu danymi BDR 2003.

Przedstawiona powg] metodyka pozwolita na uzyskanie ¢g@iu zasadniczych
informacji, charakteryzagych kada gmine. W wyniku przeprowadzonych prac
wyodrgbniono 500 gmin o0 najgorszej syntetycznej chargktgce opartej o przyje
kryteria. Lista gmin zakwalifikowanych do udziatupwogramie ut@ona zostata wedtug
wojewodztw i powiatow.
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Zatacznik nr 2 — Alokacja srodkow finansowych na gminy

Lp Nazwa gminy Powiat KVA\IIE)?IE\O\(/VVAI\E’\LIJAE% o Lp Nazwa gminy Powiat KV?/I(_D?IZO“AE'\L‘J%O
Wojewddztwo Dolnoshskie

1| Jemielno gorowski 44 400 4 | Winsko wotowski 117 500

2 | Radkéw ktodzki 135 00D 5| Pielgrzymka zlotoryjski 70 900

3| Przeworno strzatiski 69 200

Wojewdédztwo Kujawsko - Pomorskie

6 | Koneck aleksandrowski 43 900 25| Jeziora Wielkie mogileski 66 600

7| Zakrzewo aleksandrowski 49 700 26| Byton radziejowski 47 900

8 | Bobrowo brodnicki 82 200D 27| Dobre radziejowski 68 800

9| Brzozie brodnicki 46 300 28| Osieciny radziejowski 105 800
10| G6rzno brodnicki 51 10D 29| Topdlka radziejowski 66 370
11| Jabtonowo Pomorskie brodnicki 128 §00 30| Brzuze ryphski 74 400
12| Osiek brodnicki 58 400 31| Rogowo ryphski 65 700
13| Swiedziebnia brodnicki 70 200 32| Rypin rypinski 97 800
14| Ciechocin golubsko-dobragki 52 100 33| Skrwilno rypinski 83 400
15| Golub-Dobrzy golubsko-dobrzfski 103 60(Q 34| Wapielsk rypiski 61 000
16| Radomin golubsko-dobragki 57 100 35| Kesowo tucholski 57 300
17| Zbdjno golubsko-dobraski 60 200 36| Sliwice tucholski 68 900
18| Rog&no grudzidzki 57 300 37| Debowa taka wabrzeski 44 000
19| Swiecie nad Os grudziadzki 62 400 38| Wabrzezno wabrzeski 119 800
20 | Dabrowa Biskupia inowroctawski 67 300 39| Baruchowo wioctawski 44 200
21| Rojewo inowroctawski 61 700 40| Boniewo wioctawski 45 600
22| Kikot lipnowski 100 400 41| Chodecz wioctawski 83 3Q0
23| Tluchowo lipnowski 60 900 42| Izbica Kujawska wioctawski 108 600
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24| Wielgie lipnowski 95 60 43| Kowal wloctawski 53 600
44| Lubien Kujawski wioctawski 102 700
Wojewddztwo lubelskie
45| Drelow bialski 83 700 78| Uchanie hrubieszowski 70 600
46 | Koden bialski 58 00( 79| Chrzanow janowski 42 000
47 | Lesna Podlaska bialski 67 200 80| Modliborzyce janowski 98 500
48| Rokitno bialski 47 900 81| Potok Wielki janowski 67 000
49| Rossosz bialski 35 400 82| Krasniczyn krasnostawski 59 300
50| Aleksandréw bitgorajski 44 440 83| Lopiennik Gérny krasnostawski 60 200
51| Bitgoraj bitgorajski 158 600 84| Rudnik krasnostawski 50 100
52| Biszcza bitgorajski 56 100 85| Zotkiewka krasnostawski 84 800
53| Frampol bitgorajski 85 700D 86| Annopol kranicki 127 60Q
54| Goraj bitgorajski 58 700 87| Szastarka kianicki 82 600
55| Jézeféw bitgorajski 105 200 88| Zakrzéwek krénicki 94 100
56| Obsza bitgorajski 62 670 89| Firlej lubartowski 83 000
57| Potok Goérny bitgorajski 80 400 90| Jeziorzany lubartowski 41 800
58| Tarnogrod bitgorajski 90 470 91| Kamionka lubartowski 88 070
59| Tereszpol bitgorajski 53 700 92| Kock lubartowski 105 600D
60 | Turobin bitgorajski 92 000 93| Michéw lubartowski 91 200
61 | Biatopole chetmski 42 500 94| Niedzwiada lubartowski 85 900
62| Dorohusk chetmski 95 800 95| Ostrowek lubartowski 56 800
63| Dubienka chetmski 39 800 96 | UscimOw lubartowski 48 10D
64| Kamien chetmski 53 900 97| Krzczonow lubelski 66 800
65| Lesniowice chetmski 56 500 98| Zakrzew lubelski 47 000
66 | Rejowiec Fabryczny chetmski 66 000 99| Ludwin teczynski 66 800
67| Ruda-Huta chetmski 66 400 100| Adamow tukowski 86 100
68| Sawin chetmski 80 900 101| Krzywda tukowski 160 000
69| Siedliszcze chelmski 99 100 102| Serokomla tukowski 64 100
70| Wierzbica chetmski 77 400 103| Stanin tukowski 146 800
71| Wojstawice chetmski 61 500 104| Stoczek Lukowski tukowski 123 200
72| Zmudz chetmski 51 000 105| Wojcieszkow tukowski 98 600
73| Dothobyczéw hrubieszowski 84 300 106| Wola Mystowska tukowski 76 600
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74| Horodto hrubieszowski 83 300 107| Chodel opolski 97 000

75| Hrubieszow hrubieszowski 150 700 108| Jozefow opolski 91 800

76 | Mircze hrubieszowski 104 400 109| Karczmiska opolski 84 2Q0

77| Trzeszczany hrubieszowski 66 400 110| taziska opolski 64 300
111| Wilkéw opolski 64 70( 127| Susiec tomaszowski 103 800
112| Debowa Ktoda parczewski 57 100 128| Tarnawatka tomaszowski 57 200
113| Siemieh parczewski 70 00D 129| Ulhbwek tomaszowski 72 300
114| Soshowica parczewski 38 700 130| Stary Brus wilodawski 32 800
115| Borki radzyhski 81 400 131| Wola Uhruska witodawski 57 300
116| Czemierniki radzgski 66 400 132| Wyryki wiodawski 42 60(
117| Wohyh radzyiski 103 900 133| Adamow zamojski 77 300
118| Ktoczew rycki 109 000 134| Grabowiec zamojski 65 800
119| Nowodwor rycki 61 600 135| Komaréw-Osada zamojski 81 10
120| Utez rycki 49 400 136| Miaczyn zamojski 94 200
121| Rybczewice swidnicki 54 500 137| Nielisz zamojski 85 90D
122| Trawniki swidnicki 126 300 138| Radecznica zamojski 87 700
123| Jarczéw tomaszowski 49 800 139| Skierbieszow zamojski 76 700
124| Krynice tomaszowski 50 500 140| Stary Zamé¢ zamojski 73 800
125| Lubycza Krolewska tomaszowski 102 600 141| Sutéw zamojski 69 700
126| Rachanie tomaszowski 79 300

Wojewddztwo Lddzkie

142| Druzbice belchatowski 58 700 156/ Kietczygtow pagczaiski 55 400
143| Dabrowice kutnowski 28 90D 157| Rzasnia pagczaiski 68 400
144| Lanigta kutnowski 32 800 158| Siemkowice pajczaiski 64 500
145| Nowe Ostrowy kutnowski 52 800 159| Aleksandréw piotrkowski 62 870
146| Widawa taski 113 00D 160| Leki Szlacheckie piotrkowski 51 800
147| Daszyna g¢czycki 55 00( 161| Reczno piotrkowski 51 400
148| Grabow kczycki 86 20( 162| Peczniew poddbicki 52 200
149| Pigtek leczycki 81 30( 163| Wartkowice poddgbicki 85 600
150/ Swinice Warckie ¢czycki 57 300 164| Kobiele Wielkie radomszcaaki 54 500
151| Biataczéw opoczski 83 800 165| Kodrab radomszczeski 58 700
152| Parady opoczyiski 63 100 166| Lgota Wielka radomszcaaki 54 900
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153| Pawietne opoczyski 44 500 167| Mastowice radomszcaaki 58 200
154| Stawno opoczyski 104 900 168| Przedbo6rz radomszazski 107 90Q
155| Zarnow opoczgski 90 200 169| Wielgomiyny radomszcZeki 66 200
170| Zytno radomszczeki 77 000 174| Burzenin sieradzki 75 600
171| Cieladz rawski 58 000 175| Goszczanbéw sieradzki 78 300
172| Regnow rawski 25 300 176| Budziszewice tomaszowski 29 600
173| Sadkowice rawski 72 400 177| Rzeczyca tomaszowski 70 200
178| Zelechlinek tomaszowski 47 200
Wojewddztwo Matopolskie
179| Bolestaw dbrowski 40 50( 191| Koztow miechowski 65 900D
180| Radgoszcz ghrowski 98 90( 192| Staboszoéw miechowski 50 800
181| Szczucin dbrowski 184 10( 193| Raciechowice mgfenicki 86 300
182| Bobowa gorlicki 136 800 194| Korzenna nowaglecki 196 50(
183| Lipinki gorlicki 91 500 195| tacko nowogdecki 201 50(
184| tuzna gorlicki 116 500 196| Trzyciaz olkuski 92 30(
185| Moszczenica gorlicki 64 800 197| Palecznica proszowicki 44 800
186| Sckowa gorlicki 65 20( 198| Ciezkowice tarnowski 157 000
187| Uscie Gorlickie gorlicki 91 400 199| Ryglice tarnowski 158 200
Rzepiennik
188| Jodtownik limanowski 118 700 200| Strzyzewski tarnowski 98 10D
189| Lukowica limanowski 132 500 201| Zakliczyn tarnowski 171 400
190| Charsznica miechowski 103 400 202| Szerzyny tarnowski 112 500
Wojewodztwo Mazowieckie
203| Radzanéw biatobrzeski 59 100 213| Gniewoszow kozienicki 65 000
204| Stromiec biatobrzeski 78 200 214| Magnuszew kozienicki 156 800
205| Wysmierzyce biatobrzeski 53 300 215| Chotcza lipski 50 00D
206| Ojrzen ciechanowski 57 900 216| Ciepielow lipski 75 900
207 | Maciejowice garwolski 98 300 217| Rzecznibéw lipski 89 20D
208| Gostynin gostyriski 153 500 218| Sienno lipski 84 200
209| Pacyna gostynski 78 400 219| Solec nad Wist lipski 82 200
210| Sanniki gostyniski 80 000 220| Plateréw tosicki 66 70D
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211| Szczawin Kdcielny gostynhski 79 200 221| Stara Kornica tosicki 78 1Q0
212| Glowaczéw kozienicki 99 800 222| Czerwonka makowski 44 500
223| Krasnosielc makowski 94 100 257| Jednoraec przasnyski 113 300
224 | Mlynarze makowski 42 100 258| Krasne przasnyski 54 400
225| Rzewnie makowski 44 100 259| Przasnysz przasnyski 102 200
226| Szelkéw makowski 49 900 260| Borkowice przysuski 62 800
227| Dzierzgowo miawski 55 800 261| Gielniéw przysuski 63 700
228| Lipowiec Kaoscielny miawski 62 500 262 | Klwow przysuski 48 500
229| Radzanow miawski 54 700 263| Odrzywot przysuski 61 000
230| Strzegowo miawski 93 700 264 | Potworéw przysuski 59 500
231| Stupsk miawski 83 400 265| Rusinéw przysuski 62 700
232| Szreask miawski 67 800 266| Wieniawa przysuski 78 600
233| Szydtowo miawski 67 000 267| Obryte puttuski 64 500
234 | Wieczfnia Kdcielna miawski 57 30D 268| Swiercze puttuski 65 800
235| Wisniewo miawski 68 600D 269| Winnica puttuski 58 400
236| Baranowo ostrakcki 91 200 270| Zatory puttuski 66 600
237| Czarnia ostraicki 51 800 271| Jastrzbia radomski 89 000
238| Goworowo ostrajcki 117 00Q 272| Pionki radomski 130 400
239 tyse ostra¢cki 113 600 273| Przytyk radomski 100 040
240| Myszyniec ostrajcki 139 000 274| Wierzbica radomski 135 200
241| Troszyn ostrajcki 76 700 275| Wolanéw radomski 111 6Q0
242| Malkinia Goérna ostrowski 137 400 276| Domanice siedlecki 40 800
243| Stary Lubotyi ostrowski 80 400 277| Mordy siedlecki 87 90D
244| Wasewo ostrowski 57 200 278| Wodynie siedlecki 70 800
245| Zargby Koécielne ostrowski 58 300 279| Mochowo sierpecki 90 000
246| Osieck otwocki 63 00D 280| Rosciszewo sierpecki 64 200
247| Bulkowo ptocki 79 50( 281| Szczutowo sierpecki 62 500
248| Drobin ptocki 120 400 282| Mlodzieszyn sochaczewski 75 600
249| Mata Wies ptocki 84 800 283| Cerandw sokotowski 39 200
250| Starareby ptocki 107 000 284 | Kosow Lacki sokotowski 98 200
251| Wyszogréd ptocki 83 600 285| Chlewiska szydtowiecki 97 4Q0
252| Dzierzznia ptaaski 54 20Q 286| Jastrab szydtowiecki 68 400
253| Naruszewo ptoski 84 70(Q 287 | Miréw szydtowiecki 61 200
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254| Rachz ptonski 128 30( 288| Oronsko szydtowiecki 82 200
255| Chorzele przasnyski 151 100 289| Korytnica wegrowski 100 60(
256| Czernice Borowe przasnyski 58 500 290| Stoczek ggrowski 75 50(
291| Strachéwka wotontiski 46 500 298| Przykk zwoleaski 86 700
292| Branszczyk wyszkowski 111 2700 299 Tczéw zwoldski 66 20(Q
293| Dilugosiodto wyszkowski 108 4700 300| Biezun zurominski 69 40(Q
294 | Rzasnik wyszkowski 93 000 301| Kuczbork-Osada | zurominski 67 700
295| Zabrodzie wyszkowski 77 800 302 | Lubowidz zurominski 102 900
296| Kazandw zwoléski 67 000 303/ Lutocin zurominski 60 400
Siemitkowo
297| Policzna zwoléski 86 300 304 | Koziebrodzkie zurominski 56 200
Wojewddztwo Podkarpackie
305| Domaradz brzozowski 85 700 328| Gawluszowice mielecki 39 300
306| Dydnia brzozowski 116 700 329| Padew Narodowa mielecki 69 800
307| Nozdrzec brzozowski 116 200 330| Przectaw mielecki 150 600
308| Brzostek @bicki 181 70(Q 331| Radomyl Wielki mielecki 188 20(
309| Jodtowa @bicki 74 000 332| Tuszéw Narodowy | mielecki 103 100
310| Laszki jarostawski 101 400 333| Wadowice Gérne mielecki 95 500
311| Radymno jarostawski 158 500 334| Harasiuki nkanski 87 900
312| Rozwienica jarostawski 90 600 335| Jarocin reanski 74 200
313| Brzyska jasielski 81 700 336| Bircza przemyski 96 400
314| Kotaczyce jasielski 118 740 337| Dubiecko przemyski 137 400
315| Krempna jasielski 29 100 338| Fredropol przemyski 79 100
316| Nowy Zmigrod jasielski 129 400 339 Krzywcza przemyski 73 300
317| Osiek Jasielski jasielski 69 800 340| Stubno przemyski 59 300
318| Raniz6w kolbuszowski 100 300 341| Adamoéwka przeworski 61 100
319| Dzikowiec kolbuszowski 90 400 342| Jawornik Polski przeworski 70 400
320| Kurytéwka lezajski 80 004 343| Kanczuga przeworski 170 100
321| Cieszanéw lubaczowski 100 900 344| Ostréw ropczycko-gziszowski 96 900
Wielopole
322| Horyniec-Zdrgj lubaczowski 70 000 345| Skrzyaskie ropczycko-adziszowski 116 500
323| Lubaczoéw lubaczowski 131 300 346| Dynéw rzeszowski 102 900
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324| Narol lubaczowski 108 400 347| Besko sanocki 55 900
325| Stary Dzikéw lubaczowski 63 000 348| Komaicza sanocki 65 7Q0
326| Wielkie Oczy lubaczowski 53 000 349| Tyrawa Wotoska sanocki 26 600
327| Borowa mielecki 74 10D 350| Zarszyn sanockKi 117 700
351| Bojanéw stalowowolski 96 100 353| Zaklikoéw stalowowolski 114 100
352| Radomyl nad Sanem stalowowolski 98 800 354| Frysztak strzyowski 146 10¢

355| Wisniowa strzgowski 108 80(

Wojewdédztwo Podlaskie
356| Bargtow Kascielny augustowski 80 040 370| Jawity moniecki 79 10(
357| Lipsk augustowski 80 570 371| Krasnopol sejnieski 55 100
358| Sztabin augustowski 76 600 372| Sejny sejnaski 58 300
359| Pcwigtne biatostocki 51 400 373| Nurzec-Stacja siemiatycki 69 500
360| Grajewo grajewski 89 400 374| Perlejewo siemiatycki 45 200
361| Szczuczyn grajewski 95 400 375| Krynki sokolski 50 90(
362| Wasosz grajewski 55 000 376| Nowy Dwor sokolski 43 500
363| Dubicze Cerkiewne hajnowski 26 8p0 377| Szudziatowo sokolski 48 600
364 | Narewka hajnowski 54 000 378| Filipow suwalski 70 200
365| Kolno kolneski 127 800 379| Przergl suwalski 45 600
366| Maty Ptock kolnéski 70 500 380| Rutka-Tartak suwalski 33 000
367| Turcsl kolnenski 71 800 381 | Wizajny suwalski 40 200
368 | Miastkowo tonzynski 63 400 382| Klukowo wysokomazowiecki 64 800
369| Zbdjna tonzynski 60 800 383| Rutki zambrowski 89 700
Wojewddztwo Pomorskie
384 | Czarna Qbrowka bytowski 83 30D 388| Osieczna starogardzki 42 100
385| Konarzyny chojnicki 32 100 389| Osiek starogardzki 34 600
386| Kepice stupski 137 500 390| Stary Dzierzga sztumski 59 90b
387| Smotdzino stupski 48 870
Wojewddztwo Swietokrzyskie
Stupia

391| Gnojno buski 63 600D 395| (Jedrzejowska) gdrzejowski 58 000
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392| Wislica buski 75 60¢ 396| Bejsce kazimierski 58 100
393| Imielno jedrzejowski 62 70¢ 397| Skalbmierz kazimierski 95 500
394| Oksa gdrzejowski 67 300 398| Bieliny kielecki 131 40(
399| Lagow kielecki 96 600 416| Klimontow sandomierski 123 600
400| Lopuszno kielecki 123 700 417| Koprzywnica sandomierski 94 000
401| Nowa Stupia kielecki 137 440 418| Obrazéw sandomierski 87 0P0
402 | Rakéw kielecki 84 400 419| Samborzec sandomierski 115 900
403 | Fatkéw konecki 62 90D 420| Wilczyce sandomierski 53 900
404| Gowarczéw konecki 67 000 421| Blizyn skapyski 116 300
405| Radoszyce konecki 125 800 422| taczna skaryski 68 40(Q
406| Ruda Maleniecka konecki 46 700 423| Brody starachowicki 143 300
407| Stupia (Konecka) konecki 49 300 424| Mirzec starachowicki 111 2Q0
408| Smykow konecki 51 100 425| Pawtow starachowicki 196 000
409| Backowice opatowski 71 200 426| Bogoria staszowski 113 600
410]| lwaniska opatowski 93 700 427| Osiek staszowski 99 400
411| Lipnik opatowski 80 500 428| Szydtéw staszowski 66 100
412| Wasniow ostrowiecki 94 500 429| Kluczewsko wloszczowski 70 500
413| Dzialoszyce piczowski 76 40( 430| Krasocin witoszczowski 141 700
414 Kije pinczowski 61 90( 431| Radkow wloszczowski 36 400
415| Michatéw pinczowski 67 60( 432| Secemin wloszczowski 70 700
Wojewddztwo Warminsko - Mazurskie

433| Gorowo ltaweckie bartoszycki 111 900 447| Stare Juchy elcki 55 500
434| Sepopol bartoszycki 94 600 448| Mitki gi zycki 51 500
435| Lelkowo braniewski 49 400 449| Wydminy gizycki 95 200
436| Pienkzno braniewski 92 10D 450| Barciany ktrzynski 101 10d
437 | Wilczeta braniewski 50 00p 451 | Ketrzyn ketrzynski 124 400
438| Dziatldowo dziatdowski 134 600 452| Srokowo ktrzynski 58 500
439| llowo-Osada dziatdowski 101 100 453] Kiwity lidzbarski 50 00Q
440| Plosnica dziatldowski 83 300 454 Lidzbark Warmaski | lidzbarski 97 500
441| Godkowo elbdski 49 500 455| Lubomino lidzbarski 53 700
442| Markusy elbyski 58 40(Q 456| Janowiec Kécielny | nidzicki 47 70(
443| Rychliki elblaski 58 80(Q 457| Janowo nidzicki 39 600
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444 | Tolkmicko elbhski 91 800 458| Biskupiec nowomiejski 136 400
445| Kalinowo elcki 106 200 459| Grodziczno nowomiejski 85 700
446| Prostki etcki 117 400 460| Kowale Oleckie olecki 82 070
461 | Swietajno olecki 66 500 466| Rozogi szczycigski 83 900
462| Dabréwno ostrodzki 64 800 467 | Wielbark szczyciaski 96 400
463| Grunwald ostrodzki 81 300 468| Banie Mazurskie gotdapski 63 100
464| Mitakowo ostrodzki 81 300 469| Dubeninki gotdapski 43 100
465| Dzwierzuty szczycigski 98 600 470| Budry wegorzewski 43 200
471| Pozezdrze wgorzewski 49 000
Wojewddztwo Wielkopolskie
472| Kozminek kaliski 97 300 480| Wierzbinek konhski 101 60(
473| Mycielin kaliski 66 00( 481| Wilczyn koniski 83 000
474| Babiak kolski 108 700 482| Czajkéw ostrzeszowski 35 300
475| Dabie kolski 90 80( 483| Chocz pleszewski 61 200
476| Olszowka kolski 63 10D 484| Gizakki pleszewski 59 900
477| Przedecz kolski 57 300 485| Orchowo stupecki 52 0Q0
478| Grodziec koniski 70 000 486| Brudzew turecki 82 100
479| Skulsk konhski 78 500 487 | Pyzdry wrzegiski 92 400
Wojewddztwo Zachodniopomorskie
488| Bierzwnik choszcagski 64 70(Q 495| Stawno stawiéski 130 600
489| Krzecin choszcziski 53 700 496| Dobrzany stargardzki 74 500
490| Pelczyce choszcaski 118 100 497| Dolice stargardzki 121 8Q0
491 Brojce gryficki 50 20( 498| Brzezno swidwinski 42 300
492| Kozielice pyrzycki 36 700 499| Rabino swidwinski 52 300
493| Przelewice pyrzycki 75 700 500/| Swidwin swidwinski 90 900
494| Postomino stawigeski 98 80
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Zatacznik nr 3 — Karta kontrolna gminnej strategii rozwigzywania
problemow spotecznych

1. Czy gmina posiadaktualna strategt? (tzn. czy na przestrzeni ostatnich trzech lat
strategia byta opracowana lub aktualizowana — ewedmie oceniona i na podstawie
tej oceny stwierdzonage nie ma potrzeby jej aktualizaciji)

2. Czy strategia opracowana zostatauspoteczniony sposob? (tzn. czy w procesie
opracowania strategii brali udziat lokalni liderzg, szczegolnie przedstawiciele
organizacji zwazanych z pomagcspoteczn)

3. Czy w strategii zostaly jednoznacznie zidentyfikoeai wskazane najwaiejsze
problemy spotecznedanej gminy? (czy proces identyfikacji oparty bgtfaktach)

4. Czy m@na uznd, ze przy identyfikacji problemow spotecznyatie pominigto
zadnych waznych dziedzir? (tzn. czy zastosowane pod#¢ mana uzné za
kompleksowe, czy uwzgliniono potrzeby i opinie wszystkich waych
zainteresowanych stron, itp.)

5. Czy w strategii zapisana zostata zrozumiata | adeékav dla gminywizja rozwoju?
(wizja tadu spotecznego).

6. Czy w strategii zapisano zrozumiate i adekwatnegdiany cele rozwoju?
7. Czy istniejespOjnosé¢ pomiedzy problemami spotecznymi aelami rozwoju?

8. Czy istnieje spojnos¢ pomidzy wizja rozwoju — celami rozwoju i zadaniami
strategicznymi? (o ile te ostatnie zostaty glaee)

9. Czy sformutowane zostakadaniastrategiczne?
10.Czy zostat jednoznacznie wskazamprdynator realizacji strategii?

11.Czy okrélony zostat sposéb realizacji strategii? (czy wskez jest w jaki sposob
zapisy strategii &da wdrazane — np. uwzgbniane w przygotowywaniu budtow,
kto bedzie wykonawe zada, itp.)

12.Czy w planach rozwizywania problemow spotecznych uwgdhiono take
pozasamorglowe organizacje? (Czy nie skoncentrowan@ $vytacznie na
jednostkach podlegtych samadowi, lecz uwzgldnione take inne maliwosci np.
funkcjonupce organizacje spoteczne, zdaldédo samoorganizacji mieszi@w itp.)

13.Czy okralony zostat sposébceniania realizacji strategii? (np. czy istnieje metoda
monitorowania stopnia aginigcia przygtych celéw, czy okrdono odpowiednie
wskazniki, odpowiedzialnego za zbieranie informacjigsiotliwosé oceny)

14.Czy okrdglony zostat sposobktualizacji strategii? (kto, w jaki sposob, jakesto,
itp.)
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1

. Adres gminy

PLAN DZIALANIA

Zatacznik nr 4 — Wzor planu dziatania

Nazwa Gminy

Wojewodztwo

Miejscowas¢

Ulica

Nr domu

Kod pocztowy

2. Osoba do kontaktéw roboczych z Regionalnym §8odkiem Polityki Spotecznej

Imie

Nazwisko

Stanowisko

Nr telefonu

Nr faksu

Adres poczty
e-mail

. Ogolny opis zaplanowanych ustug spotecznych (a0 znakow)

4. Czy planowane ustugi g zgodne z zapisami w planach strategicznych gminy(
tym w strategii rozwiazywania probleméw spotecznych, §@i istnieje)?

TAK
Prosz zacytow& odpowiednie zapisy:

NIE

J&li NIE, prosz o wyjasnienie rozbienasci:

(62}

. Prognozowany harmonogram realizacji Planu Dziataia

Gtéwne etapy
realizacji
Planu
Dziatania

ROK 2008

ROK 2009

Kwartaty
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6. Plan zapotrzebowania n&rodki finansowe
TABELA 6.1.

Rodzaje ustug* zgodnie z podziatem w
punkcie 3, np.:

Kwota (w ztotych)

% kwoty objetej
Planem Dziatania

Ustugi dla os6b starszych

Ustugi dla dzieci i mtodziey

Ustugi dla rodzin

Ustugi dla osOb starszych oraz dzieci
miodziezy

Ustugi dla oséb starszych oraz rodzin

Ustugi dla dzieci i mtodzigy oraz rodzin

Ustugi dla dzieci i miodzigy, oséb starszyc
oraz rodzin.

=)

Wsparcie szkoleniowe (szkolenia, warszts
wizyty studyjne, itp) — do 10% alokacji

aty,

Razem:

100%
Planem Dzialania

kwoty objtej

* Gminy, ktére zakéczyly opracowywanie PD wg poprzedniego wzoru kgeytabelke przy najbliszej

aktualizacji Planu.

TABELA 6.2.

Podziat kwot

Kwota

zt

%

Kwota Planem

Dziatania

obgta

Kwota pozostajca nadal w
dyspozycji gminy

RAZEM

100% kwoty alokowanej n
gming

D

TABELA 6.3.

Kwota w ROK 2008
rozbiciu na

kwartaty*

ROK 2009

RAZE

Kwartaty

1l \%

Kwota
zlotych)

(w

* - szczegblowe dane dotygz planowanych wydatkédw w rozbiciu na poszczegdirieshce keda

przekazywane zgodnie z rozdzialem 3 Rodnika Realizacji PIS
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7. Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym opisie ustug spetznych g
zgodne z prawd. Wyrazam zgod na udoskpnienie niniejszego planu innym
instytucjom oraz ekspertom dokonupcym ewaluaciji i oceny.
Imi¢ i nazwisko osoby uprawnionej

—_—

Stanowisko

Miejsce i data

Podpis i piecgé osoby uprawnionej

8. Weryfikacja planu (WYPELNIA ROPS / KONSULTANT RE GIONALNY):
Czy wszystkie pola zostaty vileiwie wypetnione przez gmé?

Czy prognozowany koszt dziatgest zgodny z kwatalokowan na
darg gming?

Czy zakres planowanych ustug jest zgodny z zapisarpianach
strategicznych gminy, w tym w szczegdoo w strategii
rozwiazywania problemoéw spotecznych?

PODPIS: ................ DATAL......oiii s
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Zatacznik nr 5 — Skrocony opis metodologii partycypacyjego modelu
budowania i realizacji strategii rozwigzywania problemow spotecznych

ZAGADNIENIA WSTEPNE

Celem poniszego opracowania jest prezentacja ztometodologii, ktoéra
pozwoli na wdraenie praktyki partycypacji spoteczud w wypracowaniu i realizacji
strategii rozwazywania problemow spotecznych.

Do najistotniejszych obecnie celow w dziedzinie itgkl spotecznej
wyznaczanych przez UpiEuropejsk zaliczy nalery: coroczny wzrost poziomu
inwestycji per capita w zasoby ludzkie, zmniejseepopulacji zagrimnej ubdstwem,
promowanie Kksztatcenia ustawicznego, tworzenie y@hn szans dla o0séb
niepetnosprawnych, dziatanie na rzecz réwnego stakobiet i mzczyzn, przyjaznego
srodowiska pracy i zaangawania partnerow spotecznych w zgitzanie zmianami a
takze popularyzagjdziatalndci spotecznej biznesu.

Doswiadczenia wielu krajow europejskich dowadzz lokalne partnerstwo
spoteczne jest najbardziej efektywnym sposobenomaigzywanie problemow.

Partnerstwo charakteryzuje:

- istnienie formalnej struktury organizacyjnej dtaorzenia programéw i ich
wdrazania,

- zmobilizowanie koalicji intereséw i zaangavanie palety réinych partneréw;

- wspolna agenda i wielowymiarowy plan dzigta

- sformutowanie celow takich jak walka z bezrobatiebied i spotecznym
wykluczeniem oraz promowanie spotecznej sp&gnbwtaczenia spotecznego.

Z opracowa oceniagcych stopi@ partycypacji obywatelskiej w polskich
spotecznéciach lokalnych wynika,zi aktywna¢ spoteczna jest u nas kilkukrotniezseza
niz przecetnie w innych krajach Unii. Niski poziom zaufanigo$ecznego w bezpgcedni
sposob przekiada esina udziat w wolontariacie, frekwercjwyborcz czy che¢
wspotpracy z instytucjami samadowymi.

Wysoka aktywné& spoteczna shky wzmocnieniu kontroli dziatania wiadz,
wytworzeniu stosunkow partnerstwa pedry mieszkacami i wkadzami oraz wkszej
skali wspotdziatania mieszkadw przy wypracowaniu i wdfaniu strategii lokalnego
rozwoju. Nie jest bez znaczenia jaklgbko zaawansowany jest model partycypacyjny.
Na najniszym putapie stosowane jest ksztaltowaiweadomdci spotecznej poprzez
petra, regularm i obligatoryjra informacg o zamierzeniach wiadz. Spoteczéo
,otrzymuje” jedynie wiedz dotyczca realizowanych celow. Sposob jej przyswajania,
fragmentaryczn&® przekazu nie sprzyjaj wspotuczestniczeniu w zachegych
procesach. Nieco lepiej jest, gdy prowadzi eilukac} zbiorowaci mogca prowadzé
do internalizacji procesu. Jego potencjalni uczegtnabywajc wiedz, przekonuj Sie,
co do sposobu i efektywdd podejmowanych dziala Na wyszym poziomie
partycypacji spoteczrsé maze wyraaé watpliwosci i korygowa propozycje, tworac
opinie uwzgédniane przez realizatorow.
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Kolejny poziom to uczestnictwo w procesie poprzeaj@mmn i bezpdrednia wymiarg
poglhddw, wyraanie obaw i ocenianie podejmowanych wspdlnie diziata

Petne partnerstwo nasgpuje jednak dopiero wtedy, gdy spoteczrig ma realny
wpltyw na proces decyzyjny

Trudno wyobrazi sobie automatyczny przeskok beagalnio do najwyszego poziomu;
spotecznéci lokalne w rgnym tempie na rine sposoby starpjsie budowa
spoteczastwo obywatelskie. Procesy partycypacyjne nie peggp scisle wedtug
schematu czy scenariusza, a zaproponowana metoaotng jedynie nadaramy
tworzacej sk idei.

Wydatki na polityk spotecza w Polsce to 0,9% PKB {rednia unijna — 2,1%). W
najblizszym okresie naptyw kapitatu do samggtaw lokalnych powinien znagezo
wzrastd, dlatego tez istotny wydajeeszarowno sposéb pozyskiwandeodkow, jak i
specyfika ich dystrybucji. Dotychczasowe dziatanstytucji pomocowych nie napavdaj
zbyt dwym optymizmem. Przewaty formy pomocy typowo dogaej, charytatywnej.

W oparciu o Ustaw o0 pomocy spotecznej z marca 2005 roku gminy zpstat
zobligowane do przygotowania gminnej strategii razywania problemow
spotecznych. W zadeniach uczestnikami tego procesu powinny¢:bgdministracja
samorzadowa, organizacje spoteczne oraz béppdni beneficjenci. Ich zaangavanie
w realizacg priorytetow programu decyduje o spraweigego realizacji.

W praktyce tworcy strategii analizigj lokalne problemy spoteczneegsto ograniczaj sie

do opisu zjawisk zachodaych w gminie oraz do definiowania zada probleméw.
Sporadycznie mma zaobserwowaszersze uczestnictwo obywateli w procesie analizy
problemow lokalnych czy podejmowania decyzji na fyofu..

Chat proces konsultacyjny jest wymogiem, ¢sto przebiega on w sposob
fragmentaryczny i niereprezentatywny

Beneficjenci ldacy adresatami dziada nie uczestnicgz na og6t w tworzeniu
harmonogramu, form i metod stosowanej pomocy. Nielabst tez efektywndci
wczesniej podgtych procedur, poziomu satysfakcji stosowanych giskezy ich
komplementarndi.
Przyczyn takiej sytuacji jest zapewne wiele:

0 bariera mentalna i kompetencyjna (,hie wigmtrzeby i nie potradi’),
brak kompleksowego podeja doswiadczonych ustug,
brak wizji diugotrwatej polityki spotecznej na pomiie powiatu i gminy,
przewaga metod daraych nad profilaktyk,
przewaga dziafa ilosciowych (finansowych) nad jakoiowymi
(migkkimi).

(ol elNelNe]

Model partycypacyjny nie rozwie problemow spotecznych gminy, pozwoli jednak w
diuzszej perspektywie na wyzwolenie aktywsoob wielu grup interesu, zbudowanie
procedur decyzyjnych, poprawkomunikacji spotecznej a tai& podwyszenie stopnia
identyfikacji ze zbiorowgcia. Akceptacja wspolnie przstych rozwiazan przyczyni sg
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do odpowiedzialngi za wyniki, pozwoli take na korek{ projektow w trakcie ich
realizacji.

Zaktada s, iz wigkszag¢ beneficjentdw uczestniggych w Programie
przygotowata gming strategt rozwiazywania problemow spotecznych. Najéziej
podczas jej tworzenia wygiuja dwa scenariusze:

0 powierzenie skonstruowania takiej strategii zetnamej firmie
konsultingowej,

0 przygotowanie jej we wlasnym zakresie, zlecawykonanie zadania
podlegtym jednostkom (np. GOPS).

Spoteczné¢ lokalna czsto nie jest traktowana jako partner i uczestnigote
procesu. Tymczasem dziatania pgedj w ramach Programu Integracji Spotecznej
przyczynt sii map m.in. do budowy potencjatu gmin wiejskich w zakees
strategicznego planowania i realizowania polityydiecznej na poziomie lokalnym,

Program Integracji Spotecznej ma &g wspieraniu tych proceséw, dlatego strategie
powinny powstawaw wyniku dyskusjisrodowisk lokalnych, z uwzgtinieniem lideréw
spotecznéci oraz reprezentacji mieszk@w. Zarowno sam proces partycypacji jak i
wdrazanie konkretnych projektéweba sprzyj& wzmocnieniu lokalnych organizaciji
spotecznych i integracjrodowiska.

W tym celu niezbdne jest dokonanie analizy poszczegd6lnych elemergémiepcych
strategii w gminach.

Analize prowadz¢ bedzie zespdt zioony z reprezentantéw spotecZnobgminnej
przy udziale Konsultanta Regionalnego. Dyskusja natementami strategii
rozwiagzywania probleméw spotecznych prowadzonadzie w oparciu o Kaet
Kontrolna.

Szczegdlnie istotnym elementem analizy strategizie stopié partycypowania
spotecznéci lokalnej w procesie jej tworzenia. W przypadgdy strategia konstruowana
byta bez udzialu mieszkadw, mdz jedynie z udzialem fragmentarycznym, zaleca si
przeprowadzenie petnego procesu, ktory zweryfikupyjete ustalenia.

Niedostosowanie strategii do oczekinRlS mae dotyczy innych aspektow np.:
pominkicia niektérych istotnych problemow spotecznych cigzgodnéci pomidzy
stratega a wizja rozwoju gminy.

W takim przypadku zespoét zadaniowy wraz z KonsuédanRegionalnym i Moderatorem
ustali jak powinien wygldaé proces szkoleniowy w gminie. Skonstruowarydzie
program warsztatow, ktory uwzglnia te elementy procesu, ktére rglenvdrozy¢ i
okresla te, ktore mana poming.

Zaktada s dwa maliwe scenariusze wydarie
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Scenariusz 1

W gminie nie opracowano dotychczas strategii razywania problemow
spotecznych. Przypadek ten, éhmapewne najrzadziej wygtujacy zmusza Konsultanta
Regionalnego do intensywnych dziat&Konieczne jest dokonanie analizy sytuacji i
zbadanie przyczyn braku strategii
Po dokonaniu analizy nale przystpic do wdraenia procedur modelu

partycypacyjnego.
Scenariusz 2

W gminie jest opracowana strategia razyiwania probleméw spotecznych.
Zostaje ona poddana wieloaspektowej analizie z lgeingeniem m.in.

Zawartdgci merytorycznej

Stopnia realizacji

Sposobu powstania (z uwedhieniem poziomu partycypaciji)
Poziomu realizacji ustug spotecznych

Dziatah na rzecz rozwoju zasobdéw ludzkich

ghowpE

W zaleznosci od wyniku analizy przygotowuje giodpowiednie procedury dalszego
postpowania.

Dziatania majce na celu aktywizagj spotecznéci lokalnej i wprowadzenie
partycypacji jako instrumentu decydowania o wspémproblemach wymagagzeregu
procedur przygotowawczych. Uczestnictwo w tym psaeeeakiada zmianoptyki, idac
czgsto w poprzek utartym schematom, sztywnym dyrektywezy istotnym w
mniejszych spoteczroiach utartym podzialom spotecznym.

Dyskusja, wspoélne podejmowanie decyzji, odpowiddoi& przed zbiorowécia
oparta nie na statusie, funkcji, lecz pggin zadaniu to dla wielu nowy sposéb
pojmowania relacji spotecznych. Proces dochodzesva konsensusu wymaga od
uczestnikow ,cagtego treningu” i odwotywania sido kryteriow obiektywnych.

Kapitat instytucjonalno-demokratyczny danej spoftexzi jest odbiciem aktywniwi
obywatelskie] mieszkaOw oraz sprawni@i funkcjonowania mechanizmow
demokratycznych i komunikacji poruizy wtadzami i spotecistwem.

Analizowany model zaklada uczestnictwo jak naksie) ilgci podmiotow
zainteresowanych problemem.

Strategia wyznacza cele dla rozaywania zdefiniowanych problemow spotecznych. Jest

zgodna z zasadami zréwnakeaego rozwoju. Strategiaazly do integracji spotecznej.
Uwzglednia lokalne zasoby i mbwosci.
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KORZY SCI WYNIKAJ ACE Z ZASTOSOWANIA METODY
PARTYCYPACYJNEJ:

» Warsztaty zwgkszap mazliwosé przejrzystéci w procesie alokacji i rozliczania
srodkdéw na wsparcie dziatagminy w sferze spotecznej — w tym przypadkodkow
programu Bank$wiatowego.

» Warsztaty przetamaj bierngé¢, nieufnéé, co do maliwosci wspoétpracy oraz
zmniejszay  trudngci  w  wypracowywaniu  obiektywnie  potrzebnych
projektow/dziata prospotecznych.

e Zastosowane metody stwarzajbardzo przejrzyste procedury gwaraatej
wykorzystanie postulatow zgtaszanych przez lokainstytucje i aktywnych
mieszkacow gminy.

* Proces zaklada wszystkie niedbe aspekty partycypacji spotecznej: informowanie,
budowanie partnerstwa i wspoélne rozaywanie probleméw spotecznych.

» Przedstawiciele medidowaswvtaczani w dziatania od pogtku do kmca procesu i
tworza w gminie pozytywny klimat sprzyjagy rozwojowi spotecznemu.

e Spoteczné lokalna uczy s wspoélnego wypracowywania sposobow §cjh z
trudnych sytuacji spotecznych.

* Dzigki zastosowanym metodom pracy #hwe jest silne utésamianie i
uczestnikbw zarowno =z procesem, jak i z rezultatarozyli projektami
przygotowanymi do realizacji. Zeksza to szarsna wdraenie dziaté niezlzdnych
do poprawy sytuacji spotecznej gminy.

e Zastosowane nagdzia pracy mog by¢ samodzielnie powtérzone po uptywie kilku
lat przez gmin, co zwkksza efektywng wykorzystanyctsrodkow.

* Buduje st silne wkzi pomidzy przedstawicielami gmych instytuciji.

DZIALANIA  PRZYGOTOWAWCZE POPRZEDZAJ ACE BUDOWANIE
STRATEGII ROZWI AZYWANIA PROBLEMOW SPOLECZNYCH

Wstepna faza dziala jest szalenie istotna dla przebiegu catego progestycypacii.
Konsultant Regionalny pelgg funkcg animatora dziatana terenie gminy jednocgee
buduje relacje ze spoteczwm poznajc lokalnesrodowisko w aspekcie strukturalnym
(potencjat, struktury, lokalni ,aktorzy spoteczni’dynamicznym (zmiany i ich zakres,
tendencje).

W ramach tego etapu przewiduje podgcie nastpujacych dziata:

* wyszukiwanie liderbw spoteczéd w instytucjach, organizacjach i
srodowiskach,

» promowanie idei projektu oraz jego naiizi na terenie gminy,

* wylanianie reprezentantéwérodowisk wiejskich skionnych do wsparcia
Konsultanta w przygotowaniu dziagartycypacyjnych,
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okreslenie zasad, na jakich przedstawiciele instytuojiganizacji isrodowisk
lokalnych Ikzda uczestniczy w planowanych dziataniach. Zaktada,siz
deklaracja uczestnictwa naktada wymadg regularnegnci na spotkaniach i
pracy koncepcyjnej mdzy nimi,

ustalenie, kto i w jaki sposob rm® udziel@ wsparcia merytorycznego i
logistycznego zwizanego z organizacspotka,

zobowhzanie uczestnikbw do stworzenia systemu obiegu rimdgji i
pozyskiwania danych istotnych dla budowy strateqii,

przyjecie parytetu okrdajacego proporcje uczestnictwa w procesie tworzenia
strategii. (Sugerowany rozktad — 40% reprezentarit@ytuciji dziatagcych
na terenie gminy, 40% reprezentantdbw organizacjotesgznych, 20%
beneficjentow szeroko rozumianej pomocy spotecznej)

rozwaenie potrzeby uczestnictwa okazjonalnego Iub scadavego
reprezentacji witadz samadowych, instytucji rynku pracy i pomocy
spotecznej z terenu powiatu. Dziatania takie magzyni&é wymiar
promocyijny, a take przyczynt si¢ do lepszej wymiany dobrych praktyk.

POWOLANIE ZESPOLU ROBOCZEGO (ZADANIOWEGO)

Kolejnym krokiem jest stworzeniezespotu roboczego czuwajcego nad
organizacj przedsg¢wziecia od strony logistycznej i organizacyjnej. Zesgitvarza ramy
dziatania dla reprezentantéw spotecmiav trakcie warsztatow. W jego sktad wchadzi
powinni przedstawiciele kluczowych dla gminy insigji, mapcy stosunkowo szerokie
kompetencje i dogp do zrédet informacji. Nie bez znaczenia jestAakvysoki poziom
motywacji i zaangazowania w sprawy spoteczne. Zespo6t powinien kcayaksymalnie
kilka osOb by utatwd kontakty i usprawi podejmowanie decyzji..

Do kluczowych zadazespotu na tym etapie naje

Definitywne ustalenie, jakie podmioty — instytucggganizacjesrodowiska i
ich konkretni reprezentancietla uczestnicz§ w konstruowaniu strategii
metod, partycypacyja

Zebranie z jednostek samadowych istniegcych danych niezfainych do
charakterystykiycia spotecznego w gminie. Powinny one uwdgiac:

SYTUACJ DEMOGRAFICZNA
Liczebna¢, ptet, wiek dzietnéé¢, makenstwa, rodziny wielodzietne,
niepetnosprawni, poziom wyksztatcenia, stopa bexi@h migracje

SYTUACJI EKONOMICZNA

Sytuacja i tendencje gospodarcze. Charakterystyka, frynek pracy
(stopa bezrobocia), inwestorzy, struktura zatrudaie infrastruktura,
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transport, komunikacja, sytuacja mieszkaniowa, asmaturalne,
lokalizacja, potaenie, przyroda.

STRATEGICZNE KIERUNKI ROZWOJU GMINY
Podstawowe kierunki rozwoju zapisane w kompleksetrategii rozwoju

ZASOBY LUDZKIE

Poziomzycia mieszkacéw, kwestia mieszkaniowa, istrieg i dziatagce
stowarzyszenia, baza edukacyjna, liderzy lokalmthy samopomocowe,
instytucje pomocowe

PROBLEMY SPOLECZNE

Jaka¢ zycia opieka zdrowotnaycie kulturalne, stan bezpiedsgwa, styl
zycia. Problemy uzafmien (alkohol, narkotyki), dezorganizacjaycia
rodzin, przemoc domowa, bezrado w sprawach opiekiczo-
wychowawczych, bezrobocie, grupy wykluczone spaiexz

SYSTEM POMOCY SPOLECZNEJ W GMINIE | DOTYCHCZASOWE
DZIALANIA W ZAKRESIE ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW
SPOLECZNYCH

Stan i maliwosci pomocy spotecznej, dziatania instytucji spoteezm
zasoby tych instytucji, konkretne formy pomocowe. (KIS, CIS, itd),
dziatania organizacji pozadowych, lokalnych parafii, poziom
aktywnaci spotecznej.

Dziatania te g czasochtonne i wymagagnacznej iléci pracy, § jednak niezkdne do
zainicjowania procesu partycypacyjnego av@, by zespot potrafit wyznaczyswoim
cztonkom zakres odpowiedziakw i konkretne zadania. Ich egzekwowanie przyczyni
si¢ do utrzymania tempa prac i planowego rozgo warsztatbw w spoteczém
lokalne;.

DZIALANIA WARSZTATOWE W GMINIE
WARSZTAT A — Diagnoza sytuacji spotecznej w gminie

Pierwsze spotkanie robocze reprezentantow spotéciziokalnej w duym
stopniu decyduje o atmosferze przysziego dzialaRianiewa caty proces nie jest
sformalizowany, a formuta dziatania podczas watértamaze by obca wekszaci
uczestnikow, ral osoby prowadge] warsztat jest zaprezentowanie procedury
partycypacyjnej, a tale ustalenie wzajemnych relacji, form komunikowarsi,
sposobow pracy na zgjach, trybu raportowania itd.

Nastpnie naley doprecyzowa terminy kolejnych spotkai ustal¢ skuteczne
sposoby powiadamiania uczestnikdw. Zgodnie z mébgitp spotkania odbywaj si¢
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cykliczne raz w miegcu, dlatego naley zadb& o wysolk frekwencg. Istotne wydaje si
rowniez by w przypadku gmin o wkszej ilasci wiosek czy przysiétkow zadba to by
przedstawiciele kalej spotecznii znaléli si¢ na lkcie uczestnikow. Mina
przedyskutowé&i wspélnie zaakceptowaeguty zasipstwa.

Nie sposOb wyobragi sobie warsztatdw o charakterze partycypacyjnym bez
dobrych relacji midzy uczestnikami. Dlatego nale zadb& o to by kady mogt
zaprezentowasi¢ zbiorowaci (petnione funkcje, wyksztatcenie, dziatania gou®vane
na rzecz innych itd.), poprzez np. udziatwiczeniach wzmagagych integragj grupy.

Kolejnym punktem tego warsztatu jest omowienigdazy sytuacji spotecznej w
gminie. Jéli istnieje taka mealiwos¢ rozpoczyna si prezentacja aktualnej strategii
rozwiazywania problemow spotecznych.

W dalszej czsci przedstawia si dotychczasowe dziatania, przegeziccia,
podejmowane projekty oraz najlepsze praktyki w loyan srodowisku.

Swoj punkt widzenia na stosowane praktyki prezenbuganizacje dziatage na
terenie gminy. Zapoznanie reprezentantOw spoteczizodanymi zwizanymi z sytuagj
W gminie sprzyja poszerzeniu wiedzy i pozwala pézoginie innych grup spotecznych
na kwestie dotycce wszystkich mieszkaow.

Po prezentacji danych i opinii uczestnicy prgpsia do dyskusji grupowej o
stanie spoteczrici. Analizie poddane zostapastpujace tematy:

* Wizja rozwoju gminy, (, co chcemy zachogyaco zmient”)
* Potrzeby mieszkacdw, a maliwosci ich zaspokojenia przez podmioty
dziatapce na terenie gminy

Whioski z dyskusji $ podstaw do okrdlenia, jakie informacje i danextla niezlzdne do

dalszych prac nad strategiOstatnim elementem tych warsztatow jest glkrée
kryteribw sporadzenia danych potrzebnych do strategii.

Zadania do wykonania poauzy warsztatami A i B

Uczestnikom zleca si wyszukanie i naniesienie na odpowiednie kwestiosae
materiatow niezdnych do przeprowadzenia dalszych analiz, m.in.:
e opis praktyk, déwiadczeéx w dziataniach zwizanych z rozwizywaniem
problemow spotecznych,
* identyfikacja posiadanych zasobéw, xtivosci.
Zadanie wykonuj przedstawiciele wszystkich instytucjériodowisk bioacych udziat w
warsztatach.

WARSZTAT B - Analiza problemowa

W pierwszej czsci zag¢ swop wizje problemow spotecznych gminy prezentu;
* jednostki samoedu terytorialnego (GOPS, wladze gminne),
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* organizacje pozaszowe,
» $rodowiska defaworyzowane,
* mniejsze spoteczroi( wsie, osady, przysiotki).

Po prezentacji i dyskusji problemy zogtapisane i skategoryzowane. Dalszym krokiem
jest:

« ocena zasobow spotecznych gminy i instytucji draalgch na jej terenie,
. ocena déwiadczenia tych podmiotébw w rozgdywaniu probleméw
spotecznych.

Weryfikacja dokonywana jest w grupach, a jej ust@dxda wykorzystane w dalszych
pracach.

Najistotniejsz kwesth tego warsztatu jest dokonanie przez uczestnikéanyc
potrzeb spotecznych gminy. Zmiicowanie uczestnikbw pozwala na uaktywnienig si
rozbieznych optyk i intereséw, a prezentacja ich na forgrapy utatwia wzajemne
przekonywanie si

Zbiorowas¢ podzielona na grupy dokonuje deghej analizy potrzeb,
kategoryzuic je i poradkujac wedle stopnia wanosci. Grupy prezentgj na forum
wypracowane materiaty i w czasie dyskusji gpgje okrélenie stopnia nasilenia
waznosci poszczegolnych probleméw.

Zadanie do wykonania gdzy warsztatami Bi C

Warsztat C péwigcony jest przygotowaniu strategii rozamywania problemow
spotecznych, dlatego zleca ¢siuczestnikom nakéenie wizji rozwoju swojej

spotecznéci lokalnej zgodnie z zasadami zrownawaego rozwoju (podstawowe
elementy tej koncepcji zostamwczeniej przedstawione).

W pracy wykorzystanedola przygotowane wczaiej formularze.

Nalezy uwzgkdni¢ aktywa i pasywa zdiagnozowane na wéceejszych etapach, nie
ograniczajc sk jedynie do probleméw spotecznych.

WARSZTAT C - Budowanie strategii rozwigzywania problemoéw spotecznych w
oparciu o partycypacyjny model rozwhzywania problemoéw spotecznych

W pierwszej fazie zaf prezentowane i analizowane wspdlnie z uczestnilklamasady
rozwoju spoteczneda

5 Budujac zasady rozwoju spotecznego wykorzystano elemenégteriatu autorstwa Joanny

Stakgi-Piasek: ,Opracowanie struktury i metodologii aségicznego rozwezywania problemow
spotecznych”
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Wyréwnywanie szans i podnoszenie j&tiazycia.

Wsparcie dla istniggych inicjatyw prospotecznych.

Tworzenie nowych inicjatyw prospotecznych wspigegch integragj spotecza.
Tworzenie dziala o szerokim zasgu.

Tworzenie dziata o diugotrwatych efektach.

Dziatania profilaktyczne.

oghkwnE

Ich zrozumienie &dzie przydatne w dalszych etapach przy ocenie vegavgwanych
projektow.

Kolejnym krokiem jest przypomnienie probleméw spaieych zidentyfikowanych
podczas poprzedniego warsztatu.

Sa one nasipnie grupowane wedtug kategorii oséb, ktérych doyyqroblem
spoteczny np.:

0 Kryterium wieku — miodzig, wiek sredni, seniorzy
0 Aktywnos¢ zawodowa — pracagy zawodowo, bezrobotni
o Stan rodzinny — samotni, wielodzietni

Kategorie g zalezne od specyfiki spoteczno-demograficznej gminy.

Nastpnie uczestnicy pracujw zespotach problemowych; powotuje girupy
zwigzane ze zidentyfikowanymi problemami. W trakciegyraespoty okrédaja dane
wymagajce pogtbienia i wskazy zrédta pozyskiwania informacji

Glownym zadaniem warsztatu jest opracowanie gnjisinategii rozwazywania
problemow spotecznych. W jej tworzeniu powinny zédiwzgkdnione nasjpujace
elementy:

» Celiproces tworzenia strategii

» Charakterystyka gminy z uwzginieniem kierunkéw rozwoju, identyfikagj
podstawowych probleméw spotecznych i systemu pomocy

* Wizja, cele i kierunki dzialagminy

e Zarzmdzanie realizagj strategii (zostanie opracowane w ostatniej fazie
warsztatow)

Strategia bdaca wynikiem pracy grup musi uzyskakceptagj wiekszasci uczestnikow.
Dyskusja nad kolejnymi jej fragmentami prezentowanyna forum przez zespoty
problemowe powinna prowadzilo konsensusu. Przy ocenie strategii pomocnad<gasa
Kontrolna gminnej strategii rozagywania problemow spotecznych.
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Zadanie pomiedzy warsztatami C i D :

Uczestnicy hda analizow& potencjalne przedsizigcia wynikapce z nakréonej
strategii.

Dziatania winny angaowa rozne podmioty — samo#d, organizacje szczebla
powiatowego, organizacje spoteczne. Elementy tajianpowinny zosta wprowadzone
do kwestionariusza rozdanego na zalaenie warsztatu C.

Nalezy takze przygotowa liste kilku pomystow (projektow) rozwazujacych lokalne
problemy spoteczne.

WARSZTAT D - Budowanie projektéw rozwiazywania probleméw spotecznych w
gminie

Kolejnym dziataniem po stworzeniu gminnej strategizwiazywania probleméw
spotecznych jest praca nad koncepcjami realnychjekt@v na rzecz 0s6b
defaworyzowanych.

Poniewa procedury projektowe nieapowszechnie znane, warsztaty ngleaca¢ od
ich prezentacji.

Kluczowymi elementami kalego projektus

 Cele
* Beneficjenci
e Zadania

* Harmonogram dziatania
* Monitoring i ewaluacja.

Projekty wypracowane podczas warsztatow partycypscli powinny wyniké z
przeprowadzonej diagnozy, baza@waa dostpnych zasobach, korespond@awizja i
celami strategicznymi gminy.

Tworzenie projektow w trakcie warsztatu "D” obejraujastpujace etapy:

* Powotanie zespotdw w zdefiniowanych obszarach nmblpmy.
alkoholowe, przegpcza¢ nieletnich, dezorganizacjgcia rodziny.

* Wypracowanie przez zespoty zarysow projektow.

» Zebranie propozycji projektow.

* Pogrupowanie tematyczne pomystow i selekcja.

* Wypracowanie wgpnej koncepciji projektow.

» Ranking projektow.

*  Wybor projektéw spotecznych.

* Akceptacg ich realizaciji.

Ostatnim  punktem ze&f jest przygotowanie ramowego planu dziatania
uwzglkdniajacego:
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* Rekrutacg do zespotu wdrgeniowego.

* Promocg strategii viréd mieszkacow gminy.

* Harmonogram przysztych spotkaczestnikdw warsztatéw.
» Potrzeby szkoleniowgodowiska.

POWOLANIE ZESPOtU WDRO ZENIOWEGO

Zespot lub zespoty wdegniowe zostaj powotane po akceptacji projektéw na
ostatnim warsztacie. Rekruiujsic spagrod uczestnikOw przedsiziecia, mog by¢
jednak wzmocnione merytorycznie, gdy zachodzi teétizeba przez specjalistow  w
niezkzdnej dziedzinie. Ich zadaniem jest szczego6towe agwanie konkretnych
projektow (wnioskow aplikacyjnych) wynikgych z przygtych w strategii celow i
zada.

Szczegdla uwag naley zwrock na dopracowanie projektow znajgleych
finansowanie Bank$wiatowego. Inne projekty uznane zaama i trafne mog stuzyé
ubieganiu si o finansowanie w kolejnych latach Programu luboayskiwanie funduszy
z innegozrodia.

Zespot komunikuje si z uczestnikami warsztatow, a za ichsqganictwem ze
spotecznécia lokalm raportuac przebieg dalszych dziaita

PLAN REALIZACYJNY

ZespoOt wdraeniowy przygotowuje i przyjmuje do realizadjcisle okrelony
sposoOb implementaciji strategii rozzywania probleméw spotecznych.

Strategia jest realizowana poprzez konkretne ptpjeiraz inne dziatania
podejmowane w ramach bieych zada wielu lokalnych instytucji. Plan realizacyjny
cisle okrela wszelkie aspekty zwrane z okrdonym projektem, pozwala zatem
ujednolict procedury, a tate usprawri sposob zarglzania.

Przedziat czasowy planu m® by réznorodny: roczny, potroczny czy #e
zwiazany z okresem wydatkowania przyznanydhodkéw. Powinien zawieta
nastpujace elementy:

* nazwe projektu ldz zadania,

» krotki opis zawierajcy etapy dziatania lub spodziewane rezultaty,

» zwiazek z zalgonymi celami,

» termin rozpoczcia i zakaczenia (ewentualne terminy realizacji etapéw),
» dane koordynatora projektu lub zespotu nadacego,

» koszty izrodta finansowania.

Metodologia modelu partycypacyjnego zaktada reejizaada przez podmioty o]
réznym statusie organizacyjno-prawnym. W takim przyqpad planie nalgy dokiadnie

okresli¢ role i zadania przyte przez poszczegolnych partneréw spotecznych. Rlazio

nascista kontrok przedsg¢wziccia i unikanie zadraien kompetencyjnych.
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Nalezy ustalt nastpujace elementy zaazlizania realizagjstrategii:

kto jest odpowiedzialny za koordynacgalizacji strateqii,

» jak czsto naley oceni& realizacg,

» jakie sposoby ocenyla stosowane,

* W jaki sposob i w jakim trybie dulzie dokonywana korekta/aktualizacja
strategii.

MONITORINING | EWALUACJA

Monitoring prowadzony jest w celu dokonywania ocgmgcesu wdrzania oraz
wprowadzania ewentualnych korekt. Jest on rigapm elementem zaréwno idego
realizowanego projektu, dzialaniaadd zadania jak i1 calej gminnej strategii
rozwiazywania problemow spotecznych.

Monitoringiem obejmujemy:
* harmonogram,
* budet,
» realizatoréw zada
» wykorzystanie zasobow,
* instytucje, ktérym spoteczi6 zleca wykonanie okéonych w projekcie
zada.

Ewaluacja dotyczy efektéw dziatania. & byt stosowana w trakcie procesu, gdy
wyznaczone zostaty celeastkowe i po realizacji projektu w zdym odsgpie czasu. Jest
to szczegolnie istotne w sytuacji realizowania welodiugofalowych czy
profilaktycznych. Wane jest take dokonywanie ewaluacji ustug przez ich ostatedznyc
beneficjentow.
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Zatacznik nr 6 — Wzory dokumentow do zastosowania w piaedurze CPP

6.1. Wz0r ogtoszenia do zastosowania w procedurze CPP

ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT NA
Ustugi integracji spotecznej

W ramachsrodkow uzyskanych przez B Rzeczpospolitej Polskiej z kredytu ¢dzynarodowego
Banku Odbudowy i Rozwoju (BanKwiatowy) na Poakcesyjny Program Wsparcia Obszaréw
Wiejskich (PPWOW) Gmina uzysHalacg w wysokaci ...... PLN, [czes¢

tej dotacj]*® [catas¢ dotacji przeznacza na realizaajizej okrelonych ustug.

1. ZAMAWIAJACY
Woéjt Gminy , (zwany dalej Zampwian) zaprasza zainteresowanych
kwalifikowanych ustugodawcow do sktadania ofertémeéadczenie wszystkich lub wybranych
ustug integracji spotecznej miestk@am Gminy spérod ustug opisanych par,.

2. SPOTKANIE INFORMACYJNE
Spotkanie informacyjne dla zainteresowanych, pgéémgch ustugodawcow odbzie s w

adre9, dnia data) o godzinie godzing.

3. PROCEDURA

Zgodnie z 83 pkt. 2 Porozumienia o wspotpracy preglizacji Poakcesyjnego Programu
Wsparcia Obszarow Wiejskich zawartego pgimy Zaradem Wojewddztwa, w zwiku z
art. 4 ust. 1 lit. a Ustawy z dnia 29 stycznia 200Brawo zamdéwie publicznych (Dz. U. z
2007 Nr 233 poz. 1655) wyboér ustugodawcow odhigia bedzie w oparciu o procedaCPP
((ang.) Community Participation in ProcurementUdziat spoteczri@i w zamowieniach)
Banku Swiatowego opisan w Podeczniku Realizacji Programu Integracji Spotecznej
dostpnym pod nagpujacym adresem:http://www.ppwow.gov.pl Podecznik zawiera
réwniez informacje nt. kosztéw kwalifikowanych, podmiotayprawnionych dawiadczenia
ustug jak rownie formularze wykorzystywane w realizacji programu.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SZCZEGOLOWY OPIS POSZEBOLNYCH
CZESCI)

OFERTY CZSCIOWE

[Zamawiajcy dopuszcza sktadanie oferesdowych.Oferent mee ziayé oferte [na jedny lub wiece]
czesci]tylko na jedmy z ntej wymienionych eZci]. Jezeli Oferent pragnie zky¢ oferte na wiecej nk
jedry czsé, jest zobowizany do zigenia odebnych ofert techniczno-finansowych nada czed.
Wybér ofert jest dokonywany ethnie w stosunku do kdej czsci.]

[Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofergsczowychH

WARIANTY
[Zamawiajcy dopuszcza skladanie ofert wariantowlyfhamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych’

(Opis zamawianych ustug — wynikey z zapiséw zatwierdzonych Planéw Dziatifia

16 Tekst ujety w nawiasach kwadratowych oznacza zapisy do wyboru przez Zamawiajacego. Przed publikacjg
Zaproszenia nalezy usung¢ nawias i kursywe zostawiajac wiasciwy tekst, jak réwniez usunaé przypisy dolne i
;1)9dpowiedzi zawarte w nawiasach zwyktych.

W kazdym z ponizej okreslonych czesci zamdwienia nalezy jasno stwierdzi¢ czy Zamawiajacy dopuszcza
wariantowy sposodb realizacji ustugi i okresli¢ ktore elementy ustugi mogg byc¢ realizowane wariantowo.
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np.
1) Czsé .
Prowadzenie dziennych placéwek opigkao — wychowawczych dla dzieci i miodyie
realizucych programy profilaktyczne i socjoterapeutyczne :
- posiadanie odpowiedniej bazy lokalowej z pomizmziem do zai (min. 80 m2), zapleczem
kuchennym i toalet
- doskpnas¢ ustug od poniedziatku do qiku przez minimum 4 godz. dziennie, w godzinach
popotudniowych
- dazywianie dzieci,
- opieka pedagogiczna i psychologiczna,
- realizacja programu socjoterapeutycznego z zakpmgeciwdziatania uzateieniom,
- prowadzenie zaj terapeutycznych dla dzieci szczegdlnie zamgrgch,
- pomoc i mobilizacja do nauki,
- organizowanie wypoczynku w czasie wolnym od nauki
Termin wykonania zamowienia:[od (data) do (data)] [lub (x) tygodni/miesgcy]

2) Czesé Il

Ustugodawca zobowzany jest do przedstawienia w ofercie informacji sposobu monitorowania
realizacji ustug, przewidywanych dziatainformacyjnych, jak roéwniz informacji dotycacych
zapewnienia trwakzi podejmowanych dziaka

Podstaw dla ptatnéci na rzecz ustugodawcyetizie®® rzeczywicie zrealizowana liczba jednostek
zdefiniowanych jako: [1 godzina/dfigydzien/mieshc] pracy ustugodawcy] / [wykonanie ustug
opisanych powsej na rzecz 1 beneficjenta]

5. UPRAWNIENI USLUGODAWCY

Podmiotami uprawnionyindo ubiegania gio zamdwienie w ramach niniejszej procedury s
Organizacje pozagdowe (NGOs)
Organizacje kécielne
Prywatni ustugodawcy: Firmy, osoby fizyczne, sp@tige socjalne,
Samorzady zawodowe, organizacje samgie gospodarczego, izby rolnicze
Jednostki organizacyjne samaalm terytorialnego, stowarzyszenia jst i im podlegte
jednostki organizacyjne,

arwOE

6. KRYTERIA OCENY TECHNICZNEJX
Np.
1. w odniesieniu do eZci | ( pkt. 4.1)

a. zgodnd¢ z warunkami realizacji i zakresem zamawianychgistu

b. dysponowanie odpowiedni baz; lokalowy (min. 80 m2), zapleczem
kuchennym i toalet

c. dysponowanie min. 1 osglz wyksztalceniem vgzym kierunek pedagogika
lub pokrewne oraz min. 2 letnim sdadczeniem w pracy z miodzjeoraz
min. 1 osoh z wyksztalceniem vgzym kierunek psychologii lub pokrewne
oraz min. 2 letnim daviadczeniem w pracy z miodzie

d. przedstawienie spOjnego programu realizowanyckzaj

18 W sytuacji dtuzszego opisu przedmiotu zamdwienia, mozna w tym miejscu zawrze¢ jedynie tytut ustug, zaé po
szczegoty odesta¢ do odrebnego zatacznika.

19 Zamawiajacy definiuje w tym miejscu jednostke ustug, ktdra bedzie stuzyé¢ jako podstawa do ptatnosci na rzecz
ustugodawcy. Jednostkg moze by¢ np. czas $wiadczenia ustug (np. liczba godzin/dni/miesiecy w czasie ktorych
Swiadczone beda ustugi. Jednostka moze zostaC réwniez zdefiniowana jako kwota ryczattowa za realizacje
okreslonej ustugi — np. jednorazowy dowdz osoby niepetnosprawnej, przeszkolenie 1 osoby.

Kryteria techniczne winny by¢ dostosowane do charakteru i zakresu zamawianych ustug, winny by¢ ustalone w
taki sposdb aby mozliwym byta ocena ,spetnia/nie spetnia”. Kryteria winny by¢ tak ustalone ze niespetnienie
chociazby jednego warunku oznacza w praktyce ze dany ustugodawca nie ma mozliwosci zrealizowania ustugi w
zaktadanym ksztatcie.
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Zamawiajcy oceni spetnienie powvigzych minimalnych kryteriow technicznych w
oparciu 0 nagpujace dokumenty/wiadczenid:
Np.

* Oswiadczenie o posiadaniu pomieszczenia z wymagagyposaeniem

* CV personelu magego realizowa ustugi

2. w odniesieniu do GZci Il ( pkt. 4.2)

Ustugodawca zobowrany jest do przedstawienia w ofercie informacji spodziewanych rezultatow
oferowanych ustug, sposobu monitorowania iclagrsiecia, przewidywanych dziatainformacyjnych, jak
rowniez informacji dotycacych zapewnienia trwadoi podejmowanych dziata

7. PROCEDURY SKLADANIA | OCENY OFERT

SKEADANIE OFERT

a) Oferty techniczno-finansowe przygotowane zyaiem formularzy zaijczonych do
niniejszego ogtoszenia, nale sktad& w zaklejonej kopercie osclmie lub za
posrednictwem poczty dadpktadny adresyv w terminie do (xx) 2008 r.

b) Oferta winna b§ wazna przez co najmnieB{] dni od daty okr&éonej w pkt. a)
c) Oferta winna b¥ dostarczona w zamkgiej kopercie z dopiskiem

,2Oferta naswiadczenie ustugitytut ustugi taki jak w pkt. 4]” ponadto na kopercie winny
zost& umieszczone dane adresowe Ustugodawcy.

OCENA OFERT
1. Ocena ofert i wybor najkorzystniejsze oferty odb§wia bedzie w 3 etapach:
a. Ocena spetniania minimalnych kryteriow techniczng&heslonych w pkt. 6
b. Wybor najkorzystniejszej oferty (ofert).
Przy ocenie ofert, ustalaniu ich rankingu i podejapiu decyzji o udzieleniu
zamoéwienia Komisja dnzie brata pod uwag zapisy przedstawionej oferty,
wspotprag z partnerami lokalnymi, oferowarnakaos¢ ustug, ich innowacyjni,
trwatos¢, oraz ekonomiczrigé i efektywnaé dziatah zaproponowanych przez
Ustugodawe.
c. Negocjacje szczegdtow umowy z wybranym(i) Ustugodaérami) (esli takie
negocjacje ok Sie niezlzdne),
2. Ostateczna decyzja dotyca ziazonych wnioskéw zostanie ogtoszona wagei (XX)
tygodni od wyznaczonego terminu sktadania oferprpez umieszczenie jej na stronie
internetowej Urgdu Gminy oraz na tablicy ogtosze

3. Decyzja Zamawiajcego jest ostateczna, nie wymaga uzasadnienia i poidiega
procedurom odwotawczym. sleUstugodawca nie zgadzaest decyzj Zamawiajcego,
winien ziazy¢ umotywowany wniosek do Zamawiapgo z kopi do Dyrektora
Regionalnego €odka Polityki Spotecznej. Zamawagy winien dotay¢ wszelkich
stara do polubownego rozwkania sporu.

4. Z wybranym(i) oferentem(ami) zostanie zawarta umpagzumienie oparte na wzorach
zalkczonych do niniejszego ogtoszenia.

8. KONTAKT Z ZAMAWIAJ ACYM

21 Zamawiajacy winien okreslic w tym miejscu, jakie dokumenty majg potwierdzi¢ spetnienie powyzszych
Wymogow
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W celu uzyskania dodatkowych informaciji Zaintereanirproszenigo skontaktowanie siz
p. (imie nazwisko, stanowisko, nr pokoju, Tel, fax, e-mail

9. ZALACZNIKI
1. Formularz Oferty
2. Wzér Umowy
3. Wzér Sprawozdania
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6.2. Wz6r oferty techniczno-finansowej ustugodawcy do zosowania w
procedurze specjalnej CPP

CZESC | - OFERTA TECHNICZNA

(Oferta nie powinna hydtuzsza nt 10 stron i powinna zawietgontsze elementy)

Czesé I: Informacje dotyczace Ustugodawc§

1. Nazwa ustugodawCy: e
Tel/faxX: e ———
E-mail: e ———
AdrES: e —————

Osoba do kontaktow (np. KOordynator):  ......eemeeerreeeeeniiiiieeeeee e
Telfax:
E-mail:

2. Informacje dotyczce statusu prawnego oferenta (prosimyazak wypis z rejestru - jeeli
dotyczy, oraz Kwestionariusz Niezamesci — zahcznik 6.3 - jéli dotyczy)

3. Informacje potwierdzafe, ze ustuga nie jest powtorzeniem dotychczasowegoesakdziata
realizowanych przez danego ustugodawtub tez dotyczy ustugswiadczonych przez tego
ustugodawe na rzecz dodatkowych beneficjent&iv;

4. Informacje, dokumenty i dwiadczenia potwierdzage spetnienie przez ofertminimalnych
kryteridw technicznych okétone w pkt. 6 Zaproszenia do skladania ofert.

Czesc ll: Plan swiadczenia ustug (ustugi)

1. IDENTYFIKACJA USLUGI Nazwa ustugkgodnie z pkt. Zaproszeniado sktadania ofert

2 W przypadku skfadnia umowy w partnerstwie z innym uprawnionym podmiotem, nalezy w tym miejscu
wskaza¢ wszystkie podmioty tworzace partnerstwo, dodatkowo nalezy jasno okreslic ktory z wymienionych
podmiotdw petni role lidera. W przypadku partnerstwa nalezy zataczy¢ od oferty petnomocnictwo dla lidera
podpisane przez wszystkie podmioty je tworzace.

2 Spelnienie tego warunku jest niezbedne, jezeli oferta nie jest sktadana przez podmioty tworzace partnerstwo.
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2. ODBIORCY Przedstaw w oparciu o informacje zawarte w pklaproszenia do sktadania ofert
w miare doktadnie, kto bdzie odbiorg, jaka kdzie ich orientacyjna liczba, jakie cechy
wyrdzniaja dary grupe 0sob, jakie problemy (bariery) dotykgprzysztych odbiorcow ustudip.
dzieci i miodzig, ktéra ma problemy z nagkwywodzcg sie z rodzin dysfunkcyjnych, zamieszkaj
miejscowdci XXX i YYY, osoby starsze, w wieku 6Qeceijilat, samotne, mage problemy zdrowothe

Przedstaw miejsce (miejscayiadczenia ustug (ustugihp. spotkania integracyjne odbyivaic bedg
w remizie OSP w Karlikowie, Zazkolenie zorganizowanedzie w siedzibie uedu gminy w miejscowoi
Nowy Dwé)

3. W przypadku zaproponowania wariantowego sposoblizaea ustug (jeeli Zamawiajcy
dopuscit taka mazliwos¢ w pkt 3 Zaproszenia do skladania ofgrtuzasadnij dlaczego
zaproponowany sposob realizacji ustugi jest najeieszy.

4. DZIALANIA Wska plan realizacji ustugi (ustug)

Okres realizacji ustug: .................... [od ..... do..... J[etni/tygodni/miesicy]
= © 5 %..— oy
> = c
. cC ®© > 4 —~
& @ 5 8 < € oEt&t = 5
i © 3 - 89 £E5-o088 N
3T =R =Eg & |2 NO 582588 B
S N-= — = N 5= © T S C S NC o
SN © @ LS © 5 0 ;(U)& = N 2250 c =
X O £ 35 c @ o = S D N = 9 @cC <
o >F C® O o =3 TBE=32 42 &
~ §° 5% of 2 |98 §83 | 238885 B
=~ = — \ —~ N
o Sc =2 gS £ |2 N2S |ZeBgse ®
s SS 558 S S |55 $5eo |[§15%cEE §
@ Es ©9 28 o 28 =TXN 2*\02?:50 >
= [Te) [l o] c N = X = c © o+ VW.” N Q
= 28 £8 S5 7 |S% 8% |S82%e2 ¥
S.E ﬁg 2o 2 Lo 5 - ;EEanm
O = ® = X 29 g5 8T O o c 5
n N =) ~ 'e) N S0DT c 8 g
o c o oo L 2 T
o @ ) R D a o
(@) ¢ ® O a 228 ?Q
N = o = <
1 2 3 4 5
Maj 2008
Czerwiec
Grudziei
Styczeh 2009

OCZEKIWANE REZULTATY Opisz, co zamierzasz agmé¢ w wyniku realizacji ustugi — jakie dola
zauwaalne efekty i rezultaty dla odbiorcow ustugi (ustugskazanych w punkcie 2 ofertywd. obgcie
dziataniamiswietlicowymi 35 dzieci, zorganizowanie 10 spétkadowiskowych, w ktérych uczestniczy po min.
50 osob, jakie mog by¢ takze inne rezultaty dla Twojej organizaciif. zwekszenie o 10 liczby cztonkéw
stowarzyszenjalub srodowiska w ktorym mieszkasny. zawizanie s¢ kota gospody wiejskich, utworzenie
klubu seniora skupiagego 20 emerytow
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6. MONITORING

a) Monitorowanie osignictych rezultatéw - w jaki sposéketizie ustalone (okétone), czy
w/w rezultaty zostaty osigjnicte oraz w jaki sposdb zostanie to udokumentowars? C
uczestnictwo w/w ustugach ustugodawca zamierzazayietp. za pomag listy obecnéci,
zas satysfakej zadowolenie zewiadczonych ustug za pompmp. ankiety, ktéra zostanie
przeprowadzona na zakczenie swiadczenia ustugi.Podaj inne metody mierzenia i
dokumentowaniawiadczonych ustug.

b) Jakie korzyci przyniesie realizacja w/w ustugi dla otoczeni@o@owiska, sotectwa,
innych oséb nie objych bezpérednio ustug) (np.: dzkki realizacji ustugi zostanie
zorganizowane miejsce do spotkdla innych oséb z sotectwa a mianowicigwietlicy odbywa
sie bedq zebrania mieszikaow oraz ldg organizowane szkolenia dla rolnikowodaj
przyktady takich korzici.

7. PROMOCJA. W jaki sposOb informacja n&wiadczonych ustug dulzie przekazywana

potencjalnym odbiorcom —§k wymagane w pkt. 3 Zaproszenia do skiadania ofept spotkanie
informacyjne, ogtoszenia, ulotki, listy itp.)

8. TRWALO SC. Czy ustuga kdzie kontynuowana. di TAK , to prosz przedstawd kto i w jakim
zakresie bdzie p kontynuowat, ew. prosimy o przedstawiarfigdet finansowania ustugi w
przyszigci.
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CZESC Il - OFERTA FINANSOWA

BUDZET UStUG INTEGRACJI SPOLECZEJ

Definicja jednostki (zgodnie z pkt. 4 Zaproszenia)szacowana liczba jednosték
wchodzcych w sktad oferowanej ustugi:

1. Koszty administracyjne state, w tym:
a. taczne koszty wynagrodzenia pracownikow
administracyjnych, koszty administracyjne i opfaty
b. taczny koszt wynajmu i zwkzane z tym koszty
utrzymania
c. Koszty zakupu niezisinego oprogramowania i licencji

2. Koszty state olgje limitem 30% wartéci projektu, w tym:

a. taczny koszt zakupu lub amortyzaéjpdkéw trwatych i
wyposaenia - maks. 30% warloi projektu

b. taczny koszt prac remontowych (maks. 30% w&ito
projektuf®

3. Koszty bezpérednio zwhzane z obstugbeneficjentdw:

a. Dobra nietrwate i dobra konsumpcyjne

b. Koszty informacji i promocji

c. Koszty wynagrodze specjalistow, swiadczcych
bezpdrednio  ustugi  beneficientom  (nauczyciele,
psychologowie, terapeuci i itp.)

d. (wpisa inne proponowane kosaty....

4. taczna Prognozowana WastoUmowy: (suma pkt. 1+2+3)

5. Koszt Jednostkowy — dczna Prognozowana Waséto Umowy
(poz. 4) podzielona przez licgbjednostek zdefiniowanych
powyzej

6. Szacunkowa wartd comiesgcznych platnéci  (Koszt
Jednostkowy razy liczba jednostek ustdgviadczonych w
mieshcu).

Ptatnasci na rzecz Ustugodawcyetly dokonywane przez Grgimv
oparciu o rzeczywigt liczbe jednostek ustugiwiadczonych w
danym miesicu.

7. Zaliczka aktywizacyjna (maksymalnie 25% wadio tacznej
Prognozowanej Wargci Umowy.)

Data i podpis osoby uprawnionegj
Zataczniki, np.
1. Wypis z rejestru (ew. petnomocnictwo do podpisttydfe
2. Kwestionariusz Niezataasci (zakcznik 6.3

24 Jednostka moze by¢ np. czas éwiadczenia ustug (np. liczba godzin/dni/miesiecy w czasie ktérych $wiadczone
bedg ustugi. Jednostka moze zostac réwniez zdefiniowana jako kwota ryczattowa za realizacje okreslonej ustugi —
np. jednorazowy dowdz osoby niepetnosprawnej, przeszkolenie 1 osoby.

% ponizsze pozycje moga rozpisane bardziej szczegdtowo, w zaleznoéci od potrzeb indywidualnego projektu

% Suma kosztdw odnoszacych sie do kosztéw zwigzanych z remontami oraz zakupem i amortyzacja wyposazenia
nie moze przekraczac¢ 30% tacznej Prognozowanej Wartosci Umowy wykazanej w pkt. 4.

7 Dotyczy jedynie Przedsiebiorstw Pafistwowych i Przedsiebiorstw Komunalnych
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6.3. Kwestionariusz niezal@nosci

Kwestionariusz niezalenosci
(winien by zalzczony do oferty sktadanej przez przebisirstwo paistwowe lub komunalne,
lub z udziatem tych podmiotow)

1. Uwaga ogolna

Przedstbiorstwa pastwowe lub przedsbiorstwa komunalne magby¢é uznane za
kwalifikujace s¢ do udziatu w konkursach ogtaszanych w ramach RrogrIntegracji
Spotecznej jedynie wtedy gdyeds w stanie wykazaze: (i) s prawnie i finansowo
autonomiczne, oraz (i) dziataw oparciu o prawo handlow&adna zalgna instytucja
paastwowa nie mge uczestniczyw projektach finansowanych przez Bafwiatowy, nie

moze sktada ofert lub wnioskdbw w posgpowaniach przetargowych dotycxch

zamawiania towardéw, robot czyztastug konsultingowych.

2. Whniosek
Przedstbiorstwo pastwowe lub komunalne winno zig¢ razem z ofert kopie swojego
statutu jak roéwnig wypetniony poniszy kwestionariusz podpisany przez asdky)
reprezentujca przedstbiorstwo. Oferta przedsdiorstwa ktérego niezateos¢ w swietle
ponizszych informacji zostanie ustalona wswietle przygtych  kryteriow
kwalifikowalnosci maze zostéd dopuszczona do dalszej oceny.

3. Kwestionariusz

1. (a) Czy przedsbiorstwo posiada odbna
osobowd¢ prawry i statut. Prosz dotaczy¢
kopie statutu.

(b) Czy w swietle postanowie statutu,
przedsgbiorstwo jest w stanie zrealizowa
zamawiane ustugi?

Prosz wymienié ustugi, ktore

przedsiebiorstwo chce realizowd.

2. Czy zgodnie ze statutem, przeggorstwo
posiada niezamy zarad zdolny
podejmowa decyzje gospodarcze, ktére n
mog by¢ zablokowane przez pstwo/gmirg
i do ktéorych podejmowania nie jest
wymagane zezwolenie fistwa/gminy.

e

Prosz podaé szczegOly potwierdzajce

powyzsze.

3. Czy przedsibiorstwo realizuje  swoje
dziatania handlowe w caloi z funduszy,
pochodacych z zyskow ze swojej
dziatalngci lub z kredytow zaggnictych na
zasadach rynkowych bez uciekanig sio
pomocy pastwa/gminy lub dotacji z¢
srodkow publicznych. Czy przedsiorstwo
jest zobowazane do przekazywania @i

A\1%4

1%
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swoich  zyskéw pastwo/gminie (poza
optatami/podatkami ptaconymi przez
wszystkie firmy na rynku)

Prosz podaé szczegOly potwierdzajce

powyzsze.

4. Czy przedsibiorstwo dziata w ramach prawa
handlowego, np. jest zdolne do zmania
kredytow, odpowiedzialna za dtugi, czy
moze ogtosé bankructwo, czy mie by
pozwanym?

Prosz podaé szczegoly potwierdzajce

powyzsze.

5. Czy przedsibiorstwo jest jednostkzalezna
Paistwa /beneficjenta projektu.

Prosz podaé szczegoly potwierdzajce

powyzsze.

6. Czy przedsibiorstwo posiada
przedstawicieli pastwa/ beneficjenta
projektu w swoim zawgdzie (radzie
nadzorczej)

Prosz podaé szczegoly potwierdzajce

powyzsze.

7. Czy jednostka jest powiana w istotny
spos6b z ktérymkolwiek beneficjentem
koncowym projektu.

Prosz przedstawi szczegoétowej informacije
tych powigzan

4. Ostrzezenie

Informujemy, ze przedstawienie falszywych informacji prowadzibedzie od
uniewanienia jakiejkolwiek umowy zawarte] z przegdsiorstwem, ktéra ddzie
finansowana w cZci lub w caldci ze srodkdw BankuSwiatowego oraz nakazu zwrotu
kwot uprzednio zaptaconych przeglsorstwu w ramach tych uméw.

5. Oswiadcznie
Oswiadczamze przeczytatem i zrozumiatem wszystkie warunki aflziw projekcie, jak
rowniez ze wszystkie informacje tu zamieszczonegsawdziwe i prawidtowe we wszystkich
szczegotach.

[Nazwa i adres siedziby przeelsiorstwal

[podpis i piecz¢ osoby upownionej do reprezentowania przegsiorstwd

Zalaczniki: Kopia statutu
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6.4. Wz06r Raportu z Oceny Ofert w procedurze CPP

Raport z Oceny Ofert

Komisja Konkursowa, powotana celem wyboru ustugodaw realizugcych Program

Integracji Spotecznej stanoygiego czé¢ Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszaréw
Wiejskich, finansowanego z umowy pazki nr 7358 POL, zawartej w dniu 07 kwietnia
2007 r. pomgdzy Rzdem Polskim a Midzynarodowym Bankiem Odbudowy i Rozwoju

dokonata oceny ofert ztonych w odpowiedzi na Zaproszenie do sktadaniat afgioszone
przez Wojta/BurmistrzaNpisaé nazve gminy

Komisja pracowata w skladzie:

Lp Imie i Nazwisko

Instytucja, funkcja

Q|IWIN|F

1. | Nazwa Konkursu:
(nazwa nadana przez

Zamawiajcegg
2. | Catkowity koszt
szacunkowy:
3- | Okreslenie czsci gZQS,C, :I_
zamoéwienia: Zese =
4, .Czese | -

Okres realizacji ustug

"Czesé Il —

5. | Termin i miejsce
publikacji Zaproszenia
do skladania ofert

6. | Termin na skfadanie

ofert

7. | Okres pracy komisji | Od (data) — do (ata)
konkursowej

8. | Liczba ofert tacznie ztaone [x] ofert, w tym

nadestanych w
terminie (w podziale
na czsci)

* naczsc | —[x] ofert
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Ocena ofert ziazonych w ramach czsci |.

Ustugodawcy, 1.....
ktorzy ztazyli oferty: 2.....
Ustugodawcy  spetniagy | 1. ...
warunki formalne 2. ...
(zgodnie z rezultatem oceny

w Zakczniku nr )

Ustugodawcy  spetniagy | 1. ...
kryteria techniczne: 2. ...
(zgodnie z rezultatem oceny

w Zakczniku nr )

. Ostateczny ranking ofert

Nazwa Ustugodawcy

Mocne strony

Stabe strony

Nr w
rankingu

5. Rekomendacja Komisji Oceniapcej:

Majac na wzgédzie wynik oceny ofert Komisja, niniejszym rekomajelzawarcie umow V
ramach cgsci | z ponizszymi ustugodawcami:

Nazwa i adres Cena Uwagi:
Ustugodawcy, brutto (elementy wymagage wyja&nienia, uzupetnienia
oferty: negocjacji, etq.
1.
2.
3.
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Ocena ofert ztazonych w ramach czsci Il.

1. | Ustugodawcy, 1....
ktorzy ztazyli oferty: 2....

2. | Ustugodawcy spetniagy | 1. ....
warunki formalne 2. ...
(zgodnie z rezultatem oceny
w Zakczniku nr 2

3. | Ustugodawcy spetniagy | 1. ....
kryteria techniczne: 2. ...
(zgodnie z rezultatem oceny
w Zakczniku nr 2

4. Ostateczny ranking ofert

Nazwa Ustugodawcy Mocne strony Stabe strony Nr
rankingu
1
2
3

5. Rekomendacja Komisji Oceniapcej:

Majac na wzgédzie wynik oceny ofert Komisja, niniejszym rekomajelzawarcie umow V
ramach cgsci Il z ponzszymi ustugodawcami:

Nazwa i adres Cena Uwagi:
Ustugodawcy, brutto (elementy wymagage wyja&nienia, uzupetnienia
oferty: negocjacji, etq.
1.
2.
3.

Zataczniki do Protokotu:
Zalgcznik nr 1 - Arkusz zbiorczy oceny ofert dlasciel
Zalgcznik nr 2 - Arkusz zbiorczy oceny ofert dlascill
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Podpisy Cztonkéw Komisji

(miejscowd¢, data)
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Zalgcznik nr 1 - Arkusz zbiorczy oceny ofert dlascil

Ofertanrl | Ofertanr2 | Ofertanr3 | Ofertanr 4
Tak/Nie Tak/Nie Tak/Nie Tak/Nie

Wymogi Formalne

Ustugodawca spetnia wymogi dotyce kwalifikowalngci

Oferta nie jest powtdrzeniem dotychczas realizowhnystug/obejmuje ustugiviadczone na
rzecz dodatkowych beneficjentow/ jest skladana wnpastwie z innym kwalifikujcym si
ustugodawg

[Inne wymogi formalne, np. kwestionariusz niezatgci-’|

Kryteria Oceny Technicznej

Zgodna¢ z warunkami realizacjizadanym zakresem ustug
a. zgodnd¢ z warunkami realizacjidgdanym zakresem ustug

Odpowiednia liczba kompetentnego personelu

b. dysponowanie min. 1 osgpbz wyksztalceniem vszym kierunek pedagogika Iub
pokrewne oraz min. 2 letnim fidadczeniem w pracy z miodzjeoraz min. 1 osabz
wyksztalceniem wgzym kierunek psychologii lub pokrewne oraz minletdim
daswiadczeniem w pracy z mtodzje

Posiadanie odpowiedniej bazy lokalowej i wyp@saa

c. dysponowanie odpowiednibaz; lokalowy (min. 80 m2), zapleczem kuchennym i
toalety,

Przygta metodologia pozwala na realizapjzedsiwziecia
d. przedstawienie spéjnego programu realizowanyck’zaj

Inne kryteria...

Oferta kwallifikuje si ¢ do dalszego etapu procedury

Podpis przewodnigzego KOMISji OCENIALE]: . ...uuitiie it ettt e e eeneees

2 Wymagane jedynie od przedsiorstw paistwowych i komunalnych lub ofert sktadanych z ubigiatych przedsbiorstw
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6.5. Wz6r umowy swiadczenia ustug spotecznych

Umowa naswiadczenie ustug spotecznych

UMOWA (zwana dalej “Umow’) zawarta w dnijwpisaé dat],

pomiedzy [wpisa nazwe ustugobiorcy] gwanym dalej “Gmin”) z siedzila w [wpisa¢ adres
ustugobiorcy]NIP: , REGON:

a

[wpisaé nazwe ustugodawcy](zwanym dalej “Ustlugodawif) z siedzita w [wpisaé adres
ustugodawcyNIP:............ ,REGON...........ciiis

na podstawie ktérej Gmina zamierza ztedstugodawcy pouiej opisane ustugi a Ustugodawca
deklaruje gotow& $wiadczenia rzeczonych ustug, wobec pesaego strony postanawiajco
nastpuje:

1.Ustugi
0] Ustugodawca &dzie swiadczyt ustugi opisane w Zgdzniku A, “Oferta s$wiadczenia
ustug,” ktéry jest integraknczescia niniejszej Umowy (zwane dalej “Ustugami”).

(i) W ramach $wiadczonych Uslug Ustugodawcaedzie przekazywat sprawozdania
kwartalne i sprawozdanie koowe, ktérych wzory znajdaijsie w Zakczniku B

2. Okres gwiadczenia Ustug)

Ustugodawca &dzie swiadczyt Ustugi w okresie offvpisa¢ date rozpoczcia swiadczenia ustug]
do [wpisa¢ date zakeiczenia swiadczenia ustug] lub [x dniftygodni/miesy od podpisania
umowy] lub w innym okresie, ktéry zostanie uzgodnionygar strony w czasie trwania niniejszej
Umowy w formie pisemnej.

3. Ptatndsci

A. GOrny putap wynagrodzenia

Zaswiadczone Ustugi zdefiniowane w dakniku A, Gmina zaptaci Ustugodawcy kwot
nie przekraczaja [wpisa¢ kwot]. Kwota powysza, zgodnie z Zatznikiem A, zostala
okreslona z zaleeniem, ze tedzie ona pokrywa wszelkie koszty ponoszone przez
Ustugodawe, jak réwniez wszelkie zobowizania wynikajce z ustugi.

B. Harmonogram platr$ci

Ponizej przedstawiono harmonogram piatcio
[wpisa¢ kwot w PLN, maksymalnie 25% catkowitej wado umowy) zaliczka

aktywizacyjna w oparciu o otrzymaiprzez Gmig kopie podpisanej przez Ustugodagvc
Umowy;,
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Comiesgczne platnéci  po otrzymaniu i zaakceptowaniu przez Ggnin
faktury/rachunku/sprawozdania finansowego, w kthryevyszczegdlniono liczb
rzeczywicie zrealizowanych jednostek, przemom przez koszt jednostkowy ustug
wynoszcy (wpisa® odpowiedni koszt jednostkowy, np. za gadziziei, miesigc lub
kwot ryczattow; za zrealizowanie konkretnej ustugi jednostkowegdidny w ofercie)
(pomniejszon 0 miesgczm wartas¢ wyptaconej zaliczki); oraz

[wpisa¢ kwot rowrng 20% catkowitej wartéci kontraktu] ostatnia platnég po
otrzymaniu przez Gmin ostatniego sprawozdania finansowego/rachunku/faktiu
akceptacji kacowego raportu podsumowgego efekt wywiadczonych ustug gcznie z
badaniem satysfakcji ustugobiorcow $ljena zastosowanie).

C. Zasady platniei

Przelewy lhda dokonywane nie pdniej niz 30 dni po otrzymaniu przez Koordynatora,
ktorym ledzie osoba zdefiniowana w punkcie 4, sprawozdani@ansowego
/rachunku/faktury (w dwdch egzemplarzach) na kobh#mku [wpisa¢ numer konta
bankowego Ustugodawcy)

4, Zarzadzanie projektem
A. Koordynator

Gmina powotuje Pana/Pani[wpisa¢ nazwisko] na stanowisko Koordynatora
reprezentujcego Gmig; Koordynator kdzie odpowiedzialny za koordynowanie dziata
prowadzonych w ramach niniejszej Umowy.

B. Raporty

Raporty opisane w Zagdzniku B kyda przedkladane w trakcie realizacji zleceniacdd
stanowt podstaw do dokonywania pfatsoi okreslonych w punkcie 3.

5. Standardswiadczonych ustug

Ustugodawca zobowruje sk swiadczy Ustugi zgodnie z najwsszymi standardami
odpowiedzialnéci i kompetencji zawodowej i etycznej. Ustugodawdazwiocznie zatrudni irp
osolg na stanowisko pracownika, ktérego Gmina uzna espatniaicego jej oczekiwa

6. Poufnas¢

Ustugodawca w czasie trwania Umowy i dwoch lat pp vyganieciu nie kedzie ujawniat
jakichkolwiek wewrtrznych (zastrzeonych) lub poufnych informacji dotygeych ustug,
niniejszej Umowy, hdz intereséw lub dziata Gminy, chybaze Gmina wyrazi na to pisenin
zgock.

7. Prawo wiasndci

1. Wszelkie opracowania, raporty, lub inne matgriatgraficzne, w formie oprogramowania
komputerowego, lub inne — przygotowane przez Uslaga: dla Gminy w ramach niniejszej
Umowy keda i pozostan whlasndgcia Gminy. Ustugodawca nie zatrzyma kopie powyej
wspomnianych dokumentovady oprogramowania.

[2. Srodki trwate zakupione w ramach projektu przez gsllawe pozostaj wlasndgcig
Ustugodawcy do kiza realizacji umowy. Po jej zakozeniu, wlasn@ tych srodkéw trwatych
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przechodzi na Gméin W przypadku kontynuacji przez Ustugodawstug kedgcych przedmiotem
niniejszej umowy, Gmina r® zgodzi sie na dalsze wykorzystywanie tyétodkow trwatych
przez Ustugodawg.

lub

[2. Srodki trwate zakupione przez Ustugodamaelem realizacji ustug integracji spotecznej w
ramach umowy zawartej z Gmin sfinansowane w cafoi z funduszy PPWOW muysby¢
wykorzystywane do realizacji ustug spotecznych mmim przez okres 3 lat. W przypadku
rezygnacji przez Ustlugodawe realizowania ustug spotecznych po zazeniu umowy z Gmijn
jest on zobowizany do:
- przekazania ww.srodkéw trwalych organizacji pozaydowej lub jednostce
organizacyjnej gminy prowadeej dziatania w zakresie ustug spotecznych na terej
Gminy, lub
- zwrotu otrzymanych na ten cgbdkéw wraz z odsetkami w wysgtioustawowej od
dnia zaka@czenia wykonywania ustugi i po peteniu kosztéw 2zycia, zgodnie z
formulg: wartos¢ zakupusrodka trwalego/36 (bazowy 3 letni okresytkowania) * ilai¢
mieskecy, przez ktérgrodek trwaly byt wykorzystywany do realizacji ushwgramach
zawartej z Gmig umowy.]

8. Zakaz dziata naruszajqcych konkurencje

Ustugodawca wyreaa zgod, iz w okresie obowizywania niniejszej umowy oraz w okresie
dwunastu miescy po jej zakaczeniu, on sam oraz kda jednostka z nim zadana, nie &dzie
miata prawa do realizacji zafldpoza zadaniami realizowanymi i ich kontynugoy ramach
projektéw wynikajcych z obecnie realizowanych zadab $cisle z nimi zwhzanych.

9. Ubezpieczenia
Ustugodawca zobowzuje st do wykupienia wszelkich niezdnych ubezpiecze

10. Cesja
Ustugodawca nie dulzie dokonywat cesji zobowzan wynikajacych z niniejszej Umowy lub
podzlecat jakichkolwiek zobowtar z niego wynikajcych, chybaze Gmina wyrazi na to
pisemmn zgod.

11. Prawodawstwo i ¢zyk wtasciwe dla Umowy
Do niniejsze umowy ma zastosowanie prawo polskjezykiem umowy kdzie gzyk polski.

12. Kwestie sporne

W sprawach nie unormowanych ninigisamowg zastosowanie magjodpowiednie przepisy
prawa polskiego, natomiast wszelkie spory wynigajz niniejszej umowy, ktére nie dadgic
rozstrzyga¢ polubownie, bda poddane pod rozstrzygniecigds powszechnego wdaiwego dla
siedziby gminy.

W IMIENIU GMINY W IMIENIU USLUGODAWCY

Imie i nazwisko, funkcja Imie i nazwisko, funkcja
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Miejscowa¢ i data:

Miejscowd¢ i data:

Lista Zatacznikow:

1. Zalacznik A “Ofertaswiadczenia ustug”
2. Zalacznik B: “Obowizki sprawozdawcze”
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6.6. Wzér Porozumienia w sprawie zasad i trybu realizagjprojektu
realizowanego w ramach Programu Integracji Spoteczs finansowanego ze
srodkow Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszarow Wjskich

Porozumienie w sprawie zasad i trybu realizacji @ktu realizowanego w ramach
Programu Integracji Spotecznej finansowanego stedkoéw Poakcesyjnego Programu
Wsparcia Obszarow Wiejskich

zawarte w dnijwpisa¢ dat],
pomiedzy [wpisa nazwe ustugobiorcy] gwanym dalej “Gmin”) z siedzila w [wpisa¢ adres
ustugobiorcy]NIP: ,

a

[wpisa¢ nazwe ustugodawcy] (zwanym dalej “Ustugodawif) z siedzita w [wpisaé adres
ustugodawcyNIP: ,
zwanymi ,Stronami”

Majac na wzgtdzie:

- zapisy Podicznika Realizacji Programu Integracji Spotecznezo

- rekomendacje Komisji Konkursowej powotanej do roceofert ztiaonych w konkursie
ogtoszonym przez Gminktdra uznata ofegtztozong przez Ustugodawcza najkorzystniejszw
Swietle ustalonych kryteriéw,

strony zawieraj niniejsze porozumienie.

§ 1. Przedmiot porozumienia

Porozumienie oki&a zasady i tryb wspotpracy strony przy realizaggtug okrélonych w
Zalyczniku A ,Ofertaswiadczenia ustug”, ktéry jest integralezescia niniejszego Porozumienia
(zwane dalej “Ustugami”).

§ 2.Zasady realizacji

Ustugodawca zobowrany jest do realizacji ustug w zgodnie z zapisarfigrty, w spos6b
zapewniaicy maksymala efektywnad¢ zaplanowanych dziata Realizacja ustug odbywasie
bedzie z poszanowaniem zasad przejrzistazetelndci i gospodarngci.

8 3. Okres realizacji porozumienia

Ustugodawca &dzie swiadczyt Ustugi w okresie offvpisa¢ date rozpoczcia swiadczenia ustug]
do [wpisa¢ dafe zakeiczeniaswiadczenia ustug] lub [x dnitygodni/miesy od podpisania
umowy] lub w innym okresie, ktéry zostanie uzgodnionggar strony w trakcie realizacji
niniejszego Porozumienia.

8 4.0bowigzki Gminy

1. Gmina powoluje Pana/Paniwpisa¢ nazwisko] na stanowisko Koordynatora realizacji
Projektu. Koordynator dulzie odpowiedzialny za koordynowanie i beseadni nadzér nad
ustugami realizowanymi w ramach niniejszego Poraeuia

2. Gmina przekze do dyspozycji Ustugodawcgyodki finansowe w wysol&i [wpisa® kwot]
zk.
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Przekazanesrodki mogi by¢ wykorzystywane jedynie w celu finansowania d#ata
okreslonych w ofercie Ustugodawcy. Wszelkie niewykorayssrodki zostan zwrécone na
rachunek programu.

8§ 5.0bowiazki Ustugodawcy

Ustugodawca zobowkany jest do realizacji ustug zgodnie z zapisarertgfi niniejszego
porozumienia.

Ustugodawca zobowruje sk swiadczy Uslugi zgodnie z najwaszymi standardami
odpowiedzialnéci i kompetencji zawodowej i etyczne;.

Niezalenie od obowizkéw sprawozdawczych wynikaych z odebnych przepisow,
Ustugodawca zobowrany jest do przekazywania sprawazdakresowych, co[okresli¢
czestotliwas¢ skltadania sprawozdé oraz sprawozdania koowego, ktérych wzory znajduj
sie w Zakczniku do niniejszego porozumienia. Sprawozdaniseswve hda sktadane
Koordynatorowi wskazanemu w 84 pkt 1 w terminie di od uptywu danego okresu
sprawozdawczego. Raport damwy skladany jest w terminie 30 dni od za&oenia
realizacji Porozumienia. Ustugodawca zobgrany jest do prowadzenia kgowasci w taki
sposéb aby mdiwym byla identyfikacja wszelkich ptatdoi dokonywanych w ramach
niniejszego Porozumienia.

Dokumenty zwizane z realizagjustug obgtych niniejszym porozumieniem przechowywane
beda przez Ustugodawecprzynajmniej do 30 czerwca 2011 roku.

W IMIENIU GMINY W IMIENIU UStUGODAWCY

Miejscowd¢ i data:

Miejscowd¢ i data:

Lista Zatacznikow:

1. Zalacznik A “Ofertaswiadczenia ustug”
2. Zalacznik B: “Obowhzki sprawozdawcze”.
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6.7. Wzor sprawozdania ustugodawcy do zastosowaniaprocedurze CPP

Nazwa podmiotu realizagego ustug

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI UStUG PT.

W PROGRAMIE INTEGRACJI SPOLECZNEJ:

Sprawozdanie:

Cze$ciowe D ZAOKIES .ottt e

Koncowe | | , zadanie byto realizowane w terminie od................. do...c......... ,
zostalo okrélone umow/porozumieniem dot. realizacji ustug nr ......................
zawarb wdnil..........ooooevennnn

010 01T Y PP

Data zt@enia sprawozdania: ............ccoeeeeiiiiiimecccec e

Cze$é |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis zrealizowanego zadania (zgodnie z planowargarataniami okréonymi w
ofercie technicznej — ¢ Il pkt. 4):

2. Informacje o osobach aftych ustug (liczba i charakterystyka ze wedlu na istotne
dla realizacji, ustugi cechy — odriesie do oferty technicznej, & 1l pkt. 2):
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w

Rezultaty realizacji zadaniagodnie z informagj zawary w ofercie technicznej —
czes¢ Il pkt. 5:

4. Czy wyshpity odstpstwa od planowanych rezultatow?dle tak to prosz pod&
jakie i wyjani¢ przyczyny

5. Jak byt prowadzony monitoring ustugzgodnie z informagj zawary w ofercie
technicznej — ¢&¢ Il pkt. 6)

6. Jak byta prowadzona promocja ustugigddnie z informagj zawar; w ofercie
technicznej — ¢&¢ Il pkt. 7)

7. Jak zostanie zapewniona trw@&toustugi ¢godnie z informagj zawart; w ofercie
technicznej — @&¢ Il pkt. 8 — dotyczy jedynie sprawozdania¢mwvego

Czesé Il. Sprawozdanie finansowe

1. Catkowity koszt (w zt)

w tym:

- finansowany zérodkéw PPWOW, na podstawie ww. umowy (w zi)

- finansowany z innychrodkow (w zt)

2. Cz_y przy realizacji ustugi wyspit wktad niefinansowy? Jeli tak to prosz krotko
opis&:

a. Praca Wolontariuszy
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A. Obliczenie nalenaosci

Rozliczenie kosztow Planowana | llo$¢ zrealizowanych llos¢
jednostkowych ilos¢ jednostek w zrealizowanych
jednostek biezacym okresie jednostek
narastajco

Wyliczenie ilcci jedno
ustug

stek

Koszt jednostkowy *
jednostek

il&¢

B. Rozliczenie Zaliczki:

Wartas¢ otrzymanych zaliczek z gminy (w zi):

Wartas¢ rozliczonych zaliczek (w z):

Pozostato do rozliczenia (w zi):

Kwota zaliczki do potracenia w biezacym okresie:

C. Do zaptacenia po potgceniu zaliczki: ................... zt

(SHOWNIE: e e )

3. Czy w realizacji bugetu wystpity odsepstwa od oferty i umowy? deli tak to
prosz pod& jakie i wyjanic¢ przyczyny.
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Czes¢ Il Dodatkowe informacije:

1. Informacje, ktore chce dod&Jstugodawca jako istotne dla obiektywnej oceny
zadania.

2. Zafaczniki wymagane umogv

Data i podpis osoby uprawnionej

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze fczna suma kosztow dotygzch remontow oraz zakupu Ilub
amortyzacji sprgu i wyposaenia nie przekroczyta 30% waétd projektu. Zesrodkdw
Programu Integracji Spotecznej nie zakupigéramkéw trwatych o wartei jednostkowe;j
powyzej 3 500 zt.

Data i podpis osoby uprawnionej
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Zatacznik nr 7 — Propozycja porozumienia pomgdzy Zarzadem
Wojewodztwa, a Gmin.

POROZUMIENIE O WSPOtPRACY

PRZY REALIZACJI
POAKCESYJNEGO PROGRAMU WSPARCIA
OBSZAROW WIEJSKICH

zawarte miedzy:

Wojewodztwem .................
reprezentowanym przez:

Zarzad Wojewodztwa, w imieniu ktoérego dziatap
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§1.

Niniejsze Porozumienie o wspOtpracy przy realizaBjpakcesyjnego Programu Wsparcia
Obszarow Wiejskich, zwane dalej ,Porozumieniem opdfgracy”, stanowi wykonanie
postanowié umowy payczki nr 7358 POL. z dnia 7 kwietnia 2006 r., zaepmicdzy
Rzeczypospolit Polsky a Migdzynarodowym Bankiem Odbudowy i Rozwoju, dotee
finansowania Poakcesyjnego Programu Wsparcia ObsZ@fiejskich, realizowanego w latach
2006-2009

§ 2.
llekro¢ w Porozumieniu o wspotpracy jest mowa o:
1) ,PPWOW?" rozumie si przez to Poakcesyjny Program Wsparcia ObszarévisWiih;
2) ,PIS” rozumie s§ przez to Program Integracji Spotecznej, realizowarramach PPWOW
3) ,MPiPS” rozumie st przez to Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej;

4) “Banku” rozumie st przez to Medzynarodowy Bank Odbudowy i Rozwoju, zwany rownie
BankiemSwiatowym:;

5) .Wojewddztwie” rozumie s przez to Wojewddztwo ....................e. reprezentowane
przez Marszatka Wojewddztwa,

6) ,Programie” rozumie giprzez to Program Integracji Spotecznej;
7) ,ROPS” rozumie si przez to Regionalny &odek Polityki Spotecznej;

8) “Dotacji” rozumie st przez to dotagjcelowy udzielory z budretu pastwa na sfinansowanie
planu dziatania realizowanego w ramach Programezp@mir ze srodkéw finansowych
pozyskanych przez Rzeczpospphtolsk na podstawie Umowy Kredytowej;

9) ,Planie dziatania” rozumie giprzez to plan opracowany przez gmin oparciu o zapisy w
ogolnych planach rozwoju danej spotecmgw tym takze w oparciu o strategirozwiazywania
problemow spotecznych, §i istnieje), ktéry zostaje przedstawiony w celwysizania funduszy
umazliwiajacych zakup ustug spotecznych. Plan powiniert lzgodny z aktualp strategi
rozwigzywania problemoéw spotecznych.

10) “Stronach” rozumie giprzez to Wojewddztwo ................. oraz Gmin............

11) ,Podeczniku PIS” rozumie si podiecznik okrélajacy zasady realizacji PIS przygotowany
zgodnie z Umow Pazyczki i bedacy jej integralma czscia.

§ 3.

1. Przedmiotem niniejszego Porozumienia jest démie zakresu zadaGminy i Wojewddztwa
w realizacji PPWOW oraz zasad wspotpracyedny Wojewddztwem, a Gminw obszarze
dotycacym realizacji Programu Integracji Spotecznej fisamanego z &#ci srodkéw
pozyskanych przez Rzeczpospphtolsk na podstawie umowy pgczki z Bankiem.

2. Zasady funkcjonowania Programu Integracji Spolef zostaly okrdone w Podgczniku
Realizacji Programu Integracji Spotecznej, ktérystab przygotowany zgodnie z umgw
pozyczki, o ktérej mowa w § 1.

§ 4.




e)

9)
h)
i)
)

1.
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Gmina zobowizuje si do merytorycznej i finansowej odpowiedziadnbza realizag) zada
PPWOW na swoim terenie, a w szczegétmaa:

opracowanie planu dziatania;

informowanie mieszkiacéw o wdraaniu Programu Integracji Spotecznej;

opracowanie strategii rozadywania probleméw spotecznych, ktéra zostanie mtzedona
ROPS do zaopiniowania;

oglaszanie zaproszedo sktadania ofert, przyjmowanie i oegerofert, podpisywanie
kontraktéw oraz prowadzenie rozligzefinansowych z ustugodawcami; prowadzenie
rachunkowéci zwiazanej z realizagjustug;

przesytanie do ROPS informaciji sheych planowaniu finansowemu;

przesytanie do ROPS wnioskéw o przekazan@lkow finansowych wraz z odpowiedni
dokumentagj;

sporadzanie i przesylanie do ROPS sprawazdimansowych i operacyjnych, zgodnie z
procedurami okrdonymi w Podeczniku Realizacji PIS;

prowadzenie monitoringu realizacji planu dziatafwa wspotpracy z ROPS);

obstug on-line informatycznego systemu monitorowania, zg@zania operacyjnego i
finansowego MIS;

wspotprae z Konsultantem Regionalnym w zakresie realiza@igPamu;

dotrzymywanie termindéw i procedur oklenych w Podgczniku Realizacji PIS lub
ustalonych w trakcie realizacji Programu.

§5.

Wojewddztwo jest zobowkane do nadzoru nad realizaBPWOW przez gminy. Niezalaie
od powy:szego Wojewddztwo zobogzuje sk udzield& Gminie wsparcia przy przygotowaniu
i realizacji projektdbw w ramach Programu IntegraSjpolecznej. Zadania wynikge z
Programu Wojewodztwo realizuje poprzez ROPS.

Do zada realizowanych przez ROPS (we wspotpracy z Konstdtai Regionalnymi), naigy
w szczegolnéci:

1) przedstawienie zasad Programu gminom wytypowanym jeliyp realizacji celem
uzyskania akcesu PPWOW;

2)opiniowanie gminnych strategii rozaziywania probleméw spotecznych;

3)akceptowanie zgtaszanych przez Gminy planéw dziataio realizacji w ramach
Programu;

4)monitorowanie realizacji planéw dziatania przez @yni

5)dokonywanie sprawdzenia komplefobi przekazywanie do Wojewody Zonych przez
Gminy wnioskbw o0 przekazanigsrodkéw finansowych wraz z odpowiedni
dokumentagj,

6) zapewnienie mdiwosci prawidtowego realizowania Programu w wojewodetwi w
szczegolnéci poprzez oddelegowania odpowiedniej liczby pragi@éw do obstugi
programu. Dane teleadresowe pracownikow oddeleggstado realizacji PPWOW
umieszczonedta na stronie internetowej ROPS.

§ 6.

Zgodnie z alokagj kwot na poszczeg6ine gminy (Zeznik nr 2 do Podicznika PIS) Gmina
otrzyma dotagj celowy z budetu pastwa za pérednictwem Urzdu Wojewodzkiego w

10¢




1)

Podecznik Realizacji PIS — Rozdziat 5 — Zekniki

tacznej kwocie nie przekraczag] ......... Euro (stownie: .......... Euro). Dotacja
przeznaczona jest na sfinansowanie przez @mlanu dziatania zaakceptowanego przez
ROPS do realizacji w ramach PPWOW zgodnie z zasidesgramu Integracji Spoteczne;j.

. ROPS zobowizuje st do przekazywania do Wojewody ztmych przez Beneficjentéw

zbiorczych zestawiewydatkOw celem uruchomienia dotacji do kwodgznie nie wekszej
niz okreslona powyej

W przypadku gdy koszty realizacji planu dziatanégldowicksze od szacunkéw zawartych w
tresci projektu, Gmina zobowkuje st do pokrycia brakuajcej kwoty z wkasnyclrodkow.

W przypadku gdy faktyczny koszt catkowitej realiggtanu dziatania &dzie nizszy od jego
kosztu szacunkowego, oklenego w projekcie, dotacja wynikaga z kwoty szacunkowej
tego projektu bdzie obnkona.

Plan dzialania musi zawigraharmonogram realizacji, koszty realizacji oraz npla
zapotrzebowania naodki finansowe.

§7.

W okresie od dnia podpisania niniejszego porozumiato dnia zakaczenia realizaciji
PPWOW, Gmina zobowztuje st do:

a) opracowania planu dziatania zgodnie z zasadamoRiS realizacji zadazgodnie z
opisem w nim zawartym;

b) zamawiania ustug zgodnie z procedurami élkreymi w Podeczniku Realizacji PIS;

¢) umaziwienia i utatwienia przedstawicielom ROPS, MPiPBanku oraz kontrolerom
upowanionym przez MPIPS (chybae ich uprawnienia wynikaj z odebnych
przepisow), wizytowania i kontrolowania efektow pisfinansowanych z dotacji jak
réwniez kontrolowania rejestrow i dokumentéw, istotnychw wykonywaniu swych
zobowizah wynikajacych z niniejszego porozumienia;

d) niezwlocznego informowania ROPS o wszelkich sytaeltj zaktocajcych lub
stwarzajcych zagraenie zaktdcenia pogiu realizacji planu dziatania, aghiecia
celow projektu lub wykonania zoboygian wynikajacych 2z niniejszego
porozumienia;

e) zwrotu wykorzystanej niezgodnie z przeznaczenienotivdotacji ladz jej czsci
odbywa sie bedzie w trybie okrélonym w ustawie o finansach publicznych;

f) zwrotu przekazanej gminie kwoty dotacji wefa przekraczaicej rzeczywist
wielko$¢ finansowania wydatkbw w ramach Projektéw wraz zseatkiami
uzyskanymi z tytulu umowy rachunku bankowego odctefci, naliczonymi od dnia
przekazania tej e&ci dotacji na rachunek Gminy — w terminie 21 dniaiczymania
pisemnego wezwania do zwrotu — na rachunek banketa§ciwego terytorialnie
Urzedu Wojewddzkiego, z ktérego Gmina otrzymata datacj

§ 8.

1. Porozumienie o wspotpracy wchodzizycie z dniem podpisania przez obie strony, a wygasa

w dniu zakaczenia realizacji PPWOW, z zastreaiem ust. 2.

2. Porozumienie o wspétpracy wygasa przed uptywerminu obowazywania w przypadku

wystapienia okolicznéci, za ktore Strony nie ponasedpowiedzialnéci, a ktdre uniemdiwiaja
dalsze wykonywanie zoboydan zawartych w Porozumieniu o wspotpracy.
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§9.

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Porozumienia @dtracy, jak réwnig odstpienie albo
rozwigzanie za zgaglobu Stron, wymagajdla swej wanosci zachowania formy pisemnej.

2. Wszelkie zawiadomienia, wnioski, jak rowhigkiekolwiek uzgodnienia radzy Stronami
Porozumienia o wspéipracy, aby zachévwawop waznos¢, musa by¢ przekazane w formie
pisemne;j.

§ 10.

Strony Porozumienia o wspétpracyda dazyty do rozwhzywania drog negocjacji wszelkich
sporéw i r@nic powstatych w zwizku z jego realizagj

§ 11.

Porozumienie o wspOtpracy zostato spozone w czterech jednobrzaych egzemplarzach, na
prawach oryginatu, po jednym dla X«kej ze Stron. Ponadto po jednej kopii porozumienia
otrzymup ROPS oraz MPIPS.

§12.
Adresy Stron g nastpujace:
Dla Wojewodztwa:

Wojewddztwo Gmina

(upowanieni przedstawiciele) (uposvaeni przedstawiciele)
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Zatacznik nr 8 — Katalog ustug i przyktady dobrych praktyk?®

Katalog ustug spotecznycf?

Dziatania Programu ukierunkowane na pomoc dla starsych osob:

Punkt informacyjny — miejsce gdzie vma zgtaszé potrzeby takie jak drobne

naprawy, zakupy, zatatwianie spraw wgdach i inne.

% Pomoc w utrzymywaniu kontaktéw z rodzin srodowiskiem, poprzez wspoélne
organizowanie tradycyjnych uroczy$tg spgdzanie czasu na festynach i
biesiadach, dniach rodziny.

% Klub Seniora jako alternatywna forma edgania czasu wolnego poprzez
uczestnictwo w régnorodnych zajciach (sportowe, kulinarne, muzyczne,
rekodzielnicze).

% Spotkania z przedstawicielami shy zdrowia — edukacja w zakresie zdrowego i
higienicznego trybuycia.

% Opieka medyczna i rehabilitacyjna w domu osoby ehoZe wzgktdu na
utrudniony dosgp do specjalistycznej opieki zdrowotnej ludzi miesgzcych na
terenach  wiejskich, alternatgw stanowi rozwéj ustug medycznych
wykonywanych w domu pacjenta. Specjalistyczne ustagedyczne oraz
rehabilitacyjne, paiczone z dojazdem do o0sOb niepetnosprawnych i stersz
bytyby wykonywane regularnie przez profesjonalist@iekarz, pietgniarka,
rehabilitant, psycholog) z uwzglnieniem indywidualnych potrzeb oséb elch
opieka.,

s Dom dziennego pobytu o0soOb starszych, czyli miejscektorego mogtyby
korzystd# na zasadzie spotkatowarzyskich, koétek zainteresowa Dom
zapewniatby rowniz opielke bezpdrednk i pomoc w rozwizywaniu
codziennych spraw, pomoc psychologigzierapeutyczqi rehabilitacyjr.

*%* Uslugi transportowe przeznaczone dla 0s6b w pogeszivieku i 0sob

niepetnosprawnych jako odpowieda ich indywidualne potrzeby (t.J.: dojazd do

przychodni, urgdu i innych instytucji).

*.
°

Dziatania Programu ukierunkowane na pomoc dziecionnmiodziezy:

< Swietlice srodowiskowe i socjoterapeutyczne dla dzieci i miedlz —
nowoczesne, wielofunkcyjne miejsca, w ktorych dziecmiodziez uzyska

29 Ustugi finansowane z PIS, nie mpgowiela juz istniegcych ustug publicznych
Swiadczonych przez instytucje publiczne (w tym NFZhyba ze @1 nhiewystarczajce dla

wybranych grup.

30 Katalog ustug zostat wypracowany przy znacznym aldZROPS i gmin z wojewddztwa
warminsko — mazurskiego, zachodniopomorskiego, matopedski wielkopolskiego i
podlaskiego.
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wsparcie merytoryczne (naukazykow obcych, nauka obstugi komputera,
szkolenia, korepetycje, itp.) i techniczne (gprkomputerowy). Miejsca, w
ktorych kzdzie mana realizowé&:

zakcia plastyczno — techniczne,

zakcia muzyczne,

gry i zabawy dla dzieci,

imprezy kulturalne i edukacyjno — rekreacyjne,

wycieczki,

zajcia integracyjne dla os6b zdrowych i niepetnosprashin

zebrania wiejskie.

Kluby mtodziezowe, w ktérych podejmowanedin dziatania pozwalage na
integracg spotecza i zawodowy.

Ustugi edukacyjne — kursy, szkolenia oraz inne fprmdoskonalenia
umiegtnosci  samoksztalcenia, komunikacji oraz radzenia sobie
w zmieniaacej sk rzeczywistéci (np.: kursy ¢zykdbw obcych z
wykorzystaniem technik multimedialnych, szkolemi&irmatyczne, itp.).
Wiejska kawiarenka internetowa — petnitaby furkagtugove (Swiadczenie i
realizacja ustug w zakresie spoteegiva informacyjnego), edukacyn
(oferta szkolé) oraz informacyjn. Mogtaby stay¢ takze aktywizacji
zawodowej 0sbéb bezrobotnych, poprzez ranlistugi komputera i usdlzen
biurowych. Mae by rowniez punktem informacyjnym dla o0sob
poszukugcych pracy.

Organizacja wypoczynku letniego i zimowego dla dzie mtodziery z
programem zaf ukierunkowanym na podniesienie wiedzy, urti@psci
oraz poznanie innych rejonéw kraju i za granfdofinansowanie wyjazdow
na kolonie i obozy, organizacje pétkolonii w miejseamieszkania). Te
formy mog rowniez mie¢ elementy edukacyjne, usamodzielaca.
Miodziezowe grupy ochotniczych stra pazarnych jako:

O upowszechnianie pozytywnych wzorcéw zachawa

O alternatywna forma gpzania czasu wolnego,

O wspotzawodnictwo,

O nabycie umiegjtnosci wspokycia i integrowania giw grupie.

O nabycie umigjtnosci wspétpracy i samopomocy.

Korepetycje dla dzieci z ubogich rodzin.

Udziat wzyciu kulturalnym poprzez zggia w Gminnym Qrodku Kultury.
Stworzenie bezpiecznych i rozwojowych placow zabiawyposaenie ich w
urzadzenia rekreacyjno — wypoczynkowe (jako element rszago
przedsgwziecia)

Organizacja czasu wolnego dla mtodziszkolnej w okresie wakacji.

Nauka gzykow obcych, zagcia z rytmiki, muzyki, plastyki dla dzieci w wiekd+
10 lat. Dobry start dziecka to jego #ndejszy sukces — wspomaganie rozwoju
fizycznego i psychicznego dzieci od najmtodszych la

OoOoOooOooono
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Dziatania Programu ukierunkowane na pomoc rodzinom:

7 7
XG4

X3

*

*
°

DS

X3

*

DS

3

*

DS

*. R/
XG4

Upowszechnianie dziedzictwa kulturowego i tradydprzez organizagjspotka

I warsztatéw, na ktérych dadio beda przekazywé swop wiedz i doswiadczenie

miodemu pokoleniu.

Grupy samopomocowe dla rodzin. Rodziny, boryk@j s¢ z r&nymi

problemami: ubdstwem, uzalgeniami, bezradrniwia  opiekwczo-

wychowawcz, stanowityby same dla siebie grupamopomocow Dodatkowo

mogtaby istnié mazliwos¢ korzystania z ustug psychologa i terapeutyadagh

wsparcie i pomagagych w podgciu préb zmiany sytuacpiyciowe;.

Organizacja klubow samopomocy.

Poradnictwo specjalistyczne z zakresu m.in.: prayaychologii, terapii

uzaleznien, pedagogiki szkolnej oraz pedagogiki pracy i datae zawodowego.

Integracja z&rodowiskiem poprzez organizowanie festynéw, biesrearsztatow

prowadzonych przez tworcéw ludowych, koncertéw nkithydowej, dni rodziny

I innych uroczystéci.

Organizacja konkursow wsi i gospodarstw w celu peslenia ich estetyki i

atrakcyjngci oraz przycigniccia turystow i inwestorow.

Dziatania instytucji, organizacji pozadowych i két gospody wiejskich na

rzecz rodzin i ich integracji Zeodowiskiem poprzez:

szkolenia,

rekreacg, sport i wypoczynek,

zakcia kulinarne, muzyczne, artystyczne,

propagowanie kultury i tradyciji,

dziatania samopomocowe.

Opieka dzienna w niepeinym wymiarze czasowym tjninprzedszkola, gdzie

dzieci cztero- i picio- letnie lgda miaty zapewnioa opieke i zagcia edukacyjne.

Angazowanie mieszkadw do pracy w charakterze opiekunek.

Uruchomienie punktu wsparcia dla rodzin os6b uzatmych w zakresie

doradztwa prawnego i psychologicznego.

Punkt poradnictwa prawnego i socjalnego — ¢imsto bezptatnej informacji i

poradnictwa prawnego.

Wspomaganie rodzin w zagospodarowaniu czasu woinego

[0 organizacja warsztatow zajowych dla dorostych g§cznie z zabezpieczeniem
w niezlkedny sprzt i materiaty) prowadzonych przez miejscowych tvéivg

O plenery malarzy, rzbiarzy, hafciarek lub muzykéwa@znie z werniseem i

wystawg prac),

konkursy,

organizacja wyjazdow i piknikow,

wyjazdy do kina i teatru,

organizacja wycieczek weekendowych,

dofinansowanie organizowanych przez szkoty festyndazinnych,

organizacja Dni Rodziny, Dnia Dziecka.

Inicjatywy na rzecz wspierania 0s0b dotkych przemog domows.

Wykonanie projektu likwidacji barier — dostosowarshiektow uyteczndgci

publicznej gminy dla oséb niepetnosprawnych.

I I

I I I B A
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*.
°

Zorganizowanie ustug asystenta osoby niepelnosmpwmaz z programem
wiaczania jej wzycie spoteczne i publiczne.

Zorganizowanie wsparcia dla rodzin z ogsolepetnosprawa

» Organizacja grup wsparcia i samopomocy dla rodzin dziegmi
niepetnosprawnymi.

e

*

DS

Przykiady dobrych praktyk

PROGRAMY NA RZECZ OSOB STARSZYCH

Program ,,Centrum Aktywizacji Osob Starszych”

Od ponad trzech lat opuszczony budynek szkoty pedsvej w Walewicach na nowo
tetni zyciem. Jednak tym razem jego gospodarzansgeniorzy. To tu, w gminie Zeléw,
od grudnia 2000 roku miei sig Centrum Aktywizacji OsOb Starszych. Centrum
powstato, aby stworzy miejsce spotk@a dla oséb starszych. Jest to #akasrodek
animacji i rozwoju spoteczioi lokalnej. Osoby starsze na wsi najade] mieszkag
samotnie i § malo aktywne. Aby do nich dotr&a zacleci¢ je do uczestniczenia w
organizowanych zagiach, realizatorzy wysylaj imienne zaproszenia i odwiedzaj
seniorbw w ich domach. Dodatkawzacleta jest oferowanie dowozu do Centrum
Aktywizacji Seniorow.

Coroczne spotkania optatkowe statye svazna tradycph, ktora jednoczy zelowsak
spotecznét. S to wyjatkowe chwile, kiedy osoby starsze i samotne nigaksyvojego
wzruszenia. W ramach Centrum organizowaane@vniez wycieczki autokarowe. W
wyjazdach do Krakowa i Lichenia w 2001 r. wwi udziat 80 senioréw. Dla wkszaci z
nich byfa to pierwsza dalsza podr& ich zyciu. Duzym zainteresowaniem cieszyhesi
takze warsztaty z robotelkeeznych, spotkania, ogniska integracyjne dla osébszaych
oraz dzieci i mtodzigy niepetnosprawnej, pogadanki prowadzone przezzekaa temat
zdrowego trybuwzycia, jak i zagcia rehabilitacyjne. Centrum zapewnia osobom syansz
opieke i podstawowe zabiegi pigdniarskie. Akcja ,,Pomocna dif§ prowadzona przez
dwie piekgniarki-wolontariuszki, olgfa juz ponad sto oséb. Byly to w gkszaci osoby
samotne w podesztym wieku, ktére mieszkajdala od punktow opieki spotecznej i
medycznej.

KONTAKT

Stowarzyszenie Dobroczynne "Razem”
ul. Mickiewicza 4, 97- 425 Zelbw

adres korespondencyjny:

ul. Zeromskiego 21, 97-425 Zeléw

tel.: 044 634 34 61, 634 10 00 wew. 14
Fax: 044 634 13 41

e-mail: sdrazem@poczta.onet.pl
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Program ,,Ludzie Starsi w XXI Wieku”

Ogromny posfp cywilizacyjny, jaki dokonat gi w ciagu ostatnich kilkudziesciu lat,
sprawit, ze w zyciu codziennym trudno &i obeg¢ bez komputera, telefonow
komorkowych i wielu innych nowoczesnych gizer. Nieumiegtnos¢ postugiwania si
tego typu przedmiotami powodujes ludzie starsi czsto czup sie obcow dzisiejszym
stechnicyzowanymdwiecie. Prezes Polskiego Komitetu Pomocy Spotecen@gczewie,
pani Julita Jakubowska, wpadta na doskonaly pom¥stzac, ze zaden z seniorow
bedacych pod opiek Polskiego Komitetu Pomocy Spotecznej - ZarzMiejski w
Tczewie nie korzysta z telefonu komodrkowego ani gatera, postanowita nauazy
starsze osobyzaywania kilku podstawowych ugdzer. W programie wzito udziat 30
starszych os6b. Wszyscy przeszli kurs obstugi naeseych urgdzer. Dzigki zajeciom
praktycznym dz seniorzy ju wiedz jak korzysté z takich zrodet informacji jak
Internet, jak postugiwasi¢ poczt elektronicza. Zyskali nowy temat do rozmowy ze
swoimi dziémi i wnukami — ich pozycja w rodzinie wynaie wzrosta. Uczestnicy
korzystajc z komputera, opracowghublikacg ,,Senior te potrafi". Seniorzy z Tczewa
przetamali nieck do nowoczesnych technologii i ,,poczul bardziej dzisiejsi".

KONTAKT

Polski Komitet Pomocy Spotecznej - ZadzMiejski
Ul. Kopernika 9

83-100 Tczew

tel.: 058 531 34 59,

fax: 058 532 60 03

e-mail: mopstczew@zps.gda.pl
www.um.tczew.ids.pl/mops/pkps

Program ,,Zorganizowanie i Prowadzenie Schroniska"

Starzenie si haszego spotecastwa sprawiaze wzrasta zapotrzebowanie na instytucje
opiekwcze. Domy Pomocy Spotecznej nigjednak postrzegane jako miejsca przyjazne,
nastawione na zapewnienie zindywidualizowanej dpi€da wielu o0sOb starszych
decyzja o zamieszkaniu w tego typu placowkach flegtna i bolesna, postrzegana w
kategoriach utraty niezaleosci. W Polscebrakuje matych, kameralnych asrodkéw, w
ktorych samotni starsi ludzie mogliby znalenie tylko wsparcie i opiek ale gdzie
czuliby sk gospodarzami maggymi realny wpltyw na funkcjonowanie ich domu.
Tymczasem na uboczu wsi Proboszyn, koto Opatovka,wkasnie Dom dla starszych
bezdomnych ludzi od 1996 roku prowadzi pani Maaiaik — emerytowana nauczycielka.
Wraz z grup przyjaciot zawdzata Stowarzyszenie Samotnych RencistOw, Emerytow i
Inwalidow, ktore wystarato siod gminy o stary zniszczony dworek, w ktorym dasyni
miescita sk szkota. Remont budynku przeprowadzonogkizwsparciu holenderskiej
fundacji. Mieszkacy sami wykonuj prawie wszystkie czyngoi zwiazane z jego
prowadzeniem (gotowanie, sptanie, uprawa ogrodu, drobne naprawy, opieka nad
zwierztami), dzgki czemu maj poczucie,ze nie tylko biog, ale t& mog da ccs z
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siebie innym. Maj swiadoma¢, ze @ nadal potrzebni, a pobyt w schronisku nie
wyksztatca w nich postaw roszczeniowych, jak tocgesto dzieje w innych instytucjach
opiekwczych.

KONTAKT

Stowarzyszenie Samotnych Rencistow, Emerytow i licidey
Waworkow 34

27-500 Opatow

tel.: 0 607 810 883

Opis programoéw na rzecz 0s6b starszych na podstawie
Atlas Ztotego Wiekured. Beata Tokarz, Akademia Rozwoju Filantropii Relsce,
Warszawa 2003

PROGRAMY NA RZECZ RODZIN

Program ,,Weekendowe spotkania dla dziedwietlic socjoterapeutycznych,
rodzicéw, rodzeistwa i przyjaciot’

Program byt skierowany do dzieci z trudnychgsta nieprawidtowo funkcjonagych
rodzin. Do prac profilaktyczno-terapeutycznych paowonych z dziemi w $wietlicach
socjoterapeutycznych wdzono ich rodziny i przyjaciot. W ten sposob przakeane na
zajciach elementy terapeutyczno-profilaktyczne stady czesciej respektowane przez
najblizsze otoczenie dzieci, a przez to bardziej skuted2mgsto bowiem dziecko, mimo
nabytych podczas zgj cech i umiejtnosci, wraca do swojegérodowiska, gdzie stosuje
wyuczone wcz@iej, niepaadane, nieodpowiednie postawy i zachowania.

W ramach zax w swietlicy zrealizowany zostat program ,,K&niczka” — dla matek i
trudnych dziewcat, oraz ,,Krélewicz” — dla ojcéw i trudnych chtopgd Na zagciach
wprowadzono take zagcia autorskie ,,Nie pjj nie pat — dobrze s bawk”, na ktory
skiadaly st warsztaty, odgrywanie scenek, pogadanki, wykladwazoprojekcje.
Zorganizowano rownie zagcia z zakresu poznawania wlasnej w&toposzukiwania
motywacji, oraz radzenia sobie ze stresem i agréfjzestnicy Programu pojechali na
dwudniows wycieczle, aby z dala odzycia codziennego pozéaprawidiowdaci
funkcjonowania rodzin, dowied4iesie, jak wzajemnie i wspiera&, np. przez wspolne
przygotowywanie positkow. Uczestnicy z&j uczyli sk dobrych manier, iywaé
zwrotdéw grzeczngciowych na co dzig a take dowiadywali si jak sk skutecznie si
porozumiewa.

KONTAKT

Towarzystwo Przyjaciot Dzieci

Ul. Wroctawska 34,

63-400, Ostrow Wielkopolski

tel/fax. 062 592 81 81

Kierowniczka Programu: Izabela Michalak
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Na podstawie:
Materiaty umieszczone na stronie internetowejddwzMiasta Ostrowa Wielkopolskiego

www.ostrow-wielkopolski.um.gov.pl/

Program ,,Wehikuly usamodzielnienia”

Program jest skierowany do miodzyezagraonej wykluczeniem spotecznym, przede
wszystkim dzieci i miodziey w wieku 15-24 lat przebywagych w placéwkach
opiekwczo-wychowawczych lub pozosiaych pod opiek instytucji pomocy
spotecznej. W zagiach Wehikutbw Usamodzielnienia mpdora udziat dzieci i
miodziez z rodzinnych doméw dziecka ad z rodzin zasfpczych. Miodzie
opuszczajca placowki opiekfcze napotyka na powmae problemy we wchodzeniu w
doroste, samodzielneycie. Miodzi ludzie ma powane braki w umiegjtnosciach
spotecznych i bardzo nigk samooceqs W momencie opuszczenia placéwek
wychowawczych, nieumigfnos¢ radzenia sobie z codziennymi sprawami, wywotuje u
nich poczucie paniki i zageenia.
Czym jest Wehikut Usamodzielnienia?
Jest to forma wszechstronnego wsparcia miagiziee procesie usamodzielniania.
Wehikuly to regularne spotkania mitodzyeobjetej programem, ktéreasprowadzone
przez dwoch diwiadczonych nauczycieli-konsultantéw. Zep obejmug:

» warsztaty edukacyjno-wychowawcze, szkolenia zawe@jow

» konsultacje i poradnictwo psychologiczne.
Program ma na celu wzmocnienie u miodyiepostawy wspétpracy, promuje
przedsgbiorcza¢ i dazenie do zdobywania nowych umggjosci. Dodatkowo miodzie
bierze udzial w szkoleniach, ktére pomag@j w wegciu na rynek pracy. Dezki
uczestnictwu w trwacym minimum jeden rok w programie, miodziena szans
zarowno na podnoszenie kwalifikacji zawodowychijakmooceny.

KONTAKT

Fundacja Robinsona Crusoe

ul. Grojecka 22/24

02-301 Warszawa

tel/fax. 022 824 28 11
http://www.fundacjarobinson.org.pl/
biuro@fundacjarobinson.org.pl

Na podstawie:
Materiaty zamieszczone na stronie internetowej RajidRobinsona Crusoe

Program ,,Starszy Brat — Starsza Siostra”

Program polega naadzeniu w pary na zasadzie ,przyszywanego” radiea
odpowiednio przeszkolonych wolontariuszy oraz dziec rodzin dysfunkcyjnych,
niewydolnych wychowawczo, wielodzietnych, niepelnyabogich. W Programie bipr
udzial rownie podopieczni ®&odka Opiekaczo—Wychowawczego. Dzieci nie
posiadajce odpowiedniego wsparcia ze strony osoby dorostegwojej rodzinie,
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otrzymup pomoc od starszych od siebie wolontariuszy i wialnnszek. Takie ,pary”
spotykaty st w domu dziecka, nawietlicy lub w klasie szkolnej przez rok lub dkj,

odrabiaj razem lekcje, chodzdo kina, na basen, do zoo. Starsi — ,,Starszy’ Brat

»Starsza Siostra” — pokazujmtodszym jak ména ciekawie sglzic wolny czas,
wspieraj ich w trudnychzyciowych sytuacjach.

KONTAKT

Komenda Hufca Ptock im. | Dywizji Piechoty
Ul. Krotka 3a

09-400, Ptock

tel. 024 262 33 96

Na podstawie:
Materiaty informacyjne na stronie internetowej Liggast UNDPhttp://liga.undp.org.pl/

Program "Razem Lepiej" - Profilaktyka Probleméw Alk oholowych W&rod Ludzi
Starszych

Samotna walka z whlasnym uzatéeniem jest trudna i najegciej koaczy sk
niepowodzeniem. Cztowiek zmagey sk z natogiem powinien szukaparcia w grupie
terapeutycznej. Projekt profilaktyczno-edukacyjmgalizowany przez pracownikéw
Dziennego Domu Pomocy Spotecznej orazadka Pomocy Spotecznej wdizejowie,

to efekt dostrzeenia problemu alkoholowegosvad ludzi starszych. Jest on pozytywnym
przyktadem rzadko poruszanego tematu, przyktadenkiwa uzalenieniem wrdd
senioréw. Gtown forma realizacji programu byly spotkania w ramach grugparcia
(dwie 10-osobowe); jedna dla os6b uzalenych, a druga dla oséb, u ktérych problem
alkoholowy wystpuje w najbliszej rodzinie. Spotkania miaty charakter zamini
Przetamano poatkowy wstyd i, z czasem, naktoniono ludzi starszyth zwierza,
maowienia o problemach swoich i swoich najbfiych.

Pozytywne efekty inicjatywy byly szczegdlnie widoezw przypadku cztonkéw rodzin
0sOb uzalenionych, w ich nastawieniu do problemu alkoholiznzidlobyli oni cenne
wsparcie w walce z uzaleieniem swoich bliskich. Dowiedzieligijak zachowywa si¢
w stosunku do osoby nagiwajacej alkoholu, jak nie pegowa: negatywnych efektéw
picia, jak unika¢ prowokowania do zachowaagresywnych, gdzie szukgomocy,
rowniez w przypadku przemocy ze strony osob uzailenych.

KONTAKT

Dzienny Dom Pomocy Spotecznej

Ul. 11 Listopada 113b, 28-30@drzejow
tel.: 041 386 41 95, fax: 041 386 40 79
e- mail: opsjedrz@Kklub.chip.pl

Na podstawie:

11¢€
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Atlas Ziotego Wiekured. Beata Tokarz, Akademia Rozwoju Filantropii Relsce,
Warszawa 2003

Program ,,Asystent Osobisty Osoby Niepetnosprawnej”

Asystent osoby niepetnosprawnej od lat funkcjonujekrajach Unii Europejskiej.
Zadaniem asystent jest pomoc osobie niepetnospjawrmdziennymzyciu, tak aby
mogta ona aktywnie uczestnigzwy zyciu spotecznym. Praca asystenta osobistego polega
na wykonaniucisle okrelonych zada, przy czym nie $to zadania typowo opiekuaze.
Asystent towarzyszy osobie niepelnosprawnej w pogdr@pomaga w pracy i nauce.
Zakres ustug asystenckich jest uzaleny od tego, jak funkcjonuje osoba
niepetnosprawna.

Co nalezy do zadai asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej?

* towarzyszenie osobie niepetnosprawnej w drodzezlohg i na uczelnry,

* towarzyszenie w pod#achsrodkami komunikacji publicznej,

e pomoc przy toalecie, jedzeniu, sgiamiu osobom mieszkgym samotnie,
» opieka podczas pobytu w szpitalu i na spotkanieatatzyskich,

* pomoc w pracy, prowadzeniu gospodarstwa domowego,

e pomoc w zalatwianiu spraw waowych,

* przy wizytach lekarskich,

» w kontaktach towarzyskich, w trakcie imprez kultayeh,

e przy dostarczaniu lekow.

Wsréd osob niepetnosprawnych jest bardzaeduapotrzebowanie na talpomoc, w
Polsce wkszasi¢ obowiazkdw zwhzanych ze wsparciem osoby niepetnosprawnej w jej
codziennymzyciu wciaz jeszcze spada na barki cztonkéw nagatiej rodziny. Cgsto jest
tak, ze cz$¢ rodziny jest zmuszona zrezygnawa pracy zawodowej, aby pomaga
osobie niepetnosprawnej. Tymczasem w Polsce zawgydtenta osobistego zostat
wprowadzony do klasyfikacji zawodow z kodem 346.101

KONTAKT:

Fundacja Pomocy Mtodzig i Dzieciom Niepetnosprawnym ,,Hej Koniku”
Ul. Sw. Wincentego 92, Warszawa Targéwek

tel./fax. 022 674 09 66

http://hejkoniku.org.pl

Na podstawie:
Materiaty ze strony internetowej Fundacji ,,Hej Karf
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Program ,,Niepetnosprawni wéréd nas”

W pazdzierniku 2002 r. Klub Seniora ,,Radd zostat zaproszony w odwiedziny do
Srodowiskowego Domu Pomocy Spotecznej mieseego st w Narkowach. Podczas tej
wizyty liderka Klubu wpadta na pomyste osoby starsze mogtyby poprowadzagcia
dla niepetnosprawnej mtodzig Poniewa sama byta zapalaramatorlg robot ecznych,
postanowita zaraziswop pasj podopiecznych Domu i nauazych sztuki robienia na
drutach, szydeltku i haftowania.

W kazdy poniedziatek dwie panie z Klubu Seniora: Gerrigbkotowska i Krystyna
Sielska spdzap caly dzié z 18-osobow grupa osob niepetnosprawnychw wieku od

17 do 27 lat. Seniorki przygotowuspolnie z pensjonariuszagniadanie, a nagbnie

prowadza zagcia z kkodzieta. Na zak@czenie razem z miodzig ¢wicza w salce

korekcyjnej.

Korzysci z calego przedsivziccia wynosz zaréwno seniorki, jak i niepetnosprawna
miodziez z Subkow. Obie paniegslumne,ze mog pomaga innym, dzielé¢ sie swop
wiedz i umiegtnosciami. Jak same twierdz dziki tym spotkaniom zapomnialy o
stargci, czup si¢ potrzebne innym, w ichyciu nie ma ja miejsca na nugd Natomiast
miodzi ludzie podczas tych cotygodniowych spatkaabyli wiele praktycznych
umiejtnoici przydatnych w codziennymyciu (szycie, gotowanie, haftowanie) przez co
stali skt bardziej samodzielni.

KONTAKT:

Klub Seniora "Rad&" przy Gminnym Qrodku Kultury, Sportu i Rekreacji
Ul. Wybickiego 22, 83-120 Subkowy

tel.: 058 536 85 23, fax: 0-58 536 85 23

e-mail:goksub@wp.pl

Na podstawie:
Atlas Ziotego Wiekured. Beata Tokarz, Akademia Rozwoju Filantropii Relsce,

Warszawa 2003

PROGRAMY NA RZECZ OSOB BEZDOMNYCH

Program ,,Przydomowy warsztat w Domusw. Brata Alberta dla bezdomnych
mezczyzn”

W Ostrowie Wielkopolskim uruchomiono warsztat deziomnych rezczyzn, ktérzy na
co dzie przebywaj pod opielg Towarzystwa Pomocy inSw. Brata Alberta. Warsztat
wyposa&ono W potrzebne natdzia po to, aby bezdomni nauczyl¢ svykonywania prac
manualnych oraz postugiwania siarzdziami. Wana byta réwnie praca w zespole i
mozliwos¢ nawihzywania kontaktéw nedzyludzkich. Celem Programu byta przede
wszystkim pomoc w wychodzeniu ze stanu bezdawmind aktywizacja o0so6b

12C
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bezdomnych. Warsztaty okazatye siudary prolm zackecenia os6b dotketych
bezdomnécia do konstruktywnego spzania czasu i przetamania niech do
podejmowania pracy.

Wszyscy uczestnicy warsztatbw nauczyli siielu paytecznych robét tj. prac
malarskich, stolarskich i morawych. Uczestnicy warsztatow przeprowadzik&zprac
remontowych w miejscowych szkotach. Z Programu zfstato 23 bezdomnych
mezczyzn oraz jeden byly podopieczny. Zdaniem Orgdaidav takie przedsgivzigcia
jak to, zmniejszaj poziom marginalizacji spotecznej bezdomnych oraaimmalizuja ich
kontakt zesrodowiskiem patologicznym.

KONTAKT:

Towarzystwo Pomocy inSw. Brata Alberta, Koto Ostrowskie
Ul. Kard. M. Leddchowskiego 4,

63-400, Ostrow Wielkopolski

tel/fax. 062 738 36 46

Kierowniczka Programu: Emilia Szymendera
bratalbert@osw.pl

Na podstawie:
Materiaty umieszczone na stronie internetowejddwzMiasta Ostrowa Wielkopolskiego

www.ostrow-wielkopolski.um.gov.pl/

PROGRAMY DLA WSZYSTKICH MIESZKA NCOW
Program ,,Wiejska Wytwaornia Filmow — Nielepkino”

Celem Programu byta integracja miesm@wv spotecznii lokalnej. Okaz do
wspolnego sgdzania czasu przez dorostych i przez miodze wsi Nielep i gminy
Rabino okazata si realizacja serialu z udzialem miesakéw. Inicjatorzy
przedsgwzigcia mieli juz pewne déwiadczenia zwizane z realizagj przedstawienia
teatralnego i jego dokumentacjvideo. Tym razem w swoje dziatlania postanowili
whaczyc jak najwiksz liczbe os6b. Rozpoegi od zaproszenia artystow i filmowcow,
ktdrzy zapoznali uczestnikbw z zasadami realizBigjiu, np. jak robi st animacje, jak
nalezy pisa& scenariusze, jak obstugisvkamet itd. Najtrudniejszym etapem okazateq si
napisanie scenariusza, w ko jednak stworzono projekt filmu z dreszczykiem pt
,Sliskie Zbocze" oraz zrealizowano go z udziatem spphdci. Scenariusz wykorzystat
miejscowy draliwy temat — nielegalp dziatalng¢ przemystowej chlewni. Na plan
filmowy przyjezdzali dziennikarze, powstaty repozmaw prasie lokalnej. W ka@u odbyt
si¢ oczekiwany pokaz, a potem kilka kolejnych.

Powstata Wiejska Wytwdrnia Filmowa ,Nielepkino”. eéalizowano zacia z zakresu

pisania scenariusza i produkcji filmowej, w ktoryalzicto udziat 20 osob. Powstat
scenariusz 5-odcinkowego filmu, dotychczas udatazsealizowg 3 odcinki w caléci.
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W filmie wystapito w sumie 49 osOb. durozpoczto prace nad nowymi projektami
filmowymi, migdzy innymi dokumentalnymi.

KONTAKT

Stowarzyszenie Przyrodniczo-Kulturalne Nieb6rz
tel. 0 693 742 282
http://www.nieborz-com.rakowska.pl/

Na podstawie:
Strona www Programu Rzeczpospolita Internetewav.rp-internetowa.pl

Strona internetowa realizatoréw Programaw.nieborz-com.rakowska.pl

Program ,,Ballada o Szydtowcu”

Projekt skierowany byt bezpednio do mtodzigy szkolnej Szydtowca, zwlaszcza tej o
mniejszych szansach. Realizatorzy — Stowarzysziemsgatyw TworczychE — odbyli
szereg spotkaz miodziega w szkotach, podczas ktérych staralj sitaczat w dziatania
jak najszersz grup ucznidw. Pérednio na realizacji Programu skorzystali torali
mieszkacy — biogc udziat w charakterze widzéw w wystawie i spektakl

Szydtowiec jest 20-tygtznym miastem, w ktorym przed wajmieszkata bardzo da
populacjazydowska. Przywrdcenie polskiydowskiej historii Szydtowca, zapoznanie si
z lokalm tradycp, odkrycie przed mieszkaami bogactwa kulturyydowskiej i zmiana
nastawienia lokalnej spoteczimd do innych kultur — to zadanie, ktérego pgdj sk
grupa studentéw zajmaga sé prowadzeniem warsztatow dla miodaie Niemniej
waznym celem Programu byta aktywizacja miodziezaznajomienie ich z #@ymi
formami ekspres;ji artystycznej, zwtaszcza przy wylstaniu multimediéw i wytonienie
aktywnych grup artystycznych.

W Programie, angajacym prawie cat spoteczné¢, uczestniczyto ponad 1200 osob.
Mieszkaicy wzigli udziat w warsztatach, spektaklach i wystawie. Wiumie
zorganizowano 6 warsztatow dla mtodaiewystave fotografii i spektakl multimedialny.
Nagrano wspomnienia kilkunastu miesz&dw. Powstato kilka aktywnych grup
miodziezowych, ktore kontynuwj dziatania artystyczne w Szydiowcu. Miodzie
zapoznata siz tradycy i zapomniaa wielokulturowg histora swojego miasta. Zmianie
ulegt stosunek mieszkadw do tradycjzydowskiej.

KONTAKT
Stowarzyszenie Inicjatyw Tworczydh

e-mailbiuro@e.org.pl
www.e.org.pl
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Program , Swieto Ziemniaka i Kapusty"

Od trzech lat w sali @wodka kultury gromadg sie mieszkacy Jedwabna, by pozéa
tradycyjne sposoby przygotowaniandaa bazie kapusty i ziemniaka. Tego dnia na stole
kroluja babki ziemniaczane, gddki, pyzy, placki z kiszonej kapusty, bigos i inne
smakotyki przyradzone wedtug zapomnianych przepisow. A wszystkadospraw
seniorek z dziatagego przy Gminnym €odku Kultury Klubu Seniora. Kobiety z
przykrascia zauwayty, ze wiejskie, proste potrawy odchadw niepameé. Mtodzi nie
znap tradycyjnych obrgdéw zwhzanych z prowadzeniem gospodarstwa. Seniorki
postanowity przypomniemieszkacom dawne zwyczaje. PowstatSwjeto Ziemniaka i
Kapusty".

Swigto trwa jeden dzig impreza jest otwarta dla wszystkichetlych i bezpfatna.
Spotkania te $ doskonat okazp do przypominania tdych tradycji regionu. Tym
pokazom towarzysz co roku wystpy zaproszonych zespotéw folklorystycznych.
Zabawy przy muzyceasdoskonat okazp do smiechu i integracji wszystkich go bez
wzgledu na wiek. Gldwnym punktem programu jest deguataitadycyjnych da
przyrzadzonych na bazie kapusty i ziemniakow przez 30 oseki i inne chtne
gospodynie. Co roku na stole pojawia & najmniej 50 potraw.

KONTAKT

Gminny Grodek Kultury
Ul. 1-go Maja 63
12-122 Jedwabno

tel.: 089 621 30 42

Na podstawie:Strona internetowa projektu ,,Rzeczpospolita Ireeywa” www.rp-
internetowa.pl

12¢
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Zatacznik nr 9 — Schematy dotycgce przeptywusrodkow finansowych

Wykres 1 - Przeptywsrodkow
Uzupetnienie Rachunku Specjalnego

Bank
Swiatowy

2. Wnioski o podjcie
zaliczki, depozytow,
zwrot kosztow.

v

Ministerstwo
Finansow

3. Wyptatasrodkow

4. Powiadomienie
0 przelewie

A

1. Wniosek o wyptat

>
<

6. Powiadomienie |
przelewie

pozyczki— na 7. Powiadomienie o
podstawie prognoz przelewie

finansowej
(niezwiazanej ze
sprawozdaniem z
zarzadzania
finansowego) —
wstepnej zaliczki oraz
dalszychérodkow na
Rachunek Specjalr

v

i Polityki
Spotecznej

Ministerstwo Pracy

(zaliczka,srodki)

Rachunek
Specjalny w
EURO

5. Przelewsrodkéw
w PLN

Rachunek Budzetu
Panstwa w PLN
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Wykres 2 - Przeptywsrodkow
Cze$é B — Integracja Spoteczna

Ministerstwo |¢ : o
Finansow (e). Powiadomienie

A

(c). Polecenie wyptaty

» Rachunek Budzetu

przelewie

(b). Zbiorczy wniose
o srodki na projekt

(f) Powiadomienie o
przelewi
.

Ministerstwo Pracy i
Polityki Spotecznej

A

(a). Zbiorcze przewidywane - (h). Powiadomienie o przelewie
zapotrzebowanie naodki

amin

ROPS

Urzedy Marszatkowskie /;

Panstwa w PLN

(d). Wyptlata srodkow w
PLN na podstaw
wnioskéw

(9). Przelewsrodkéw

4. Polecenie wyptaty na rze v

Rachunek bankowy

» Urzedow wojewodzkich W

1. Przewidywane
zapotrzebowanie na
srodki

3. Wniosek o zaliczk/

wniosek o zaliczg +
raport rozliczeniowy

7. Powiadomienie
przelewie

9. Polecenie wyptaty na

6. Powiadomienie o przelewie

PLN

5. Przelewsrodkow w PLN
na podstawie wnioskow grr
zatwierdzonych przez ROPS

rzecz ustugodawcow C Y
S — » RaChunek
Gmina 10. Powiadomienie o przelewie bankowy w
PLN Gminy
2. Zamkngcie ,
konkursow | wybér 11.Wynagrodze_n|e za
s wykonane ustugi
e spoteczne
8. Zawarcie kontraktow / _ .
przedstawieni 12. Povv_ladomlenle o]
dokumentacii finansowej przelewie
v
Rachunek
Dostawcy i Bankowy
konsultanci ustugodawcoww
PLN
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Zatacznik nr 10 — Spis sprawozda i raportéw finansowych

Wszystkie raporty Monitoringu Finansowego do stomola przez gminy i ROPS
znajdup sig w systemie MIS.
Uwaga! Numeracja i nazwy raportéw jdstsle powkzana z numeragj nazewnictwem
Raportéw Monitoringu Finansowego c&o PPWOW, z ktérych nie wszystkieedy
stosowane w PIS na poziomie gmin i ROPS.

c. Raporty m¢dzyokresowe:

PwobE

o NGO

raport 2 — Sprawozdanie Programu Integracji Spokejcz

raport 3 — Przewidywane zapotrzebowanidénoaki

raport 3a — Wniosek o zalicgk

raport 4 — Raport z przeprowadzonych transakcji pdra
rozliczeniowy)

raport 5 — Zestawienie zbiorcze (raport rozliczenipczesc a

raport 12 — Monitoring kontraktow (ustugi konsujowe) w B

raport 12a — Monitoring kontraktow (roboty i towaky B

raport 13 — Wybor konsultantow w B

d. Raporty roczne:
1.
2.
3.

raport 1ll — Wyptaty i wykorzystanie dotacji w PLN
raport V — Sprawozdanie Programu Integracji Spaterz
raport VI — Zestawienie wnioskow o zaliezfozliczenie

Wzory sprawozda i raportow finansowych zostanzamieszczone w oglsnym

dokumencie.
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Procedura wprowadzania zmian w pganiku realizacji PIS

Niniejszy Podgcznik zostat zaakceptowany do realizacji wzgmerniku 2007. W
przypadku wysipienia okolicznéci, ktére wymagé beda wprowadzenia zmian w
Podeczniku istnieje maliwosé¢ zgtoszenia odpowiednich propozyciji.

Propozycja uzasadnionej zmiany imozostd zgtoszona pisemnie do Departamentu
Analiz Ekonomicznych i Prognoz MPIPS przez GgniKonsultanta Regionalnego lub
Regionalny Grodek Polityki Spotecznej. W przypadku akceptagjpgmzycji MPIPS
dokonuje odpowiedniej zmiany wprowadgaja do Podg¢cznika oraz informujc o tym
fakcie realizatorow Programu Integracji Spotecznej.

Gdzie mana otrzyma dodatkowe informacje?

Biuro Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszarowskiaj informuje,ze na stronie
internetowej http://www.mps.gov.pl moa skorzysta z serwisu ,Najcgsciej zadawane

pytania”.
Dodatkowe informacje nmma uzyska wysylapc zapytanie na porszy adres
elektroniczny:

ppwow@ mps.qov.pl

lub dzwonac pod nasipujace numery telefonow Biura Poakcesyjnego Programu
Wsparcia Obszarow Wiejskich:

tel. (0 22) 661 14 04, (0 22) 661 12 14
fax. (0 22) 661 12 31

Biuro Programu
Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej
ul. Nowogrodzka 1/3/5
00 — 513 Warszawa




