Załącznik do zarządzenia Nr 0050.59.2019

Wójta Gminy Kowale Oleckie

 z dnia 17 lipca 2019r.                                                                            

                                              Wójt Gminy Kowale Oleckie

                                            ogłasza konkurs na stanowisko

                            Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Kowalach Oleckich

1. Wymagania niezbędne związane ze stanowiskiem pracy:
        1)   wykształcenie wyższe I lub II stopnia w rozumieniu przepisów o szkolnictwie wyższym,                          

  2)   obywatelstwo polskie,

  3)   pełna zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych,

  4)   niekaralność za przestępstwa umyślne ścigane z oskarżenia publicznego lub za umyślne     

        przestępstwa skarbowe,

  5)   niekaralność zakazem pełnienia funkcji kierowniczych , związanych z dysponowaniem    

        środkami publicznymi , o których mowa w art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.     

        o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów  publicznych ( Dz. U. 2017r. ,

        poz. 1311 ze zm.)

2. Informacje o stanowisku i zakres wykonywanych zadań:
  1)   zatrudnienie: powołanie na czas określony od 3-5 lat, wymiar etatu: 1 etat,

  2)   miejsce wykonywania pracy: Gminne Centrum Kultury w Kowalach Oleckich,

  3)   zarządzanie jednostką i reprezentowanie jej na zewnątrz,

  4)   realizowanie zadań Gminnego Centrum Kultury w Kowalach Oleckich określonych w Statucie,

  5)   przestrzeganie zasad gospodarności oraz dbanie o właściwe wykorzystanie i   

        zabezpieczenie mienia,

  6)   wydawanie wewnętrznych aktów prawnych regulujących działalność jednostki,

  7)   wykonywanie funkcji pracodawcy ( przełożonego) wobec pracowników jednostki,

  8)   współdziałanie z instytucjami kultury, władzami samorządowymi, jednostkami organizacyjnymi Gminy, stowarzyszeniami, fundacjami i organizacjami społecznymi w zakresie upowszechniania kultury, sportu, turystyki,

   9)  sprawowanie kontroli zarządczej.

3. Wymagania dodatkowe ( preferowane):
  1)   predyspozycje menadżerskie i umiejętność zarządzania zasobami ludzkimi, umiejętność 

        planowania strategicznego,  

  2)  preferowane wykształcenie artystyczne, pedagogiczne, humanistyczne, kwalifikacje w

       zakresie zarządzania kulturą,

3) co najmniej 5 – letni staż pracy,

4) znajomość języka obcego,

5) kreatywność, dyspozycyjność, wysoka kultura osobista, komunikatywność i otwartość.

łatwość w nawiązywaniu kontaktów, gotowość do wystąpień publicznych, umiejętność

        jasnego formułowania myśli w mowie i piśmie,

  6)   obsługa komputera w zakresie programów MS Office ( Word, Excel, Power Point),

        obsługa urządzeń biurowych,

7) znajomość Statutu Centrum Kultury w Kowalach Oleckich,

  8)   znajomość przepisów prawnych w zakresie funkcjonowania instytucji kultury, w  

        szczególności: ustawy o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej oraz 

        aktów wykonawczych, ustawy o finansach publicznych, prawo zamówień publicznych, 

        ustawy o sporcie, ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych, przepisów prawa pracy,

  9)   znajomość zagadnień i doświadczenie w pozyskiwaniu pozabudżetowych środków 

        finansowych,

 10)  znajomość problematyki będącej przedmiotem działalności samorządowych instytucji

        kultury, 

11)  umiejętność radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

12)   umiejętność organizowania imprez, w tym masowych,

13)    prawo jazdy kat. B. 

4.  Dokumenty niezbędne od kandydata w przekładanej ofercie:
  1)  list motywacyjny,

  2)  CV wraz z klauzulą : ,, Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych   

 zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji,

       zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych”,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

4) kserokopie dokumentów potwierdzających  posiadane wykształcenie oraz kwalifikacje 

        ( dyplomy, certyfikaty, świadectwa, referencje, itp.),

  5)  autorska pisemna koncepcja programowo-organizacyjna funkcjonowania    
       Gminnego Centrum Kultury w Kowalach Oleckich na najbliższe 3 lata,
  6)  oświadczenie , że kandydat nie był karany  zakazem pełnienia funkcji związanych z 

       dysponowaniem środkami publicznymi, o których mowa w art. 31 ust. 1 ustawy z dnia  

       17 grudnia 2004r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych,

  7)  oświadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie,

  8)  oświadczenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne

       przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

  9)  oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw 

       publicznych,

10) oświadczenie o braku przeciwskazań zdrowotnych do pełnienia funkcji dyrektora GCK.

  Dokumenty wskazane w pkt. 4 powinny być podpisane własnoręcznie przez kandydata.
5.  Miejsce, termin i sposób składania dokumentów: 
   1)  dokumenty aplikacyjne należy składać w zamkniętej kopercie:

· osobiście – na dzienniku podawczym w siedzibie Urzędu Gminy Kowale Oleckie,  ul. Kościuszki 44, pok. Nr 15 ( sekretariat do dnia 31 lipca 2019r. do godz. 15.30)

· za pośrednictwem poczty na adres: Urząd Gminy Kowale Oleckie, ul. Kościuszki 44, 

19-420 Kowale Oleckie z dopiskiem na kopercie: ,,Dotyczy konkursu na wolne 

stanowisko – Dyrektor Gminnego Centrum Kultury w Kowalach Oleckich”,

    2)   na kopercie z dokumentami aplikacyjnymi kandydat umieszcza swoje imię i 

          nazwisko, adres  i numer telefonu kontaktowego,

   3)    termin składania ofert: do dnia 31 lipca 2019 r. w przypadku przesyłania 

          dokumentów aplikacyjnych za pośrednictwem poczty, za złożoną w terminie uważa 

          się ofertę nadaną w urzędzie pocztowym najpóźniej w ostatnim dniu wskazanym w 

          ogłoszeniu ( decyduje data stempla pocztowego),

5) oferty, które wpłyną do Urzędu po terminie nie będą rozpatrywane.

6. Dodatkowe informacje i uwagi: 
  1)  ogólne informacje o Gminnym Centrum Kultury w Kowalach Oleckich są dostępne na 

       stronie internetowej jednostki  www.gckkowale.pl
  2)  informacje o wykonaniu planu finansowego Gminnego Centrum Kultury w Kowalach 

       Oleckich za 2018 rok są dostępne w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy 

       Kowale Oleckie w zakładce /Prawo lokalne/Zarządzenia organów wykonawczych/     Zarządzenie Nr Or.0050.17.2019 z dnia 19.03.2019r.

  3)  kandydaci zostaną powiadomieni indywidualnie o zakwalifikowaniu się do kolejnego 

       etapu postępowania konkursowego,

4) zastrzega się możliwość unieważnienia konkursu bez podania przyczyny.

Dodatkowe informacje:  87 523 82 79.

Wójt 

Krzysztof Locman

