Zapytanie ofertowe na prowadzenie obslugi bankowej
Zapytanie ofertowe na prowadzenie bankowej ustugi budzetu Gminy Kowale Oleckie
w okresie od 30.04.2019r do 31.05.2021r.

Zapytanie ofertowe na prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy Kowale Oleckie

w okresie od 30.04.2019r do 31.05.2021r.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U.
22018 r., poz. 1986 ze zm. ). Warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty
30.000 euro ( art. 4 pkt 8 ustawy).

I. Zamawiajacy

Nazwa Zamawiajacego: Gmina Kowale Oleckie

Adres: ul. KoSciuszki 44, 19-420 Kowale Oleckie

Tel. 87 523 82 09

Faks 875238279

e-mail: skarbnik@kowaleoleckie.eu

Dane dotyczace Zamawiajacego znajduja si¢ na stronie: www.kowaleoleckie.eu

II. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest wybor banku prowadzacego kompleksowa obstuge bankowg
budzetu Gminy Kowale Oleckie oraz jej jednostek organizacyjnych.

2. Jednostki organizacyjne objete przedmiotem zamoéwienia:

Urzad Gminy Kowale Oleckie,

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kowalach Oleckich,

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Kowalach Oleckich,

Przedszkole Samorzadowe w Kowalach Oleckich,

Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Kowalach Oleckich,

Szkota Podstawowa w Stoznem,

- Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Sokoétkach.

3. W zakres obslugi bankowej wchodzi:

1) otwarcie i prowadzenie w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe

( Dz.U. 22018 1. poz. 2187 ze zm.): rachunk6éw biezacych, rachunk6éw lokat terminowych,
rachunkéw $rodkéw pomocowych i innych rachunkéw pozabudzetowych ( rachunkéw funduszy
celowych i specjalnych ) w tym rachunkéw zwigzanych z rozliczeniem srodkéw otrzymanych z
funduszy Unii Europejskiej,

2) obshuga operacji finansowych budzetu Gminy na poziomie Urzgdu Gminy i jednostek
organizacyjnych z zastosowaniem jednolitych procedur,

3) dokonywanie wplat i wyplat gotowkowych z rachunku bankowego w placéwce banku ( oddzial,
filia, punkt kasowy),

4) generowanie i dostarczanie codziennie wyciggéw bankowych wraz z dokumentami zrédtowymi
oraz potwierdzeniem sald ,

5) wydawanie blankietow czekow gotéwkowych ( ksigzeczki czekowe ),

6) mozliwo$é otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy w zaleznosci od potrzeb,

7) potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

8) realizacje zlecen platniczych — przelewdw na rachunki prowadzone w innych bankach oraz
banku prowadzacym obstuge rachunku przekazywanych w formie elektronicznej oraz papierowe;.
Zlecenia platnicze ztozone do godziny 143 realizowane powinny by¢ w tym samym dniu. Przelewy
zlozone po tej godzinie powinny zosta¢ przekazane do realizacji najpézniej w nastepnym dniu
roboczym,




9) dokonywanie zestawienia operacji na rachunkach na zakonczenie dnia i udostgpnianie tego
zestawienia w formie wyciagu bankowego w dniu nast¢pnym,

10) mozliwos¢ deponowania érodkéw na lokatach terminowych lub produktach depozytowych,
11) mozliwos$¢ automatycznego lokowania $rodkéw na rachunku lokat krétkoterminowych typu
Overnight z oprocentowaniem wyZzszym niz na rachunku biezacym,

12) zerowanie rachunkow biezacych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy, zgodnie z
dyspozycjami, polegajgce na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostatych na ww. rachunkach
na rachunek biezacy Gminy,

13) przeksiggowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okreslonych
rachunkéw bankowych jednostek budzetowych Gminy na dzien 31 grudnia na rachunek biezacy
Gminy,

14) mozliwos¢ zaciggania kredytow krétkoterminowych w rachunku biezacym Gminy Kowale
Oleckie na pokrycie niedoboru budzetu do wysokosci okreslonej upowaznieniem w uchwale
budzetowej Gminy Kowale Oleckie,

15) udzielanie porgczen i gwarancji bankowych,

16) wydawanie o$wiadczen, zaswiadczen i opinii na zadanie Zamawiajgcego,

17) inne ustugi bankowe np. zmiana karty wzoréw podpisow, wydawanie duplikatow

zrealizowanych transakcji, przyjecie 1 przechowywanie depozytow itp.

4. W trakcie realizacji zamowienia liczba rachunkéw, innych czynnosci bankowych uslug

i produktéw bedzie zalezala od okreslonych potrzeb Zamawiajacego.

5. Oprocentowanie §rodkoéw pienigznych gromadzonych na rachunkach bankowych musi by¢
zmienne ( bez zastosowania ograniczenia w postaci wskaznika zmiennogci ), obliczone dla kazdego
miesigcznego okresu odsetkowego w oparciu o stopg T6Wna Sredniej miesiecznej stawki WIBID
1M ustalong na 5 dni przed uptywem okresu obrachunkowego.

6. Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach maja by¢ naliczane i dopisywane do
salda rachunku na koniec kazdego miesiaca. Dla wyliczenia odsetek przyjmuje sie, ze rok liczy
365 dni.

7. Oprocentowanie kredytu krétkoterminowego w rachunku biezacym obliczone w oparciu o
stawke WIBOR dla 3 miesiecznych ztotowych depozytow miedzybankowych, wyliczonej jako
érednia z jednego miesigca poprzedzajacego okres obrachunkowy, powiekszonej o stata marzg
banku.

Na uruchomienie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym Zamawiajacy podpisze
odrebng umowe kredytowa i dokona wszystkich czynnos$ci bankowych zwiazanych z udzieleniem
kredytu.

8. Zasady wspolpracy w zakresie przeplywu informacji miedzy Zamawiajacym a Wykonawca
w trakcie §wiadczenia ustug oraz system bankowosci elektronicznej:

1) Bank zobowigzany jest dostarcza¢ wszelkich niezbednych informacji na temat operacji
prowadzonych w ramach obstugi bankowej,

2) Bank zobowigzany jest zapewni¢ bezplatne uzytkowanie funkcjonalnego systemu bankowosci
elektronicznej wraz z bezplatnym zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania w ilosci
terminali — zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego oraz bezptatnie przeszkoli¢ pracownikow.
Bank zobowigzany jest udziela¢ Zamawiajgcemu porad i konsultacji. [los¢ i zakres obstugi moze
ulec zmianie w trakcie trwania umowy w zaleznosci od potrzeb i wymagan wynikajacych z
funkcjonowania Gminy Kowale Oleckie i jego jednostek organizacyjnych. W przypadku awarii
uniemozliwiajacej wystanie przelewow w formie elektronicznej, Bank umozliwi bezptatne
wykonanie przelewoéw w formie papierowej zgodnie z potrzebami Zamawiajacego.

9. Wykonawca zapewni spelnienie wymagan Zamawiajacego, ktory zada, aby:

Wykonawca posiadat oddziat, filie lub punkt kasowy w miejscowosci Kowale Oleckie.

W przypadku nieposiadania przez Wykonawce oddziatu, filii lub punktu kasowego potozonego w
miejscowosci Kowale Oleckie Wykonawca zobowigze sie, ze bedzie posiadac oddziat, fili¢ lub
punkt kasowy w migj scowosci Kowale Oleckie.
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10. Wykonawca nie bedzie pobierat:

1. innych niz okreslone w przedmiotowej ofercie prowizji ani optat z tytutu otwarcia
i prowadzenia rachunkow,

2. prowizji i oplat za wydawanie opinii i za§wiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach
bankowych,

3. prowizji i oplat za realizacjq polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiajacego, na

rachunki prowadzone przez Wykonawcg na rzecz Zamawiajacego,

prowizji i optat od kwoty przelewu ztozonego przez Zamawiajgcego,

prowizji i optat od wyplaty gotdwkowej z rachunkow Zamawiajacego,

prowizji i optat od wpfaty gotowkowej na rachunki Zamawiajacego,

prowizji i optat za sporzadzanie wyciggdw bankowych,

prowizji i optat za wydawanie blankietow czekowych,

innych niz okreslone w ofercie prowizji i optat z tytutu potwierdzenia salda na rachunkach

Zamawiajacego.
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11. Wyciagi z rachunkow bankowych wraz z zatacznikami Zamawiajacy bedzie mogt otrzymywac
do godziny 10:00 nastgpnego dnia roboczego po przeprowadzonej operacji.

12.  Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo lokowania $rodkéw w innych bankach.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wysokodci i terminu zaciggania
kredytu w rachunku biezacym.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.

15. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zawarl umowy na obstuge bankowq z Gming
Kowale Oleckie i oddzielnie z kazdg jednostkq organizacyjng. W przypadku lgczenia,
przeksztalcenia jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego, Wykonawca zobowiqzany jest do
realizacji przedmiotowej uslugi na warunkach zadeklarowanych w ofercie.

16. Zamawiajgcy wymaga aby zabezpieczeniem kredytu w rachunku bankowym byt weksel
wlasny in blanco wraz

z deklaracjg wekslowa.

III. Termin wykonania zaméwienia
Wymagany termin obowigzywania umowy: od dnia 30.04.2019 r. do dnia 31.05.2021r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy potwierdzajacy spetnienie warunkow:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania dzialalnosci bankowej,
2) siedzibg oddziatu, placéwki, filii lub punkt kasowy potozonych w miejscowoéci Kowale

Oleckie lub ktérzy utworza oddzial, filig lub punkt kasowy w miejscowosci Kowale Oleckie w
terminie do dnia 30.04.2019r.

V. Wykaz o§wiadczen i dokumentéw , jakie maja dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

1.Na oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty i zalgczniki:

1) formularz ofertowy — wypelniony i podpisany przez wykonawce ( zatacznik nr 1),

2) formularz cenowy ( zalgcznik nr 2 ),

3) aktualny odpis z wasciwego rejestru lub centralne;j ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji




dziatalnogci gospodarczej, wystawione nie wezeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

4) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawniefi / pelnomocnictw 0s6b sktadajgcych ofertg, o
ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych,

5) zezwolenie na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy — Prawo
bankowe,

6) o$wiadczenie wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajgcego W siedzibie
oddziatu, placowki, filii lub punkcie kasowym potozonych w miejscowosci Kowale Oleckie od dnia
30.04.2019r.,

7) projekt umowy speniajacy wymagania stawiane w pkt II niniejszego zapytania ofertowego.
2.Oferta niezawierajaca wymaganych zatacznikow lub niespetniajaca stawianych wymagan
zostanie odrzucona.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami.

Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
stanowisko: Skarbnik — Dorota Zaniewska

tel. 87 523 8279

e-mail: skarbnik@kowaleoleckie.cu

w dniach poniedziatek — piatek w godz. 8.00 — 14.00

VIL. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Kryterium wyboru oferty bedzie cena oferty o wadze 100%, na ktéra skladaja sie nastgpujgce
podkryteria i przypisane im wagi:

Nazwa Kkryterium Waga
Punkt 1 i 2 formularza cenowego 20 pkt
Punkt 3 do 6 formularza cenowego 30 pkt
Punkt 7 i 8 formularza cenowego 30 pkt
Punkt 9 formularza cenowego 20 pkt
Razem 100 pkt

Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

Nazwa Kkryterium Wzor Sposo6b oceny
Cena zamowienia zgodnie zpkt. 112 Cena najnizszej oferty / cena badanej 0 - 20 pkt.
zal. Nr 2 — Formularza cenowego oferty x 20 pkt. = liczba pkt.

Cena zamoéwienia zgodnie z pkt 3 do 6  Cena najnizszej oferty / cena badanej 0-30 pkt.
zal. Nr 2 — Formularza cenowego oferty x 30 pkt. = liczba pkt.

Cena zamowienia zgodnie zpkt 718 Cena najnizszej oferty / cena badanej 0—30 pkt
zal. Nr 2 - Formularza cenowego oferty x 30 pkt. = liczba pkt.

Cena zamowienia zgodnie z pkt 9 Cena najnizszej oferty / cena badanej 0 —20 pkt
zal. Nr 2- Formularza cenowego oferty x 20 pkt. = liczba pkt.

Razem 0 — 100 pkt

VIII. Opis sposobu obliczania ceny.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z
wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje. Cena podana w ofercie powinna
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obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami
stawianymi przez Zamawiajgcego. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot
zamowienia. Cene za wykonanie poszczegélnych czesei przedmiotu zaméwienia nalezy
przedstawié w ,, Formularzu cenowym” ( zatgcznik Nr 2), a calego przedmiotu zaméwienia nalezy
przedstawi¢ w ,, Formularzu ofertowym wykonawcy ( zatgcznik Nr 1) stanowigcych zataczniki do
niniejszego zapytania.

IX. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy przesta¢ w zamknigtej kopercie z napisem ,, Obstuga bankowa budzetu Gminy
Kowale Oleckie” na adres zamawiajgcego:

Urzad Gminy Kowale Oleckie, ul. Ko$ciuszki 44, 19-420 Kowale Oleckie

lub zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj nr 15- Sekretariat w terminie do dnia
12.04.2019r. do godz. 10:00.

X. Zalaczniki.
Zalaczniki stanowigce integralng czes¢ zapytania:

1) formularz ofertowy,
2) formularz cenowy.
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Zalgcznik Nr 1
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczace wykonawcy
NaZWa: cvveeeeeirnnnns

Siedziba: .. .. . cssvsmes o

Adres poczty elektronicznej
Strona internetowa: .........oeveene
Numer telefonu: ..........ooeeeee
Numer Faksu: ....coovvvnvvenns
Numer Regon: ........ooeevvvnnnn
Numer NIP: ......oooiiiie

Dane dotyczace zamawiajacego:
Gmina Kowale Oleckiego, ul. Koéciuszki 44
19-420 Kowale Oleckie

Zobowiazania wykonawcy

Nawiazujac do zapytania ofertowego ,, Na kompleksowa obstuge bankowa budzetu Gminy Kowale
Oleckie i jednostek organizacyjnych gminy” oferujemy wykonanie zaméwienia, zgodnie z
wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym za ceng przedstawiong w Formularzu cenowym
zgodnie z zatacznikiem Nr 2

Oéwiadczamy, ze zapewnimy kompleksowa obshugg Zamawiajgcego W siedzibie oddziatu,
placowki, filii lub punkcie kasowym potozonych w miej scowosci Kowale Oleckie, ktory znajduje
SIE PIZY Ul .oviiiieeeeiiii e / zostanie utworzony w terminie do 30.04.2019r

PEZY i cosmmais 6 4§ wivmman s sameis s s voess
Obstuga bedzie wykonywana przez:

........................................................

........................................................

O$wiadczamy, ze wykonamy saméwienie w terminie od 30 kwietnia 2019r. do dnia 31.05.2021r.
Sposob zglaszania reklamacji: ....ovveeeiieeiiiiiniinn
Reklamacja bedg zatatwiane w termini€......ocoovennene dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia.

Osoby do kontaktow z Zamawiajacym
osoba/osoby do kontaktow z Zamawiajacym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzan umowy:
D)ivrreeercmnemmnonnsenssensmenssasss tel. / fax

y) JO U TR tel./fax

Inne informacje:
wykonawcy:

........




Na potwierdzenie spelnienia wymagan do oferty zalaczamy:

1) formularz cenowy (zatgcznik nr 2),

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnos$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnogci gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert,

3) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawniefi/petnomocnictw oséb sktadajacych ofertg, o ile
nie wynika to z przedstawionych dokumentdw rejestrowanych,

4) zezwolenie na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy — Prawo
bankowe,

5) projekt umowy spetniajacy wymagania stawiane w niniejszym zapytaniu ofertowym (pkt II)

.....................................

data i czytelny podpis wykonawcy
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Zalacznik Nr 2

Lp CZYNNOSC CENA

1 Otwarcie rachunku biezgcego — za otwarcie

2 Otwarcie rachunku pomocniczego lub dodatkowego —za
otwarcie

3 Optata za prowadzenie rachunku biezacego - miesiecznie

4 Optata za prowadzenie rachunku pomocniczego lub
dodatkowego - miesiecznie

5 Przelew droga elektroniczng wewngtrzne na rachunki
prowadzone w banku — za przelew

6 Przelew droga elektroniczng na rachunki w innym banku —
za przelew

J Przelew w formie papierowej, wewngtrz na rachunki — za
przelew

8 Przelew w formie papierowej na rachunki prowadzone w
innym banku- za przelew

9 Prowizja od wplat gotéwkowych

10 | Prowizja od wyplat gotowkowych

11 | Oprocentowanie srodkow zgromadzonych na rachunku
biezacym

12 | Oprocentowanie srodkow zgromadzonych na rachunkach

pomocniczych lub dodatkowych

%&44@@ .




