ZARZADZENIE NR 0r.0050.32.2013

WOJTA GMINY KOWALE OLECKIE
z dnia 23 kwietnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Planu ochrony informacji niejawnych i Instrukcji dotyczacej
sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
,.zastrzezone" w Urzedzie Gminy Kowale Oleckie.

Na podstawie art. 15 ust. 1 pkt 5 oraz art. 43 ust. 5 Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010
roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.2010.182.1228) zarzadzam:

§1

W celu wykonania obowiazku witasciwej ochrony informacji niejawnych wprowadza
sie do uzytku stuzbowego:

1. Plan ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy w Kowalach Oleckich,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Instrukcje dotyczacq sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone" oraz zakresu i warunkow stosowania Srodkow
bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony w urzedzie gminy w Kowalach
Oleckich, stanowigca zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§2

Plan ochrony informacji niejawnych i Instrukcja ma zastosowanie w Urzedzie Gminy
w Kowalach Oleckich i odnosi sie do ochrony informacji niejawnych oraz ochrony
dokumentow zawierajacych informacje niejawne o klauzuli ,zastrzezone”.

§3

Plan ochrony 1 Instrukcja stanowig wewnetrzne uregulowania w odniesieniu do
catoksztattu zagadnien zwigzanych z informacjami niejawnymi oznaczonymi klauzulg
,zastrzezone” w Urzedzie Gminy w Kowalach Oleckich.

§4

Zobowigzuje do zapoznania si¢ z Planem i Instrukcjg pracownikow Urzedu Gminy
w Kowalach Oleckich majacych dostep do informagcji niejawnych.

§5

Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych zobowigzany jest do powiadomienia
Wojta Gminy o fakcie naruszenia zasad okreslonych w Planie ochrony i Instrukgji.

§6
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

I,
Helena Zulcowskel
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