Zarzadzenie Nr Or.0050.4.2013
Woéjta Gminy Kowale Oleckie
z dnia 9 stycznia 2013 r.
w sprawie szczegélnych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona
wartoSci pieni¢znych przechowywanych i transportowanych przez
Urzad Gminy w Kowalach Oleckich

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Spraw wewngtrznych i Administracji z dnia
7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci
pieni¢znych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W celu ochrony wartosci pieni¢znych przed zniszczeniem, utratg lub zaginigciem postanawiam
przeznaczy¢ pomieszczenie kasowe wyposazone w drzwi antywtamaniowe, okna okratowane,
stanowisko kasowe z balustrada i szaf¢ metalowa. Budynek urzedu gminy ( w ktérym miesci
si¢ kasa) jest monitorowany.

§2

Ustalam pogotowie kasowe w kasie Urzedu Gminy w Kowalach Oleckich do wysokosci
1 000,00 zt.
§3

Przy przechowywaniu wartosci pieni¢znych w czasie godzin pracy oraz po zakonczeniu pracy
urzedu Kasjer zobowigzany jest do przestrzegania nastgpujacych zasad:

1. Wartosci pieni¢zne po godzinach pracy urzedu gminy ( pogotowie kasowe
okreslone w § 2) nalezy przechowywac w szafie metalowej;

2. W pomieszczeniu kasowym nie moze przebywac zadna postronna osoba, a drzwi
od pomieszczenia kasowego winny by¢ stale zamknigte;

3. Klucze od zamkow szafy metalowej oraz pomieszczenia kasowego sq w posiadaniu
kasjerki, klucz zapasowy od drzwi wejsciowych jest przechowywany w pojemniku
zapieczetowanym w kasie metalowej razem z pozostalymi kluczami zapasowymi od
drzwi wejsciowych poszczegolnych pomieszczen Urzedu Gminy.

§4

Na podstawie § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia

7 wrze$nia 2010 r. gdzie ,, Transport wartosci pieni¢znych nieprzekraczajacych 0,2

jednostki obliczeniowej nie wymaga ochrony fizycznej i zabezpieczenia technicznego”

ustala sig, Zze jednorazowo z banku do kasy Urzedu Gminy Kowale Oleckie i z kasy Urzedu
Gminy do banku kwota transportowanych wartosci pienigznych moze wynosi¢ do 80 000,00 zt.

§35

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




