
Zarządzenie Nr Or.0050.4.2013
Wójta Gminy Kowale Oleckie

z dnia 9 stycznia 2013 r.
w sprawie szczególnych zasad i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona

wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez
Urząd Gminy w Kowalach Oleckich

Na podstawie Rozporządzenia Ministra Spraw wewnętrznych i Administracji z dnia
7 września 2010 r. w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości
pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki
zarządzam, co następuje:

§ 1

W celu ochrony wartości pieniężnych przed zniszczeniem, utratą lub zaginięciem postanawiam
przeznaczyć pomieszczenie kasowe wyposażone w drzwi antywłamaniowe, okna okratowane,
stanowisko kasowe z balustradą i szafę metalową. Budynek urzędu gminy ( w którym mieści
się kasa) jest monitorowany.

§2

Ustalam pogotowie kasowe w kasie Urzędu Gminy w Kowalach Oleckich do wysokości
l 000,00 zł.

§3

Przy przechowywaniu wartości pieniężnych w czasie godzin pracy oraz po zakończeniu pracy
urzędu Kasjer zobowiązany jest do przestrzegania następujących zasad:

1. Wartości pieniężne po godzinach pracy urzędu gminy (pogotowie kasowe
określone w § 2) należy przechowywać w szafie metalowej;

2. W pomieszczeniu kasowym nie może przebywać żadna postronna osoba, a drzwi
od pomieszczenia kasowego winny być stale zamknięte;

3. Klucze od zamków szafy metalowej oraz pomieszczenia kasowego są w posiadaniu
kasjerki, klucz zapasowy od drzwi wejściowych jest przechowywany w pojemniku
zapieczętowanym w kasie metalowej razem z pozostałymi kluczami zapasowymi od
drzwi wejściowych poszczególnych pomieszczeń Urzędu Gminy.

§ 4

Na podstawie § 5 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia
7 września 2010 r. gdzie „Transport wartości pieniężnych nieprzekraczających 0,2
jednostki obliczeniowej nie wymaga ochrony fizycznej i zabezpieczenia technicznego"
ustala się, że jednorazowo z banku do kasy Urzędu Gminy Kowale Oleckie i z kasy Urzędu

Gminy do banku kwota transportowanych wartości pieniężnych może wynosić do 80 000,00 zł.

§5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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