ZARZADZENIE NR 106 /2011

Wojta Gminy Kowale Oleckie z dnia 09 grudnia 2011 roku

w sprawie przeprowadzenia okresowe] inwentaryzacji

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) , art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 roku (Dz. U. Nr 121, poz. 591 z pézn. zm.) — zarzadzam:
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Przeprowadzi¢ inwentaryzacjg:

1. $rodkéw pienigznych w kasie i drukow scistego zarachowania — spis z natury w dniu
o 3
30.12.2011 r.;

2. aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci , w tym
udzielonych pozyczek — droggq otrzymania z bankow i uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywow;

3. materiatow i towarow ( w tym opatu i oleju opalowego) objetych ewidencja ilosciowo —

wartosciowg — spis z natury;

4. gruntéow stanowiacych mienie gminy, wartosci niematerialne i prawne, srodki trwale
trudnodostgpne ogladowi, naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci 1 zobowiazania
wobec pracownikow, naleznosci 1 zobowigzania z tytutdéw publiczno — prawnych,
naleznosci 1 zobowigzania wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych — w drodze

weryfikacji.
5. materialy odpisane bezposrednio po zakupie w koszty ( paliwa do pojazdow. materiaty
biurowe)

Zoe
o

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w skladzie

osobowym:
1. Anna Grazyna Gol¢biowska - przewodniczacy
2. Malgorzata Jankowska - cztonek
3. Agnieszka Swiderska - czlonek

Powotuje si¢ zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z zalacznikiem
nr 2.
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Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2011 roku.
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Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie

finansowym w terminie do 30.12.2011 roku i wyda poszczegdlnym zespotom spisowym.
§6

Zobowiazuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z HARMONOGRAMEM
PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACII ( Zatacznik Nr 1), przy czynnym
udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji, w tym instrukcji
inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 13/2011 Wojta Gminy Kowale

Oleckie z dnia 22 lutego 2011 r.,
3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego.

§7

Cztonkow komisji czynige odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierzam komisji inwentaryzacyjnej.
§ 9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy
Ay s

Helena Zulkowska

Otrzymuja do wykongnia:

e

(datai podpi/sy)



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 106/2011
Wojta Gminy Kowale Oleckie

HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI' W 20.12.2011r. - 15.01.2012r.
WEDLUG STANU NA DZIEN 31 GRUDNIA 2011 r.

Czynnos¢ Etap Termin od...do... Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji

1. Powotanie komisji Przygotowawczy | 9 grudnia 2011 r. Zarzadzenie Wojta

inwentaryzacyjnej

2. Ustalenie Przygotowawcezy | 9 grudnia 2011 r. Zarzadzenie Wojta

harmonogramu

inwentaryzacji

3. Przeszkolenie zespolow | Przygotowawczy | 12 grudnia 2011 r. - Przewodniczacy komisji

spisowych, przygotowanie 19 grudnia 2011 r. inwentaryzacyjnej

1 doreczenie zarzadzen,
formularzy. materialow
koniecznych do spisu

4. Przygotowanie Przygotowawczy | 12 grudnia 2011 r. — Przewodniczacy komisji
dokumentow 19 grudnia 2011 r. inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych

5. Przygotowanie pola Przygotowawczy | 12 grudnia 2011 r. - Osoby materialnie
SpiSOWego 10 stycznia 2012 r. odpowiedzialne

0. Przeprowadzenie spisu | Spisowy 30 grudnia 2011 r. - Cztonkowie zespotow

z natury 5 stycznia 2012 r. spisowych

7. Kontrola prawidlowosci | Spisowy 30 grudnia 2011 r. — Przewodniczacy komisji
spisu 12 stycznia 2012 r. inwentaryzacyjnej

8. Wycena spisanych Spisowy 9 stycznia 2012 r. — Zastepca skarbnika
sktadnikéw majatku, 10 stycznia 2012 r.

ustalenie ich wartosci oraz
ustalenie roznic
inwentaryzacyjnych

9. Inwentaryzacja w Spisowy 27 grudnia 2011 r. — Pracownicy ksiggowosci,
drodze uzgodnienia sald 10 stycznia 2012 podatkow, pracownicy

zajmujacy si¢ poborem
naleznosci podatkowych
gminy oraz naleznosci za
wode, scieki, wywoz
nieczystosci, czynsze

10. Inwentaryzacja w Spisowy 27 grudnia 2011 r. — Pracownicy ksi¢gowosci,
drodze porownania z 10 stycznia 2012 r. podatkow, pracownicy
dokumentacjg ksiggowg zajmujacy si¢ poborem

naleznosci podatkowych
gminy oraz naleznosci za
wode, Scieki, wywoz
nieczystosci, czynsze
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11.Protokot réznic
inwentaryzacyjnych

12. Wyjasnienie przyczyn
roznic inwentaryzacyjnych

Rozliczeniowy

Rozliczeniowy

11 stycznia 2012 r.

11 stycznia 2012 1.

Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnej

Przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej

13. Protokot rozliczenia
roznic inwentaryzacyjnych

Rozliczeniowy

12 stycznia 2012 r.

Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnej

14. Zaopiniowanie
wnioskow komisji
inwentaryzacyjnej w
przypadku uznania
niedoborow za
niemieszczace si¢ w
granicach norm

Rozliczeniowy

12 stycznia 2012 r.

Radca prawny

15. Uzyskanie
zatwierdzenia wnioskow
przez wojta

Rozliczeniowy

13 stycznia 2012 1.

Przewodniczacy komisji

16. Podjecie decyzji w
sprawie rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych

Rozliczeniowy

16 stycznia 2012 r.

Woit

1 7. Ujecie toznic
inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiggach
rachunkowych

Rozliczeniowy

17 stycznia 2012 1.

Zastepea skarbnika

18. Ocena przydatnosci
gospodarczej sktadnikow
majatkowych oraz innych
nieprawidtowosci w
gospodarce sktadnikami
majatku, stwierdzonymi w
czasie spisu

Rozliczeniowy

30 grudnia 201 1r.
- 5 stycznia 2012 r.

Czlonkowie komisji
inwentaryzacyjnej

19. Sporzadzenie wykazu

Rozliczeniowy

9 stycznia 2012 r.

Cztonkowie komisji

sktadnikow majatku inwentaryzacyjnej
podlegajacych likwidacji i
przekazanie
przewodniczacemu
komisji likwidacyjnej
1
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Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 106/2011
z dnia 09 grudnia 2011 roku

Lp | Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj Zespol inw.

inwentaryzacji inwentaryzow. przeprow. inw. Forma
Technika inw.

1. | Srodki pieniezne Kasa 30.12.201 1 r. Roczna , pelna I.Jolanta Guziewska
w kasie, druki Spis z natury wg 2. Malgorzata
Scistego stanu na Bartczak
zarachowania 31.12.2011 r.

2. | Aktywa Wszystkie z 27.12.2011 - Pisemne [.Naleznosci za
finansowe wyjatkiem 10.01.2012 r. potwierdzenie wodeg i Scieki,
zgromadzone na naleznosci sald oraz WywOz nieczystosci:
rachunkach spornych weryfikacja sald I.K.Locman
bankowych: Wg¢ stanu na 2.S. Marczak
Naleznosci w tym 3UG12:20108 I1.Naleznosci
udzielone podatkowe
pozyczkKi, I.A. Swiderska
rozrachunki z 2.M.Brodowska
pracownikami [11. Naleznosci z

tytulu czynszow
dzierzawnych za
lokale i grunty

I. A Obuchowska
2.P. Masalski

IV. Pozostate salda
I.T. Klodzinska

2. E. Kalita

3. D. Zaniewska

3. | Materialy. towary | 1.UG Kowale Ol. 02.01.2012 Spis z natury wg W. Kacprzyk
(wtym wegiel i 2.Hydrofornie 14.01.2012 stanu na M. Januszewska
olej opatowy) 3.0SP Kowale 31.12.2011 r. A. Burzynska

Oleckie

4. budynek

( osrodek zdrowia)
w Sokoltkach

S. materialy
zakupione na
potrzeby
gospodarki
komunalnej

4. | 1.Grunty, s$rodki Dane ewidencji 02.01.2012 Weryfikacja sald Ewa Kalita
trwale -05.01.2012 na dzien Piotr Masalski
trudnodostgpne 31.12.2011r.

ogladowi




