Zarzadzenie Nr 78/2011

Wojta Gminy Kowale Oleckie z dnia 22 wrzesnia 2011 roku

w sprawie ustalenia procedury dostepu do programu komputerowego w razie nieobecnosci
pracownika .

Na podstawie § 4 ust.] regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Kowalach
Oleckich ( Zarzadzenie Nr 1/2004 Wojta Gminy Kowale Oleckie z dn. 12.01.2004 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy w Kowalach Oleckich z pdzn. zm.) -
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Wprowadzam procedure dostepu do programu komputerowego i stuzbowej poczty elektronicznej

w razie nieobecnosci pracownika Urzedu Gminy w Kowalach Oleckich w brzmieniu okreslonym
zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.
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Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
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Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

tHelefu Zukewska




Zalacznik
do zarzadzenia Nr 78/2011
Wéjta Gminy Kowale Oleckie

z dnia 22 wrzesnia 20011 r.

Procedura
obowigzujaca w Urzedzie Gminy Kowale Oleckie

na dostep do programu komputerowego w razie nieobecnos$ci pracownika .

Osoby - uzytkownicy systemu informatycznego (okreslonego programu) otrzymujacy lub
majacy kod dostepu (identyfikator i hasto) skiadajg go w zalakowanej kopercie w kasie pancernej
(pokdj nr 9).

W razie nieobecnosci pracownika (spowodowanej zdarzeniem losowym, urlopem
polaczonym z wyjazdem) osoba zastgpujaca ma prawo dostgpu do zalakowanej koperty danych

osoby zastgpowane;.




