ZARZADZENIE NR 38/2011

Wojta Gminy Kowale Oleckie
z dnia 19 kwietnia 2011 roku

w sprawie okreslenia rodzajow przesylek wplywajacych, ktore nie sa otwierane przez punkt
kancelaryjny Urzgdu Gminy Kowale Oleckie.

Na podstawie § 42 ust.3 zalacznika nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych ( Dz.U. Nr 14,
poz.67), zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Okresla sig listg rodzajow przesylek wplywajacych, ktore nie s otwierane przez punkt kancearyjny
Urzedu Gminy:

1. adresowane imiennie do Wojta, Sekretarza, Skarbnika oraz poszczegolnych pracownikow
Urze¢du Gminy,

2. opatrzone klauzula tajnosci, ktore sa przekazywane osobie uprawnionej lub odpowiednim
adresatom,

3. wartosciowe, ktore sa przekazywane wlasciwej osobie za pokwitowaniem, chyba, ze ustalenie
adresata mozliwe jest jedynie po otwarciu przesylki,

4. opatrzone dopiskiem "do rak wiasnych",

5. oznaczone jako "oferta" w ramach prowadzonych w Urzedzie Gminy procedur zamowien
publicznych, naborow, konkursow,

6. adresowanych do Rady Gminy w Kowalach Oleckich , przewodniczacego Rady, radnych, ,
ktore sa przekazywane za pokwitowaniem pracownikowi biura Rady Gminy w Kowalach
Oleckich .

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2011 r.
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