Zaproszenie ofertowe IGKM.271.1.2023.ab
Zamawiajgcy: Gmina Kowale Qleckie

1. Zapraszamy do skladania ofert na: ,Swiadczenle usiug pocztowych dla Gminy Kowale Oleckie w
roku 2024,

2. Przedmliot zaméwienla obejmuje nastepujacy zakres:

Rodzaj zaméwienia: Usluga

3.Temnin wykonania zaméwienia: 31.12.2024r,

Rozliczenia finansowe za wykonane uslugl bedg dokonywane .z dolu® w okresach miesigcznych, na
podstawie faktury VAT sporzadzone przez Wykonawce, zawierajace] sume oplat za przesylki faktycznle
nadane | 2wrbcone w okresie rozliczeniowym, stwierdzone na podstawie dokumentéw zdawczo -
odblorczych podpisanych przez upowaznlonych przedstawicleli stron. W przypadku przesylek, kidre nie sq
rejestrowane iloS¢ | waga stwierdzona bedzie przez Wykonawcg na podstawie zestawienia nadanych
przesylek sporzadzonego przez Zamawiajacego. Za okres rozficzeniowy przyjmuje sle jeden missiac
kalendarzowy.

4. Sposdb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia;

Swiadczenie usiug pocztowych, w obrocie krajowym w 2akresle przesylek pocziowych nadawania,
przyjmowanla, przemieszczania, dorgezanla przesylek | ich ewentualnych zwrotéw do nadawcy.
Swiadczenie powyzZszych ustug odbywat sig bedzie m. In. w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 23 listopada
2012 . - Prawo pocztowe (L. . Dz. U. z 2025+, poz. 44 ) oraz Rozporzadzenie Ministra
Administracjl | Cyfryzac)i z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawle reklamacjl usiugi pocztows] (L. . Dz. U. z
2019 r. poz. 474). W przypadku zmiany powy2szych przepisow, w trakcle realizacj $wiadczenia usiug
pocztowych, zastosowanie beda mialy przepisy nowo obowiazujgce.

Przez przesylki wchodzace w skiad przedmiotu zaméwienia, rozumie sle:

1) przesylk! listowe niersjestrowane (zwykie) krajowe (ekonomiczne | priorytetows), . nadane | doreczone
bez pokwitowania,

2) przesylki lislowe rejestrowane (polecone) krajows (ekonomiczne | priorytetowe), . nadane | doreczone
za pokwitowanlem lub z potwierdzeniem odbioru, w tym ze zwrotnym potwierdzenlem odbioru 2godnym z
Kodeksem Postgpowania Administracyjnego.

Usiuga dorgczania przesylek pocztowych éwiadczona bedzle do kazdego wskazanego przez
Zamhwlajqcego adresu w kraju.

Szezegblowy zakres przedmiotu zambwienia zawiera Zalgeznlk nr 1 do ninisjszego Zapytania ofertowego.
Zamawlajacy 2astrzega, i2 lloSci przesylek pocztowych wskazany rodzaj (zwykly, polecony, ekonomiczny,
priorylet) oraz gabaryly wekazane w Zataczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego majq charakter
szacunkowy i slu2q do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej,



moga zatem ulec zmianie. Ponadto wykaz fen stanowi odzwierciedlenie zakresu ustug pocztowych, z
kiorych skorzystal Zamawiajacy w roku poprzednim i nie wykiucza zakupu innych ushig tego rodzaju.
Gmina Kowale Oleckie bedzie wysyta¢ przesylki tylko i wylacznie we wiasnym imieniu. W kazdsj sytuacii
Gmina Kowale Oleckie musi figurowa¢ jako nadawca

5. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

Nie dotyczy

6. Zawarto$¢ oferty:

Formularz ofertowy wraz z zalacznikiem nr 1 do zaproszenia ofertowego.

7. Przy wyborze propozycii do realizacji zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

Cena-100%

8. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Cena usiug pocztowych stanowiacych przedmiot zamdwienia powinna zostaé przedstawiona w kwocie
netto i brutto za sztuke oraz przemnoZona przez szacunkowg ilosé zaméwienla. Cena okreslona w ofercie
powinna stanowi¢ sumg szacowanej wartodci zaméwienia i obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z
realizacja przedmiotu zaméwienia. Oferta, kibra uzyska najwy2sza Ho§¢ punkiéw zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza.

Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug poni2szych zasad

cena najnizsza/ cena oferty ocenianej x 100 pkt.

9. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalely zlozy¢ na podpisanym formularzu ofertowym wraz z zalgcznikiem nr 1 do zaproszenia
ofertowego w postaci skanu i przeslanie na adres e-mall: m.kozlowski@kowaleoleckie.eu lub pisemnie
przez przestanie badz osobiste zlozenie w Urzedzie Gminy w Kowalach Oleckich, 19-420 Kowale Oleckie,
ul. Ko$ciuszki 44 - sekretariat do dnia 45.12.2023r. do godz. 13:00.

10. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:

Sala konferencyjna Urzedu Gminy w Kowalach Oleckich, 19-420 Kowale Oleckie, ul. Kosciuszki 44 —~
16.12.2023 ., godz. 13:15,

11. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy zastrzega uniewaznienie niniejszego postgpowanta bez podania przyczyny.

Kowale Qleckie, dn. 08.12.2023r.
Misjscowos, data
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