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Załącznik nr 3 
do zaproszenia do składania ofert     
z dnia 09 października 2025 r.  
nr IZ.7011.20.2025 

 

 

UMOWA NR…………. 

 

zawarta w dniu ……………….. r. w Koszęcinie, pomiędzy: 

 

Gminą Koszęcin, ul. Powstańców Śl. 10, 42-286 Koszęcin, NIP: 575-18-65-111,                                 

REGON: 151398468, reprezentowaną przez dr Annę Korzekwa- Wojtal – Wójta Gminy 

Koszęcin, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – mgr Anety Pasieka zwaną dalej 

„Zamawiającym” 

a  

………………………………….. z siedzibą w ………………………., NIP: …………., REGON: 

…………………,  zwanym dalej  „Wykonawcą”. 

zwanymi w dalszej części umowy łącznie „Stronami”.  

 

§ 1 Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji usługę w postaci realizacji 

zadania pn. : ,,Opracowanie, przegląd i aktualizacja i wdrożenie dokumentacji 

Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji w Urzędzie Gminy 

Koszęcin’’, zgodnie z zakresem określonym w OPZ, realizowanego w ramach 

projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczna Gmina Koszęcin’’ Fundusze 

Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Priorytet II: Zaawansowane 

usługi cyfrowe Działanie 2.2. – Wzmocnienie krajowego systemu 

cyberbezpieczeństwa, projekt grantowy „Cyberbezpieczny Samorząd” numer 

FERC.02.02-CS.01-001/23. 

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje wiedzą i doświadczeniem, które pozwalają na 

rzetelne i profesjonalne wykonanie umowy oraz posiada kwalifikacje wymagane do 

wykonania przedmiotu Umowy i zobowiązuje się do realizacji jej przedmiotu z 

najwyższą starannością, właściwą dla osób, które zawodowo trudnią się  

 



 
 

 

 

 

 

 

świadczeniem usług tego rodzaju, jak też zgodnie z wymaganiami właściwymi dla 

przedmiotu umowy, określonymi we właściwych przepisach prawa. 

3. Przedmiot umowy zostanie wykonany przez osoby, które spełniają wymagania 

określone w załączniku nr 2 - OPZ.  

4. Powierzenie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiającego 

oraz zasady ich przetwarzania określa odrębna umowa.  

 

 

§ 2 Sposób wykonania Przedmiotu umowy, Obowiązki Stron 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) Zachowania w tajemnicy wszelkich danych i informacji, o których dowiedział się  

w związku z realizacją przedmiotu umowy, w szczególności informacji  

2) chronionych na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji 

niejawnych; 

3) Informowania Zamawiającego o zaistniałych trudnościach i przeszkodach  

w terminowej realizacji projektu; 

4) Informowania Zamawiającego o każdej okoliczności stanowiącej przeszkodę do 

rozpoczęcia lub kontynuowania prac. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) udostępnienia Wykonawcy wszelkich dokumentów niezbędnych do wykonania 

przedmiotu umowy, w których jest posiadaniu; 

2) współdziałania z Wykonawcą oraz wspierania Wykonawcy przy realizacji 

przedmiotu umowy, w tym w szczególności przekazywania informacji, 

dokumentów oraz danych na żądanie Wykonawcy. 

3. Wykonawca oświadcza, że osoby wyznaczone do realizacji przedmiotu umowy 

posiadają odpowiednią wiedze doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu 

umowy oraz zobowiązuje się do zobowiązania tych osób do zachowania w poufności 

wszelkich informacji na zasadach i w zakresie nie mniejszym niż określony                         

w niniejszej umowie. 

 
§ 3 Termin wykonania i odbiór prac 

1. Przedmiot umowy określony w § 1 pkt.1 zostanie zrealizowany w ciągu 14 dni                  

od dnia podpisania umowy. 

2. Każdej ze stron przysługuje uprawnienie do rozwiązania umowy z zachowaniem 

trzymiesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca 

kalendarzowego.  

3. Każdej ze Stron przysługuje uprawnienie do odstąpienia od umowy w przypadku 

rażącego naruszenia obowiązków umownych przez drugą Stronę, po uprzednim 

bezskutecznym wezwaniu drugiej strony do usunięcia naruszenia w terminie nie 

krótszym niż 7 dni od dnia wezwania. Oświadczenie o odstąpieniu wymaga formy 

pisemnej pod rygorem nieważności.  



 
 

 

 

 

 

 

4. W przypadku wcześniejszego rozwiązania umowy, Wykonawcy przysługuje 

wynagrodzenie za prace wykonane do dnia rozwiązania umowy (skutek ex nunc).  

5. Niezwłocznie po zakończeniu prac Strony przeprowadzą odbiór przedmiotu umowy, 

który potwierdzony zostanie protokołem podpisanym przez Strony. 

6. Wykonawca zgłosi Zamawiającemu na piśmie lub za pośrednictwem poczty 

elektronicznej o zakończeniu prac i gotowości przedmiotu umowy do odbioru.  

7. Zamawiający przystąpi do odbioru w ciągu 3 dni od  dnia zgłoszenia gotowości 

odbioru. 

8. Miejscem przekazania i odbioru przedmiotu umowy jest siedziba Zamawiającego. 

9. Wzór protokołu odbioru stanowi Załącznik nr 1 do umowy. 

 
 

§ 4 Wynagrodzenie 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1 pkt. 1 strony ustalają 

wynagrodzenie w wysokości …………………. zł netto (słownie: …………………………… 

złotych 00/100) powiększone o należny w chwili wystawienia faktury podatek VAT; 

Łączne wynagrodzenie brutto na dzień zawarcia umowy ustala się w wysokości 
brutto …………… zł (słownie: ………………………………. złotych  00/100). 
 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 ulegnie zmianie w przypadku zmiany 

obowiązującej stawki podatku VAT, bez konieczności zawarcia dodatkowego aneksu 

do umowy.  

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 płatne będzie na podstawie prawidłowo 

wystawionej faktury VAT przez Wykonawcę na:  

 

Nabywca : 
Gmina Koszęcin 

ul. Powstańców Śląskich 10 
42-286 Koszęcin 

NIP: 575-18-65-111 
 

Odbiorca : 
Urząd Gminy Koszęcin 

ul. Powstańców Śląskich 10 
42-286 Koszęcin 

 

po dokonaniu odbioru poszczególnych części przedmiotu umowy określonych w § 1 

pkt 1. 

4. Podstawą wystawienia faktury stanowią obustronnie podpisane Protokoły odbioru. 

5. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o 

numerze ……………………………………………. w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

faktury.  



 
 

 

 

 

 

 

6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ustępie 1 obejmuje również wynagrodzenia za 

przeniesienia praw autorskich.  

7. Za dzień dokonania płatności uznaje się dzień uznania rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo rozliczenia płatności wynikających z umowy za 

pośrednictwem mechanizmu podzielonej płatności, przewidzianego w przepisach 

ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

9. Wykonawca oświadcza, że jego rachunek bankowy: 

1) Jest rachunkiem umożliwiającym płatność w ramach mechanizmu podzielonej 

płatności; 

2) Jest rachunkiem znajdującym się w elektronicznym wykazie podmiotów, 

prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o którym mowa w 

art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

10. W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spełnia warunków 

określonych w ust. 10, opóźnienie w dokonaniu płatności w terminie określonym w 

umowie nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do żądania od Zamawiającego 

jakichkolwiek odsetek lub innych roszczeń z tytułu nieterminowej płatności. 

11. Wykonawca nie może dokonać zastawienia lub przeniesienia, w szczególności: cesji, 

przekazu, sprzedaży; jakiejkolwiek wierzytelności wynikającej z Umowy lub jej  

części, jak również korzyści wynikającej z Umowy lub udziału w niej na osoby trzecie 

bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego. 

12. Cesja, przelew lub czynność wywołująca podobne skutki, dokonane bez pisemnej 

zgody Zamawiającego, są względem Zamawiającego bezskuteczne. 

 
 

 

§ 5 Odpowiedzialność 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe z winy umyślnej 

Wykonawcy.   

2. W przypadku zwłoki w oddaniu przedmiotu umowy w terminie wskazanym w § 3 

ust. 1 umowy, Zamawiający będzie uprawniony do naliczenia kar umownych w 

wysokości 0,5% wynagrodzenia netto za każdy dzień zwłoki 

 
§ 6 Prawa autorskie 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

1) na dzień przekazania przedmiotu umowy przysługiwać mu będą do przedmiotu 

umowy autorskie prawa majątkowe, które nie są w żaden sposób ograniczone prawami 

osób trzecich; 

2) może samodzielnie dysponować swymi prawami autorskimi; 



 
 

 

 

 

 

3) nie udzielił żadnej osobie licencji uprawniającej do korzystania z przedmiotu umowy 

oraz nie będzie udzielał takich licencji osobom trzecim w przyszłości. 

2. Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do przedmiotu 

umowy, na polach eksploatacji wskazanych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o 

prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2025 poz.24 z późniejszymi 

zmianami). 

3. Przeniesienie praw autorskich, o których mowa powyżej jest nieograniczone 

czasowo i terytorialnie. 

4. Oświadczenia Wykonawcy i przeniesienie autorskich praw majątkowych dotyczą 

przedmiotu umowy jako końcowej, zamkniętej, spersonalizowanej całości  

uwzględniającej indywidualną sytuację Zamawiającego. Wykonawca może korzystać 

z poszczególnych elementów przedmiotu umowy, jego struktury, powiązań  

pomiędzy poszczególnymi elementami itp. na potrzeby realizacji innych umów, 

których jest stroną, z tym zastrzeżeniem, że nie wykorzystuje w tym celu danych i 

informacji dotyczących indywidualnej sytuacji Zamawiającego). 

§ 7 Zmiany umowy, cesja  

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do niniejszej umowy wymagają formy pisemnej  

pod rygorem nieważności. 

2. Zleceniobiorca nie ma prawa powierzyć wykonania przedmiotu niniejszej umowy 

innej osobie bez zgody Zleceniodawcy wyrażonej na piśmie.  

 

§ 8 Realizacja umowy 

1. Osobami wskazanymi do kontaktu w kwestiach realizacji Umowy są: 

 

 

2. Ze strony Wykonawcy: 

 

…………………………………….. 

3. ze strony Zamawiającego: 

…………………………………….. 

 

§ 9 Poufność 

1. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wobec osób trzecich informacji 

poufnych oraz do niewykorzystywania informacji poufnych dla celów innych aniżeli 

służące realizacji przedmiotu umowy. 

2. Za informacje poufne rozumie się wszelkie informacje lub materiały dotyczące 

Zamawiającego, stanowiące tajemnice prawem chronione, w tym informacje  



 
 

 

 

 

 

 

 

3. chronione na podstawie  ustawy z 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji 

niejawnych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1209). 

 

§ 10 Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nie unormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy powszechnie obowiązujące.  

2. Ewentualne spory, jakie mogą wyniknąć z realizacji umowy, strony poddają 

rozstrzygnięciu sądu właściwego dla Zamawiający.  

3. Umowa została spisana w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze Stron.  

 

 

 

 

 

 

 

 

……………………………………         ……………………………….. 

 

          ZAMAWIAJĄCY                 WYKONAWCA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1.  Protokół odbioru 



 
 

 

 

 

 

Załącznik nr 1 do umowy 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU UMOWY NR….. 

 

W dniu ………  w siedzibie …………………………………. przy udziale: 

1.  

2.  

3.  

Dokonano odbioru przedmiotu umowy określonego w § 1 pkt 1 Umowy 

nr………………………………. z dnia ………………………. 

Zgodnie z § 3 pkt 6 umowy Wykonawca zgłosił Zamawiającemu na piśmie/za 

pośrednictwem poczty elektronicznej informację o zakończeniu prac i gotowości 

odbioru przedmiotu umowy. 

 

Potwierdzenie kompletności wykonania usługi: 

☐ TAK 

☐ NIE – zastrzeżenia………………………………………………………………………………… 

 

 

Protokół odbioru sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla 

każdej ze stron. 

 

 

…………………………………………    …………………………………… 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 

 

 

 

 


