Zatacznik nr 2 do nr OR.0050.15.2025
Wodjta Gminy Koszecin zdn. 17.01.2025 .

REGULAMIN

Rozdziat | Postanowienia ogdlne

§ 1

Regulamin naboru wnioskow (zwany dalej ,,Regulaminem”), stosuje sie do wnioskéw o dofinansowanie
(zwanych dalej takze ,wnioskami”), ztozonych w naborze (zwanym dalej ,naborem”) od dnia
20.01.2025 r., w ramach Programu Priorytetowego , Ciepte Mieszkanie”, zwanego dalej ,,Programem”.

2. Regulamin okresla sposdb sktadania i rozpatrywania wnioskéw ztozonych w naborze do momentu
zawarcia umowy o dofinansowanie.

3. Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegétowe kryteria wyboru przedsiewziec okresla
Program

Rozdziat Il Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie przez beneficjenta koncowego
§2

1. Nabodr wnioskédw odbywa sie na podstawie ogtoszenia o naborze (zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu) opublikowanego na stronie Urzedu Gminy Koszecin— wwww.koszecin.pl

2. Whioski nalezy sktadaé w formie papierowej do Urzedu Gminy Koszecin przy ul. Powstaricéw Slgskich
10, 42-286 Koszecin. W celu ztozenia wniosku w formie papierowej nalezy pobra¢ PDF wniosku,
wypetni¢ elektronicznie lub recznie, opatrzy¢ go podpisem wtasnorecznym Beneficjenta koricowego
i dostarczy¢ wraz z podpisanymi zatgcznikami do Urzedu.

3. Whnioski nalezy sktada¢ na formularzu, wtasciwym dla naboru w ramach Programu, obowigzujgcym
na dzien sktadania wniosku.

4. Obowigzujacy formularz wniosku wraz z zatgcznikami oraz instrukcjg jego wypetnienia stanowia
zatgczniki nr 5 do niniejszego Regulaminu.

5. Whniosek sktada sie w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze. O zachowaniu terminu ztozenia
whiosku decyduje data jego wptywu do Urzedu (potwierdzana na pierwszej stronie dostarczonego
wniosku poprzez stempel Punktu Informowania Mieszkaricow w Urzedzie)

6. W przypadku ztozenia wiecej niz jednego wniosku o dofinansowanie na realizacje przedsiewziecia na
ten sam lokal mieszkalny, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy wniosek (decyduje kolejnos¢ wptywu),
z zastrzezeniem ust. 7.

7. Rozpatrzenie przez Gmine kolejnego wniosku na ten sam lokal mieszkalny jest mozliwe po wycofaniu
whiosku wczesniejszego.

8. Korespondencja z Beneficjentem prowadzona jest w formie pisemnej za posrednictwem poczty,
poczty elektronicznej lub telefonicznie

9. Wniosek ztozony poza ogtoszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym Beneficjent jest
informowany w formie pisemnej zgodnie z zapisami § 2 ust. 8.



10. Beneficjent moze wycofaé ztozony wniosek do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie.
Informacja o wycofaniu wniosku podpisana przez Beneficjenta przekazywana jest w formie pisemnej.

11. Podtrzymanie wniosku o dofinansowanie w przypadku smierci Beneficjenta koncowego:

1) W przypadku $Smierci Beneficjenta koricowego, ktéra nastgpita w okresie od dnia ztozenia wniosku
do dnia zawarcia umowy o dofinansowanie:

a) kazdy dotychczasowy wspétwtasciciel lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem moze, w terminie 14
dni od dnia smierci Beneficjenta koricowego, ztozy¢ pisemne os$wiadczenie o podtrzymaniu wniosku
o dofinansowanie.

b) Gmina zawiesza postepowanie w sprawie udzielenia dofinansowania do czasu przedtozenia zgody
pozostatych wspétwtascicieli na realizacje przedsiewziecia w lokalu mieszkalnym, o ktérym mowa w pkt
a) oraz innych dokumentow i o$wiadczen wymaganych od Beneficjenta koricowego, w szczegdlnosci
dotyczacych uzyskiwanych dochodéw.

c) W przypadku przedtozenia dokumentdéw i oswiadczen, o ktérych mowa w ppkt b) Gmina dokonuje
ponownej oceny wniosku o dofinansowanie biorgc pod uwage zmiane Beneficjenta koricowego.

d) W przypadku nieprzedtozenia dokumentow i o$wiadczen, o ktorych mowa w ppkt b), w terminie 14
dni kalendarzowych od daty ztozenia oswiadczenia o podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie, Gmina
odrzuca wniosek.

e) W przypadku, gdy lokal mieszkalny objety wnioskiem o dofinansowanie nie byt objety
wspotwtasnoscig lub zaden ze wspotwiascicieli nie ztozyt oswiadczenia zgodnie z ppkt a), spadkobierca
zmartego Beneficjenta koricowego, ktéry wykaze, ze posiada tytut prawny do lokalu mieszkalnego
objetego wnioskiem o dofinansowanie, moze, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia $mierci
Beneficjenta koncowego, ztozy¢ oswiadczenie do wniosku o dofinansowanie. Ppkt. b), c) i d) stosuje sie
odpowiednio.

f) Beneficjent lub spadkobierca ma obowigzek dostarczyé komplet wymaganych dokumentéw
w terminie 14 dni kalendarzowych od daty ztozenia oswiadczenia o podtrzymaniu wniosku.
Niedopetnienie tego obowigzku skutkuje odrzuceniem wniosku.

2) W przypadku s$mierci Beneficjenta, ktdra nastgpita w okresie po podpisaniu umowy
o dofinansowanie:

a) kazdy dotychczasowy wspotwiasciciel lokalu mieszkalnego objetego umowg moze, w terminie 14 dni
od dnia $mierci Beneficjenta, ztozy¢ pisemne oswiadczenie o podtrzymaniu realizacji przedsiewziecia.

b) Gmina zawiesza terminy realizacji przedsiewziecia do czasu przedtozenia zgody pozostatych
wspotwiascicieli na realizacje przedsiewziecia w lokalu mieszkalnym, o ktéorym mowa w ppkt a).

c) W przypadku nieprzedtozenia dokumentéw i oswiadczen, o ktérych mowa w ppkt b), w terminie 14
dni kalendarzowych od daty ztozenia oswiadczenia o podtrzymaniu realizacji przedsiewziecia, umowa
wygasa.

d) W przypadku, gdy lokal mieszkalny objety umowg nie byt objety wspdtwtasnoscig lub zaden ze
wspotwiascicieli nie ztozyt oswiadczenia zgodnie z ppkt a), spadkobierca zmartego Beneficjenta
koncowego, ktéry wykaze, ze posiada tytut prawny do lokalu mieszkalnego objetego umowa, moze,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia $mierci Beneficjenta koncowego, ztozy¢ oswiadczenie
o podtrzymaniu realizacji przedsiewziecia. Ppkt a) b) i c) stosuje sie odpowiednio.



12. W przypadku wykrycia niezgodnosci w danych zawartych we wniosku, beneficjent zostanie
wezwany do ztozenia wyjasnien i ewentualnego uzupetnienia brakdédw w terminie 7 dni roboczych od
daty doreczenia wezwania. Brak odpowiedzi lub podanie fatszywych danych skutkuje odrzuceniem
whniosku oraz mozliwoscig natozenia sankcji zgodnie z przepisami prawa.

Rozdziat Ill Rozpatrywanie wniosku
§3

1. Rozpatrzenie wniosku odbywa sie w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty wptywu
kompletnego wniosku do Urzedu Gminy Koszecin

2. Etapy rozpatrywania wniosku:
1) zarejestrowanie wniosku;
2) ocena wniosku wg kryteriow dostepu oraz kryteriéw jakosciowych dopuszczajgcych;

3) uzupetnienie przez Wnioskodawce brakujgcych informacji i/albo dokumentéw, wymaganych na
etapie oceny wg kryteribw dostepu oraz kryteridéw jakosciowych dopuszczajgcych lub ztozenie
wyjasnien;

4) ponowna ocena whniosku wg kryteriow dostepu oraz kryteridw jakosciowych dopuszczajgcych;
5) decyzja o dofinansowaniu.

3. Wezwanie Whnioskodawcy przez Urzad Gminy do uzupetnienia brakujacych informacji i/albo
dokumentow lub wyjasnien moze wydtuzyé termin rozpatrzenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1,
o czas wykonania tych czynnosci.

4. W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie przewiduje sie mozliwosc
kontaktu z Wnioskodawcg za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.

Rozdziat IV Ocena wniosku o dofinansowanie wedtug kryteriow dostepu oraz kryteriow
jakosciowych dopuszczajgcych

§4

1. Ocena wniosku dokonywana jest zgodnie z kryteriami dostepu oraz kryteriami jakosciowymi
dopuszczajgcymi okreslonymi w Programie.

2. Ocena whniosku na podstawie kryteriow ma posta¢ ,0-1” tzn. ,TAK — NIE”.

3. W ramach oceny mozliwe jest jednokrotne wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia brakujacych
informacji lub dokumentéw, wymaganych na etapie oceny wniosku oraz ztozenia wyjasnien.

4. Wezwanie kierowane jest w formie pisemnej lub posrednictwem poczty zgodnie z zapisami § 2 ust.
8.

5. Wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia korekty wniosku, uzupetnienia brakujacych informacji
lub dokumentéw lub ztozenia wyjasnien, zgodnie z wezwaniem, w terminie 7 dni roboczych liczonych
od nastepnego dnia po dniu doreczenia pisma, zawierajgcego wezwanie do uzupetnienia brakujacych
informacji lub dokumentéw, przy czym pismo zwrdcone z adnotacjg urzedu pocztowego: ,,nie podjeto



w terminie”, ,adresat wyprowadzit sie” lub tym podobne, uznaje sie za prawidtowo doreczone z dniem
zwrotu przesytki do nadawcy.

6. Po dokonaniu korekty/uzupetnienia ztozonej dokumentacji przez Wnioskodawce nastepuje ponowna
ocena wniosku.

§5
Odrzucenie wniosku o dofinansowanie
1. Wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:
a) niespetnione jest ktérekolwiek z kryteriéw oceny;

b) Whnioskodawca pomimo wezwania nie uzupetnit wskazanych w wezwaniu dokumentéw lub
informacji lub nie ztozyt wymaganych wyjasnied w wyznaczonym terminie;

c) Wnioskodawca ztozyt wyjasnienia niekompletne, niepozwalajgce na stwierdzenie, ze kryteria zostaty
spetnione

2. O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie
Whioskodawca jest informowany w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem zgodnie z zapisami
§2ust. 8

3. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedtug kryteriow dostepu i jakoSciowych,
Beneficjent koicowy moze zwrdcié sie do Gminy o ponowne rozpatrzenie wniosku, w formie pisma
opatrzonego wtasnorecznym podpisem, podpisem zaufanym Ilub kwaliflkowanym podpisem
elektronicznym, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych, liczony od doreczenia pisma o odrzuceniu
wniosku o dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 2, przy czym pismo zwrécone z adnotacjg urzedu
pocztowego: ,nie podjeto w terminie”, ,adresat wyprowadzit sie” lub tym podobne, uznaje sie za
prawidtowo doreczone z dniem zwrotu przesytki do nadawcy. W pismie Beneficjent koncowy wskazuje
kryteria, z ktérych oceng sie nie zgadza uzasadniajac swoje stanowisko.

4. Gmina rozpatruje pismo Beneficjenta koricowego, o ktérym mowa w ust. 3, w terminie do 14 dni
roboczych od daty wptywu tego pisma do Urzedu. O wyniku informuje Beneficjenta koricowego w
formie pisemnej. W przypadku spraw wymagajgcych zaciggniecia opinii np. Radcy Prawnego termin
rozpatrzenia odwotania moze ulec przedtuzeniu, o czym Gmina poinformuje Beneficjenta koricowego.

5. Oswiadczenie Gminy sktadane w formie pisemnej ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres do
korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie uznaje sie za skutecznie doreczone w dniu
odebrania przesytki przez Beneficjenta koncowego. W przypadku zwrotu korespondencji z adnotacjg
urzedu pocztowego: ,,nie podjeto w terminie”, ,adresat wyprowadzit sie” lub tym podobne, uznaje sie,
ze korespondencja zostata prawidtowo doreczona z dniem zwrotu przesytki do nadawcy.

6. Odrzucenie wniosku nie stanowi przeszkody do ubiegania sie o dofinansowanie przedsiewziecia
w ramach tego samego naboru na podstawie nowego wniosku.

Rozdziat V Dofinansowanie
§6
Decyzja o udzieleniu dofinansowania

1. Decyzja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez Urzad dla wnioskéw
o dofinansowanie, ktdre zostaty ocenione pozytywnie.



2. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje sie odpowiednio § 5 ust. 2.
§7
Zawarcie umowy

1. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Urzad przygotowuje projekt
umowy o dofinansowanie przedsiewziecia zgodnie z przyjetym wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu i przesyta go Beneficjentowi.

2. Umowa o dofinansowanie powinna zosta¢ zawarta w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
doreczenia Beneficjentowi przez Urzad projektu umowy, o ktérym mowa w ust. 1

3. W przypadku, gdy Beneficjent nie podpisat umowy o dofinansowanie w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2 Urzad wezwie Beneficjenta w formie pisemnej zgodnie z zapisami § 2 ust. 8, do zawarcia umowy
albo do przekazania o$wiadczenia o rezygnacji z zawarcia umowy, w terminie 7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania wezwania

4. Niewykonanie przez Beneficjenta obowigzku w terminie wynikajgcym z wezwania, o ktérym mowa
w ust. 3 zostanie uznane za rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie i bedzie réwnoznaczne
z o$wiadczeniem Beneficjenta o odstgpieniu od zawarcia umowy, a wniosek zostanie odrzucony

Rozdziat VI Podstawy prawne udzielenia dofinansowania
§8

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2556, z pézn. zm.)
oraz art. 7 ust. 1 pkt 1i art.30 ust. 1i 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2 2023 r. poz. 40)

Rozdziat VIl Postanowienia koricowe
§9

W przypadku zaistnienia sytuacji nieobjetej niniejszym Regulaminem, ostateczna decyzja nalezy do
Gminy rozpatrujgcej konkretng sytuacje.

§10
1. Ztozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:
1) akceptacje Programu, postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim wymienionych;

2) wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli wtasciwego wfosigw lub przedstawicieli
NFOSIGW lub inny podmiot upowazniony przez te instytucje kontroli realizacji przedsiewziecia,
w trakcie realizacji przedsiewziecia oraz okresie trwatosci ostatniego przedsiewziecia realizowanego
przez beneficjenta koricowego objetego tym wnioskiem.

2. Kontrola realizacji przedsiewziecia obejmuje:
a) weryfikacje zgodnosci wykonanych prac z dokumentacjg zgtoszong we wniosku,

b) prawo do wgladu w faktury, umowy i inne dokumenty finansowe zwigzane z realizacjg
przedsiewziecia,

c) mozliwosc¢ przeprowadzenia ogledzin lokalu przez przedstawicieli Gminy lub innych upowaznionych
instytucji.



W przypadku stwierdzenia niezgodnosci lub nieprawidtowosci, Gmina zastrzega sobie prawo do
wstrzymania dalszych wyptat dofinansowania oraz zgdania zwrotu przekazanych srodkow.

§11

Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskdw przez Gmine sg wigzgce. Ich przekroczenie
moze stanowi¢ podstawe do wniesienia skargi przez beneficjenta do organu nadzorczego,
z wyfaczeniem przypadkow, w ktorych beneficjent opdznit dostarczenie wymaganych dokumentéw lub
wyjasnien.

2. Beneficjent koricowy ma obowigzek niezwtocznego informowania Gminy o kazdej zmianie danych
adresowych, pod rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondencji przez Gmineg, przestanej na
dotychczas znany Gminie adres Beneficjenta koricowego. Zmiany tych danych nie zaliczajg sie do zmiany
(korekty wniosku) opisanej w § 4 ust. 3.

§12
1. Gmina moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia Regulaminu.

2. Niezaleznie od postanowien ust. 1, Gmina zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany niniejszego Regulaminu
wraz z zatgcznikami w przypadku zmian w przepisach powszechnie obowigzujgcych.

3. Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzygac bedzie sgd powszechny wtasciwy dla
siedziby Gminy.

4. Zmiany Regulaminu dokonane w trakcie trwania naboru nie mogg narusza¢ praw beneficjentdw,
ktorzy ztozyli wnioski przed wejsciem w zycie tych zmian. Beneficjenci zostang poinformowani
o wszelkich zmianach w terminie 7 dni roboczych od ich wprowadzenia, za posrednictwem strony
internetowej Urzedu oraz korespondencji e-mail.



