ZARZADZENIE NR 0050.147.2024
Wojta Gminy Koszecin
z dnia 18 pazdziernika 2024 r.

W sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Koszecin

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2024.1465 t.J.) w zwiazku z art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U.2024.572 t.j.), art. 143 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (Dz.U.2023.2383 t.j. z poézn. zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych (Dz.U.2024.1135 t.j.) oraz art. 3! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz.U.2023.1465 t.j.z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Upowazniam Panig Sylwi¢ Karmanskg — Sekretarza Gminy Koszecin, do prowadzenia w moim

imieniu nast¢pujacych spraw Gminy Koszgcin:

1) zatatwiania w imieniu Wojta Gminy Koszecin indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej, wlacznie z prawem wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen,
a takze do poswiadczania za zgodno$¢ odpisow dokumentéw przedstawionych przez strong na

potrzeby prowadzonych postepowan administracyjnych z oryginatem,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z biezacg praca i funkcjonowaniem Urzgdu Gminy w Koszgcinie,

3) wykonywanie czynno$ci zwierzchnika shluzbowego wobec pracownikow Urzedu Gminy
w Koszecinie oraz kierownikow jednostek organizacyjnych, w tym wydawanie polecen stuzbowych,

kierowanie na wyjazdy stuzbowe, szkolenia, stosowanie kar porzadkowych,

4) podejmowanie czynnos$ci wynikajacych z zakresu prawa pracy, z wyjatkiem spraw zwigzanych

Z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkéw pracy,

5) podpisywanie pism i zaswiadczen wynikajacych z zakresu obowigzkow,

6) podpisywanie dokumentdéw finansowo-ksiegowych, w tym:

a) podpisywania dokumentéw finansowych powodujacych powstanie zobowigzan finansowych,

b) wykonywania dyspozycji pieni¢znych w obrocie gotdowkowym i bezgotowkowym oraz

zatwierdzania do wyptaty dowodow ksiggowych,
c) zatwierdzanie do wyptaty list ptac i rachunkow,

d) podpisywanie przelewoéw bankowych,
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7) podpisywania sprawozdan finansowych i budzetowych - Upowaznienie dotyczy sprawozdan

sktadanych w wersji papierowej i elektronicznej przy pomocy bezpiecznego podpisu elektronicznego,

8) podpisywania pism podpisem elektronicznym oraz ich przesytanie za pomocg srodkow komunikacji

elektronicznej w zakresie objetym niniejszym zarzadzeniem,

9) potwierdzania zgodnoSci z oryginatlem dokumentow,

§2.

Ponadto upowazniam Panig Sylwi¢ Karmanska — Sekretarza Gminy Koszg¢cin do:

1) zatatwiania w imieniu Wojta Gminy Koszecin wszystkich spraw, do ktorych majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, w tym do wydawania decyzji,
postanowien i zaswiadczen oraz podpisywanie pism w formie dokumentu elektronicznego podpisem

elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu,

2) zatatwiania w imieniu Wojta Gminy Koszecin wszystkich spraw w zakresie podatkéw i optat

lokalnych na podstawie ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych,

3) zatatwiania w imieniu Wojta Gminy Koszecin wszystkich spraw administracyjnych, do ktorych
zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w tym

wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczen,

4) podejmowania w imieniu Woéjta Gminy Koszecin jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego
wszelkich czynno$ci w postgpowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym wystawiania

i podpisywania upomnien, tytutow egzekucyjnych, wydawania postanowien i zarzgdzen.

§3.

Upowaznienie wygasa z chwilg cofnigcia (odwotania) upowaznienia, odwotania ze stanowiska
Sekretarza Gminy, zlozenia rezygnacji z petnionej funkcji przez Sekretarza Gminy albo rozwigzania

stosunku pracy.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie
An Na podpisany przez

Anna Korzekwa-

Korzekwa-

. Data: 2024.10.18
Woijtal 14:00:17 +02'00'



		2024-10-18T14:00:17+0200
	Anna Korzekwa-Wojtal




