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Tel.: 34 3576 100 + Fax.: 34 3576 108

Koszecin, dnia 20.08.2024 r.

GKZ.7021.6.20.2024

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

Wojt Gminy Koszecin, ul. Powstancéw Slaskich 10, 42-286 Koszecin zaprasza potencjalnych
Wykonawcéw do ztozenia ofert na zadanie pn.:

»,Wsparcie Zamawiajgcego w procesie aplikowania o dofinansowanie dla projektu unijnego
obejmujgcego rozwaj e-ustug i podniesienie poziomu bezpieczenstwa w obszarze geodezji”

Zamawiajgcy oswiadcza, iz warto$¢ zamodwienia jest nizsza niz 130.000,00 zt, a w konsekwencji,
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.
jo Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdin. zm.), ustawa ta nie ma zastosowania do niniejszego
postepowania.

Przedmiot Zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie informacji i dokumentéw niezbednych do ztoZzenia
przez Zamawiajgcego wniosku o dofinansowanie w ramach dziatania 1.4 Cyfryzacja administracji
publicznej Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027.

KOD CPV: 72222000-7 Ustugi w zakresie systemoéw informacji lub strategicznej analizy
technologicznej oraz ustugi w zakresie planowania

Do zadan naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:

1) Opracowanie informacji niezbednych do wypetnienia przez Zamawiajgcego wszelkich podl
wniosku o dofinansowanie,

2) Przygotowanie tresci merytorycznej i formalnej dokumentéw stanowigcych zatgczniki do
whniosku o dofinansowanie a okreslonych w regulaminie konkursu,

3) Przygotowanie biznes planu projektu zgodnie z wytycznymi regulaminu konkursu,

4) Przygotowanie analizy finansowej zgodnie z wytycznymi regulaminu konkursu,

5) Przygotowanie odpowiedzi na pytania ekspertow w czesci oceny formalnej oraz
merytorycznej,

6) Wspdtpraca z Zamawiajacych i udzielanie wyjasnien na etapie oceny projektu.

Zamowienie bedzie wykonywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Termin wykonania

Wykonawca zrealizuje zadanie w terminie od dnia podpisania umowy do dnia poprzedzajgcego
termin ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Warunki formalne i organizacyjne
—  Wszelkie materiaty i informacje beda udostepniane Wykonawcy po podpisaniu umowy;

— Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy kontakt z pracownikami merytorycznymi;

www.koszecin.pl ¢+ www.facebook.com/gminakoszecin



—  Wykonawcy przystuguje wglad do dokumentacji Zamawiajgcego w zakresie niezbednym do
realizacji przedmiotu zamdwienia;

— wszelkie inne niezbedne materiaty do wykonania zamdéwienia Wykonawca pozyska we
wtasnym zakresie.

Wynagrodzenie

Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty
przedtozenia prawidtowo wystawionej faktury. Podstawg wystawienia faktury bedzie protokét
bezusterkowego odbioru przedmiotu zamdwienia. Zaptata wynagrodzenia nastgpi poprzez
mechanizm podzielonej ptatnosci.

Warunki udziatu w postepowaniu
W postepowaniu mogg uczestniczy¢ oferenci, ktorzy:
a) posiadaja wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia

Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w
tym okresie wykonat co najmniej 1 ustuge polegajaca na przygotowaniu dokumentacji oraz wsparciu
ztozenia wniosku o dofinansowanie dla projektu obejmujgcego wytworzenie lub rozbudowe co
najmniej 7 e-ustug publicznych co najmniej 4 poziomu dojrzatosci kazda, ktory to projekt/wniosek
pozyskat dofinansowanie.

Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o spetnieniu ww. wymogu, obejmujgce takie informacje, jak:
nazwa projektu, nazwa zamawiajgcego (podmiotu na rzecz ktérego byta wykonywana dokumentacja)
termin realizacji (termin wykonywania dokumentacji), numer umowy dofinansowania, badz
informacja, iz umowa dofinansowania jest w trakcie procedowania.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw przy wykazaniu spetniania
wymagan zobowigzany jest wykazaé udziat tych podmiotdw w wykonaniu zaméwienia.

b) dysponuja personelem niezbednym do realizacji zaméwienia

Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, Ze dysponuje
personelem:

Koordynator Projektu — minimum 1 osoba posiadajagca doswiadczenie zawodowe w zakresie
przygotowania dokumentacji wnioskéw o dofinansowanie projektéw potwierdzone udziatem w co
najmniej jednym projekcie polegajacym na przygotowaniu dokumentacji do ztozenia wniosku o
dofinansowanie projektu na system informatyczny, w ktérym swiadczone byto co najmniej 7 e-ustug
publicznych co najmniej 4 poziomu dojrzatosci kazda, ktéry to projekt otrzymat dofinansowanie.

Specjalista ds. finansdw — minimum 1 osoba posiadajgca doswiadczenie zawodowe w zakresie analiz
finansowych potwierdzone udziatem w co najmniej jednym projekcie dotyczagcym przygotowania
analiz finansowych projektéw finansowanych z funduszy unijnych, ktdre dotyczyty budowy systemow
informatycznych wraz z wytworzeniem co najmniej 7 e-ustug publicznych co najmniej 4 poziomu
dojrzatosci kazda, ktéry to projekt otrzymat dofinansowanie.

UWAGA: Zamawiajgcy dopuszcza tgczenie ww. wymogow przez jedng osobe.

Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o spetnieniu ww. wymogdw, obejmujace takie informacje,
jak: stanowisko, jakie osoba petnita w projekcie, nazwe projektu odpowiadajgcego warunkom dla
Koordynatora Projektu, nazwe projektu odpowiadajgcego warunkom dla Specjalisty ds. finansow,
nazwe zamawiajgcego. Natomiast do umowy wymagany bedzie imienny wykaz oséb i stanowisk w
projekcie.

Uwaga: oferty nie spetniajace warunkéw udziatu w postepowaniu bedg odrzucone.



Sposob oceny ofert

Zamawiajgcy informuje, ze kryterium wyboru ofert bedzie cena wykonania ustugi na warunkach
wskazanych w niniejszym zaproszeniu i doswiadczenie w proporcji: kryterium cena 80%, kryterium
doswiadczenie 20%.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty sposréd ofert ztozonych przez Wykonawcdw spetniajacych
wymagane w punkcie ,,Warunki udziatu w postepowaniu” warunki.

Cena podana przez oferenta powinna obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej i zgodnej z warunkami Zamawiajgcego oraz obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci koszty realizacji ustugi i gwaranciji.

Sposrdd ztozonych ofert na niniejsze zadanie zostanie wybrany ten Wykonawca, ktéry otrzyma
najwyzszg liczbe punktéw za kryterium cena i kryterium doswiadczenie.

Kryterium cena.

Liczba punktéw za kryterium cena zostanie ustalona wg wyliczenia wynikajgcego z dziatania (po
zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku)

gdzie:

Pi(C) — ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta ,,i” za kryterium ,,cena”

Cmin — najnizsza cena sposrdd wszystkich i nieodrzuconych ofert

Ci — cena oferty ,,i”

Maksymalna liczba punktdw przyznana w tym kryterium wynosi 80 pkt.
Kryterium doswiadczenie.

Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty za kazdg nastepng ustuge powyzej wymaganej jednej ustugi,
w ktérych Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat liczonych przed uptywem sktadania ofert zrealizowat
ustuge polegajaca na przygotowaniu dokumentacji oraz wsparciu ztozenia wniosku o dofinansowanie
dla projektu obejmujgcego wytworzenie lub rozbudowe co najmniej 7 e-ustug publicznych co
najmniej 4 poziomu dojrzatosci, ktéry to projekt/wniosek pozyskat dofinansowanie (,, Warunki udziatu
w postepowaniu” punkt a)

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposéb:

1 ustuga powyzej wymaganej — 10 pkt.

2 i wiecej ustug powyzej wymaganej — 20 pkt.

Maksymalna liczba punktdw przyznanych w tym kryterium wynosi 20 pkt.

Ostateczna wartos$¢ stanowic bedzie sume punktéw otrzymanych za kryterium cena i za kryterium
doswiadczenie.

Zamawiajgcy nie przewiduje negocjowania zaproponowanych przez Wykonawcéw ofert.

UWAGA:



Zamawiajgcy dokona poprawienia omyitki rachunkowej w obliczeniu ceny w ten sposéb, ze jezeli cena
(na druku oferty) podana liczbg nie bedzie odpowiada¢ cenie podanej stownie, przyjmie za
prawidtowg cene podang stownie.

Warunki dodatkowe

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy
moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny.

Sposdéb, miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, wytgcznie na zatgczonym druku ,,OFERTA”.

2. Formularz ofertowy nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego — Urzgd Gminy Koszecin (sekretariat
— pok. nr 10), w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Wsparcie Zamawiajgcego w procesie
aplikowania o dofinansowanie dla projektu unijnego obejmujacego rozwédj e-ustug
i podniesienie poziomu bezpieczeristwa w obszarze geodezji” lub przestaé poczty tradycyjng na
adres Zamawiajacego lub przesta¢c dokumenty naadres mailowy: gkz@koszecin.pl

w nieprzekraczalnym terminie do 26.08.2024 r. do godz. 12:00.

3. Komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami oraz przekazywanie informacji odbywac
sie bedzie elektronicznie za posrednictwem e-mail: gkz@koszecin.pl

4. Do OFERTY nalezy dotgczyé oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (zat. nr

1) i oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

5. Wszystkie dokumenty, tj. oferta i oSwiadczenia powinny by¢ podpisane przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia.

Wszelkie zapytania mogg by¢ sktadane przez Wykonawcédw wytgcznie na drodze pisemnej na adres e-
mail, wpisujagc w temacie wiadomosci ,Zapytanie do zadania p.n. ,Wsparcie Zamawiajgcego
w procesie aplikowania o dofinansowanie dla projektu unijnego obejmujacego rozwdj e-ustug
i podniesienie poziomu bezpieczeistwa w obszarze geodezji” (przy czym mogg one wptyngc do
Zamawiajgcego do potowy okresu wyznaczonego na sktadanie ofert). Zapytania ztozone po
wymaganym terminie nie beda rozpatrywane przez Zamawiajgcego. Nie dopuszcza sie skfadania
zapytan telefonicznie.

Elektronicznie

An Na podpisany przez

Anna Korzekwa-

Korzekw i

. Data: 2024.08.20
a-Wojtal 73526 +0000

ZAYACZNIKI:
e Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
e Zatacznik nr 2 - Formularz spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
e Zafacznik nr 3 - Oswiadczenie o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine
e Zatacznik nr 4 - Projekt umowy
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