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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

Wójt Gminy Koszęcin, ul. Powstańców Śląskich 10, 42-286 Koszęcin zaprasza potencjalnych 
Wykonawców do złożenia ofert na zadanie pn.:    

          

„Wsparcie Zamawiającego w procesie aplikowania o dofinansowanie dla projektu unijnego 
obejmującego rozwój e-usług i podniesienie poziomu bezpieczeństwa w obszarze geodezji” 

 

Zamawiający oświadcza, iż wartość zamówienia jest niższa niż 130.000,00 zł, a w konsekwencji, 
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt.  1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t. 
j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.), ustawa ta nie ma zastosowania do niniejszego 
postępowania. 

Przedmiot Zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie informacji i dokumentów niezbędnych do złożenia 
przez Zamawiającego wniosku o dofinansowanie w ramach działania 1.4 Cyfryzacja administracji 
publicznej Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027. 

KOD CPV: 72222000-7 Usługi w zakresie systemów informacji lub strategicznej analizy 
technologicznej oraz usługi w zakresie planowania 

 

Do zadań należeć będzie w szczególności: 

1) Opracowanie informacji niezbędnych do wypełnienia przez Zamawiającego wszelkich pól 
wniosku o dofinansowanie, 

2) Przygotowanie treści merytorycznej i formalnej dokumentów stanowiących załączniki do 
wniosku o dofinansowanie a określonych w regulaminie konkursu, 

3) Przygotowanie biznes planu projektu zgodnie z wytycznymi regulaminu konkursu, 
4) Przygotowanie analizy finansowej zgodnie z wytycznymi regulaminu konkursu, 
5) Przygotowanie odpowiedzi na pytania ekspertów w części oceny formalnej oraz 

merytorycznej, 
6) Współpraca z Zamawiających i udzielanie wyjaśnień na etapie oceny projektu. 

Zamówienie będzie wykonywane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

Termin wykonania 

Wykonawca zrealizuje zadanie w terminie od dnia podpisania umowy do dnia poprzedzającego 
termin złożenia wniosku o dofinansowanie. 

Warunki formalne i organizacyjne 

– Wszelkie materiały i informacje będą udostępniane Wykonawcy po podpisaniu umowy; 

– Zamawiający zapewni Wykonawcy kontakt z pracownikami merytorycznymi; 
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– Wykonawcy przysługuje wgląd do dokumentacji Zamawiającego w zakresie niezbędnym do 
realizacji przedmiotu zamówienia; 

– wszelkie inne niezbędne materiały do wykonania zamówienia Wykonawca pozyska we 
własnym zakresie. 

Wynagrodzenie 

Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty 
przedłożenia prawidłowo wystawionej faktury. Podstawą wystawienia faktury będzie protokół 
bezusterkowego odbioru przedmiotu zamówienia. Zapłata wynagrodzenia nastąpi poprzez 
mechanizm podzielonej płatności.  

Warunki udziału w postępowaniu 

W postępowaniu mogą uczestniczyć oferenci, którzy: 

a) posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia 

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 
3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w 
tym okresie wykonał co najmniej 1 usługę polegającą na przygotowaniu dokumentacji oraz wsparciu 
złożenia wniosku o dofinansowanie dla projektu obejmującego wytworzenie lub rozbudowę co 
najmniej 7 e-usług publicznych co najmniej 4 poziomu dojrzałości każda, który to projekt/wniosek 
pozyskał dofinansowanie. 

Do oferty należy dołączyć oświadczenie o spełnieniu ww. wymogu, obejmujące takie informacje, jak:  
nazwa projektu, nazwa zamawiającego (podmiotu na rzecz którego była wykonywana dokumentacja) 
termin realizacji (termin wykonywania dokumentacji), numer umowy dofinansowania, bądź 
informacja, iż umowa dofinansowania jest w trakcie procedowania. 

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotów przy wykazaniu spełniania 
wymagań zobowiązany jest wykazać udział tych podmiotów w wykonaniu zamówienia. 

b) dysponują personelem niezbędnym do realizacji zamówienia 

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje 
personelem: 

Koordynator Projektu – minimum 1 osoba posiadająca doświadczenie zawodowe w zakresie 
przygotowania dokumentacji wniosków o dofinansowanie projektów potwierdzone udziałem w co 
najmniej jednym projekcie polegającym na przygotowaniu dokumentacji do złożenia wniosku o 
dofinansowanie projektu na system informatyczny, w którym świadczone było co najmniej 7 e-usług 
publicznych co najmniej 4 poziomu dojrzałości każda, który to projekt otrzymał dofinansowanie. 

Specjalista ds. finansów – minimum 1 osoba posiadająca doświadczenie zawodowe w zakresie analiz 
finansowych potwierdzone udziałem w co najmniej jednym projekcie dotyczącym przygotowania 
analiz finansowych projektów finansowanych z funduszy unijnych, które dotyczyły budowy systemów 
informatycznych wraz z wytworzeniem co najmniej 7 e-usług publicznych co najmniej 4 poziomu 
dojrzałości każda, który to projekt otrzymał dofinansowanie. 

UWAGA: Zamawiający dopuszcza łączenie ww. wymogów przez jedną osobę. 

Do oferty należy dołączyć oświadczenie o spełnieniu ww. wymogów, obejmujące takie informacje, 
jak:  stanowisko, jakie osoba pełniła w projekcie, nazwę projektu odpowiadającego warunkom dla 
Koordynatora Projektu, nazwę projektu odpowiadającego warunkom dla Specjalisty ds. finansów, 
nazwę zamawiającego.  Natomiast do umowy wymagany będzie imienny wykaz osób i stanowisk w 
projekcie. 

Uwaga: oferty nie spełniające warunków udziału w postępowaniu będą odrzucone. 
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Sposób oceny ofert 

Zamawiający informuje, że kryterium wyboru ofert będzie cena wykonania usługi na warunkach 
wskazanych w niniejszym zaproszeniu i doświadczenie w proporcji: kryterium cena 80%, kryterium 
doświadczenie 20%.   

Zamawiający dokona wyboru oferty spośród ofert złożonych przez Wykonawców spełniających 
wymagane w punkcie „Warunki udziału w postępowaniu” warunki.    

Cena podana przez oferenta powinna obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca  

z tytułu należytej i zgodnej z warunkami Zamawiającego oraz obowiązującymi przepisami realizacji 

przedmiotu zamówienia, w szczególności koszty realizacji usługi i gwarancji.  

Spośród złożonych ofert na niniejsze zadanie zostanie wybrany ten Wykonawca, który otrzyma 
najwyższą liczbę punktów za kryterium cena i kryterium doświadczenie.  

Kryterium cena.  

Liczba punktów za kryterium cena zostanie ustalona wg wyliczenia wynikającego z działania (po 
zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku) 

 

                     Cmin 

           Pi (C)= -------------  x  80 pkt.      

   Ci 

gdzie: 

Pi(C) – ilość punktów jakie otrzyma oferta „i” za kryterium „cena” 

Cmin – najniższa cena spośród wszystkich i nieodrzuconych ofert 

Ci – cena oferty „i” 

Maksymalna liczba punktów przyznana w tym kryterium wynosi 80 pkt. 

Kryterium doświadczenie. 

Zamawiający będzie przyznawał punkty za każdą następną usługę powyżej wymaganej jednej usługi, 
w których Wykonawca w ciągu ostatnich 3 lat liczonych przed upływem składania ofert zrealizował 
usługę polegającą na przygotowaniu dokumentacji oraz wsparciu złożenia wniosku o dofinansowanie 
dla projektu obejmującego wytworzenie lub rozbudowę co najmniej 7 e-usług publicznych co 
najmniej 4 poziomu dojrzałości, który to projekt/wniosek pozyskał dofinansowanie („Warunki udziału 
w postepowaniu” punkt a) 

Punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 

1 usługa powyżej wymaganej – 10 pkt. 

2 i więcej usług powyżej wymaganej – 20 pkt. 

Maksymalna liczba punktów przyznanych w tym kryterium wynosi 20 pkt.  

Ostateczna wartość stanowić będzie sumę punktów otrzymanych za kryterium cena i za kryterium 
doświadczenie. 

Zamawiający nie przewiduje negocjowania zaproponowanych przez Wykonawców ofert. 

UWAGA: 
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Zamawiający dokona poprawienia omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny w ten sposób, że jeżeli cena 
(na druku oferty) podana liczbą nie będzie odpowiadać cenie podanej słownie, przyjmie za 
prawidłową cenę podaną słownie. 

Warunki dodatkowe 

Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający 
może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich 
ponownego badania i oceny. 

Sposób, miejsce i termin składania ofert 

1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej, wyłącznie na załączonym druku  „OFERTA”.    

2. Formularz ofertowy należy złożyć w siedzibie Zamawiającego – Urząd Gminy Koszęcin (sekretariat 

– pok. nr 10), w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Wsparcie Zamawiającego w procesie 

aplikowania o dofinansowanie dla projektu unijnego obejmującego rozwój e-usług 

i podniesienie poziomu bezpieczeństwa w obszarze geodezji”  lub przesłać pocztą tradycyjną na 

adres Zamawiającego lub przesłać dokumenty na adres mailowy: gkz@koszecin.pl 

w nieprzekraczalnym terminie do  26.08.2024 r. do  godz. 12:00.  

3. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami oraz przekazywanie informacji odbywać 

się będzie elektronicznie za pośrednictwem e-mail: gkz@koszecin.pl  

4. Do OFERTY należy dołączyć oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (zał. nr 

1) i oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie ustawy  

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

5. Wszystkie dokumenty, tj. oferta i oświadczenia powinny być podpisane przez osobę/osoby 

upoważnione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia.  

Wszelkie zapytania mogą być składane przez Wykonawców wyłącznie na drodze pisemnej na adres e-
mail, wpisując w temacie wiadomości „Zapytanie do zadania p.n. „Wsparcie Zamawiającego 
w procesie aplikowania o dofinansowanie dla projektu unijnego obejmującego rozwój e-usług 
i podniesienie poziomu bezpieczeństwa w obszarze geodezji” (przy czym mogą one wpłynąć do 
Zamawiającego do połowy okresu wyznaczonego na składanie ofert). Zapytania złożone po 
wymaganym terminie nie będą rozpatrywane przez Zamawiającego. Nie dopuszcza się składania 
zapytań telefonicznie. 

 

 

 

 

 

ZAŁĄCZNIKI: 

 Załącznik nr 1 -  Formularz oferty 

 Załącznik nr 2 -  Formularz spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

 Załącznik nr 3 -  Oświadczenie o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę 

 Załącznik nr 4 -  Projekt umowy 
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