
 Strona 1 z 6 

Załącznik  nr 4 
do zaproszenia do składania ofert     
z dnia 20.08.2024 r.  
nr GKZ.7021.6.20.2024                                      

 

UMOWA NR …………………………… 

 

zawarta w dniu …………………………….. w …………………………….. pomiędzy: 
 
Gminą Koszęcin, ul. Powstańców 10, 42-286 Koszęcin, NIP: 575-18-65-111, REGON: 51398468, 
reprezentowaną przez Annę Korzekwa-Wojtal– Wójta Gminy Koszęcin przy kontrasygnacie 
Skarbnika Gminy Koszęcin - Anety Pasieka, zwaną dalej Zamawiającym 
 
a 
 
………………………………………, zwaną/ym dalej Wykonawcą 
 
 

Zamawiający oświadcza, iż wartość umowy jest niższa niż 130.000,00 zł, a w konsekwencji, 

na podstawie art. 2 ust. pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.), ustawa ta nie ma zastosowania do niniejszej umowy. 

 

Wykonawca oświadcza, że nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust.1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 

2024 r. poz. 507). 

 

 

 
§ 1. Przedmiot umowy 

 
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie zadania p.n. „Wsparcie Zamawiającego           

w procesie aplikowania o dofinansowanie dla projektu unijnego obejmującego rozwój 
e-usług i podniesienie poziomu bezpieczeństwa w obszarze geodezji”. 

2. W ramach zamówienia Wykonawca przygotuje informacje i dokumenty niezbędne do 
złożenia przez Zamawiającego wniosku o dofinansowanie z funduszy unijnych w ramach 
działania 01.04 Cyfryzacja administracji publicznej, w szczególności do zadań Wykonawcy 
należy: 
1) opracowanie informacji niezbędnych do wypełnienia przez Zamawiającego wszelkich 

pól wniosku o dofinansowanie, 
2) przygotowanie treści merytorycznej i formalnej dokumentów stanowiących załączniki 

do wniosku o dofinansowanie a określonych w regulaminie konkursu, 
3) przygotowanie analizy finansowej zgodnie z wytycznymi regulaminu konkursu, 
4) przygotowanie odpowiedzi na pytania ekspertów w części oceny formalnej oraz 

merytorycznej, 
5) współpraca z Zamawiających i udzielanie wyjaśnień na etapie oceny projektu. 
3. Zamówienie będzie wykonywane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa                     

i zasadami dofinansowania, z zachowaniem należytej staranności, zgodnie z zaleceniem 
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Zamawiającego, zasadami współczesnej wiedzy, przy zachowaniu pełnej poufności 
powierzonych danych. 

 
 

§ 2. Termin realizacji 
 

Wykonawca zrealizuje zadanie w terminie od dnia podpisania umowy do dnia poprzedzającego 
termin zakończenia naboru wniosków o dofinansowanie, wyznaczony przez Instytucję 
Zarządzającą Programem Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 dla działania 01.04 
Cyfryzacja administracji publicznej. W przypadku zmiany przez Instytucję Zarządzającą terminu 
zakończenia naboru, tj. wydłużenia lub skrócenia, nadal obowiązuje termin wykonania do dnia 
poprzedzającego zakończenie terminu naboru.  
 
 

§ 3. Obowiązki stron umowy 
 

1. Zamawiający: 
a) udostępni Wykonawcy będące w jego posiadaniu materiały i informacje niezbędne dla 

celu realizacji zamówienia, bądź umożliwi wgląd do dokumentacji będącej w posiadaniu 
Zamawiającego dla celów realizacji przedmiotu umowy, 

b) zapewni kontakt z kompetentnymi pracownikami, 
c) przyjmie protokolarnie przedmiot umowy w terminie 3 dni roboczych od daty 

powiadomienia o zakończeniu realizacji zamówienia.  
2. Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) wykonania przedmiotu umowy zgodnie z § 1 niniejszej umowy, 
b) utrzymania personelu zgodnie z wykazem załączonym do oferty. Zmiana osób 

skierowanych do realizacji zamówienia może nastąpić wyłącznie w przypadku siły 
wyższej. W takiej sytuacji Wykonawca obowiązany jest niezwłocznie, najpóźniej w 
terminie 3 dni roboczych zapewnić na zastępcę osobę posiadającą stosowne 
doświadczenie nie mniejsze, niż wymagane przez Zamawiającego. Zmiana jest skuteczna 
po zaakceptowaniu przez Zamawiającego, 

c) uwzględnienia przy realizacji umowy wszystkich aktualnych wytycznych i procedur dot. 
przygotowywania dokumentacji aplikacyjnej dla wskazanego działania,  

d) bieżącego konsultowania z Zamawiającym opracowywanych rozwiązań oraz 
niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszystkich okolicznościach mogących 
mieć wpływa na realizacje przedmiotu umowy, 

e) przedstawienia Zamawiającemu do odbioru przedmiotu umowy w terminie opisanym w § 
2 niniejszej umowy. 

3. Do wykonywania czynności umownych oraz do kontaktów upoważnieni są:  
a) ze strony Zamawiającego: …………………………….. 
b) ze strony Wykonawcy …………………………………………………………………………………… 

 
§ 4. Wynagrodzenie 

 
1.  Całkowita wartość wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy za realizację przedmiotu 

zamówienia wynosi …………………zł netto, plus należny podatek VAT wg stawki 23%, tj. 
……………… zł. Wynagrodzenie brutto wynosi ……..……………….. zł brutto (słownie: 
……………………………………………………………………………………………………). Wynagrodzenie za 
wykonanie przedmiotu umowy jest stałe, ustalone na okres trwania umowy. Wynagrodzenie 
to uwzględnia wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym koszty 
ewentualnych materiałów i opłat. 

2. Należność za wykonaną i przyjętą bez zastrzeżeń pracę dokonana zostanie poleceniem 
przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy ……………………………………………………………………. 



 Strona 3 z 6 

w terminie do 30 dni licząc od momentu otrzymania prawidłowej faktury przez 
Zamawiającego. 

3. Wykonawca oświadcza, że rachunek wymieniony w ust. 2 jest rachunkiem do prowadzonej 
działalności gospodarczej Wykonawcy, oraz, że do tego rachunku jest prowadzony rachunek 
VAT, zgodnie z art. 62a ust. 1 ustawy – Prawo bankowe. 

4. Zapłata za wynagrodzenie nastąpi poprzez mechanizm podzielonej płatności. 
5. Podstawą do wystawienia przez wykonawcę faktury VAT jest podpisany protokół odbioru 

przedmiotu umowy.  
6. Termin płatności uważa się za zachowany, jeśli w określonym czasie Zamawiający dokona 

polecenia przelewu ze swojego konta na konto Wykonawcy. 
7.     Zamawiający wyłącza dokonanie przez Wykonawcę przelewu wierzytelności wynikających z 

tytułu realizacji niniejszej umowy. 
 
 

§ 5. Poufność informacji i danych 
 

1. Dla celów umowy przyjmuje się, że informacje poufne oznaczają wszelkie informacje lub 
dane w formie ustnej, pisemnej, elektronicznej lub utrwalone w inny sposób uzyskane w 
związku z realizacją umowy, w tym te, które zostaną Wykonawcy przekazane w związku z 
realizacją umowy oraz te, które Wykonawca sam pozyskał przy realizacji umowy, z 
wyłączeniem informacji powszechnie znanych lub objętych przepisami ustawy o dostępie do 
informacji publicznej.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności wszelkich informacji przekazanych 
mu dla celów realizacji przedmiotu umowy.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do nie wykorzystywania w innym celu, aniżeli do wykonania 
przedmiotu niniejszej umowy jakichkolwiek danych i informacji udostępnionych przez 
Zamawiającego. 

4. Obowiązek zachowania poufności dotyczy wszystkich osób, które w imieniu Wykonawcy 
będą mieć do nich dostęp i trwa także po zakończeniu niniejszej umowy na skutek jej 
zrealizowania, rozwiązania lub wygaśnięcia.  
 

 
§ 6. Kary umowne 

 
1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy, strony 

zobowiązują się zapłacić kary umowne.  
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:  

a) za odstąpienie przez Wykonawcę od wykonywania niniejszej umowy – w wysokości 10% 
wartości wynagrodzenia brutto wymienionego w § 4 ust. 1 umowy,  

b) odstąpienie przez Zamawiającego od wykonywania umowy z powodu okoliczności, za 
które odpowiada Wykonawca – w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto 
wymienionego w § 4 ust. 1 umowy, 

c) z tytułu nienależytego wykonania przedmiotu umowy, w sytuacji braku możliwości 
usunięcia wad lub gdy z okoliczności wynika, że Wykonawca nie zdoła lub nie chce ich 
usunąć – w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto wymienionego w §4 ust. 1 
umowy, 

d) z tytułu niezrealizowania w całości umowy w terminie wskazanym w § 2 – w wysokości 
10% wartości wynagrodzenia brutto wymienionego w §4 ust. 1 umowy. 

3. Powyższe postanowienia nie ograniczają prawa Zamawiającego do dochodzenia 
odszkodowania na zasadach ogólnych, przewidzianych przepisami Kodeksu cywilnego. Jeżeli 
wysokość zastrzeżonych kar umownych nie pokryje rzeczywiście poniesionej szkody, 
Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania na ogólnych zasadach Kodeksu 
cywilnego. W szczególności Zamawiający może żądać odszkodowania uzupełniającego 
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obejmującego koszty, jakie musiał on ponieść na poprawę bądź ponowne wykonanie 
wadliwych prac.  

4. Łączna wysokość kar umownych, które Zamawiający może naliczyć wobec Wykonawcy nie 
przekroczy 40% wartości wynagrodzenia brutto o którym mowa w  § 4 ust. 1.  

5. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia 
Wykonawcy.  

 
§ 7. Odstąpienie od umowy lub zmiana umowy 

 
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku: 

a) naruszenia  postanowień o poufności informacji i danych, 
b) likwidacji lub ogłoszenia upadłość firmy Wykonawcy,  
c) wszczęcia egzekucji na majątku Wykonawcy, 
d) w przypadku, gdy Wykonawca w terminie 7 dni nie przystąpi do wykonywania 

niniejszej umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie rozpoczął ich niezwłocznie 
po wezwaniu przez Zamawiającego, 

e) Wykonawca przerwał realizację prac objętych umową bez uzasadnionej przyczyny  
i przerwa trwa dłużej niż 10 dni, zaś Wykonawca nie przystąpił niezwłocznie do 
kontynuacji prac pomimo wezwania przez Zamawiającego. 

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności oraz 
powinno zawierać uzasadnienie. Odstąpienie może nastąpić w terminie 7 dni od powzięcia 
informacji o okolicznościach stanowiących podstawę odstąpienia. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1: 
a) Wykonawca niezwłocznie po powiadomieniu, najpóźniej w terminie 2 dni roboczych 

sporządzi przy udziale Zamawiającego protokół inwentaryzacji prac w toku wg stanu na 
dzień odstąpienia od umowy, 

b) Wykonawca zabezpieczy przerwane prace w zakresie obustronnie uzgodnionym,  
c) Wykonawca najpóźniej następnego dnia roboczego po sporządzeniu protokołu 

inwentaryzacji zgłosi do odbioru przez Zamawiającego zakres prac przerwanych  
i jednocześnie wyda Zamawiającemu wszelkie dokumenty pozostające w trakcie 
opracowania lub w trakcie realizacji w związku z wykonywaniem niniejszej umowy. 

4. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy, jeżeli wystąpi istotna zmiana okoliczności 

powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym. Odstąpienie może 

nastąpić w terminie 7 dni od powzięcia informacji o okolicznościach stanowiących podstawę 

odstąpienia. 

5. Jeżeli w trakcie wykonywania pracy ulegną zmianie przepisy prawne bądź wytyczne 
Instytucji Zarządzającej Programem Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 
dotyczące przedmiotu umowy, Wykonawca obowiązany jest uwzględnić te zmiany w 
wykonanej pracy. Powyższe nie stanowi podstawy do zmiany terminu realizacji umowy. 

 
 

§ 8. Prawa autorskie 
 
1. Wykonawca oświadcza, że posiada autorskie prawa majątkowe do utworów w rozumieniu 

ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, które zostały wytworzone w trakcie 
realizacji przedmiotu umowy (dalej „utwory”). 

2. W ramach wynagrodzenia ustalonego umową, Wykonawca przenosi na rzecz Zamawiającego 
majątkowe prawa autorskie do utworów wytworzonych w ramach niniejszej umowy. Z 
tytułu przeniesienia tych praw Wykonawcy nie przysługuje odrębne wynagrodzenie. W 
ramach nabytych autorskich praw majątkowych Zamawiający ma prawo do korzystania z 
utworów i rozporządzania nimi na wszystkich znanych polach eksploatacji zgodnie z ustawą 
z dnia 04 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w szczególności do: 
a) kopiowania całości utworu lub jego części, 
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b) wprowadzania do komputera na dowolnej liczbie własnych stanowisk komputerowych i 
stanowisk komputerowych jednostek podległych, 

c) przesyłania utworu lub jego części właściwym organom i podmiotom w przypadkach 
określonych przepisami prawa lub gdy jest to niezbędne do realizacji przedmiotu 
zamówienia, a także udostępniania do publicznego wglądu. 

3. Majątkowe prawa autorskie przechodzą na Zamawiającego z chwilą podpisania protokołu 
odbioru końcowego. 

4. Zamawiający ma prawo używać utworu w celach związanych z realizacją niniejszej umowy. 
5. W przypadku zlecenia wykonania części prac objętych niniejszą umową innym podmiotom 

Wykonawca jest zobowiązany zapewnić przeniesienie na rzecz Zamawiającego autorskich 
praw majątkowych. Na Zamawiającym nie ciąży z tego tytułu obowiązek zapłaty odrębnego 
wynagrodzenia. 

6. Wykonawca zezwala Zamawiającemu na korzystanie z opracowań utworów oraz ich 
przeróbek oraz na rozporządzanie tymi opracowaniami wraz z przeróbkami - tj. udziela 
Zamawiającemu praw zależnych. 

7. Równocześnie z nabyciem autorskich praw majątkowych do utworów Zamawiający nabywa 
własność wszystkich egzemplarzy, na których utwory zostały utrwalone. 

 
 

§ 9. Odbiór i gwarancja 
 

1. Wykonawca zobowiązuje się przez okres 24 miesięcy na usunięcie ewentualnych wad w 
przedmiocie umowy, które ujawnią się w tym okresie i które wynikną z nieprawidłowego 
wykonania przedmiotu umowy, albo z jakiegokolwiek działania lub zaniedbania 
Wykonawcy. 

2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego w tym okresie wad w przedmiocie umowy 
Wykonawca zobowiązany jest do nieodpłatnego ich usunięcia w terminie do 7 dni od daty 
powiadomienia go przez Zamawiającego o wadach za pośrednictwem e-mail. 

3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza się możliwość przedłużenia terminu 
wyznaczonego na usunięcie wad po uzyskaniu zgody Zamawiającego. 

4. Jeżeli Wykonawca nie usunie wad w przedmiocie umowy ujawnionych w tym okresie w 
terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, to Zamawiający może zlecić usunięcie ich 
osobie trzeciej na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

5. W razie uwag i/lub zastrzeżeń bądź braków w treści merytorycznej przedmiotu umowy, 
które zgłosi Instytucja Zarządzającą Programem Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-
2027, Wykonawca usunie powyższe braki w ramach otrzymanego wynagrodzenia 
określonego w §4 ust. 1 niniejszej umowy w terminie określonym przez Instytucję 
Zarządzającą. 

 
 

§ 10. Postanowienia końcowe 
 

1. Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Wszelkie spory mogące wynikać z realizacji niniejszej umowy rozstrzygać będzie Sąd 

rzeczowo właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy 

Kodeksu cywilnego. 
4. Przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiającego odbywa się w oparciu  

o rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych – Dz. U. UE. L z 2016 r. Nr 119 poz. 1) oraz 
przepisy prawa krajowego – ustawy o ochronie danych osobowych. Wykonawca 
zobowiązuje się do ochrony danych osobowych, zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o 
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ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z późn. zm.). Wykonawca 
zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych, co do których może mieć 
dostęp w trakcie realizacji umowy, w związku z wykonywaniem zadań zleconych przez 
Zleceniodawcę, zarówno w trakcie trwania umowy, jak również po jej ustaniu. Wykonawca 
ponosi pełną odpowiedzialność za zachowanie poufności w/w danych i informacji przez 
swoich pracowników, zleceniobiorców, podwykonawców, doradców i osób trzecich, które z 
racji wykonywania swoich obowiązków miały do nich dostęp. 

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – jeden egzemplarz dla 
Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiającego. 
 

 
 WYKONAWCA        ZAMAWIAJĄCY  
 
 


