Koszecin, dnia 10 sierpnia 2023 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Dyrektor Zespotu  Szkolno-Przedszkolnego w  Koszecinie, wul. Sobieskiego 7,
42-286 Koszecin, zaprasza do sktadania ofert na wykonanie ustugi pn. ,,Kompleksowe
utrzymanie czystosci czesci obiektu Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla I w Koszecinie
na wydzielonej powierzchni 2 366,41 m?”.

Zamawiajacy o$wiadcza, iz warto§¢ zamowienia jest nizsza niz 130.000 zt, a w konsekwenc;ji,
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z p6ézn. zm.), ustawa ta nie ma zastosowania do
niniejszego postgpowania.

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia — obowiazki Wykonawcy:

1.1. OBSLUGA OBIEKTU
a) zapewnienie nalezytego tadu, porzadku oraz przestrzeganie przepiséw bhp i ppoz.
oraz regulaminéw i zarzadzen wewngtrznych,
b) biezaca kontrola instalacji wodnych i elektrycznych (zakrecanie zbednej wody,
gaszenie zbednego Swiatla), zamykanie okien,
c) biezace informowanie Dyrektora placowki o zauwazonych nieprawidlowosciach;

1.2. CODZIENNE CZYNNOSCI

a) mycie odpowiednimi $srodkami podtog, tablic lekcyjnych, tawek lekcyjnych,
krzesel, biurek, ubikacji, umywalek, poreczy, balustrad, parapetow itd.,

b) Scieranie kurzu z parapetdw, tablic, szaf oraz innego wyposazenia znajdujacego

si¢ w sprzatanych pomieszczeniach,

¢) oproznianie koszy, wymiana workow na $mieci,

d) opieka nad kwiatami — podlewanie, przesadzanie,

€) wietrzenie pomieszczen;

f) przeprowadzanie codziennie - zgodnie z przyjetymi w naszej placowce zasadami-
dezynfekcji pomieszczen i powierzchni przekazanych do sprzatania.

1.3. INNE CZYNNOSCI
a) czynnosci wykonywane w zalezno$ci od potrzeb, jednak nie rzadziej niz raz

w tygodniu:

- odkurzanie i mycie drzwi,

- odkurzanie i mycie grzejnikow centralnego ogrzewania, sprzetu, obudow
komputeréw, monitorow, drukarek, czyszczenie lamp, ram reprodukcji i obrazow,
sprzetu RTV, szaf, pomocy naukowych, dyplomow, tablic znajdujacych sig¢
w klasach i korytarzach,

- mycie lamperii,

b) dwa razy do roku mycie okien, zdejmowanie i wieszanie firan,



c) w miarg potrzeby wykonywanie dodatkowych, wzglednie uzupetiajacych
czynno$ci, w terminach wyznaczonych przez Dyrektora Szkoty.

1.4 POWIERZCHNIE DO UTRZYMANIA

: hni
Lp. Sala nr powus::fic ma powierzchnia okien
1. 14 a 36,30 m? 6,51 m?
2. 2a 54,20 m? 13,40 m?
3. 3a 54,45 m? 12,78 m?
4. 4a 55,45 m? 12,78 m?
5. Pokéj nauczycielski 55,20 m? 12,78 m?
6. 6a 55,05 m* 12,78 m?
7. 7a 55,23m’ 13,40 m?
8. korytarz I pietro 193,38 m? 6,17 m?
klatki schodowe
9. pomicdzy Il pigtrem 121 m? 34,40 m?
a parterem najstarszej
czes$¢ budynku
10. 24 56,12 m? 13,42 m?
11. 25 56,12 m? 13,42 m?
12. 26 55,02 m? 13,42 m?
korytarz II pigtro
13. najstarsza czesé 83,90 m? -
budynku
n Przejsqe na ?I Pl@trze 20,50 m? i
do nowej cze¢sci szkoty
15. 9a 54,40 m? 13,80 m?
16. 10a 56,40m? 13,80 m?
17. 11a 53,96 m? 13,35 m?
18. 12a 55,33 m? 13,35 m?




19. biblioteka 50,83 m? 11,14 m?
20. stolowka 91,86 m? 6,0 m?
ol przedsionek kuchnia- 4,65 m’ )
sala 14a
korytarz obok pokoju
22. pedagoga Szkoty 5,12 m? -
Podstawowej
korytarz parter tacznie S
23. z gtdbwnym wejéciem 261,92 m? drzwi lxzejmszcwwe
do budynku
24, malg sala gqnnastyc'zn'a 53,75 m? 7.0 m?
(do gimnastyki korekcyjnej)
25. toalety parter 49,30 m? 5,0 m?
26. S;:Ezre 175,06 m? 22,37 m?
7 szatnia klasy I 16,51 m? 3.0 m?
parter
SUMA 1 881,01 m? 286,07 m?

1.5 POWIERZCHNIE DO UTRZYMANIA - NOWA CZESC BUDYNKU

L POMIESZCZENIA powierzchnia owierzehnia okien
P- PARTER sali pow
hol wejsciowy ze )
1. ) 41,03 m -
schodami
2. $wietlica 54,26 m* 9,48 m*
3. szatnia 32,73 m? 13,60 m?
4, WC 4,40 m? 1,71 m?
5 pomieszczenie 1.83 m? )
gospodarcze
6. magazynek 2,70 m? -

POMIESZCZENIA 1

PIETRO




hol ze schodami i

7. 69,86 m’ 11,16 m?
korytarzem
la lekcyj
8. Sala lekeyna 2 87,66 m? 2541 m?
aneksem rekreacyjnym
9. WC 426 m? -
10. |  WC dla dziewczat 19,26 m* -
11. WC dla chtopcow 22,59 m?
1| Salalekeynaz 96,01 m? 16.95 m?
aneksem rekreacyjnym
13. magazynek 3,65 m? -
POMIESZCZENIA 2
PIETRO
14. komunikacja 8,45 m? -
s pomieszczenie 20.56 m? )
pomocnicze
16. komunikacja 14,05 m? -
17. Winda 2,10 m? 1,5 m? (lustro)
485,40 m? 82,81 m?

1.6. GODZINY SWIADCZENIA USLUGI - od 14:00-22:00 codziennie w dni robocze.

a) Zamawiajacy zapewnia sprzet do czyszczenia i Srodki czyszczace niezbedne do wykonania
przedmiotu umowy.

b) Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od 04 wrzesnia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023
r.

c) Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert: najnizsza cena brutto — miesieczne

wynagrodzenie ryczattowe.

d) Termin i miejsce skladania ofert: oferty, na wzorze stanowigcym zalacznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia, nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzgdu Gminy w Koszecinie, pokoj nr
10, ul. Powstancow SI. 10, 42-286 Koszecin, w zamknietych kopertach z dopiskiem:
,Kompleksowe utrzymanie czystosci czesci obiektu Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II
w Koszecinie na wydzielonej powierzchni 2 366,41 m?”, w terminie do 30 sierpnia 2023 r.
do godziny 14:00 (decyduje data wplywu do Urzedu Gminy Koszecin).

e) W sprawie szczegolow oraz informacji niezbednych do przygotowania powyzszej oferty
prosimy o kontakt: osoby upowaznione do kontaktow z Oferentami: Ilona Przyrowska, Ewa
Sadowska, tel. 34 3576 364.




Uwaga:
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych i czgsciowych.
Oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy informuje, ze:

- w zwiazku, iz warto§¢ zamoéwienia jest wartoscig ryczaltowa nalezy przewidzie¢
w catkowitej warto$ci ustugi wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamowienia,

- niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie
jest ogloszeniem o zamowieniu w rozumieniu ustawy Prawo zamdéwien publicznych,

- niniejsze zaproszenie nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek
z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia bez podania przyczyny
oraz bez wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert,

- zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkdw zamowienia oraz ceny za jego wykonanie,

- zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ tylko z wybranym Oferentem.

DYREKTOR
ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO
W KOSZECINIE

mgr Adam Matyska
Zalaczniki:

1. Wzor oferty - zatacznik nr 1,
2. Wz6r umowy — zatacznik nr 2.



Zalacznik nr 1
do zaproszenia do skladania ofert z dnia 10 sierpnia 2023 r.

miejscowos¢, data

Oznaczenie Oferenta

OFERTA

Odpowiadajac na zaproszenie do sktadania ofert dotyczace zadania pn. ,,Kompleksowe
utrzymanie czystosci czg¢sci obiektu Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla II w Koszgcinie na
wydzielonej powierzchni 2 366,41 m?”.”, skladam oferte nastepujacej trescei:

1.

oferuj¢ wykonanie zamowienia na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym za
ceng netto w wysokosci ............... zt plus podatek VAT ...... %, co stanowi kwote
brutto w wysoko$ci ...........ooiiiiiinni, zt (stownie: ..................... ) miesiecznie,
oswiadczam, ze:
a) zapoznatem si¢ z projektem umowy,
b) zobowigzuje si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajacego,
¢) nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 1. poz. 1497),

oswiadczam, ze cena podana w ofercie jest obowigzujgca w calym okresie trwania
umowy 1 zawiera wszystkie koszty 1 sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia,
klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanej RODO) informuje, iz:

1) Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Zespot Szkolno-Przedszkolny
w Koszecinie, ul Sobieskiego 7, 42-286 Koszecin.

2) Kontakt z Inspektorem ochrony danych - adres e-mail: inspektor@odocn.pl, nr tel.
602762036.

3) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - w
celu zwigzanym z przeprowadzeniem konkursu ofert oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
b RODO — w celu zawarcia z wybranym Wykonawca umowy, ktérej przedmiotem jest
wykonanie zadania pn. ,,Kompleksowe utrzymanie czystosci czesci obiektu Szkotly
Podstawowej im. Jana Pawta Il w Koszecinie na wydzielonej powierzchni 2 366,41
m?”.




4) Pana/Pani dane osobowe beda udostgpniane innym podmiotom upowaznionym na
podstawie przepisow prawa oraz zawartych umow powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

5) Pana/Pani dane osobowe bgda przechowywane przez okresy wynikajace z przepisow
prawa oraz begda archiwizowane zgodnie z regulacjami obowigzujacymi w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Koszecinie, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach
o archiwizacji.

6) posiada Pan/Pani prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania.

7) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani narusza
przepisy RODO.

8) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest konieczne do zawarcia umowy.

9) Pana/Pani dane osobowe nie bgdg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
rowniez w formie profilowania,

oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypehlienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO:

»Os$wiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO1) wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego dla
zadania pn. ,,Kompleksowe utrzymanie czystosci czesci obiektu Szkoty Podstawowej

im. Jana Pawta II w Koszecinie na wydzielonej powierzchni 2 366,41 m?”.

(data i podpis Oferenta)



Zalacznik nr 2
do zaproszenia do skladania ofert z dnia 10 sierpnia 2023 r.

UMOWA

zawarta wdniu .................. r. w Koszgcinie, pomigdzy:

Gming Koszecin — Zespotem Szkolno-Przedszkolnym w Koszecinie, ul. Sobieskiego 7, 42-
286 Koszecin, NIP: 575-18-65-111, reprezentowang na podstawie udzielonego
pelnomocnictwa przez Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Koszecinie mgr Adama
Matyske, zwang dalej ,,Zamawiajacym”

a
.............................................. ,zsledzibg ... NTP:
REGON: ..., , wpisanym do CEIDG/KRS,
zwanym dalej ,, Wykonawca”,
o tresci nastgpujace;j:

§1.

Zamawiajacy o$wiadcza, iz warto$§¢ zamowienia jest nizsza niz 130.000 zt, a w konsekwencji,
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych ustawa ta nie ma zastosowania do niniejszego postepowania.

§ 2.
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot umowy polegajacy na
$wiadczeniu ustug w zakresie ,,Kompleksowego utrzymania czystosci czgsci obiektu Szkoty

Podstawowej im. Jana Pawta w Koszecinie na wydzielonej powierzchni 2 366,41 m>”.

§ 3.

1. Obowigzki Wykonawcy oraz powierzchnie pomieszczen objetych zakresem zamowienia
okresla zaproszenie do sktadania ofert z dnia 10 sierpnia 2023 r.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji ustug z nalezyta starannoscia, zapewniajac na
terenie objetym umowg nalezyty tad i porzadek, wykonujac prace w sposob najmniej
ucigzliwy dla uzytkownikow obiektu oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Wykonawca zobowigzany jest do bezzwlocznego poinformowania Zamawiajacego
o wszelkich zauwazonych usterkach 1 nieprawidlowo$ciach, niezwlocznie po ich
ujawnieniu, takich jak m.in. zagubienie kluczy do pomieszczen, awarie elektryczne,
wszelkie oznaki nieszczelno$ci urzadzen c.o. 1 wod. kan. oraz o wszystkich innych istotnych
faktach i1 zdarzeniach, ktore mogg mie¢ wplyw na bezpieczenstwo osob, mienia i obiektu.

4. Zamawiajacy zapewnia sprzet 1 srodki czyszczace niezbgdne do wykonania przedmiotu
umowy.

5. Wykonawca bedzie wykonywal ustuge wskazang w § 2, w terminach — dniach i godzinach
- wskazanych przez Zamawiajacego.

§ 4.

Umowe zawarto na czas okreslony od dnia 4 wrzesnia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.



§ 5.

1. Za wykonanie przedmiotu umowy okre§lonego w § 2 umowy Wykonawcy przyshuguje
wynagrodzenie ryczaltowe miesigczne W WysoKOSCI .................. zt brutto (slownie:
.............................................. ).

2. W przypadku realizacji przedmiotu umowy przez cze$¢ miesigca, nalezne Wykonawcy
wynagrodzenie ustala si¢ w wysokosci proporcjonalnej do ilosci dni kalendarzowych,
w ktorych ustuga byta §wiadczona w danym miesigcu.

3. Nalezno$¢ ptatna bedzie za kazdy miesigc $wiadczonej ustugi w terminie 14 dni od daty
otrzymania faktury/rachunku przez Zamawiajacego, wystawionej/wystawionego po
zakonczeniu miesigca, w ktorym byta wykonywana ustuga przelewem, na rachunek bankowy
Wykonawcy.

4. Za dzieh zaplaty wynagrodzenia uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

5. W przypadku Wykonawcy, ktory jest przyjmujagcym zlecenie lub §wiadczacym ustugi
w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207), do faktury VAT/rachunku Wykonawca zobowigzany
jest dotaczy¢ pisemng ewidencje godzin wykonywania ustug objetych niniejszag umowsa.

§ 6.

1. Za nienalezyte wykonanie prac objetych umowa Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare
umowng w wysokosci 25 zt brutto za kazdorazowe stwierdzenie uchybienia w wykonaniu prac
objetych umowa.

2. Za odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce z powodow lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 5.000,00
zt brutto.

3. Zastrzezenie kar umownych nie wylacza uprawnienia Zamawiajacego do dochodzenia od
Wykonawcy na zasadach ogdlnych odszkodowania uzupetniajacego przewyzszajacego wartos¢
zastrzezonych kar umownych.

4. Zamawiajagcy ma prawo potragcenia rownowarto$ci naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia dla Wykonawcy.

5. W przypadku kary natozonej przez organy panstwowe za nieprzestrzeganie przepisow bhp
1 innych w zakresie objetym przedmiotem umowy Wykonawca pokryje je w petnej wysokosci.

§7.
1. Poza przypadkami okreslonymi w Kodeksie cywilnym, Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od

umowy w nastepujacych sytuacjach:

1) Wykonawca zaprzestal realizacji umowy na okres dtuzszy niz 2 dni,

2) w przypadku naruszania przez Wykonawceg postanowien umowy, w tym niezachowania
nalezytej starannosci, realizowania przedmiotu umowy niezgodnie z umowsa.

2. W przypadkach wymienionych w ust. 1 Zamawiajagcy ma prawo odstgpi¢ od umowy
w terminie 14 dni od powzigcia wiadomosci o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe
odstapienia. Odstapienia dokonuje si¢ poprzez ztozenie o§wiadczenia na pi$mie.

3. Zamawiajacy moze od umowy odstapié¢, jezeli zaistnieja istotne zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ w terminie 14
dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach.



§ 8.

1. Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ umowe¢ bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku likwidacji dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy w zakresie zwigzanym
z przedmiotem umowy.

2. Zamawiajacy ma mozliwo$¢ rozwigzania umowy z zachowaniem 1-miesi¢cznego okresu
wypowiedzenia, dokonanego na koniec miesigca kalendarzowego. Wykonawcy nie przystuguja
z tego tytutu zadne roszczenia do Zamawiajgcego.

§9.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ w czasie wykonywania uslug zapewni¢ na terenie objetym
umowg nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepisow BHP 1 p. poz. oraz ponosi¢
odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacja ustug oraz wskutek innych
dziatan osob zatrudnionych przez Wykonawce. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnosci
z tytutu szkod wyrzadzonych przez osoby wykonujace przedmiot zamowienia w czasie
wykonywania ustugi — wobec Zamawiajgcego 1 0séb trzecich.

2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego odpowiedzialno$¢ cywilng za wszelkie szkody
osobiste 1 majatkowe wynikte z niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy.
3. W zakresie odpowiedzialno$ci za mienie Zamawiajacego w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci (braku majatku Zamawiajacego, zniszczenia lub uszkodzenia w wyniku
nieprawidlowego  wykonywania czynnos$ci) przeprowadzone begdzie postgpowanie
wyjasniajgce z udzialem Wykonawcy, ktorego wyniki beda postawg do materialnego
wyrownania szkody przez Wykonawce.

§ 10.
1. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze zby¢ wierzytelnosci
przystugujacych mu wobec Zamawiajacego.
2. Wykonawca nie moze, bez pisemnej zgody Zamawiajacego, przenies¢ na osobe trzecig
jakichkolwiek praw lub obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy.

§11.
1. Strony deklarujag wole polubownego zatatwienia ewentualnych sporéw wyniktych
z realizacji niniejszej umowy.
2. W przypadku braku porozumienia wszelkie roszczenia rozstrzygane beda przez sad wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.
3. W zakresie wzajemnego wspotdziatania przy realizacji przedmiotu umowy strony
zobowiazuja si¢ dziata¢ niezwlocznie, przestrzegajac obowigzujacych przepisow prawa
i ustalonych zwyczajow.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie powszechnie
obowigzujace przepisy prawa, a w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego.

§12.
Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych brzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



