Urzad Gminy Koszecin
ul. Powstancoéw SI. 10 42-286 Koszecin

E-mail: koszecin@koszecin.pl
Tel.: 34 3576 100 + Fax.: 34 3576 108

Koszecin, dnia 13 grudnia 2022 r.
GKZ.7011.14.2022

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

na realizacje ustugi pn.: ,,Opracowanie gminnego programu opieki nad
zabytkami Gminy Koszecin na lata 2023-2027 oraz aktualizacji gminnej
ewidencji zabytkéw Gminy Koszecin”

Wojt Gminy Koszecin zaprasza do ziozenia oferty cenowej na wykonanie ustugi
polegajgcej na opracowaniu gminnego programu opieki nad zabytkami Gminy
Koszecin na lata 2023-2027 oraz aktualizacji gminnej ewidencji zabytkow Gminy
Koszecin.

I. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zamawiajgcy oswiadcza, iz wartos¢ zamowienia jest nizsza niz 130.000,00 zt PLN,
a w konsekwencji, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.), ustawa
ta nie ma zastosowania do niniejszego postepowania.

Il. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na opracowaniu gminnego
programu opieki nad zabytkami Gminy Koszecin na lata 2023-2027 oraz aktualizaciji
gminnej ewidencji zabytkéw Gminy Koszecin.

1. Gminny program opieki nad zabytkami Gminy Koszecin na lata 2023-2027:

Program powinien:

1) by¢ sporzadzony w formie opisowej i graficznej,

2) zawierac:

a) wstep,

b) podstawy prawne opracowania,

¢) uwarunkowania prawne ochrony i opieki nad zabytkami w Polsce,

d) uwarunkowania zewnetrzne ochrony dziedzictwa kulturowego gminy:

www.koszecin.pl ¢+ www.facebook.com/gminakoszecin



- strategiczne cele polityki panstwa w zakresie ochrony zabytkow i opieki nad
zabytkami,

- relacje gminnego programu opieki nad zabytkami z dokumentami wykonanymi na
poziomie wojewddztwa i powiatu,

e) uwarunkowania wewnetrzne ochrony dziedzictwa i krajobrazu kulturowego gminy:

- relacje gminnego programu opieki nad zabytkami z dokumentami wykonanymi na
poziomie gminy (analiza dokumentéw programowych gminy),

- charakterystyka zasobdw i analiza stanu dziedzictwa i krajobrazu kulturowego
gminy:

- zarys historii obszaru gminy,

- krajobraz kulturowy,

- zabytki nieruchome,

- zabytki ruchome,

- zabytki w zbiorach muzealnych i innych,

- zabytki archeologiczne,

- dziedzictwo niematerialne,

- zabytki objete prawnymi formami ochrony,

- zabytki w gminnej ewidencji zabytkow,

- zabytki 0 najwazniejszym znaczeniu dla gminy,

f) ocene stanu dziedzictwa kulturowego gminy, analize szans i zagrozen,
g) zatozenia programowe:

- priorytety programu opieki,

- kierunki dziatan programu opieki,

- zadania programu opieki,

h) instrumenty realizacji programu opieki nad zabytkami,

i) zasady oceny realizacji programu opieki nad zabytkami,

j) zrédta finansowania przez gmine zadan z zakresu ochrony zabytkéw,
k) czes¢ graficzng programu opieki nad zabytkami.

Zamawiajgcy wymaga, aby Program:

a) uzyskat akceptacje i pozytywng opinie Slgskiego Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkow w Katowicach:

- Wykonawca przed przekazaniem ,Gminnego programu opieki nad zabytkami
Gminy Koszecin na lata 2023-2027” do zaopiniowania Slgskiemu Wojewddzkiemu
Konserwatorowi Zabytkow w Katowicach zobowigzany jest uzyskaé wstepng
akceptacje opracowania przez Zamawiajgcego, ktory wyda swojg opinie w terminie
14 dni od daty przekazania opracowania przez Wykonawce;



b) w przypadku, gdyby Program nie zostat zatwierdzony z powodu btedow
formalnych i merytorycznych, Wykonawca musi poprawi¢ przedmiotowe opracowanie
az do jego ostatecznego zatwierdzenia, jednak nie dtuzej niz do terminu okreslonego
W umowie,

C) sporzadzenia projektu uchwaty w spawie przyjecia Gminnego Programu Opieki
nad Zabytkami Gminy Koszecin wraz z uzasadnieniem oraz przygotowanie
prezentacji, w celu przedstawienia projektu na sesji Rady Gminy Koszecin.

2. Aktualizacja gminnej ewidencji zabytkéw Gminy Koszecin:

a) aktualizacja poprzez weryfikacje i uzupetnienie wykazu obiektow objetych gminng
ewidencjg zabytkow w zakresie zgodnosci z rejestrem zabytkow nieruchomych
Wojewodztwa Slgskiego oraz listg zabytkéw wpisanych do Wojewddzkiej Ewidencii
Zabytkow wraz z wykresleniem z ewidencji zabytkdw nieruchomych, ktore nie istniejg
lub ktére utracity swoje wartosci zabytkowe,

b) wykonanie nowych kart adresowych wszystkich obiektow z ich aktualng
dokumentacjg fotograficzng w tym widok ogolny i charakterystyczne detale oraz wraz
z planem orientacyjnym wg wzoru kart adresowych Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego,

c) sporzadzenie wykazu obiektéw objetych gminng ewidencjg zabytkéw
w zestawieniu tabelarycznym w ukitadzie adresowym i ewidencyjnym wg
miejscowosci,

d) wykonanie mapy obejmujgcej obszar catej gminy z lokalizacjg zabytkow
nieruchomych oraz z informacjg na temat rozmieszczenia obiektow uwzglednionych
w gminnej ewidencji zabytkéw oznaczonych liczbg przyporzadkowang wg wykazu
obiektéw - w wersji papierowej i elektronicznej,

e) Zamawiajgcy udostepni wytonionemu na podstawie niniejszej procedury
Wykonawcy dotychczasowg gminng ewidencje zabytkow Gminy Koszecin
zawierajgcg 108 kart zabytkow nieruchomych.

lll. Obowiazki Wykonawcy:
Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowac na podstawie:

- ustawy z dnia 23 lica 2003 roku o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
(t.J. Dz.U. z 2022 r. poz. 840),

- rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 maja 2011 r.
w sprawie prowadzenia rejestru zabytkow, krajowej, wojewddzkiej i gminnej ewidencji
zabytkow oraz krajowego wykazu zabytkéw skradzionych lub wywiezionych za
granice niezgodnie z prawem (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 56),



- wskazan zawartych w poradniku metodycznym dla opracowania gminnego
programu opieki nad zabytkami wydanym przez Krajowy Osrodek Badan
i Dokumentacji Zabytkow,

- instrukcji  opracowywania karty adresowej zabytku nieruchomego GEZ
opublikowanej przez Narodowy Instytut Dziedzictwa w Warszawie.

[ll. Warunki realizacji zméwienia:

1.Gminny Program Opieki nad Zabytkami Gminy Koszecin na lata 2023-2027
Wykonawca zobowigzuje sie do:
a) zebrania na wiasny koszt wszelkich materiatdw i danych niezbednych do
sporzgdzenia przedmiotu zamowienia,
b) wykonania na wtasny koszt wszelkich dodatkowych opracowan niezbednych do
uzyskania wymaganych opinii i uzgodnien Slgskiego Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkéw w Katowicach,
c) wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z zasadami wspoétczesnej wiedzy,
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
d) przekazania Zamawiajgcemu kompletnego opracowania w nastepujagcym zakresie:
- 3 egzemplarze w formie papierowej (format A4, druk dwustronny, kolorowy,
sztywna oprawa, zbindowane),
- 1 egzemplarz w formie elektronicznej edytowalnej w pliku o rozszerzeniu ,.docx”
zapisanym na nosniku pamieci przenosnej typu ptyta CD/DVD lub USB — pendrive.b).

2. Zaktualizowana gminna ewidencja zabytkow:

a) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

- 2 egzemplarze tabelarycznego wykazu obiektéw w wersji papierowej,

- 1 egzemplarz tabelarycznego wykazu obiektow w edytowalnej wersiji elektronicznej,
- po 2 egzemplarze zaktualizowanych kart adresowych dla kazdego obiektu objetego
gminng ewidencjg zabytkow,

- 1 egzemplarz mapy w wersji papierowej i 1 egzemplarz mapy w wersji
elektronicznej z lokalizacjg zabytkdw uwzgledniajgcej obszar catej gminy,

b) komplet dokumentéw formalno-prawnych ilustrujgcych przebieg procedury
sporzgdzania i uchwalania programu,

c) Wykonawca przygotuje prezentacje i przedstawi opracowany projekt gminnego
programu opieki nad zabytkami Gminy Koszecin na sesji Rady Gminy Koszecin
w uzgodnionym z Zamawiajgcym terminie. Prezentacja w wersji elektronicznej
przekazana zostanie Zamawiajgcemu,

d) Wykonawca wszelkie dodatkowe opracowania niezbedne do uzyskania
wymaganych opinii i uzgodnien uzyska wtasnym staraniem i na koszt wiasny.

e) Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z zasadami wspoiczesnej wiedzy, w oparciu o0 obowigzujgce w tym zakresie
regulacje prawne, zgodnie z ofertg i umowg Zamawiajgcego.

V. Wymagane warunki udziatu w postepowaniu:



1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca  dysponowat odpowiednim
doswiadczeniem umozliwiajgcym realizacje przedmiotowego zamowienia,
ti. winien wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, w sposob nalezyty wykonat i prawidtowo ukohczyt co najmnigj
3 (zamowienia) polegajgce na opracowaniu Programu opieki nad zabytkami.

2. W celu potwierdzenia powyzszego warunku Wykonawca powinien przedfozyc
wraz z ofertg wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 (trzech) lat, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
rodzaju (przedmiotu), dat i miejsca wykonania oraz podmiotéow (jst), na rzecz
ktérych ustugi te zostaty wykonane, oraz dotgczeniem dowodow okreslajgcych, ze
ustugi te zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, sg referencje bgdz
inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego programy zostaty
wykonane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentow — inne odpowiednie dokumenty.

V. Termin realizacji zaméwienia:

1. Termin wykonania przedmiotu zamodwienia od dnia podpisania umowy do
30 czerwca 2023 r.

2. Za termin wykonania przedmiotu zamowienia uznaje sie date przekazania
Zamawiajgcemu pozytywnie uzgodnionego przez Slaskiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkéw przedmiotu zamowienia, potwierdzonego protokotem
odbioru.

VI. Termin zwigzania ofertq:

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od daty uptywu terminu
sktadania ofert.

VII. Opis sposobu obliczania ceny:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skltadania ofert czesciowych, ani
ofert wariantowych.

3) Cena okreslona przez oferenta zostanie ustalona na okres obowigzywania
umowy i nie bedzie podlegata zmianom.

4) Kryterium oceny ofert stanowi najnizsza tgczna cena brutto za wykonanie
przedmiotu umowy.



VIII. Oferta powinna zawierag¢:

Wypetiony pismem maszynowym lub czytelnym pismem odrecznym, opieczetowany
i podpisany przez osobe uprawniong (osoby uprawnione) do reprezentowania
Wykonawcy formularz ofertowy, zgodnie zatgcznikiem nr 1 do zaproszenia.

IX. Termin skiadania ofert: 21 grudnia 2022 r. do godz. 12:00. Decyduje data
wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
ztozenia skanu oferty na adres mailowy: gkz@koszecin.pl. Oferty cenowe
niekompletne i otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie nie podlegajg ocenie.

X. W sprawie szczegotdow oraz informacji niezbednych do przygotowania
powyzszej oferty prosimy o kontakt: osoba upowazniona do kontaktéw
z Oferentami: Anna Kotwa tel. 34 321-08-32.

Xl. Zamawiajacy informuje, ze:

1) niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak
rébwniez nie jest ogtoszeniem o zamowieniu w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych,

2) niniejsze zaproszenie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
nie ksztaltuje zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia bez podania
przyczyny oraz bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert,

3) zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkdéw zamowienia oraz ceny za jego
wykonanie,

4) zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie tylko z wybranym Oferentem.

Wéjt Gminy Koszecin

Zbigniew Seniow

Zalaczniki:
1) Wz6r oferty — zatgcznik nr 1,
2) Wykaz wykonanych ustug — zatgcznik nr 2.



Zatgcznik nr 1 do zaproszenia do sktadania ofert
Z dnia 13 grudnia 2022 r.
nr GKZ.7011.14.2022

OFERTA

miejscowosc¢, data

Oznaczenie Oferenta

Odpowiadajgc na zapytanie cenowe dotyczgce zadania pn. ,Opracowanie gminnego
programu opieki nad zabytkami Gminy Koszecin na lata 2023-2027 oraz aktualizacji
gminnej ewidencji zabytkdéw Gminy Koszecin”, sktadam oferte nastepujacej tresci:

1) Oferuje wykonanie zamdwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym
za wynagrodzeniem ryczattowym w kwocie  ................ zi/ brutto, w tym:

=) zt brutto na wykonanie opracowania gminnego programu opieki nad
zabytkami Gminy Koszecin na lata 2023-2027,

b) oo zt brutto na wykonanie aktualizacji gminnej ewidencji zabytkéw Gminy
Koszecin.

2) O$wiadczam, ze:

a) nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U. poz. 835 z pézn. zm.),

b) zobowigzuje sie do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego,

C) oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg ofertg przez okres 60 dni od daty,
w ktdrej uptywa termin sktadania ofert,



d) osoby, ktore beda uczestniczy¢ bezposrednio w wykonywaniu zaméwienia
posiadajg wymagane uprawnienia do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy,
wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje sprzetem niezbednym do wykonania
przedmiotu zamowienia.

3) Cena za swiadczenie ustugi podana w ofercie jest obowigzujgca w catym okresie
trwania umowy i zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamoéwienia.

4) Tres¢ obowigzku informacyjnego do umowy cywilnoprawnej z osobg fizyczna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanej RODO) informuije, iz:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Koszecin,
ul. Powstancéw Slgskich 10, 42-286 Koszecin.

b) Kontakt z Inspektorem ochrony danych — adres e-mail: inspektor@odocn.pl,
nr tel. 602 762 036.

¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO —
w celu zwigzanym z przeprowadzeniem konkursu ofert oraz na podstawie art. 6 ust.
1 litt. b RODO — w celu zawarcia z wybranym Wykonawcg umowy, ktorej
przedmiotem jest wykonanie zadania pn. ,Opracowanie gminnego programu opieki
nad zabytkami Gminy Koszecin na lata 2023-2027 oraz aktualizacji gminnej
ewidencji zabytkéw Gminy Koszecin”.

d) Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane innym podmiotom upowaznionym
na podstawie przepisOw prawa oraz zawartych umow powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okresy wynikajgce
Z przepisdw prawa oraz bedg archiwizowane zgodnie z regulacjami obowigzujgcymi
w Urzedzie Gminy Koszecin, w szczegolnosci rozporzgdzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach
o archiwizaciji.

f) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania.



g) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO.

h) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne do zawarcia umowy.

i) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany,
w tym réwniez w formie profilowania.

(miejscowosci i data)

(podpis i piecze¢ osoby/osob
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)



WYKAZ WYKONANYCH UStUG

Zatacznik nr 2 do zaproszenia do sktadania ofert
z dnia 13 grudnia 2022 r.
nr GKZ.7011.14.2022

Zgodnie z warunkami zapytania ofertowego z dnia 13 grudnia 2022 r.
nr GKZ.7011.14.2022

Rodzaj ustugi

Data wykonania

Podmiot, na rzecz ktérego
ustuga zostata wykonana —
jednostka samorzadu
terytorialnego (petna nazwa

L.p. > (dd/mm/rr)
(przedmiot) urzedu: urzad gminy/urzad
od.....do miasta/urzad miejski, starostwo
""""" powiatowe, urzad
marszatkowski)
1.
2.
3.

(miejscowosci i data)

Zatgczniki:

(podpis i piecze¢ osoby/osob

uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

1. Dowody potwierdzajgce wykonanie ustug w w/w zakresie - ..... szt.
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