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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  

 

 

 

na realizację usługi pn.: „Opracowanie gminnego programu opieki nad 

zabytkami Gminy Koszęcin na lata 2023-2027 oraz aktualizacji gminnej 

ewidencji zabytków Gminy Koszęcin” 

 

 

Wójt Gminy Koszęcin zaprasza do złożenia oferty cenowej na wykonanie usługi 

polegającej na opracowaniu gminnego programu opieki nad zabytkami Gminy 

Koszęcin na lata 2023-2027 oraz aktualizacji gminnej ewidencji zabytków Gminy 

Koszęcin. 

 

I. Tryb udzielenia zamówienia: 

Zamawiający oświadcza, iż wartość zamówienia jest niższa niż 130.000,00 zł PLN, 

a w konsekwencji, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

– Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.), ustawa 

ta nie ma zastosowania do niniejszego postępowania. 

 

II. Przedmiot zamówienia: 

 

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na opracowaniu gminnego 

programu opieki nad zabytkami Gminy Koszęcin na lata 2023-2027 oraz aktualizacji 

gminnej ewidencji zabytków Gminy Koszęcin. 

 

1. Gminny program opieki nad zabytkami Gminy Koszęcin na lata 2023-2027: 

 

Program powinien: 

1) być sporządzony w formie opisowej i graficznej, 

2) zawierać: 

a) wstęp, 

b) podstawy prawne opracowania, 

c) uwarunkowania prawne ochrony i opieki nad zabytkami w Polsce, 

d) uwarunkowania zewnętrzne ochrony dziedzictwa kulturowego gminy: 
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- strategiczne cele polityki państwa w zakresie ochrony zabytków i opieki nad 

zabytkami, 

- relacje gminnego programu opieki nad zabytkami z dokumentami wykonanymi na 

poziomie województwa i powiatu, 

e) uwarunkowania wewnętrzne ochrony dziedzictwa i krajobrazu kulturowego gminy: 

- relacje gminnego programu opieki nad zabytkami z dokumentami wykonanymi na 

poziomie gminy (analiza dokumentów programowych gminy), 

- charakterystyka zasobów i analiza stanu dziedzictwa i krajobrazu kulturowego 

gminy: 

- zarys historii obszaru gminy, 

- krajobraz kulturowy, 

- zabytki nieruchome, 

- zabytki ruchome, 

- zabytki w zbiorach muzealnych i innych, 

- zabytki archeologiczne, 

- dziedzictwo niematerialne, 

- zabytki objęte prawnymi formami ochrony, 

- zabytki w gminnej ewidencji zabytków, 

- zabytki o najważniejszym znaczeniu dla gminy, 

f) ocenę stanu dziedzictwa kulturowego gminy, analizę szans i zagrożeń, 

g) założenia programowe: 

- priorytety programu opieki, 

- kierunki działań programu opieki, 

- zadania programu opieki, 

h) instrumenty realizacji programu opieki nad zabytkami, 

i) zasady oceny realizacji programu opieki nad zabytkami, 

j) źródła finansowania przez gminę zadań z zakresu ochrony zabytków, 

k) część graficzną programu opieki nad zabytkami. 

 

Zamawiający wymaga, aby Program: 

a) uzyskał akceptację i pozytywną opinię Śląskiego Wojewódzkiego Konserwatora 

Zabytków w Katowicach: 

- Wykonawca przed przekazaniem „Gminnego programu opieki nad zabytkami 

Gminy Koszęcin na lata 2023-2027” do zaopiniowania Śląskiemu Wojewódzkiemu 

Konserwatorowi Zabytków w Katowicach zobowiązany jest uzyskać wstępną 

akceptację opracowania przez Zamawiającego, który wyda swoją opinię w terminie 

14 dni od daty przekazania opracowania przez Wykonawcę; 
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b) w przypadku, gdyby Program nie został zatwierdzony z powodu błędów 

formalnych i merytorycznych, Wykonawca musi poprawić przedmiotowe opracowanie 

aż do jego ostatecznego zatwierdzenia, jednak nie dłużej niż do terminu określonego 

w umowie, 

c) sporządzenia projektu uchwały w spawie przyjęcia Gminnego Programu Opieki 

nad Zabytkami Gminy Koszęcin wraz z uzasadnieniem oraz przygotowanie 

prezentacji, w celu przedstawienia projektu na sesji Rady Gminy Koszęcin. 

 

2. Aktualizacja gminnej ewidencji zabytków Gminy Koszęcin:  

 

a) aktualizacja poprzez weryfikację i uzupełnienie wykazu obiektów objętych gminną 

ewidencją zabytków w zakresie zgodności z rejestrem zabytków nieruchomych 

Województwa Śląskiego oraz listą zabytków wpisanych do Wojewódzkiej Ewidencji 

Zabytków wraz z wykreśleniem z ewidencji zabytków nieruchomych, które nie istnieją 

lub które utraciły swoje wartości zabytkowe, 

b) wykonanie nowych kart adresowych wszystkich obiektów z ich aktualną 

dokumentacją fotograficzną w tym widok ogólny i charakterystyczne detale oraz wraz 

z planem orientacyjnym wg wzoru kart adresowych Ministra Kultury i Dziedzictwa 

Narodowego, 

c) sporządzenie wykazu obiektów objętych gminną ewidencją zabytków 

w zestawieniu tabelarycznym w układzie adresowym i ewidencyjnym wg 

miejscowości, 

d) wykonanie mapy obejmującej obszar całej gminy z lokalizacją zabytków 

nieruchomych oraz z informacją na temat rozmieszczenia obiektów uwzględnionych 

w gminnej ewidencji zabytków oznaczonych liczbą przyporządkowaną wg wykazu 

obiektów - w wersji papierowej i elektronicznej, 

e) Zamawiający udostępni wyłonionemu na podstawie niniejszej procedury 

Wykonawcy dotychczasową gminną ewidencję zabytków Gminy Koszęcin 

zawierającą 108 kart zabytków nieruchomych. 

 

 

III. Obowiązki Wykonawcy: 

 

Przedmiot zamówienia należy zrealizować na podstawie: 

 

- ustawy z dnia 23 lica 2003 roku o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami 

(t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 840), 

- rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 maja 2011 r. 

w sprawie prowadzenia rejestru zabytków, krajowej, wojewódzkiej i gminnej ewidencji 

zabytków oraz krajowego wykazu zabytków skradzionych lub wywiezionych za 

granicę niezgodnie z prawem (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 56), 
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- wskazań zawartych w poradniku metodycznym dla opracowania gminnego 

programu opieki nad zabytkami wydanym przez Krajowy Ośrodek Badań 

i Dokumentacji Zabytków, 

- instrukcji opracowywania karty adresowej zabytku nieruchomego GEZ 

opublikowanej przez Narodowy Instytut Dziedzictwa w Warszawie. 

 

III. Warunki realizacji zmówienia: 

 

1. Gminny Program Opieki nad Zabytkami Gminy Koszęcin na lata 2023-2027  

Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) zebrania na własny koszt wszelkich materiałów i danych niezbędnych do 

sporządzenia przedmiotu zamówienia, 

b) wykonania na własny koszt wszelkich dodatkowych opracowań niezbędnych do 

uzyskania wymaganych opinii i uzgodnień Śląskiego Wojewódzkiego Konserwatora 

Zabytków w Katowicach, 

c) wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z zasadami współczesnej wiedzy, 

obowiązującymi w tym zakresie przepisami, 

d) przekazania Zamawiającemu kompletnego opracowania w następującym zakresie: 

- 3 egzemplarze w formie papierowej (format A4, druk dwustronny, kolorowy, 

sztywna oprawa, zbindowane), 

- 1 egzemplarz w formie elektronicznej edytowalnej w pliku o rozszerzeniu „.docx” 

zapisanym na nośniku pamięci przenośnej typu płyta CD/DVD lub USB – pendrive.b).  

 

2. Zaktualizowana gminna ewidencja zabytków: 

a)  Wykonawca przekaże Zamawiającemu: 

- 2 egzemplarze tabelarycznego wykazu obiektów w wersji papierowej, 

- 1 egzemplarz tabelarycznego wykazu obiektów w edytowalnej wersji elektronicznej, 

- po 2 egzemplarze zaktualizowanych kart adresowych dla każdego obiektu objętego 

gminną ewidencją zabytków, 

- 1 egzemplarz mapy w wersji papierowej i 1 egzemplarz mapy w wersji 

elektronicznej z lokalizacją zabytków uwzględniającej obszar całej gminy, 

b) komplet dokumentów formalno-prawnych ilustrujących przebieg procedury 

sporządzania i uchwalania programu, 

c) Wykonawca przygotuje prezentację i przedstawi opracowany projekt gminnego 

programu opieki nad zabytkami Gminy Koszęcin na sesji Rady Gminy Koszęcin         

w uzgodnionym z Zamawiającym terminie. Prezentacja w wersji elektronicznej 

przekazana zostanie Zamawiającemu, 

d) Wykonawca wszelkie dodatkowe opracowania niezbędne do uzyskania 

wymaganych opinii i uzgodnień uzyska własnym staraniem i na koszt własny. 

e) Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie 

z zasadami współczesnej wiedzy, w oparciu o obowiązujące w tym zakresie 

regulacje prawne, zgodnie z ofertą i umową Zamawiającego. 

 

IV. Wymagane warunki udziału w postępowaniu: 
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1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował odpowiednim 

doświadczeniem umożliwiającym realizację przedmiotowego zamówienia, 

tj. winien wykazać, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, w sposób należyty wykonał i prawidłowo ukończył co najmniej 

3 (zamówienia) polegające na opracowaniu Programu opieki nad zabytkami. 

2. W celu potwierdzenia powyższego warunku Wykonawca powinien przedłożyć 

wraz z ofertą wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich 3 (trzech) lat, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 

rodzaju (przedmiotu), dat i miejsca wykonania oraz podmiotów (jst), na rzecz 

których usługi te zostały wykonane, oraz dołączeniem dowodów określających, że 

usługi te zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, są referencje bądź 

inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego programy zostały 

wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 

uzyskać tych dokumentów – inne odpowiednie dokumenty. 

 

V. Termin realizacji zamówienia:  

 

1. Termin wykonania przedmiotu  zamówienia od dnia podpisania umowy do 

30 czerwca 2023 r. 

2. Za termin wykonania przedmiotu zamówienia uznaje się datę przekazania 

Zamawiającemu pozytywnie uzgodnionego przez Śląskiego Wojewódzkiego 

Konserwatora Zabytków przedmiotu zamówienia, potwierdzonego protokołem 

odbioru. 

 

VI. Termin związania ofertą: 

 

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 60 dni od daty upływu terminu 

składania ofert. 

 

VII. Opis sposobu obliczania ceny: 

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, ani 

ofert wariantowych. 

3) Cena określona przez oferenta zostanie ustalona na okres obowiązywania 

umowy i nie będzie podlegała zmianom. 

4) Kryterium oceny ofert stanowi najniższa łączna cena brutto za wykonanie 

przedmiotu umowy. 
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VIII. Oferta powinna zawierać:  

Wypełniony pismem maszynowym lub czytelnym pismem odręcznym, opieczętowany               

i podpisany przez osobę uprawnioną (osoby uprawnione) do reprezentowania 

Wykonawcy formularz ofertowy, zgodnie załącznikiem nr 1 do zaproszenia. 

 

IX. Termin składania ofert: 21 grudnia 2022 r. do godz. 12:00. Decyduje data 

wpływu oferty do siedziby Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza możliwość 

złożenia skanu oferty na adres mailowy: gkz@koszecin.pl. Oferty cenowe 

niekompletne i otrzymane przez Zamawiającego po terminie nie podlegają ocenie. 

 

X. W sprawie szczegółów oraz informacji niezbędnych do przygotowania 

powyższej oferty prosimy o kontakt: osoba upoważniona do kontaktów 

z Oferentami: Anna Kotwa tel. 34 321-08-32. 

 

XI. Zamawiający informuje, że: 

1) niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak 

również nie jest ogłoszeniem o zamówieniu w rozumieniu ustawy Prawo 

zamówień publicznych, 

2) niniejsze zaproszenie nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego w rozumieniu przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych oraz 

nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez podania 

przyczyny oraz bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert, 

3) zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia oraz ceny za jego 

wykonanie, 

4) zastrzega sobie prawo do skontaktowania się tylko z wybranym Oferentem. 

 

       

 

 

 

        Wójt Gminy Koszęcin 

 

             Zbigniew Seniów 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1) Wzór oferty – załącznik nr 1, 

2) Wykaz wykonanych usług – załącznik nr 2. 
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Załącznik nr 1 do zaproszenia do składania ofert  

z dnia 13 grudnia 2022 r. 

nr GKZ.7011.14.2022 

 

O F E R T A 

 

                                …………………………………                                                                                 

miejscowość, data 

…………………........ 

Oznaczenie Oferenta 

  

Odpowiadając na zapytanie cenowe dotyczące zadania pn. „Opracowanie gminnego 

programu opieki nad zabytkami Gminy Koszęcin na lata 2023-2027 oraz aktualizacji 

gminnej ewidencji zabytków Gminy Koszęcin”, składam ofertę następującej treści: 

1) Oferuję wykonanie zamówienia na zasadach określonych w zapytaniu ofertowym 

za wynagrodzeniem ryczałtowym w kwocie ……………. zł/ brutto, w tym:  

a) …………. zł brutto na wykonanie opracowania gminnego programu opieki nad 

zabytkami Gminy Koszęcin na lata 2023-2027, 

b) …………. zł brutto na wykonanie aktualizacji gminnej ewidencji zabytków Gminy 

Koszęcin. 

2) Oświadczam, że: 

a) nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy                 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz.U. poz. 835 z późn. zm.), 

b) zobowiązuję się do podpisania umowy w miejscu i terminie określonym przez 

Zamawiającego,  

c) oświadczam, że jestem związany niniejszą ofertą przez okres 60 dni od daty,          

w której upływa termin składania ofert, 
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d) osoby, które będą uczestniczyć bezpośrednio w wykonywaniu zamówienia  

posiadają wymagane  uprawnienia do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, 

wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję sprzętem niezbędnym do wykonania 

przedmiotu zamówienia. 

3)  Cena za świadczenie usługi podana w ofercie jest obowiązująca w całym okresie 

trwania umowy i zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia. 

4) Treść obowiązku informacyjnego do umowy cywilnoprawnej z osobą fizyczną: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanej RODO) informuję, iż: 

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Koszęcin, 

ul. Powstańców Śląskich 10, 42-286 Koszęcin. 

b) Kontakt z Inspektorem ochrony danych – adres e-mail: inspektor@odocn.pl, 

nr tel. 602 762 036. 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO –      

w celu związanym z przeprowadzeniem konkursu ofert oraz na podstawie art. 6 ust. 

1 lit. b RODO – w celu zawarcia z wybranym Wykonawcą umowy, której 

przedmiotem jest wykonanie zadania pn. „Opracowanie gminnego programu opieki 

nad zabytkami Gminy Koszęcin na lata 2023-2027 oraz aktualizacji gminnej 

ewidencji zabytków Gminy Koszęcin”. 

d) Pani/Pana dane osobowe będą udostępniane innym podmiotom upoważnionym 

na podstawie przepisów prawa oraz zawartych umów powierzenia przetwarzania 

danych osobowych. 

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okresy wynikające 

z przepisów prawa oraz będą archiwizowane zgodnie z regulacjami obowiązującymi 

w Urzędzie Gminy Koszęcin, w szczególności rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów  z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwów zakładowych, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach 

o archiwizacji. 

f) Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich 

sprostowania. 
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g) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych 

narusza przepisy RODO. 

h) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest konieczne do zawarcia umowy. 

i) Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany,    

w tym również w formie profilowania. 

 

 

…………………………               

(miejscowości i data)                                    

      ………….…………………………………… 

(podpis i pieczęć osoby/osób                                                                              

uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)                                                                 
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Załącznik nr 2 do zaproszenia do składania ofert  

z dnia 13 grudnia 2022 r. 

nr GKZ.7011.14.2022 

 

                                  WYKAZ WYKONANYCH USŁUG 

Zgodnie z warunkami zapytania ofertowego  z dnia 13 grudnia 2022 r. 

nr GKZ.7011.14.2022 

 

L.p. 
Rodzaj usługi 

(przedmiot) 

Data wykonania 

(dd/mm/rr) 

od…..do ….. 

Podmiot, na rzecz którego 

usługa została wykonana – 

jednostka samorządu 

terytorialnego (pełna nazwa 

urzędu: urząd gminy/urząd 

miasta/urząd miejski, starostwo 

powiatowe, urząd 

marszałkowski) 

 

1. 

   

 

2. 

   

 

3. 

   

 

 

 

…………………………               

(miejscowości i data)                                    

      ………….…………………………………… 

              (podpis i pieczęć osoby/osób                                                                              

uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)   

 

 

 

                                                               

Załączniki: 

1. Dowody potwierdzające wykonanie usług w w/w zakresie - …..szt. 


