Gmina Kochanowice
42-713 Kochanowice, ul. Wolnosci 5
tel. (34) 35 33 (100-102), fax: (34) 35-33-105
www.kochanowice.pl e-mail: gmina@kochanowice.pl

Znak: GIR.271.2.27.2025 Kochanowice, 24.11.2025 .
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Kochanowice zaprasza do zlozenia oferty na realizacje zadania pn.: "Obstuga prawna
Urzedu Gminy Kochanowice”

Informacija o zasadach zwigzanych z przetwarzaniem przez zamawiajacego danych osobowych w zwigzku
z ogloszeniem niniejszego Zapytania ofertowego stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

1). Opis przedmiotu zamowienia:

Cze$¢ A

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest cze$ciowa obstuga prawna Urzedu Gminy w Kochanowicach, obejmujaca
w szczegdlnosci:

a) pomoc prawng w zakresie stosunkow prawnych wynikajacych z dziatalnosci prowadzonej przez
Zleceniodawcg, w tym dotyczacych praw i obowigzkéw majatkowych, organizacyjnych oraz ze
stosunkow pracy;

b) reprezentowania Zleceniodawcy w postepowaniach opartych na przepisach ustaw przed sadami,
organami administracji paristwowej i samorzadowej, organami skarbowymi oraz innymi instytucjami
wszystkich instancii, a takze w sprawach dotyczacych oséb prawnych i 0sob fizycznych;

c) uczestnictwo w postepowaniach egzekucyjnych;

d) udzielanie porad prawnych;

e) opracowywanie opinii prawnych;

f) obstuga Rady Gminy w Kochanowicach;

g) opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektow uchwat, zarzadzen,
umow, decyzji, postanowien, porozumien, pism, regulaminéw i innych aktow prawnych wydawanych
przez organy Gminy.

Przewiduje sig zrealizowanie przedmiotu zaméwienia w czesci A przez osobely posiadajaca/e uprawnienia
do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata w siedzibie Zamawiajacego 1 dzien w tygodniu
W wymiarze 7 godzin oraz poprzez staly kontakt miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca, ktory bedzie
utrzymywany przy uzyciu ogélnodostepnych $rodkéw przekazu, t. telefonu, poczty elektronicznej
w wymiarze 5 godzin tygodniowo.

Zmiana dni $wiadczenia ustug prawnych wymaga uzgodnienia z Zamawiajacym.

Czes¢ B
1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest czg$ciowa obsfuga prawna Urzedu Gminy w Kochanowicach, obejmujaca
W szczegoInosci:



opiniowanie i weryfikacje dokumentacji w zakresie zamoéwien publicznych udzielanych przez Gming,
obstuga inwestyciji;
obstuga gospodarki nieruchomos$ciami stanowigcych wiasnosé Gminy Kochanowice;

wspomaganie obstugi prawnej jednostek organizacyjnych Gminy Kochanowice,

udzielanie ustnych porad prawnych mieszkaricom z wytaczeniem sytuacji, w ktérej wystepuje konflikt

interesow,

f) uczestniczenie w prowadzonych przez Wojta rokowaniach, ktorych celem jest nawigzanie, zmiana
lub rozwigzanie stosunku prawnego, w tym uméw dtugotrwatych lub nietypowych oraz dotyczacych
przedmiotu o duzej wartosci,

g) udzielanie pomocy prawnej w zakresie dziatalnosci finansowej i budzetowej Gminy, nadzor prawny
nad egzekucjg naleznosci gminy,

h) udzielanie opinii prawnych zwigzanych z dziatalno$cig gminy,

i) opiniowanie umow i porozumien, w ktérych strong jest Gmina Kochanowice.

D oo oo
— S e e

Przewiduje sie zrealizowanie przedmiotu zaméwienia w cze$ci B przez osobely posiadajaca/e uprawnienia
do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata w siedzibie Zamawiajacego 1 dzien w tygodniu
W wymiarze 7 godzin oraz poprzez staly kontakt miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca, ktory bedzie
utrzymywany przy uzyciu ogélnodostepnych $rodkéw przekazu, tj. telefonu, poczty elektronicznej
w wymiarze 5 godzin tygodniowo.

Zmiana dni $wiadczenia ustug prawnych wymaga uzgodnienia z Zamawiajgcym.

Dopuszcza sig mozliwos¢ ztozenia oferty cato$ciowej obejmujacej cze$¢ A i B jak rowniez  zloZenia
ofert cze$ciowych dotyczacych czesci A lub B przez jednego Wykonawce.

2) Tryb udzielenia zaméwienia
Zambwienie bedzie udzielane w trybie postepowania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnoSci.

3) Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych:
W postepowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udzialu podmioty powigzane osobowo badz kapitatowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig w szczegolnoSci:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,
c) petieniu funkciji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

4) Termin realizacji zamowienia: do 31 grudnia 2026 r.

5) Opis warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz dokumenty wymagane w ofercie:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:
1) do wykonania przedmiotu zamdwienia posiadajg co najmniej 5 letnie specjalne uprawnienia do
wykonywania zawodu:




a) radcy prawnego - zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2024 r., poz.
499), oraz by¢ wpisani na liste radcéw prawnych prowadzong przez Okregowa |zbe Radcow Prawnych
lub

b) adwokata - zgodnie z ustawa z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2022r., poz. 1184
ze zm.), oraz by¢ wpisani na liste adwokatéw prowadzong przez Okregowa Rade Adwokacka,

2) posiadajg niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia:

a) wykonawca winien wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
$wiadczyt kompleksowg obstuge prawng w zakresie poréwnywalnym z zakresem ninigjszego zaméwienia
na rzecz co najmniej 2 jednostek samorzadu terytorialnego,

3) posiadajg ubezpieczenie z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej na kwote nie nizszg niz 2 000 000,00 zt
potwierdzone optacong polisa.

Uwaga:
Ocena warunku nastapi na podstawie o$wiadczenia - Zatgcznika nr 5 do Zapytania.

6) Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest: cena — 100%
7) Sposéb i termin sktadania ofert.

1. Oferta powinna zawierac faczng kwote brutto za wykonanie zaméwienia.
Cena oferty (przedstawiona w Formularzu ofertowym — Zalacznik nr 3 do Zapytania) winna zawieraé
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

2. Cena oferty wynika z Formularza ofertowego. Wykonawca jest zobowigzany wypeini¢ Formularz ofertowy
wedfug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zapytania.
3. Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza ceng speiniajaca wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu.
4. Pracownikiem upowaznionym do kontaktow jest:
- Pani Martyna Baginiska, tel. (34) 3533-100 (wew. 145) — w zakresie formalnym
5. Oferte (wypeiniony i podpisany przez uprawnionego przedstawiciela firmy) Formularz ofertowy -
stanowiacy Zatacznik nr 3, Zatacznik nr 4, Zatacznik nr 5 potwierdzenie posiadania ubezpieczenia,
udokumentowane do$wiadczenie oraz aktualny odpis z listy radcéw prawnych/adwokatow -
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. nalezy zlozy¢ w
zamknigtej kopercie w Sekretariacie Urzedu Gminy w Kochanowicach, pigtro |, pokéj 11, lub przestaé
droga elektroniczng na adres: przetargi@kochanowice.pl do dnia 26.11.2025 r. do godziny 14:00.
6. W przypadku, gdy wykonawca zamierza zlozy¢ oferte w siedzibie zamawiajacego, koperta powinna byé
zaadresowana w nastepujacy sposob:
Urzad Gminy Kochanowice
ul. Wolnosci 5
42-713 Kochanowice
oraz opisana
Oferta - "Obstuga prawna Urzedu Gminy Kochanowice”.




7) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ dotaczone
petnomochictwo okreslajace zakres umocowania i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
podmiotu, ktory udziela petnomocnictwa.

8) Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niekompletna (tzn. oferty w ktérych wystepujg braki wymaganych dokumentow w tym brak
petnomocnictwa),

2) jest niepodpisana,

3) jest podpisana przez nieuprawnione osoby,

4) oferta, wplyneta po terminie,

5) oferta, nie zostata ztozona w formie wymaganej przez zamawiajacego,

6) jest niezgodna z przedmiotem zamdwienia,

)

)

7) zostala ztozona przez wykonawce, ktory nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,
8) zawiera bledy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.

Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa obejmujgca warunki wykonania przedmiotu zamowienia.

W zataczeniu:
1. Informacja 0 RODO - Zatgcznik nr 1 do Zapytania.

2. Projekt umowy —Zatacznik nr 2 do Zapytania

3. Formularz ofertowy — Zatacznik nr 3 do Zapytania.

4. O$wiadczenia Wykonawcy Zatgcznik nr 4 do Zapytania

5. Oéwiadczenie o spetnianiu warunkow — Zatacznik nr 5 do Zapytania.




