KIEROWNIK GMINEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ 
W KOCHANOWICACH
ogłasza konkurs na stanowisko urzędnicze
oferowane stanowisko pracy:    

INSPEKTOR 

w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Kochanowicach 

wymiar czasu pracy:  



1 etat
data ogłoszenia naboru: 


25.08.2008r.

termin składania dokumentów: 

10.09.2008r.
Osoba ubiegająca się o zatrudnienie powinna spełniać następujące wymagania:


  1. wymagania niezbędne:

a) 
 posiada obywatelstwo polskie,   
b)    pełna zdolność do czynności prawnych,

c)    korzysta z pełni praw publicznych,

d)    nie była prawomocnie skazana za przestępstwo umyślne,

      e)     minimum wykształcenie średnie : ekonomiczne, administracyjne, ogólne,

f)     znajomość następujących aktów prawnych:

-      ustawa z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości ( t.j: Dz.U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 

       ze zmianami)

- 
 ustawa z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych ( t.j: Dz.U. z 2003r. Nr 15, poz.148 

       ze zmianami),

-
 ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o świadczeniach rodzinnych ( t.j. : Dz.U. z 2006r. Nr 139,     

       poz. 992 ze zmianami),
- 
 ustawa z dnia 07 września 2007r. o pomocy osobom uprawionym do alimentów ( Dz.U. 

       Nr 192, poz. 1378 ze zmianami)
g)   biegła obsługa komputera.

2. wymagania dodatkowe:
     a) zdolność analitycznego myślenia,
     b) umiejętność organizacji pracy

     c) odpowiedzialność, komunikatywność, samodzielność

     d) umiejętność pracy w zespole
     e) kontynuacja nauki na studiach wyższych.

3. zakres wykonywanych zadań i odpowiedzialności na stanowisku:
prowadzenie ewidencji i obrotu środków będących na wyposażeniu GOPS, prowadzenie ksiąg inwentarzowych i ewidencji materiałów, odpowiedzialność i nadzór nad prawidłową gospodarką wyposażenia Ośrodka, merytoryczny opis faktur dotyczących działalności Ośrodka, prowadzenie archiwum zakładowego, czynności związane z administrowaniem budynków Ośrodka, udzielanie pełnej informacji dotyczącej uprawnień i zasad przyznawanych świadczeń rodzinnych oraz funduszu alimentacyjnego, przyjmowanie wniosków od osób ubiegających się o prawo do świadczeń rodzinnych oraz funduszu alimentacyjnego, sporządzanie pism niezbędnych do prawidłowego funkcjonowania działu świadczeń rodzinnych oraz fa.

4. wymagane dokumenty:

a) życiorys, 
b) list motywacyjny,
c) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i  doświadczenie,
d) kserokopie świadectw pracy,
e) kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,
f) własnoręcznie podpisane oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,
g) własnoręcznie podpisane oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,

h)  własnoręcznie podpisane oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych.

Składane oferty pracy powinny być opatrzone następującą klauzulą:

„ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j:  Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami)” i własnoręcznie podpisane.

5. Miejsce składania dokumentów:

a) Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w siedzibie pod adresem: 
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kochanowicach, ul. Lubliniecka 7 
w terminie do dnia: 10.09.2008r.

b) Dokumenty należy składać w zamkniętych kopertach z dopiskiem: „ dotyczy naboru na stanowisko: inspektor w GOPS”.

c) Aplikacje które wpłyną do Ośrodka po wyżej wykazanym terminie nie będą rozpatrywane.

d) GOPS w Kochanowicach zastrzega sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane oferty.

6. Osoby podejmujące zatrudnienie nie mogą naruszać przepisów art. 6, art. 18 ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych ( Dz.U. z 2001r. nr 142, poz. 1593 z późń. zmianami).

7. Szczegółowe zasady postępowania konkursowego zawiera Zarządzenie Nr 5/2008 Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kochanowicach z dnia 02.01.2008r w sprawie ustalenia „ Procedury naboru pracowników na wolne stanowiska urzędnicze, w tym kierownicze stanowiska urzędnicze w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Kochanowicach.
Zarządzenie dostępne jest w siedzibie GOPS w Kochanowicach, ul. Lubliniecka 7.

Kochanowice, dnia  25.08.2008r.
