ZARZADZENIE NR RG.0050.108.2020
WOJTA GMINY KOCHANOWICE

z dnia 13 marca 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy w Kochanowicach oraz jednostek organizacyjnych Gminy
Kochanowice oraz podjeciem niezbednych dzialan w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art.30 ust.] oraz art.33 ust.3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
22019 r., poz.506 z p6zn.zm.")

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia cigglosci pracy Urzedu Gminy zwigzanych z narastajgcym zagrozeniem
epidemiologicznym - koronawirusem COVID-19 - apeluj¢ do mieszkancéw Gminy Kochanowice oraz petentow
Urzedu Gminy Kochanowice oraz jej jednostek organizacyjnych:

1) o jak najdalej idgce ograniczenie bezposrednich kontaktéw z pracownikami Urzedu;

2) o ograniczenie wizyt w siedzibie Urzedu jak iw jednostkach organizacyjnych, ograniczajac je jedynie do
sytuacji wyjatkowych;

3) o wykorzystywanie w ramach alternatywnych form kontaktu telefonicznego, poczty elektronicznej i sytemu
ePUAP;

4) o mozliwo$¢ regulowania w miare mozliwosci ptatnosci i naleznosci publicznych w formach bezgotéwkowych;
5) wstrzymuje sie obstuge punktu selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych (PSZOK).

§ 2. 1. Pracownicy Urzedu Gminy beda udziela¢ wszelkich informacji na temat realizowanych ustug
publicznych tylko telefonicznie lub mailowo bez mozliwosci kontaktu bezposredniego z zastrzezeniem ust.3.

2. Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w Urzedzie Gminy lecz kazdorazowo przesytana bedzie
adresatowi na wskazany przez niego adres korespondencyjny.

3. Sprawy bedg zalatwianie po wczesniejszym kontakcie telefonicznym, z wyjatkiem sytuacji, kiedy konieczny
bedzie osobisty kontakt.

4. Dyzury odno$nie skarg i wnioskow odwotuje sig.
5. Urzad Gminy funkcjonuje jak dotychczasowo, zgodnie z wyznaczonymi godzinami to jest:
- poniedziatek od 7.30 do 15.30,|
- wtorek od 7.30 do 16.00,
- Sroda, czwartek od 7.30 do 15.30,
- pigtek od 7.30 do 15.00.
6. Wejscie do Urzedu bedzie zamkniete i koniecznym bedzie korzystanie z dzwonka.
7. Dyzury przy drzwiach petni¢ beda pracownicy Urzgdu.

§ 3. Niniejsze zasady organizacji ifunkcjonowania Urzedu stanowig czes¢ obowigzujgcego Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Kochanowicach.

§ 4. Zasady okreslone w niniejszym zarzadzeniu dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Kochanowicach
stosuja odpowiednio.

D) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. 22019 r. poz. 1309, 1571, 1696 i 1815
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje do odwotania.

Wojt ¢miny
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