ZARZADZENIE NR RG.0050.68.2017
WOJTA GMINY KOCHANOWICE

z dnia 16 stycznia 2017 .

w sprawie zasad udostepniania informacji sektora publicznego w Urzedzie Gminy Kochanowice w celu ich
ponownego wykorzystania

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446,
1579), art. 3 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z
2016 1. poz. 352)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania zasady udostepniania informacji sektora publicznego w Urzedzie Gminy
Kochanowice, zwanym dalej ,,Urzedem”, w celu ich ponownego wykorzystania, okreslone niniejszym
zarzadzeniem.

§ 2. Przez informacje sektora publicznego nalezy rozumie¢ kazdg tre$¢ lub jej czgs¢, niezaleznie od sposobu
utrwalenia, w szczegdlnosci w postaci papierowej, elektronicznej, dzwigkowej, bedaca w posiadaniu Urzedu.

§ 3. 1. Zasady udostepniania informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania majg zastosowanie
wytacznie do wniosku o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego, a podstawa kwalifikacji
wnioskdw nie jest jego nazwa, tylko tres¢.

2. Kierownicy wydziatdbw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy w zakresie swojej
wlasciwosci rzeczowej zobowigzani sg do rozstrzygania watpliwosci, czy wniosek dotyczy informacji sektora
publicznego do ponownego wykorzystania, w konsultacji z radca prawnym, o ile jest to konieczne.

§ 4. 1. Udostepnianie informacji publicznej sektora publicznego do ponownego wykorzystania w Urzedzie
nastepuje poprzez:

1) prowadzenie i aktualizowanie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu;

2) rozpatrzenie pisemnie zlozonego wniosku (do wykorzystania wzoér wniosku okreslony w zatgczniku do
zarzadzenia).

2. Urzad ponosi odpowiedzialnosé za tre$¢, ktéra zostata opublikowana w BIP oraz udostgpniona w wyniku
rozpatrzenia ztozonego wniosku.

3. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za ponowne wykorzystanie udostgpnionej informacji lub przekazanej
informacji sektora publicznego w sposob naruszajacy obowigzujacy porzadek prawny.

4. Podmiot wykorzystujacy i przetwarzajacy informacje sektora publicznego udostgpnione przez Urzad:
1) ponosi odpowiedzialnos$¢ za jej wykorzystanie w sposéb niezgodny z obowigzujgcym prawem;

2) jest uprawniony do ponownego wykorzystania w takim zakresie, w jakim uprawnienie to przystugiwato
Urzgdowi.

5. Urzad nie ponosi odpowiedzialno$¢ za wykorzystanie informacji bedacej utworem lub baza danych przez
podmiot wykorzystujacy informacje w zakresie przekraczajacym uprawnienia do wykorzystania utworu lub bazy
danych przystugujace Gminie Kochanowice.

6. Urzad moze nalozy¢ oplate za udostgpnienie na wniosek informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystania, jezeli przygotowanie informacji w sposéb wskazany we wniosku zwigzane jest z:

1) poniesieniem dodatkowych kosztéw przez organ zobowiazany ze wskazang forma i sposobem udostepnienia
informacji;

2) dostosowanie systemu informatycznego oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych przy udostepnieniu
danych gromadzonych i przechowywanych w systemie informatycznym.
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§ 5. 1. Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego udostgpnionych na stronie BIP wymaga
zachowania nastgpujgcych warunkow:

1) informacja musi zawiera¢ wzmianke o Zrédle jej pozyskania poprzez podanie petnej nazwy Urzedu oraz o
czasie wytworzenia i pozyskania informacji publicznej;

2) tre$¢ informacji nie moze by¢ modyfikowana;

3) w przypadku kiedy tres¢ pozyskanej informacji lub jej fragment ma stanowi¢ czes¢ catosei, nalezy ja zamiesci¢
w tekscie w formie cytatu, z przypisem informujgcym o zrédle pochodzenia;

4) poinformowanie, iz organ zobowigzany do udostgpnienia informacji sektora publicznego, nie ponosi
odpowiedzialnosci za jej przetworzenie, dalsze udostepnianie i wykorzystanie.

§ 6. Udostepnianie informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystania nastgpuje na wniosek,
jezeli informacja:

1) nie zostata udostepniona w BIP;
2) ma by¢ wykorzystana przez wnioskodawce na warunkach innych niz zostaly dla tej informacji okreslone;

3) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie odrebnych przepiséw okreslajacych zasady i tryb dostgpu do
informacji bgdacych informacjami sektora publicznego.

§ 7. 1. Wnioski nalez sktadac:
1) w formie pisemnej, osobiscie lub za posrednictwem poczty i faksu;
2) w formie dokumentu elektronicznego poprzez platforme e-PUAP;
3) e-mailem na adres gmina@kochanowice.pl.

2. W przypadku wnioskéw, ktorych zakres zadania wykracza poza zas6b informacji i dokumentéw bedacych w
posiadaniu Urzedu nalezy poinformowaé wnioskodawce, iz Urzad nie jest wiasciwy do rozpatrzenia wniosku, albo
wskaza¢ mu wlasciwy organ.

3. Wnioski nie podlegajg przekazaniu wedlug wiasciwosci do podmiotéw zewngtrznych, w tym réwniez do
gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 8. 1. Wnioski o udzielenie informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystania rozpatrywane
sg przez komorki organizacyjne Urzedu w zakresie wykonywanych zadan, okreslonych Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu, wiasciwe ze wzgledu na przedmiot wniosku.

2. Kierownicy wydziatéw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy w zakresie swej wiasciwosci
rzeczowej zobowiazani sg do:

1) oceny, czy wniosek dotyczy informacji wytworzonych lub bedacych w posiadaniu Urzedu;

2) wyznaczenia pracownikéw do przygotowania odpowiedzi na wniosek lub przygotowania odpowiedzi we
wiasnym zakresie, w tym o braku mozliwosci ponownego wykorzystania w sposéb wskazany we wniosku;

3) przygotowanie oferty okreslajacej warunki ponownego wykorzystania lub informacji o wysokosci optaty za
ponowne wykorzystanie;

4) zweryfikowania tresci informacji oraz dokumentoéw, na bazie ktérych przygotowana zostata oferta/ odpowiedz
lub naliczona wysoko$¢ optaty za ponowne wykorzystanie;

5) przekazanie Sekretarzowi Gminy odpowiedzi na wniosek w formie elektronicznej i papierowej podpisanej
przez osobe, ktéra wytworzyla oferte/informacje lub odpowiada za jej tres¢ (pracownika) oraz osobg, ktora
odpowiada za udostepnienie informacji (kierownik wydziatu).

6) sporzadzenia decyzji o odmowie udostgpnienia informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystania;

7) sporzadzenia decyzji rozstrzygajacej o warunkach ponownego wykorzystania lub o wysokosci oplat za
ponowne wykorzystanie w przypadku ztozenia sprzeciwu do tresci ztozonej oferty.

3. W przypadku wnioskéw dotyczacych informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania z
uzyciem systeméw informatycznych, komorki organizacyjne Urzedu wspdtpracuja z informatykiem.
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4. Przeniesienie informacji na elektroniczny no$nik danych jest mozliwe w przypadku zastosowania nosnika
pochodzacego z zasobdéw Urzedu.

5. Przestanie informacji przy wykorzystaniu poczty elektronicznej, dokonuje pracownik bgdacy uzytkownikiem
systemu teleinformatycznego funkcjonujacego w Urzedzie.

§ 9. 1. Wniosek o udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania, a nastgpnie
wytworzona w wyniku rozpatrzenia wniosku dokumentacja w sprawie, podlegaja publikacji w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

2. Publikacji wniosku i odpowiedzi w Biuletynie Informacji Publicznej dokonuje pracownik ds. obstugi rady
gminy, po przeprowadzeniu wczesniej animizacji tresci, z zachowaniem zasad okreslonych przepisami prawa.

3. O kolejnosci publikacji wnioskéw w Biuletynie Informacji Publicznej decyduje kolejnos¢ ich akceptacji do
publikacji, a nie kolejno$¢ wptywu wniosku.

§ 10. 1. Rozpatrzenie wniosku nastepuje niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania
whniosku.

2. Jezeli wniosek o ponowne wykorzystanie nie moze zosta¢ rozpatrzony w terminie 14 dni komorka
merytoryczna Urzedu zawiadamia wnioskodawce i Sekretarza Gminy o przyczynie opéZnienia oraz o terminie, w
jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

3. Odpowiedz na wniosek zawiera informacje, iz przekazane dane SA zgodne ze stanem na konkretnie
wskazany dzien.

§ 11. 1. Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego stanowiacej utwér badz baze danych, do
ktérych prawa pierwotnie przystugujg podmiotom innym niz Gmina Kochanowice moze by¢ wykonywane, pod
warunkiem, Ze nie narusza przepisow:

1) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych;
2) ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych;
3) ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo wiasnosci przemystowej;
4) uméw miedzynarodowych lub przepiséw Unii Europejskiej.
§ 12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy.

§ 13. 1. Kierownicy komérek organizacyjnych Urzgdu ponosza odpowiedzialno$¢ za przygotowanie oraz
przekazanie informacji i danych, bedgcych w posiadaniu kierowanej przez nich komérek organizacyjnych, zgodnie
z wlasciwoscig rzeczowa okre§lona w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu.

2. Kierownikom komérek organizacyjnym oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy Urzad
Gminy w Kochanowicach zobowiazuje do zapewnienia prawidtowej organizacji udostepniania informacji sektora
publicznego w celu jej ponownego wykorzystania oraz terminowego zalatwiania wnioskéw o udostgpnienie
informacji oraz sporzadzania ofert w ramach wlasciwosci rzeczowej komorek.

§ 14. Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt|Gminy

Ire Czech
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