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WSTEP

29 wrzesnia 2015 r. Trybunal Sprawiedliwosci Unii Europejskiej wydal wyrok w sprawie C-276/14
Gmina Wroctaw, w ktérym uznal, ze jednostki organizacyjne takie jak gminne jednostki budzetowe nie
posiadaja statusu podatnika VAT odrebnego od tworzacej je gminy (nie spelniaja wymaganego
przepisami o podatku VAT warunku samodzielnosci prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej).
W praktyce oznacza to, ze rozliczenia podatku VAT nie powinny odbywa¢ si¢ na poziomie jednostki
budzetowej, lecz w tzw. modelu skonsolidowanym, w ktérym podatnikiem podatku VAT w stosunkach
z urzgdem skarbowym bedzie wylgcznie gmina, ktora jako jedyna sktadaé bedzie do urzedu skarbowego
deklaracje VAT.

Wdrazany system powoduje, ze jednostki budzetowe Gminy Kochanowice zobowigzane beda do:

° prowadzenia rozliczen podatku VAT wynikajacych z prowadzonej przez nie dziatalnosci (zakupy
i sprzedaz) oraz wiasciwego ich dokumentowania, bez wzgledu na wartos¢ dochodow
realizowanych w ramach tzw. dziatalnosci komercyjnej,

° sporzadzania ,,czgstkowych” ewidencji (rejestrow) VAT oraz wlasciwego ujmowania w tych
rejestrach czynnosci (transakeji) wykonywanych przez te jednostki oraz dokonywanych przez nie
zakupow (w zakresie zwigzanym z prowadzong dzialalnoscig), a na podstawie powyzszych
rejestréw takze do

e sporzadzania ,,czastkowych” deklaracji VAT.

,Czastkowe” ewidencje i deklaracje VAT sporzadzane przez jednostki budzetowe bedg konsolidowane
na poziomie Gminy, a przedstawione w nich dane znajda odzwierciedlenie w deklaracji tzw. koncowej,
skladanej przez Gming do urze¢du skarbowego.

Celem niniejszej Instrukcji jest okreslenie zasad dokonywania rozliczen podatku VAT z tytulu
czynnosci wykonywanych przez jednostki oswiatowe Gminy Kochanowice oraz Szkolne Schronisko
Mtodziezowe w Pawetkach [dalej lacznie Jedmostki] oraz zasad ich ujmowania w prowadzonych
ewidencjach (rejestrach) ,,czastkowych”. Instrukcja zapewnié¢ ma spdjnosé rozliczen poszczegdlnych
typow czynnosci (transakcji) na poziomie calej Gminy tak, aby rozliczenia te dokonywane w sposob
jednolity we wszystkich tych jednostkach. Forma, sposdb i termin przekazywania danych. przez
Jednostki przedstawiony zostal w dokumencie zatytulowanym ,,Procedura obiegu dokumentéw
i informacji w zakresie wspolnych rozliczen podatku od towardw i uslug w Gminie Kochanowice”,
stanowigcym Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr RG.0050.66.2017 z dnia 2 stycznia 2017 r. Wojta Gminy
Kochanowice w sprawie centralizacji rozliczen podatku VAT w Gminie Kochanowice.

Niniejsza Instrukcja przygotowana zostata wedlug przepiséw obowigzujacych na dzien 1 stycznia
2017 r. oraz wedlug praktyki ich stosowania znanej na ten dzien. Podkresli¢ nalezy, ze wiele kwestii
zwigzanych z rozliczeniami podatku VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego jest niejasnych i jest
przedmiotem odmiennych interpretacji dokonywanych przez samorzady, przez organy podatkowe i
przez sady. Kwestie te zostaly w niniejszej Instrukcji zaznaczone, przy czym majac na uwadze
bezpieczenstwo podatkowe Gminy przyjeto, ze zastosowanie miato bedzie podejscie prezentowane
przez organy podatkowe.

Niniejsza Instrukcja sktada si¢ z dwoch czesci — czes$é pierwsza dotyczy sprzedazy (dochodow) i zasad
ustalania podatku VAT naleznego, cze$¢ druga dotyczy zakupow (wydatkdéw) i zasad odliczania
podatku VAT naliczonego. Kazda z czgsci na wstepie zawiera wyjasnienia ogélne, a w dalszej
kolejnosci szczegdtowe omowienie zasad opodatkowania poszczegdlnych czynnosci, na podstawie
informacji wskazanych przez Jednostki w kwestionariuszach diagnostycznych.
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PODSTAWY PRAWNE

Niniejszg Instrukcje przygotowano w oparciu o przepisy nastepujacych aktéw prawnych:

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz. 710
ze zm.) [ustawa o VAT],

ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ushug
oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz.U. poz. 1454) [ustawa centralizacyjna],

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu
wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku
niektorych podatnikow (Dz.U. poz. 2193) [rozporzadzenie ws. prewspolczynnikal,
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towardw i ustug, dla ktérych
obniza si¢ stawke podatku od towaréw i ustug, oraz warunkéw stosowania stawek obnizonych
(Dz.U. poz. 1719) [rozporzadzenie ws. obnizonych stawek VAT],

rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnief od podatku od
towaréw i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien (tekst jedn. Dz.U. z 2015 r., poz. 736
ze zm.) [rozporzadzenie ws. zwolnien z VAT],

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie kas rejestrujgcych
(Dz.U. poz. 363) [rozporzadzenie ws. kas rejestrujacych],

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r. w sprawie zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz.U. poz. 2177)
[rozporzadzenie ws. zwolnien z kas rejestrujgcych].
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SPRZEDAZ (DOCHODY) I PODATEK VAT NALEZNY

1. Wyja$nienia ogolne
1.1 Kwalifikacja czynnosci wykonywanych przez Jednostki na gruncie przepiséw o VAT

W $wietle przepiséw ustawy o VAT czynnosci wykonywane przez Jednostke kwalifikowane beda do
jednej z nastepujacych kategorii:

1)  czynnosci tzw. niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT (zalicza si¢ tu przede wszystkim
czynnosci wykonywane przez Jednostke w ramach realizacji zadan statutowych), oraz
2)  czynnosci tzw. podlegajace opodatkowaniu podatkiem, w ramach ktérych dodatkowo wyréznia
sig:
a) czynnosci opodatkowane (mowa tu o czynnosciach opodatkowanych jedng z
obowiazujacych w danym okresie stawek podatku VAT — obecnie 23%, 8%, 5% oraz 0%),
b)  czynnosci zwolnione z VAT. :

Czynnosci opodatkowane podatkiem VAT wedlug stawki 23%, 8% lub 5% skutkujg obowigzkiem
naliczenia podatku VAT naleznego i wykazania danej czynnos$ci (transakcji) w rejestrze sprzedazy i
deklaracji czastkowej. Czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT, opodatkowane
stawka 0% oraz zwolnione z VAT, mimo, ze nie skutkuja obowigzkiem naliczenia podatku VAT
naleznego (we wszystkich powyzszych przypadkach podatek ten efektywnie wynosi zero) musza byé
rozrozniane, poniewaz skutkuja odmiennymi konsekwencjami w zakresie sposobu dokumentowania,
sposobu wykazania w ewidencji (rejestrze) sprzedazy oraz istnienia badz braku prawa do odliczenia
podatku VAT naliczonego od zakupéw (wydatkow) zwigzanych z tymi czynnosciami. Réznice
przedstawia tabela.

Ujecie w ewidencji/ Prawo do odliczenia

Caxynnosc Dokumentawanie deklaracji czastkowej VAT naliczonego

faktura, paragon lub

0 (s 0

Opodatkowana stawka 23%, 8% lub 5% inny dokument TAK TAK

faktura, paragon lub

0, r

Opodatkowana stawka 0% inny dokument TAK TAK

! faktura, paragon lub
Zwolniona z VAT inny dokument TAK NIE
Niepodlegajaca opodatkowaniu nota ksiegowa NIE NIE

Powyzsza kwalifikacja dotyczy czynnosci wykonywanych przez Jednostke na rzecz oséb trzecich,
w tym na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego badz tez na rzecz jednostek organizacyjnych
innych jednostek samorzadu terytorialnego (jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych innych
gmin, powiatéw i wojewddztw). Czynnosci wykonywane na rzecz innych jednostek budzetowych
Gminy Kochanowice natomiast stanowia czynnosci wewnetrzne, ktore z punktu widzenia rozliczen
podatku VAT traktowane sg jako czynnosci wykonywane w obrebie tego samego podatnika VAT.
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UWAGA: Od 1 stycznia 2017 r. czynnos$ci wykonywane przez Jednostke:
° na rzecz Gminy Kochanowice (Urzgdu Gminy Kochanowice) badz tez
° na rzecz innej jednostki budzetowej Gminy Kochanowice

z punktu widzenia rozliczen podatku VAT stanowig tzw. czynnos$ci wewnetrzne i jako takie:
a)  nie podlegaja opodatkowaniu podatkiem VAT (nie sg ani opodatkowane VAT ani zwolnione z

VAT),

b)  powinny by¢ dokumentowane za pomoca NOTY ksiggowej (nie nalezy wystawiaé faktur ani
rachunkow).

1.2. Obowiqzek podatkowy

W odniesieniu do czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT (tj. tych, ktére beda
nastepnie wykazywane w ewidencji VAT i deklaracji czastkowej), nalezy zawsze ustali¢ tzw. moment
powstania obowigzku podatkowego. Wlasciwe ustalenie momentu powstania obowigzku podatkowego
Jest wazne o tyle, ze moment ten wyznacza okres (miesigc), w ktérym dana czynno$é powinna byé ujeta
w ewidencji i deklaracji czastkowej. Zbyt pdzne ustalenie obowigzku podatkowego i wynikajace stad
zbyt pozne ujecie danej czynnosci w ewidencji i deklaracji czastkowej skutkowaé moze koniecznoscia
zaptaty odsetek za zwloke.

Szczegbtowe zasady ustalania obowigzku podatkowego okresla art. 19a ustawy o VAT. Zgodnie
z zawartymi tam regulacjami, obowigzek podatkowy — w zaleznosci od przypadku — powstawaé moze:

° z chwilg dokonania dostawy towaru lub wykonania ustugi (reguta ogélna, art. 19a ust. 1),
w odniesieniu do ustug przyjmowanych czgsciowo, ustuge uznaje si¢ za rdwniez za wykonang
w przypadku wykonania czgsci ushugi, dla ktdrej to czgsei okreslono zaptate (art. 19a ust. 2),

° z uplywem ustalonych w umowie okresdw rozliczeniowych — dotyczy dostaw towardw
i Swiadczenia ustug, dla ktérych w zwiazku z ich $wiadczeniem ustalane sg nastepujace po sobie
terminy pfatnosci lub rozliczen (przykladowo: najem/dzierzawa). Zgodnie z art. 19a ust. 3 ustawy
o VAT, ustuge, dla ktorej w zwiazku z jej $wiadczeniem ustalane sg nastepujgce po sobie terminy
ptatnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za wykonang z uptywem kazdego okresu, do ktorego odnosza
si¢ te platnosci lub rozliczenia, do momentu zakoficzenia $wiadczenia tej ustugi. Usluge
swiadczong w sposob ciagly przez okres dtuzszy niz rok, dla ktérej w zwigzku z jej $wiadczeniem
w danym roku nie uplywaja terminy ptatnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za wykonang z uptywem
kazdego roku podatkowego, do momentu zakoniczenia $wiadczenia tej ustugi,

° z chwilg otrzymania cato$ci lub czgéci zaplaty — dot. przyktadowo ustug ubezpieczeniowych oraz
niektorych ustug finansowych;
° z chwilg wystawienia faktury — dot. przyktadowo $wiadczenia ustug najmu, dzierzawy lub ustug

o podobnym charakterze, jak rowniez dostaw (w tym refakturowania) towarow i ustug
zaliczanych do tzw. mediéw,

° z uplywem terminu na wystawienie faktury lub z uptywem terminu ptatnosci — dot. czynnosci
wymienionych w punkcie powyzej w przypadku, gdy Jednostka nie wystawi faktury lub wystawi
Jja z opdznieniem (ustawowe terminy wystawienia faktury zostaly wskazane ponizej).

Obowigzek podatkowy powstaje co do zasady réwniez w przypadku otrzymania — przed dokonaniem
dostawy lub wykonaniem ustugi — zaliczek, zadatkéw lub przedptat. Zasade takg wprowadza art. 19a
ust. 8 ustawy o VAT, zgodnie z ktérym jezeli przed dokonaniem dostawy lub wykonaniem ustugi
Jednostka otrzyma calos¢ lub cze$¢ zaplaty, w szczegdlnosci przedplate, zaliczke, zadatek, rate,
obowigzek podatkowy powstaje z chwila jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty. Istnieja
jednak przypadki, w ktdrych otrzymanie zaliczki nie powoduje powstania obowigzku podatkowego (dot.
m.in. ushug najmu/dzierzawy, refakturowania mediéw; patrz ,,Cze$¢ szczegdtowa™ ponizej).
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1.3. Podstawa opodatkowania

Zasady ustalania podstawy opodatkowania podatkiem VAT, tj. zasady obliczania kwoty, od ktorej
nalezy obliczy¢ podatek VAT nalezny, reguluja przepisy art. 29a ustawy o VAT. Zgodnie z tymi
przepisami, podstawa opodatkowania jest wszystko, co stanowi zapftate, ktéra dokonujacy dostawy
towaréw lub ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac (tzw. kwota nalezna) z tytutu sprzedazy:

° od nabywcy lub ustugobiorcy, badz tez
e od osoby trzeciej,

wlagcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami lub innymi doptatami o podobnym charakterze
majgcymi bezposredni wplyw na cene towaréw dostarczanych lub ushug §wiadczonych przez podatnika
(UWAGA: dotacje, subwencje i inne doplaty o podobnym charakterze otrzymane na pokrycie kosztow
pozostaja bez znaczenia dla celow ustalania podstawy opodatkowania).

Kwota nalezna jest zawsze kwota brutto, tzn. jesli w umowie nie wskazano, czy ustalona w niej cena
jest ceng netto czy brutto, przyjmuje sig, ze jest to cena/wartos¢ brutto.

1.4. Stawka VAT

Dla kazdej czynnos$ci podlegajacej opodatkowaniu nalezy ustali¢ wiasciwg stawke podatku VAT lub
zwolnienie z VAT. W roku 2017 obowigzujg nastepujace stawki podatku VAT:

° stawka podstawowa — 23%,

° stawka obnizona — 8% (katalog czynnosci objetych tg stawkg wskazany zostat w Zataczniku Nr 3
do ustawy o VAT oraz w §3 rozporzadzenia ws obnizonych stawek VAT),

° stawka obnizona — 5% (katalog czynnosci objetych tg stawka wskazany zostal w Zatgczniku
Nr 10 do ustawy o VAT oraz w §4 rozporzadzenia ws obnizonych stawek VAT),

o stawka obnizona — 4% (dot. ushug takséwek osobowych, nie bedzie miala zastosowania w
przypadku Jednostek),

° stawka obnizona — 0% (ma zastosowanie do eksportu towardéw, tzw. wewnatrzwspdlnotowej

dostawy towardw oraz czynnosci wskazanych w Rozdziale 4 i 5 rozporzadzenia ws obnizonych
stawek VAT — co do zasady nie bedzie miata zastosowania w przypadku Jednostek).

Dla niektérych czynnosci przewidziano zwolnienie z VAT. Katalog czynno$ci zwolnionych z VAT
wskazany zostal w art. 43 ustawy o VAT oraz w rozporzadzeniu ws zwolnien z VAT.

L5. Dokumentowanie
1.5.1.  Faktury
Wykonanie czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT (opodatkowanych badz zwolnionych z

VAT) Jednostka bedzie obowigzana dokumentowa¢ fakturg. Zgodnie z przepisami ustawy o VAT,
Jednostka jest obowigzana wystawié¢ fakture (art. 106b ustawy o VAT):

1)  bez wezwania nabywcy — w kazdym przypadku dokonywania sprzedazy opodatkowanej na rzecz:

a) innego podatnika podatku VAT (osoby prawnej, jednostki organizacyjnej niemajacej
osobowosci prawnej, osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosci gospodarczej),
b)  osoby prawnej niebedacej podatnikiem.

Powyzsze dotyczy rowniez faktur dokumentujacych otrzymanie na poczet takich dostaw/ushug
catosci lub czesci zaplaty przed dokonaniem dostawy lub wykonaniem ustugi (art. 106b ust. 1
ustawy o VAT);
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na zadanie nabywcy:

a) w przypadku dokonywania sprzedazy na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej
dzialalnosci gospodarczej lub rolnika ryczaltowego,

b)  w przypadku dokonywania sprzedazy zwolnionej z VAT

— jezeli zadanie wystawienia faktury zostato zgtoszone w terminie 3 miesiecy liczac od konca
miesigca, w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge, bgdz otrzymano cato$é lub czesé
zaplaty. Jezeli zadanie zostalo zgloszone po uptywie ww. terminu, Jednostka nie ma obowigzku
wystawienia faktury (moze jednak taki dokument wystawic, jesli taka bedzie jej decyzja).

Termin wystawienia faktury

Fakture wystawia si¢ nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym dokonano
dostawy towaru lub wykonano ustuge. Wyjatki dotycza m.in.:

a)
b)

c)

swiadczenia ustug budowlanych lub budowlano-montazowych — fakture nalezy wystawi¢ nie
pozniej niz 30. dnia od dnia wykonania ustugi,

dostaw (w tym refakturowania) energii elektrycznej, cieplnej lub chiodniczej oraz gazu
przewodowego — fakture nalezy wystawi¢ nie pézniej niz z uptywem terminu ptatnosci,
swiadczenia (w tym refakturowania) ustug, o ktérych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o
VAT, tj. m.in.:

° ustug telekomunikacyjnych,

° ushug wymienionych w poz. 140-153, 174 i 175 zalacznika nr 3 do ustawy o VAT
(ogdlnie: ustugi zw. z uzdatnianiem i dostarczaniem wody, ustugi zw. z
odprowadzaniem i oczyszczaniem $ciekow, ustugi zw. ze zbieraniem odpaddw,
ushugi zamiatania $mieci i usuwania $niegu, pozostate ustugi sanitarne),

® ustug najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,

° ustug ochrony 0sob oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania mienia,

— fakture nalezy wystawié nie pdzniej niz z uplywem terminu ptatnosci.

W odniesieniu do faktur wystawianych na zadanie, fakture wystawia sie:

1)

2)

w przypadku, gdy zadanie wystawienia faktury zostalo zgtoszone do kofica miesigca, w ktérym
dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano cato$¢ lub czes$¢ zaplaty — nie pdzniej
niz 15. dnia kolejnego miesiaca,

w przypadku, gdy zadanie wystawienia faktury zostato zgloszone po uptywie miesigca w ktorym
dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub cze$é zaplaty — nie p6zniej
niz 15. dnia od dnia zgloszenia zadania (art. 106i ust. 6 ustawy o VAT).

Faktury nie mogg by¢ wystawione wczesniej niz 30. dnia przed dokonaniem dostawy towaru lub
wykonaniem ustugi lub otrzymaniem zaliczki (art. 106i ust. 7 ustawy o VAT). Powyzsze ograniczenie
nie dotyczy: :

)

2)

dostaw towar6éw i $wiadczenia ustug tzw. ciaglych, o ktérych mowa w art. 19a ust. 3 i 4 ustawy
o VAT (dostaw/ustug, dla ktorych w zwiazku z ich $wiadczeniem ustalane sg nastepujace po sobie
terminy platnosci lub rozliczen),

czynnosci, o ktorych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT (patrz pkt ¢) powyzej),

— jezeli faktura zawiera informacje, jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy.
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1.5.3. Elementy obowiazkowe faktury

Kazda faktura wystawiana przez J ednostke; musi zawierac (art. 106e ustawy o VAT):

1)  date wystawienia faktury,
2)  kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposob jednoznaczny

identyfikuje fakture,
3)  okreslenie sprzedawcy wedlug nastepujacego wzoru:
Sprzedawca: Wystawca:
GMINA KOCHANOWICE NAZWA JEDNOSTKI
UL. WOLNOSCI 5 ADRES JEDNOSTKI

42-713 KOCHANOWICE
NIP: 575-18-65-105

4)  imie i nazwisko lub nazwe oraz adres i NIP nabywcy,
5)  datg dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi, o ile taka data jest
okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury,
6)  nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
7)  miarg i ilos¢ (liczbg) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug,
8)  ceng jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto),
9)  kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu weze$niejszej zaptaty,
o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,
-10)  wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku
(wartos¢ sprzedazy netto),
11) stawke podatku,
12) sumeg wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku (tzw. warto$¢ netto faktury),
13) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku (wartosé¢ VAT),
14)  kwote naleznosci ogdtem (tzw. wartosé brutto faktury).

W przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ushug zwolnionych od- podatku faktura powinna
zawiera¢ dodatkowo:

1) wskazanie przepisu ustawy o VAT albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktérego
jednostka stosuje zwolnienie od podatku,

2) wskazanie przepisu dyrektywy 2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku takg dostawe towaréw lub
takie $wiadczenie ustug, lub

3) wskazanie innej podstawy prawnej wskazujacej na to, ze dostawa towardéw lub $wiadczenie ustug
korzysta ze zwolnienia z VAT. -

Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje nabyweca, a drugi
zachowuje w swojej dokumentacji Jednostka dokonujaca sprzedazy (art. 106g ust. 1 ustawy o VAT).

W przypadku, gdy faktura dotyczy sprzedazy zarejestrowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej (np.
faktura wystawiana jest na zadanie osoby, ktorej wezesniej wydano paragon fiskalny), do egzemplarza
faktury pozostajacej w Jednostce dolacza si¢ paragon dokumentujacy te sprzedaz (nalezy odebraé
oryginat paragonu od nabywcy i dopiero na tej podstawie wystawi¢ fakture; art. 106h ust. 1 ustawy o
VAT).
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Faktury zaliczkowe

Otrzymanie zaliczki/zadatku/raty przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi co do
zasady powoduje powstanie w odniesieniu do tej zaliczki obowigzku podatkowego i wystawienie
faktury na kwote¢ otrzymanej ptatnosci. Kwota zaliczki stanowi warto$é brutto faktury zaliczkowej.
Faktura zaliczkowa musi zawiera¢ (art. 106f ust. 1 ustawy o VAT):

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

date wystawienia faktury,

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposdb jednoznaczny
identyfikuje fakture,

okreslenie sprzedawcy wedlug nastepujgcego wzoru:

Sprzedawca: Wystawca:
GMINA KOC,HANOWICE NAZWA JEDNOSTKI
UL. WOLNOSCI 5 ADRES JEDNOSTKI

42-713 KOCHANOWICE
NIP: 575-18-65-105

imig¢ i nazwisko lub nazwg oraz adres i NIP nabywcy,

date¢ dokonania Iub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi, o ile taka data jest
okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury,

otrzymang kwote zaplaty,

kwote podatku wyliczong wedtug wzoru:

ZB x SP

K = 100 + SP

gdzie:

KP - oznacza kwotg podatku,

7B - oznacza kwotg otrzymanej catosci lub czgsci zaptaty,

SP - oznacza stawke podatku;

dane dotyczace zamdwienia lub umowy, a w szczegdlno$ci: nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi,
ceng jednostkowa netto, ilo§¢ zamowionych towardw, wartos¢ zaméwionych towaréw lub ustug
bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz wartos¢ zaméwienia lub umowy z
uwzglednieniem kwoty podatku, a w przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug
zwolnionych z VAT — takze wskazanie podstawy prawnej wskazujacej na to, ze dostawa towaréw
lub $wiadczenie ustug korzysta ze zwolnienia z VAT.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje calej zaptaty, w fakturze wystawianej po wydaniu towaru lub
wykonaniu ustugi sume¢ wartosci towaréow lub ustug pomniejsza si¢ o warto$é otrzymanych czesci
zaplaty, a kwote podatku pomniejsza si¢ o sume¢ kwot podatku wykazanego w fakturach
dokumentujacych otrzymanie czesci zaptaty. Taka faktura powinna rowniez zawiera¢ numery faktur
wystawionych przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi. W przypadku, gdy wystawiono wigcej
niz jedng fakture dokumentujaca otrzymanie czesci zaplaty, a faktury te obejmuja tacznie calg zapflate,
ostatnia z tych faktur powinna zawiera¢ réwniez numery poprzednich faktur (art. 106f ust. 3 i 4 ustawy
o VAT).

10



Zatacznik nr 3B

do Zarzadzenia nr RG.0050.66.2017
Wijta Gminy Kochanowice

z dnia 2 stycznia 2017 r.

1.5.5. Korekty sprzedazy

Elementy obowiazkowe faktury korygujacej

W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

1)  udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

2)  udzielono opustéw i obnizek cen,

3)  dokonano zwrotu zaliczki,

4)  podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub w
jakiejkolwiek innej pozycji faktury

— nalezy wystawi¢ fakture korygujch.
Faktura korygujaca musi zawierac:

1) wyrazy ,,FAKTURA KORYGUJACA” albo wyraz ,,KOREKTA”,
2)  numer kolejny oraz dat¢ jej wystawienia,
3)  dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca:
a) date wystawienia,
b)  kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktdry w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture,
¢)  imiona i nazwiska oraz nazwy podatnika (Gminy) i nabywcy towaréw oraz ich adresy,
d)  numery NIP Gminy i nabywcy,
e) date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ushugi lub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury,
f) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta,
4)  przyczyng korekty, -
5)  jezeli korekta wplywa na zmian¢ podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego z
podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej,
6)  w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5 - prawidlowa tres¢ korygowanych pozycji.

W przypadku gdy Jednostka udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw
towarow lub ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura

korygujaca:

1)  musi zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosi si¢ udzielany opust lub obnizka;

2)  moze nie zawiera¢ danych zawartych w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (okreslonych
w pkt 3) powyzej) oraz nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi objetych korekta.

Moment uj ecia_ faktur korygujacych w rejestrze sprzedazy

Faktury korygujace zmniejszajace podstawe opodatkowania (korekty in minus)
W przypadku, gdy po dokonaniu sprzedazy:

1)  udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

2)  udzielono opustéw lub obnizek ceny,

3)  zwrdcono nabywcey catosé lub czgs¢ zaptaty otrzymang przed dokonaniem sprzedazy, jezeli do
sprzedazy nie doszto,
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4)  stwierdzono pomyltke¢ w kwocie podatku na fakturze skutkujacg wykazaniem kwoty podatku
wyZzszej niz nalezna,

obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy okreslonej w wystawionej fakturze z
wykazanym podatkiem dokonuje si¢ pod warunkiem posiadania przez Jednostke uzyskanego przed
uptywem terminu do ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktérym nabywca
towaru lub ustugobiorca otrzymat fakture korygujaca, potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej
przez nabywce towaru lub ustugobiorcg, dla ktérego wystawiono fakture.

Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ushugobiorce faktury korygujacej po
terminie zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy uprawnia Jednostke do
uwzglednienia faktury korygujacej za okres rozliczeniowy, w ktorym potwierdzenie to uzyskano.

Warunku posiadania przez Jednostke potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez nabywcq
towaru lub ustugobiorce nie stosuje sie:

1) w przypadku faktur korygujacych dotyczacych sprzedazy energii elektrycznej, cieplnej lub
chtodniczej, gazu przewodowego, ustug telekomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz.
140-153, 174 i 175 zatgcznika nr 3 do ustawy (ustugi doprowadzania wody i odprowadzania
sciekow, itd.); w takim przypadku, faktury korygujace zmniejszajace ujmuje sie w rejestrze
sprzedazy za miesigc, w ktorym zostaty wystawione,

2)  gdy Jednostka nie uzyskata potwierdzenia mimo udokumentowanej proby doreczenia faktury
korygujacej i z posiadanej dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub ustugobiorca wie, ze
transakcja zostala zrealizowana zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujacej; w
takim przypadku, ujecie faktury korygujacej zmniejszajacej i wynikajace stad stosowne obnizenie
podstawy opodatkowania i kwoty podatku VAT naleznego nastepuje nie wczesniej niz w
deklaracji podatkowej skladanej za okres rozliczeniowy, w ktorym zostaly tgcznie spelione
wymagane przestanki (Jednostka podjeta udokumentowana prébe doreczenia oraz otrzymata
dokumenty, z ktérych wynika, ze nabywca wie, Ze transakcja zostala zrealizowana na zasadach
udokumentowanych faktura korygujacg).

Faktury korygujace zwigkszajace podstawe opodatkowania (korekty in plus)

Ustalenie momentu ujecia faktury korygujacej zwigkszajacej podstawe opodatkowania oraz kwote
podatku VAT naleznego uzaleznione jest od przyczyny tej korekty. I tak:

1) jezeli przyczyng korekty jest zdarzenie, o ktérym Jednostka wiedziata lub powinna byta wiedzie¢
w momencie wystawienia faktury pierwotnej (przyktadowo, jezeli korekta spowodowana jest
bledem w kalkulacji ceny, ilosci lub innym bl¢dem rachunkowym na fakturze) — fakture
korygujaca zwigkszajaca nalezy uja¢ w rozliczeniu za miesigc, w ktérym ujeta zostata pierwotna
faktura (sprzedaz),

2)  jezeli przyczyna korekty zaistniata juz po wystawieniu faktury pierwotnej (faktura pierwotna w
momencie jest wystawiania byla prawidlowa — przykladowo po jej wystawieniu dokonano z
nabywcg umownego podwyzszenia ceny) — fakture korygujaca zwigkszajaca nalezy ujaé ,,na
biezagco”, w momencie jej wystawienia (uzgodnienia podwyzszenia ceny).
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1.5.6. Duplikaty faktur

W przypadku, gdy faktura ulegnie zniszczeniu albo zaginie, nalezy wystawié¢ fakture ponownie:

1)  zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu Jednostki — jesli ponowne
wystawienie faktury nastgpuje na wniosek nabywcy (faktura zaginela u nabywcy)

~2)  zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu nabywcy — jesli ponowne

wystawienie faktury nastgpuje na wniosek Jednostki (faktura zagingta w Jednostce).

Faktura wystawiona ponownie powinna zawiera¢ wyraz ,,DUPLIKAT?” oraz datg jej wystawienia.

1.5.7. Paragony fiskalne

‘Sprzedaz na rzecz 0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow
ryczattowych podlega udokumentowaniu za pomoca paragondéw fiskalnych. Jednostka jest obowigzana
dokonywaé¢ wydruku paragonu fiskalnego oraz wydawa¢ wydrukowany paragon nabywcy.

W niektorych przypadkach sprzedaz na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych jest zwolniona z obowigzku ewidencjowania w kasie
rejestrujace;.

Jednostki budzetowe, ktore w okresie do 31 grudnia 2016 r. byly zwolnione z obowiazku
stosowania kas rejestrujacych, sa nadal zwolnione z tego obowiagzku do dnia 31 grudnia 2017 r.
(podstawa prawna: §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws kas rejestrujacych). W czgsci szczegotowej
niniejszej Instrukcji podano podstawy prawne do zwolnienia z obowigzku stosowania kas rejestrujacych
dla jednostek, ktore nie moga skorzystac ze zwolnienia, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim.

1.6. Ulga na niesciggalne wierzytelnosci -

Zgodnie z art. 89a ustawy o VAT, podatnik moze skorygowaé podstawe opodatkowania oraz podatek
nalezny z tytulu dostawy towaréow lub s$wiadczenia uslug na terytorium kraju w przypadku
wierzytelnosci, ktorych niesciggalnosé zostata uprawdopodobniona. Korekta dotyczy rowniez podstawy
opodatkowania i kwoty podatku przypadajacej na czes¢ kwoty wierzytelnosci, ktorej niesciggalnosé
zostata uprawdopodobniona.

Niesciagalnos¢ wierzytelnosci uwaza si¢ za uprawdopodobniong w przypadku, gdy wierzytelnos¢ nie
zostala uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie w ciggu 150 dni od dnia uplywu terminu jej
platnosci okreslonego w umowie lub na fakturze.

Korekta podatku naleznego mozliwa jest w przypadku, gdy spetnione sg nastgpujace warunki:

1)  dostawa towaru lub $wiadczenie ustug jest dokonana na rzecz podatnika zarejestrowanego jako
podatnik VAT czynny, niebedacego w trakcie postepowania restrukturyzacyjnego w rozumieniu
ustawy Prawo restrukturyzacyjne, postepowania upadlosciowego lub w trakcie likwidacji,

2)  na dzien poprzedzajacy dzien zlozenia deklaracji podatkowej, w ktdrej dokonuje si¢ korekty:

a)  wierzyciel (Gmina) i dluznik sg podatnikami zarejestrowanymi jako podatnicy VAT
czynni,

b)  dluznik nie jest w trakcie postepowania restrukturyzacyjnego w rozumieniu ustawy Prawo
restrukturyzacyjne, postepowania upadiosciowego lub w trakcie likwidacji,
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3)  od daty wystawienia faktury dokumentujacej wierzytelno$¢ nie uptynely 2 lata, liczac od konca
roku, w ktérym zostata wystawiona.

Korekta moze nastgpi¢ w rozliczeniu za okres, w ktérym niesciggalnos$é wierzytelnosci uznaje sie za
uprawdopodobniong, pod warunkiem, Zze do dnia zlozenia przez wierzyciela (Gming) deklaracji
podatkowe;j za ten okres wierzytelnosé nie zostata uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie.

W przypadku, gdy po ztozeniu deklaracji podatkowej, w ktorej dokonano korekty naleznos$é zostala
uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie, wierzyciel (Gmina) obowigzany jest do zwiekszenia
podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego w rozliczeniu za okres, w ktérym nalezno$é
zostata uregulowana lub zbyta. W przypadku czesciowego uregulowania naleznosci, podstawe
opodatkowania oraz kwotg podatku naleznego zwigksza sie w odniesieniu do tej czesci.

Wierzyciel (Gmina) obowigzany jest wraz z deklaracja podatkowa, w ktorej dokonuje korekty
zawiadomi¢ o tej korekcie whasciwego dla niego naczelnika urzedu skarbowego wraz z podaniem kwot
korekty oraz danych dtuznika. Zawiadomienie sktada sie na druku VAT-ZD, stanowigcym zatacznik do
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 14 grudnia 2012 r. w sprawie wzoru zawiadomienia o
skorygowaniu podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego (Dz.U. poz. 1451).
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Zatacznik nr 3B

do Zarzadzenia nr RG.0050.66.2017
Woéjta Gminy Kochanowice

z dnia 2 stycznia 2017 1.

2. Czesé szezegolowa
2.1 Oplata za wydanie duplikatow legitymacji i Swiadectw

Istniejg rozbiezne poglady co do sposobu opodatkowania podatkiem VAT oplat za wydanie duplikatow
legitymacji i $wiadectw. Sady administracyjne stoja na stanowisku, ze optata taka ma charakter oplaty
publicznoprawnej i jako taka pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT, organy
podatkowe uznajg natomiast, ze stanowi ona wynagrodzenie za $wiadczenie ustug. Dla celéw
opracowania niniejszej Instrukeji przyjeto poglad reprezentowany przez organy podatkowe, ktérego
skutki w zakresie rozliczen VAT przedstawiaja si¢ nastepujaco.

Stawka VAT: Zastosowanie ma zwolnienie z VAT (podstawa prawna: art. 43 ust. 1 pkt 26 lit. b) ustawy
o VAT — ushugi $wiadczone przez jednostki objete systemem os$wiaty w rozumieniu przepiséw o
systemie o$wiaty, w zakresie ksztatcenia i wychowania oraz dostawa towardw i $wiadczenie ushug Scisle
z tymi ushugami zwigzane). '

Obowigzek podatkowy: Reguta ogblna —z chwila dokonania dostawy [wydania dokumentu] (podstawa
prawna: art. 19a ust. 1 ustawy o VAT). Jezeli przed dniem dokonania dostawy [wydania dokumentu]
otrzymano cato$¢ lub czes$¢ zaplaty, to w tej czesSci obowigzek podatkowy powstaje w dniu otrzymania
platnosci (podstawa prawna: art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Obowigzek wystawienia faktury: w przypadku sprzedazy omawianych ustug nie wystepuje obowiazek
wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Obowiazek taki istnieje wylacznie w sytuacji, gdy
o wystawienie takiej faktury zglosi si¢ nabywca. Faktura powinna obligatoryjnie zawiera¢ informacje o
podstawie prawnej do zastosowania zwolnienia z VAT.

Termin wystawienia faktury:

1)  nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wezesniej niz 30. dnia przed dokonaniem
dostawy (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek — fakture wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem
zaplaty i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu otrzymania zaplaty
(podstawa prawna: art. 106i ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Kasy rejestrujace: Swiadczenie ushig w zakresie ksztatcenia i wychowania $wiadczonych przez
jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu przepisdw o systemie o$wiaty podlega zwolnieniu z
obowigzku ewidencjonowania przy zastosowaniu kas rejestrujacych (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw.
z poz. 32 zalacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujgcych — PKWiU ex 85 Ushlugi w
zakresie edukacji [obejmuje PKWiU 85.1 Wychowanie przedszkolne]).
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Zatacznik nr 3B

do Zarzadzenia nr RG.0050.66.2017
Wojta Gminy Kochanowice

z dnia 2 stycznia 2017 r.

2.2, Oplata za pobyt dzieci w przedszkolu pow. limitu 5 godzin

Istnieja rozbiezne poglady co do sposobu opodatkowania podatkiem VAT oplat za korzystanie z opieki
i wychowania przedszkolnego w zakresie przekraczajacym przewidziany przepisami podstawowy 5-
godzinny wymiar czasowy. Sady administracyjne stoja na stanowisku, Ze oplata taka ma charakter
oplaty publicznoprawnej i jako taka pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT, organy
podatkowe uznaja natomiast, ze stanowi ona wynagrodzenie za $wiadczenie ustug. Dla celéw
opracowania niniejszej Instrukcji przyjeto poglad reprezentowany przez organy podatkowe, ktorego
skutki w zakresie rozliczent VAT przedstawiajg sie nastepujgco.

Stawka VAT: Zastosowanie ma zwolnienie z VAT (podstawa prawna: art. 43 ust. 1 pkt 26 lit. b) ustawy
0 VAT - ushugi $wiadczone przez jednostki objete systemem o$wiaty w rozumieniu przepiséw o
systemie oSwiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraz dostawa towaréw i §wiadczenie ustug $cisle
z tymi ustugami zwigzane).

Obowigzek podatkowy:

1)  regula ogolna — z chwilg wykonania ushugi (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku, gdy ptatnos¢ ustalana jest w odniesieniu do wskazanych w umowie okreséw
rozliczeniowych (np. miesiecy), obowigzek podatkowy powstaje z koncem kazdego takiego
okresu (np. z koncem miesigca), nie rzadziej niz raz w roku (podstawa prawna: art. 19a ust. 3
ustawy o VAT).

Czy ustuga jest rozliczana:

w okresach rozliczeniowych
(na podstawie statej umowy, np.
miesiecznie, kwartalnie)?

jednorazowo
(p’ratnos’c’ za pobyt jednorazowy)?

xvv \‘(7

Obowiazek podatkowy powstaje z
uplywem kazdego okresu
rozliczeniowego (miesigca/kwartatu), nie .

rzadziej niz raz w roku i (w dniu pobytu)

Obowiazek podatkowy powstaje z
chwila wykonania ustugi

Jezeli przed dniem wykonania ustugi (uptywu okresu rozliczeniowego) otrzymano cato$é lub czesé
zapfaty, to w tej czg$ci obowigzek podatkowy powstaje w dniu otrzymania platnosci (podstawa prawna:
art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

16



Zatacznik nr 3B )

do Zarzadzenia nr RG.0050.66.2017
Wijta Gminy Kochanowice

z dnia 2 stycznia 2017 1.

Obowiazek wystawienia faktury: w przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach,
nie wystepuje obowiazek wystawienia faktury dokumentujgcej takg transakcje. Obowigzek taki istnieje
wylacznie w sytuacji, gdy o wystawienie takiej faktury zglosi si¢ nabywca. Faktura powinna
obligatoryjnie zawiera¢ informacje o podstawie prawnej do zastosowania zwolnienia z VAT.

Termin wystawienia faktury:

1)  nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakonficzeniem) ustugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  wprzypadku optat pobieranych w odniesieniu do ustalonych w umowie okreséw rozliczeniowych
(np. miesiecy), istnieje mozliwos$¢ wystawienia faktury wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakonficzeniem). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierata

v informacje jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 7 i 8 ustawy o VAT),

3)  w przypadku zaliczek — faktur¢ wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem
zaplaty i1 nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu otrzymania - zaplaty
(podstawa prawna: art. 106i ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Kasy rejestrujace: Swiadczenie ushig w zakresie ksztalcenia i wychowania $wiadczonych przez
jednostki objete systemem o$wiaty w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty podlega zwolnieniu z
obowiagzku ewidencjonowania przy zastosowaniu kas rejestrujacych (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw.
z poz. 32 zalacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujgcych — PKWiU ex 85 Ustugi w
zakresie edukacji [obejmuje PKWiU 85.1 Wychowanie przedszkolne]).
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Zatacznik nr 3B

do Zarzadzenia nr RG.0050.66.2017
Wojta Gminy Kochanowice

z dnia 2 stycznia 2017 r.

2.3. Oplata za wyzywienie uczniow i personelu pedagogicznego

Istnieja rozbiezne poglady co do sposobu opodatkowania podatkiem VAT oplat za wyzywienie dzieci
w stotéwkach szkolnych i przedszkolnych. Sady administracyjne stoja na stanowisku, ze pobierajac tego
rodzaju oplaty samorzadowe placowki o$wiatowe nie dziatajg jako profesjonalny podmiot biorgcy
udzial w obrocie gospodarczym, lecz wykonuja nalozone na nie stosownymi przepisami zadania z
zakresu ksztalcenia, wychowania i opieki nad dzie¢mi. Organy podatkowe uznajg natomiast, ze optaty
te stanowig wynagrodzenie za $wiadczenie ushug. Dla celéw opracowania niniejszej Instrukcji przyjeto
poglad reprezentowany przez organy podatkowe, ktorego skutki w zakresie rozliczeh VAT
przedstawiaja si¢ naste¢pujaco.

Stawka VAT: zastosowanie ma zwolnienie z VAT (podstawa prawna: art. 43 ust. 1 pkt 26 lit. b) ustawy
o VAT — ustugi w zakresie opieki na dzie¢mi i mtodzieza oraz dostawa towaréw i $wiadczenie ustug
Scisle z tymi ustugami zwigzane, wykonywane w formach i na zasadach okreslonych w przepisach o
systemie os§wiaty).

Zwolnienie z VAT ma zastosowanie réwniez do ustug w zakresie wyzywienia $wiadczonych przez
Jednostke na rzecz dzieci uczgszczajacych do placéwki oswiatowej innej Gminy.

Swiadczenie ushig wyzywienia dzieci, w odniesieniu do ktorych ptatnosci dokonuje inna jednostka
budzetowa Gminy Kochanowice — Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Kochanowicach — nie
podlega opodatkowaniu (czynno$¢ wewngtrzna w ramach jednego podatnika — realizacja zadan
wlasnych GOPS).

Obowigzek podatkowy:

1)  regula ogolna — z chwilg wykonania ustugi (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku, gdy platnos$¢ ustalana jest w odniesieniu do wskazanych w umowie okresow
rozliczeniowych (np. miesigcy), obowigzek podatkowy powstaje z koncem kazdego takiego
okresu (np. z koficem miesigca), nie rzadziej niz raz w roku (podstawa prawna: art. 19a ust. 3

ustawy o VAT).
Czy ustuga jest rozliczana:
w okresach rozliczeniowych jednorazowo
(abonament np. miesieczny) (ptatnoé¢ za positek jednorazowo)
¥
Obowiazek podatkowy powstaje z Obowiazek podatkowy powstaje z
. up.lywem kaz_dqgo okresu . chwilg wykonania ustugi
rozliczeniowego (miesigca/kwartatu), nie ) ) )
rzadziej niz raz w roku (w dniu wydania positku)
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do Zarzadzenia nr RG.0050.66.2017
Wéjta Gminy Kochanowice

z dnia 2 stycznia 2017 1.

Jezeli przed dniem wykonania ushugi (uptywu okresu rozliczeniowego) otrzymano calos¢ lub czesé
zaplaty, to w tej czesci obowigzek podatkowy powstaje w dniu otrzymania ptatnosci (podstawa prawna:
art. 19a ust. 8 ustawy o VAT). '

Obowigzek wystawienia faktury: w przypadku sprzedazy ustug wyzywienia §wiadczonych na rzecz
dzieci i personelu pedagogicznego, nie wystepuje obowiazek wystawienia faktury dokumentujacej taka
transakcje. Obowigzek taki istnieje wylgcznie w sytuacji, gdy o wystawienie takiej faktury zglosi si¢
nabywca. Faktura powinna obligatoryjnie zawiera¢ informacje o podstawie prawnej do zastosowania
zwolnienia z VAT.

Termin wystawienia faktury:

1)  nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakoniczeniem) ushugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  wprzypadku oplat pobieranych w odniesieniu do ustalonych w umowie okresow rozliczeniowych
(np. miesigey) istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakonczeniem). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierala
informacje jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 7 i 8 ustawy o VAT),

3) w przypadku zaliczek — fakture wystawia si¢ nie wezesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem
zaplaty i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu otrzymania zaplaty
(podstawa prawna: art. 106i ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Kasy rejestrujace: Ustugi stolowek w szkotach i przedszkolach publicznych, prowadzonych przez te
placéwki, udostepnianych wytacznie dla uczniow i innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu,
podlegaja zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania przy zastosowaniu kas rejestrujacych (podstawa
prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 46 zalacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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Zatgcznik nr 3B

do Zarzadzenia nr RG.0050.66.2017
Wéjta Gminy Kochanowice

z dnia 2 stycznia 2017 r.

2.5, Optata za wyzywienie personelu administracyjnego i oséb trzecich

Sprzedaz positkéw dokonywana przez Jednostki na rzecz personelu administracyjnego, pracownikow
obstugi oraz na rzecz os6b trzecich stanowi czynnos¢ podlegajgca opodatkowaniu podatkiem VAT jako
tzw. odptatne Swiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 8% (podstawa prawna: § 3 ust. 1 pkt 1 w zw. z poz. 7
Zakacznika do rozporzadzenia ws obnizonych stawek VAT — Ustugi zwigzane z wyzywieniem [PKWiU
ex 56)).

Stawka 8% nie ma zastosowania do sprzedazy (stosuje sie stawke 23%):

1) napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%,

2)  napojow alkoholowych bedacych mieszaning piwa i napojéw bezalkoholowych, w ktérych
zawartos¢ alkoholu przekracza 0,5%,

3)  napojow, przy przygotowywaniu ktérych wykorzystywany jest napar z kawy lub herbaty,
niezaleznie od udziatu procentowego tego naparu w przygotowywanym napoju,

4)  napojow bezalkoholowych gazowanych,

5)  wod mineralnych,

6)  innych towar6w w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych stawkg 23%.

Swiadczenie ustug wyzywienia os6b trzecich, w odniesieniu do ktérych platnosci dokonuje inna
jednostka budzetowa Gminy Kochanowice — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kochanowicach
— nie podlega opodatkowaniu (czynno$¢ wewnetrzna w ramach jednego podatnika — realizacja zadan
wlasnych GOPS).

Obowiazek podatkowy:

1) reguta ogdlna — z chwila wykonania ustugi (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku, gdy ptatnos¢ ustalana jest w odniesieniu do wskazanych w umowie okresdw
rozliczeniowych (np. miesigcy), obowiazek podatkowy powstaje z koficem kazdego takiego
okresu (np. z koficem miesigca), nie rzadziej niz raz w roku (podstawa prawna: art. 19a ust. 3

ustawy o VAT).
Czy ustuga jest rozliczana:
. 1
w okresach rozliczeniowych jednorazowo |
(abonament np. miesieczny) (p#atnos’c’ za positek jednorazowo) f

Obowigzek podatkowy powstaje z
uplywem kazdego okresu
rozliczeniowego (miesigqca/kwartatu), nie - . .

rzadziej niz raz w roku (w dniu wydania positku)

Obowiazek podatkowy powstaje z
chwila wykonania ustugi
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Jezeli przed dniem wykonania ustugi (uplywu okresu rozliczeniowego) otrzymano calos¢ lub czesé
zaplaty, to w tej czesci obowigzek podatkowy powstaje w dniu otrzymania ptatnosci (podstawa prawna:
art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Obowigzek wystawienia faktury: W przypadku personelu administracyjnego — na zadanie nabywcy
(art. 106b ust. 3 ustawy o VAT). W przypadku ushug wyzywienia osob trzecich — w zaleznosci od tego,
kto jest nabywca.

Termin wystawienia faktury:

1y

2)

3)

nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakonfczeniem) ustugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),
w przypadku optat pobieranych w odniesieniu do ustalonych w umowie okreséw rozliczeniowych

_(np. miesigcy), istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem

(zakonczeniem). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierala
informacje jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 7 i 8 ustawy o VAT),

w przypadku zaliczek — fakture wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem
zaplaty i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu otrzymania zaptaty
(podstawa prawna: art. 1061 ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Kasy rejestrujace:

1)

2)

wyzywienie na rzecz personelu — zwolnione z obowigzku ewidencjonowania w kasie rejestrujace;
(podstawa prawna: § 2 ust. | w zw. z poz. 46 zalacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas
rejestrujacych — zwalnia sie z obowigzku ewidencjonowania przy zastosowaniu kasy rejestrujace;j
ustugi stoléwek w szkotach i przedszkolach publicznych, prowadzonych przez te placowki,
udostepnianych wylacznie dla uczniéw i innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu),

wyzywienie na rzecz oséb trzecich (osoby fizyczne):

a)  zwolnione z obowigzku ewidencjonowania w przypadku, gdy zaplata otrzymywana jest w
catos$ci za posrednictwem: poczty, banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy Jednostki/Gminy lub na rachunek
Jednostki/Gminy w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktorej jest
czionkiem), a z ewidencji i dowodow dokumentujgcych zaplate jednoznacznie wynika,
jakiej konkretnie czynnosci dotyczyla (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 39
Zalgcznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych),

b)  w przypadku wplat gotowkowych — podlega ewidencjonowaniu w kasie rejestrujacej.

UWAGA: Wprowadza si¢ zakaz przyjmowania wplat gotowkowych z tytulu odplatnosci za
wyzywienie 0s6b trzecich (0sob niebedacych uczniami, innymi podopiecznymi oraz nauczy01elam1 lub
personelem Jednostki).

Zwolnienie z obowigzku ewidencjowania w kasie rejestrujacej nie ma zastosowania do usiug
przygotowywania zywnosci dla odbiorcéw zewngtrznych (catering) — bez wzgledu na sposéb przyjecia
ptatnosci (gotowka vs przekaz/przelew).
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2.6. Organizacja kolonii i obozow

Swiadczenie przez Jednostke ustug w zakresie organizacji kolonii i obozéw stanowi przejaw
prowadzonej przez Jednostke dziatalnosci gospodarczej i jako takie podlega opodatkowaniu podatkiem
VAT.

Stawka VAT: ,

Ustugi obozoéw i kolonii oraz ustugi o podobnym charakterze, organizowane przez szkoly i inne
Jjednostki objete ustawa o systemie o$wiaty, Swiadczone wylgcznie na rzecz dzieci i mlodziezy z tych
szkot i jednostek podlegaja zwolnieniu z VAT (podstawa prawna: § 3 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia ws
zwolnien z VAT).

Istnieja rozbiezne poglady co do sposobu opodatkowania ustug organizacji obozéw, kolonii oraz ustug
o podobnym charakterze na rzecz dzieci i mtodziezy z innych szkét i jednostek. Zgodnie z obecng linig
interpretacyjng organéw podatkowych, ustugi takie podlegaja rozliczeniu wedtug szczegélnej procedury
rozliczen VAT przy $wiadczeniu ushug turystyki, o ktérej mowa w art. 119 ustawy o VAT. Zgodnie z
tg procedura:

(1) podstawg opodatkowania (stawka VAT 23%) przy wykonywaniu ustug turystyki jest kwota
marzy pomniejszona o kwote naleznego podatku VAT (art. 119 ust. 1 ustawy o VAT),

(2) przez marzg, o ktorej mowa powyzej rozumie si¢ réznice miedzy kwota, ktérg ma zaplacié
nabywca ustugi, a faktycznymi kosztami poniesionymi przez podatnika (tu: Gmine/Jednostke) z
tytulu nabycia towaréw i ustug od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci turysty
(tu: uczestnika obozu/kolonii),

(3) przez ustugi dla bezposredniej korzysci turysty rozumie sig¢ ustugi stanowiace sktadnik
swiadczonej ustugi turystyki, a w szczegdlnosci transport, zakwaterowanie, wyzywienie,
ubezpieczenie (art. 119 ust. 2 ustawy o VAT).

Opodatkowanie podatkiein VAT marzy stosuje si¢ bez wzgledu na to, kto nabywa ustuge turystki, w
przypadku gdy Jednostka:

(1)  dziata na rzecz nabywcy ustugi we wlasnym imieniu i na wlasny rachunek,
(2)  przy swiadczeniu ustugi nabywa towary i ustugi od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci
turysty (uczestnika kolonii/obozu; art. 119 ust. 3 ustawy o VAT).

W takich przypadkach Jednostka jest obowigzana prowadzi¢ ewidencje, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3
ustawy o VAT (rejestry zakupu i sprzedazy VAT) z uwzglednieniem kwot wydatkowanych na nabycie
towaréw i ustug od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci uczestnika obozu/kolonii, oraz
posiada¢ dokumenty, z ktérych wynikaja te kwoty (art. 119 ust. 3a ustawy o VAT). Jednostce nie
przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego przy nabyciu ww. towar6éw i ushug nabytych
dla bezposredniej korzysci uczestnika.

Zgodnie zart. 119 ust. 5 i ustawy o VAT, w przypadku, gdy przy §wiadczeniu ww. ustugi, oprécz ushug
nabywanych od innych podatnikow dla bezposredniej korzysci uczestnika obozu/kolonii, Jednostka
wykonuje we wilasnym zakresie czg$¢ $wiadczen w ramach tej ustugi, zwanych dalej ,,ustugami
wiasnymi”, odrebnie ustala si¢ podstawe opodatkowania dla ustug wlasnych i odrebnie w odniesieniu
do ushug nabytych od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci turysty. W celu okreslenia
podstawy opodatkowania dla ustug wtasnych stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 29a, tj. podstawe te
ustala si¢ jako kwote nalezng pomniejszona o nalezny podatek VAT. W takich przypadkach Jednostka
~ obowigzana jest do wykazania w prowadzonej ewidencji, jaka cz¢$¢ naleznosci za ustuge przypada na
ustugi nabyte od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci turysty, a jaka na ustugi wlasne. W
czgsci dot. ustug whasnych $wiadczenie ww. uslug podlega zwolnieniu z VAT na podstawie art. 43 ust.
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1 pkt 24 lit. a) ustawy o VAT — ustugi w zakresie opieki nad dzie¢mi i mtodzieza oraz dostawa towaréw
i Swiadczenie ustug $cisle z tymi ustugami zwigzane, wykonywane w formach i na zasadach okreslonych
W przepisach o systemie oswiaty.

Obowigzek podatkowy: Z chwilg wykonania ustugi, a jesli przed wykonaniem ustugi otrzymano cato$¢
lub czeg$¢ zaplaty, obowigzek podatkowy powstaje z chwila jej otrzymania w odniesieniu do otrzymane;j
kwoty (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 i 8 ustawy o VAT).

Obowiazek wystawienia faktury: w przypadku sprzedazy ustug obozéw, kolonii oraz ustug o
podobnym charakterze §wiadczonych na rzez dzieci i mtodziezy Jednostki, nie wystepuje obowigzek
wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Obowigzek taki istnieje wytgcznie w sytuacji, gdy
o wystawienie takiej faktury zglosi si¢ nabywca. W zakresie ustug korzystajacych ze zwolnienia z VAT,
faktura powinna obligatoryjnie zawiera¢ informacj¢ o podstawie prawnej do zastosowania zwolnienia z
VAT. '

Termin wystawienia faktury:

1)  nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakonczeniem) ustugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek — fakture wystawia si¢ nie wczes$niej niz 30. dnia przed otrzymaniem
zaplaty i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty
(podstawa prawna: art. 106i ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Kasa rejestrujaca: Ustugi podlegaja obowiazkowi ewidencjonowania przy zastosowaniu kasy
rejestrujacej, za wyjatkiem przypadkéw, gdy Jednostka otrzyma zaplate za wykonang czynnos¢ za
posrednictwem poczty, banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na
rachunek bankowy Jednostki lub na rachunek Jednostki w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej, ktorej jest cztonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaptate jednoznacznie
wynika, jakich konkretnie czynnosci dotyczyla (podstawa prawna: §2 ust. 1 i 2 w zw. z poz. 39
Zatacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.7. Wynajem pomieszczeri i powierzchni uzytkowych za odplatnoscig

Wynajem pomieszczefi i powierzchni uzytkowych za odplatnoscia (sal lekcyjnych, boisk i sal
gimnastycznych, wynajem pomieszczefi na cele prowadzenia dziatalnosci gospodarczej [sklepiki
szkolne], na uroczystosci, wynajem powierzchni po automaty, budki telefoniczne, urzadzenia
telekomunikacyjne, itd.) stanowi czynno$¢ podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw.
odplatne swiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 23% (podstawa prawna: art. 41 ust. 1 ustawy o VAT)

Obowigzek podatkowy: z chwilg wystawienia faktury. W przypadku, gdy Jednostka nie wystawila
faktury lub wystawita ja z opoznieniem, obowiazek podatkowy powstaje z chwilg uptywu terminu
wystawienia faktury, a w przypadku gdy nie okre$lono takiego terminu — z chwilg upltywu terminu
ptatnosci (podstawa prawna: art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b oraz ust. 7 w zw. z art. 106i ust. 3 i 4 ustawy o
VAT).

Czy Jednostka wystawita/wystawi fakture
dokumentujaca $wiadczenie ustugi wynajmu?

TAK ’ - NIE
A - e /-
Czy faktura zostata/zostanie wystawiona NIE Obowigzek podatkowy powstaje z
przed terminem ptatnosci lub B chwila uptywu terminu ptatnosci
w dniu uptywu terminu ptatnosci? = czynszu
| TAK

v

Obowigzek podatkowy powstaje z
chwila wystawienia faktury

UWAGA: W przypadku ustug najmu otrzymanie zaliczki/przedptaty na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego w stosunku do tej platnosci.

Termin wystawienia faktury: w przypadku ustug wynajmu fakture wystawia si¢ nie p6ézniej niz z
uptywem terminu platnosci i nie wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem) ustugi.
Istnieje mozliwos$¢ wystawienia faktury wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakoficzeniem)
ustugi jesli ustuga najmu ma charakter ciagly (ustuga nie jest jednorazowa i jest wykonywana w taki
sposob, ze w zwigzku z jej $wiadczeniem ustalane s3 nastepujace po sobie terminy platnosci lub
rozliczen). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierala informacje
jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy o VAT).
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Czy ustuga jest swiadczona na rzecz podatnika
podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem?
TAK// e - T ~._ NIE
P -t TR < .

Obowigzek wystawienia faktury nie pézniej
niz z uptywem terminu ptatnosci i nie
wczesniej niz 30. dnia przed

Zgodnie z przepisami: brak obowiazku
wystawienia faktury; patrz jednak
UWAGA ponizej

wykonaniem (zakofczeniem) ustugi.

W odniesieniu do ustug, dla ktérych umowa
przewiduje nastepujace po sobie terminy
ptatnosci lub rozliczen, istnieje mozliwoéé
wystawienia faktury wczesniej niz 30.
dnia przed wykonaniem ustugi, o ile
faktura zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

UWAGA: Wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania ustug najmu w calo$ci fakturami (bez
wzgledu na to, kto jest odbiorcg takiej ustugi).

Wyjatek dotyczy ustug najmu swiadczonych przez Jednostke na rzecz Gminy Kochanowice lub na rzecz
innej jednostki budzetowej Gminy — w takim przypadku ustuga najmu podlega udokumentowaniu nota
ksiggowa (czynnos$¢ wewnetrzna w ramach jednego podatnika — nie podlega opodatkowaniu VAT).

Kasy rejestrujagce: Wynajem nieruchomosci wiasnych' i dzierzawionych podlega zwolnieniu z
‘obowigzku ewidencjonowania w kasie rejestrujgcej jezeli:

e Swiadczenie ustug zostato w catosci udokumentowane fakturg, lub
Swiadczgey ushuge otrzyma w calosci zaptate za wykonang czynnos¢ za posrednictwem poczty,
banku lub spéltdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy
podatnika lub na rachunek podatnika w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktorej jest
czlonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaplate jednoznacznie wynika, jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyta (podstawa prawna: § 2 ust. 1 i 2 w zw. z poz. 26 zalgcznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas fiskalnych).
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2.8. Wynajem lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe (mieszkania stuzbowe)

Wynajem przez Jednostke mieszkan stuzbowych (wynajem lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe)
stanowi czynno$¢ podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odptatne $wiadczenie ustug na
terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma zwolnienie z VAT (podstawa prawna: art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o
VAT, zgodnie z ktérym ustugi w zakresie wynajmowania lub wydzierzawiania nieruchomosci o
charakterze mieszkalnym lub czgéci nieruchomosci, na wilasny rachunek, na cele mieszkaniowe
podlegaja zwolnieniu z VAT).

Obowigzek podatkowy: z chwilg wystawienia faktury. W przypadku, gdy Jednostka nie wystawita
faktury lub wystawila ja z opdznieniem, obowiazek podatkowy powstaje z chwilg uptywu terminu
wystawienia faktury, a w przypadku gdy nie okreslono takiego terminu — z chwilg uplywu terminu
ptatnosci (podstawa prawna: art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b oraz ust. 7 w zw. z art. 106i ust. 3 i 4 ustawy o
VAT).

Czy Jednostka wystawita/wystawi fakture
dokumentujaca swiadczenie ustugi wynajmu?

TAK 77 - NIE
y N
Czy faktura zostata/zostanie wystawiona NIE Obowiazek podatkowy powstaje z
przed terminem ptatnosci lub B chwila uptywu terminu ptatnosci
w dniu uptywu terminu ptatnosci? czynszu
TAK

Obowiazek podatkowy powstaje z
chwila wystawienia faktury

UWAGA: W przypadku ustug najmu otrzymanie zaliczki/przedptaty na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego w stosunku do tej platnosci.

Termin wystawienia faktury: w przypadku ustug wynajmu fakture wystawia si¢ nie pdzniej niz z
uptywem terminu platnosci i nie wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakoficzeniem) ustugi.
Istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem)
ustugi jesli ushuga najmu ma charakter ciagly (ustuga nie jest jednorazowa i jest wykonywana w taki
sposob, ze w zwigzku z jej $wiadczeniem ustalane sg nastgpujgce po sobie terminy platnosci lub
rozliczen). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierata informacje
Jjakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy o VAT).
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Czy ustuga jest $wiadczona na rzecz podatnika
podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem?

TAK P -7 N ~\ NIE

& e

Obowigzek wystawienia faktury nie pézniej
niz z uptywem terminu platnosci i nie
wczesniej niz 30. dnia przed
wykonaniem (zakornczeniem) ustugi.

Zgodnie z przepisami: brak obowigzku
wystawienia faktury

W odniesieniu do ustug, dla ktérych umowa
przewiduje nastepujace po sobie terminy
ptatnosci lub rozliczen, istnieje mozliwos$¢
wystawienia faktury wczeséniej niz 30.
dnia przed wykonaniem ustugi, o ile
faktura zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

Kasy rejestrujgce: Wynajem nieruchomosci wiasnych i dzierzawionych podlega zwolnieniu z
obowiazku ewidencjonowania w kasie rejestrujacej jezeli:

e $wiadczenie ustug zostato w calosci udokumentowane faktura, lub
swiadczgcy ustuge otrzyma w catosci zaplate za wykonana czynno$¢ za posrednictwem poczty,
banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy
podatnika lub na rachunek podatnika w spétdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej, ktdrej jest
czlonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaplate jednoznacznie wynika, jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyla (podstawa prawna: § 2 ust. 1 i 2 w zw. z poz. 26 zalgcznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas fiskalnych).
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2.9. Nieodplatne udostepnienie pomieszczen (i uzyczenie)

W praktyce organéw podatkowych przyjmuje si¢, ze nieodptatne udostgpnienie (uzyczenie) przez
Jjednostki samorzadu terytorialnego nalezacego do nich mienia celem realizacji nalozonych na nie zadan,

nie stanowi czynnosci podlegajacej opodatkowaniu podatkiem VAT. Powyzsze dotyczy w
szczegolnosei:

e uzZyczenia mienia na rzecz innych jednostek sektora finanséw publicznych (instytucji kultury,
innych JST),

uzyczenia mienia na rzecz klubéw sportowych, innych organizacji pozarzadowych,
e nieodptatnego udostgpnienia pomieszczen na potrzeby spotkan lokalnej spolecznoscei.

Nieodplatne udostgpnienie mienia JST na cele komercyjne podlega opodatkowaniu na zasadach
ogblnych (tak jakby ustuga byta §$wiadczona odptatnie; podstawg opodatkowania jest koszt $§wiadczenia
ustugi — art. 29a ust. 5 ustawy o VAT).
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