Numer sprawy: IT 01/02/2010

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego
Gmina Kochanowice

ul. Wolności nr 5 

42-713 Kochanowice
tel. O34 3533100, fax. 0343533105
Strona www.kochanowice.pl

E-mail: gmina@kochanowice.pl

Godziny urzędowania 730 do 1530  
II. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 223, poz. 1778).
III. Opis przedmiotu zamówienia
Dostawa programu do elektronicznego obiegu dokumentów o wymaganiach zgodnych z załącznikiem nr 4 do SIWZ
a. System elektronicznego obiegu dokumentów – 1 komplet (25 licencji)

b. Wdrożenie EOD – 1 komplet (instalacja i konfiguracja )

zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ

Wspólny Słownik Zamówień: 
48311000-1 - Pakiety oprogramowania do zarządzania dokumentami

48311100-2 - System zarządzania dokumentacją
IV. Termin wykonania zamówienia
Pożądany termin wykonania zamówienia.
Data zakończenia: do 23.03.2010r.

V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.

1.W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy niewykluczeni na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 223, poz. 1778), spełniający warunki i wymagania określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz w art. 22 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
2. Wykonawcy biorący udział w postępowaniu muszą spełnić następujące warunki:

a. Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych;
b. Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawi pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia;
c. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

3. Nie spełnienie któregokolwiek ze wskazanych wyżej warunków i wymogów skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z udziału w postępowaniu.

2. Ocena spełnienia warunków w postępowaniu o zamówienie publiczne.
   Z ubiegania się o zamówienia publicznego wyklucza się wykonawców, którzy:

- nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne z art. 22 ust. 1

   Prawa  zamówień publicznych, 

- nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne, o których mowa 
   w art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych, 

- wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego 
   postępowania, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w
   dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie 
   utrudnia uczciwej konkurencji, 

- złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania, 

- nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów
   potwierdzających spełnianie tych warunków, z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 Pzp. 


VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

1. Do oferty należy dołączyć następujące dokumenty i oświadczenia:
a. wypełniony i podpisany formularz ofertowy – Załącznik nr 1

b. oświadczenie o spełnieniu warunków art.22 Prawa zamówień publicznych(według wzoru Zamawiającego) – Załącznik nr 2

c. aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

d. zaświadczenie w właściwego organu podatkowego oraz ZUS, aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego odpowiednio że wykonawca nie zalega z opłaceniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymane w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

e. dokumenty potwierdzające posiadanie pełnomocnictw osób podpisujących ofertę o ile fakt ten nie wynika z przedstawionych dokumentów rejestrowych

f. wykaz wykonanej w okresie ostatnich trzech lat przynajmniej trzech dostaw podobnej do przedmiotu zamówienia z podaniem wartości oraz dat i miejsca wykonania – Załącznik nr 6
g. dokumenty potwierdzające, że dostawy wykazane powyżej zostały wykonane należycie ( referencje)

h. szczegółowy opis oferowanego przedmiotu zamówienia –  Załącznik nr 5

i. instrukcja obsługi ( może być w wersji elektronicznej)

j. dokument wskazujący miejsca (numery, zakresy stron) w instrukcji obsługi opisujące realizację danego wymagania funkcjonalnego. 
2. Dokumenty wymagane w przypadku podmiotów zagranicznych:

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada:

a/ dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

· nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;
· nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;
· nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert
b/ zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert - albo oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się takiego zaświadczenia
3. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej: 
Oferta winna zawierać: oświadczenia i dokumenty opisane w rozdz. VI pkt.1 ppkt. b do d dla każdego partnera z osobna; pozostałe dokumenty składane są wspólnie.  
Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem".

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami.

1. Wyjaśnienia dotyczące Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w ustawie Prawo Zamówień Publicznych (art. 38).

2. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem. W przypadku oświadczeń, wniosków, zawiadomień lub informacji przekazywanych faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie może ograniczać konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie.

4. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

a: W zakresie proceduralnym osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:

	
	  Jarosław Pasieka -  tel. ( 034) 3533100


b: W zakresie merytorycznym osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:

	
	  Marek Czernikowski – tel. (034) 3533100


VIII. Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 

IX. Termin związania ofertą
Oferenci pozostają związani ofertą przez okres 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert.
X. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym. Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy zgodnie z wymaganiami ustawowymi. 
W przypadku załączenia do oferty kopii dokumentów, każda jej strona musi być potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę. Cena oferty musi być podana cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem podatku VAT. Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym przetargu tylko jedną ofertę. Kilku wykonawców może złożyć ofertę wspólną, w tym przypadku podmioty te ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania. Oferty składa się w jednym egzemplarzu. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym zamkniętym opakowaniu. Opakowanie zawierające ofertę powinno być opatrzone adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zamawiającego oraz oznakowane następująco:

„Budowa infrastruktury informatycznej niezbędnej do funkcjonowania e-urzędu w gminach ziemi lublinieckiej – Dostawa elektronicznego obiegu dokumentów w gminie Kochanowice.”

Nie otwierać przed 11.02.2010 godz. 10.15
XI. Miejsce oraz termin składania ofert.
1. Ofertę należy złożyć do dnia 11.02.2010 do godz. 10.00 w
     Urząd Gminy Kochanowice
     ul. Wolności nr 5
     42-713 Kochanowice
     Pokój nr 11 (sekretariat)
2. Otwarcie złożonych w terminie ofert nastąpi w dniu 11.02.2010 o godz. 10.15 w Urzędzie 
    Gminy Kochanowice, 42-713 Kochanowice, ul. Wolności 5, I piętro sala narad.

3. Otwarcie jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający przekaże zebranym
     wykonawcom informację o wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
     zamówienia. Po otwarciu ofert Zamawiający podaje nazwy oraz adresy Wykonawców, 
     ceny, terminu wykonania zamówienia, okres gwarancji i warunków płatności zawartych w 
     ofertach.
XII. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie,
 z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje. 

Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia / oferowanych części zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 

Cena za oferowany przedmiot zamówienia może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen,  

Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania). 

Ceny przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym" stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia  

XIII. Kryteria oceny oferty

Kryteria oceny ofert: najniższa cena -100% Jako najkorzystniejsza oferta zostanie wybrana oferta, która spełnia wszystkie wymagane warunki i zawiera najniższą cenę. Ilość uzyskanych przez Wykonawcę punktów będzie obliczona wg Następującego wzoru 
(cena najniższej oferty : cena badanej oferty)x 100% x 100 pkt. 
XIV. Informacje o formalnościach, jakie winny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając nazwę (firmy), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktacje przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktacje.
Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później niż przed upływem terminu związania ofertą. Umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta również po upływie terminu związania ofertą, jeżeli Zamawiający przekaże Wykonawcom informacje o wyborze oferty przed upływem terminu związania ofertą, a Wykonawca wyrazi zgodę na zawarcie umowy na warunkach określonych w złożonej ofercie.
XV. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

Zamawiający nie przewiduje wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, wzór umowy.

Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi załącznik numer: załącznik nr 2. 

XVII. Środki ochrony prawnej
W toku postępowania o udzielenie zamówienia przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone w Dziale VI „Środki ochrony prawnej” Prawa zamówień publicznych.
XVIII. Zamówienie uzupełniające
Zamawiający nie przewiduje zamówienia uzupełniającego.
XIX. Koszty udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne: 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
XX. Postanowienia końcowe

Zasady udostępniania dokumentów 

1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu, wniosków po upływie terminu ich składania oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania. 

2. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

- Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku 

- Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów 

- Zamawiający umożliwi kopiowanie dokumentów odpłatnie, cena za 1 stronę 1.00 zł

- Udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie Zamawiającego oraz w czasie godzin jego
   urzędowania 

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXI. Załączniki 

Załączniki składające się na integralną cześć specyfikacji:

1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1
2. Projekt umowy – załącznik nr 3
3. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 4

5. Szczegółowy opis oferowanego przedmiotu zamówienia – załącznik nr 5
6. Wzór wykazu wykonanych dostaw – załącznik nr 6
Kochanowice, dnia 2010-02-02
_____________________________________

              Podpis osoby uprawnionej
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