Zarzadzenie nr 39.2022
Woéjta Gminy Horyniec-Zdroj
z dnia 27 kwietnia 2022

w sprawie zasad prowadzenia Rejestru Uméw w Urze¢dzie Gminy Horyniec-Zdroj .

Na podstawie art. 6 ustawy z dnia 14 pazdziernika 2021 r. 0 zmianie ustawy - Kodeks
karny oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. poz. 2054)
zarzgdzam, co nastepuje:
§1

. W Urzedzie Gminy Horyniec-Zdroj tworzy sig Rejestr Uméw zwany dalej Rejestrem,
prowadzony na stanowisku ds. obstugi Rady Gminy i ewidencji dzialalnosci gospodarczej
wedlug wzoru stanowiacego zalacznik do niniejszego zarzadzenia. Pod pojeciem umow
rozumie sig umowy i porozumienia, a takze informacje o uzupetnieniu lub zmianie umowy,
rozwigzaniu za zgoda stron umowy, o odstapieniu od umowy, jej wypowiedzeniu lub

wygasnigciu

2. Rejestr, o ktérych mowa w ust. 1 prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego

oddzielnie. Numeracjg zapisow rozpoczyna si¢ w kazdym roku od nr 1.

§2
1. W rejestrze uméw zamieszcza si¢ informacje o umowach zawartych w formie pisemne;j,
dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegélnej, ktérych warto§é przedmiotu
przekracza 500 zi.
2. W Rejestrze nie zamieszcza sig informacji o umowach zawartych w wyniku rozstrzygniecia
zamowien oraz konkursow, o ktorych mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 .
- Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598 i 2054).
3. Informacje zamieszczone w Rejestrze dotycza umow, ktére moga podlegaé udostepnieniu na
podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020
r. poz. 2176 oraz z 2021 r. poz. 1598 i 1641). Przepisy art. 5 ust. 1, 2 i 2a ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej stosuje sie odpowiednio.
4. Zaleca sig, by w umowach ktorych projekty s sporzadzane przez pracownikéw urzedu
zamieszczaé klauzulg o tresci: ,,....... wyraza zgodg na zamieszczanie wszystkich danych w

rejestrze Ministra Finanséw prowadzacego rejestr umow zawartych przez jednostki sektora



finanséw publicznych na podstawie art. 34a ustawy 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych”.

§3
1. Umowom przygotowywanym w Urzedzie nadaje si¢ numery wedlug nastgpujacego
schematu: numer kolejnej umowy w miesiacu kalendarzowym/miesiac roku/rok kalendarzowy

(np. 1/1/2022)
2. Umowa przedlozona do rejestracji w Rejestrze zawiera:

1) akceptacje osoby zajmujacej si¢ obstuga prawna urzedu poprzez parafowanie

umowy pod wzgledem formalno - prawnym,
2)  kontrasygnate Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej,
3)  podpisy stron lub 0s6b reprezentujacych strony

3. Obowigzek przedlozenia umowy pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie
Rejestru celem zamieszczenia informacji w rejestrze spoczywa na osobie odpowiedzialnej za
przygotowanie umowy bez zbednej zwloki, nie pozniej jednak niz w terminie 3 dni od daty

zawarcia umowy.

4, Pracownik odpowiedziany za prowadzenie Rejestru zatrzymuje oryginal umowy wydajac

kopie umowy wraz z potwierdzeniem daty jej otrzymania.

3. Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie Rejestru po otrzymaniu umowy jest
zobowiazany do otrzymania od osoby zajmujacej si¢ obstuga prawna akceptacji danych, ktore
zostana zamieszczone w Rejestrze lub ktorych jawno$¢ powinna zosta¢ wylaczona na
podstawie art. 5 ust. 1, 2 i 2a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji

publicznej wraz z zakresem wylaczenia, podstawa prawna wylaczenia jawnosci.

6.  Wzor Rejestru stanowi zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.
§4

1. Dane zawarte w Rejestrze beda przekazywane przez pracownika odpowiedzianego za
prowadzenie Rejestru do Ministra Finansow prowadzacego rejestr uméw zawartych
przez jednostki sektora finansow publicznych, ktéry jest systemem teleinformatycznym

w rozumieniu art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci



podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 670, 952, 1005 i
1641) 1 dotyczg umoéw zawartych od dnia 1 stycznia 2022r.

2. Informacje w rejestrze uméw prowadzonym przez Ministra Finansow zamieszcza sie
bez zbednej zwloki, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy
lub zastosowania przepisow art. 5 ust. 1, 2 i 2a ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej w rejestrze zamieszcza sig informacje, o ktérej mowa

w art. 8 ust. 5 tej ustawy.

§5
Wykonanie Zarzadzenia powierza sig pracownikom merytorycznym, Kierownikom referatéw

oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy.

§6

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta Gminy Horyniec-Zdrd;.

§7
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do uméw zawieranych od 1

stycznia 2022r. z wyjatkiem § 4, ktéry wchodzi w zycie 1 lipca 2022r.

oJT MINY

mgr inA Serkis
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