ZARZADZENIE NR 66.2021
Wéjta Gminy Horyniec-Zdroj
z dnia 12 sierpnia 2021
w sprawie przeprowadzenia inwentatyzacji
w Szkole Podstawowej im. Marszatka J6zefa Pitsudskiego w Horyncu-Zdroju

Dzialajac na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tj. Dz. U.
z 2021 r. poz. 217 z pozniejszymi zmianami), Uchwaly NR XXIV.208.2020 Rady Gminy Horyniec-Zdrd;
z dnia 4 grudnia 2020 r. w sprawie utworzenia Zespolu Szkol i Placowek Oswiatowych w Horyficu-Zdroju
oraz instrukeji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem Wojta Gminy Horyniec-Zdréj nr 149.2020
z dnia 03.08.2020 r.

Zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow budzetu Szkoly Podstawowej im. Marszalka Jozefa

Pilsudskiego w Horynieu-Zdroju.

I. Metoda spisu z natury.

1. Zapasy materialow odpisywane w cigzar kosztow w momencie zakupu.

2. Druki Scislego zarachowania.

3. Zapasy materialow.

II. Metodg weryfikacji przez poréwnanie danych w ksi¢gach rachunkowych z danymi

wynikajacymi z dokumentéw.
1. Grunty i srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony.

2. Wartoscl niematerialne 1 prawne.

3. Inne aktywa i pasywa.
4. Naleznosci z tytulow publiczno-prawnych.
5. Naleznosci sporne 1 watpliwe, naleznosci od pracownikéw, naleznosci od oséb i jednostek

nieprowadzacych pelnych ksiag rachunkowych, naleznosci publiczno-prawne.
6. Zobowigzania wobec pracownikow, zobowiazania wobec kontrahentéow, zobowigzania wobec
0sob 1 jednostek nieprowadzacych ksiag rachunkowych i zobowiazania publiczno-prawne.

7. Kapitaly (fundusze) wlasne i specjalne.

I1I. Metodg uzyskania potwierdzenia salda.
Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych.

by e

Naleznosci, pozyczki z wyjatkiem naleznodci spornych i watpliwych, naleznoscli wobec

pracownikow i naleznosel z tytulow publiczno-prawnych.

§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ do 15.09.2021 r. wedlug stanu na dzien 31.08.2021 r. Wszelkie zmiany
zachodzace w  stanie majatku  jednostki  budzetowej pomiedzy dniem  zakoriczenia  spisu
z natury a dniem 31 sierpnia 2021 r. nalezy odpowiednio udokumentowa¢ i dolaczy¢ do dokumentaciji

Inwentaryzacyjnej.



§3

Przekazanie kompletnych arkuszy spisowych do Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Horviicu-Zdroju
powinno nastapi¢ niczwlocznie po zakonczeniu spisu celem dokonania wyceny oraz poréwnania stanu

ustalonego w toku spisu z natury ze stanem wynikajacym z ewidencji ksiggowej.

Protokol z przeprowadzone) inwentaryzacji nalezy przedlozy¢ do dnia 15 wrzesnia 2021 r. Wycene oraz
ustalenie roznic inwentaryzacyjnych w stanie zapasow materialéw odpisywanych w cigzar kosztow
w momencie zakupu, w stanie drukéw scislego zarachowania oraz w stanie zapaséw material ow nalezy

dokona¢ w terminie do 30 wrzesnia 2021 r.

G4

Powoluj¢ komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Dorota Ludwiczuk — przewodniczaca.

2. Maciej Luczyszyn — czlonek.

§5
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoly spisowe w nastgpujacym skladzie:

a) Zespot pierwszy (weryfikacja przez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych
z danymi wynikajgcymi z dokumentéw, potwierdzenie salda, druki $cistego
zarachowania):

1. Magdalena Krzych — przewodniczacy

2. Katarzyna Krzych — czlonek.

b) Zespoét drugi (olej):

1. Malgorzata Serkis — przewodniczacy
2. Stanislaw Pachla — czlonek

3. Bogdan Nepelski — czlonek.

Zespof trzeci (art. spozywceze — szkota):

&)
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1. Malgorzata Serkis — przewodniczacy

2. Bozena Jacek — czlonek

3. Kirystyna Falta — czlonek.

d) Zespol czwarty (art. spozywcze — Punkt Przedszkolny):
1. Beata Flak — przewodniczacy

2. Jolanta Urban — czlonek

3. Halina Kubas — czlonek.

Osoby wchodzace w sklad komisji inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnosé za wlasciwe oraz zgodne
z obowiazujacymi przeptsami przeprowadzenie spisu z natury. Zmiana skladu komisji i zespoldw spisowych
zatwierdzana jest przez przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i nie powoduje koniecznosci zmiany
niniejszego zarzadzenia. Komisja Inwentaryzacyjna pelni swoje obowigzki do ostatecznego rozliczenie

wynikow inwentaryzaciji 1 przedlozenia sprawozdania z przebiegu swych prac.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy lub czlonek komisji inwentaryzacyjnej w Referacie Finansowym

w Urzedzie Gminy w Horynicu-Zdroju.



§o

Osoby powolane na czlonkow zespolow spisowych ponosza pelna odpowiedzialnosé za wlasciwe
z obowiazujacymi  przepisami  przeprowadzenie spisu  z natury. Po  zakorczeniu  czynnosci
inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacvinej zlozy sprawozdanie koficowe z przebiegu
inwentaryzacji w terminie do 15 pazdziernika 2021 r. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg

czynnosct inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

Wyniki inwentaryzacji / rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki 1 niedobory, zatwierdzone przez kierownika
jednostki/ winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych roku 2021. Nadzor nad prawidlowoscig rozliczenia
inwentaryzacji powierza si¢ pracownikowi Referatu Finansowego realizujacemu obowiazki gléwnego

ksiggowego jednostek obslugiwanych.

§7

Zobowiazuje si¢ Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Marszalka J6zefa Pilsudskiego w Horyicu-Zdroju do
zlozenia oswiadczenia przed rozpoczeciem czynnosdci inwentatyzacyjnych zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia, a po zakonczeniu czynnosci spisowych do zlozenia os$wiadczenia zgodnie

z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§8

Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest Dyrektor
Szkoly Podstawowej im. Marszalka J6zefa Pilsudskiego w Horyncu-Zdroju.

§9

Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania koficowego

z przebiegu inwentaryzacji niezwlocznie po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Do wiadomosci:

Referat Finansowy Urzedu Gminy w Horyricu-Zdroju

a/a



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 66.2021
Wojta Gmuny Horyniec-Z.drdj

z dnia 12 sierpnia 2021

(imi¢ i nazwisko osoby skladajacej o$wiadezenie)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za sktadniki majatkowe
znajdujace si¢ w Szkole Podstawowej im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Horyncu-
Zdroju, ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skladnikéw
majgtkowych zostaly przekazane do ksiggowosci oraz zostaly do chwili rozpoczecia spisu

ujete w ewidencji, tj. w ksiegach inwentarzowych ilosciowo-wartosciowych i ilosciowych.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 66.2021
Wojta Gminy Horyniec-Zdroj

z dnia 12 sierpnia 2021

(imig¢ i nazwisko osoby skladajacej oswiadczenie)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi skladniki
majatkowe, Zze nie roszczg pretensji i nie wnosz¢ uwag do cztonkow komisji, sposobu

przeprowadzenia przez nich spisu z natury, a takze koncowego rozliczenia (ilosci) spisanych

sktadnikow majatkowych.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej




