Zarzadzenie Nr 34.2021
Wéjta Gminy Horyniec-Zdré J
z dnia 12 kwietnia 2021 r.

W sprawie powolania stalej Komisji Kwaliﬁkacyjno-Likwidacyjnej i okreslenia trybu jej pracy

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2020r.
poz. 713 ze zm.), w zwigzku z art. 4 ust. 1 i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 I
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powoluje Stalag Komisje Kwalifikacyjno-Likwidacyjna, zwang dalej .. Komisja”, do przeprowadzania oceny
i weryfikacji srodkéw trwalych, bedacych w ewidencji Urzgdu Gminy w Horyficu-Zdroju oraz pozostatych
srodkow trwalych, celem ich klasyfikacji w zakresie przeznaczenia do sprzedazy, przekazania badz
likwidacji, w nastepujacym skladzie:

[) Katarzyna Krzych — przewodniczacy komisji
2) Boguslaw Halucha — czlonek
3) Monika Szkopifiska - czlonek
§ 2.
Ustala si¢ Regulamin dzialania Komisji stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczacemu komisji.

§ 4.
Traci moc zarzadzenie Nr 13/2019 Wojta Gminy Horyniec-Zdréj z dnia 10 stycznia 2019 roku w sprawie
powotania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu Jej pracy oraz zasad zbywania i sposobu likwidacji
sktadnikow majatkowych Gminy Horyncu-Zdroju.

§5.

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr |

do Zarzadzenia Nr 34.202]
Wojta Gminy Horyniec-Zdroj
z dnia 12 kwietnia 2021 .

REGULAMIN DZIALALNOSCI STALEJ KOMISJI KWALIFIKACYJNO-LIKWLDACYJNEJ
DZIALAJACEJ PRZY URZEDZIE GMINY W HORYNCU-ZDROJU

§1.

Stala Komisja Kwa]iﬁkacyjno-Likwidacyjnag zwana dalej . Komisjg™ wykonuje powierzone Jej zadania
W pelnym skladzie pod kierownictwem przewodniczacego komisji.

W celu sprawnego przeprowadzenia oceny. weryfikacji oraz kwalifikacji przeznaczenia zuzytego

lub zbednego skladnika majatkowego do sprzedazy, przekazania lub likwidacji, komisja moze
korzysta¢ z pomocy pracownikow gospodarczych zatrudnionych w Urzedzie Gminy Horyniec-
Zdréj.

§2.

Do zakresu zadan komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji /tj. wnioskéw zlozonych zgodnie ze wzorem okreslonym w
Zalgezniku Nr 1/ w  celu oceny przydatnosci skladnika do dalszego uzytkowania,
a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji Zuzytego lub zbednego skladnika
majatkowego,

2) ustalenie sposobu zagospodarowania z skladnikéw gloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania,

3)dokonania czynnosci zwigzanych z sprzedaza, przekazaniem badZ likwidacjg zuzytych skladnikéw
majatkowych, stanowigcych wlasnogé Gminy Horyniec-Zdroj,

4) sporzadzenie protokohu czynnosci wymienionych w Powyzszym punkcie /zgodnie ze wzorem
okreslonym w Zalaczniku Nr 2/.

Jezeli w wyniku dokonanej oceny i weryfikacji Komisja uzna, iz wskazany skladnik majatku nie
powinien byé likwidowany, komisja wskazuje Sposob jego zagospodarowania i na t¢ okolicznogé
sporzadza wniosek z posiedzenia, ktéry przedstawia do zaakceptowania Wajtowi Gminy.

Do zadan przewodniczacego stalej Komisji Kwa]iﬁkacyjno—Likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie od kierownikéw referatéw i 0séb materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie
lub przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej wnioskow  w sprawie dokonania oceny,
kwalifikacji badz przeprowadzenia likwidacji,

2) organizowanie i prowadzenie pracy Komisji,

3) nadzér nad prawidlowoscia prac Komisji,

4) wskazanie oséb, ktére ze wzgledu na swoj zakres obowigzkow pracowniczych, beda podejmowac
Czynnosci przy procesie likwidacyjnym,

5) stawianie wnioskéw w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym  Komisji fub jego
uzupetnienia,

6) organizowanie prac przygotowawczych do przekazania, sprzedazy lub likwidacji skladnikéw
majatkowych,

7) sporzadzenie protokohy oceny przydatnosci zgloszonych skladnikéw do dalszego uzytkowania lub
sposobu ich likwidacji,

8) sporzadzenie wspélnie z pozostalymi czlonkami Komisji protokoly koncowego z przebiegu
likwidacji zawierajgcego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje, podpisanego przez
wszystkich czlonkéw Komisji i osoby materialnie odpowiedzialne lub sprawujace piecze nad
skladnikami majatkowymi, obecnych przy likwidacji.



4. Do zadan czlonkéw Komisji nalezy:

I) przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez Skarbnika i Wojta wnioskéw Komisji
Inwentaryzacyjnej,

2) okreslenie sposobu zagospodarowania zuzytych lub zbednych skladnikéw majatkowych poprzez
zakwalifikowanie ich do sprzedazy, przekazania lub likwidacji,

3) organizowanie procesu likwidacji w sposob nie zaklocajacy normalnego funkcjonowania urzedu,

4) przekazywanie przewodniczacemu komisji informacji o wszelkich stwierdzonych w toku likwidacji
nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki skfadnikami majatkowymi i zabezpieczenia
ich przed zniszczeniem.

$3.

Szczegblowe zasady oceny i weryfikacji zbednych lub zuzytych elementéw majatku oraz ich klasyfikacja
pod katem przeznaczenia do sprzedazy, przekazania badz likwidacji, zawarte sa w Instrukeji w sprawie
gospodarowania majgtkiem trwatym w Urzgdzie Gminy Horyniec-Zdréj” stanowigcym  zalacznik do
Zarzadzenia Nr 33.2021 z dnia 12 kwietnia 2021 r. w sprawie instrukeji gospodarowania majatkiem trwalym
w Urzgdzie Gminy Horyniec-Zdroj.

§ 4.

I. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protoké! z oceny skladnikéw
majatkowych zawnioskowanych do likwidacji jako zbedne lub zuzyte /zgodnie ze wzorem okreslonym
w Zataczniku Nr 2/.

Z czynnosci obejmujacych proces faktycznej likwidacji skladnikow majatku, Komisja sporzadza
protokol /zgodnie ze wzorem okreslonym Zalacznikiem nr 3/. Do protokotu dotgcza si¢ wszystkie
zebrane w danej sprawie dokumenty.

[ §]

§ 5.

I Komisja przygotowuje stosowne dokumenty ksiggowe w celu zdjecia z ewidencji ksiggowej, zbytych,

przekazanych lub zlikwidowanych przedmiotow.

Do udokumentowania ruchu $rodkéw trwatych stuza nastepujace dowody ksiggowe:

1) Protokot likwidacji skladnikéw majgtku stanowigcy/ Zal. Nr 3/;

2)Faktura dokumentujgca sprzedaz;

3)Protokdt przekazania.

3. W przypadku likwidacji badz przekazania sktadnikow majgtku, ktére podlegaja ewidencji srodkow
trwalych umarzanych sukcesywnie/ o wartosci poczatkowej pow. 10 000,00 zV/, do protokolu likwidacji
dolgcza si¢ dokumenty:

[) PT - protokél przekazania—przyjecia $rodka trwalego,
2) LT - likwidacja srodka trwatego.
3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentéw zawiera »Instrukcja  gospodarowania majatkiem
trwatym w Urzgdzie Gminy Horyniec-Zdroj”, wprowadzona Zarzadzeniem Wojta Gminy Nr 33.2021
z dnia 12 kwietnia 2021 r.
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§ 6.
Koncowy protokédl ze sprzedazy, przekazania lub likwidacji sporzadza sie w dwéch Jednobrzmiacych
egzemplarzach, ktore otrzymuja:
1) Skarbnik gminy — | egz.,
2) Przewodniczacy Komisji Kwalifikacyjno-Likwidacyjnej (a/a) — | egz.

§7.
Po zakonczeniu czynnosci przekazania, sprzedazy lub likwidacji przewodniczacy Komisji informuje Wéjta
0 jej przebiegu.




Zalgeznik Nr |
do Regulaminu dzialalnogci
Komisji Kwalifikacyjno-Likwidacyjnej

(pieczec jednostki)

Wnhiosek do Komisji Kwalifikacyjno-Likwidacyjnej
Urzgdu Gminy w Horyhicu-Zdroju

Stawiam wniosek o dokonanie oceny i kwalifikacji nastepujacych zbednych lub zuzytych skladnikéw

majatkowych:
Nr Cena losé Wartos¢ |
Lp. Nazwa inwentaryzacyjny | jedn. (zl) | (szt.) (zh)
| %
|
2
3.

Uzasadnienie wniosku:

..........................................................................................................................................................

.........................................................

(podpis osoby skladajqcef wniosek)

egz. | — przewodniczacy stalej Komisji Kwalifikacyjno-Likwidacyjnej



Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu dziatalnosei
Komisji Kwalifikacyjno-Likwidacyjne]

(pieczec jednostki)

Protokél Komisji Kwalifikacyjno-Likwidacyjnej
z oceny i kwalifikacji skladnikéw majatkowych jednostki

W zwigzku ze zlozonym wnioskiem o dokonanie oceny 1 kwalifikacji zbednych lub zuzytych
skladnikow majatkowych, Komisja w skladzie:
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dokonata przegladu skladnikow majatkowych jednostki, pod katem przydatnosci do dalszego uzytkowania
oraz zagospodarowania skladnikow zuzytych i zbednych.

W wyniku wnioskoéw zglaszanych przez ........................ . oraz na podstawie przegladu skladnikow
stwierdzono co nastepuje:

I. Ustalono skfadniki mienia, ktére uznano za zbedne z powodu:
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...................................................................................................................................................

Na tym protokot zakonczono.

Podpisy:
Przewodniczacy: S s RS s s R s e s e e e S bed e Sen e b
Czlonek: T R AR s g s s S o RSO E R
Czlonek: A s A s e e e e e RSSO

Zatwierdzam:

(Wéjt Gminy)



Zalacznik Nr 3
do Regulaminu dziatalnogei
Komisji Kwalifikacyjno-Likwidacyjnej

(pieczeé jednostki)

PROTOKOLNR ...
Z LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU

W zwigzku ze zlozonym wnioskiem po dokonaniu oceny i zakwalifikowaniu do likwidacji, Komisja
Kwalifikacyjno-Likwidacyjna Urzedu Gminy w Horyficu-Zdroju w skladzie:
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przeprowadzila postgpowanie likwidacyjne dotyczace zgloszonych do oceny skladnikéw majatku
i stwierdzila, 7e nizej wymienione skladniki ulegly likwidacji poprzez:

Podpisy:
Przewodniczacy: T
Czlonek: T R E e R e e st ea s h bt e s S ea e e e e
Czlonek: S rnnnsansres s e R g ek R aen e e e s e s e

Zatwierdzam:

(Wéjt Gminy)



