ZARZADZENIE NR 171.2020
Wojta Gminy Horyniec-Zdroj
z dnia 2 grudnia 2020
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Horyncu-Zdroju

Drzialajac na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tj. Dz U.
z 2020 r. poz. 568 z pdiniejszymi zmianami) otraz instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
zarzadzeniem Wojta Gminy Horyniec-Zdréj nr 148.2020 z dnia 03 sierpnia 2020 roku.

Zarzadza si¢ co nastegpuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywéw i pasywow budzetu Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Horyncu-Zdroju.
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Metodg spisu z natury.
Zapasy material 6w odpisywane w cigzar kosztow w momencie zakupu.
Druki $cistego zarachowania.
Obce $rodki trwale.
Srodki trwale, pozostale §rodki trwale oraz pozostale wyposazenie.

Metoda weryfikacji przez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentéw.
Grunty i §rodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony.
Warto$ci niematerialne I prawne.
Inne aktywa 1 pasywa.
Naleznoéci z tytuléw publiczno-prawnych.
Naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikéw, naleznosci od osob i jednostek
nieprowadzacych pelnych ksiag rachunkowych, naleznosci publiczno-prawne.
Zobowigzania wobec pracownikow, zobowiazania wobec kontrahentéw, zobowigzania wobec
0s6b i jednostek nieprowadzacych ksiag rachunkowych i zobowigzania publiczno-prawne.
Kapitaly (fundusze) wlasne i specjalne.
Rezerwy i ptzychody przysztych okresow.

Metodg uzyskania potwierdzenia salda.
Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych.
Naleznosci, pozyczki z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci wobec

pracownikéw i naleznosci z tytulow publiczno-prawnych.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ do 15.01.2021 r. wedfug stanu na dzien 31.12.2020 r.



§3

Wyceng oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skladnikéw majatkowych nalezy
dokonaé w terminie do 31.01.2021 r. Protokdl z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozy¢ do
dnia 15 lutego 2021 t. — do protokotu nalezy sporzadzi¢ zestawienie udokumentowanych weryfikacji sald

kont analitycznych, bilansowych i pozabilansowych.

Powotluj¢ komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Petrykowska Kinga — przewodniczaca.
2. Gren Barbara — czlonek.

§5
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powolujg zespoly spisowe w naste¢pujacym skladzie:

a) Zespol pierwszy:
1. Magdalena Krzych — przewodniczacy
2. Grazyna Krzych — czlonek.

b) Zespoét drugi:
1. Grazyna Krzych — przewodniczaca
2. Anna Rawska — czlonek.

Osoby wchodzace w sklad komisji inwentatyzacyjnej ponosza odpowiedzialno§é za wilasciwe oraz zgodne
2z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. Zmiana skladu komisji 1 zespolow
spisowych zatwierdzana jest przez przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i nic powoduje
konieczno$ci zmiany niniejszego zarzadzenia. Komisja Inwentaryzacyjna pelni swoje obowiazki do

ostatecznego rozliczenie wynikéw inwentaryzacii i przedlozenia sprawozdania z przebiegu swych prac.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy lub czlonek komisji inwentaryzacyjnej w Referacie

Finansowym w Urzedzie Gminy w Horyficu-Zdroju.

§6

Osoby powolane na czlonkéw zespolow spisowych ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za whasciwe
2 obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. Po zakoficzeniu  czynnosci
inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne] zlozy niezwlocznie sprawozdanie kofcowe
z przebiegu inwentaryzacji. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnc].

Wyniki inwentaryzacji /rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory, zatwierdzone przez kierownika
jednostki/ winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych roku 2020. Nadz6r nad prawidiowoscia rozliczenia

inwentaryzacji powierza si¢ Ksiggowej Referatu Finansowego.



§7

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Kicrownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w  Horynicu-Zdroju jako osoba materialnie
odpowiedzialna.

Zobowiazuje si¢ Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Horyncu-Zdroju jako osoba
materialnie odpowiedzialna do zlozenia o$wiadczenia przed rozpoczeciem czynnosci inwentaryzacyjnych
zgodnic z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia, a po zakoniczeniu czynnosci spisowych do

zlozenia oéwiadczenia zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§8

Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania koncowego

z przebiegu inwentaryzacji niezwlocznie po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

k .
mgr inz. Robery' Serkis

Do wiadomosci:

Referat Finansowy Urzedu Gminy w Horyfcu-Zdroju

a/a



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 171.2020
Wéjta Gminy Horyniec-Zdroj

2 dnia 02 grudnia 2020

(imi¢ i nazwisko osoby skladajacej oswiadczenie)

OSWIADCZENIE

Oéwiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za sktadniki majatkowe
znajdujace si¢ w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Horyncu-Zdroju, ze wszystkie
dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skiadnikow majatkowych zostaty
przekazane do ksiggowosci oraz zostaty do chwili rozpoczgcia  spisu - ujgte

w ewidencji, tj. w ksiggach inwentarzowych ilosciowo-warto$ciowych i ilosciowych.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 171.2020
Wojta Gminy Horyniec-Zdroj

z dnia 02 grudnia 2020

(imie i nazwisko osoby sktadajacej o$wiadezenie)

OSWIADCZENIE

O$wiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi skladniki
majgtkowe, ze nie roszcze pretensji 1 nie Wnoszg uwag do cztonkow komisji, sposobu
przeprowadzenia przez nich spisu z natury, a takze koncowego rozliczenia (ilo$ci) spisanych

skladnikow majatkowych.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej




