Zarzadzenie Nr 164.2020
Wéjta Gminy Horyniec-Zdroj
z dnia 18 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dn. 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci /t.j. Dz. U. 2019, poz. 351 ze zm./
oraz instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem Wojta Gminy Horyniec-Zdrdj Nr 2.2019 zdnia

02 stycznia.2019 .
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow za rok obrotowy 2020 w Urzedzie Gminy
Horyniec-Zdroj.

I. Metoda spisy z natury

Srodki pieniezne oraz inne walory wartosciowe przechowywane w kasie.
Druki scislego zarachowania znajdujace si¢ w kasie.

Obce srodki trwate.

Srodki trwale na terenie niestrzezonym.

Zapasy drewna.

Zapasy materialow.
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IL. Metody weryfikacji przez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych
z danymi wynikajgcymi z dokumentow
Grunty oraz prawa wieczystego uzytkowania gruntow.
Srodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony.
Warto$ci niematerialne i prawne.
Diugoterminowe aktywa finansowe /udzialy w spolkacly.
Srodki trwale w budowie /inwestycje rozpoczete/.
Naleznosci z tytulow publiczno-prawnych.
Naleznosci sporne i watpliwe.
Naleznosci i zobowiazania z osobami nieprowadzacymi ksiag rachunkowych.
Kapitaly (fundusze) wlasne i specjalne.
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ITI. Metodg uzyskania potwierdzenia salda.
Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, kredyty.
Naleznosci, pozyczki z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci wobec
pracownikéw i z tytulow publiczno-prawnych;
3. Powierzone kontrahentowi wiasne skladniki majatkowe.
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§2.
Inwentaryzacje metoda spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ do dnia 15.01.2021 r.
wedlug stanu na dzien 31.12.2020 r.
Inwentaryzacje kasy nalezy przeprowadzi¢ w dniu 31.12.2020 .

§ 3.

Wyceng oraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skladnikéw majatkowych
nalezy dokona¢ w terminie do 31 stycznia 2021 r. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy
przedlozy¢ do dnia 15 lutego 2021 r.

§4.

Powolije komisje inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Janusz Wuzynski - przewodniczacy
2. Maciej Luczyszyn - cztonek



§5.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoly spisowe w nastepujacym skladzie:

L Zespol pierwszy

. Zuzanna Smolinska - przewodniczaca zespolu

2. Magdalena Krzych - czlonek zespotu
/srodki pienigezne, druki scistego zarachowania, walory wartosciowe przechowywane w kasie,
konta podatkowe/.

IL Zespol drugi

. Zygmunt Juzwa - przewodniczacy zespolu
2. Ilona Kowalska - czlonek zespolu
3. Zdzistaw Urban - czlonek zespohu
4. Mateusz Hejnowicz - czlonek zespolu

/obce srodki trwale, srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony oraz grunty/.,

1L Zespol trzeci

1. Piotr Wojtyszyn - przewodniczacy zespohu
2. Iwona Rawska - czlonek zespolu
3. Monika Szkopinska - czlonek zespolu

/zapasy materialow (paliwo, opal i inne), zapasy drewna oraz srodki trwale na terenie niestrzezonym tj.
telefony komorkowe, aparaty fotograficzne, rzutniki, laptopy, samochody OSP/.

Iv. Zespol czwarty

1. Puchalski Andrzej - przewodniczacy zespolu
2. Alicja Stopyra - czlonek zespolu
3. Anna Mazurkiewicz - czlonek zespolu
4. Wiokta Sakas - czlonek zespohu
5. Krystyna Urban - czlonek zespolu

/naleznosci. zobowiazania i pozostale konta w drodze weryfikacji sald/.

§6.

Osoby powolane na czlonkow zespolu spisowego ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za wlasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji.

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

Wyniki inwentaryzacji /rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory, zatwierdzone przez kierownika
jednostki/ winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych roku 2020.

Nadzor nad prawidlowoscia rozliczenia inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.




