Zarzadzenie Nr 159.2020
Wéjta Gminy Horyniec-Zdroj
z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Horyniec-Zdroéj na 2021 rok

Dzialajac na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (j.t. Dz.U. z 2019, poz. 869) oraz §2 ust. 2 Uchwaly Rady Gminy Horyniec-Zdroj
Nr XL1/262/10 z dnia 28 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej Gminy Horyniec-Zdroj, '

zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Zobowiazuj¢ dyrektorow 1 kierownikow jednostek budzetowych, dyrektorow
samorzadowych instytucji kultury, oraz kierownikéw referatow Urzedu Gminy Horyniec-
Zdrdj do opracowania i przedlozenia materialéw planistycznych do projektu budzetu na 2021
rok w szczegolowosci i terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

2. Wraz ze skladanymi materialami planistycznymi dyrektorzy, kierownicy jednostek
organizacyjnych i kierownicy referatow przedstawia objasnienia do planowanych dochodéw
1 wydatkow.

§2
1. Przy opracowywaniu projektu planéw finansowych na rok 2021, nalezy przyjaé
nastepujace zatozenia:

a) wzrost gospodarczy (PKB) 4 %,na podstawie przyjetych zatozen do projektu panstwa
na 2021r;

b) srednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych 1,8 %;

¢) wydatki na wynagrodzenia pracownikéw administracji i obstlugi nalezy oszacowaé
przyjmujac liczbe etatow kalkulacyjnych oraz wysokosci wynagrodzenia na 30
wrzesnia 2020 r. z uwzglednieniem:

- minimalnego wynagrodzenia za prace w 2021 roku w kwocie - 2.800,00 zt,

(wzrost w stosunku do minimalnego wynagrodzenia z 2020 roku o 7,7%) na
podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z 15 wrzesnia 2020 r. (Dz.U. z 2020
po0z.1596);

- minimalnej stawki godzinowej w 2021 roku - 18,30 zt (w 2020 roku — 17,00 z}) na
podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z 15 wrzesnia 2020 r. (Dz.U. z 2020
poz.1596);

- 5% wzrost wynagrodzen zasadniczych;

- zmian zwigzanych z wyplata nagréd jubileuszowych i planowanych odpraw
emerytalnych;

d) wydatki na wynagrodzenia pracownikow pedagogicznych zgodnie z obowiazujacym

arkuszem organizacyjnym szkoly na rok szkolny 2020/2021 oraz przewidywanym
arkuszem na rok szkolny 2021/2022 z uwzglednieniem planowanych nagréd
Jjubileuszowych i odpraw emerytalnych, przy uwzglednieniu:
- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2020 r. (Dz.U. z
2020 poz. 1491) w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenie
zasadniczego nauczycieli, ogolnych warunkow przyznawania dodatkéw do
wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy;



- Uchwaty Rady Gminy Horyniec-Zdr6j Nr X.99.2019 z dnia 19 wrzesnia 2019r. w
sprawie ustalenia regulaminu okreslajacego wysokos¢ i warunki przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i dorazne zastgpstwa,
wysoko$¢ 1 warunki wyplacania nagrod i innych $wiadezen wynikajgcych ze stosunku
pracy, dla nauczycieli zatrudnionych w szkotach, dla ktorych organem prowadzgcym
jest Gmina Horyniec-Zdrdj i Uchwaly Nr XI1.112.2019 Rady Gminy Horyniec-Zdro;
z dnia 7 listopada 2019 roku w sprawie zmiany w/w uchwaly;

e) odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych na poziomie z roku 2020 (zgodnie
z projektem ustawy o szczegélnych rozwigzaniach stuzacych realizacji ustawy
budzetowej na 2021r.); )

f) naliczenia sktadek na pracownicze plany kapitalowe zgodnie z ustawa z 4
pazdziernika 2019 r. o pracowniczych planach kapitalowych (tj. Dz.U. z 2020 r. poz.
1342).

2. Ujecie w projekcie Budzetu Gminy Horyniec-Zdréj na rok 2021, skalkulowanych
podwyzek wynagrodzen, uzaleznione bgdzie od danych subwencyjnych przekazanych
przez Ministerstwo Finansow oraz ogélnej sytuacji finansowej gminy i spelnienia
relacji okreslonej w art. 243 ustawy o finansach publicznych.

§3

1. Materialy planistyczne skladane przez jednostki organizacyjne powinny zawierac:

a) zestawienie tabelaryczne dochodéw z wyodrgbnieniem dochodow gminnych — wedtug
zrédta pochodzenia w szczegdlowosci: dzial, rozdzial, paragraf klasyfikacji budzetowej,

z wyodrebnieniem dochodéw wlasnych, subwencji i dotacji z podziatem na: dochody biezace
i dochody majatkowe (zalacznik nr 1),

b) zestawienie tabelaryczne wydatkéw w szczegolowosci: dzial, rozdzial, paragraf

klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem wydatkéw na programy finansowane z udzialem

$rodkéw pochodzenia zagranicznego z podzialem na:

- wydatki biezace i zadania majatkowe (zalacznik nr 2),

- szczegdlowa kalkulacje planowanych wydatkow na wynagrodzenia i skladek od nich
naliczanych wraz z podaniem liczby zatrudnionych pracownikoéw w roku biezgcym oraz
planowanych na rok 2021.

2. Materiaty planistyczne dotyczgce instytucji kultury (zatgcznik nr 3), winny obejmowac:

- wielko$é planowanych przychoddw i kosztow dziatalnosci — z podzialem na biezace
i majatkowe,

- wielkos¢ planowanej dotacji z budzetu gminy,

- kalkulacje planowanych kosztow wynagrodzen oraz sktadek od nich naliczanych wraz
z podaniem liczby zatrudnionych pracownikéw w roku biezacym oraz planowanych etatow
narok 2021.

3. Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych.
4. Materiaty o ktérych mowa w ust 112 powinny zawiera¢ szczegélowe kalkulacje wraz

z uzasadnieniem planowanych wielkosci i odnies¢ je do przewidywanego wykonania roku
2020 — okreslajac wskaznik procentowy.



5. Zgodnie z art. 217 ust 2 pkt 6 ustawy o finansach publicznych planowane wydatki biezace
nie mogg by¢ wyzsze od planowanych dochodéw biezgcych powigkszonych o nadwyzke
budzetows z lat ubiegtych i wolne $rodki, w zwiazku z tym zobowiazuje kierownikow
Jednostek organizacyjnych i kierownikow referatow Urzedu Gminy do:

a) ograniczenia wydatkéw biezacych,

b) uzyskania optymalnych efektéw z poniesionych nakladéw,

¢) zaproponowania zmian w zakresie realizacji zadan, ktore skutkowatyby obnizeniem
kosztow

d) monitorowania zuzycia mediow i ograniczania ich zuzycia.

§4
Sekretarz Gminy sprawujacy nadzor nad Referatem ds. Gospodarki i Inwestycji opracowuje
wykaz zadan inwestycyjnych wraz z planowanymi naktadami. (zatacznik nr 4).
Wykaz zadan inwestycyjnych uzupelnia czgs¢ opisowa obejmujaca szczegélowe zakresy
zadan, kwoty planowane na ich realizacje i zrodla finansowania.

§5
1. Materialy okreslone w § 3 i 4 nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia
15 pazdziernika 2020 r.

§6
1. Skarbnik Gminy po dokonanej analizie materialéw o ktorych mowa w § 3 - 4 opracowuje
projekt budzetu i przedklada Wéjtowi Gminy w terminie do dnia 31 pazdziernika 2020 r.

2. Wojt Gminy po weryfikacji projektu budzetu wydaje zarzadzenie w sprawie przyjecia
projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok w terminie do 15 listopada 2020 roku.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy, kierownikom referatow Urzedu Gminy oraz dyrektorom samorzadowych instytuciji

kultury.
§8

Nadzoér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WQJIT EMINY

mgr i Serkis



Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 159.2020
Wajta Gminy Horyniec-Zdroj
z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

Nazwa jednostki
PLAN JEDNOSTKOWY DOCHODOW NA ROK 2021
Dziat ...............
PO snsissaiiuiisntmmen
Przewidywane N
=P Nazwa wykonanie | g SED | W
w 2020
1 2 4 5 6
Dochody ogétem, w tym: |

Dochody biezace — ogétem, w tym:

1. | Dochody wiasne

Dochody majatkowe ogélem, w tym:

1. | Dochody ze sprzedazy majatku

2. | Dotacje i srodki na inwestycje
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(podpis sporzadzajacego)



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 159.2020
Wojta Gminy Horyniec-Zdroj
z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

Nazwa jednostki
PLAN JEDNOSTKOWY WYDATKOW NA ROK 2021
72t HO——
Rozdziat ...........ccooeviinnes
Przewidywane Plan o
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w 2020
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Wydatki biezace ogdtem:

WYDATKI MAJATKOWE OGOLEM, W TYM:

1

Wydatki na inwestycje

(miejscowos¢, data)

(podpis sporzadzajacego)




Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 159.2020
Wojta Gminy Horyniec-Zdroj
z dnia 2 pazdziernika 2020 r

Nazwa jednostki
ZESTAWIENIE PRZYCHODOW | KOSZTOW
INSTYTUCJI KULTURY
Bis7) PR
Ro2dzial vonisumumsin
Przewidywane Plan Wskaznik%
Lp. Wyszczego6lnienie wykonanie | Budzet 2021 (5:4)
w 2020
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Stan $rodkéw obrotowych na poczatek roku
(1+2+3+4+5)

Przychody ogoétem

Razem ( Lp. | +ll ) suma bilansowa

IV. | Koszty ogdtem

V. | Stan $rodkéw obrot. na koniec roku (Lp. Il - IV)
V. | Razem (Lp.IV+YV)

Vil Planowany stan srodkéw obrotowych na koniec

roku

(migjscowosé, data)

(podpis sporzadzajacego)




