ZARZADZENIE NR 365.005.2018
Wojta Gminy Horyniec-Zdroj
z dnia 01 pazdziernika 2018 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Szkole Podstawowej im. M. J. Pilsudskiego w Horyficu-Zdroju.

Dziatajac na podstawic art.26 i art.27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (t.j. Dz.

U. z 2018 r. poz. 395 z pdzniejszymi zmianami) oraz instrukcjl inwentaryzacyjnej wprowadzonej

zarzadzeniem Wéjta Gminy Horyniec-Zdr6j nr 209.005.2017 2z dnia 27.01.2017r.

Zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywéw 1 pasywéw budzetu Szkoly Podstawowej

im. M. J. Pilsudskiego w Horyrnicu-Zdroju.
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Metodg spisu z natury.
Zapasy materialow odpisywane w cigzar kosztéw w momencie zakupu.
Druki $cistego zarachowania.
Obce srodki trwale i obce pozostate srodki trwate (w tym pomoce dydaktyczne).
Srodki trwale, pozostate $rodki trwale oraz pozostate wyposazenie.

Zapasy materialow.

Metodg weryfikacji przez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych
z danymi wynikajacymi z dokumentow.
Grunty i srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony.
Wartosci niematerialne i prawne.
Naleznosci z tytutéw publiczno-prawnych.
Naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikdw, naleznosci od o0séb
i jednostek nieprowadzacych pelnych ksiag rachunkowych, naleznosci publiczno-prawne.
Zobowigzania wobec pracownikéw, wobec kontrahentéw, wobec oséb i jednostek
nieprowadzacych ksigg rachunkowych i zobowigzania publiczno-prawne.
Kapitaty (fundusze) wlasne i specjalne.

Rezerwy 1 przychody przysztych okresow.



III. Metoda uzyskania potwierdzenia salda.

1. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych.

2. Naleznosci, pozyczki z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci wobec
pracownikow i z tytuléw publiczno-prawnych.

3. Powierzone kontrahentowi wiasne sktadniki majatkowe.

§2
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ do dnia 15.01.2019 r. wedlug stanu na dzien
31.12.2018 r.

§3
Wyceng oraz ustalenie rdznic inwetaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skladnikéw majatkowych
nalezy dokona¢ w terminie do 31 stycznia 2019 1. Protokdt z przeprowadzone] inwentaryzacii
nalezy przedlozyé do dnia 15 lutego 2019 r. — do protokolu nalezy sporzadzi¢ zestawienie

udokumentowanych weryfikacji sald kont analitycznych, bilansowych i pozabilansowych.

§4
Powotuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjna w sktadzie:
1. Dorota Ludwiczuk — przewodniczaca

2. Grzegorz Chmielowiec — cztonek

3. Teresa Wojtyszyn — czlonek

§5

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ zespoly spisowe w nastgpujacym skladzie:

Zespol pierwszy: sala 26,25
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Aneta Dydyk — czlonek
3. Irena Stelmach — cztonek

Zespolt drugi: sala 24,23
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Katarzyna Szymeczko — cztonek
3. Andrzej Nazarko — cztonek

Zespot trzeci: sala 22,22a
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Ewa Chomanska — cztonek
3. Lestaw Kuchciak — czlonek



Zespot czwatrty: sala 17,18
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Anna Pachla — cztonek
3. Edyta Jarostawicc — cztonek

Zespof piaty: sala 19,20
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Jolanta Szczerbinin — czlonek
3. Tadeusz Dziechciarz — czlonek

Zespot szosty: sala 21,21a
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Beata Nazarko — czlonek
3. Malgorzata Stelmach — cztonek

Zespot siodmy: sala 16,15
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Waleria Kornaga — czlonek
3. Edyta Mazurkiewicz — czlonek

Zespot 6smy: sale 14,13,12
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Edyta Jarostawiec — cztonek
3. Bozena Mréz — czlonek

Zespot dziewiaty: sale 72,74,75,76
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Jolanta Parobi — cztonek
3. Mieczystaw Slusarczyk — czlonek

Zespot dziesiaty: hala sportowa,
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Grazyna Maciula — cztonek
3. Oksana Rawlyk — czlonek

Zespot jedenasty: sala gimnastyczna sekretariat, gabinety dyrektorow
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Malgorzata Dubel — cztonek
3. Mirostaw Partyka — czlonek

Zespot dwunasty: sale 64,65,stotowka
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Anna Bizior — czlonek
3. Bozena Jacek — cztonek

Zespol trzynasty: warsztat konserwatora, magazyny, korytarze, oraz pozostate
pomieszczenia gospodarcze

1. Beata Flak - przewodniczaca

2. Jolanta Parobi — czlonek

3. Bozena Jacek — czlonek



Zespot czternasty: PPH sala 1,2,6,7
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Maria Morko — cztonek
3. Elzbieta Urban — czlonek

Zespof pietnasty: PPH sala 3,4,5
1. Beata Flak - przewodniczgca
2. Tomasz Rozwdd — czlonek
3. Jacek Szczupak — cztonek

Zespot szesnasty: PPH sala 8,9,26,14
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Barbara Rozner — cztonek
3. Wiestawa Gimlewicz — czlonek

Zespot siedemnasty: PPH sala 10,11,12,13
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Maria Latoch — czlonek
3. Anna Pachla — cztonek

Zespot osiemnasty: PPH sala 15,16,17
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Krystyna Falta — czlonek
3. Maria Konopka — czlonek

Zespot dziewigtnasty: PPH sala 21,22,23
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Krystyna Argasidska — czlonek
3. Halina Kubas — czlonek

Zespot dwudziesty: PPH sala 18,19,20
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Jacek Szczupak — cztonek
3. Tetiana Chytrun — cztonek

Zespot dwudziesty pierwszy: SFW pomieszczenia na parterze
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. 'Teresa Chmielowiec — cztonek

Zespot dwudziesty drugi: SFW pomieszczenia na I pigtrze
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Mariola Chmielowiec — cztonek

Zespo6t dwudziesty trzeci: pomieszczenia Szkolnego Schroniska Miodziezowego
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Jolanta Drapata— czlonek

Zespot dwudziesty czwarty: stan opatu
1. Beata Flak - przewodniczaca
2. Stanistaw Pachla — czlonek



Zespot dwudziesty pigty: art. spozywcze szkotfa
1. Teresa Kornaga - przewodniczaca
2. Wioleta Bana$ — czlonek

Zespot dwudziesty szosty: art. spozywcze PPH
1. Teresa Marek - przewodniczaca
2. Jadwiga Husiatyniska — cztonek

Zespot dwudziesty siodmy: Referat Oswiaty:
1. Maciej Luczyszyn - przewodniczacy
2. Magdalena Krzych — czlonek
3. Katarzyna Krzych — cztonek

Osoby wchodzace w skiad komisji inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$¢ za wiasciwe
oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. Zmiana skladu

komisji i zespoléw spisowych zatwierdzana jest przez przewodniczacego  Komisji
Inwentaryzacyjnej i nie powoduje koniecznosci zmiany niniejszego zarzgdzenia. Komisja
inwentaryzacyjna pelni swoje obowiazki do ostatecznego rozliczenia wynikow inwentaryzacji
i przedtozenia sprawozdania z przebiegu swych prac.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy lub czlonek komisji inwentaryzacyjne] w Referacie

Oswiaty Urzedu Gminy Horyniec-Zdro;.

§6

Osoby powolane na czlonkdw zespotéw spisowych ponosza peina odpowiedzialnos¢ za
wlaiciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. Po
zakoficzeniu czynnodci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji. Za sprawny, terminowy
i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

Wyniki inwentaryzacji /rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki 1 niedobory, zatwierdzone przez
kierownika jednostki/ winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych roku 2018. Nadzor nad

prawidiowoscia rozliczenia inwentaryzacji powierza si¢ Ksiggowej Referatu Oswiaty.

§7
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego w Horydcu-Zdroju jako osoba

materialnie odpowiedzialna.



Zobowiazuje si¢ Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego w Horyrdcu-
Zdroju jako osoba materialnie odpowiedzialna do ztozenia o$wiadczenia przed rozpoczeciem
czynno$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia, a po
zakonczeniu czynnodci spisowych do zlozenia oswiadezenia zgodnie z zalacznikiem nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§8
Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji niezwlocznie po  zakoficzeniu  czynnosci

inwentaryzacyjnych.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Do wiadomos$ci:
Referat Odwiaty Urzedu Gminy w Horyficu-Zdroju
a/a



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 365.005.2018
Wéjta Gminy Horyniec-Zdroj
z dnia 01 paZzdziernika 2018 .

(imig i nazwisko osoby skiadajacej oswiadczenie)

OSWIADCZENIE

Oéwiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za sktadniki majatkowe
znajdujace sic w Gimnazjum im. Kroéla Kazimierza Wielkiego w Horyncu-Zdroju, ze
wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych
zostaly przekazane do ksiggowosci oraz zostaly do chwili rozpoczgcia spisu ujete

w ewidencji, tj. w ksiggach inwentarzowych iloéciowo-wartosciowych 1 iloSciowych.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nt 365.005.2018
Wéjta Gminy Horyniec-Zdr6j
7 dnia 01 pazdziernika 2018 r.

(imig i nazwisko osoby skladajacej odwiadezenie)

OSWIADCZENIE

Oéwiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi sktadniki
majgtkowe, ze nie roszcz¢ pretensji 1 nie wnoszg uwag do cztonkow komisji, sposobu
przeprowadzenia przez nich spisu z natury, a takze koncowego rozliczenia (ilosci) spisanych

sktadnikow majgtkowych.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;




