ZARZADZENIE NR 232.005.2017
Wojta Gminy Horyniec-Zdroj
z dnia 09 czerwca 2017 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Gimnazjum im. Kréla Kazimierza Wielkiego w Horyricu-Zdroju.

Dzialajac na podstawie art.26 i art.27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tj. Dz. U.

z 2016 r. poz. 1047 z pdzniejszymi zmianami), Uchwaly nr XXIX.231.2017 Rady Gminy Horyniec-Zdr6j

z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie dostosowania sieci szkoé! podstawowych i gimnazjéw do nowego

ustroju szkolnego oraz instrukeji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem Woéjta Gminy Horyniec-

Zdréj Nr 210.005.2017 z dnia 27 stycznia 2017 t.

Zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywéw i pasywow budzetu Gimnazjum im. Kréla Kazimierza Wielkiego

w Horyncu-Zdroju wedlug stanu na dzien 31 sierpnia 2017 r.
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Metoda spisu z natury.
Zapasy materialow odpisywane w cigzar kosztéw w momencie zakupu.
Druki scistego zarachowania.
Obce $rodki trwale i obce pozostale §rodki trwale (w tym pomoce dydaktyczne).
Srodki trwate oraz pozostale $rodki trwale (w tym pomoce dydaktyczne).

Zapasy materialow.

Metodg weryfikacji przez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych
z danymi wynikajgcymi z dokumentow.
Grunty 1 §rodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony.
Wartosci niematerialne i prawne.
Naleznosci z tytutéw publiczno-prawnych.
Naleznosci  sporne 1 watpliwe, nalezno$ci od pracownikéw, naleznosci od oséb
1 jednostek nieprowadzacych pelnych ksiag rachunkowych, nalezno$ci publiczno-prawne.
Zobowigzania wobec pracownikow, wobec kontrahentéw, wobec 0s0b
1 jednostek nieprowadzgcych ksiag rachunkowych i zobowiazania publiczno-prawne.
Kapitaly (fundusze) wiasne i specjalne.

Rezerwy i przychody przyszlych okreséw.



III. Metodg uzyskania potwierdzenia salda.

1. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych.

2. Naleznosdci, pozyczki z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, nalezno$ci wobec
pracownikéw 1 z tytuléw publiczno-prawnych.

3. Powierzone kontrahentowi wiasne sktadniki majatkowe.

§2
Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ do dnia 30.06.2017 r. wedlug stanu na dzied 31.08.2017 r. a wszelkie
zmiany zachodzace w stanie majatku likwidowanej jednostki budzetowej pomi¢dzy dniem zakoriczenia

spisu z natury a dniem 31 sierpnia 2017 r. nalezy odpowiednio udokumentowaé i dolaczyé do

dokumentacji inwentaryzacyjnej.

§3
Przekazanie kompletnych arkuszy spisowych do Referatu O$wiaty Urzedu Gminy Horyniec-Zdtdj

powinno nastapi¢ niezwlocznie po zakonczeniu spisu celem dokonania wyceny oraz pordwnania stanu

ustalonego w toku spisu z natury ze stanem wynikajacym z ewidencji ksiggowej.
Protokél z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozy¢ do dnia 03 lipca 2017 r. Wyceng oraz

ustalenie réznic inwetaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skladnikéw majatkowych nalezy dokonaé

w terminie do 07 lipca 2017 r.

§4
Powolujg komisj¢ inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Wis Stanislaw — przewodniczacy
2. Maziarz T'omasz — czlonek
3. Rozner Barbara — czlonek
§5

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoly spisowe w nastgpujacym sktadzie:
a) Zespol pierwszy: pokdj nauczycielski, gabinet dyrektora
1) Agata Nesterak— przewodniczacy
2)  Aneta Dydyk— czionek
3) Krystyna Argasinska — czlonek
b) Zespdlt drugi: sekretariat, pokoj pedagoga

1. Teresa Wojtyszyn — przewodniczacy
2. Mirostaw Partyka — czlonck

3. Krystyna Argasinska — czlonek
c) Zespol trzeci: sale Al, A4, A5

1. Anecta Dydyk — przewodniczacy

2. Tadeusz Dziechciarz — czlonek



3. Krystyna Argasinska — czlonek
d) Zespdt czwarty: sale Bl, B2, B4
1. Agata Nesterak — przewodniczacy
2. Mirostaw Partyka — czlonek
3. Halina Kubas — czlonek
e) Zespot piaty: sale B5, B6, B7, B8
1. Jolanta Szczerbinin — przewodniczacy
2. Beata Nazarko — czlonek
3. Halina Kubas — czlonek
f) Zespot szésty: sale 01, 02
1. Lestaw Kuchciak — przewodniczacy
2. Jolanta Szczerbinin — czlonek
3. Tadeusz Dziechciarz — czlonek
g) Zesp6t si6dmy: kuchnia, korytarze, pozostate pomieszczenia
1. Teresa Kornaga — przewodniczacy
2. Jadwiga Husiatynska — czlonek
3. Wioleta Bana$ — czlonek
h) Zespot 6smy: zbiory biblioteczne
1. Agata Nesterak — przewodniczacy
2. Teresa Wojtyszyn — czlonek
3. Beara Nazarko — czlonek
i) Zespdt dziewiaty:
1) Maciej Luczyszyn — przewodniczacy
2) Magdalena Krzych — cztonek
3) Wioletta Serkis — czlonek
j) Zespdt dziesiaty: olej
1. Eugeniusz Marek — przewodniczacy
2. Marta Lewko — cztonek
3. Krystyna Argasifiska— cztonek
k) Zespol jedenasty: art. spoivwceze
1. Wioleta Bana$ — przewodniczacy
2. Jadwiga Husiatyniska — czionek

3. Teresa Kornaga — czlonek

Osoby wchodzace w sklad komisji inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$é za wladciwe oraz zgodne
z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. Zmiana skladu komisji i zespoléw

spisowych zatwierdzana jest przez przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i nie powoduje



koniecznosci zmiany niniejszego zarzadzenia. Komisja inwentaryzacyjna pelni swoje obowiazki do
ostatecznego rozliczenia wynikéw inwentaryzacji i przedlozenia sprawozdania z przebiegu swych prac.
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy lub czlonek komisji inwentaryzacyjnej w Referacie O$wiaty

Urzedu Gminy Horyniec-Zdréj w terminie do 19 czerwea 2017 1.

§6
Osoby powolane na czlonkéw zespoléw spisowych ponosza pelna odpowiedzialno$é za whasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. Po zakoficzeniu czynnosci
inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe
z przebiegu inwentaryzacji. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.
Wyniki inwentaryzacji /rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory, zatwierdzone przez kierownika

jednostki/ winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych roku 2017. Nadzér nad prawidlowoscia rozliczenia

inwentaryzacji powierza si¢ Ksiggowej Referatu Oswiaty.

§7
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

Dyrektor Gimnazjum im. Kréla Kazimierza Wielkiego w Horynicu-Zdroju jako osoba materialnie

odpowiedzialna.

Zobowiazuje si¢ Dyrektora Gimnazjum im. Kréla Kazimierza Wielkiego w Horyficu-Zdroju jako osoba
materialnie odpowiedzialna do zlozenia oswiadczenia przed rozpoczeciem czynnosci inwentaryzacyjnych
zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia, a po zakoriczeniu czynnosci spisowych do

zlozenia o$wiadczenia zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§8
Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania koficowego

z przebiegu inwentaryzacji niezwlocznie po zakonczeniu czynnoéci inwentaryzacyjnych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Do wiadomoSci:
Referat Oswiaty Urzedu Gminy w Horyrcu-Zdroju

a/a




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 232.005.2017
Wéjta Gminy Horyniec-Zdrdj

z dnia 09 czerwca 2017 .

(imig 1 nazwisko osoby skiadajacej oswiadczenie)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za skladniki majgtkowe
znajdujace si¢ w Gimnazjum im. Kréla Kazimierza Wielkiego w Horyncu-Zdroju, ze
wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skladnikéw majatkowych
zostaly przekazane do ksiggowos$ci oraz zostaly do chwili rozpoczgcia spisu ujete

w ewidencji, tj. w ksiggach inwentarzowych ilo§ciowo-wartosciowych i ilo§ciowych.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 232.005.2017
Wojta Gminy Horyniec-Zdrdj

z dnia 09 czerwca 2017 r.

(imig 1 nazwisko osoby skladajacej o§wiadczenie)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi skiadniki
majatkowe, ze nie roszcz¢ pretensji 1 nie wnosz¢ uwag do czlonkéw komisji, sposobu

przeprowadzenia przez nich spisu z natury, a takze koncowego rozliczenia (ilosci) spisanych

sktadnikow majgtkowych.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j




Z Zarzadzeniem Nr 232.005.2017 zapoznali sig:
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