Zarzadzenie Nr 171.005.2016
Wojta Gminy Horyniec-Zdroj
z dnia 24 sierpnia 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w likwidowanej Szkole
Podstawowej w Werchracie i powotania Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotow Spisowych

Dziatajgc na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz. U.z 2016 . poz. 446 ze zm.) w zwigzku z art. 26 ust. 4 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku

o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 . poz. 330 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

Zarzadza sie przeprowadzenie peinej inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowe]

w Werchracie wedtug stanu na dzien 31 sierpnia 2016 r. w terminie do dnia 15 wrzesnia 2016 1.

§?2

Inwentaryzacjg zdawczo-odbiorczg nalezy objac:
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srodki trwate,
pozostate Srodki trwate,
wartosci niematerialne i prawne,
materialy,
zbiory biblioteczne,
dokumentacije finansowa, administracyjna i kadrowg oraz pieczecie,
naleznosci | zobowigzania,
fundusze,
druki Scistego zarachowania.
§3

Skiadniki majatku wymienione w § 2 pkt 1, 2, 3, 4 i 5 nalezy zinwentaryzowac metodg spisu
z natury na arkuszach spisowych.

Inwentaryzacje $rodkow pienieznych na rachunkach bankowych nalezy przeprowadzic przez
poréwnanie stanow rachunkow bankowych w ewidenciji ksiggowej z wyciggami bankowymi oraz

bankowymi potwierdzeniami salda rachunku.
Inwentaryzacje naleznosci | zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia
sald od kontrahentow oraz weryfikacji sald.
Inwentaryzacje funduszy nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanow wynikajacych z ksiag
rachunkowych.

Inwentaryzacje drukow Scislego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w formie spisu z natury
| weryfikacji ksiegi drukow $cistego zarachowania.



§4

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowe] w Werchracie
powotuje:
1. Komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Maciej Luczyszyn kierownik Referatu O$wiaty w Urzedzie Gminy - przewodniczacy

2) Dorota Rachwalik dyrektor Szkoty Podstawowej Horyfcu-Zdroju - cztonek,

3) Grzegorz Chmielowiec dyrektor Szkoty Podstawowej w Werchracie - cztonek,

4) Magdalena Krzych - osoba ksiggujaca aktywa i pasywa Szkoty Podstawowej w Werchracie,

z wytaczeniem czynnosci inwentaryzacyjnych przeprowadzanych metoda spisu z natury.

2. Zespoty spisowe w skiadzie i zakresie dziatania:
Zespotnr 1. - Magdalena Krzych

- Wioletta Serkis

druki cistego zarachowania
Zespotnr2: - Krystyna Hatabuda

- Andrzej Szczygielski

wyposazenie i sprzet szkolny
Zespot nr 3: - Edyta Mazurkiewicz

- Marta Skawinska

zbiory biblioteczne
Zespotnrd: - Jozef Chmielowiec

- Stanistaw Zuba

zapasy materiatow (zrabki opatowe)

3, Zmiana sktadu komisji i zespolow spisowych zatwierdzana jest przez przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej i nie powoduje koniecznosci zmiany niniejszego zarzadzenia.

5
Komisje Inwentaryzacyjng zobowigzuje sie do: §

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji okreslonych ustawg

0 rachunkowosci,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) spisy z natury mozna przeprowadzi¢ w terminie od 26.08.2016 roku do 31.08.2016 roku,

a wszelkie zmiany zachodzace w stanie majatku likwidowanej szkoty, pomigdzy dniem

zakoniczenia spisu z natury, a dniem 31 sierpnia 2016 roku nalezy odpowiednio udokumentowac

i dofaczy¢ do dokumentacji inwentaryzacyjnej,
6) przekazania kompletne] dokumentacii inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego Urzedu
Gminy Horyniec-Zdroj w terminie 15 dni po zakonczeniu spisu,

7) spis z natury bedzie podstawg do spisania protokotu zdawczo-odbiorczego pomigdzy dyrektorem

zdajacym Grzegorzem Chmielowcem, a Wojtem Gminy Robertem Serkisem.



§6

1. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania
powierzonego im mienia poprzez: oznaczenie, uporzadkowanie ewidencji ilosciowej
| uzgodnienie jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowe] i innych urzadzeniach
ewidencyjnych.

2. Zobowigzuje sie osoby materialnie odpowiedzialne do ztozenia o$wiadczenia przed
rozpoczeciem czynno$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, a po dokonaniu czynno$ci spisowych do ztozenia oSwiadczenia zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§7
Zobowigzuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do pobrania arkuszy spisowych
w Referacie Finansowym Urzedu Gminy Horyniec-Zdroj w terminie do dnia 25 sierpnia 2016 r.

§8
Zobowigzuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do niezwiocznego ztozenia
sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych.

§9
Osoba odpowiedzialng za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§10
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




Zal. nr 1 do Zarzgdzenia Nr 171.005.2016
Wojta Gminy Horyniec-Zdro;

7z dnia 24 sierpnia 2016 r.

(imic¢ i nazwisko osoby sktadajgeej oswiadezenie)

OSWIADCZENIE

O$wiadczam ninicjszym, jako osoba materialnic odpowicdzialna za skladniki majgtkowe
znajdujace sic w Szkole Podstawowej w Werchracie, 7ze¢ wszystkie dowody przychodu
i rozchodu inwentaryzowanych skladnikow majatkowych zostaly przekazane do ksiggowosci
oraz zostaly do chwili rozpoczecia spisu ujete w ewidencji, tj. w ksiggach inwentarzowych

ilosciowo-wartosciowych 1 ilo$ciowych.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej




Zal. nr 2 do Zarzadzenia Nr 171.005.2016
Wojta Gminy Horyniec-Zdroj
z dnia 24 sierpnia 2016 r.

(imi¢ i nazwisko osoby skladajgcej oswiadczenic)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi  sktadniki
majatkowe, Zze nie roszczg pretensji i nie wnosz¢ uwag do czlonkow komisji, sposobu
przeprowadzenia przez nich spisu z natury, a takze koficowego rozliczenia (ilosci) spisanych

sktadnikow majatkowych.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j




