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PRZETARG OGRANICZONY

Postepowania zgodne z ustawa

Prawo zamoéwien publicznych

Instrukcja obstugi dla wykonawcy

wersja 1.5

Ostatnia
aktualizacja

Imie i nazwisko

Zakres wprowadzanych zmian

13.02.2019 LT ES Uporzadkowanie instrukcji

15.02.2019 LT ES Zmiany nazewnictwa dla przyciskdw funkcyjnych

26.03.2019 LT ES Aktualizacja szaty graficznej; uzupetnienie o nowg funkcje: Korespondencja
24.05.2019 LT DG Usuniecie przyciskéw 'Zmien' oraz 'Zt6z oswiadczenie lub dokument'

27.05.2019 LT ES Dodanie nowej funkcji: Informacje niejawne i dane osobowe

01.10.2019 LT ES Wprowadzenie funkcjonalnosci szyfrowania ofert

27.01.2020 LT ES Sktadanie ofert jako osoba fizyczna

12.06.2020 LT ES Aktualizacja szaty graficznej; uzupetnienie o zaktadke: Informacje dla wykonawcow
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| ETAP

Ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w przetargu

1) W celu ztozenia wniosku nalezy wejs¢ na strone platformy zakupowe;j.
2) Po wyswietleniu strony logowania nalezy przejs¢ w zaktadke ,Strona gféwna”.
W przegladarce internetowej wyswietli sie ponizszy widok (fragment gérnej czesci widoku)

® LoGINTRADE PLATFORMA PRZETARGOWA PN

O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT

3) Nalezy klikngé w zaktadke ,, Postepowania”, w wyniku czego zostanie rozwinieta nastepujgca
belka:

® LoGINTRADE PLATFORMA PRZETARGOWA P

O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT

PLANY POSTEPOWARN POSTEPOWANIA DO 30.000 EUR ZAMOWIENIA PUBLICZNE AUKCJE KONKURSY

4) W dalszej kolejnosci nalezy klikngé na zaktadke ,,Zamdwienia publiczne”

5) W efekcie powyzszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnalezé interesujgce Wykonawce postepowanie oraz klikngé
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa postepowania” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie witasciwego postepowania.

6) W efekcie wykonania operacji wyzej opisanej zostanie otwarta zaktadka dotyczgca danego
postepowania.

7) W celu ztozenia wniosku nalezy przejs¢ na dolng czes¢ wyswietlonej strony internetowej do
momentu ukazania sie nastepujacego widoku.

> e 20 1S
< @ @ &
Zadaj pytanie Zaloguj sie Rejestracja w bazie Z167 wniosek bez
wykonawcow logowania

Ztozenie wniosku po zalogowaniu

UWAGA! Prosze nie przesytaé wnioskéw za pomocg zaktadki Korespondencja

1) Aby sie ztozy¢ wniosek nalezy klikng¢ ikone , Zaloguj sie” wykonawca zobowigzany jest do
podania loginu i hasta.

2) Po zalogowaniu wyswietli sie widok danego postepowania przetargowego. Fragment
widoku przyktadowego postepowania przedstawia sie nastepujgco:
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Przetarg ograniczony Etap I
POSTEPOWANIE NR 7527/27
Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg ograniczony

Przedmiot postepowania:

Termin skiadania wnioskdw:

13 |- |02 (- |2019 10 | :|00
Termin otwarda wnioskdw:

13 |- |02 |- |2019 & [0 :fo

3) W celu dofaczenia pliku wniosku nalezy klikng¢ ikone ,,Zt62”
4) Nastepnie wyswietli sie strona umozliwiajgca dodanie wniosku do Platformy.

TELEFON

[ Wykonawcy wystepuja wspdinie

Lista dok ow (oferta handk , oswiadczenia, pozostale)

Upusé plki lub Kiknij, aby dodaé z dysku

5) Za pomoca ,,Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikéw sktadajgcych sie na wniosek. Pliki sktadane przez Wykonawcdw jako wnioski
sg szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikéw po pobraniu i otwarciu, nie jest
mozliwe odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikéw bedzie dostepne
tylko dla Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

6) Po zatadowaniu plikéw Wykonawca ma mozliwo$¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach czy
zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.
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1

L example.csv
2. example.docx
35 example.doc
4. example.gz

7) Po zatadowaniu

oswiadczenia, pozostate)

wszystkich plikéw nalezy klikng¢ ikone , Wyslij”.

Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

[ woe ) weh ) Zope |

Zawiera dane osobowe

Wykonawce o potwierdzenie ztozenia zgodnie z ponizszym widokiem:

2 =2 & &

Platforma poprosi

Potwierdzenie x

Czy wystac?

Popraw = \Wyslij

8) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajgce sie na wniosek.

Al

dczenia,

Lista dok ow (oferta h.

Lp. MNazwa

1. example.qz 346.78 Kb

2, example.doc 715.50 Kb

4, example.csy 785.00 b

3 example.docx 175.49 Kb

Data i godzina wystania Zawiera informacje niejawne

2019-05-23 10:12:16

2019-05-23 10:12:16

2019-05-23 10:12:16

2019-05-23 10:12:16

)
Zawiera dane osobowe
x v
x x
v x
x v

Pobierz wszystkie pliki
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Ztozenie wniosku bez logowania

1) Aby ztozy¢ wniosek bez logowania nalezy klikng¢ ikone ,,Zt6z wniosek bez logowania”.

c A2 LS
< 7 @> &
Zadaj pytanie Zaloguj sie Rejestracja w bazie Z167 wniosek bez

wykonawcow logowania

2) Po wykonaniu powyzszej operacji zostanie otwarta strona z opcjami do
wprowadzenia danych Wykonawcy sktadajgcego dokumenty.

3) Opcja z domysinym zaznaczeniem , Nie posiadam jeszcze konta na platformie” jest
dla firm. Wykonawca zobowigzany jest do podania danych swojej firmy i danych
osoby kontaktowej oraz do zaakceptowania o$wiadczenia.

Mr postepowania: Z1267/27
WPISZ DANE WYKONAWCY ORAZ PODAJ OSOBE KONTAKTOW A
@ Nie posiadam jeszcze konta na platformie Public 2.0
@ Posiadam juz konto na platformie Public 2.0
(@) Skladam oferte jake osoba fizyczna
Dane kontaktowe
Dane fimy Nazwa firmy™: Adres Adres (ulica i numer):®;
MIP=; Migjscowosc™
Adres WWW: Kod pocztowy™®:
Rok powstania firmy*: Wojewddztwo: | dolnoslaskie |z|
Zatrudnienie®: | Do 50 |z| Kraj:
Osoba kontaktowa Inie™
Nazwisko™:
Telefon stacjonarny:
Telefon komdrkaowy:
E-mail*:
Wezytywanie oswiadczen. ..
T Fay
7
Wréd Dalej

4) Opcja ,Sktadam oferte jako osoba fizyczna” jest dla Wykonawcédw wystepujgcych jako osoby
fizyczne. Wykonawca zobowigzany jest do podania swoich danych osobowych oraz do
zaakceptowania oswiadczenia.
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Nr postepowania: 21267/27
WPISZ DANE WYKONAWCY ORAZ PODAJ OSOBE KONTAKTOWA,
(@ Nie posiadam jeszcze konta na platformie Public 2.0

(@ Posiadam juz konto na platformie Public 2.0

@ Sktadam oferts jako osoba fizyczna

Dane kontaktowe

B A Imig i nazwisko®: | | = Adres (ulica | numer):*: ‘ ‘
PESEL*: | | Miejscowosc™ ‘ ‘
aaesww: [ ] Kodpocztowy™: ||
Wojewddztwo: ‘dD|nos'|askie
e
Osoba kontaktowa Imie™: | |
Mazwisko™: | |
Tekfonsagonany: [ |
Teefonkomsekony: ||
E-mail*: | |
Wezytywanie odwiadczen...

Wrdd Dalj

5) Po wypetnieniu wszystkich wymienionych pdl nalezy klikngé , Dalej”. Nastepnie wyswietli sie
strona umozliwiajgca dodanie wniosku do Platformy.

C—; LOGINTRADE * wylogui

Nr postepowania: Z957/27

UZUPEENI]

Lista dok 6w (oferta swiad ia, pe )

Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

AKCEPTUIE WARUNKI POSTEPOWARMNIA.

Twgadresemal:[ ]
&) v

wraé Wyl

6) Za pomoca ,Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikow skfadajgcych sie na wniosek. Pliki sktadane przez Wykonawcow jako wnioski
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sg szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikéw po pobraniu i otwarciu, nie jest
mozliwe odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikéw bedzie dostepne
tylko dla Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

7) Po zatadowaniu plikéw Wykonawca ma mozliwo$¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach czy
zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.
™ _OGINTRADE * uiyioqui

AT

Nr postepowania: 7957/27

UZUPEENID

Lista dok tow (oferta handk , oswiadczenia, pozostate)

Datai ?Dd_zina Zawiera informacje T s TarET
lania

wys niejawne

1. Dokumenty.doc O @]

Upusc pliki lub Kiknij, aby dodac z dysku

AKCEPTUJE WARUNKI POSTEPOWANIA,

Twdj adres e-mail:

Wi Whyslij

8)

9)

Po zatadowaniu wszystkich plikdw nalezy wprowadzi¢ adres e-mail, na ktdry zostanie wystane
potwierdzenie oraz nalezy klikng¢ ikone ,, Wyslij”.

UWAGA: powyisza operacja nie skutkuje przekazaniem wniosku do Zamawiajacego. Aby
Zamawiajgcy otrzymat wniosek nalezy sie zalogowac na skrzykne poczty elektronicznej
wskazanej w widoku zawartym w pkt. 3

Aby zakonczy¢ proces sktadania wniosku nalezy klikngé¢ , Potwierdzam” w zwrotnej
wiadomosci mailowe;j.

10) DOPIERO POWYZSZY KROK KONCZY PROCES SKEADANIA WNIOSKU ORAZ SKUTKUJE JEGO PRZEKAZANIEM DO

ZAMAWIAJACEGO.

Wycofanie wniosku

1)
2)
3)
4)

W celu wycofania wniosku nalezy wejs¢ na strone platformy Zamawiajacego.

Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac login i hasto.

Nalezy klikng¢ na ikone , Twoje postepowania”.

Nalezy przejsé na zaktadke ,Wystane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujgca strona (strona przyktadowa):
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= 2
» ¥ ~ £ &
niz  Aukcje otwarte Wysne Twcie Zghosz=nia do
postepowania aukde aukgji
Wystane
Oferty: Wyszukaj:
u fytutpostsponana e pestepenans “
Public 2.0 e-dok oferta bez logowania 2019-02-06 09:41:40 2528/27 @ saz=gdly
2, Public 2.0 Frzetarg ograniczony Etap I 2013-02-07 08:54:00 2527/27 O szczegily

5) Nastepnie nalezy klikngé na szczegdty w kolumnie ,,Opcje” wniosku, ktéry Wykonawca chce
wycofaé. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktdrej bedzie istniata mozliwosé
wycofania wniosku. Ponizej Zamawiajgcy podaje wyglad przyktadowej strony:

Wystane

Oferta/Oswiadczenia/Dokumenty

Tytut postepowania: Przetarg

Nr postepowania: Z956/27

Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dok ow (oferta Swiadczenia, po )

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne Zawiera dane osobowe

1. Dokumenty.doc 20.00 Kb 2019-05-27 08:26:21 x o
2 Dokument2.pdf 6.93 Kb 2019-05-27 08:26:21 x o

Pobierz wszystkie pliki

| wee @ duki W wycofa

6) W celu wycofana wniosku nalezy klikng¢ ikone , Wycofaj ”
7) Po kliknieciu ikony , Wycofaj” zostanie wyswietlony nastepujgcy komunikat potwierdzajgcy
wycofanie wniosku:

Dokumenty zostaly wycofane.

Ztozenie wniosku po Wycofaniu

1) W celu ponownego ztozenia wniosku po wcze$niejszym wycofaniu nalezy wejsé¢ na strone
platformy zakupowej.

2) Nastepnie nalezy sie zalogowa¢ podajgc login i hasto.

3) Nalezy klikng¢ na ikone ,, Twoje postepowania”.

4) Nalezy przejs¢ na zaktadke , Wystane”.

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke , W edycji”.
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’ £ ~ y
» ¥ ? S, N ‘>’
Postepowania  Aukcje otwarte Twicje Wyslane Twioje Zgloszenia do
ofwarte pastepowania aukdje Eukcii
Wystane W edycji
kaj:
oferty: Wyszukaj
ye)
H Lamawiacy [vitpostepouania {ir postepowants ﬂm
L Public 2.0 Przetarg ograniczony Etap I @ 2018-02-07 08:54:00 252727 @ szczegdly
2. Public 2.0 z wolnej 2019-02-06 08:35:48 Z511f27 @ Szczegoty
3. Public 2.0 e-for 01.02.[cz2] 2019-02-01 12:58:26 250727 @5zczegdhy

6) Nalezy klikngé na ikone ,Szczegdéty” w kolumnie ,Opcje”. W efekcie czego zostanie
wyswietlona podstrona umozliwiajgca ponowne ztozenie wniosku.

Lista dok tow (oferta handl oswiadczenia, pozostate)

Zawiera dane osobowe

1. example.csv (] o ‘@]‘
2, example.docx Il =] ‘@]‘
3. example.doc (] (] ‘@]‘
4. sxEmple.gz [} el i}

Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

7) Nastepnie nalezy postepowaé w sposéb zgodny z schematem ,, Wysyfania” .
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Il ETAP

Sktadanie ofert do postepowania

1) W celu ztozenia oferty nalezy wejs¢ na strone platformy zakupowe;j.
2) Po wyswietleniu strony logowania nalezy przejs¢ w zaktadke ,Strona gféwna”.
W przegladarce internetowej wyswietli sie ponizszy widok (fragment gérnej czesci widoku)

® LoGINTRADE PLATFORMA PRZETARGOWA PN

O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT

3) Nalezy klikngé w zaktadke ,, Postepowania”, w wyniku czego zostanie rozwinieta nastepujgca
belka:

® LoaINTRADE PLATFORMA PRZETARGOWA PN

O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMAC.JE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT

PLANY POSTEPOWAN POSTEPOWANIA DO 30.000 EUR ZAMOWIENIA PUBLICZNE AUKCJE KONKURSY

4) W dalszej kolejnosci nalezy klikngé na zaktadke ,,Zamdwienia publiczne”

5) W efekcie powyiszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnalezé interesujgce Wykonawce postepowanie oraz klikngé
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa postepowania” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie wiasciwego postepowania.

6) W efekcie wykonania operacji wyzej opisanej zostanie otwarta zaktadka dotyczgca danego
postepowania.

7) W celu ztozenia oferty nalezy przejs¢ na dolng czes¢ wyswietlonej strony internetowej do
momentu ukazania sie nastepujgcego widoku.

) r - - ‘.I b
, P i =
Z @ @’
Zadaj pytanie lub zt6z Zaloguj sie, aby zlozyc Rejestracja w bazie Z16i oferte bez
dokument oferte lub zadac pytanie wykonawcow logowania

Ztozenie oferty po zalogowaniu

UWAGA! Prosze nie przesytaé ofert za pomocg zaktadki Korespondencija

1) Aby sie ztozyc¢ oferte nalezy klikngé ikone ,,Zaloguj sie, aby ztozy¢ oferte lub zadac pytanie”
wykonawca zobowigzany jest do podania loginu i hasta.

2) Po zalogowaniu wyswietli sie widok danego postepowania przetargowego. Fragment
widoku przyktadowego postepowania przedstawia sie nastepujgco:
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Przetarg ograniczony
POSTEPOWANIE NR 752727
Inak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg ograniczony

Przedmiot postepowania:

Termin sktadania ofert:
13 |- |02 |- |2019 0 |00

Termin otwarda ofert:
13 |- |02 |- |2019 10 |:|00

3) W celu dotfaczenia pliku oferty nalezy klikng¢ ikone ,,Zt6z"
4) Nastepnie wyswietli sie strona umozliwiajgca dodanie oferty do Platformy.

TELEFON

[T wiykonawcy wystepuja wspolnie

Lista dok tow (oferta handk , oswiadczenia, pozostate)

Upusé pliki lub kiknij, aby doda¢ 7 dysku

5) Za pomoca ,,Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikdw sktadajgcych sie na oferte. Pliki sktadane przez Wykonawcéw jako oferta sg
szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikdw po pobraniu i otwarciu, nie jest mozliwe
odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikoéw bedzie dostepne tylko dla
Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

6) Po zatadowaniu plikéw Wykonawca ma mozliwos¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach czy
zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.
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Lista dok ow (oferta handl oswiadczenia, pozostate)

Zawiera dane osobowe
i example.cav (] o]
2 example.docx ] (]
35 example.doc (] (]
4. example.gz ] 3]

Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

[ woe ) weh ) Zope |

2 =2 & &

7) Po zatadowaniu wszystkich plikéw nalezy klikng¢ ikone ,Wyslij”. Platforma poprosi

Wykonawce o potwierdzenie ztozenia zgodnie z ponizszym widokiem:
8) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajgce sie na oferte.

Potwierdzenie oferty x

Czy wystac?

Popraw = Zi6% oferte

P

9) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajace sie na oferte.

Lista dok tow (oferta handl oswiadczenia, pozostale)
Data i godzina wystania Zawiera informacje niejawne
1. example.qz 346.78 Kb 2019-05-23 10:12:16 x
2, example.doc 715.50 Kb 2019-05-23 10:12:16 x
3. example.docx 175.49 Kb 201%-05-23 10:12:16 v
4. example.csv 785.00 b 2019-05-23 10:12:16 x

x

v

Pohierz wszystkie pliki
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Ztozenie oferty bez logowania

1) Aby ztozy¢ oferte bez logowania nalezy klikngé ikone ,,Zfdz oferte bez logowania”.

) e ‘2“1 |
g . ¥ P~
Z = @ &
Zadaj pytanie lub zt6z Zaloguj sie, aby ztozyc Rejestracja w bazie Z467 oferte bez
dokument oferte lub zadac pytanie wykonawcow logowania

2) Po wykonaniu powyzszej operacji zostanie otwarta strona z opcjami do wprowadzenia
danych Wykonawcy sktadajgcego dokumenty.

3) Opcja z domysinym zaznaczeniem , Nie posiadam jeszcze konta na platformie” jest dla firm.
Wykonawca zobowigzany jest do podania danych swojej firmy i danych osoby kontaktowej
oraz do zaakceptowania o$wiadczenia.

Mr postepowania: Z1267/27
WPISZ DANE WYKONAWCY ORAZ PODA] OSOBE KONTAKTOWA
@ Nie posiadam jeszcze konta na platformie Public 2.0

© Posiadam juz konto na platformie Public 2.0

(@) Skfadam oferte jako osoba fizyczna

Dane kontaktowe:

Dane fimy Nazwa firmy™*: Adres Adres (ulica i numer): *:
NIP=: Migjscowosc™
Adres WWW: Kod pocztowy™:
Rok powstania firmy*: Wojewddztwo: | doinoslaskie |Z|
Zatrudnienie*: | Do 50 |Z| Krai:
Osoba kontaktowa Imie™:
Nazwisko™:
Telefon stacjonarny:
Telefon komdrkowy:
E-mail*:

Wezytywanie odwiadczen. ..

Wréd Dialej

4) Opcja ,Sktadam oferte jako osoba fizyczna” jest dla Wykonawcdw wystepujgcych jako osoby
fizyczne. Wykonawca zobowigzany jest do podania swoich danych osobowych oraz do
zaakceptowania oswiadczenia.
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Nr postepowania: 21267/27
WPISZ DANE WYKONAWCY ORAZ PODAJ OSOBE KONTAKTOWA,

(@ Nie posiadam jeszcze konta na platformie Public 2.0
(@ Posiadam juz konto na platformie Public 2.0

@ Skladam oferts jako osoba fizyczna

Dane kontaktowe

Dane wykonawcy

Imig i nazwisko®: | |

= Adres (ulica | numer):*: ‘ ‘

PESEL*: | | Miejscowosc™ ‘ ‘
Adres WWW: l:l Kod pocztowy™: l:l

Wojewddztwo: ‘dD|n0§|askie

o

Osoba kontaktowa

Imig™: | |

Mazwisko™: | |
Telefon stacjonarny: l:l
Telefon komdrkowy: l:l

E-mail*: | |

Wezytywanie odwiadczen...

Wrdd Dalj

5)

Po wypetnieniu wszystkich wymienionych pél nalezy klikng¢ ,,Dalej”. Nastepnie wyswietli sie
strona umozliwiajgca dodanie oferty do Platformy.

LOGINTRAD=E

@ Wyloquj
Nr postepowania: Z857/27

UZUPEENI]

Lista dok 6w (oferta Swiad

Upusé pliki lub kikng, aby dodad z dysku

AKCEPTUJE WARUMKI POSTEPOWAMIA,

Tusisdresemaic[ ]

e | Vv

Wréd

Wyl
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6)

7)

1

Za pomocg ,,Upusc pliki lub kliknij, aby dodac¢ z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwosc¢
dodania plikow sktadajgcych sie na oferte. Pliki sktadane przez Wykonawcéw jako oferta sg
szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikdw po pobraniu i otwarciu, nie jest mozliwe
odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikow bedzie dostepne tylko dla
Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

Po zatadowaniu plikdw Wykonawca ma mozliwosé zaznaczenia przy dodawanych plikach czy
zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.

Lista dok

AKCEPTUJE WARUNKI POSTEPOWANIA,

Twdj adres e-mail:

téw (oferta handk , oswiadczenia, pozostale)

Zawiera informacje Zawiera dane osobowe

niejawne

Dokumenty.doc ] @

Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

e /
> ‘
Wrsé Wy

8)

9)

10)

Po zatadowaniu wszystkich plikow nalezy wprowadzi¢ adres e-mail, na ktory zostanie wystane
potwierdzenie oraz nalezy klikng¢ ikone , Wyslij”.

UWAGA: powyisza operacja nie skutkuje przekazaniem oferty do Zamawiajacego. Aby
Zamawiajgcy otrzymat oferte nalezy sie zalogowaé na skrzykne poczty elektronicznej
wskazanej w widoku zawartym w pkt. 3

Aby zakonczy¢ proces sktadania oferty nalezy klikngc¢ ,,Potwierdzam” w zwrotnej wiadomosci
mailowej.

DOPIERO POWYZSZY KROK KONCZY PROCES SKtADANIA OFERTY ORAZ SKUTKUJE PRZEKAZANIEM JEJ DO
ZAMAWIAJACEGO.

Wycofanie oferty

1)
2)
3)

W celu wycofania oferty nalezy wejs¢ na strone zamawiajgcego.
Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac login i hasto.
Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujaca strona:
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4) Nalezy klikngé na ikone ,Twoje postepowania”.

i Start i Ustawienia i Wiadomosci  wfp Wyloqui

LOGINTRAD=E
@e=commerce network

/==, Twoje postgpowania
ﬁ\-u f  Przegladsj aktusine postepowrania

’. Po wykonaniu tej czynnosci zostanie

wyswietlona nastepujaca strona:

# sot =0 widomesq Wyloguj 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)

LOGINTRADE

a-commarce na twork

- £ ~
» ¥ 2 S 20 &
Postepowania  Aukcje otwarte Tergje Wyshane = Zgtoszenia do
abwarte postepavrania aukege ke
‘W oczekiwaniu Zakodcrone

Wszystkie
Aukdje elektroniczne
Bonizsj znajdujs sie auksje, do kbdrych zostates zaproszony lub zstwierdzony

Sortowanie
[Mumer porzadkowy[] | Malejaco[=] Zmien

Zakoiiczenie aukcji Czas trwania aukcji

Rozpoczecie aukcji

Nazwa kupca Data aukcji

Brak aktualnych aukcji

Legenda:
@ - hukeja w oczekivaniu
° - hukeja w trakeie rozgrywid

@ - sukos zmkoiczona

@ rukcin cdwokena

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Wystane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona

nastepujgca strona (strona przyktadowa):

ft s O yisdomoss @ Wyloguj 25 marzec 2019 . 13:11:58+01:00 (CET)

LOGINTRADE
S a0 FN 9 ‘

» Y

Postepowania | Aukce otwarte Twoje Wyskane Twoje Zghoszenia do
otwarte pustepovania aukeje aukdi

Wyszukaj:
gel

Oferty/Oswiadczenia/Dokumenty:

Lp. Zamawiajacy Tytul postepowania Data zlozenia Nr postepowania Opcje
1. Public 2.0 Przetarg ograniczony - skiadanie ofert 2019-03-14 14:09:33 79/529 O 5zzegity
2019-03-14 14:06:36 Z8/529 @szzegity

2. Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczony etap 1 - skiadanie wnioskdw

6) Nastepnie nalezy klikng¢ na szczegéty w kolumnie ,Opcje” oferty ktédrg Wykonawca chce
wycofaé. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktdrej bedzie istniata mozliwosé
wycofania oferty. Ponizej Zamawiajacy podaje wyglad przyktadowej strony:
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Oferta/0Oswiadczenia/Dokumenty

Tytut postepowania: Przetarg
Nr postepowania: Z956/27
Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dok ow (oferta Swiadczenia, pe )

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne Zawiera dane osobowe

1. Dokumenty.doc 20.00 Kb 2018-05-27 08:26:21 x x
2 Dokument2.pdf 6.93 kKb 2019-05-27 08:26:21 x b4

Pobierz wszystkie pliki

7)
8)

W celu wycofana oferty nalezy klikngc¢ ikone ,, Wycofaj”.
Po kliknieciu ikony ,Wycofaj oferte” zostanie wyswietlony nastepujgcy komunikat
potwierdzajgcy wycofanie oferty:

Oferta zostata wycofana.

Ztozenie oferty po jej Wycofaniu

1)

2)
3)

4)

W celu ztozenia ponownie oferty po jej wczesniejszym wycofaniu nalezy wejs¢ na strone
platformy zakupowej.

Nastepnie nalezy sie zalogowa¢ podajac login i hasto.

Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujaca strona:

M Start i Ustavienia [ ] Wiadomosci @ Wyloqui

el Ustawienia Pomoc

Nalezy klikng¢ na ikone ,Twoje postepowania”. Po wykonaniu tej czynnosci zostanie
wyswietlona nastepujaca strona:

18| Strona



M st 0 Wiadomosd " Wyloguj 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)

@ _OGINTRADS
£ N \
» ¥ 2 ~ £ &
Postepowania  Aukcje ctwarte Twoje Wystane Twoje Zghoszenia do
obwarte postepowania aukcje aukai
Wszystkie W oczekiwaniu Zakoriczone

Aukgje elektroniczne
Ponizej znajduja sie aukcje, do kidrych zostates zaproszony lub zatwierdzony

Sortowanie

Numer porzadkowy[=] [Malsjaco[=] Zmied

Czas trwania aukgji

Nazwa aukcji Nazwa kupca Data aukgji Rozpoczecie aukcji Zakodhczenie aukgi

Brak aktualnych aukci

Legenda:
@ - Aukcja w oczekivaniu

© - sukcia w trakeis rozgrynis
@ - rukcia z=koczona

@ #xca odwokana

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke , Wystane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujgca strona (strona przyktadowa):

A ser 20 wiadomota & Wylogui 25 marzec 2019 r. 13:11:58+01:00 (CET)

& LOGINTRAD=E

e-commarca natwork

. £ ~
- ¥ ? ~ 2 L
Postepowania | Aukcje otwarte Twoje Wyslane Twoje Zgloszenia do
e postepowania aukcie aukgii
W kaj:

Oferty/ Oswiadczenia/Dokumenty: yszukay 5
Lp. Zamawiajacy Tytut postepowania Data rloZenia Nr postepowania Opcje

1. Public 2.0 Przstarg ograniczony - skladanie ofert 2018-03-14 14:09:33 z79/528 O szczegily
2. Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczony etap I - skiadanie wnioskdw 2018-03-14 14:06:36 Z8/529 O szzegily

6) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,W edycji”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujgca strona (strona przyktadowa):

M star 0 Wiadomosci ® Wyloguj 25 marzec 2019 r. 13:23:07+01:00 (CET)

&Y LOGINTRADE

@-commarce natwork

» ¥ 5 O £ §

Postepowania  Aukcje otwarts Twoje Wyshane Twoje Zghoszenia do
warte postpowania aukcje aukgi
- N Wyszukaj:
Oferty [ Oswiadczenia/Dokumenty: ¥ . o

Data zapisania

1. Public 2.0 Przetarg nizograniczony 25.03 & 2018-03-25 13:18:40 Z10/529 O czczeadly

2, Public 2.0 Przetarg webinarium & 2015-02-14 12:07:56 Z4/529 O 5zzeaily
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7) Nalezy klikng¢ na ikone ,Szczegéty” w kolumnie ,Opcje”. W efekcie czego zostanie
wyswietlona podstrona umozliwiajgca ponowne ztozenie oferty. Przyktadowy widok strony
zostat przedstawiony ponizej:

Lista dokumentdw (oferta handlowa, oswiadczenia, pozostale)

L example.csv < @
2. example.docx ’ w
3. example.doc @I
4. example.qz ¢! @

Upusé pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

TSy S [ W

8) Nastepnie nalezy postepowac w sposdb zgodny z schematem ,,Wysytania oferty” .

Zmiana oferty

1) W celu zmiany oferty nalezy wejs¢ na strone zamawiajgcego
2) Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac login i hasto.
3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:

4 Start A Ustawienia | 8 Wiadomosc  wp Wloqui

= L_OGINTRAD=E

e-commerce network

iyl Ustawienia  Pomoc

Twoje postepowania

4) Nalezy klikngé na ikone ,Twoje postepowania”. Po wykonaniu tej czynnosci zostanie
wyswietlona nastepujaca strona:
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LOGINTRADE

e-commarc

- Wyloguj 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)

5 o~ 2 LS

» ¥
Postepowania  Aukcje ctwarts Twoje Wystane Twoje Zgloszenia do
otwarte postapowania sukcye auksi
Wszysthie W oczekiwaniu Zakosiczone

Aukgje elektroniczne
Ponizej znajduja sie aukcje, do kidrych zostates zaproszony lub zatwierdzony

Sortowanie

Numer porzadkowy[=] [Malsjaco[=] Zmied

Legenda:
@ - Aukcja w oczekivaniu

© - sukcia w trakeis rozgrynis
@ - rukcia z=koczona

@ #xca odwokana

Zakodhczenie aukgi Czas trwania aukgji

Nazwa aukcji Nazwa kupca Data aukgji Rozpoczecie aukcji

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke , Wystane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona

nastepujgca strona (strona przyktadowa):

LOGINTRADE

e-commarce natwark

* wylogyj 25 marzec 2019 r. 13:11:58+01:00 (CET)

S W N L

» ¥
Postepowania | Aukcje otwarte Twaje Wystane Twaje Zghoszenia do
postepowania aukcje aukji
Wystane W edyci
W kaj:
Oferty/ Oswiadczenia/Dokumenty: yszukaj e
Lp. Zamawiajacy Tytul postepowania Data zlozenia Nr postepowania Opcje
1. Public 2.0 Przetarg ograniczony - skfadanie ofert 2019-03-14 14:09:33 79/529 @ szzegity
2. Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczony etap I - skiadanie wnioskdw 2019-03-14 14:06:36 Z8/529 @ szczegity

6) Nastepnie nalezy klikngé¢ na szczegéty w kolumnie , Opcje” oferty ktérg Wykonawca chce
zmieni¢. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktdrej bedzie istniata mozliwosé zmiany
oferty. Ponizej Zamawiajacy podaje wyglad przyktadowej strony:
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Oferta/0Oswiadczenia/Dokumenty

Tytut postepowania: Przetarg

Nr postepowania: Z956/27

Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dok ow (oferta

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne Zawiera dane osobowe

1. Dokumenty.doc 20.00 Kb 2018-05-27 08:26:21 x x
2 Dokument2.pdf 6.93 kKb 2019-05-27 08:26:21 x b4

Pobierz wszystkie pliki

7) W celu zmiany oferty nalezy klikng¢ ikone , Wycofaj”, a nastepnie w zaktadce ,W edyc;ji”
uzupetni¢ oferte i wystaé ponownie.

Lista dok tow (oferta handl oswiadczenia, pozostate)

1k example.csv C @I
2. example.docx < 0}
3. example.doc EI
4 example.oz Cd @I

Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

Przestanie dokumentéw w odpowiedzi na wezwania do wyjasnien oraz do
uzupetnienia oferty — Korespondencja

UWAGA! Za pomoca zaktadki Korespondencja Wykonawcy moga przesytaé dodatkowe
dokumenty (pliki, zatgczniki) niesktadajgce sie na oferte handlowa.

1) W celu przestania dokumentéw w odpowiedzi na wezwanie do wyjasnienia lub uzupetnienia
oferty nalezy wej$¢ na strone zamawiajgcego
2) Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac login i hasto.
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3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:

¥ ctart i Ustawienia 'a Wiadomosci e Wyloquj

LOGINTRADE

@-commarce network

Syl Ustawienia Pomoc

/==, Twoje postepowania
UG

Przegladaj aktusine postepovania

4

4) Nalezy klikngé na ikone ,Twoje postepowania”.
wyswietlona nastepujaca strona:

Po wykonaniu tej czynnosci zostanie

B wiadomose = Wyloguj 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)

LOGINTRADS -
............. Ul
B £ ~
» ¥ 2 ~ 2 L ¥
Postepowania  Aukcje otwarte Tuaje Wyshane Tuaje Zghoszenia do
obwarte postzpovrania aukcie aukeii
Wszysthkie W oczekiwaniu Zakodicrone

Aukdcje elektroniczne
Bonizsj znajdujs sie auksje, do kbdrych zostates zaproszony lub zstuierdzony
Sortowanie

[Mumer porzadkowy[] | Malejaco[=] Zmien

Nazwa kupca Data aukcji Rozpoczecie aukcji Zakoiiczenie aukcji Czas trwania aukcji

Brak aktualnych aukcji

Legenda:
@ - Aukcia w oczekivaniu

- Aukeja w trakcie rozgryviki

(]
(11 R
@

- Auksia cdwolana

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Twoje postepowania”. W efekcie tego dziatania zostanie
wyswietlona nastepujaca strona (strona przyktadowa):

0 Wiadc * Wwyloguj 25 marzec 2019 r. 12:46:29+01:00 (CET)

LOGINTRADE M e

@-commarcae natwoerk

- £ ~ .
» ¥ ? iy 2 &
Postepowania  Aukcje otwarks Tuwioje Wyskne Twoje Zghoszenia do
ofwarte postepovania aukce aukji

Odebrane

Postepowania

Lp. Tytul postepowania Data zaloZenia postepowania Termin skladania
1. Preetarg ograniczany - skiadanie 73/525 2019-03-14 14:08:13 Public 2.0 2015-03-21 15:00
Postspowanis prestarg
2. ogranicony stap I - skiadaniz 78529 2019-03-14 14:03:15 Public 2.0 2019-03-21 15:00
weniaskw
3. Prastang ograniczony stap 11 77525 2019-03-14 08:58:44 Public 2.0 20190314 10:10
4. Prastarg ograniczony stap T 76/525 2019-03-14 08:56:09 Public 2.0 2019-03-14 09:30
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6) Nastepnie nalezy klikng¢ na tytut postepowania, do ktérego Wykonawca chce przestac

os$wiadczenia/dokumenty i z opcji wybrac ,Szczegdty postepowania”.

6 PDEINTR/\DE

M start o Wizdomaogd

* Wyloguj

25 marzec 2019 r. 12:51:04401:00 (CET)

‘ L] I

Postepowania

Lp. Tytul postepowania

1, Preetarg ograniczony - skadarie o529

Postepowania przetarg
2. ograniczony etap I - skiadanie z8/523

wniosktw
3. Przetarg ograniczony etap 11 Z7[529

4. Przetarg ograniczony etap T 76529

Odebrane ﬁ Pytania i wyjasnienia

" Y
» ¥ ? ~ Opcje
Postepowania | Aukcje otwarte Twoje Wystane .
obwarts postepowania "\.'\ Szczegdty postepowania

Data zaloZenia postepowania

2019-03-14 14:08:19

2019-06-14 14:03:15

2019-03-14 08:58:44

2019-03-14 08:56:09

Public 2.0

Public 2.0

Public 2.0

Public 2.0

ALEon

2019-03-21 15:00

2019-03-21 15:00

2019-03-14 10:10

2019-03-14 09:30

7) Bedac w szczegdtach postepowania nalezy klikngé¢ na zaktadke ,Korespondencja”. Nastepnie
zostanie wyswietlona strona, w ktorej bedzie istniata mozliwos¢ zatgczenia (plikow)

.
dokumentow.
6 LOGINTRADE=E M sor o0 widomesd  # Wyloow 25 marzec 2019 r. 12:53:27+01:00 (CET)
a-commarca natwork
£ ~ N
» Y ? ~ - ‘;
Postepowania  Aukcje otwarte ‘o Wyshane Twoje Zghoszenia do
obwarts | | postapowania aukoe auki
Szcreqély postapowania Oferty Korespondencja
Korespondencja

Tytul postepowania: Przetarg nieograniczony "1"
Mr postepowania: Z1/529

Znak sprawy: PN/14/02/2019

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dokumentdw

Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

8) Poprzez uzycie ,, Upusé pliki lub kliknij, aby dodac z dysku ” \Wykonawca bedzie miat mozliwosé
dodania plikdw. Wykonawca posiada mozliwosé zaznaczenia, czy pliki zawierajg informacje
niejawne i/lub dane osobowe. Po dodaniu pliku, dopiero klikniecie ,Wyslij” skutkuje
przekazaniem plikdw do Zamawiajgcego. Pliki niewystane mozna usung¢ za pomocg ikony

kosza.
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» ¥ S E N

Postepowania  Aukdje otwarte Twoje Wystane Twoje Zgtoszenia do
ofwarte postepowania aukde aukgji
Szczeqily postepowania Oferty Korespondencja

Korespondencja

Tytut postepowania: Przetarg ograniczony Etap I
Nr postepowania: 2951/27
Znak sprawy:

Tryb postepowania: Przetarg ograniczony

Lista dokumentow

Zawiera dane osobowe

Status

1 Zatacznik.txt

Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

i ]
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