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                                                                                                          Załącznik nr 2 

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

                                                      których wartość jednorazowego zakupu jest mniejsza niż 130 000 złotych  

GK.IZ.271.10.2025.Z 

 

Herby, dnia 2025-03-03 

 

 

Nazwa i adres Zamawiającego: 

Gmina Herby 

ul. Lubliniecka 33,  

42-284 Herby 

NIP: 575-18-65-335 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Gmina Herby zwraca się z prośbą o przedstawienie Państwa oferty cenowej na wykonanie 

przedmiotowego zadania z uwzględnieniem poniższych wymagań: 

 

1. Rodzaj zamówienia: (roboty budowlane, dostawa, usługa) 

Usługa 

 

2. Nazwa zamówienia: 

„Czyszczenie dróg gminnych na terenie Gminy Herby w roku 2025” 

 

3. Opis przedmiotu zamówienia: 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest: 

• Usługa polegająca na czyszczeniu dróg gminnych na terenie Gminy Herby w roku 2025 

według wykazu dróg (załącznik nr 4 do zapytania ofertowego) 

• Usługa oczyszczenia nawierzchni drogi polega m.in. na usunięciu z niej luźnego materiału, 

błota, kurzu, liści, papieru, szkła, elementów z tworzyw sztucznych i blaszanych w sposób nie 

powodujący wtórnego zanieczyszczenia innych elementów dróg. 

• Łączna długość dróg do czyszczenia (jedno i dwustronnie) wynosi 54,638 km 

• Terminy realizacji usługi: 

• od 17.03.2025r. – 11.04.2025r.  

• Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększenia lub zmniejszenia długości dróg do 

czyszczenia maksymalnie o 10%  

• Wykonawca wykona usługę czyszczenia dróg na mokro na szerokości min 1,00 m licząc od 

krawędzi jezdni. 

3.2. Ogólne wymagania dotyczące usługi: 

• Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość wykonania robót, za prawidłowe oznakowanie 

robót oraz bezpieczeństwo ruchu na drodze w trakcie prowadzenia prac 

• Do wykonania prac zaleca się używać niżej wymienionego sprzętu: 

a) Szczotek mechanicznych zamiatarek i szczotek ręcznych 

b) Narzędzi i środków za i wyładunkowych 

c) Narzędzi i środków transportu 

d) Znaków i środków do oznakowania 

• Zaleca się użycie urządzeń mechanicznych min dwuszczotkowych, Pierwsza ze szczotek 

powinna umożliwiać zdrapanie oraz usuwanie zanieczyszczeń przylegających do czyszczonej 

powierzchni (również materiałów zbrylonych i innych luźnych). Druga powinna służyć 

zamiataniu. Zaleca się używanie szczotek wyposażonych w urządzenia odpylające. W trakcie 

oczyszczania (zamiatania) należy używać wody. 

• Roboty należy wykonywać bez większych utrudnień w ruchu drogowym na oznakowanym 

pojeździe z zachowaniem warunków bezpieczeństwa oraz z oznakowaniem robót. 

• Zaleca się stosowanie urządzeń umożliwiających czyszczenie i załadunek do zbiornika 

roboczego (zasobnika na odpady) w jednym procesie roboczym. 



  
Strona 2 

 
  

• Miejsce składowania uprzątniętego materiału ze sprzątania zapewni Wykonawca. Miejsce i 

sposób przeładunku, transportu, rozładunku i składowania odpadów powinien spełniać 

wymogi ochrony środowiska i przepisy sanitarne. Wykonawca zagospodaruje we własnym 

zakresie materiał i zanieczyszczenia z czyszczonych jezdni zgodnie z ustawą z dnia 

27.04.2001 o odpadach (Dz. U. 2022r. poz. 699 ze zm.). Koszty opłat z tego tytułu poniesie 

Wykonawca. 

• Zabezpieczenie robót prowadzonych przy odbywającym się ruchu objętym robotami 

fragmencie drogi jak również zabezpieczenie uczestniczących w tym ruchu osób i pojazdów 

należy do Wykonawcy. 

3.3. Odbiór robót i podstawa płatności 

• Odbiór prac odbędzie się na podstawie kontroli jakości wykonanych prac oraz ich zgodności z 

opisem przedmiotu zamówienia. Odbiory robót dokonywane będą po zgłoszeniu przez 

Wykonawcę gotowości do odbioru. 

• Podstawą płatności będzie podpisanie protokołu odbioru usługi bez uwag, po wykonaniu 

całości zakresu zadania. 

• Cena obejmuje m.in. oznakowanie robót, czyszczenie powierzchni drogi na szerokości min 

1m od krawędzi jezdni, załadunek, przewóz i wyładunek odpadów oraz koszty opłat za 

składowanie i utylizację odpadów.  

 

4. Tryb postępowania: 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z Zarządzeniem nr IZ.0050.9.2021 

Wójta Gminy Herby z dnia 09 lutego 2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamówień 

publicznych, których wartość, bez podatku od towarów i usług, dotycząca jednorazowego zakupu jest 

mniejsza niż 130 000 złotych w Gminie Herby.  

 

5. Warunki wymagane od Wykonawców: 

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

b) posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia; 

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

d) dysponują lub będą dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia.   

 

6. Termin realizacji zamówienia :  

Od 17.03.2025r. do 11.04.2025r. 

 

7. Informacje o dokumentach składających się na ofertę 

Na zawartość oferty składa się: 

a) Wypełniony  formularz oferty, stanowiący załącznik  nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, 

b) Oświadczenie o treści: (zawarte w formularzu ofertowym) 

Oświadczam (my), że: 

1) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy    

prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2) posiadam wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia; 

3) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

4) dysponuję lub będą dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia 

5) akceptuję wszystkie zapisy zawarte w zapytaniu ofertowym. 

6) akceptuje wzór umowy dołączony do zapytania ofertowego oraz zawarte w nim warunki 

płatności. 

7) uzyskałem wszelkie niezbędne informacje do złożenia niniejszej oferty 

8) oferta moja jest ważna przez okres 30 dni 

 

8. Istotne postanowienia umowy 

Szczegółowe zasady rozliczania zawarto we wzorze umowy. Udzielenie zamówienia następuje 

poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. 
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9. Kryteria oceny ofert: 

Kryterium wyboru oferty będzie najniższa  cena ofertowa brutto (100%). Cena musi zawierać 

wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, niezbędne do zrealizowania zamówienia 

wynikające wprost z niniejszego zapytania ofertowego i obowiązujących przepisów, które wykonawca 

musi przestrzegać w trakcie realizacji zamówienia z uwzględnieniem opłat i podatków  w tym podatek  

VAT. Cenę należy podać w złotych polskich w postaci cyfrowej i słownej w zaokrągleniu do dwóch 

miejsc po przecinku. W formularzu ofertowym należy podać cenę całkowitą za wykonanie zadania. 

Zamówienie zostanie udzielone wykonawcy, który zaoferuje wykonanie zamówienia za najniższą 

cenę, podpisując umowę, której wzór stanowi załącznik do niniejszego zapytania ofertowego. 

Zamawiający ustala, że obowiązującym rodzajem wynagrodzenia w przedmiotowym zamówieniu jest  

wynagrodzenie ryczałtowe w rozumieniu art.632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny 

Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem 

wszystkich opłat i podatków.. Wykonawca w ramach ceny ryczałtowej ma obowiązek wykonać 

wszystkie niezbędne roboty, które należy wykonać w celu prawidłowego funkcjonowania przedmiotu 

zamówienia z punktu widzenia celu, któremu ma służyć.  

 

W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki oferty będą rozpatrywane na 

podstawie kryterium: 

Nr kryt. Opis kryteriów oceny Znaczenie 

        1. Cena 100 % 

 

10. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty 

O wynikach postępowania Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców biorących udział w 

postepowaniu. Wybranemu wykonawcy wskaże  telefonicznie, faksem lub e - mailem miejsce i datę 

podpisania umowy. W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca którego oferta została wybrana będzie 

uchylał się od zawarcia umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

 

11. Dodatkowe informacje: 

1) Dodatkowych informacji udziela Pan Artur Zakaszewski tel. 34 3574100 wew. 17  

adres e-mail: infrastruktura@herby.pl 

2) Termin związania z ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert. 

 

12. Miejsce, sposób i termin składania i otwarcia ofert: 

1. Ofertę należy przekazać w terminie do dnia: 11.03.2025r. do godz. 11.00 

2. Ofertę można złożyć w formie elektronicznej na podany adres e-mail: gmina@herby.pl lub w 

formie pisemnej, składając ją w Kancelarii  Urzędu Gminy Herby ul. Lubliniecka 33, 42-284 

Herby, pok. nr 8. Składając ofertę w formie pisemnej Wykonawca powinien umieścić ofertę, w 

zamkniętym opakowaniu. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmy) i adresem 

Wykonawcy, zaadresowane na adres: 

Urząd Gminy Herby ul. Lubliniecka 33,  42-284 Herby z dopiskiem:  

Oferta na: „Czyszczenie dróg gminnych na terenie Gminy Herby w roku 2025” Nie otwierać 

przed 11.03.2025r. do godziny; 11.00 

3. W dniu otwarcia ofert zostanie sporządzona informacja z otwarcia ofert. Informacja zostanie 

zamieszczona na stronie internetowej zamawiającego lub przekazana wykonawcom 

uczestniczącym w postępowaniu drogą mailową. 

4. Ocena ofert zostanie dokonana w terminie nie dłuższym niż dwa dni robocze licząc od dnia 

otwarcia ofert. Protokół z przeprowadzonego postępowania zostanie zamieszczony na stronie 

internetowej zamawiającego lub przekazany wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu drogą 

mailową. 

 

13. Informacja dotycząca ochrony danych osobowych – RODO. 

1. Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

mailto:infrastruktura@herby.pl
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związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 

119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez wykonawcę  będą 

przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi. 

2. Administratorem danych osobowych wykonawcy jest Wójt Gminy Herby, ul. Lubliniecka 33, 42-

284 Herby. 

3. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych – email: inspektor@odocn.pl. 

4. Dane osobowe wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. 

Czyszczenie dróg gminnych na terenie Gminy Herby w roku 2025, postępowanie nr 

GK.IZ.271.10.2025.Z prowadzone w trybie zapytania ofertowego. 

5. Odbiorcami przekazanych przez wykonawcę danych osobowych będą osoby lub podmioty, 

którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3 

ustawy Pzp, a także art. 6 ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

6. Dane osobowe wykonawcy będą przechowywane przez okres 4 lat, od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

7. Zamawiający nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niż cel 

określony w ust. 5. Jeżeli administrator będzie planował przetwarzać dane osobowe w celu innym 

niż cel, w którym dane osobowe zostały zebrane (tj. cel określony w ust. 5), przed takim dalszym 

przetwarzaniem poinformuje on osobę, której dane dotyczą, o tym innym celu oraz udzieli jej 

wszelkich innych stosownych informacji, o których mowa w art. 13 ust. 2 RODO. 

8. Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, do 

wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych wymaganych przez RODO i 

związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia. Do 

obowiązków tych należą: 

- obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których 

dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał i przekazał 

zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie zamawiającego; 

- obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których 

dane wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane wykonawca przekazuje 

zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie zamawiającego. 

9. W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie 

uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem w 

postępowaniu, wykonawca składa oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków 

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO – treść oświadczenia została zawarta 

w załączniku do zapytania ofertowego – Formularz oferty. 

10. Zamawiający informuje, że: 

- W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 

zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO (związanych z 

prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane są dane 

osobowe jego dotyczące, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich 

zabezpieczeniach, o których mowa w art. 46 RODO, związanych z przekazaniem jego danych 

osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej oraz prawem otrzymania 

przez wykonawcę od administratora kopii danych osobowych podlegających przetwarzaniu), 

zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych 

informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

- Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia, o którym mowa w art. 

16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych), nie może 

naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników. 

- W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o 

którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do 

czasu zakończenia tego postępowania. 

- W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 

RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole 

postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o 

mailto:inspektor@odocn.pl
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udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą 

przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679. 

 

14. Informacja dla Wykonawców: 

Zamawiający dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans wszystkich kryteriów oceny 

ofert.  

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Gminy Herby do zawarcia umowy. 

Zamawiający zastrzega unieważnienie postępowania bez podania przyczyny na każdym etapie 

postępowania. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy w przypadku gdy w okresie ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert, Wykonawca odstąpił od podpisania umowy, bądź nie wykonał 

należycie zamówienia dla Zamawiającego – Gminy Herby. 

 

15. Załączniki: 

 

1. Zał. nr 1 – formularz oferty 

2. Zał. nr 2 – Wzór umowy  

3. Zał. nr 3 – Mapy poglądowa 

4. Zał. nr 4 – Wykaz dróg do zamiatania. 

 

 

                                                                                                  

 

 

                                                                                                     ……………………………… 


